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LEI MUNICIPAL N2 357, DE 13 DE SETEMBRO DE 2013.

E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CRAIBAS, no Estado de Alagoas, no uso da atribuicdo que Ihe
\confere a Lei Organica Municipal.

Fago saber que o Poder Legislativo aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:
ifundos a seus servidores, nos casos de dificil realizagdao por processo normal de aplicagao.

|
Art. 22 Enquadram-se na situagdo prevista no art. 12 as seguintes espécies de despesas:

| — com material de consumo e na manutengdo e consertos de pequenos reparos ou para dar

ou fora do Municipio;

" ’ z .
lintrinseco a propria despesa;

‘
gesta natureza de despesa;
|
|
1

IV — com transporte coletivo, dnibus direto, micro, lotagdo, trem metropolitano, nas diversas,
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DISPOE SOBRE SUPRIMENTO E A INSTITUICAO DO REGIME DE;
ADIANTAMENTOS NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO Pl:lBLlCAi

Art. 12 Fica o Prefeito Municipal autorizado a realizar despesas através de suprimento de:

§

icondigoes de funcionamento e uso de veiculos, maquinas, utilitarios, ambulancias e caminhdes, no ambito!

: Il — com servigos de terceiros pagos com RPA(s) - Recibo de Pagamento de Auténomos, com os
\descontos, retengBes e recolhimentos que competir das contribuigdes, impostos, pelo fato gerador,

! Il = com didrias vencidas, devidamente comprovadas de acordo com as normas vigentes para’

;modalldades utilizado nos deslocamentos no interior e fora do Municipio, mediante comprovagao der

Edocumento proprio, na auséncia do bilhete. Ndo inclui despesas incorridas com os servigos de taxi e lotagdo

] i . o .
isem o comprovante emitido pelo préprio prestador do servigo;
|

{ V - despesas judiciais, de cartorio, custas, emolumentos, de reconhecimento de firma,;

\autenticagdo e copias autenticadas de documentos, taxas de requisicdo de documentos em reparticdes

‘publicas das trés esferas administrativas, certiddes em geral, servigos de reprografia com reducdes, copias!

isimples e de ampliagdes de documentos;

§
¥

— despesas com alimentacdo de pessoal ou comitivas especiais, quando c1rcunstar$|as nio.
permltlrem o regime norma de empenho; s 3
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V - despesas que tenham que ser efetuadas em lugar distante da sede da Admmlstragao

Sp——

Mumapal ou em outro Municipio; i
VIl — despesas de imediata aquisicdo e de pronto pagamento.

Paragrafo unico. Considera-se despesa de pronto pagamento, para os efeitos desta lei, aquelas?’
realizadas em valor ndo superior a 2,5% (dois virgula cinco pontos percentuais) do limite estabelecido nog
Art. 23, inciso Il, alinea “a” da Lei Federal n2 8.666/93, e que se realizam com: ?
|
| — selos postais, cartas registradas, porte de correio simples, fonogramas, telegramas‘
radiogramas, materiais e servigos de limpeza e higiene, lavagem de veiculo, reparos e consertos de velculos;
para atender ao funcionamento e a circulagdo desses bens, de acordo com a legislagdo de trénsitoF
brasileira, exceto multas por qualquer infragdo, despesas com fretes, carretos e servicos de moto-boy, !
pedagio, estacionamento, transportes de servidores do Municipio em qualquer veiculo na Regiéo,j
particular em vias publicas com tarifa, pequenos consertos e reparos de bens moveis e de iméveis,"’
aquisicdo de botijdo gds liquefeito até 13kg, aquisigdo avulsa de livros e apostilas técnicas, jornais?a
periodicos avulsos ndo continuados, e de outras publicagbes; ‘
Il — encadernagdes avulsas e artigos, materiais de expediente de uso no escritério em geral, det'
desenho, de impressos padronizados legais, de papelaria, de informatica, todos em quantidade mddica, !

para uso ou consumo prommo imediato;

i
F
,‘

Il — artigos farmacéuticos ou de laboratdrio, em quantidade mddica, para uso ou consumo|
proximo imediato; §
_ IV — outras despesas ndo nomeadas, de pequeno valor e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada.

;
!
]

|

i Art. 32 Os suprimentos de fundo ndo poderdo ser aplicados em despesas diferentes daquelas|
[}

Epara 0s quais os adiantamentos foram autorizados, conforme especificagdo no art. 2°.

Art. 42 Fica fixado o maximo de 16 (dezesseis) servidores, sendo necessariamente um em cada
Secretarla um no Gabinete, um na Procuradoria Geral do Municipio e os demais onde for de interesse.
‘publico, que, por designagdo do Prefeito Municipal através de Portaria, movimentardo os recursos de

conformldade com a autorizagdo concedida por esta Lei. ;
Art. 52 A solicitagdo de suprimentos de fundo deverd ser feita pelo servidor responsa’vel?

designado pela Portaria, contendo as seguintes informacdes: nome completo, cargo e funcio do servidor

\responsével pelo adiantamento; dispositivo legal em que se baseia; identificacio da espécie de despesa:'

Imés de utilizacdo do adiantamento; e valor solicitado.

e A A T s R e

: Art. 62 O total de suprimentos requeridos, somadas as espécies de despesas de que trata o art..
122, ndo podera ser superior a R$ 12.000,00 (doze mil reais) anuais, para cada 6rgdo definido no art. 42
id sta Lei, exceto para as Secretarias Municipais de Educagdoe Saude que terdo o limjte de R$*2 0,00,

L ]
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e men——————

i

(vinte e quatro mil reais) e, para a Secretaria Municipal de Finangas que terd o limite de RS 30.000,00
(trinta mil reais). |

i
|

| §12 A liberagao da importancia referida neste artigo sera feita ao servidor responsavel pelo;
s,adiantamento parceladamente, ndo podendo cada solicitagdo de dinheiro ser superior a RS 700,00;
s(setecentos reais), exceto para as Secretarias de Educagdo e Saude e Finangas ndo poderd exceder a RSi’
1.500,00 (um mil e quinhentos reais).

§22 A liberagdo de cada parcelamento somente sera permitida apds a completa utilizagdo da
importdncia pleiteada anteriormente e depois da aprovagao de sua prestagdo de contas.

L
P
|
i

Art. 72 Os pagamentos efetuados com recursos de suprimentos de fundo devem ter como1
comprovante a primeira via, ou outro documento habil compativel, de notas fiscais nominais a Prefeitura|
Municipal de Craibas, seguidos da sigla da secretaria cujo adiantamento esteja sendo utilizado.

l
i
|
I
i
1
i

§12 Todo pagamento deve ter a realizagdo de suas despesas devidamente justificadas.

§22 O suprimento de fundos na modalidade pronto-pagamento ndo podera ser utilizado para’

despesas de prestagdo de servigos por pessoa fisica. ”
i

Art. 82 O Valor remanescente do saldo de parcela de suprimentos de fundos liberados e néoz
totalmente utilizado até 20 (vinte) de dezembro de cada exercicio, devera ser devolvido aos cofres pdblicosg
até dia 28 (vinte e oito) no mesmo més de dezembro, por meio de depdsito em conta corrente dog
Municipio e por meio da emissdo de DAM — Documento de Arrecadagdo Municipal, expedido pelog
QDepartamento de Tributagdo da prefeitura Municipal de Craibas/AL, contendo o nome do servidor|

;responsavel e a identificagdo da espécie de suprimento de fundo, cujo saldo esta sendo restituido.

i Art. 92 Os suprimentos de fundos ndo poderdo ser concedidos a servidores que, responsavels

por adiantamento, ndo tenham prestado contas.

Paragrafo Unico — Todo adiantamento deve ter uma prestagdo de contas correspondente.

Art. 102 Os suprimentos de fundos deverao ser utilizados e prestadas suas contas até o final do‘
‘exercicio em que foram solicitados. !

é Art. 112 As prestagdes de contas dos adiantamentos recebidos pelos servidores deverdo ser:‘
feitas com apresentacdo dos seguintes documentos: oficio para encaminhamento da prestacdo de contas

acompanhado de copia para comprovar o recibo; relagdo dos documentos de despesa, contendo nimero e
data do documento, nome do fornecedor, valor da despesa e, ao final da relagdo, o total geral da despesa’
realizada; guia de arrecadagdo, em caso de devolugdo de saldo; documento das despesas, em ordem?
cronoldgica, com as devidas justificativas; extrato bancario, avisos de débito e outros documentos.
%bancérios relacionados.

]
i
f
¥
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RECONSTRUINDO CRAIBAS
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Art. 122 As prestagdes de contas serdo encaminhadas e analisadas pelo Departamento de?
Contabilidade da Secretaria Municipal de Finangas, o qual detectando qualquer irregularidade notlflcara:
imediatamente o servidor responsdvel para proceder a regularizagdo em 48 (quarenta e oito) horas. !
i
Paragrafo Primeiro — Sendo constatado erro financeiro de utilizagdo de suprimentos de fundo,:
o Departamento de Contabilidade, o qual devidamente autorizado pelo Secretario Municipal de Financas
procedera o desconto do valor referente ao erro incorrido em folha de pagamento do servidor responsavel,
zno més subseqliente aquela prestagdo de contas.
Paragrafo Segundo - Para fins desta Lei, considera-se em alcance o servidor responsavel peloE
uso indevido de numerdrio ou que tenha causado prejuizo a Prefeitura Municipal ou apropriagdo indébita, f
desvio, roubo, furto, avaria ou falta ndo justificada de bens ou valores, apds configurada a responsablhdadeg
.administrativa, independente de condenagao judicial ou administrativa;
3 Art. 132 Os processos de prestagdo de contas ficardo arquivados no Departamento Financeiroi
da Secretaria Municipal de Finangas até o final do exercicio em que ocorreram as suas respectivasé

despesas.

e —

Art. 142 Apods o periodo referido no artigo anterior e ja devidamente assinalado pelo Tribunal dev
'Contas do Estado de Alagoas, as prestagdes de contas serdo encaminhadas ao Arquivo Geral da Municipalidade,
nos mesmos procedimentos dos demais processos protocolados pela Prefeitura Municipal de Craibas/AL.

i

Art. 152 Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 162 Revogam-se as disposigdes em contrario.

i Gabinete do Prefeito Municipal de Craibas/AL, 13 de setembro de 2013
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