LEI COMPLEMENTAR Nº 13/2011

Altera a Lei Municipal Complementar n°. 09/2010, que “Dispõe sobre a estrutura organizacional da Administração Pública Direta do Município de Lima Duarte e dá outras providências”.

A Câmara Municipal de Lima Duarte aprova e o Prefeito Municipal sanciona a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° O art. 21 passa a vigorar com a seguinte redação:

Art. 21 A Secretaria Municipal de Administração é o órgão que tem por finalidade: 

I - Exercer as atividades relacionadas à prestação de serviços-meio necessários ao funcionamento regular das Secretarias Municipais da Prefeitura, padronizando e racionalizando equipamentos, materiais e procedimentos; 

II - Redigir em conjunto com a Procuradoria e Assessoria Jurídica do Município, Projetos de Leis, justificativas de vetos, decretos, regulamentos, bem como convênios, acordos e contratos de todos os órgãos da administração direta; 

III - Efetuar a padronização, elaboração, reprodução e controle de documentos e atos oficiais, sua rota administrativa e encaminhamento para publicação; 

IV - Estudar e acompanhar as ações administrativas e seus registros, mediante permanente modernização administrativa e de organização, sistemas e métodos; 

V - Definir as diretrizes gerais para a elaboração, execução, controle e supervisão dos planos, programas e projetos da administração; 

VI - Conservar, interna e externamente, o prédio da Prefeitura, móveis e instalações;

VII - Promover a realização de licitação para compra, obras e serviços necessários às atividades da Prefeitura;

VIII - Executar atividades relativas ao recrutamento, seleção, treinamento, controles funcionais, exames de saúde dos servidores e aos demais assuntos de pessoal;;

IX - Executar atividades relativas ao tombamento, registro, inventário, proteção e conservação dos bens móveis, imóveis e semoventes;

X - Assessorar o Prefeito Municipal nos assuntos de sua competência e que nesta condição lhe forem cometidos e fornecer dados e informações a fim de subsidiar o processo decisório;

XI - Executar outras atividades que lhe forem atribuídas pelo Prefeito.

Art. 2° Fica alterada a estrutura da Secretaria Municipal de Administração, passando o artigo 22 a vigorar com a seguinte redação:

Art. 22 A Secretaria Municipal de Administração estrutura-se da seguinte forma:

I - Supervisão de:

a) Licitação;

 b) Recursos Humanos.

II - Divisão de Patrimônio.

Art. 3° O art. 23 passa a vigorar com a seguinte redação:

Art. 23 A Secretaria Municipal de Fazenda é o órgão que tem por finalidade:

I - Executar a política fiscal do Município;

II - Elaborar, em colaboração com os demais órgãos da Prefeitura, o plano plurianual, as diretrizes orçamentárias e a proposta orçamentária anual, de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Governo Municipal;

III - Acompanhar, controlar e analisar a execução orçamentária;

IV - Cadastrar, lançar e arrecadar as receitas municipais e fazer fiscalização tributária;

V - Receber, pagar, guardar, e movimentar os dinheiros e outros valores do Município;

VI - Processar a despesa e manter o registro e os controles da administração financeira, orçamentária e patrimonial do Município;

VII - Preparar os balancetes, bem como o balanço geral e as prestações de contas de recursos transferidos para o Município por outras esferas;

VIII - Fiscalizar e fazer a tomada de contas dos órgãos de administração centralizada encarregados da movimentação de dinheiro e outros valores;

IX - Arquivar os documentos contábeis da Prefeitura;

X - Assessorar o Prefeito Municipal nos assuntos de sua competência e que nesta condição lhe forem cometidos e fornecer dados e informações a fim de subsidiar o processo decisório;

XI – Executar outras atividades que lhe forem atribuídas pelo Prefeito.
Art. 4° Fica alterada a estrutura da Secretaria Municipal de Fazenda, passando o artigo 24 a vigorar com a seguinte redação:

Art. 24 A Secretaria Municipal de Fazenda estrutura-se da seguinte forma:

I - Supervisão de Tesouraria;

II - Divisão de:

a) Tributação e Arrecadação;

b) Fiscalização;

c) Arquivos;

d) Fazenda.
Art. 5° O art. 31 passa a vigorar com a seguinte redação:

Art. 31 A Secretaria Municipal de Obras é o órgão que tem por finalidade:

I - Programar, coordenar e executar a política de obras públicas do Município; 

II - Aprovar, fiscalizar e vistoriar os projetos e o sistema viário municipal, urbano e rural; 

III - Manter a rede de galerias pluviais, prover a implantação de obras públicas em geral e reparo dos próprios municipais; 

IV - Analisar, aprovar e fiscalizar os projetos de obras e edificações; 

V - Conservar, pavimentar e fazer calçamento de ruas, avenidas e logradouros públicos; 

VI - Coordenar e executar política de habitação do Município, em especial, os planos habitacionais de natureza social e controle dos mutuários do sistema habitacional do Município; 

VII - Efetuar a manutenção, conservação e guarda dos equipamentos rodoviários e da frota de veículos; 

VIII - Fiscalizar os contratos que se relacionem com os serviços de sua competência, bem como outras atividades correlatas; 

IX - Executar atividades concernentes à construção e conservação de obras públicas municipais e instalações para a prestação de serviço à comunidade;

X - Executar atividades concernentes à elaboração de projetos e obras públicas municipais e aos respectivos orçamentos;

XI - Promover a construção, pavimentação e conservação de estradas, caminhos e vias urbanas pertencentes ao Município;

XII - Promover a execução de trabalhos topográficos indispensáveis às obras e aos serviços a cargo da Prefeitura;

XIII - Manter atualizada a planta cadastral do Município;

XIV - Fiscalizar o cumprimento das normas referentes às construções particulares;

XV - Fiscalizar o cumprimento das normas referentes a zoneamento e loteamento;

XVI - Fiscalizar o cumprimento das normas referentes a posturas municipais;

XVII - Promover a construção de parques, praças, jardins públicos, tendo em vista a estética urbana e a preservação do ambiente natural;

XVIII - Executar atividades relativas à prestação e à manutenção dos serviços em locais públicos, tais como, cemitério, matadouros, mercados, feiras livres e iluminação pública;

XIX - Administrar o serviço de trânsito em coordenação com os órgãos do Estado;

XX - Fiscalizar os serviços públicos ou de utilidade pública, concedidos ou permitidos pelo Município;

XXI - Manter a frota de veículos e o equipamento de uso geral da Administração, bem como sua guarda e conservação;

XXII - Executar atividades relativas à padronização, aquisição, guarda, distribuição e controle do material utilizado na Prefeitura;

XXIII - Receber, distribuir, controlar o andamento e arquivar os papéis da Prefeitura;

XXIV - Assessorar o Prefeito Municipal nos assuntos de sua competência e que nesta condição lhe forem cometidos e fornecer dados e informações a fim de subsidiar o processo decisório;

XXV - Executar outras atividades que lhe forem atribuídas pelo Prefeito.

Art. 6° Fica alterada a estrutura da Secretaria Municipal de Obras, passando o artigo 32 a vigorar com a seguinte redação:

Art. 32 A Secretaria Municipal de Obras estrutura-se da seguinte forma:

I – Gerência de Distrito

II – Supervisão de:

a) Transporte e Trânsito

III -  Divisão de:

a) Compras;

b) Obras e Habitação;

c) Pontes e Estradas;  
Art. 7° Ficam extintos os seguintes órgãos: Coordenação de Compras, vinculado a Secretaria Municipal de Administração; Divisão de Recursos Humanos, vinculado na Secretaria Municipal de Fazenda; e Divisão de Transporte e Trânsito, vinculada a Secretaria Municipal de Obras.

Art. 8° A Estrutura Organizacional da Prefeitura Municipal de Lima Duarte está definida no Organograma constante no Anexo I desta Lei.

Art. 9° Esta Lei entra em vigor a contar da publicação.

Lima Duarte-MG, 12 de abril de 2011.

Geraldo Gomes de Souza

Prefeito Municipal                                       

Darllan Deyves Pereira Lage

Secretário Municipal de Administração
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