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Prefeitura Municipal de Campo do Tenente

ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO DO TENENTE

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
LEI 1170/2025. (ORIGEM DO PROJETO DE LEI N° 005/2025 - PODER
LEGISLATIVO) (AUTORIA: VEREADORES RAFAEL DE JESUS
VENTURA E MARCOS ANTONIO RODRIGUES)

SUMULA: DISPOE SOBRE A INSTITUICAO
DO PROCEDIMENTO  OPERACIONAL
PADRAO (POP) NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL,
INCLUINDO A CAMARA MUNICIPAL, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

WEVERTON WILLIAN VIZENTIN, Prefeito Municipal de
Campo do Tenente, Estado do Parana, faz saber a todos os
habitantes do Municipio, que a Camara Municipal aprovou e
ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica instituido o Procedimento Operacional Padréo
(POP) no ambito da administragio publica municipal,
incluindo a Camara Municipal, visando padronizar, organizar e
garantir a eficiéncia na execucdo das atividades
desempenhadas pelos servidores publicos.

Art. 2° O POP tem por objetivos:

I - Estabelecer diretrizes para a execucdo das atividades
administrativas e operacionais;

IT - Garantir a uniformidade e a seguranga na prestacdo dos
servigos publicos;

IIT - Minimizar erros e desperdicios;

IV - Facilitar o treinamento ¢ a capacitagdo dos servidores;

V - Assegurar a transparéncia e o controle sobre os processos
administrativos.

Art. 3° A elaboragdio e revisio dos POPs serdo de
responsabilidade de cada orgdo municipal ¢ da Camara
Municipal, sob a supervisdo da Secretaria Municipal de
Administra¢do ¢ da Mesa Diretora da Camara, devendo conter
no minimo:

I - Objetivo do procedimento;

IT - Responsaveis pela execugio;

III - Etapas detalhadas do processo;

IV - Recursos necessarios;

V - Critérios de verificagdo e controle.

Art. 4° Os POPs deverdo ser revisados periodicamente e
sempre que houver alteragdo significativa nos processos
administrativos e operacionais.

Art. 5° Os servidores publicos municipais e os servidores da
Céamara Municipal terdo acesso irrestrito aos POPs referentes
as suas respectivas fungdes, € sua observagdo sera obrigatdria
no exercicio das atividades.

Art.6° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 7° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Campo do Tenente/PR, 28 de abril de 2025.

WEVERTON WILLIAN VIZENTIN
Prefeito Municipal

INES MARIA WERNER
Secretaria de Administragao e Finangas.

Dé-se Ciéncia. Registre-se e Publique-se.
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