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ESTADO DE MATO GROSSO
GAEBINETE DO FREFEITO

CAFITULD II

Da Competencia dos

Secao I

Do Gabinete do Frefeito

Artigo Zo — 0O Gabinete do Frefeito tem por finalidade:

relacoes Folitico-Administrativas

DeEs, orgaos e entidades publicas e

sociacoes de classes:

I = Frestar assistencia ao Chefe do Executivo em =

=
o
i

com os Munici -

privadas e As-

IT - Freparar e eupedir as correspondencias do Frefei-

to;

I1I1I - Realizar

IV - Oraani
dade ¢

dos ori

Arguiyv

Fortarias e outros atos normativos

Executivo Municipal.

Da Frocuradoria Geral do Municipio

- & Frocuradoria ral do Municipio tem

E:ll,

I ~ Representar, como advocacia
dicial e extrajudicialmente:

de relacoes

da Frefeitura

« numerar e manter sob sua responsabili-—-
ginais das Leis,Decretos.

pertinentes ao

por fTinalidade:

o Municipio.ju

II - Promover a cobranca judicial da divida ativa do
Municipio ou de guaisquer cutras dividas gue nao
Torem gualificadas nos prazos legais:

III - Redigir Frojetos de Leis,justificativas de
& outros

decretos. regulamentos. contratos
mentos de natureza juridica:

IV - fAssessorar o Prefeito nos
vos a desapropriacoes. alienacoes
tros:

ecutivaos re
de imoveis e ou

vetos,
docu -

lgti—
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GARINETE DD FREFEITO

Assessorar secretarias no gue diz respeito a con-
tratos em aeral;

Farticipar de inqueritos administrativos e dar-—
lhes a orientacaoc juridica convenientes

Manter atualizada a coletanea de Leis Municipais
bem como Legislacao Federal e Estadual de inter
se do Huniciplc;

Froporcionar asse
da Prefeitura.

soramento juridico aos aroans

i

Da

aria de Administracao

Becretaria de Administracao tem por finalidade:s

—_m_“_—_ﬁ_,_..___.____,__k‘—«___‘***.___,

Executar atividades relativas ao recrutamento. a
selecan. ao tr@inamemtm,aoz controles funcicnais.
S08 exames de saude dos servidores e aos demais
assuntos de pessoal :

Fromover a realizacao de licitacoes para acbras e
Servicos necessarios as atividades da Frefeitura;

Executar atividades relativas z padronizac 3w &L
sicao, guarda. distribuicao e controle do materi-
al utilizadea na PWPfEltUF&?

Executar atividades re
of o 8 inv&ntarloﬁ, prot
moveis, imoveis @

lativas ao tﬁmbamento,r@git
RCA0 & conservacac dos ber
maventes s

Receber, diatribuir, controlar a andamento e 8 -
quivar os Papeis da Frefeituras

Conservar, interna e externamente.o bpredioc da Fre

feitura, moveis e instalacoes e se@rvicos de copa
€ cozinha.
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FREFEITURA MUNICIFAL DE ALTA FLORESTA
ESTADO DE MATO GROSSO
GARINETE DO FREFEITO
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Secac IV

Da Becretaria da Fazenda e Flaneiamento
- ecretaria da Fazenda e Flangjamento tem por fTinali

Artigo So - A 8
dade:

[
|

Executar a politica fiscal do Municipio:

I1 - Elaborar, em colaboracao com os demais orgaos da
Frefeitura., a proposta orcamentaria anual e a do
arcamento plurianual de investimentos, de acordo
com as diretrizes estabelecid pelo Governo Mu -
nicipali:

III - Acompanhar & controlar a execucao orcamentaria:

IV - Cadastrar, lancar e arrecadar as receitas Munici-
pais & efetuar a fiscalizacao tributaria:

V - Receber, pagar, guardar e movimentar o dinbeiro e
outros valores do Municipiog

VI - Processar a despesa e manter o registro e os con-
troles contabeis da administracac financeira,. or-—
camentaria e patrimonial do Municipio:

VIl - Freparar os balancetes.bem como o balanco aeral e
as prestacoes de contas de recursos transferidos
para o Municipio por outras esfersas do Governo:

VIII - Fiscalizar e efetuar & tomada de contas dos or-
gans de administracsao centralizada encarregados
da movimentacac de dinheiro & outros valores:

IX = Prestar assessoramento ao Executivo Municipsl em
materia de planejamento. organizacaoc.coordenacao.,
controle e avaliacao das atividades desenvolvidas
pela Frefeituras

X — Elaborar, atualizar e promover a execucao dos pla
nos Municipais de desenvolvimento. bem como elabo
rar prajetos, estudos e pesquisas necessarios ao
desenvolvimento das politicas estabelecidas pelo
Governo Municipal:

cwwf uaen
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Da Secreta

Articgo 6g - A

I

II

1A

v

ESTADO DE MaTO GROSSO
GARINETE DO FREFEITO

Controlar a execucao fisica e financeira dos pla—
Nos Municipais de dEBEnvolv1mentc,assim como ava-—
liar seus resultados;

Fromover Jinto & Oraaos Federais, Estaduais e cu-
tros, o angariamento de Fecursos que visem o de -
senvalvimento do Municipio:

Estudar e analisar o funcionamento e girganizacaoc
dos servicos da Prefeitura, Praomovendo a execucac
de medidas para seu aurimmrameﬁto;

Coordenar funceoes de Processamento de dados.

Secao V

ria de Meio Ambiente, Obras, Viacao e Urbanisma

Secretaria de Meio Ambiente. Obras, Viacao e Urba -
nismo tem por finalidade:

v -

VI -

VIII -

Planejar, orientar e fiscalizar as atividades 1i-
Oadas aoc Meig Ambiente no HUDiCiEiD;

Flanejar, orientar e fiscalizar a preservacac da
fauna e da flora do Municipios

Flanejar, Orientar e fiscalirzar & implantacac de
Pracas, parques, jardins, logradourcs Publicos e
arbowizacao;

Executar atividades concernentes a canstrucao &
tonservacao de obras publicas Municipais & insta-
lacoes para a prestacan de servicos s comunidades

Executar atividades concernentes a elaboracas de
projetos e obras publicas Municipais e aos respeg
tiveos orcamentos;

Fromover a construcac., pavimentacao e conservacao
de estradas., caminhos municipais e vias urbanas s

Fromover a execucao de trabalhos topoaraficos in~-
dispensaveis as obras e servicos ] Cargo da Fre -
feiturag

Manter atualizada a planta cadastral do Municipig
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XIV

XVI

XVII

XVITI

ESTADO DE MATO GROSSO
GARINETE DO FREFEITO

Fiscalizar o cumprimento das normas
obras e construcoes:

Fiscalizar o cumprimento das normas referentes a
zoneamento e loteamento:

Fiscalizar o cumprimento das normas referentes a
posturas Municipais:

Fromover a construce jardins
e logradourcs publicos:

pargues .

Can de Dracas.

Administrar os servicos de construcae de tubos .

lajotas & outros materiais de construcaoc:

maguinas € equipamern—
SUA manu-—

Administracao dos veiculos.
to rodoviarios da Prefeitura Municipal.,
tencao, conservacao € auardas

Efetuar e executar a politica administrativa habi
tacional do Municipio:

R
o
o
i)
]

relativas a prestacao e manu-
tencao dos servicos publicos locais, tais como.
limpeza publica, cemiterio, matadouros. mercados.
feiras—livres, iluminacac publica e zoologico:

Executar ati

Administrar os servicos de transito urbano em co—
ardenacac com os orgaos do Estados

Administrar os & jardine do Municipios

DA CUE
Fromover a arborizacao dos logradouros publicos:

Fiscalizar os servicos publicos ou de uwtilidade
publica concedidos ou permitidos pelo Municipio:

Manter a guarda Municipals

Fiscalizar o cumprimento do codigo de postura.

Uma Administracao Voltada para o Social
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Da Secretaria de Educacao

aria de Educacao tem por finalidade:

Elaborar os planos Municipais de Educacao de lon-

3 duwracao . em consonancia com as normac
= do planejamento Nacional da

tadualis;

ga e cur
& criteric
e dos Flanos E

Educacao

e Uniao no

Na pres

Exec conveni com o
do de definir uma politica
do ensino de grau tornando
dos recursos publicos

=

= a sducacao

anualmente. o levantamento da popul a

alar., proc

endo a chamada para a

rural.,
de demoarafica

nidade no

£=3 )
ia alunos a
rFra a

ainda, para
trabalbos
Fropor a localizac pacola

u 7 municipais atra-
ves de adegquado planejamento.

. tando a disper -

educacional

abrigatorie -

Desenvolve de orientacao pedagooica., o
bietiv

dentro e - bl -

morar

educaci

em CooR

e Aol &
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FREFEITURA MUNICIFAL DE ALTA FLOREST,

ESTADO DE MATO GROSSO &, 0) DL
GARINETE DO FREFEIT Lido em @ADL
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des

COom as Nece

SRO. a repe
rendimento dos

nlzde amento a

ao aluno:

XI1I1I — Adotar um calendario olar
nidades que compoem a rede esc
vando em conta fatores de orc

nomicas

X1V - Executar proagr

intearando
FEILE

=nvolver programe
prafe Munici
cafice

na lLe

tingir gradualme

nte a gusa

cam & scretaria de
itura, concursas para admis -

pecialistas;:

articul
cao da Fref

AVI ~ QOraani
ministr

3 Municiy

AVITI - Criar e administrar o

e outros.

Secaoc VII

Da Se

rFetaria

finali

Artigo Ba — A Secretaria de Cultura e

I - Fromover o desenvolvimento Cultural do Municip
raves do estimuloc ao cultivo das ciencias. das ar -

e das letr

o patrimonic cultural. historico. arti=s-
natural do Municipi
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Fromover e incentivar a realizacao de atividades
& estudos de interesse local. de natureza cienti-
fica ou sOCio-economica:

Incentivar e proteger o artista e o artesao:
Documentar as artes populares:
Promover cam regularidade, a execucao de progra —

mas culturais e recreativos de interesse para a
populacao:

Organizar. manter e supervisionar o Museu Munici-
pals;

Organizar, manter e supervisionar a Bibliot M

nicipal:

Froporcionar meios de recreacac sadia e constru —
tiva a comunidade:

LVYEE nNa comu-—

Fromover & apoliar & (84 w (e %

nidade:

praticas

Executar planos e proagramas de fomento ao turismo
Secao VIII

Secretaria de Saude e Acao Social

Secretaria de Saude e Acao Social tem por finalida-

Fromover o levantamento dos problemas de saude da
populacao do Municipioc, a fim de identificar as
causas e combater as doencas com eficacias

Manter estreita coordenacac com os orgaas e enti-
dades de sauwde Estadual e Federal . visando o &
tendimento dos servicos de assistencia medica e

de defesa sanitaria do Municipios

Administrar o Hospital Municipal, bem como as uni

dades de saude existentes no Municipio, promoven-—
do atendimento de pessoas doentes e das gue neces
sitam de socorro imediatos
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Executar programas de assistencia madlcouadaﬁ@ﬁT&
gica a escolares:

Frovidenciar o encaminhamento de pessoas dc es
a outros centros de saude fora do Municipio,guan-—
do os recursos mnedicos locails forem insuficientes

Fromover junto a populacao local campanhas preven
tivas de educacac sanitaria:

Fromover & vacinad o local
em campanhas especificas ou em casos de surtos e-—
pidemicos

an en massa da populaca

Dirigir e fiscalizar aplicacao de recursos prove-
nientes de convenios destinadeos a saude publica:

Executar a politicae de atendimento na area socisl
em concordancia com o Executiveo Funicipal:

Froamaver o b tar atraves de uma politica e
valorizacao do homsms

Desenvolver atividades comunitarias visando melho
rar as nivels economico. social, cultural, profis
sional @ habitacional da comunidade:

Fromover junto a comuniddade. acoes gue enaajem a
populacac nos pr ~amas @ obras gue devam ser exe
cutadas conjuntamente entre a Frefeitura e a Co -
mun idace s

coes que possibili -
necessidades da po-

Fromover junto a Comunidade
tem a ddentificacac das real
pulacaos

Coordenar e fiscalizar projetos em execucao atra-—
vas da Secretaria:s

Fromover junto a orgaos Federais,., Estaduais e Mu-
nicipais, CONVENLIoSs gue visem a execucao de ohras
ouw servicos na area do bem estar socials:

Aopresentar relatorios fTinais dos projetos execu —

Uma Administracan Voltada para o Sccial
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FREFEITURAS MUNICIFAaL DE
ESTADO DE MATO GROSSO
GABINETE DO FPREFEITO

axul nuw

Secao IX

Da Secretaria de Agricultura e Pe
Artiaoo 10o- A Secretaria de Agricultura e Fecu
lidade:

I - Fromover a realizacao de proor
agropecuaria, industria. comer
todas as atividades produtiveas

IT - Incentivar e orientar & formac
cooperativas @ oubtras modalida
voltadas para as atividades ec

I11 - Fromover a articulacao com dif

vernamentails e de iniciativa p
aproveltamento de incentivos e

conecmia do Municipio.
Secao X

Dos orgacs Autonomos

Artigo 1llg- Os Orgaos Autonomos que compoem a
trativa da Frefeitura. re

mentos proprios.

erese=at

Autono
itacan e s
prejuizo
legielaca

Faragrafo Unico

et

CAPITULO I1I

Da Implantacao da Estrutura Administrativa

12 Administrativa previst
funcionamento a medida
atraves de Decreto do

A Estrutura
entrara em
implantados,

Artigo

as conveniencias da Administracao
de recursos.

Faragrafto Unico - A
traves da efetiv
medidas:

implantacan dos

AL TAa FLORESTA

WA AS

sponsh vel

Lido em.. L4

esmrenaraneeraster

cuaria
aria tem por fina —
amas de fomento a

cio extrativismo e
do Municipios
aoc de assoclacoes .

des de organizaco
Oromicas

erentes orgaos go
rivada., visando ao
recursos para a e—

aoroa
por

mos estao  Su]
upervisan do Frefei
das normas previs-
o pertinente.

da Frefeitura
a na presente Lei
que os orgaos forem

Frefeito. segundo
e & disponibilidade

far—se
seguinte

=t

mn

acaoc

www’ o e .
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FREFEITURASA MUNICIFAL DE ALTA FLORESTA
ESTADO DE MATO GROSSO
GARINETE DO FPREFEITO

Lido em \2510_1 / 91

I - Frovimento dos respectivos cargos: %l

II — Dotacao dos Urgaos dos elementos materiais e hu -
manos indispensavelis ao seu funcionamentos:

ITT « Instrucao acse servidores com relacao as competen-—
cias gue lhe serao deferidas atraves do Decreto
de Implantacao:

Artigo 13%e~- Quando for baixado o Decreto de Implantacac. previsto
nesta Leli & providos os respectivos cargos,., 08 orgaos
da atual estrutura administrativa, ficarao automatic
mente extintos.

Artico 14o-— O Decreto de Implantacao doz Orgacs baixado pelo Fre-—
feito, devera explicitar o seguinte:

I - As atribuicoes especificas de cada otragac e dos
cargos de direcao:
II - As normas de trabalho:
IIT - Outras disposicoes juloadas necessarias.

Artigo 15g- Mo Decretoc de Implantacac, o Prefeito Municipal pode-
ra delegar as atribuicoes mencionadas nos incisos VI
e VIII do Artigo 69 da Lei Organica Municipal, aos o-
cupantes de cargos de Secretarios. sendo indeleagaveis
as demails atribuicoes do Frefeito Municipal menciona-
das no citado Artigo &%9.

CAFITULO IV

Daos Cargos. Vencimentos e Enguadramento

Artigo léo- Os Cargos, Vencimentos e Enguadramento, gque comporao
a presente Estrutura Administrativa, serao criados a-— ‘
traves da Lei de Flano de Cargos. Vencimentos e Engus

dramento.

A Lei de Flano de Cargos, Vencimentos e Enguadramento

fivara os carcgos em Comissac e Assessoramento. Secre-— |
tariado, Diretoria. Empregos e Execucao funcional & I
profissional de todos os niveis e de aualguer nature-—

2&.

~J
|0
i

Artigo 17

Uma Administracaoc Voltada para o Social
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FREFEITURA MURNICIFAL DE ALTA FLORESTA

ESTADO DE MATO GROSSO Li 9 01 /D
GABINETE DO PREFEITO e em'"@“"‘““Q’ 9""

o L&J-

Res vel

vy aidinty

Artioo 1Bo- As nomeacoes dos caraos de Secretarios. Chefe de Ga -
binete do Frefeito e Frocurador BGeral do Municipio.se
rao de livre iniciativa do Prefeito Municipsl.

Artioo 190~ Os dirigent de orgacse de nivel inferior ao de Secre
taria. serao nomeados pelo Executivo Municipal. por

indicacao dos Secretarios.

Os funcionarios efetivos da Frefeitura Municipal te -
rao seus direitos adguiridos garantidos e serao igual
mente enquadrados no Flano de Cargos. Vencimentos e
Enguadramento.

Artioo

CAFPITULO V

Das Disposicoes Finails

Artigo Zlo~ Fica o Executivo Municipal autorizado a complementar
a Estrutura prevista nesta Lei, criando. atraves cle
Decreto.os orgaos de nivel hierarguico inferior ao de
Secretaria.

0 Oroancarama da Frefeitura Municipal e o constante
do fAnexo 1. gue integra esta Lei.

Artigo

fArtigo Fica o Executivo Municipal autorizado a compatibili
zar a Estrutura prevista nesta Lei. mediante Decreto.

com a Lel Orcamentaria vigorante no Exercicio de 1991

Artiago 24o- Esta Lei entrara em vigor & partir de lo de Janeiro
de 1991. revooadas as disposicoes em contrario. espe—
cialmente a Lei ng 20

O9/BY.

R
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