PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MIRANTE DA SERRA
LEI DE CRIACAO 369 DE 13/02/1992

GABINETE DO PREFEITO
LEI N° 279 DE 14 DE ABRIL DE 2003

“ESTABELECE NORMAS PARA CONCESSAO

DE DIARIAS E INDENIZACAO POR
EXECUCAO DE TRABALHO DE CAMPO NOS
ORGAOS PUBLICOS MUNICIPAIS E DA
OUTRA S PROVIDENCIAS”

O Prefeito do Municipio de Mirante da Serra.

No uso das atribuigSes que lhe sdo conferida:

Fago saber que a Camara Munmcipal aprovou e eu sanciono a seguinte
Lei

CAPITULO1
DA CONCESSAO

Art. 1° - O servidor municipal ou a disposi¢do de drgdos priblicos do Municipio de
Mirante da Serra, que se deslocar em cardter tempordrio ¢ eventualmente, a servigo do
administragao. da localidade onde presia servigo para outra, neste Estado ou em outro
Estado da Federacdo, fara jus a percepcdo de Diarias para cobrir despesas com
alimentagdo, hospedagem e locomogdo urbana A

Art. 2° - quando o deslocamenio se der fora da area urbana. porém, nos limites do
municipio o servidor far jus a Indenizacgéio por execugio de trabatho de Campo

Art. 3° - As Didrias serdo concedidas por dia de afastamento do Municipio de Mirante da
Serra.

§ 1° - quando o afastamento nio necessitar de pernoite o valor da diaria sera de cinqiienta
por cento daquela em que houver pemmte

§ 2° — quando a bem do municipio, tornar-se necessaria a permanéncia do servidor além
do prazo previsio imcialmente pela concessao das Diarias, se devidamenie comprovadas,
a necessidade e a permanéncia, fara jus o servidor a didrias suplementares em niimero
igual ao periodo excedente.

§ 3% - Quando o deslocamento for para outro Estado, o servidor fara jus a diana acrescida
de cem por cento de seu valor nominal.

§4° - O servidor que se deslocar com o objetivo de acompanhar seu superior hierarquico
fara jus a diaria equivalenie a do superior.

Art. 4° - A Indenizagfio por e‘cecugao de Trabalho de Campo sera concedida por jornada
de trabalho

Art. 57 - As [Dianas e as hldemzapoeb por Execucao Trabalho de Campo serao pagas
Antecipadamente mediante requisicio do Secretario ou titular da reparti¢do a qump

-
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pertence ou estiver lotado o servidor e por autorizagdo do ordenador de despesas do

respectivo 6rgdo municipal

i) Quando se tratar de Diarias a Proposia de concessao de Dianas consianie do anexo I,
devera consignar:.

a) Roteiro de viagem

b) Identificacio do servidor — nome, mairicula. cargo. fungdo ou emprego.

¢) Deslocamentos — data e hora de saida e de chegada;

d) Meio de transporte utilizado;

e) Numero de diarias e caiculo do montante devido

f) Descri¢do sucinta do objetivo da viagem;

g) Quitagdo do Credor; a ser firmada no ato da prestagdo de contas

h) Nome. cargo ou funcdo e assinatura da autoridade competente

1) Quando se tratar de Indenizagdes por Execucdo Trabatho de Campo. a Proposta de

Concessdo constante do anexo II, contera:

a) - Identificagao do servidor — nome. matricula, cargo, fungao ou emprego,

b) - Deslocamentos — miimero de dias com hora de saida e de chegada diaria;

¢) - Meio de transporte utilizado;

d) - Numero de Indenizacoes por Execugdo Trabalho de Campo e calculo do montante
devido

e) - Descri¢do sucinta do trabalho a ser executado:

f) - Quitagdo do Credor, a ser firmada no ato da prestagdo de contas

g) - Nome. cargo ou funcao e assinaiura da autoridade compeienie

Art. 6° - Somente sera permitida a concessdes de Diarias e Tnden@zac;,ées pot, T‘raballho de
Campo nos limites dos recursos orgamentérios do exercicio &t que se der o afastamento.
CAPITULOII Co S it S
DO PAGAMENTO ..
Art. 7°- O pagamento de Diarias e Indenizagdes por Execucdo Trabatho de C‘ampo devera
ser junto ao Orgdo encarregado da Contabilidade, preferencialmente em data anterior ao
deslocamento

CAPITULO T _
DA COMPROVACAO

Art. 8° - as importancias recebidas serdo comprovadas pelo servidor no prazo de quinze
dias, contados da data de retorno a sede de servigo,

Art. 9° - Na hipotese do servidor retornar a sede em prazo menor que o previsto para o
afastamento, restituira as diarias recebidas em excesso. no prazo de cinco dias

Art. 10° - na falta de prestagdo de contas pelo servidor no prazo previsto no artigo 8° o
ordenador de despesa o notilicara para presia-la em weés dias, apos 0 que, nao o fazendo,
remetera o Processo a Procuradoria Juridica para tomar por termo a prestacdo e
determinar a apuragdo de responsabilidade .

Art 11° - Diana serao comprovada obedecendo o seguinie:

I - Motoristas: v
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a) Copia do Controle de movimentagdo de veiculo, constante do Anexo IV

b) Relatorio de viagem, vistado pelo conduzido

¢) Copia da ordem de trafego

I1) Demais Servidores:

a) Documentos comprobatorios da efetiva realizagdo da viagem: ordem de trafego
quando o condutor for o préprio servidor, bilhete de passagem quando o municipio
fornecer as passagens, relatorio das atividades desenvolvidas ou outro documento que
supra esta exigéncia

b) Justificativa, firmada pelo ordenador da despesa, da urgéncia e inadiabilidade ou
conveniéncia de uso de transporte aéreo ou de veiculo particular de servidor.

Art. 12° - A comprovagdo da Indenizagdo por execucdo de trabalho de Campo,sera

realizada mensalmente por relatorio do titular da secretaria ou equivalente, onde constara

nome do beneficiado, descri¢do sucinta das atividades desenvolvidas e numero de dias
trabalhados.

Art. 13° - reposi¢do das importancias correspondentes as diarias ou Indenizagdes por

Execugdo Trabalho de Campo . nos casos previstos na nesta lei e dentro do exercicio

financeiro, ocasionara, apds o recolhimento i conta bancaria de origem, a reversdo da

respectiva dotagdo orgamentaria.

CAPI'TUL_O [AY4
DAS DISPOSICOES FINAIS

Paragrafo Unico — A reposi¢do sera considerada como receita do municipio, quando se
efetivar apos o encerramento do exercicio financeiro em que:se realizou o pagamento.
Art. 14° - A Divisdo de Contabilidade do respectivo 6rgdo municipal, mantera planos de
contas contabil, com o objetivo de registrar as retiradas e préstagdes de contas de diarias
Indenizagdes por Execugdo Trabalho de Campo e b e
Art. 15° — Sera punido com pena de suspensdo de trinfa dias e na reincidéncia. Com
demissdo o servidor que indevidamente conceder ou receber de ma fé diarias ‘ou
Indenizagdes por Execugdo Trabalho de Campo, com o objetivo de remunerar outros
servigos ou encargos, ficando obrigado a reposi¢do da importancia correspondente.

Art. 16°— Os valores das Diarias e das Indenizag¢des por Execugdo Trabalho de Campo,
corresponderdo ao numero de UPMF fixado no anexo III desta Lei.

Art.17° — o servidor que se enquadrar no previsto no artigo 10°, ndo podera perceber
diarias, enquanto perdurar a pendéncia.

Art. 18° - para efeito do § 4° do art. 3°, acompanhante ¢ o servidor requisitado pelo
superior hierarquico com o objetivo exclusivo de assessora-1o nas atividades que deram
origem a viagem.
Art. 19° - Esta Lei entra em vigor na data d
em contrario, em especial as Leis157/98
220/2001 de 28/03/01 e 260 de 15/03/02.

a.publicagdo, revogadas as disposi¢des
0/98, 203/GPMS/00 de 14/06/00,

ANTONIO BARROCO
PREFEITO MUKNICIPAL
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ANEXO1

(Unidade Orcamentaria ou Administrativa)

PROPOSTA E CONCESSAO DE DIARIAS

PROPONENTE :

Nome:

Carge, Fungdo ou Emprego

PROPOSTA :

Nome:

Cargeo, Funcdoc ou Emprego: Mat:
Simbole, Nivel, Vencimento ou Saléario:

Carteira de identidade n°®° Expedida por:

LOCAL E SERVICO A SER EXECUTADO:

PERIODO DE AFASTAMENTO:

Saida em Chegada em N° de Dias
PERCURSO:
MEIO DE TRANSPORTE [ LOCATLTDADE
VETCULO MARCA e =
DE | PARA
I
|
l
|
VALOR DAS DIARIAS bacarian i \
WO e 4 bk
Valor de Referéncia= R$ 10,26 Co \
. 1 v - N
Nivel Referente ou Equivaléncia Percentual RS §ArE
LOCALIDADE N° DIAS VALOR UNITARIO - % RODALE - Saes ¥

TOTAL RS

Nos casos de deslocamento para outros Estados os valores serdo acrescido de
100% (cem por cento).

Em ASSINATURA DO PROPONENTE
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ANEXO 1

( ORDENADOR DA DESPESA

|

Pague (m)-se a(s) didrial(s)

Froponente

Recebi a importancia de R$

| pelo cheque n°

4 s o e A ] % & Alas e A RFVE AR 2 e P T P
correspondente a diarlia de viagem a dque se reliere ©
LE Pproce <
/ /
g T+ o =
Agsi ra 1 EXrapo
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ANEXO 11

(Tmidade Orcamentiria ou Administrativa)

PROPOSTA E CONCESSAQ DE INDENIZACAO POR EXECUCAO DE
TRABALHO DE CAMPO

PROPONENTE :

Nome:

Cargo, Func¢do ocu Emprego: P = S
PROPOSTA:

Nome:

Cargo, Funcdo ou Emprego: Mat:

Simholo, Nivel, Vencimento ou Salario:
'n r r

Carteira de identidade n° Expedida por:

LOCAL E SERVICO A SER EXECUTADO:

PERTIODO DE AFASTAMENTO:

Saida em Chegada em N°® de Dias

PERCURSO:

METO DE TRANSPORTE [ LOCALTDADE :

VETCcULO MARCA L — SEMBPURRE | AU T ST P, 1S TN .20 ¥ I
DE s EARA T

L i

VALOR DAS INDENTZACOES POR EXECUCAO DE TRABATHO DE GCAMPO

Valor de Referédncia= RS 10,26

Nivel Referente ou Equivaldncia Percentual = RS
LOCALIDADE i N® DIAS i VALOR UNITARIOC i TOTAL
[ e e

TOTAIL R$|
Em

ASSINATURA DO PROPONENTE
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ANEXO 11
r ORDENADOR DA DESPESA J

Proponente

[ SETOR FINANCEIRO ' ]

[RECIBO ]

Recebi a importdncia de RS

) pelo chegque n°®

correspondente a diaria de viagem a gue se refere o
presente processo.

Assinatura do Proposto
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ANEXO 1

TABELA DE VALORES DE DIARIAS

CARGO | DIARIA COM DIARIA SEM |
i PERNOITE PERNOITE

Prefeito Municipal ] 25 UPFM 12.5 UPFM
Presidente da Cadmara Municipal ! 25 UPFM 12.5 UPFM
Vice Prefeito Y 20 UPFM 10 UPFM
Vereador 20 UPFM | 10 UPFM
Secretario Municipal - 16 UPFM 8 UPIFM
Chefe de Gabinete 16 UPFM 8§ UPFM
Procurador Juridico B 16 UPFM 8 UPFM
Coordenador Municipal 16 UPFM 8 UPFM
Controlador Municipal 16 UPFM « . -|i: ‘& UPFM
Secretario Geral da Camara 16 UPFM 8 UPFM
Assessor de Gabinete 16 UPFM * 8§ UPFM
Presidente de CPL 16 UPEML 8 UPFM
Diretor de Divisfio 13 UPFM _ =} 6.5 UPFM
Chefe de Segao i1lUPFM | 55UPFM |
Assessor Especial 11 UPFM 5.5 UPFM
Administrador de Hospital 11 UPFM 5.5 UPFM
Encarregado de Centro de Sande 11 UPFM 5.5 UPFM
Encarregado de Setor 11 UPFM | 5.5 UPFM
Demais Servidores 11UPFM | 5.5 UPFM
Indenizagdo Execugdo Trabalho de Campo 2.3 UPFM -X-

Havendo Criagdo de novos cargos, estes serdo contemplados na tabela equivalente

ao seu nivel hierarquico
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ANEXO IV

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MIRANTE DA SERRA
ESTADO DE RONDONIA
SECRETARIA MUNCIPAL DE ADMINISTRACAO E FAZENDA
DIVISAO DE SERVICOS GERAIS E TRANSPORTES

!
, CONTROLE DIARIO DE MOVIMENTAC[\O DE VEICULOS - CDMV

l l
ORGAO REQUISITANTE l

|
SERVICOARRECUTAR = | oo i s s e s st s s S sk i st

) SAIDA EM [ T TASR G Y | ‘'HORAS

DATA E HORARIO : TR s 7 7 TR

| CHEGADA EM / ) AR & * HORAS

| TIPO DO VEICULO
. SAIDA: KM

ODOMETRO

CHEGADA: KM
REQUISITADO POR
I S I S I
AUTORIZADO: EM I ;
| POR: - ~ ASSINATURA |
LIBERADO : EM |
POR: B I ASSINATURA ]

|
CONDUTOR: i

ASSINATURA

VEICULO RETORNOU A GARAGEM
EM / / AS HORAS | ASSINATURA RESP. GARAGEM
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