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ADMINISTRAGAO 2021-2024

LEI N° 1.465, DE 25 DE MAIO DE 2022.

“AUTORIZA A CRIACAO DO CARGO
COMISSIONADO DE COORDENADOR DE FROTA
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

O Prefeito do Municipio de Claraval/MG, Luiz Gonzaga Cintra, no uso de suas
atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal APROVOU e eu SANCIONO a

seguinte lei:

Art. 1°. Fica criado no quadro geral de pessoal do Municipio de Claraval o cargo
Comissionado de Coordenador de Frota, de livre nomeag¢do e exoneragdo, com

vencimento inicial de R$ 3.177,11 (trés mil, cento e setenta e sete reis e onze centavo).

Art. 2°. O ocupante do cargo comissionado do cargo de Coordenador de Frotas tem as
seguintes atribuigdes:

[ — Chefiar, acompanhar, supervisionar, escalar e deterfninar diretamente aos motoristas
a ordem e prioridade dos servigos;

I1 — Chefiar e coordenar os servicos dos motoristas estabelecendo junto com a Secretaria
Municipal de Educagdo as escalas e rotas de Servigos;

111 — Fazer a gestdo de toda frota da Secretaria Municipal de Educagdo compreendendo
veiculos, equipamentos € acessorios;

[V — Assessorar ¢ estar inteirado de todas as a¢des ¢ demandas da Secretaria Municipal
de Educagdo, para elaborar os trajetos e rotas dos veiculos;

V — Administrar as faltas e impedimentos dos motoristas para substituir ou indicar
substituto para ndo prejudicar o trabalho;

VI — Chefiar, acompanhar, supervisionar, escalar e determinar diretamente aos
mecanicos a ordem e prioridade dos servigos € o tempo de execugao;

VII — Administrar os imprevistos nos consertos e reparos, falta de pecas, necessidade de
terceirizagdes, tudo visando agilizar os consertos com o0 menor custo possivel e

perfei¢ao do trabalho.
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VIII — Elaborar em conjunto com a Secretaria Municipal de Educagao um calendaério de
manutengdo preventiva de cada veiculo, com autonomia de parar o veiculo para que se
cumpra o devido planejamento;

[X — Supervisionar a frota, manter didlogo com motoristas e operadores para detectar
problemas e necessidades de manutengao e reparos;

X — Supervisionar, realizar controle e langamentos de requisigdes, quilometragem,
alimentacdo individual de cada veiculo (abastecimento, controle de consumo, controle
de gastos com manutengdo preventiva e corretiva dos veiculos);

XI — Manter a regularizagio da documenta¢do da frota: Efetuando o licenciamento
anual da frota em observancia ao calendario estabelecido pelos 6rgaos competentes;

XII — Estabelecer a programagio de utilizagdo da frota da Secretaria, devendo observar,
criteriosamente, as caracteristicas técnicas e boas condi¢des mecénicas e de conservagao
dos veiculos;

XIIT — Tomar providéncias imediatas, sempre que apontada alguma irregularidade pelo
condutor ou responsavel pelos veiculos;

XIV — Deflagrar procedimentos para apuracao de responsabilidade, se necessario, por
meio de sindicancia ou processo administrativo disciplinar, tdo logo receba alguma
notificacio de transito ou informagdes sobre danos, furto de equipamentos e acessorios
¢/ou mau uso dos veiculos da frota;

XV — Manter, em arquivos proprios, os formuldrios utilizados nesta gestao, para atender
as auditorias dos controles interno e/ou externo;

XVI — Comunicar ao Secretéario (a) de Educagdo de qualquer irregularidade em relagao
a0 uso dos veiculos oficiais daquela frota;

XVII — Orientar e planejar as requisi¢des de uso, visando promover rotas eficientes para
o uso compartilhado de veiculos oficiais pelos usudrios, quando possivel, visando
atender aos principios da eficiéncia e otimizagio dos procedimentos, bem como reducao
dos gastos operacionais em transporte;

XVIII — Administrar horarios e escalas de viagens dos condutores, visando ao
cumprimento das normas legais, evitando-se gastos nao planejados;

XIX — Manter sob controle direto e central o gerenciamento das informagdes relativas

a0 uso, manutengio ¢ demais dados relativos a frota de veiculos;
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XX — Promover ampla divulgacdo entre condutores e usuédrios sobre as normas
referentes ao uso de veiculos oficiais;

XXI — Desempenhar outras atividades relativas as dreas de suas competéncias
administrativas.

XXII - Fica condicionado que o ocupante do cargo em comissdo de Coordenador de

Frota devera possuir a Carteira Nacional de Habilitagao (CNH) na Categoria “D”.

Art. 3°. As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrdo a conta das dotagdes do

Org¢amento vigente do Municipio.

Art. 4°. Essa Lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Claraval — MG, 25 de maio de 2022.

Cmtra

Prefeito Mumupal

P U

P B/'L | ¢ A D O
AFIXADO EM 2S5 jos /2(«-3!
RETIRAR EM Jdes /09 /gﬁwgl

—

Respom.gye‘




