ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Ciamara Municipal de Mangaratiba
pusLICADO Em: 12 409 /25

NO JORNAL __VC™

RESOLUGAO N° 09 DE 08 DE MAIO DE 2025. ano Vi ep.ne 487F pac. M

“ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA A
ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA - TR, PARA
AQUISICAO DE BENS E CONTRATACAO DE SERVICOS
E OBRAS DE QUE TRATA A LEI FEDERAL N° 14.133, DE
1° DE ABRIL DE 2021, NO AMBITO DO PODER
LEGISLATIVO MUNICIPAL”.

O Presidente da CAMARA MUNICIPAL DE MANGARATIBA, Estado do Rio
de Janeiro, fagco saber que a CAMARA MUNICIPAL DE MANGARATIBA, aprovou, e a
Mesa Diretora promulga a seguinte

RESOLUGADO:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Secéo |
Do Objeto

Art. 1°- Esta Resolugéo dispde sobre a elaboragéo do Termo de Referéncia
- TR, para a aquisigao de bens e a contratagéo de servigos e obras de que trata a Lei
Federal n® 14.133/2021, no ambito do Poder Legislativo Municipal.

Secao Il
Das Defini¢coes

Art. 2°- Para fins do disposto nesta Resolugéo, consideram-se:

I- Termo de Referéncia - TR: documento necessario para a contratagéo de
bens e servigos, que deve conter os parametros e elementos descritivos estabelecidos
no art. 6°, XXIll, da Lei Federal n°® 14.133/2021, sendo documento constitutivo da fase
preparatdria da instrugéo do processo de licitagéo;

ll- Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade
de contratagéo de bens, servicos e obras e requeré-la;

lll- Area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagdo de
demanda, e promover a agregacgao de valor e a compilagdo de necessidades de mesma
natureza; e

IV- Equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de agentes que
reunem as @mpetencuas necessa s a completa execugdo das etapas de
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planejamento da contratacdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-
operacionais e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

§1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢cdes,
detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o
disposto no inciso Il do caput.

§2° A definigdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de
planejamento da contratacdo n&do ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas
estruturas nas unidades organizacionais do 6rgéo.

CAPITULO Ii
ELABORAGAO

Segéao |
Das Diretrizes gerais

Art. 3°- O Termo de Referéncia - TR, a partir dos Estudos Técnicos
Preliminares — ETP, se elaborados, definira o objeto para atendimento da necessidade,
a ser enviado para o setor de contratagbes no prazo definido no calendario de
contratacao de que trata o art. 6° do Decreto n°® 10.947, de 25 de janeiro de 2022.

§1° Os processos de contratagdo direta de que trata o art. 72 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, serdo instruidos com o TR, observado em especial 0s
arts. 8° e 10° da Instrugédo Normativa SEGES/ME n° 81 de novembro de 2022.

§2° O Termo de Referéncia - TR sera utilizado pelo érgao como referéncia
para a andlise e avaliagdo da conformidade da proposta, em relagédo ao licitante
provisoriamente vencedor.

Art. 4°- O Termo de Referéncia - TR devera estar alinhado com o Plano de
Contratagdes Anual, além de outros instrumentos de planejamento da Administragao.

Art. 5°- O Termo de Referéncia - TR sera elaborado conjuntamente por

servidores da area técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de
planejamento da contratagéo.

Secgao ll
Do Contetido

Art. 6° Deverdo constar do Termo de Referéncia desta Resolugéo os
seguintes parametros e elementos descritivos contidos no ANEXO UNICO:

ﬁﬁmgao do objeto, incluidos:
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a) Sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogagao;

b) A especificagdo do bem ou servigo, preferencialmente conforme catélogo
eletrénico ou impresso de padronizagéo, observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranga;

¢) A indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para
recebimentos provisério e definitivo, quando for o caso;

d) A especificagcdo da garantia exigida e das condi¢gbes de manutencgéo e
assisténcia técnica, quando for o caso;

e) Fundamentagéo da contratagéo, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando néo for possivel
divulgar esses estudos, no extrato das partes que n&o contiverem informagbes
sigilosas;

f) Descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto;

g) Requisitos da contratacéo;

ll- Modelo de execugdo do objeto, que consiste na definigdo de como o
contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento;

lll- Modelo de gestédo do contrato, que descreve como a execucao do objeto
sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

IV- Critérios de medigéo e de pagamento;

V- Forma e critérios de sele¢éo do fornecedor, optando-se pelo critério de
julgamento de técnica e prego, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n°
14.133/2021, sempre que a avaliagdo e a ponderagdo da qualidade técnica das
propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital forem
relevantes aos fins pretendidos pela Administragéo;

VI- Estimativas do valor da contratagdo, nos termos da Resolugcdo de
Pesquisa de Pregos, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das memorias
de calculo e dos documentos que lhe déo suporte, com os parametros utilizados para a
obtengéo dos pregos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento
separado e classificado; e

VIi- Adequacgéo orgamentaria, quando ndo se tratar de sistema de registro de
pregos.

Paragrafo Ginico. Na hipétese de o processo de contratagéo néo dispor de
estudo técnico preliminar (art. 14 da Instrugdo Normativa n°® 58°, de 8 de agosto de
2022):

a) A fundamentagédo da contratagdo, conforme disposto no inciso |l deste
artigo, consistira em justificativa de mérito para a contratacdo e do quantitativo
pleiteado;

b) O TR devera apresentar demonstratlvo da previsdo da contratagdo no
Plano de Contratagbes Anual, de modo a o seu alinhamento com os
instrumentos de planejamento do 6rgao.
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Secao lll
Das Excec¢des a elaboragao do Termo de Referencia

Art. 7°- A elaboragdo do Termo de Referéncia é dispensada na hipétese do
inciso Il do art. 75° da Lei n® 14.133/2021, nas adesdes a atas de registro de precos e
nos casos de prorrogacdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Paragrafo Unico. Nas adesdes a atas de registro de pregos de que trata o
caput, o estudo técnico preliminar devera conter as informagdes que bem caracterizam
a contratagao, tais como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de
prestagéo do servigo.

CAPITULO Il

DISPOSICOES FINAIS
Segdao Unica
Das Orientagdes Gerais

Art. 8°- O Termo de Referéncia devera ser divulgado em sitio eletrénico
oficial na mesma data de divulga¢do do edital, sem necessidade de registro ou de
identificagéo para acesso.

Art. 9°- Os casos omissos serdo dirimidos pelo Poder Legislativo, que
podera expedir normas complementares para a execugao desta norma, bem como
disponibilizar em meio eletrénico informagdes adicionais.

Art. 10- Essa Resolugéo entra em vigor na data da sua publicagéo.

atiba, 08 de maio de 2025.

o Bichara
: r. Mair)
Presidente Vice-Presidente

rigpe
e

Nilton Ca

Cecil ro Cabral
(Ceci abral)
12 retaria

' 2° Secretario
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ANEXO UNICO

ORGAO
(Processo Administrativo n°. )

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Aquisicdo de, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO | CATMAT | UNIDADE DE | QUANTIDADE | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
MEDIDA

1

3

12 Os bens objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
13 O objeto desta contratagéo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

14 O prazo de vigéncia da contratagdo éde .......... contados do(a) ............ , ha forma do
artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

ou

15 O prazo de vigéncia da contratagdo é de ......... (méximo de 5 anos) contados
do(a).......... , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos

106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

15.1 O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que |[...],
sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando |[. ]

OU o Estudo Técnico Preliminar QU os termos da Nota Técnica .../....

1.6 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo
a vigéncia da contratagao.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
21 A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.
22 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [ANO],
conforme detalhamento a seguir:
n IDPCANoPNCP:[. |;
1 Data de publicagédo no PNCP: [...];
i Id do item no PCA: [...];
1v) Classe/Grupo: [...];
v) ldentificador da Futura Contratagao: [...].
ou
23 O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [ANO],
conforme consta das informagdes bésicas desse termo de referéncia.
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DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO
3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

41 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do

objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional
de Contratagbes Sustentaveis:

411 [...]

412 [..]

Indicagao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133,

de 2021):

42 Na presente contratagdo sera admitida a indicagéo da(s) seguinte(s) marca(s),
caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos
Técnicos Preliminares: (...)

Da vedacao de contratagao de marca ou produto

43 Diante das conclusdes extraidas do processo n°. , a Administracdo néao

aceitara o fornecimento dos seguintes produtos/marcas:
43.1 ...

432 ...

433 ...

Da exigéncia de amostra:

44 Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar amostra, que teréa data, local e
horario de sua realizagéo divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca sera
facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

45 Serao exigidas amostras dos seguintes itens:

45.1 in

452 ..

453 ...

46 As amostras poderdo ser entregues no endereg¢o ____, no prazo limite de ___, sendo
que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na
entrega.

47 E facultada prorrogacéo o prazo estabelecido, a partir de solicitagéo fundamentada
no chat pelo interessado, antes de findo o prazo.

48 No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas,
a proposta sera recusada.

49 Serao avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:

491 Itens (....):..;
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492 ltens (....):.. ;.

410 Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.
411 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nédo for(em) aceita(s),
sera analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
classificado. Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente,
até a verificagdo de uma que atenda as especificagbes constantes neste Termo de
Referéncia.

412 Os exemplares colocados a disposigdo da Administragéo serdo tratados como
protétipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel
pela analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

413 ApGs a divulgagdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverao
ser recolhidas pelos fornecedores no prazo de ..... ) dias,

apos o qual poderao ser descartadas pela Administragéo, sem direito a

ressarcimento.

414 Osinteressados deverao colocar a disposi¢ao da Administragédo todas as condigdes
indispensaveis a realizagéo de testes e fornecer, sem énus, 0s manuais impressos em
lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

Da exigéncia de carta de solidariedade:
415 Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de
solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execug¢do do contrato.

Subcontratagao:

416 Nao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

ou

417 E admitida a subcontratagdo parcial do objeto, nas seguintes condigdes:

1171 E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da
contratagdo, a qual consiste em: (...)

4.17.2 A subcontratagéo fica limitadaa  [parcela permitida/percentual]

418 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo
a subcontratagéo, caso admitida. Garantia da contratagéo

419 Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

ou

420 Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da
Lei n® 14.133, de 2021, no percentual e condigdes descritas nas clausulas do contrato.
421 Em caso opg¢éo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

422 A garantia, nas modalidades caugéo e fianga bancéria, devera ser prestada em até
10 dias uteis apds a assinatura do contrato.

423 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo
a garantia da contratacéo.
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MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega

O prazo de entrega dos bens é de ......... dias, contados do(a)........... :

em remessa unica.

ou

5.1 As parcelas serdo entregues nos seguintes prazos e condigdes:

Parcela Composicéo da parcela Prazo de entrega
18 ... unidades do item ..., ... unidades do item ...

2" ... unidades do item ..., ... unidades do item ...

2t ... unidades do item ..., ... unidades do item ...

» ... unidades do item ..., ... unidades do item ...

52 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razdes respectivas com pelo menos (........ ) dias de antecedéncia

para que qualquer pleito de prorrogagédo de prazo seja analisado,

ressalvadas situagées de caso fortuito e forga maior.

53 Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego [............... ]
54 No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera
ser inferiora ...... RN Ny S [ e e s ) (dias ou

meses ou anos), ou a (metade, um tergo, dois tergos etc.) do prazo total recomendado
pelo fabricante.

5.5 Garantia, manutengao e assisténcia técnica.

56 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor)

ou
57 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de,
no minimo, bl meses,

contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do
objeto.

5.8 Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido
nesta clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo
periodo restante.

[0]¥]

5.9 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar & garantia legal, é de, no
minimo, _ (__) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a
partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

510 A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condigdes de uso, sem qualquer énus ou custo adicional para o Contratante.
511 A garantia abrange a realizagédo da manutengéo corretiva dos bens pelo préoprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo
com as normas técnicas especificas.

512 Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pegas, a realizacéo de
ajustes, reparos e corregdes necessarias.

513 As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
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deverao ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem
padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pec¢as utilizadas na
fabricagéo do equipamento.

5.14 Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagéo ou substituicdo dos bens
que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até __(___ ) dias Uteis, contados a partir
da data de retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo
Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

515 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitagéo escrita e justificada
do Contratado, aceita pelo Contratante.

516 Na hipétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para
utilizacdo em carater provisério pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade
dos trabalhos administrativos durante a execugao dos reparos.

517 Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitagéo
do Contratante ou a apresentagdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante
autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a
substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

518 O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

519 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagéo de penalidades
em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada
a vigéncia contratual.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

61 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

62 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

63 As comunicagdes entre o 6érgado ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrGnica para esse fim.

64 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

65 ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagao do plano de fiscalizagéo, que contera informagdes acerca das obrigagoes
contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢éo, das estratégias para execucéo do objeto,
do plano complementar de execugédo da contratada, quando houver, do método de
afericéo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.
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Fiscalizagao:

6.6 A execucado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizagdo Técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragédo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);
6.7.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descri¢éo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.72 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a corregédo da execugéo do contrato, determinando prazo para
a corregdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, ll1);

673 O fiscal técnico do contrato informaréa ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.74 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a
prorrogagao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

68 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigbes de
habilitacédo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°
11.246, de 2022).

68.1 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9 Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
69.1 (...)

692 (...)

693 (...)

694 (...)

Gestor do Contrato:
6.10 O gestor do contrato coordenara a atualizagéo do processo de acompanhamento
e fiscalizagéo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no historico
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de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.11 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.12 O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢ées de habilitagéo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

6.13 O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mencgéo ao seu desempenho na execugéo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.14 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.15 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugéao dos objetivos que tenham justificado a contratag@o e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

616 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagao dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagcao e gestéo nos termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento:

7.1 Os bens ser&o recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar
da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacédo das
penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de XXXX(XXXX) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragéo,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagéo
mediante termo detalhado.

74 Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nédo ultrapassem o
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limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para
o recebimento definitivo sera de até XXXXX (XXX) dias uteis.
75 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericédo do atendimento das exigéncias contratuais.
No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissédo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
7.6 O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.
7.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela

solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético- profissional pela
perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao:

7.8 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagédo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
periodo.

78.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

79 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

7.9.1 0 prazo de validade;

792 a data da emissao;

7.9.3 0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

794 0 periodo respectivo de execugao do contrato;

795 O valor a pagar; e

7.10 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.Havendo erro na
apresentacgdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstéancia
que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da
regularizagao da situagao, sem énus ao contratante;,

711 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

712 A Administrag@o devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo
das condigdes de habilitagéo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca
a participacéo em licitagéo, no ambito do 6rgéo ou entidade, proibicéo de contratar com
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o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

713 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14 N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

716 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o
regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento:

717 O pagamento seréa efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizagéo da liquidagéo da despesa, conforme segéo anterior.

718 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagdo, mediante aplicagéo do indice XXXX de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento:

7.19 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

720 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

721 Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

721.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

722 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributéario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento:

723 A presente contratagdo permite a antecipagcdo de pagamento (parcial/total),
conforme as regras previstas no presente tdpico.

724 O contratado emitira recibo/nota fiscal/fatura/documento idéneo/... correspondente
ao valor da antecipagédo de pagamento de R$  (valor por extenso), téo logo (incluir
condicionante — ex: seja assinado o termo de contrato, ou seja, prestada a garantia
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etc.), para que o contratante efetue o

pagamento antecipado.

725 Para as etapas seguintes do contrato, a antecipagdo do pagamento ocorrera da
seguinte forma:

7251 RS$..(valor em extenso) quando do inicio da segunda etapa.

7252 (. )

726 Fica o contratado obrigado a devolver, com corregdo monetaria, a integralidade do
valor antecipado na hipétese de inexecugéo do objeto.

7261 No caso de inexecugéo parcial, devera haver a devolugéo do valor relativo a
parcela nao-executada do contrato.

7262 O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato sera atualizado
monetariamente pela variagdo acumulada do ........ (especificar o indice de corregao
monetaria a ser adotado), ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do
pagamento da antecipagao até a data da devolugéo.

727 A liquidagédo ocorrera de acordo com as regras do tdpico respectivo deste
instrumento.

728 O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até ..... (....) dias,
contados do recebimento do  (recibo OU nota fiscal OU fatura OU documento idéneo).
729 A antecipagéo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto,
0s quais deverao ocorrer apos a regular execugdo da parcela contratual a que se refere
o valor antecipado.

730 O pagamento de que trata este item esta condicionado a tomada das seguintes
providéncias pelo contratado:

730.1 comprovagdo da execugdo da etapa imediatamente anterior do objeto pelo
contratado, para a antecipagao do valor remanescente;

7302 prestacdo da garantia adicional nas modalidades de que trata o art. 96 da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual de %.

731 O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais reten¢des
tributarias incidentes. Cessao de crédito

732 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira,
conforme as regras deste presente topico.

733 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagéo contratual de cumprimento de
todas as condigbes de habilitagédo por parte do contratado (cedente), a celebragéo do
aditamento de cesséo de crédito e a realizagéo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificagéo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o
Poder Publico, conforme a legislagéo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de
1992,

734 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente
incolumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando for o
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caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.
7.35 A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do contratado.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de sele¢@o e critério de julgamento da proposta:

81 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAQ, sob a forma ELETRONICA, com adocédo do
critério de julgamento pelo [MENOR PRECQO] OU [MAIOR DESCONTO].

Forma de fornecimento:

82 O fornecimento do objeto sera [integral/parcelado/continuado]. Exigéncias de
habilitagéo

83 Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica:

84 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.5 Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6 Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-
br/lempreendedor,

87 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscrigcéo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

88 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniéo e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede.

89 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

810 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz
8.11 Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971.
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8.12 Agricultor familiar: Declaragéo de Aptidédo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
do Desenvolvimento Agrario.

8.13 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que comprove a
qualificagado como produtor rural pessoa fisica.

8.14 Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade
contratada sujeita a autorizagdo), expedido por ....... (especificar o 6rgao competente)
nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

8.15 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva. Habilitag&o fiscal, social e trabalhista

8.16 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.17 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social.

8.18 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.19 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresenta¢do de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

820 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

821 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

822 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢gao
mediante a apresentagéo de declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

823 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificacdao Econémico-Financeira

24 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo
na licitagcéo, ou de sociedade simples;

825 Certidéo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

826 Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contébeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando;
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8.26.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8262 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deveréo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura.

8263 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8264 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil
Digital - ECD ao Sped.

827 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagéo [capital minimo] QU [patriménio liquido minimo] de %
[até 10%] do [valor total estimado da contratagcéo] QU [valor total estimado da parcela
pertinente].

828 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

829 O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado

mediante declaracéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica:

830 Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional (escrever por extenso,
se 0 caso), em plena validade;

8.30.1 Comprovacgao de aptidéo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou
com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30.2 Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deveréo dizer

respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
830.2.1 ...

83022 ...

$20ZE s

8.30.2.4 Sera admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo, a apresentagéo
e o0 somatoério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

83025 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

8.30.2.6 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo,
copia do contrato que deu suporte a contratagéo, endereco atual da contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.30.2.7 Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos nalei .............

831 Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentagao complementar:
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831.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a
comprovagédo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764,
de 1971;

8312 Adeclaragao de regularidade de situag@o do contribuinte individual - DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

831.3 A comprovagao do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a execug¢ao contratual;

8314 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8315 A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

831.6 Os seguintes documentos para a comprovagéo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagéo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocacgao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

f) ata da sess@o que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitagao;

831.7 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragédo, sob as penas da lei, de que tal auditoria
néo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratagdo € de RS... (por extenso), conforme custos
unitarios apostos na [tabela acima] OU [em anexo].

ou

92 O valor de referéncia para aplicagéo do maior desconto corresponde a R$.....

ou

93 O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico
apenas e imediatamente apds o julgamento das propostas.

94 A estimativa de custo levou em consideragé@o o risco envolvido na contratagéo e
sua alocagéo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco
constante do Contrato.

95 Em caso de licitagdo para Registro de Pregos, os pregos registrados poderéo ser
alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugéo dos pregos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados,
nas seguintes situagde:

951 em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il
do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021,

952 em caso de criagao, alteragédo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais
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ou superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussdo sobre os
pregos registrados;

953 serao reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contratagao; ou

954 poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratagao.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Camara.

102 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

1) Gestao/Unidade: [...];

i Fonte de Recursos: [...];

un Programa de Trabalho: [...];

iv) Elemento de Despesa: [...];

v) Plano Interno: [...];

103 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apoés

aprovacgao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

[Local], [dia] de [més] de [ano].
Identificag@o e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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