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SERVIDOR Sumula: Regulamenta o acesso & informagéo e
aplicagdo da Lei Federal n® 12.527/2011, no émbito da
Cdmara Municipal de Guaira, Estado do Parand.

A Camara Municipal de Guaira, Estado do Parand, no uso de suas
atribuicdes contidas no artigo 36, XlII, da Resolucdo n2 03, de 22 de dezembro de 2016, seu
Regimento Interno, RESOLVE

- ' CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 O acesso a informagdo e a aplicagdo da Lei Federal h? 12.527 de 18 de
novembro de 2011, no &mbito da Cadmara Municipal de Guaira, Estado do Parand, observario o
contido na presente Resolugéio, bem como as disposi¢des constitucionais, legais e regimentais
vigentes. :

CAPITULO Il

DO ACESSO A INFORMACAO E DA SUA DIVULGACAO

Art. 22 O acesso a informagGes publicas produzidas ou custodiadas pela CAmara
Municipal de Guaira sera viabilizado mediante:

| —observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecio;

Il - divulgacdo de informagdes de interesse coletivo ou geral na rede mundial de
computadores, para acesso publico;

. lll —atendimento de pedido de acesso a informagdo encaminhado & Quvidoria da
Camara;

IV —disponibilizagdo de meios para que o interessado possa consultar informacdes
de interesse coletivo ou geral, bem como solicite informacdo, nos termos desta Resolugao,
mediante preenchimento de formulério eletrénico; e

V - outras formas de divulgacdo indicadas em ato do Presidente da Camara
Municipal de Guaira.

§ 1° Ndo poderd ser negado acesso a informagdo necessria a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.
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T2 CabeaCamTara vumTitipat e Guafra controfar; através-de-resotucdo; o acesso

e a divulgacdo de informacdes sigilosas por ele produzidas ou custodiadas, assegurando a devida
protecdo em conformidade com a classificagdo prépria ou do érgdo ou entidade de que emane
0 ato ou documento.

Art. 32 As informagbes publicas, de interesse coletivo ou geral, produzidas
exclusivamente pela Cdmara Municipal de Guaira, serdo divulgadas mediante disponlblllzagao
na rede mundial de computadores, para acesso, de dados inerentes a:

| - registro das competéncias e estrutura organizacional, enderecos e telefones das
respectivas unidades e horarios de atendimento ao publico;

Il = registro de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
Il - registro das despesas;

IV - informagBes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os
respectivos editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

V - dados gerais para 0 acompanhamento de programas, acdes, projetos e obras
da Camara Municipal de Guaira;

VI - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;
VIl = resultado do exercicio do controle externo; e
VIIl — outros dados exigidos por lei.

§ 12 As informagGes serdo disponibilizadas diretamente-em 4rea de contetdo do
Portal da Camara Municipal de Guaira.

§ 2° Para os fins desta Resolugdo, o Portal da Cdmara Municipal de Guaira deve
atender, entre outros, aos requisitos estabelecidos no § 32 do art. 82, da Lei Federal n2
12.527/2011.

§ 32 As unidades administrativas, em suas dreas de competéncia, deverdo
encaminhar as informagdes e respectivas atualizacSes a Diretoria Geral da Camara Municipal de
Guaira

§ 42 Incumbe a Diretoria Geral da Camara Municipal de Guaira gerenciar a
publicagdo e manutengdo de informacdes atualizadas no Portal da Camara.

Art. 4.2 Para os fins desta Resolugdo incumbe a Ouvidoria:

| = sob demanda, orientar o publico quanto a procedimentos para acesso a *
informacao;

Il - sob demanda, informar sobre a tramitag&o de documentos no Tribunal; e

IIl - receber pedidos de acesso a informagdo e encaminhé-los & ao Protocolo, para
autuacao e distribuicdo, se for o caso, conforme disposto nesta Resolucdo.

Art. 52 O acesso a informagéo serd franqueado ao interessado, mesmo que este
ndo mencione a Lei Federal n® 12.527/2011 para fundamentar seu requerimento.
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w—pardgraforinicorNgosesubmeterdoaoregime-desta-Resotucio-osrequerimentos

formulados por:

| - membros do Poder Judiciario, do Poder Legislativo ou do Ministério Pdblico, no
exercicio das fungdes; ;

Il —autoridade ou servidor de ¢rgdo ou ente publico, no exercicio de suas fungoes
e conforme legislagdo especifica; '

lIl — advogado, nos processas em que esteja regularmente constituido; e

IV — pessoa devidamente habilitada nos autos, sobre matéria de processo em que
seja parte ou interessada.

CAPITULO Il

DO PEDIDO DE ACESSO

Art. 62 Qualquer pessoa podera apresentar pedido de acesso a informacdo a
Camara Municipal de Guaira.

§ 12 O pedido de que trata o caput deve conter a especificacdo da informagdo
solicitada, a identificacdo e o endereco fisico ou eletrénico do requerente para o recebimento
de comunicagdes ou da informacdo requerida.

§ 22 Ndo serdo exigidos os motivos determinantes da solicitacdo de informacéo de
interesse publico.

§ 32 Os pedidos de informacdo serdo autuados com o assunto “Pedido de Acesso @
Informagdo”.

§ 42 Ndo serdo atendidos pedidos de acesso a informacdo:
| — genéricos;
Il — desproporcionais ou desarrazoados; ou

lIl — que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidagdo de
dados e informagdes, ou servico de produgdo ou tratamento de dados que ndo seja de
competéncia do orgdo ou entidade.

Art. 72 O pedido de informacgdo podera ser requerido:
| — remotamente:

a) por meio de preenchimento de formuldrio eletrénico disponibilizado no Portal
da Camara Municipal de Guaira;

b) por meio de peticionamento eletrénico através de e-mail, no endereco:
camara@guaira.pr.leg.br; : ‘

c) via telefone através da linha direta da Ouvidoria; ou

d) por correspondéncia.

Il — pessoalmente, mediante requerimento na Ouvidoria.
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- Art-82-O-pedidode-informactes-serdimediatamente-eneaminhado-pela-Ouvidoria

ao Protocolo, que o remetera a Presidéncia, exceto se a informagdo solicitada versar sobre
mateéria que seja objeto de processo em trimite na Cimara Municipal de Guaira, quando devera
ser observado o disposto no artigo 11.

Paragrafo unico. No caso de processo encerrado e arquivado, a informacdo
- requerida poderd ser transmitida, de imediato, pela Ouvidoria.

CAPITULO IV

DO ATENDIMENTO DE PEDIDO DE ACESSO A INFORMAGAO

Art. 92 Sempre que possivel a informagdo deverd ser prestada imediatamente,
mediante o encaminhamento de certiddo ou da documentagdo solicitada ao interessado.

Paragrafo Unico. Quando o pedido ndo puder ser atendido sem o concurso de outro
departamento, a Presidéncia fixard prazo para que o departamento competente preste as
informagdes requeridas.

Art. 10. A informagdo armazenada em formato digital sera disponibilizada nesse
formato, caso ndo haja pedido do requerente em sentido diverso.

Art. 11. Caso a informacdo solicitada verse sobre matéria que seja objeto de -
procedimento em tramite na Cdmara Municipal de Guaira, a Diretoria Geral procedera a
distribuicdo do pedido ao departamento afeto, para relato de seu teor e decisdes a serem
tomadas.

§ 12 Ao deferir o pedido, o acesso & informacgdo poders se dar:

| - mediante o encaminhamento, ao interessado, de certiddo emitida pela Diretoria
Geral, contendo as informagdes especificadas no despacho;

I — mediante acesso as pegas processuais indicadas pela autoridade ou
departamento competente;

Il — mediante deferimento de vistas e cpias, nos termos do Regimento Interno;
IV —mediante publicagdo no Diario Oficial.
§ 22 Ultimadas as providéncias indicadas neste artigo, os autos serdo encerrados.

Art. 12, Se o pedido envolver mais de um procedimento ou informagdes que
estejam sob a responsabilidade de mais de uma autoridade, poderdo ser feitas tantas autuacdes
quantas forem necessarias a conveniéncia de sua tramitagao e a celeridade na sua prestagdo.

Art. 13. Entregues as informagGes solicitadas ou, no caso de indeferimento,
transcorrido o prazo legal sem que tenha havido interposicdo de recurso, o Presidente,
conforme o caso, determinard o encerramento do processo, com encaminhamento a Quvidoria
para anotacao.

Art. 14. O servico de busca e fornecimento da informacdo é gratuito, salvo as
hipoteses de reproducdo de documentos pela Cdmara Municipal de Guaira, 5|tuaga0 em gye
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poderd sercobradoexctusivamenteorvatormecessérioaoressarcimento-do-custo-dos-servicos e

dos materiais utilizados.

Paragrafo Unico. Estard isento de ressarcir os custos previstos no caput todo aquele
cuja situagdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da familia,
declarada nos termos da Lei n? 7.115, de 29 de agosto de 1.983.

Art. 15. Ndo sendo possivel conceder o acesso imediato, na forma disposta no
artigo 99, devera ser informado ao requerente, em prazo ndo superior a 20 (vinte) dias:

| - a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reproducdo ou obter a

certidao;

Il - as razBes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso pretendido;
ou

Il - que ndo possui a informagdo, indicando, se conhecido, o 6rgdo ou a entidade
que a detém.

§ 12 O prazo referido no caput podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias,
medlante justificativa expressa ao requerente.

- § 22 Caso a informagdo solicitada esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao
requerente o lugar e a forma pela qual se poderd consultar, obter ou reproduzir a referida
informacdo, procedimento esse que desonerard a Camara Municipal de Guaira da obrigacdo de
seu fornecimento direto, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para realizar por si
mesmo tais procedimentos.

§ 32 Ultimadas as providéncias indicadas neste artigo, o processo serd
encaminhado para anotacdo na Ouvidoria e encerramento na Diretoria, na forma regimental.

CAPITULO V

DAS RESTRICOES DE ACESSO A INFORMAGAO

Art. 16. A negativa do acesso a informagdo deverd ser motivada, em despacho do
Presidente ou do servidor responsével do setor afetado, observado o disposto na Lei n?
12.527/2011 e neste Decreto.

Art. 17. Serd indeferido o pedido de informagdes:

| = protegidas por tratamento sigiloso previsto em lei, a fim de preservar direitos e -
garantias individuais;

Il - protegidas por determinacdo judicial;

Il = que coloquem em risco a seguranca fisica e/ou tecnoldgica da Camara
Municipal de Guaira, bem como as que violem a Politica de Seguranca Geral aplicada ao
Municipio;
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previstas ou em andamento;

V - pessoais, assim consideradas as que dizem respeito a intimidade, a vida privada,
a honra e aimagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais, nos termos do
art. 31 da Lein? 12.527/2011; e

VI - que envolvam informacdo classificada como reservada, ‘secreta ou
ultrassecreta.

§ 12 As informagdes relativas ao inciso IV poderdo ter sua divulgagdo autorizada
- apenas no momento em que ndo implicarem riscos ao sucesso da fiscalizagdo.

§ 22 Em qualquer hipétese, é direito do requerente obter o inteiro teor de decis3o
de negativa de acesso, por certiddo ou cépia. 1

CAPITULO VI

DO RECURSO '

Art. 18. Da decisdo denegatéria do “pedido de acesso & informacdo” podera o
interessado interpor Recurso, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data de publicagdo da
decisdo ou ciéncia do requerente.

Paragrafo Unico. Na hipotese de ndo ser exercido o juizo de retratagdo, a matéria
serd submetida a deliberagdo do Plenario, na sessio subsequente, independentemente de
inclusdo em pauta.

CAPITULO VII

DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Compete ao Presidente:

=

| — zelar pelo cumprimento dos prazos relativos ao atendimento de pedido de
acesso a informacdo a que se refere esta Resolug3o; e

Il —apurar e processar as condutas ilicitas descritas no art. 32 da Lei n® 12.527/2011,
aplicando-se, no que couber, o disposto no Regimento. Interno, no Estatuto dos Servidores
Municipais e na Lei Organica Municipal.

Paragrafo Unico. Na hipétese do inciso II, tratando-se de ato cometido por
Vereador, a competéncia serd do Conselho de Etica e Disciplina.

Art. 20. Anualmente, a Camara Municipal de Guaira disponibilizard, em seu portal,
relatorio estatistico, contendo a quantidade de pedidos de informagao recebidos, atendidos e
indeferidos, bem como informagdes genéricas de sobre seus solicitantes.

§ 12 O aprimoramento da identificagdo das informag8es mencionadas no, caput
ocorrerd na medida do provimento da infraestrutura necessaria. :
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recebidos e manterd exemplar disponivel do ato indicado no caput para consulta publica em sua
dependéncia.

Art. 21. Fica o Presidente autorizado a expedir os atos necessdrios 3
regulamentacdo deste Decreto, bem como a dirimir 0s casos omissos.

Art. 22. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publica¢do.

Guaira, 29,de sefembro de 2022.

CRISTIANE(GIANGARELLI
Vice-Presidente

a. des S}u‘%?

TEREZA AMILO DOS SANTOS
Secretdaria

Camara Municipal de Guaira

A Comiss&o dg Constituicao Camara Jiffufr"-"'rw’ de Quaira
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