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LEl COMPLEMENTAR N° 53/2015

“‘Dispde sobre a organizacao e a estrutura
da administracdo publica do Poder
Executivo Municipal e revoga a Lei
Complementar 48/2014”

A Camara Municipal de Dores do Indaia-MG, por seus representantes legais aprova,
e eu, Prefeito Municipal, sanciono, a seguinte Lei:

Capitulo |
DA ADMINISTRACAO PUBLICA DO PODER EXECUTIVO

Art. 1° Esta Lei Complementar dispée sobre a estrutura organizacional da
Prefeitura Municipal de Dores do Indaia. Denomina as Secretarias Municipais que
menciona. Define as atribuicbes e competéncias dos 6rgéos de assessoramento da
administragdo direta, as regras da estrutura regimental, os principios gerais de
delegagao de competéncias, as atribuicées especificas e comuns das Secretarias,
Subsecretarias e Departamentos do Poder Executivo.

Paragrafo Unico. A agéo organizativa do Poder Executivo sera norteada pelos
seguintes principios e diretrizes:

| - legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, transparéncia,
economicidade, prevaléncia do interesse publico, eficacia e eficiéncia, nos termos do
art. 37 da Constituicdo Federal de 1988;

Il - renovacdo e modernizacdo da gestdo municipal, a fim de promover o
aperfeicoamento permanente da qualidade das praticas de trabalho do Poder
Pablico Municipal, que garanta ao conjunto da sociedade o enfrentamento oportuno
de seus problemas e necessidades, o aproveitamento das potencialidades do
Municipio e o acesso equanime a todos os servicos publicos, sempre com a
prevaléncia do interesse publico;

Il - humanizacédo da gestao publica, de forma a tornar o cidadédo dorense e
seu nlcleo familiar o centro das politicas, programas, projetos e servigos promovidos
e prestados pelo Poder Publico Municipal, de maneira que o respeito e o
compromisso com esses € a resolutividade nos servicos publicos tornem-se
objetivos primordiais de cada um dos érgaos de assessoramento que compoem a
estrutura organizativa da Prefeitura;

IV - a transparéncia na Administracdo Publica, conduzindo de
responsavel a gestao institucional, garantindo a integridade, a responsabilidade e a
ética nas decisdes, atos e acdes realizadas pelo Poder Publico Municipal, prezando-
se pela disponibilidade e veracidade das informagdes prestadas a populacdo, na
forma da Lei;

V - a participagao social na gestao, de forma que valorize a articulagéo direta
com as propostas oriundas da sociedade em geral, destacando o envolvimento
comunitario no que tange a proposicado e avaliagdo de acdes governamentais, bem
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como ao controle social da gestdo pulblica municipal, através de mecanismos e
ac6es publicas que aproximem o cidaddo da Administracao Publica;

VI - a incluséo social, direcionando o conjunto da gestao publica municipal na
promog¢ao de um nivel de vida digna através do acesso equanime da populacéo
excluida e em situagao de risco social aos servigos sociais basicos e na participagdo
democratica nas decisdes de Governo;

VIl - o planejamento articulado e integrado, entre os o6rgdos de
assessoramento, das a¢cées governamentais, orientando a gestao puablica municipal
no alcance de resultados previamente formulados e definidos nos planos, programas
e projetos institucionais;

VIII - descentralizagédo na gestdo publica, permitindo a distribuigdo de fungdes
e competéncias em diferentes niveis hierarquicos da estrutura do Poder Puablico
Municipal, a fim de que cada um dos 6rgaos de assessoramento do Chefe do Poder
Executivo possa realizar sua gestdo com celeridade, eficiéncia e eficacia;

IX - desburocratizacdo, a fim de que a Administragcdo Publica Municipal
procure de forma permanente a simplificagdo de procedimentos e formalidades na
prestacdo de seus servicos essenciais, assegurando a qualidade e o pronto
atendimento as necessidades e demandas da populagéao;

X - controle na gestédo publica, que possibilite que cada uma das unidades
organizativas municipais seja responsavel pelo monitoramento e avaliagdo da
evolugdo de seus planos, programas e projetos institucionais, a fim de poderem
prestar contas a alta direcdo do Poder Publico Municipal e a sociedade em geral;

Xl - responsabilidade e compromisso legal de cada um dos titulares dos
orgaos de assessoramento do Chefe do Poder Executivo Municipal, de forma que os
agentes politicos ordenem as despesas das Secretarias, promovendo a
administracdo e gestdo responsaveis das contratagdes administrativas, tudo para
buscar a exceléncia no trato com a coisa publica.

Art. 2° O Poder Executivo do Municipio de Dores do Indaia € exercido pelo
Prefeito Municipal, auxiliado pelos Secretarios Municipais.

Paragrafo anico. O Prefeito e os Secretarios Municipais exercem as suas
atribuicbes constitucionais por meio dos 6rgdos e das entidades que compdem a
Administragdo Publica do Poder Executivo.
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Art. 3° No ambito da Administragdo direta, os atos de gestdo relativos a
implementagéo das politicas publicas setoriais sdo de competéncia das respectivas
Secretarias Municipais, observados os parametros e as diretrizes governamentais e
os critérios técnico-institucionais de cada politica.

Art. 4° Para a consecugdo dos objetivos de que trata o art. 3°, o Poder
Executivo adotara a gestdo para resultados, consubstanciada no conjunto de agbes
funcionais e tematicas integradas de forma multissetorial e estratégica.

Art. 5° A gestao para resultados pautar-se-a pelas seguintes diretrizes:

| - alocacgéo de recursos financeiros com énfase nas prioridades estratégicas
da Administracdo Municipal, observado o Plano Plurianual de Acdo Governamental -
PPAG;

Il - gestdo de recursos humanos orientada pela Ioglca de formagao,
capacitacao, qualificacéo e avaliagdo permanentes;
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lll - gestao orientada para integracdo das agdes e potencializacdo de
resultados, racionalizagdo de tempo de resolugdo e ampliagdo da abrangéncia e
qualidade de atendimento da rede de servigos publicos do Municipio;

IV - gestdo de resultados com base em indicadores qualifativos e
quantitativos, com énfase nos impactos sociais das acgoes.

Pracga do Rosario n°. 268, Bairro Rosario, CEP 35.610-000

Capitulo li
DA ESTRUTURA DA ADMINISTRACAO DO PODER EXECUTIVO

Art. 8°. A Administragdo Publica do Poder Executivo tem a seguinte estrutura
organizacional:

| — Administragdo Direta:

a) Poder Executivo
b)  Orgaos Colegiados

Il — Administragéo Indireta:

a) Autarquias

b) Fundagbes

c) Demais entidades de direito privado sob o controle direto ou indireto do
Municipio, criadas e regulamentadas na forma da lei.

Art. 7° Os 6rgaos e entidades da Administracdo Publica do Poder Executivo
relacionam-se por subordinagao ou vinculagéo.

§ 1° Para efeitos desta Lei, entende-se por:

| - subordinacao: relagdo hierarquica direta de Secretarias, Subsecretarias e
orgaos autbnomos com o Prefeito Municipal, bem como das unidades
administrativas com os titulares dos 6rgéos e das entidades a que se subordinam; e

Il - vinculagdo: relacdo de entidade da Administracdo indireta com a
Secretaria Municipal responsavel pela formulagéo das politicas publicas de sua area
de atuacio, para a integracao de objetivos, metas e resultados.

§ 2° Em decorréncia da vinculagdo a que se refere o inciso 1l deste artigo,
compete as Secretarias Municipais exercer a supervisdo das atividades das
entidades a elas vinculadas, observada a natureza do vinculo.

§ 3° Os odrgaos colegiados (Conselhos Municipais), no exercicio de suas
atribuicoes legais, atuardo de forma integrada com a Secretaria Municipal a que se
subordina e se sujeitardo as diretrizes das politicas publicas estabelecidas nas

legislagdes municipal, estadual e federal.
3
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Art. 8°. O Poder Executivo Municipal & organizado considerando a seguinte
estrutura organizacional:
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1 — Secretaria;
1.1 — Subsecretaria;
1.2 - Departamento

Paragrafo Unico. O Gabinete do Prefeito para fins de organizagdo e
consolidagdo orcamentaria, se iguala ao nivel de Secretaria, mas
organizacionalmente se sobrepde a Secretaria no que diz respeito a subordinagao.

Art. 9°. A estrutura administrativa do Poder Executivo Municipal de Dores do
Indaia compreende:

ADMINISTRACAO DIRETA:

1 — GABINETE DO PREFEITO
1.1 — Assessoria de Gabinete

2 — ASSESSORIA JURIDICA

3 — PROCURADORIA JURIDICA
3.1 — Advocacia Geral do Municipio

4 — ASSESSORIA DE PROJETOS
5 - ASSESSORIA DE IMPRENSA
6 — CONTROLE INTERNO

7 — SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

7.1 — Fundo Municipal de Saude

7.1.1 — Subsecretaria de de Atencdo Primaria

7.1.2 — Coordenadoria de Tratamento Fora do Domicilio — TFD
7.1.3 — Subsecretaria de Epidemiologia

7.1.4 — Coordenadoria de Vigilancia Sanitaria

7.1.5 — Departamento de Controle de Vetores

8 — SECRETARIA MUNICIPAL DE TANSPORTES, OBRAS,SERVICOS

PUBLICO E MEIO AMBIENTE
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8.1 — Subsecretaria de Transportes e Obras

8.1.1 — Coordenadoria de Transporte, Obras e Servicos Publicos
8.1.2 — Departamento de Limpeza Publica e Vias Urbanas

8.1.3 — Departamento de Usina e Compostagem de Lixo

8.1.4 — Departamento de Manutencao e Guarda de Veiculos
8.1.5 — Departamento de Estradas Vicinais

8.1.6 — Departamento de Meio Ambiente, Parques e Jardins
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9 — SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

9.1 — Fundo Municipal de Assisténcia Social

9.1.1 — Departamento do Centro de Assisténcia Sécio Infantil - CASI

9.2 — Subsecretaria de Assisténcia Social

9.2.1 - Assessoria Juridica da Assisténcia Social

9.2.2 — Departamento de Erradicagédo da Miséria, Defesa Civil e Politicas
Especiais

9.2.3 — Departamento da Casa Prépria

9.2.4 — Fundo Municipal da Crianga e Adolescente

10 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO,
FINANCAS E GESTAO

10.1 — Assessoria de Contadoria, Fazenda, Planejamento e Gestao

10.1.1 — Departamento de Tesouraria

10.1.2 — Departamento de Contabilidade

10.1.3 — Departamento de Rendas, Tributos e Fiscalizagao

10.1.4 - Departamento de Compras

10.1.5 — Departamento de Recursos Humanos

10.1.6 — Departamento de Arquivo, Patriménio

10.1.7 — Departamento de Almoxarifado

10.1.8 — Departamento de Licitagdes

10.1.9 — Departamento de Convénios, Contratos e Prestacdo de Contas

11 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO
11.1 — SUBSECRETARIA DE EDUCACAO
11.2 - FUNDEB

12 — SECRETARIA-MUNICIPAL DE-ESPORTE, LAZER, CULTURAE
TURISMO

12-1=Departamento—Municipal deLazer, Culturae Turismo

12-2—Fundo-Municipal-de-Cultura=FUNTUR

12.3-Departamento-Municipal-de-Esportes-e-Eventos

A Lei Complementar n° 69.2017 alterou a redagéo do inciso 12 do artigo 9° passando a vigorar a seguinte
redacdo: 12 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, LAZER, CULTURA E TURISMO

12.1 - Departamento Municipal de Lazer, Cultura e Turismo 5
12.2 - Departamento Municipal de Esportes e Eventos

12.3 - Fundo Municipal de Cultura - FUMPAC

12.4 - Fundo Municipal de Turismo - FUMTUR



Marcela Pedrosa

Marcela Pedrosa

Marcela Pedrosa
A Lei Complementar nº 69.2017 alterou a redação do inciso 12 do artigo 9º passando a vigorar a seguinte redação:  12 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, LAZER, CULTURA E TURISMO
12.1 - Departamento Municipal de Lazer, Cultura e Turismo
12.2 - Departamento Municipal de Esportes e Eventos
12.3 - Fundo Municipal de Cultura - FUMPAC
12.4 - Fundo Municipal de Turismo - FUMTUR
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13 — SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA AGRONEGOCIO,
INDUSTRIA, COMERCIO E SERVICOS

13.1 — GESTAO DE AGRIGULTURA E AGRONEGOCIO

13.2 - DEPARTAMENTO DE INDUSTRIA COMERCIO E SERVIGOS.

Praca do Rosario n°. 268, Bairro Rosario, CEP 35.610-000

Capitulo Il
DAS COMPETENCIAS
Secéao |

Do Gabinete do Prefeito

Art. 10. O Gabinete do Prefeito tem as seguintes atribuicdes e competéncias:

| - prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Chefe do Poder
Executivo Municipal, no desempenho de suas atribuicées e responsabilidades, em
especial nos assuntos relacionados com a direcdo, coordenagado, controle e
avaliagao das acgbes de governo;

Il - prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Chefe do Poder
Executivo Municipal, na coordenagdao da gestdo institucional das Secretarias
Municipais e demais 6rgéos da Administragdo Municipal, controlando o cumprimento
das diretrizes e ordens do Chefe do Poder Executivo Municipal € acompanhando a
execucio das metas e objetivos do Programa de Governo;

Il - assessorar ao Chefe do Poder Executivo Municipal na definigdo dos
problemas, assuntos e decises que sdo importantes para o cumprimento do
programa de governo e atribuigbes constitucionais e legais, em articulagdo com as
demais Secretarias;

IV - prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Chefe do
Poder Executivo Municipal na preparagao, organizagdo e execugdo da agenda
especial de tomada de decisdes de governo;

V - prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Chefe do Poder
Executivo Municipal na analise técnica epolitica das decisdes importantes para o
cumprimento do programa de governo e atribuicbes constitucionais e legais, em
articulacdo com as demais Secretarias;

VI - prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Chefe do
Poder Executivo Municipal nos processos de monitoramento e avaliacido das metas
do governo, bem como na preparagdo e realizacdo das agendas especiais de
avaliacao e prestagido de contas por resultados do programa estatal, em articulagao

integrada com a Secretaria Municipal de Planejamento e Gestéo; % .
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VIl - coordenar a Gestéo Publica zelando pelo cumprimento de seu objetivo
central, relacionado com a formulagao, execugédo e avaliagido da politica municipal
de formacéao e capacitacao, dirigida a aperfeicoar a capacidade de governo das
liderangas, agentes e servidores publicos, sociais e comunitarios do Municipio;

VIII - prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Chefe do
Poder Executivo Municipal na interagdo com as liderangas, organizagées de base,
com os Conselhos e demais 6rgaos de deliberagao e controle social, em articulacéo
com as demais Secretarias;

IX - articular contatos com liderangas politicas e parlamentares, bem como
outras autoridades das demais esferas de governo, em cooperagdo com a
Secretaria Municipal de Relagdes Institucionais;

X - planejar, coordenar e supervisionar as atividades de comunicagao publica,
institucional e de imprensa, necessarias para promover, divulgar e facilitar as a¢des
do Governo Municipal, mediante articulagbes com o conjunto de 6rgaos de
assessoramento da Prefeitura e mantendo contato permanente com os meios
de comunicagéo, sempre com a

rigorosa observacgéo dos principios da impessoalidade e da prevaléncia do interesse
publico sobre o interesse privado;

Xl - em coordenacdo com a Secretaria Municipal de Administracao,
Planejamento e Finangas, realizar os procedimentos administrativos e de gestao
orcamentaria e financeira necessarios para a execugdo de suas atividades e
atribuicdes, dentro das normas superiores de delega¢bes de competéncias;

Xl - em coordenagdo com a Secretaria Municipal de Administracéo,
Planejamento e Finangas monitorar e avaliar o cumprimento das diretrizes, metas e
objetivos institucionais sob sua responsabilidade, apresentando ao Chefe do
Governo Municipal as propostas de decisdo e adequacdo, que permitam o
cumprimento dos compromissos assumidos com a populagdo no Plano de Governo
e demais metas formalmente fixadas;

XIll - receber os pedidos de autorizagao, cessdo, permissdo ou concesséo de
bem publico municipal, para deliberagdo e decisdo do Chefe do Poder Executivo
Municipal, observados os requisitos legais;

XIV - cumprir todas as obrigacdes assemelhadas, que forem dispostas em
Decretos Municipais e Ordens de Servigo;

XV -desempenhar outras atividades afins, sempre por determinacao do Chefe
do Executivo Municipal.
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Art. 11. O Chefe de Gabinete tem como fungbes o assessoramento ao
Prefeito nas relagbes com as esferas de governo, demais poderes e 6rgaos da
Prefeitura, competindo-lhe especiaimente:
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| - prestar assisténcia direta ao Prefeito, no desempenho de suas atribui¢des;

Il - coordenar as providéncias relativas as audiéncias, reunides e visitas a
serem concedidas pelo Prefeito, de que deva este participar ou que tenha interesse;

Ill - recepcionar as autoridades, cidaddos e servidores que solicitarem
audiéncia com o Prefeito;

IV - organizar a agenda do Prefeito;

V - receber, preparar, redigir, expedir e encaminhar a correspondéncia do
Prefeito, mantendo organizado o respectivo arquivo;

VI - preparar diariamente os processos a serem despachados ou assinados
pelo Prefeito, efetuando o controle dos prazos, coordenando a publicagdo das
matérias de interesse da Administragao e das exigidas pela legislacéo;

VIl - prestar informagdes aos cidadaos, ao Tribunal de Contas e & Camara
Municipal sobre atos da administragao;

VIl - prestar assisténcia no que se refere a servigos de expediente em geral e
servico de digitacéo;

IX - encaminhar municipes aos oérgdos competentes da Prefeitura para
atender as reivindicagdes ou consultas;

X - examinar os assuntos de natureza politica que lhe forem encaminhados
pelo Prefeito, visando o estabelecimento de politicas, estratégias e decisbes;

Xl - coordenar o atendimento a Vereadores, seus pedidos e sugestbes,
receber e dar resposta aos requerimentos e indicagdes da Camara e manter o seu
controle para formulacao de programas;

XIll - participar da elaboracdo de mensagens e projetos de lei, examinando-os
sob o angulo politico;

XllI - acompanhar junto a Camara a discussao e votagéo dos projetos de lei
de iniciativa do Executivo, visando a sua aprova¢do, mantendo o Prefeito informado
sobre a tramitacdo das matérias;

XIV - coordenar reunides com Vereadores, visando o bom relacionamento
com a Camara; '

XV - executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Prefeito.
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Art. 12. Compete a Assessoria do Prefeito

| - assessorar diretamente o Prefeito na sua representacdo civil, social e
administrativa;

Il - elaborar e assessorar o expediente oficial do Prefeito, supervisionar a
elaboragao de sua agenda administrativa e social;

Il - apoiar o Prefeito no acompanhamento das agdes das demais Secretarias,
em sincronia com o plano de governo municipal;

IV - coordenar, em articulagdo com as demais Secretarias, o atendimento as
solicitagdes e convocagdes da Camara Municipal de Dores do Indaia;

V - cuidar da administragao geral do prédio em que funciona o Gabinete do
Prefeito, zelando pelos bens imdveis e moveis, incluindo acervo de obras de arte;

VI - controlar a observancia dos prazos para emissdo de pronunciamentos,
pareceres e informac¢des da responsabilidade do Prefeito;

VIl - receber e atender com cordialidade a todos quantos o procurem para
tratar, junto a si ou ao Prefeito, de assuntos de interesse do cidaddo ou da
comunidade, providenciando, quando for o caso, 0 seu encaminhamento as
secretarias da area;

VIl - supervisionar a organizagdo do cerimonial das solenidades realizadas
no ambito da Administracdo Municipal que contem com a participacéo do Prefeito;

IX - promover mecanismos de interagédo da populagdo com o Gabinete do
Prefeito, que possibilite a manifestacdo do cidadao sobre assuntos pertinentes ao
governo municipal;

X - exercer outras atividades correlatas ou que lhe sejam delegadas pelo
Prefeito Municipal.

Art. 13. A Assessoria de Comunicacdo € o 6rgdo de assessoramento
administrativo e técnico do Prefeito e demais 6rgaos, competindo-lhe especialmente:

| - coordenar, formular, executar, acompanhar e avaliar toda a comunicacao
institucional do municipio;

Il - realizar todos os expedientes necessarios a satisfatéria comunicagéo
social da municipalidade, em seus diversos 6rgaos e departamentos. E .

/
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Art. 14. A Assessoria de Projetos é o 6rgédo de assessoramento administrativo
e técnico do Prefeito e demais 6rgaos, competindo-the especialmente: EM NIVEL
DE SECRETARIA
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| - desenvolvimento de planejamento técnico que ofereca as implementagdes
e adequagbes politicas e econbmicas necessarias a geracdo de oportunidades de
negécios que resultem em beneficios diretos ou indiretos para o Municipio.

Il - formulagdo, encaminhamento e acompanhamento de documentacgdes,
relatérios, projetos e planos de trabalhos, no objetivo de captagao e recebimento de
recursos financeiros, através de parcerias, convénios, ajustes e protocolos;

lll - acompanhamento e fiscalizacdo da execugdo dos projetos e acdes
executadas no d&mbito do municipio;

IV - desenvolver outras atividades relacionadas a area, a critério da chefia
imediata.

Secéo |l
Da procuradoria Juridica

Art. 15. Ao Advogado Geral do Municipio compete:
| - cumprir e fazer cumprir as normas vigentes na administragdo municipal;

Il - propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se
recomendem para a consecugéo dos objetivos da Secretaria;

Il - planejar, executar, coordenar e controlar as atividades municipais
relativas ao desenvolvimento e aplicagdo das atividades juridicas da Prefeitura;

IV - prestar assessoramento juridico as demais areas da administragéo direta,
qguando solicitado, bem como elaborar pareceres sobre consuitas formuladas;

V - representar a Municipalidade em qualquer instancia judiciaria, atuando nos
feitos em que a mesma seja autora ou ré, assistente ou oponente, bem como nas
habilitagdes em inventarios, faléncias e concursos de credores;

VI - processar, amigavel ou judicialmente, as desapropriagdes, bem como
promover o pagamento das indenizag¢des correspondente;

VIl - planejar, coordenar, controlar e executar contratos e atos preparatorios,
bem como anteprojeto de instrugdes, portarias, decretos e leis, quando solicitados;
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VIII - acompanhar projetos em tramitacdo na Camara Municipal, estudar as
respectivas emendas, ou as leis votadas para, se necessario € consoante os
interesses do Municipio, fundamentar razées de vetos;

IX - emitir pareceres, sob o aspecto legal, em questdes varias de carater
econdmico, financeiro, social ou administrativo, principalmente naquelas inerentes a
convénios estabelecidos pelo municipio com pessoas naturais ou juridicas de direito
privado ou publico.

X - elaborar anteprojeto de lei, minutas de decreto, portarias, contratos e
outros;

X! - coordenar e supervisionar as atividades de assisténcia judiciaria gratuita;
Xl - exercer outras atividades correlatas.
Secao il

Da Assessoria Juridica

Art. 16. A Assessoria Juridica € o 6rgdo de representagdo judicial do
Municipio e de assessoramento juridico ao Prefeito e demais 6rgaos, competindo-
lhe especialmente:

| - representar e defender o Municipio em juizo;

Il - assessorar o Prefeito e demais 6rgaos da Prefeitura em assuntos de
natureza juridica; '

Il - elaborar projetos de lei, decretos e demais atos normativos;
IV - promover a cobranga judicial dos créditos do Municipio;

V - orientar sindicancia, inquérito e processo administrativo, disciplinar e
tributario;

VI - elaborar minutas de contrato, convénios e outros atos administrativos;

VIl - prestar assisténcia aos processos judiciais e extrajudiciais referentes a
desapropriagdo, alienagao e aquisicao de iméveis pelo Municipio, assim como aos
contratos e convénios em geral,

VIl - redigir pareceres sobre consultas formuladas pelo Prefeito e demais
6rgaos da Prefeitura, relativos a assuntos de natureza juridico-administrativa e fiscal;

IX - assistir ao Prefeito no controle da legalidade dos atos administrativos;

X - opinar, por solicitagado, sobre as consultas formuladas pela Administragao,
aos 6rgaos de controle financeiro e orgamentario; Ve

11
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Xl - orientar e assegurar os demais 6rgaos da Administragdo no cumprimento
de decisées judiciais;
XIl - executar outras atividades correlatas que Ihe forem determinadas pelo
Prefeito ou Procuradoria.
Secao IV

Do Controle Interno

Art. 17. Compete ao Controle Interno:

| - realizar o acompanhamento, levantamento, inspecdo e auditoria nos
sistemas administrativo, contabil, financeiro, patrimonial e operacional das
Secretarias do Municipio, com vistas a verificar a legalidade e a legitimidade de atos
de gestdo dos responsaveis pela execug¢do orgcamentario-financeira e patrimonial e
avaliar seus resultados quanto a economicidade, eficiéncia e eficacia;

Il - orientar os Secretarios no desempenho efetivo de suas fungdes e
responsabilidade;

lll - certificar nas contas do Tribunal, anualmente, a gestdao dos responsaveis
por bens e dinheiros publicos;

IV - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual e nos
programas de trabalho constantes do orgamento geral do Municipio;

V - zelar pela qualidade e pela independéncia do sistema de controle interno;

VI - elaborar e submeter previamente ao Chefe do Executivo o plano anual de
auditoria interna;

Vil - executar os demais procedimentos correlatos com as fungdes de
auditoria interna;

VIl - manter intercambio de dados e conhecimentos técnicos com unidades
de controle interno de outros 6rgaos da Administragéo Publica;

IX - representar ao Chefe do Executivo em caso de ilegalidade ou
irregularidade constatada;

X - planejar, organizar, dirigir, controlar, coordenar, supervisionar e avaliar as
atividades das unidades subordinadas, bem como prové-las de orientacdo, visando
a perfeita execucao da Receita e Despesa Orgcamentaria;

12
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Xl - fornecer subsidios para a proposigdo de programas de intercAmbio de
conhecimentos ou de agéo conjunta com 6rgéos e entidades, cujas competéncias se
correlacionem com as matérias pertinentes a sua area de atuacéo;

Xl - cumprir o estabelecido nos dispositivos de ordem constitucional federal e
estadual;

X1 - avaliar o cumprimento das metas fiscais e financeiras estabelecidas pela
Lei de Responsabilidade Fiscal;

XIV - realizar o controle em todos os niveis e em todas as unidades e
secretarias;

XV - exercer o controle das operagdes de crédito, avais e garantias, bem
como os direitos e haveres do Poder Executivo;

XVI - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e
eficiéncia da gestdo orgamentaria, financeira, patrimonial e de pessoal do Poder
Executivo;

XVII - exercer controle das informagdes para o sistema de Auditoria Publica
do Tribunal de Contas do Estado;

XVIIl - realizar periodicamente, junto a Secretaria de Administragao,
Planejamento e Finangas, auditoria nos sistemas contabeis, financeiro e patrimonial,
inclusive nas prestagdes de contas dos suprimentos de fundos concedidos, emitindo
parecer técnico consubstanciado nos resultados encontrados;

XIX - receber e apurar procedéncia de declaragdes ou denuncias sobre
questbes relacionadas a execugéo orgcamentaria e financeira, sugerindo, quando for
0 caso, a instalagado de sindicancias e inquéritos administrativos pertinentes;

XX - emitir parecer e relatério;

XXI - prestar assessoramento direto e imediato ao Prefeito Municipal, nos
assuntos relativos ao Controle Interno, especialmente no que diz respeito aos
dispositivos da Lei de Responsabilidade Fiscal;

XXII - avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e a
execucao dos Planos, Programas e Orgamentos do Poder Executivo Municipal;

XXIll - apoiar o controle externo do Tribunal de Contas do Municipio, no
exercicio de sua missao institucional;

XXIV - executar outras atividades afins ou correlatas, no dmbito de sua
competéncia, especiaimente aquelas que lhes forem determinadas pelo Chefe do
Executivo. ‘
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Secéao V

Da Secretaria Municipal de Satide

Art. 18. A Secretaria Municipal de Salde é 6rgao de assessoramento ao
Prefeito e de planejamento, execugdo, coordenagdo, controle e avaliagdo das
atividades do Municipio, relacionadas com saude, funcionando com os
departamentos de Vigilancia Sanitaria, Farmacia Popular e Controle de Vetores,
competindo-lhe especialmente:

| - gerenciar as atividades de Controle e Avaliagdo, Odontologia, Materno-
Infantil, Ambulatério, Vacinagao, Tratamento Fora do Domicilio, VigildAncia Sanitaria e
atendimentos nos postos de saulde;

Il - promover o levantamento dos problemas de salde da populagdo do
Municipio, a fim de identificar as causas e combater as doeng¢as com eficacia;

lll - planejar as atividades de saltde, promovendo estudos e projetos da rede
fisica, implementagdo de programas de salde, melhoria e adequagédo dos recursos
humanos, propiciando ainda apoio administrativo as suas diversas unidades de
atendimento;

IV - providenciar, em articulagcdo com a Secretaria de Assisténcia Social, o
encaminhamento de pacientes a outros centros de saude fora do Municipio, quando
os recursos médicos locais forem insuficientes;

V - desenvolver acbdes de Medicina Preventiva na area de vigilancia
epidemiolégica e fiscalizacao sanitaria;
VI - promover programas de prevencéo de caries e doengas da boca;

VIl - promover atendimento odontologico e Programa de Saude da Familia na
zona rural;

VIil - manter estreita relagdo com 6érgaos e entidades de saude publica e
beneficente, visando o atendimento dos servicos de assisténcia médico-social,
campanhas de vacinagao, prevencdo e educacgao sanitaria;

IX - coordenar e fiscalizar a aplicacéo de recursos provenientes de convénios
destinados a Saude;

X - manter estreita vinculagdo com os 6rgéos estaduais e federais visando ao
atendimento da comunidade, integrando-se ao Sistema Unico de Saude (SUS) na

forma da legislagao pertinente; :f
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XI - cumprir todos os programas pertinentes a Secretaria Municipal de Salde
considerando o orgamento vigente;

XIlI - garantir a eficacia do atendimento da comunidade aplicando os recursos
disponiveis de acordo com as necessidades e prioridades do Municipio;

XIll - acatar as decisdes expressas do Conselho Municipal de Salde;

XIV - promover o levantamento dos problemas da populagdo carente no
ambito da salde publica, a fim de identificar as causas e combaté-las;

XV - executar outras atividades correlatas na area de saude publica que lhe
forem determinadas pelo Prefeito.

Art. 19. Ao Fundo Municipal de Saude compete:

| - Criar condi¢des financeiras e de geréncia dos recursos orgamentarios e
extra orcamentarios destinados ao desenvolvimento das agbes de atendimento da
salde da populagdo, executadas pela Secretaria Municipal de Salde que
compreendem:

a - o atendimento a saude universalizado, integral, regionalizado e
hierarquizado;

b - Atencado Basica Ampliada: Atengcéao aos Ciclos de Vida (Nascituro,
Puerpério, Crianca e Adolescente e ldosos); Saude e Género (Saude do Homem e
da Mulher); Satude Mental; Salde Bucal; Satde da Familia; Alimentacao e Nutricao;
Urgéncia e Emergéncia; Satde do Trabalhador.

c - Assisténcia Farmacéutica e Vigilancia em Saude: Vigilancia
Epidemiologica; Vigilancia Ambiental; Vigilancia Sanitaria e; Atencéo a Pessoa em
Situacao de Risco e Violéncia.

d - Gestdo do Sistema Unico de Saude: Planejamento, Controle,
Regulacédo, Avaliagdo e Auditoria; Controle Social; Gestao do Trabalho em Saude;
Educacdo Permanente em Saude; Intersetorialidade das A¢des em Salde; Redes
de Atencdo a Salide; Transporte em Saude (Garantia de Acesso) e; Financiamento
da Saude;

e - o estimulo ao exercicio fisico orientado, como forma de prevenir
doengas, controlar e recuperar a saude.

f — Gerir os recursos financeiros vinculados ao SUS, conforme
preceitua os arts, 196 a 200, inclusive com as alteragdes inseridas pela EC n°
29/2000;

g — Outras correlatas.
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Art. 20. A Subsecretaria de Atengao Primaria compete:

| - trabalho de direg@o e assessoramento superior, que consiste em dirigir a unidade
de saude e os servigos de apoio a saude do Municipio;

Il - planejar, organizar, coordenar, controlar e orientar as atividades das
unidades administrativas que lhe sao vinculadas;

Il - fiscalizar o desempenho dos servigos sob sua subordinagao e respectiva
area de atuacéo;

IV - aprovar métodos e processos operativos de administracdo e
desenvolvimento da saude;

V - verificar e acompanhar os diversos projetos da area de saude;

VI - fiscalizar e acompanhar o atendimento médico e odontolégico no
municipio;

VIl - responder, pela Secretaria, quando designado pela auséncia do
secretario.

Art. 21. A Coordenadoria de Tratamento Fora de Domicilio compete:

| - promover a integragdo da atengdo basica aos servicos de urgéncia e
emergéncia, a atengao especializada e as ag¢des de vigilancia em saude visando a
melhoria da gestédo clinica, promogao e prevencdo da saude e uso racional de
recursos;

Il - promover agdes da rede de atencédo a salde numa integracao sistémica
de servicos de saude com provisdo de atengé@o continua, integral, de qualidade,
humanizada, com acesso, equidade, eficacia clinica e sanitaria e eficiéncia
econdmica;

lli - proceder a analise técnica de projetos apresentados por instituicbes que
tenham por objeto acbes e atividades voltadas para organizacdo de redes de
atencdo a saude;

IV - apoiar tecnicamente na organizagdo das acdes de rede de atencéo a
salide;

V - desenvolver mecanismos de gestao, sistemas, controle e avaliagéo das
agoes de rede de atengéo a salde para monitoramento das a¢des planejadas;

VI - apoiar as agdes de contratualizagéo e pactuacao intra e intersetoriais;

VIl - apoiar o desenvolvimento de mecanismos inovadores que fortalegam a
organizagdo de sistemas de saude e a capacidade de gestéo do SUS;
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VIIl - monitorar e avaliar as agbes voltadas a organiza¢do e implementacéo de
redes de atengao a salde;

IX - executar outras atividades correlatas.
Art. 22. A Subsecretaria de Epidemiologia compete:

| - planejar, elaborar normas, executar e avaliar agdes na area de Vigilancia
Epidemiolégica;

Il - realizar estudos de investigagéo epidemiolégica e de controle de infecgéo
hospitalar;

lIl - coordenar a execugado das atividades relativas a prevencio e controle de
doencas e outros agravos a saude;

IV - coordenar a gestéo dos sistemas de informacgao epidemioldgica;

V - fomentar e implementar o desenvolvimento de estudos e pesquisas que
contribuam para o aperfeicoamento das a¢des de Vigilancia Epidemiolégica;

VI - propor politicas e agdes de educagado, comunicacao e mobilizagao social
referentes as areas de epidemiologia, prevencgéo e controle de doengas;

VII - executar outras atividades correlatas que Ihe forem delegadas.
Art. 23. A Coordenadoria de Vigilancia Sanitaria compete:

| - coordenar e acompanhar o desenvolvimento de servicos e acgdes de
investigacao, fiscalizagdo e vigilancia sanitaria em conformidade com legislagéo
vigente e em articulagdo com os demais 6rgaos e instituicées estaduais e federais;

Il - desenvolver e coordenar programas de educacéo sanitaria;

i - fazer cumprir as legislagdes sanitarias municipal, estadual e federal,
investindo-se como autoridade sanitaria com poderes para autuar, processar e impor
sanc¢des em caso de infragdes a leis e regulamentos;

IV - autorizar a concessdo de alvaras sanitarios e outros documentos
previstos na legislagédo vigente, relativos a produtos e estabelecimentos produtores
relacionados direta ou indiretamente com a sautde;

V - elaborar normas técnicas especificas de Vigilancia Sanitaria no ambito
municipal, atendidas as disposigbes legais;

VI - elaborar planos, emitir pareceres, executar diligéncias e demais acdes de
fiscalizacdo sanitaria;
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VIl - manter um sistema de informagdes que favorega a participagdo do
consumidor e do usuario nas agdes de Vigilancia Sanitaria;
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VIl - participar, em integracdo com a Diretoria de Epidemiologia e outros
orgaos afins, da execugéo das a¢des de farmaco-vigilancia, da vigilancia de agravos
inusitados, vigilancia das enfermidades transmissiveis por alimentos, das
intoxicagdes quimicas e outras;

IX - subsidiar e viabilizar a atualizacdo da legislagdo sanitaria municipal,
compatibilizando-a com a Legislacdo Estadual e Federal em fungdo das
peculiaridades do Municipio;

X - exercer atividades correlatas que lhe forem delegadas.
Art. 24. Ao Departamento de Controle de Vetores compete:

| - planejar, administrar e executar programas de monitoramento e controle de
espécies animais urbanos visando profilaxia das zoonoses e doencas transmitidas
por vetores;

Il - desenvolvimento de atividades de vigilancia e controle ambiental como
também manejo e controle das populagdes animais, seus agravos e incdmodos;

lll - executar outras atividades correlatas que Ihe forem delegadas.

Secéo VI

Da Secretaria Municipal de Transportes, Obras, Servigos Publicos e Meio Ambiente

Art. 25. A Secretaria Municipal de Transportes, Obras, Meio Ambiente,
Industria, Comércio e Servicos & 6rgdo de assessoramento ao Prefeito e de
planejamento, execucgdo, coordenacdo, controle e avaliagcdo das atividades do
Municipio, relacionadas com transportes, obras, manutencdo de vias urbanas e
rurais, execucao de projetos, usina de reciclagem de lixo, meio ambiente,
funcionando com os departamentos de Limpeza Publica e Vias Urbanas,
Transportes, Usina de Reciclagem de Lixo, Obras, Projetos, Servicos Gerais e Meio
Ambiente, competindo-lhe especialmente:

| - promover a construgdo e manutencao de vias municipais, pontes e mata-
burros urbanos e rurais;

Il - promover, dirigir, executar, avaliar e fazer manutengao das obras e prédios
publicos municipais;
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IIl - promover a elaboragéo de projetos e calculos e seus detalhamentos;

IV - fiscalizar e fazer o acompanhamento de obras publicas contratadas com
terceiros, promover medi¢des e atestar a regularidade das respectivas faturas;

V - fazer cumprir mediante fiscalizagao toda a legislagdo sobre obras;

VI - elaborar em articulagdo com o Gabinete as diretrizes de loteamento,
aprovar os respectivos projetos e fiscalizar a sua implantagéo;

VIl - executar as obras de abertura de ruas, pavimentacéo, terraplenagem e
conservacgao de vias urbanas e logradouros publicos;

VIII - supervisionar a aprovacao e fiscalizagdo de projetos particulares de
construcdes e parcelamentos de solo e Codigo de Obras;

IX - promover a execucéo de servigos topograficos indispensaveis as obras e
servicos a cargo da Prefeitura;

X - manter atualizados o arquivo de plantas cadastrais e de parcelamento e
ainda os BCI- Boletins de Cadastro Imobiliario;

Xl - fiscalizar o cumprimento do Cédigo de Posturas e os servigos publicos ou
de utilidade publica concedidos ou permitidos pelo Municipio;

XIl - compatibilizar suas agcées com as agdes de outras Secretarias;

Xlll - planejar, fomentar, executar e avaliar todos os assuntos e servigos

relacionados a infraestrutura de transportes do municipio, de modo a suprir as
necessidades peculiares de tais grupos de pessoas;

XIV - planejar as atividades de transportes, promovendo estudos e projetos de
infraestrutura, inclusive cuidando da frota municipal, visando a melhoria e
adequacdo dos recursos de transportes disponiveis, propiciando ainda apoio
administrativo as suas diversas secretarias;

XV - celebrar convénios relacionados a area de transportes, acompanhando
sua execucao e prestando contas dos mesmos;

XVI - promover acgdes para execugdo dos objetivos do governo municipal, no
que diz respeito a infraestrutura e emprego dos diversos meios de transporte;

XVII - desenvolver agdes no sentido de racionalizar e dar eficiéncia ao uso da
frota municipal;

XVIIi - zelar pelo bom funcionamento e conservacao da frota municipal;

XIX - organizar e manter funcionando a oficina mecénica e almoxarifado para
manuteng¢ao da frota municipal;
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XX - controlar a movimentacgéo diaria dos veiculos, registrando o horario de
saida e entrada, bem como a quilometragem rodada e o consumo de combustivel;
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XXI - providenciar o registro, licenciamento, emplacamento e seguro dos
veiculos municipais;

XXII - manter arquivo pratico e funcional de toda documentagéo pertinente;

XXIIl - administrar as atividades de controle da operagdo de garagem (entrada
e saida de veiculos e maquinas);

XXIV - elaborar e fazer observar a escala de trabalho dos motoristas e
operadores, atendendo folgas, férias, afastamentos e outros;

XXV - encarregar-se do licenciamento, do emplacamento e do seguro
obrigatdrio e outros seguros de todos os veiculos da Prefeitura;

XXVI - executar atividades afins determinadas pelo Chefe do Executivo
Municipal.

Art. 26. Ao Departamento de Limpeza Publica e Vias Urbanas compete:

| - promover os servicos relativos ao ajardinamento, podas, arborizagéo,
logradouros publicos e feiras em consonancia com a politica ambiental;

~

Il - promover servicos relativos a conservagdo de estradas, caminhos
municipais, vias, logradouros publicos, pontes, limpeza publica, rios e coérregos,
cemitério, veldrio, funeraria e iluminagao;

Il - promover a operagéo do aterro sanitario;

IV - promover a manutengao de proprios municipais e equipamentos;

V - gerenciar e controlar a prestagdo do servi¢o de coleta de lixo na cidade;
VI - definir diretrizes para manutencao da cidade;

VIl - promover, normatizar e organizar o armazenamento e distribuicdo de
materiais utilizados na execucgao de suas atribuicdes;

Vil - executar outras atividades correlatas.

Art. 27. Ao Departamento de Usina de Reciclagem e Compostagem de Lixo
compete:

| - coordenar a execugdo das atividades relativas a reciclagem e
compostagem de lixo;

Il - divulgar, na comunidade, conceitos fundamentais sobre ecologia,

desenvolvimento sustentavel e meio ambiente equilibrado; /\ -
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Il - participar da elaboragédo, implantagdo e implementagdo de normas,
instrumentos e métodos que incentivem a coleta seletiva e reciclagem de materiais;
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IV - acompanhar a execugao das obras do sistema de tratamento;

V - desenvolver programas de educacdo ambiental e estimular a participacao
da comunidade.

VI - executar outras atividades correlatas.
Art. 28. Ao Departamento de Manutencéo e Guarda de Veiculos compete:
| - zelar pelo bom funcionamento e conservagéo da frota municipal;

Il - organizar e manter funcionando a oficina mecanica e almoxarifado para
manutencgdo da frota municipal;

Il - controlar a movimentagéo diaria dos veiculos, registrando o horario de
saida e entrada, bem como a quilometragem rodada e o consumo de combustivel;

IV - elaborar e fazer observar a escala de trabalho dos motoristas e
operadores, atendendo folgas, férias, afastamentos e outros impedimentos;

V - providenciar o registro, o licenciamento, o emplacamento e o seguro
obrigatério e outros seguros de todos os veiculos municipais;

V1 - executar outras atividades correlatas.

Art. 29. Ao Departamento de Estradas Vicinais compete:

| - coordenar, executar e manter os servigos de obras publicas;

Il - manter os servigos de iluminagéo publica e dos prédios municipais;
Il - construir e conservar os proprios municipais;

IV - realizar a abertura, implantagédo, urbanizagdo e conservagao de estradas
e caminhos municipais e vias publicas;

V - assistir e assessorar o Prefeito Municipal na formula¢gdo e execugéo de
politicas, programas, planos, projetos, diretrizes e metas referentes as obras e aos
servicos publicos;

VI - executar outras atividades correlatas.
Art. 30. Ao Departamento de Meio Ambiente, Parques e Jardins compete:

| - promover, implantar, coordenar, fiscalizar e avaliar a Politica de Meio
Ambiente;

Il - aplicar e destinar os recursos provenientes do Fundo Municipal de Meio

Ambiente; . _
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lll - exigir, na forma da legislagdo vigente, para instalagdo, ampliagcdao e/ou
reformas de atividades potencialmente degradadoras e poluidoras do meio
ambiente, a apresentacédo de estudos prévios de impacto ambiental, de impacto de
vizinhanga, de impacto de publicidade, a que se dara ciéncia aos 6rgaos afins;

IV - convocar audiéncias publicas em assuntos de interesse ambiental;

V - promover, coordenar, planejar, executar e avaliar o licenciamento
ambiental no Municipio, ou em ambito regional, de forma integrada por meio de
parcerias ou nao;

VI - promover a preservagao e conservagéo do ambiente natural do Municipio,
bem como definir os espagos territoriais do Municipio a serem especialmente
protegidos; '

Vil - fomentar a promo¢ao da educagdo ambiental em todos os niveis de
ensino e a conscientizagdo publica para a preservagao, conservagao e recuperagao
do meio ambiente;

VIII - promover, elaborar e executar, cursos, palestras, seminarios e eventos
sobre a tematica ambiental, podendo emitir os devidos certificados, e podendo ser
estas atividades, onerosas ou gratuitas e, quando onerosas os recursos serao
destinados ao Fundo Municipal de Meio Ambiente;

IX - coordenar outras atividades correlatas.

Secao Vi

Da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

Art. 31. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social é 6rgéo de
assessoramento ao Prefeito e de planejamento, execugéo, coordenagao, controle e
avaliacdo das atividades do Municipio, relacionadas com assisténcia social,
funcionando com o Departamento de Erradicacao da Miséria, Defesa Civil e Politicas
Especiais, Departamento de Assisténcia Sécio Infantil - CASI, Departamento da
Casa Propria, Coordenadoria de Emprego - SINE e Assessoria Juridica,
competindo-lhe especialmente:

| - planejar, fomentar, executar e avaliar politicas especiais para criangas,
jovens, adolescentes, idosos e portadores de necessidades especiais, de modo a
suprir as necessidades peculiares de tais grupos de pessoas; '

Il - providenciar, em articulagdo com as demais Secretarias, o
encaminhamento de carentes a outros centros de referéncia fora do Municipio,

quando os recursos assistenciais locais forem insuficientes; g %K
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lIl - acatar as decisdes expressas do Conselho Municipal de Assisténcia
Social;

IV - promover o levantamento dos problemas da populagéo carente, a fim de
identificar as causas e combaté-las;

V - coordenar, planejar, dirigir e executar atividades e politicas de Assisténcia
Social destinadas a:

a) protegéao a familia, a maternidade, a infancia, a adolescéncia, a juventude,
a velhice e aos portadores de necessidades especiais;

b) amparo as criancas, adolescentes, jovens, idosos e aos portadores de
necessidades especiais, considerados carentes;

c) promocéo da integracdo ao mercado de trabalho;

d) habilitacdo e reabilitacdo das pessoas portadoras de deficiéncia e a
promogcao de sua integracdo a vida comunitaria;

e) prestar atendimento e assessoramento a pessoa portadora de
necessidades especiais e ao idoso que comprovem néo possuir meios de prover a
prépria manutencdo ou de té-la provida por sua familia, visando a obtencédo da
garantia de um salario minimo de beneficio mensal conforme dispuser a legislagao
federal aplicavel;

VI - manter cadastro das pessoas carentes do Municipio;

Vil - fazer sindicancia para verificacdo do nivel de caréncia e da real
necessidade de assisténcia por parte do Municipio;

VIl - adotar medidas que possam melhorar o nivel de vida das pessoas
carentes;

IX - criar, através de programas de apoio, condi¢des para que as familias
carentes possam sair de seu estado de miséria absoluta;

X - interagir com 6rgaos federais e estaduais visando a complementacgéo de
acOes assistenciais;

Xl - promover a assisténcia ao menor carente do Municipio, criando
programas de amparo ao mesmo de forma a evitar a sua marginalizagéo pela
sociedade;

XIl - cuidar para que sejam cumpridas as normas previstas no Estatuto da
Crianca e do Adolescente;

Xill - formular e executar a Politica Municipal do Idoso;
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XIV - viabilizar formas alternativas de participagéo, integragéo e convivio para
o idoso;
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XV - proporcionar acdes de integracéo entre as demais geracgdes;

XVI - estimular a participagdo do idoso, por meio das suas organizagdes
representativas e pelo Conselho Municipal dos Direitos do ldoso, para formulagao de
politicas, controle de a¢ées e defesa de direitos;

XVl - priorizar o atendimento ao idoso em suas proprias familias, em
detrimento do atendimento asilar, com excecao dos idosos que nao possuam
condi¢des que lhes garantam a prdpria sobrevivéncia ou se encontram em situagéo
de risco;

XVIIlI - descentralizar a prestagdo de servicos aos idosos para os bairros
periféricos, distritos e patriménios rurais;

XIX - articular agdes com a rede de servigos existentes;

XX - estabelecer mecanismos de divulgacdo e informagéo sobre o processo
de envelhecimento;

XXl - apoiar estudos e pesquisas sobre as questées relativas ao
envelhecimento;

XXIl - fomentar a criacdo de grupos de convivéncia de idosos nas
comunidades;

XXIIl - atender o idoso em situagao de risco;

XXIV - possibilitar ao idoso forum de discussdo da sua condigao de vida e luta
pelos seus direitos;

XXV - assegurar os direitos sociais do idoso, criando condi¢cdes de promogéo
de sua autonomia e participagdo na sociedade;

XXVI - implementar agbes para evitar abusos, discriminacdo e desrespeito
aos grupos merecedores de politicas especiais, tais como criangas, adolescentes,
jovens, idosos e portadores de necessidades especiais;

XXVII - executar outras atividades correlatas que lhe forem determinadas pelo
Prefeito.

Art. 32. A Subsecretaria de Assisténcia Social compete: ,

/

| — elaborar o Plano de Acdo Municipal das politicas da assisténcia social, do
trabalho, da vigilancia alimentar e antidrogas, com a participagdao de O6rgaos
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governamentais e ndo governamentais, submetendo-os a aprovagdo dos seus
respectivos Conselhos;

Il — coordenar, executar, acompanhar e avaliar a Politica Municipal de
Assisténcia Social, em consonancia com as diretrizes do Sistema Unico de
Assisténcia Social — SUAS e da Politica Nacional de assisténcia Social - PNAS;

lll — coordenar, executar e avaliar a Politica Municipal da Mulher, com vistas a
sua promogao social, a eliminacdo de barreiras no mercado de trabalho e todas as
formas de discriminagéo e de violéncia contra a sua dignidade de pessoa humana.

IV — coordenar, executar, acompanhar e avaliar a Politica Municipal do
Trabalho Emprego e Renda, articulada com as empresas locais;

V — coordenar, executar, acompanhar e avaliar a Politica Municipal sobre
Drogas, em consonéncia com as diretrizes do Sistema Nacional de Politicas sobre
Drogas - SISNAD;

VI — atuar na execugéo, no acompanhamento e na avaliagdo da Politica
Municipal de Vigilancia Alimentar e Nutricional, na esfera de sua competéncia,
articulada as Politicas de Transferéncia de Renda e de Assisténcia Social;

VIl — articular—se com os Conselhos vinculados a Secretaria € com os demais
Conselhos Municipais, consolidando a gestao participativa na definicdo e controle
social das politicas publicas;

VIIl — celebrar convénios e contratos de parceria e cooperagéo técnica e
financeira com 6rgaos publicos e entidades privados, além das organizagdes néo
governamentais, visando a execugado, em rede, dos servigos socio-assistenciais;

IX — gerenciar o FMAS — Fundo Municipal de Assisténcia Social, bem como
os demais recursos orcamentarios destinados a Assisténcia Social assegurando a
sua plena utilizacao e eficiente operacionalidade;

X — propor e participar de atividades de capacitagao sistematica de gestores,
conselheiros e técnicos, no que tange a gestdo das Politicas Publicas
implementadas pela Secretaria;

Xl — convocar juntamente com o Conselho Municipal de Assisténcia Social a
Conferéncia Municipal de Assisténcia Social;
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Xll — proceder, no &mbito do seu Orgao, a gestdo e ao controle financeiro dos
recursos orgcamentarios previstos na sua Unidade, bem como a gestédo de pessoas e
recursos materiais existentes, em consonancia com as diretrizes e regulamentos
emanados do Chefe do Poder Executivo;

Xl — exercer outras atividades correlatas.

Art. 33. A Assessoria Juridica compete:

| - examinar os aspectos juridicos dos atos administrativos;
Il - orientar sindicancia, inquérito e processo administrativo disciplinar;

Il - assessorar o Prefeito Municipal e as unidades administrativas em
assuntos juridicos;

IV - emitir pareceres sobre questdes juridicas, administrativas e fiscais;

V - armazenar, disseminar, dar tratamento técnico a legislagdo municipal,
federal e estadual pertinente a agdo da Administragéo Publica Municipal;

VI - colaborar com os demais 6rgaos, fornecendo subsidios para a formulagéo
de politicas publicas, planos, projetos e programas de interesse do Municipio;

VIl - executar outras atividades correlatas.

Art. 34. Ao Departamento de Erradicagdo da Miséria, Defesa Civil e Politicas
Especiais compete:

| - coordenar a execugdo das atividades relativas a erradicagdo da miséria,
defesa civil e politicas especiais;

il - fomentar e implementar o desenvolvimento de estudos e pesquisas que
contribuam para a erradicacéo da miséria;

lll - instruir a populagdo sobre como proceder em casos de diferentes
calamidades;

IV - realizar a desocupacgéo do pessoal e material das areas atingidas;
V - proporcionar assisténcia aos flagelados;

Ny

VI - adotar procedimentos e praticar os atos necessarios a reducdo dos
prejuizos sofridos por particulares e entidades publicas em decorréncia de
calamidade;

VII - assegurar o funcionamento dos principais servigos de utilidade publica;
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IX - estudar e executar medidas preventivas;
X - executar outras atividades correlatas.
Art. 35. Ao Departamento da Casa Propria compete:

| - coordenar a execucgéo das atividades relativas a incentivar a aquisicdo da
casa proépria;

Il - fomentar e implementar o desenvolvimento de estudos e pesquisas que
contribuam para compra da casa propria;

Il - executar outras atividades correlatas.
Art. 36. Ao Fundo Municipal da Crianga e Adolescente compete:

| - formular a politica municipal dos direitos da crianca e do adolescente,
definindo prioridades e controlando as a¢gbes de execugédo em todos os niveis;

Il - promover anualmente audiéncias publicas para subsidiar a formulagao
das politicas a que se refere o inciso anterior;

lil - deliberar sobre a conveniéncia e oportunidade de implementagdo dos
programas e servigos destinados ao atendimento as criangas e adolescentes, bem
como sobre a criagcdo de entidades governamentais ou realizagdo de consorcio
intermunicipal regionalizado de atendimento;

IV - analisar e deliberar a respeito dos auxilios ou beneficios, do tesouro
municipal, bem como da aplicacdo dos mesmos, a serem concedidos a entidades
nao governamentais que tenham por objetivo a protecdo, a promoc¢ao e a defesa dos
direitos das crianc¢as e adolescentes;

V - sugerir modificacdes nas estruturas das Secretarias e Orgdos da
Administracdo ligados a promocao, protecdo e defesa dos direitos das criangas e
adolescentes;

VI - efetuar o registro das entidades nao governamentais que desenvolvam
programas de atendimento a criangcas e adolescentes, bem como a inscrigdo dos
programas das entidades governamentais e ndo governamentais na forma
estabelecida nesta Lei e nos artigos 90 e 91 do Estatuto da Crianga e do
Adolescente;

VIl - gerir o fundo municipal, alocando recursos para os programas das
entidades governamentais e concedendo auxilios e ou subvengbes para as
entidades ndo governamentais que desenvolvam programas de atendimento a
criancas e adolescentes, regularmente inscritas e registradas no Conselho Municipal

dos Direitos da Criangca e do Adolescente;
= 27
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VIIl - propor o orgamento-programa municipal destinado ao funcionamento
dos Conselhos Tutelares, indicando as modificagdes necessarias a consecucgdo da
politica formulada;
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IX - fixar critérios de utilizagédo, através de planos de aplicagdo das doagdes
subsidiadas e demais receitas.

X - forma de guarda, de crianga ou adolescente, 6rfao ou abandonado, na
forma do disposto no artigo 227, § 3°, VI, da Constituicao Federal e artigo 34 do
Estatuto da Crianga e do Adolescente;

Xl - estabelecer politica de formacdo de pessoal com vista a qualificacdo do
atendimento a crianga e ao adolescente, principalmente para a fungdo de
Conselheiros Tutelares;

XIl - manter intercAmbio com entidades internacionais, federais e estaduais
congéneres ou que tenham atuacdo na protecao, promocao e defesa dos direitos da
crianga e do adolescente;

XIlll - realizar e incentivar campanhas promocionais de conscientizacdo dos
Direitos e Deveres das Criancas e dos Adolescentes;

XIV - determinar e fiscalizar o trabalho da Junta Administrativa, prevista no
art. 15 desta Lei;

XV - regulamentar o processo de escolha dos membros dos Conselhos
Tutelares, bem como convoca-lo na forma desta Lei e do Estatuto da Crianga e do
Adolescente;

XVl - fiscalizar as entidades governamentais e nao governamentais
regularmente inscritas e registradas no respectivo Conselho.

Secao VIli

Da Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas ,

Art. 37. A Secretaria Municipal de Administragéo, Planejamento e Finangas é
o 6rgao de assessoramento ao Prefeito e de gestdo de atividades relacionadas com
administragdo, tais como recursos humanos, gestao financeira, fiscalizacédo, rendas
e tributos, contabilidade, tesouraria, patriménio e arquivo geral, funcionando através
de diretoria e departamentos de mesmos nomes de suas areas de atuagéao,
competindo-lhe especialmente:
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| - coordenar os Departamentos de recursos humanos, compras, licitagbes,
almoxarifado, rendas e tributos, contabilidade, tesouraria, informatica, patrimdnio,
convénios e contratos;

Il - planejamento, organizagédo e definicdo de politicas e diretrizes das areas e
departamentos sob sua responsabilidade;

Ill - promover e executar convénios relativos a Secretaria Municipal de
Administracao, Planejamento e Financgas;

IV - administrar os convénios e contratos, acompanhando a liberagdo dos
recursos, a execucao dos mesmos dentro dos prazos estabelecidos e a sua
prestacdo de contas;

V - preparar o relatério anual de suas atividades e submeté-lo ao Prefeito;

VI - manter absoluto controle através de registro em livros préprios de
convénios, publicagcbes, leis, decretos, portarias, correspondéncias recebidas e
enviadas e toda matéria concernente;

VIl - providenciar as publicagbes dos atos que a lei definir;
Vil - elaborar sua proposta orgamentaria parcial;

IX - manter controle estatistico de todas as atuagdes através de mapas e
graficos analiticos;

X - assessorar as demais Secretarias Municipais propondo medidas de
racionaliza¢do e modernizagao;

Xl - assessorar os Departamentos no cumprimento de todos os programas a
eles correlatos;

Xll - elaborar e propor ao Prefeito, em articulagdo com os demais 6rgaos, a
estratégia e as diretrizes de desenvolvimento do Municipio e acompanhar a
implementacao dos planos e diretrizes de trabalho da administragao;

XIll - executar agdes relacionadas ao exercicio de supervisdo, coordenagio,
planejamento, assessoramento técnico;

XIV - apoio necessario a execucdo de programas administrativos, bem como
o aprimoramento técnico, funcional e académico dos servidores, visando aumentar a
eficiéncia e produtividade dos servigos prestados;

XV - fiscalizagdo do patriménio;

XVI - proceder ao exame de projeto de edificagédo, reforma ou émoligéo de
prédio particular;
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XVII - expedir alvara de construgao, reforma e demolicdo para os projetos e
habite-se em conformidade com as normas urbanisticas municipais;
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XVIII - orientar a comunidade na regularizagéo de construgbes clandestinas;

XIX - expedir alvara de licenca ou autorizacdo para funcionamento de
estabelecimento comercial, industrial ou prestadores de servigos;

XX - promover o embargo de construgdo irregular ou clandestina, autuar o
infrator e comunicar ao Prefeito o surgimento de favela ou agrupamento semelhante;

XXl - providenciar a remessa para o cadastro técnico municipal de
informagdes sobre alteragdes fisicas nas areas urbanas, tais como término de
construcao e a entrega de alvaras e habite-se, demoli¢cdes e acréscimos;

XXII - lavrar auto de infracdo e aplicar penalidades previstas na legislagéo
municipal;

XXIlI - fiscalizar a construgao, reforma, conservagéo, restauracéo e demoligéo
de edificagdes e obras civis, zelando pelo cumprimento da legislagdo urbanistica;

XXIV - remeter diariamente documentos relativos a pagamentos e
recebimentos aos setores competentes através de relagdo, devendo ser arquivada
uma copia;

XXV - controlar com eficiéncia o ingresso de receitas;

XXVI - manter controle eficiente sobre o ingresso de receitas provenientes de
transferéncias (FPM, ICM, IPVA, IP|, ITR, etc.);

XXVII - cruzar periodicamente os saldos de controles da tesouraria com os da
contabilidade;

XXVIII - verificar o cumprimento das fases da despesa e das formalidades
legais;

XXIX - fazer o controle de arrecadagéao de tributos separados por impostos;

XXX - manter arquivo de controle de duplicatas e outras obrigagdes por data
de vencimento;

XXXI - controlar em separado: Restos a Pagar processados e nao
processados;

XXXII - controlar em planilhas as operagdes de créditos realizadas indicando
toda a composigcao dos saldos;

XXXIil - manter arquivo préprio com cépias dos documentos referentes aos
pagamentos efetuados;

XXXIV - fazer a escrituragdo contabil de preferéncia por meio informatizado;
' 30
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XXXV - manutengdo em arquivo de cdpias de seguranga de programas e
relatérios informatizados;

XXXVI - fazer a escrituragéo através de documentos fidedignos e originais;
XXXVII - elaborar Balancetes, Balangos e outros demonstrativos contabeis;

XXXVIII - elaborar em conjunto com o Gabinete e demais secretarias,
anualmente, o Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes Orgamentarias e a Proposta de
Lei Orcamentaria para o ano seguinte;

XIL - preparar a Prestacdo de Contas anual para ser enviada ao Tribunal de
Contas do Estado;

XL - preparar as prestagdes de contas de convénios em articulagdo com a
secretaria que o executou;

XLI - manter atualizada a escrituragao dos Livros Diario e Razao;

XLII - fazer escrituragdo simultanea nos sistemas orgamentario, patrimonial e
financeiro;

XLIl - escriturar os débitos e créditos com individualizacido de devedor e
credor;

XLIV - acompanhar os gastos com pessoal, tendo em vista o cumprimento do
limite permitido pela Lei Complementar n® 101/2000 e legislagbes aplicaveis;

XLV - executar outras atividades correlatas que Ihe forem determinadas pelo
Prefeito.

Art. 38. A Assessoria de Contadoria, Fazenda, Planejamento e Gestao
compete:

| — assessorar aos Departamentos de Tesouraria e Contabilidade, dando
suporte a realizagao de suas atividades;

Il — chefiar os servigos de tesouraria e contabilidade, propiciando condi¢des
de efetividade e producéo;

Il — dirigir as atividades relacionadas ao planejamento, bem como a
efetividade de sua execucdo, possibilitando identificar os obijetivos, decidindo
antecipadamente sobre as a¢des melhor apropriadas para o alcance do planejado.

IV — outras atividades correlatas.

Art. 39. Ao Departamento de Tesouraria compete: |
| - verificagdo de lancamentos de entrada e saida de receita;

Il - controlar a aplicacéo financeira, transferéncia bancaria;
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Il - manter controle dos recursos financeiros existentes em contas correntes,
controlando os depdsitos e as retiradas de acordo com a documentacéo
correspondente para acompanhamento e conciliagdo bancaria;

IV - acompanhar e conferir a exatiddo de documentos para emisséo de guias
de recolhimento;

V - conferir e responsabilizar-se nas agdes de movimentagéo financeira tanto
do sistema de caixa como de tesouraria;

VI - efetuar o pagamento das despesas de acordo com as disponibilidades
financeiras e normas legais vigentes;

VIl - elaborar as conciliagbes bancarias;

Vil - efetuar informacdes financeiras de fundos e contas bancarias e a
elaborar dos respectivos planos de aplicagdes para esferas Estaduais e Federais;

IX - executar outras atividades correlatas.
Art. 40. Ao Departamento de Contabilidade compete:

| - selecionar e analisar os elementos necessarios para a elaboragcéo da
previsdo or¢camentaria de cada exercicio, incluindo projetos e programas, e fazer o
acompanhamento das receitas e despesas estimadas e das realizadas;

Il - acompanhar mensalmente as alteracdes de receita e despesa, visando a
possivel abertura de crédito adicional suplementar ao orcamento, além de efetuar o
registro diario dessas alteracgdes;

lll - elaborar o processo de crédito adicional e submeté-lo a aprovagao do
Prefeito;

IV - orientar a classificacdo e avaliagdo de despesas, examinando sua
natureza e assegurando a observancia da verba orgamentaria destinada para cada
item de despesa,;

V - elaborar e assinar demonstragées contabeis e relatérios gerenciais, que
fazem parte dos processos de balancetes, balangos e prestagdes de contas, nos
termos da Lei n® 4.320/1964 e encaminha-los ao Prefeito para analise e aprovacgao;

VI - registrar e controlar os bens imobilizados;

VIl - promover inventarios sobre os bens imobilizados para fins de controle e

cumprimento das determinagdes do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;
Ve
VIII - executar outras atividades correlatas. '

Art. 41. Ao Departamento de Rendas, Tributos e Fiscalizagdo comp
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| - assistir diretamente ao Chefe do Poder Executivo Municipal no
desempenho de suas atribuigbes, quanto aos assuntos e providéncias que, no
ambito do Poder Executivo, estejam relacionadas com a defesa do patriménio
publico, ao controle interno, a auditoria publica e as atividades de ouvidoria geral;
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Il - promover apoio aos érgaos da administragdo municipal no que concerne
ao cumprimento de obrigagbes junto aos 6rgdos fiscalizadores e de tomada de
contas;

IIl - desenvolver, implantar e coordenar um sistema de auditoria interna, com
o propésito de praticar, e efetivamente resguardar, o principio da autotutela nos atos
e contratos da administragcao publica;

IV - promover e coordenar avaliagbes periédicas sobre a eficiéncia, eficacia e
pertinéncia da estrutura organizativa da Prefeitura Municipal, com o propédsito de
adequa-la permanentemente as necessidades da sociedade, aos objetivos e metas
institucionais, bem como as normas fixadas pelos 6rgaos de controle da
Administracao Publica;

V - avaliar periodicamente a eficiéncia e eficacia do sistema de controle
interno do Municipio, propondo as mudangas estruturais necessarias para seu
melhor funcionamento;

VI - planejar e coordenar a revisdo e atualizagao dos fluxos dos processos
administrativos, objetivando a celeridade, a transparéncia e a economia dos
recursos na gestao institucional, bem como a melhoria na prestagédo dos servigos
municipais;

VII - receber, identificar e apurar abusos, omissées, injusticas, morosidade,
descaso, desidia da administragdo municipal, cometidos contra cidadaos, entidades
publicas ou privadas, propondo, para tanto, as medidas cabiveis pertinentes para
sua imediata corre¢do, bem como encaminhar os fatos e conclusées a Advocacia
Geral do Municipio, para que seja instaurado o procedimento administrativo
adequado a apuragdo de eventuais falhas e ilicitos funcionais;

Vil - receber, encaminhar e apurar reclamagdes, demandas e queixas da
populagédo sobre a gestdo publica municipal, recomendando as medidas cabiveis e
zelando pelo seu cumprimento;

IX - executar e controlar os procedimentos de liquidacido de autarquias,
empresas publicas e demais 6rgdos da administracdo indireta do Poder Publico
Municipal,

X - manter o registro e o arquivamento das reclamacgdes recebidas e das
respostas enviadas aos reclamantes, dentro dos prazos fixados na legislacéo;
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Xl - propor medidas de incentivo aos servidores publicos para o cumprimento
das normas, obtencdo de resultados e alcance de metas de eficiéncia, eficacia e
economicidade;
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XII - executar outras atividades correlatas.
Xl - coordenar a execugao das atividades referentes aos langamentos;

XIV - fiscalizar as bases de calculo utilizadas, controlar os recebimentos e
inscrever os débitos pendentes como Divida Ativa do Municipio;

XV - fomentar e implementar o desenvolvimento de estudos e pesquisas que
contribuam para o aperfeicoamento das atividades relacionadas a tributacéo;

XV! - executar outras atividades correlatas.
Art. 42. Ao Departamento de Compras compete:

| - receber os comprovantes de despesa, anexando-as aos respectivos
empenhos, para o adequado processamento € pagamento das mesmas;

Il - coletar, estocar, controlar, movimentar e distribuir materiais, conforme os
procedimentos adequados;

Il - programar as compras e os estoques;

IV - desincumbir-se de outras atividades que Ihe forem cometidas pelo Chefe
do Poder Executivo;

V - Executar outras atividades correlatas.
Art. 43. Ao Departamento de Recursos Humanos compete:

| - definir normas e diretrizes relativas as informacgdes cadastrais dos eventos
da vida funcional dos servidores publicos municipais, inclusive aquelas relativas ao
seu recadastramento anual;

Il - definir normas e diretrizes relativas ao registro e assentamento de todos os
elementos e ocorréncias relacionados a vida funcional e respectivos deveres e
direitos de servidores municipais;

Il - definir normas e diretrizes relativas aos eventos de frequéncia e contagem
e tempo de servigo dos servidores publicos municipais;

IV - gerir os quadros de pessoal da Administragao Direta;

V - gerir a folha de pagamento da Administragéo Direta;

VI - subsidiar a politica municipal de gestdo de pessoas, no ambito da
Administracado Direta, com dados obtidos por meio de pesquisas salariais;
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VIl - gerenciar o cumprimento de normas para o ingresso de servidores em
cargos de provimento efetivo e em comissido, assim como para a contratagdo de
pessoal por tempo determinado para o atendimento de excepcional interesse
publico;
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VIII - orientar os 6rgdos setoriais na elaboragédo de relatérios de impacto
financeiro;

IX - prestar atendimento presencial e permanente aos servidores publicos
municipais e municipes nos assuntos pertinentes a area de gestao de pessoas;

X - atuar de forma integrada com os érgaos setoriais da Administragédo Direta;

Xl - executar outras atividades correlatas.

Art. 44. Ao Departamento de Arquivo e Patrimdnio compete:

| - implementar sistemas e ferramentas de gestdo na area de material e
patriménio;

Il - atestar notas fiscais dos materiais de consumo e permanente recebidos

pela area de material e patriménio;

Il - acompanhar diariamente as rotinas de material e patrimdnio,
principalmente através dos indicadores, identificando e solucionando as anomalias
crénicas;

IV - propor medidas e tomar agées para reducgéo de custos;
V - cadastrar o material permanente e os equipamentos recebidos;
VI - manter registro dos bens méveis, controlando a sua movimentagao;

VIl - verificar, periodicamente, o estado dos bens mobveis, imbveis e
equipamentos, adotando as providéncias para a sua manutengao, substituicao ou
baixa patrimonial;

Vill - coordenar o recebimento, conferéncia e distribuicdo, mediante
requisicao, dos materiais permanentes adquiridos;

IX - fazer o recebimento provisério dos materiais permanentes e encaminhar
notas fiscais para serem atestadas pelas areas responsaveis pelo recebimento
definitivo;

X - desenvolver outras atividades relacionadas a area, a critério da chefia
imediata.

Secao IX

Da Secretaria Municipal de Educagéo
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Art. 45. A Secretaria Municipal de Educagédo é érgdo de assessoramento ao
Prefeito e de planejamento, coordenagéo, controle e execugdo das atividades do
Municipio relacionadas com a educag¢do, merenda escolar, escolas municipais,
creches municipais, biblioteca publica, sala verde, funcionando através de
departamentos de mesmos nomes de suas areas de atuagido, competindo-lhe
especialmente:

| - administragédo e supervisdo do ensino publico municipal, inclusive creches
e estabelecimentos de ensino especial;

Il - desempenho de atividades relacionadas a merenda escolar;
I - administrac@o dos prédios escolares e educacionais do Municipio;

IV - coordenar, planejar, dirigir as atividades da administragdo escolar,
merenda escolar, orientagdo pedagégica, material escolar, orientacdo educacional,
Pré-Escolar e séries iniciais, no ambito Municipal;

V - prover meios de educacdo basica para a populacédo rural, promover
adaptacdes necessarias a adequagdo de peculiaridades da vida rural,
especialmente:

VI - contetidos curriculares e metodologias apropriadas as reais necessidades
e interesses dos alunos advindos da zona rural;

VIl - organizagdo escolar direcionada, incluindo adequacgédo do calendario
escolar as fases do ciclo agricola e as condigdes climaticas;

VIl - adequagéo a natureza do trabalho na zona rural;

IX - na educacao infantil promover o desenvolvimento integral da crianga em
seus aspectos fisico, psicologico, intelectual e social, complementando a agéo da
familia e da comunidade:

X - no Ensino Fundamental primar pela:

a) formagao basica do cidadao;

b) desenvolvimento da capacidade de aprender;
c) dominio da leitura, da escrita e do calculo;

d) a compreensdo do ambiente natural e social, do sistema politico, da
tecnologia, das artes e dos valores em que se fundamenta a sociedade;

e) desenvolvimento da capacidade de aprendizagem, tendo em vista a
aquisicdo de conhecimentos e habilidades e a formacgéao de atitudes e valores;
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f) fortalecimento dos vinculos de familia, dos lagos de solidariedade humana e
de tolerancia reciproca em que se assenta a vida social;
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Xl - executar atividades afins determinadas pelo Chefe do Executivo
Municipal.

Art. 46. A Subsecretaria Municipal de Educacéo compete:

| - promover assisténcia a todos os érgaos da Secretaria, no desenvolvimento
de suas atividades;

Il - organizar a agenda de compromissos técnicos e sociais do secretario;

Il - executar atividades voltadas para o controle de tramitacdo e andamento
dos processos, papeletas e demais documentos enviados ao Secretario e/ou por ele
emitidos;

IV - assegurar a manutencdo das condigdes operacionais ao cumprimento
dos objetivos da Secretaria;

V - viabilizar e administrar o acesso a informacgéo para a comunidade;

VI - implementar e acompanhar o cumprimento de procedimentos
administrativos nos setores da biblioteca;

VIl - administrar e responsabilizar-se pela infraestrutura e acervo da biblioteca
do Municipio;

VIlii - alimentar os sistemas de informacao relacionados a biblioteca municipal;

IX - administrar fontes de informagéo externas;

X - coordenar atividades culturais voltadas a comunidade;

Xl - promover condigdes técnicas de pesquisa ao acervo;

Xll - promover campanhas educativas para o bom uso do acervo e dos
ambientes que compdem a biblioteca do Municipio;

Xlll - prover, catalogar, classificar e cadastrar os itens informacionais e
divulga-los a comunidade;

XIV - executar outras atividades correlatas.

Art. 47. Ao Fundo de Manutencgdo e Desenvolvimento da Educagéo Basica —
FUNDEB compete:

| - acompanhar e controlar a distribuicdo, transferéncia e aplicagédo dos
recursos do Fundeb;
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Il - elaborar a proposta orcamentaria anual, no dmbito de suas respectivas
esferas governamentais de atuagao;

Il - instruir, através de seu Conselho, com parecer, as prestagdes de contas a
serem apresentadas ao respectivo Tribunal de Contas. O referido parecer deve ser
apresentado ao Poder Executivo respectivo em até 30 dias antes do vencimento do
prazo para apresentagao da prestagdo de Contas ao Tribunal;

IV - acompanhar e controlar a execugao dos recursos federais transferidos a
conta do Programa Nacional de Apoio ao Transporte do Escolar — PNATE e do
Programa de Apoio aos Sistemas de Ensino para Atendimento a Educagédo de
Jovens e Adultos, verificando os registros contabeis e os demonstrativos gerenciais
relativos aos recursos repassados, responsabilizando-se pelo recebimento, analise
da Prestacdo de Contas desses Programas, encaminhando ao FNDE o
Demonstrativo Sintético Anual da Execugdo Fisico-Financeira, acompanhado de
parecer conclusivo, e notificar o érgdo executor dos programas e o FNDE quando
houver ocorréncia de eventuais irregularidades na utilizagéo dos recursos;

V - Qutras correlatas.

Secao X
Da Secretaria Municipal de Esporte, Lazer, Cultura e Turismo

Art. 48. A Secretaria Municipal de Esporte, Lazer, Cultura e Turismo é érgéo
de assessoramento ao Prefeito e de planejamento, execugédo, coordenacédo, controle
e avaliagdo das atividades do Municipio, relacionadas com lazer, cultura, turismo,
esportes e eventos funcionando com os departamentos proprios, competindo-lhe
especialmente:

| - agbes voltadas a formagéo intelectual, moral e civica;
Il - cultivo e desenvolvimento das artes e atividades literarias;

1l - propor a aquisicdo de livros para as bibliotecas publicas e promover a
recuperagdo dos mesmos;

IV - promover a recuperacgéo e aquisicdo de objetos de valor histérico-cultural
para o Municipio;

V - realizar programacao cultural nas escolas municipais;
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VI - coordenar as atividades de planejamento, implantagdo e controle de
equipamentos esportivos no Municipio;

VIl - promover e executar a politica florestal e a preservacdo dos recursos
naturais no ambito do Municipio;

VIl - desenvolver atividades integradas de educagdo ambiental mediante o
engajamento em programas de desenvolvimento sustentavel nos diferentes
compartimentos da cidade;

IX - elaborar estudos para subsidiar a politica publica de preservagdo e
conservacéo do meio ambiente;

X - incentivar e desenvolver estudos e pesquisas cientificas relacionadas com
sua area de competéncia, divulgando amplamente os resultados;

Xl - formular, juntamente com o Conselho Municipal de cultura, normas e
padrées gerais relativos a preservagao, restauragdo e conservagdo do patriménio
visando assegurar o desenvolvimento em bases sustentaveis para o bem-estar da
populagéo;

XII - executar outras atividades correlatas que Ihe forem determinadas pelo
Prefeito.

Art. 49. Ao Departamento Municipal de Cultura, Turismo e Lazer compete:
| - execucéao da politica municipal relacionada a Cultura;
Il - zelar pelo patrimdnio historico, cultural, artistico e cientifico do Municipio;

Il - promover a recuperacao e aquisicdo de objetos de valor histérico-cultural
para o Municipio;

IV - elaborar relatério mensal das atividades de cultura desenvolvidas e
promovidas no Municipio;

V - promover e difundir o turismo no Municipio;

VI - executar outras atividades correlatas.

Art. 50. Ao Fundo Municipal de Cultura compete:

| - estimular o “fazer cultural” em todas as suas manifestagdes, segmentos e
diversidade, democratizando o acesso aos bens culturais de modo a expandir o
poder criativo dos cidadaos, constituindo a politica publica cultural do Municipio;

Il - intensificar o desenvolvimento da cultura através de agbes formativas e
informativas, com vistas a participagao de individuos e grupos num processo que
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vise a afirmagao de identidade, o resgate da cidadania, e a conseqiiente melhoria da
qualidade de vida;

lll - preservar a heranca cultural de Dores do Indaia por meio de apoio a
pesquisa, projetos artisticos, arquitetbnicos e paisagisticos através do resgate
permanente e do acervamento da memoéria da cidade;

IV - estimular a salvaguarda e protecdo ao patrimdnio historico material e
imaterial;

V - estimular e apoiar a criatividade em todas as formas de livre expresséo
voltada para a dinamizagao da vida cultural de Dores do Indai4;

VI - promover a difusdo da cultura, a formagéo de platéia e o intercAmbio com
outras areas do conhecimento;

VIl - administrar os equipamentos e 0s espacgos culturais pertencentes ao
Municipio;

VIil - formular uma politica publica de utilizagdo dos espacos culturais ja
existentes e emitir parecer no que concerne a criagdo de novos espacgos culturais;

IX - articular convénios de repasses de recursos e parcerias entre Municipio,
Estado e Unido a fim de fomentar os projetos culturais da comunidade;

X - promover intercambios culturais entre Dores do Indaia e outros paises;

Xl - promover e articular junto ao Conselho Municipal da Cultura e a

comunidade, Conferéncias, Féruns, Palestras, Oiicinas e Debates a fim de formular
politicas publicas para o Municipio; Lel Complementar 69.2017 inclui o artigo 50-A

na Lei Complementar 53.2015.
XIl — Outras atividades correlatas.

Art. 51. Ao Departamento Municipal de Esportes e Eventos compete:

| - promover o0 acesso a pratica do esporte, do lazer e da atividade fisica da
populagdo do Municipio de forma equanime e participativa, visando a integracédo e
inclusdo social;

Il - definir normas e critérios para o funcionamento e utilizacdo dos espagos

publicos e dos cendrios esportivos para a pratica do esporte competitivo, o lazer e as
atividades fisicas por parte da populagao e entidades afins no Municipio;

Il - promover programas e acbes de assisténcia técnica e apoio as
representagdes desportivas municipais, as organizagdes esportivas e de lazer e aos
6rgaos representativos da comunidade; -

40


Marcela Pedrosa
A Lei Complementar 69.2017 inclui o artigo 50-A na   Lei Complementar 53.2015.


Y 5
i H
% PECUARY i}

AL
0 5o Y :
Rss DO INDAAT e

PREFEITURA MUNICIPAL DE DORES DO INDAIA

Estado de Minas Gerais - CNPJ: 18.301.010/0001-22

152

Praca do Rosario n°. 268, Bairro Rosario, CEP 35.610-000

IV - promover a articulagdo com o6rgaos federais, estaduais e municipais,
assegurando a coordenacdo e a execugdo de programas e agdes de promogido do
esporte, do lazer e da atividade fisica;

V - definir, promover e divulgar o calendario anual esportivo e de lazer do
Municipio, de forma articulada e participativa com as organizagbes correlatas, em
consonancia com as diretrizes gerais do Governo Municipal e da legislacédo vigente;

VI - promover a inclusdo do Municipio nas programac¢des regional, estadual,
nacional e internacional de eventos e campeonatos esportivos;

VIl - administrar o funcionamento, manutencéo e qualidade da infraestrutura
fisica e unidades que compdem a rede publica municipal de esporte, lazer e de
atividade fisica;

VIl - implantar, alimentar e manter atualizado um sistema de informagao
sobre a pratica do esporte, o lazer e a atividade fisica, em articulagdo com 6rgaos
estaduais, federais e municipais afins;

IX - exercer atividades de suporte e coordenagao dos 6rgéos colegiados afins
as areas do esporte, lazer e atividade fisica;

X - executar outras atividades correlatas.
Secao Xl
Da Secretaria Municipal de Agricultura, Agronegécio, Indastria e Comércio

Art. 52. A Secretaria Municipal de Agricultura, Agronegécio, Industria e
Comércio € érgdo de assessoramento ao Prefeito e de planejamento, execucéo,
coordenacéo, controle e avaliagdo das atividades do Municipio, relacionadas com a
elaboragdo de estudos, pesquisas, planos, programas e projetos voltados para o
atendimento das necessidades da agricultura, do agronegécio, da industria, do
comércio e de servigos, competindo-lhe especialmente:

| - coordenar, no dmbito da sua competéncia e em colaboragdo com os
demais 6rgaos de planejamento do Municipio, a elaboracdo de estudos, pesquisas,
planos, programas e projetos voltados para o atendimento das necessidades da
agricultura, do agronegécio, da industria, do comeércio e de servigos;

Il - coordenar estudos e agbes voltados para a elevagédo do grau de
produtividade, competitividade e qualidade dos bens e servicos produzidos e

comercializados no Municipio; ;%T
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ill - fomentar e implementar as atividades de pesquisa, planejamento, e
assisténcia técnica voltadas para a industria, comércio e servigos;

IV - promover, em articulagdo com os demais 6rgdos competentes do
Municipio, a infraestrutura necessaria ao desenvolvimento da industria, comércio,
Servigos;

V - estabelecer critérios e medidas que disciplinem o exercicio das atividades
em logradouros publicos para emissdo do Alvara de Licenga consoante a
Legislacéo;

VI - coordenar e orientar a politica de processos de tecnologia, visando a
melhoria da qualidade e dos custos praticados pela industria, comércio e servigos
produzidos e consumidos no municipio, em consonédncia com o0s principios
ecologicos;

VIl - buscar o desenvolvimento sustentavel do municipio, no ambito da
indastria, comércio e servigos, promovendo sua integracdo com outras cidades e
estados;

Vil - estreitar relages e incentivar futuros investidores;

IX - formular, coordenar e executar a politica de desenvolvimento e apoio ao
comeércio, a industria e aos servicos do Municipio;

X - fomentar o desenvolvimento do comércio, da industria e do setor de
servigos, no ambito do Municipio, adotando para tanto, todas as medidas pertinentes
a este objetivo, por intermédio dos érgdos da sua estrutura;

Xl - estabelecer diretrizes e coordenar os programas e projetos relativos a
macro € micro localizagdo de empreendimentos industriais, comerciais, na area de
servigcos, no ambito da competéncia da Administragdo Municipal;

Xl - estabelecer prioridades para a realizagdo de investimentos publicos nos
setores das atividades industriais, comerciais e de servigos;

XIll - coordenar as atividades de promogao e divulgagdo das oportunidades
de investimentos na industria, comércio e servigos;

XIV - executar atividades afins determinadas pelo Chefe do Executivo
Municipal.

Art. 53. A Gestao de Agricultura e Agronegécio compete:

| - prestar assisténcia técnica aos agricultores, avicultores e pecuaristas do
Municipio;
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Il - promover programas de prevencéo e combate as pragas e as moléstias
das areas animal e vegetal;
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lll - desenvolver programas educativos e de extensao rural, visando a elevar
os padrdes de produgdo e de consumo dos produtos rurais;

IV - coordenar a politica dos servigos de apoio com maquinario do Municipio
aos produtores do meio rural,

V - promover o incremento da produgédo, produtividade e qualidade, através
de programas de incentivo aos produtores rurais;

VI - promover e incentivar o associativismo rural, bem como assistir as
cooperativas e outras associagdes de classes de produtores e trabalhadores rurais;

VIl - proporcionar maior eficiéncia dos servicos de assisténcia técnica e
extenséo rural, prestados aos setores agricolas e pecuarios;

IX - promover acgbes voltadas ao desenvolvimento, turistico, industrial,
comercial e dos servigos, com a geragdo de emprego e renda, propondo a politica
municipal ao desenvolvimento econémico;

X - articular com as demais Secretarias, para promover a divulgacao dos
potenciais econémicos do Municipio;

Xl - incentivar a instalacdo, ampliagcido e modernizagao de empreendimentos
voltados ao desenvolvimento econémico do Municipio;

Xll - estimular e apoiar empreendimentos, a pequena e média empresa, as
que utilizem matéria-prima local e a instalagédo nos distritos industriais;

XIll - executar outras atividades correlatas.
Art. 54. Ao Departamento de Industria e Comércio compete:

| - promover campanhas de incentivo, envolvendo os estabelecimentos
industriais, comerciais e de prestagdo de servigos do Municipio;

Il - incentivar e apoiar os empreendimentos voltados para a geragao de novos
empregos e renda;

lll - articular-se com os organismos federais e estaduais, organizagbes nao-
governamentais e entidades privadas com o objetivo de aumentar a oferta de
empregos e renda no Municipio;

IV - apoiar a¢des voltadas para a reinsercéo de trabalhadores desempregados
ao mercado de trabalho, mediante cursos, treinamento, aperfeicoamento e
reciclagem,;

V - executar outras atividades correlatas.
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Secao Xli

Do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Dores do Indaia

Art. 55. Ao Departamento de Almoxarifado compete:

| - executar o atendimento das solicitagbes de materiais de consumo junto ao
Arquivo Geral;

Il - controlar, levantar e solicitar materiais de consumo;

lll - receber e conferir os materiais de consumo;

IV - armazenar e movimentar os materiais de consumo;

V - executar a atualizagdo da movimentagéo no sistema de material,

VI - desenvolver outras atividades relacionadas a area do arquivo geral a
critério da chefia imediata;

VIl — outras atividades correlatas.

Secao Xllil

Das competéncias comuns

Art. 56. Ao Departamento de Licitagées compete:

| - dar suporte administrativo a todas as atividades desenvolvidas no ambito
das coordenadorias e das comissfes, em especial quanto a disponibilizagdo de
servigos, materiais e equipamentos de trabalho;

Il - receber, conferir e solicitar informagdes necessarias a instrucédo de
processos licitatérios relacionados as compras de materiais, equipamentos,
contratacao de servigos e obras;

lll - registrar e acompanhar as informagbes das licitagbes, visando ao
cumprimento da prestagdo de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais;

IV - elaborar os contratos e atas de registro de pregos, com base no
regulamento vigente;

V - encaminhar os contratos e atas de registro de precos para aprovagéo da
Procuradoria; Ve
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VII - publicar o extrato do contrato na imprensa oficial;

VIIl - encaminhar o contrato ao Departamento de Convénios e Prestagao de
Contas;

IX - encaminhar a ata ao Departamento de Convénios e Prestacdo de Contas;

X - executar outras atividades afins, no ambito de sua competéncia.

Art. 57. Ao Departamento de Convénios, Contratos e Prestacdo de Contas
compete:

| - exercer a gestdo dos contratos e convénios firmados pelo Municipio para
fornecimento de produtos e servigos;

Il - fornecer elementos embasadores para elaboracdo, por parte dos
tomadores e executores de servigos/produtos, dos projetos de especificacbes
técnicas para inicio do processo licitatério visando a aquisi¢do dos mesmos;

Il - acompanhar tramitacdo e elaboragdo de contrato nos departamentos
envolvidos em sua realizacdo até fase final com observancia dos prazos
estabelecidos para a atividade de cada um deles;

IV - cadastrar contratos e convénios firmados;

, V - manter controle peridédico da vigéncia e prazo para renovagao contratual
ou providéncias visando processo licitatorio para contratagéo do referido servigo ou
produto;

VI - acompanhar e controlar contratos e convénios, sobretudo quanto a
execucao e cumprimento regular das obrigagcbes estabelecidas nos mesmos;

VIl - acompanhar contratos e convénios quanto a sua vigéncia, execugao e
prorrogacao junto aos executores e tomadores, respectivamente, de produtos e
servicos em escala final;

VIl - controlar saldos de empenho e langamentos de notas fiscais e faturas
para pagamento das obrigacdes atinentes aos contratos existentes e/ou finalizados;

IX - elaborar planilhas de calculos para controle de saldos/pagamentos e
calculos estimativos que orientardo os valores dos novos contratos ou renovagao
dos ja existentes;

X - desenvolver outras atividades relacionadas a area.
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Capitulo IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 58. A organizagdo basica da Prefeitura Municipal de Dores do Indaia,
observado o principio da hierarquia, fundamenta-se no pressuposto de que todos os
6rgaos, independentemente de seu nivel hierarquico, atuardo em regime de mutua
colaboracgéo.

Art. 59. O organograma representativo da estrutura organizacional da
Prefeitura Municipal de Dores do Indaia devera ser Publicado pelo Executivo no
prazo de 90 dias.

Art. 60. Nas Leis Orgamentarias anuais constara o orgamento por secretaria,
com os respectivos valores orgados para os departamentos e atividades que lhes
sdo afins.

Art. 61. Fica autorizado o remanejamento e/ou transposicao de recursos entre
os diversos setores administrativos de que tratam a presente lei, podendo ser
incorporados e adaptados ao orgamento vigente e consequentemente executados
por remanejamento, transposicdo e transferéncia de dotagbes entre programas,
acdes de governos ou por blocos de servicos e programas institucionais,
compartilhados ou n&o, por outros entes governamentais.

Art. 62. As despesas decorrentes da presente Lei correrdo a conta de
dotacdes proéprias do orcamento vigente e de créditos adicionais, ficando autorizada
tanto a abertura de créditos especiais, quanto a suplementacédo destes, até o limite
de 100% dos valores da respectiva abertura.

Art. 63. Fica revogada a Lei Complementar n°® 48/2014.

Art. 64. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagéo.

Prefeitura Municipal de Dores do Indaia / MG, 01de julho de 2015.

icada C

Prefeito Municipal
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