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PORTARIA N° 007, DE 17 DE JANEIRO DE 2024

Regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n"14.133, de 1°
de abril de 2021, para dispor sobre regras e diretrizes
para a atuagdo do agente de contrataco, da equipe de

apoio, da comissdo de contratacdo e dos gestores €
fiscais de contratos, no Ambito da Camara Municipal

de Uruana de Minas/MG.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE URUANA DE MINAS, Estado de
Minas Gerais, no uso das atribuigdes que lhe confere o artigo 275, da Resolugdo n®037, de 18 de
maio de 2005, e tendo em vista o disposto no art. 80 § 3°, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021,

DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Portaria regulamenta o § 3°do artigo 8° da Lei n° 14.133, de 1°de abril de 2021, para

dispor sobre regras e diretrizes para a atuacdo do agente de contratagdo, da equipe de apoio, da

comissio de contratagio e dos gestores e fiscais de contratos, no 5mbito da Cimara Municipal de
Uruana de Minas/MG.
CAPITULOII
DA DESIGNACAO

Art. 2° O agente de contratagdo e 0 respectivo substituto serio designados pelo Presidente da
Chmara Municipal, em carater permanente ou especial, conforme disposto no artigo 8° da Let

n°14.133, de 2021.

§ 1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratagio podera ser
substituido por comissdo de contratagdo formada por, no minimo, 3 (trés) membros, designados
nos termos do disposto nos artigos 4° e 75 conforme estabelece o § 2° do artigo 8° da Lei

n°14.133, de 2021.

§ 2° O Presidente da Camara Municipal podera designar, em ato proprio, mais de um agente de

contratagio, e devera dispor sobre a forma de coordenagio entre eles.
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Art. 3° A equipe de apoio e 0s respectivos substitutos serao designados pelo Presidente da
CAmara Municipal para auxiliar o agente de contratacio ou a comissio de contratagio na

licitagdo, observados os requisitos do artigo 7°.

Pardgrafo inico. A equipe de apoio de que trata o caput podera ser composta por terceiros, desde

que demonstrado que ndo incorra nos impedimentos dispostos no artigo 11.

Art. 4° A comissio de contratagio ou de licitagdo e seus respectivos substitutos serio designados
pela autoridade maxima do 4rgio ou da entidade, ou a quem as normas de organizagdo
administrativa indicarem, conforme os requisitos estabelecidos no artigo 99, entre um conjunto
de agentes publicos indicados pela Administragao, em carhter permanente ou especial, com a
funcdo de receber, examinar e julgar documentos relativos 3s licitagdes e aos procedimentos

auxiliares.

Art. 5° Os gestores e fiscais de contratos € 0s respectivos substitutos serdo representantes da
Administracio designados pela autoridade méxima do érgio ou da entidade, ou a quem as
normas de organizagio administrativa indicarem, conforme requisitos estabelecidos no art. 9%

para acompanhar e fiscalizar a execugio do contrato, nos termos dos artigo 20 2 23

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor € fiscais deverdo ser cientificados, expressamente, da

indicaciio e respectivas atribui¢Ses antes da formalizacio do ato de designagdo.

§ 2° Na indicagéo de servidor devem ser considerados a compatibilidade com as atribuicdes do
cargo, a complexidade da fiscalizagdo, o quantitativo de contratos por agente publico e a sua

capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° As eventuais necessidades de desenvolvimento de competéncias de agentes para fins de
fiscalizagio e gestio contratual deverdo ser evidenciadas no estudo técnico preliminar, e deverdo
ser sanadas, se for o caso, previamente 3 celebracio do contrato, conforme dispde o inciso X do

§ 1o do artigo 18 da Lei n®14.133, de 2021.

§ 4° Excepcionalmentee desde que devidamente motivada, a gestdo do contrato podera ser

exercida por setor do érgio ou da entidade, expressamente designado.

§ 5° A hipotese do § 4°nio ensejard, obrigatoriamente, a Criagao de novas estruturas nas unidades

organizacionais dos orgdos e das entidades.
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Art. 6° Os fiscais de contratos, poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela

Administracio, observado o disposto no artigo 23.

Art. 7° Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto nesta Portaria deverdo

preencher os seguintes requisitos:

I - sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado piiblico dos quadros permanentes da

Administragio Publica;

I - tenham atribuicdes relacionadas a licitagGes e contratos ou possuam formagio compativel ou
qualificago atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida

pelo poder publico; e

11 - ndo sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administragao
nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de

natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista e civil

Art. 8° Os agentes de contratagdo e seus respectivos substitutos serao designados entre servidores

efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administragdo Publica.

Art. 9° Fica vedada a designagio do mesmo agente publico para atuagdo simultdnea em fungdes
: s : e Fliis A .
mais suscetiveis a riscos, em observancia a0 principio da segregacio de fungdes, de modo a

reduzir a possibilidade de ocultagio de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagdo.

Art. 10. Deverdo ser observados os impedimentos dispostos no artigo 9° da Lei n° 14.133, de
2021, quando da designagio do agente piblico para atuar na area de licitagBes e contratos e do
terceiro que auxilie a condugdo da contratacio na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria

técnica.

Art. 11. Em caso de limitagio de pessoal, os requisitos descritos nos incisos I e II do artigo 7O e
nos artigos 9° e 10 desta Portaria poderfio ser dispensados, nos termos do artigo 176 da Lei n°

14.133, de 2021.

CAPITULO III
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Secdo I
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Do Agente de Contratagio
Art. 12. Caber4 ao agente de contratagao, em especial:

I - tomar decisdes em prol da boa condugio da licitagio, impulsionando o procedimento,
inclusive demandando as areas internas das unidades de compras descentralizadas ou ndo, o

saneamento da fase preparatoria, caso necessario;
II - acompanhar os trimites da licitagdo, promovendo diligéncias, se for o caso;
I1I - conduzir a sessio piblica da licitagdo, promovendo as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses

documentos;

b verificar a conformidade das propostas com 0s requisitos estabelecidos no edital, em relagio a

proposta mais bem classificada;

¢) coordenar a sesséo publica;

d) verificar e julgar as condigdes de habilitaggo;

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar & comissdo de contratagio os documentos de habilitagdo, caso verifique a
possibilidade de sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua

validade juridica;
g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e

habilitagio, e exauridos os recursos administrativos, 3 autoridade superior para adjudicagio e

homologagdo.
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§ 1° O agente de contratagdo serd auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que trata 0
artigo 3¢, e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela

atuagdo da equipe.

§ 2° A atuagio do agente de contratagdo na fase preparatria deve se ater a0 acompanhamento e
5s eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugio processual, eximindo- se do cunho
operacional da elaboragdo dos estudos preliminares, projetos e anteprojetos, termos de

referéncia, pesquisas de preco e, preferencialmente, minutas de editass.

§ 3° Para fins do acompanhamento de que trata o inciso II, o setor de contratagdes enviara a0
agente de contratagbes O relatério de riscos, quando cabivel, devendo o agente impulsionar os
processos constante do plano de contratagdes anual com elevado risco de nio efetivagio da

contratagio até o término do exercicio.

§ 4° O agente de contratagio podera delegar a competéncia disposta nos incisos I e 11 do caput,

desde que justificadamente.

Art. 13. O agente de contratagao poderi solicitar manifestagdo da assessoria juridica ou de outros
setores do érgio ou da entidade, bem como do brgdo de controle interno, a fim de subsidiar suas

decisdes.

Pardgrafo tnico. Previamente 3 tomada de decisio, o agente de contratagio deve avaliar as
manifestacdes de que tratam o caput, para corrigir, se for o caso, eventuais disfungGes que
possam comprometer a eficiéncia da medida que serd adotada, observado o disposto no inciso

VII e no § 1° do caput do artigo 50 da Lei 1°9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Secao 11
Da Equipe de apoio

Art. 14. Caber4 3 equipe de apoio auxiliar o agente de contratagio ou a comissdo de contratagdo
na sessio publica da licitagdo.

§ 1° A equipe de apoio podera solicitar manifestagio técnica do 6rgdo de assessoramento juridico
ou de outros setores do 6rgio ou da entidade licitante, bem como do 4rgo de controle interno,

para o desempenho das fungoes.




§ 2° Caber 2 equipe de apoio avaliar as manifestagdes de que tratam o § 1% conforme o disposto

no paragrafo tmico do artigo 13.

Secdo III

Da Comissio de contratagio ou de licitagdo
Art. 15. Caberd & comissio de contratagio ou de licitagdo, entre outras:

I - substituir o agente de contratagdo, observado o artigo 14, quando a licitagdo envolver a
contratacdo de bens ou servicos especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no

parégrafo tinico do art. 3°€ no art. 95

II - conduzir a licitagio na modalidade dialogo competitivo, observado, no que couber, o

disposto no artigo 12;

I0I - sanar erros ou falhas que nio alterem a substancia dos documentos de habilitagdo e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes

efichcia para fins de habilitacio e classificagdo; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos no
art. 78 da Lei n°14.133, de 2021, observados os requisitos definidos em regulamento.

Parigrafo {inico. Os membros da comissdo de contratagio quando substituirem o agente de
contratagio, na forma do inciso I do caput, responderfo solidariamente por todos os atos
praticados pela comisséo, ressalvado 0 membro que expressar posi¢ao individual divergente

fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisdo.

Art. 16. A comissio de contratagio podera solicitar manifestacio técnica do Orgdo de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgio ou da entidade licitante, bem como do

4rgdo de controle interno, a fim de subsidiar sua decisdo.

Parbgrafo tnico. Cabera a comissdo de contratagio avaliar as manifestagdes de que tratam O

caput, conforme o disposto no paragrafo tnico do artigo 15.

Secdo IV

Dos Gestores e fiscais de contratos
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Art17. As atividades de gestdo e fiscalizagdo do contrato serio realizadas de acordo com as

seguintes disposicdes:

I - gestdo do contrato: ¢ a coordenaciio das atividades relacionadas 3 fiscalizagdo técnica, e
administrativa e setorial, bem como dos atos preparatbrios de instrugdo processual e 20
encaminhamento da documentagfio pertinente a0 setor de contratos para formalizagdo dos
procedimentos quanto a0s aspectos que envolvam a prorrogagio, alteracdo, reequilibrio,

pagamento, eventual aplicagdo de sancGes, extingio dos contratos, dentre outros;

11 - fiscalizagio técnica: é o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugio
do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e
modo da prestagao ou execugdo do objeto estio compativeis com 0s indicadores estipulados no
edital, para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido pela Administragdo, podendo
ser auxiliado pela fiscalizagio administrativa;

III - fiscalizacio administrativa: € 0 acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais
quanto as obrigagoes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto 2o controle do

contrato administrativo e 3s providéncias tempestivas 10s casos de inadimplemento; e

IV - fiscalizacio setorial: é 0 acompanhamento da execugio do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos quando a prestagio do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos

ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgdo ou entidade.

Parigrafo tnico. As atividades de gestio e fiscalizagio da execugio contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, devendo ser exercidas por agentes
pliblicos, equipe de fiscalizagio ou {inico agente ptblico, desde que, no exercicio dessas
atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razio do volume de trabalho, nao

comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas  gestdo do contrato.

Art. 18. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, a0 seu

substituto, em especial:

I - coordenar as atividades relacionadas 3 fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, de que

disp&e os incisos IL, I e IV, do artigo 17.
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II - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se

for o caso, 3 autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

III - acompanhar a manutengio das condices de habilitagio da contratada, para efeito de
empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos, eventuais problemas

que obstarem o fluxo normal da liquidagio e pagamento da despesa;

IV - coordenar a atualizagio do processo de acompanhamento e fiscalizagio do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a necessidade ou nio de eventuais adequacdes ao

contrato para que atenda a finalidade da Administragdo;

V - coordenar os atos preparatorios a instrugo processual e ao envio da documentagdo
pertinente a0 setor de contratos para formalizagio dos procedimentos de que dispde o inciso I

do arugo 17;

VI - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do artigo 174 da Let
1n°14.133, de 2021, com as informag8es obtidas durante a execugio do contrato, como forma de
aprimoramento das atividades da Administracio, podendo ser utilizado como insumo para a
confecgio dos estudos técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto basico das novas

contratagoes;

VII - coordenar a atualizagio continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com

apoio dos fiscais técnico, administrativo e/ ou setorial;

VIII - emitir documento comprobatorio da avaliacio realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e/ou setorial no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencio a0 seu desempenho na execucio contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto

de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento; e

IX - diligenciar para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagio para fins de
aplicagio de sangdes, a ser conduzido pela comissio de que trata o artigo 158 da Lein® 14.133, de

2021 ou pelo agente/setor com competéncia para tal, conforme o caso.




oA “CNPJ: 02.303.129/0001-02
WWWw.Camarauruana.mg.gov.br - camara@uruanadem‘mas.mg.leg.br

Art.19. Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, a0

substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional a0 gestor do contrato, subsidiando-o de informagdes

pertinentes s suas Competencias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugio do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagio das faltas ou dos

defeitos observados;

III - emitir notificacdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade

constatada em desacordo com a execugio do contrato, determinando prazo para a corregio;

IV - Informar ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacio que demandar decisdo ou adogao
de medidas que ultrapassem sua competéneia, para que adote as medidas necessarias e

saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam

inviabilizar a execucio do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao, conferindo as
notas fiscais e as documentagdes exigidas para O pagamento, € apds o ateste, encaminhar a0

gestor de contrato, para ratificagdo;

VII - comunicar o gestor do contrato em tempo hibil o término do contrato sob sua

responsabilidade, visando a tempestiva renovagio ou prorrogagio contratual;

VIII - participar da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de gestio do contrato,

juntamente com o fiscal administrativo e/ou setorial, de que trata o inciso VII do artigo 18; e

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagoes necessarias, para que elabore documento
comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagio do cumprimento de obrigacGes assumidas

pelo contratado, de que trata o inciso VIII do artigo 18.

Art. 20. Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos

legais, do substituto, em especial:




-

S ===ONPJ: 02.303.129/0001-02
www.camarauruana.mg.gov.br - camara@uruanademinas.mg.Ieg.br

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, realizando tarefas relacionadas ao
controle dos prazos do contrato, acompanhamento do empenho e pagamento, formalizagio de

apostilamentos € termos aditivos, e acompanhamento de garantias e glosas;

Il - verificar a manutengio das condicdes de habilitacio da contratada, solicitando 0s

documentos comprobatorios pertinentes, €aso necessario;

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicBes fiscal, trabalhista e

previdencié.ﬁa;

[V - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas de descumprimento das
obrigagdes contratuais, reportando a0 gestor do contrato para providéncias cabiveis, quando

ultrapassar a sua competencia;

V - participar da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do contrato,

juntamente com o fiscal téenico e/ ou setorial, de que trata o inciso VII do artigo 20; e

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informages necessarias, para que elabore o documento
comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizaco do cumprimento de obrigacdes assumidas

pelo contratado, de que trata o inciso VIII do artigo 18.

Art. 21. Cabe ao fiscal setorial do contrato, quando necessaria a sua designagio, e, nos seus
afastamentos e impedimentos legais, do substituto, em especial, as atribuicdes de que tratam 0s

artigos 19 e 20, no que couber.

Art. 22. O recebimento provisério ficara a cargo do fiscal técnico e o recebimento definitivo do

gestor do contrato ou comissio designada pela autoridade competente.

Pardgrafo {nico. Os prazos e 0s métodos para a realizagio dos recebimentos provisorio e
definitivo serdo definidos em regulamento, Nos termos 1o § 3°do art. 140 da Lei n°® 14.133, de

2021.

Art. 23. Na hipétese da contratagio de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de contrato de

que trata esta Portaria, deverdo ser observadas as seguintes regras:

I - a empresa ou o profissional contratado assumirs responsabilidade civil objetiva pela

veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de

confidencialidade e ndo poder exercer atribuigdo propria e exclusiva de fiscal de contrato; e
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I - a contratagio de terceiros ndo eximird de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites

das informag@es recebidas do terceiro contratado.

Art. 24. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serdo auxiliados pelos
6rgios de assessoramento juridico e de controle interno da Administragio vinculados ao orgdo
ou a entidade promotora da contratagdo, que deverio dirimir dévidas e subsidia-los com

informages relevantes para prevenir riscos na execugio do contrato.

Pardgrafo unico. Cabera ao gestor do contratp e aos fiscais técnico, administrativo e setorial
avaliarem as manifestagdes de que tratam O caput, conforme o disposto no paragrafo tnico do

artigo 13.

Art. 25. As decisdes sobre todas as solicitacbes e reclamagdes relacionadas a execugdo dos
contratos, ressalvados aquelas manifestamente impertinentes, meramente protelatirias ou de
nenhum interesse para a boa execucio do contrato, deverio ser efetuadas em até 1 (um) mes

contado da instrugio do requerimento.

Parigrafo tnico. As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, gestor

ou autoridade superior, nos limites de suas competéncias.
Art. 26. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Uruana de Minas/MG, 17 de janeiro de 2024.

Bonlozrn [t A Mol

A
ROBSON RESENDE DA MOTA

Presidente




