PREFEITURA MUNICIPAL DE CAREACU

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 17.935.388/0001-15
Lei n° 1.452, de 11 de outubro de 2.013.

“Cria o Cargo de Diretor da Pré-Escola
e da outras Providéncias.”

O Prefeito Municipal de Careagu. no uso das atribuicdes que the confere o artigo 19, inciso X
da Lei Organica Municipal: faco saber que a Camara Municipal aprovou. e eu. Perfeito
sanciono a seguinte Let:

Art. 1° - Fica criado o cargo de Diretor de Pré-Escola, cargo de provimento em comissao,
com uma vaga, com carga horaria de quarenta horas semanais e remuneragio mensal de RS
1.044.00 (hum mil e quarenta ¢ quatro reais), além de gratificacdo de 100% (cem por cento).

Art. 2° - Séo atribui¢des do Cargo de Diretor de Pré-Escola:

- Administrar e controlar a pré-escola e seus recursos humanos. materiais, financeiros,
pedagogicos e contabeis zelando pela adequada utilizagdo € preven¢do dos bens
mébveis da pré-escola, em consonancia com a Secretaria Municipal de Educagao;

{I- Fazer e manter atualizado o inventério dos materiais e bens da pré-escola;

liI- Levantar as necessidades de despesas rotineiras para o bom funcionamento da pré-
escola;

[V- Definir o quadro de distribui¢ao de tarefas e assegurar seu cumprimento:

V- Fazer cumprir o regimento disciplinar interno, observada a legislagdo especifica;

V1-Assegurar a atualizacdo das fichas funcionais, bem como o cumprimento da frequéncia
dos servidores da pré-escola;

VII-  Cumprir e fazer cumprir as determinacdes emanadas dos 6rgéos competentes:

V1il- Promover o bom relacionamento entre 0S servidores da pré-escola, os alunos ¢
seus pais e representantes;

IX-Executar atribuicdes de planejamento, organizagdo. controle, coordenagdo e comando;

X- Assegurar o cumprimento dos dias letivos e horas/aulas estabelecidas;

XI-Responsabilizar-se pelos processos administrativos inerentes as pendéncias fisicas do
estabelecimento pré-escolar;

XIl- Observar e cumprir as normas de higiene, seguranca do trabalho, alimentagdo ¢
conservagio de materiais € equipamentos;

XIII- Representar a pré-escola junto aos demais 6rgdos e agéncias sociais;

XI1V- Favorecer a integracio da escola com a comunidade. através da cooperagdo-mutua,
na realizacdo da atividades de carater civil, social. cultural e outras;

XV- Convocar e presidir reunides;

XVI- Participar de encontros, entrevistas, palestras e cursos que visem a melhoria do
ensino;

XVII- Tomar as providéncias necessarias a manutengao e reforma do prédio pré-escolar
junto a Secretaria Municipal de Educacéo;

XVIII- Aplicar em tempo habil os recursos obtidos. tendo em vista o atendimento as
necessidades da pré-escola;

XIX- Fazer cumprir o regimento disciplinar previsto na legislagdo especifica;

XX- Delegar competéncias quando se fizer necessario com os dispositivos legais;

XXI- Providenciar e participar do levantamento de necessidades de capacitagdo do
pessoal da pré-escola;

XXII- Encaminhar demanda de cursos aos 0rgdos competentes, quando necessarios; @
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XXIII- Orientar o funcionamento e estabelecer a rotina da secretaria da pré-escola,
garantindo a regularidade das atividades e informagdes;

XXIV- Participar do atendimento escolar no municipio colaborando na realizagdo do
cadastro escolar;

XXV- Promover a regularizagdo do fluxo pré-escolar, tomando medidas que visem a
reducdo da evasdo, viabilizando o acesso e permanéncia dos alunos portadores de
deficiéncia;

XXVI-Coordenar a elaboragdo, implementacdo, acompanhamento e replanejamento da
Proposta Politica Pedagégica da Pré-escola (PPPPE), articulando a comunidade
para agir neste processo da vida escolar e promovendo estudos e debates para
subsidiar a sua elaboragdo, identificando as caracteristicas da clientela, definindo
missdes da pré-escola e sugerindo as agdes a serem desenvolvidas e viabilizar a
participacdo de todos, conforme dindmica de planejamento estabelecida;

XXVII-  Zelar pelo cumprimento da fungéo social da escola, dinamizando o processo
de matricula, o acesso e a permanéncia de todos os alunos na Unidade Educativa;

XXVIII-  Zelar pelo cumprimento da legislagdo em vigor;

XXIX- Informar oficialmente a Secretaria Municipal de Educacfo, dificuldades no
gerenciamento da Unidade Educativa, bem como solicitar providéncias no sentido
de supri-las;

XXX- Buscar em conjunto com a Equipe Pedagdgica, Professores e Pais, a solu¢io dos
problemas referentes a aprendizagem dos alunos;

XXX]I-Preocupar-se com a documentagio escolar, desde sua elaboragdo, no sentido de
manter os dados atualizados, cumprindo prazos, bem como encaminhar
prioridades;

XXXII-  Colaborar nas questdes individuais e coletivas, que exijam respostas imediatas
nos problemas de disciplinas de alunos, professores e funcionarios;

XXXIII- Buscar solugdes alternativas e criativas para os problemas especificos da
Unidade Educativa, em relagdo a convivéncia humana, espago fisico, seguranca,
evasdo, repeténcia, etc.;

XXXIV- Comunicar ao Conselho Tutelar os casos de maus tratos, negligéncia e
abandono de criangas em sua Unidade Educativa;

XXXV-  Coordenar e manter o fluxo de informagdes entre a Unidade Educativa e a
Secretaria Municipal de Educagéo;

XXXVI- Desenvolver o trabalho de diregdo, considerando a ética profissional;

XXXVII- Substituir auséncias de professores,

XXXVIII- Realizar outras atividades correlatas com a fung#o.

Art. 3° - E exigéncia para ocupar o cargo de Diretor da Pré-Escola, a experiéncia de efetivo
exercicio no magistério pelo periodo minimo de dois anos.

Art. 4° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publica¢do, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Careagu.11 de outubro de 2.013.
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Djalma Pélegrini

Prefeito Municipal
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