Camara Wunicipal de Patoc Branco

Estado do Parand

RESOLUCAO N= O6/95

SUMULA: Dispde sobre a organizagdo do guadro de pes-
soal e estrutura administrativa da Cémara Mu-
nicipal de Pato Branco.

Art. 1@ - O quadro de pessoal da Cémara Municipal de
Pato Branco, reger-se-a pelas disposicgdes contidas nesta Reso-
lugao.

Art. 22 - Sdo cargos publicos, de provimento efetivo e
em comissdo, os mantidos, criados ou transformados por esta Re-
solugdo, constantes dos anexos I e II, contendo nomes, duanti-
dade, simbolos, grupos, carga hordria semanal e vencimentos.

Art. 32. As atribuicg¢des dos cargos de provimento efe-
tivo dos respectivos grupos ocupacionais e em comissdo, estéo
consubstanciadas nos anexos III, IV, V e VI, partes integrantes
desta Resolugao.

Art. 4° - A estrutura administrativa da Camara Muni-
cipal de Pato Branco compde-se de Departamento Administrativo,
Contdbil e Orgdos de Assessoramento.

§ 12 - O Departamento Administrativo é responsdvel pe-
la organizagdo das atividades administrativas do Poder Legisla-
tivo Municipal.

§ 2° - O Departamento Contdbil é responsdvel pela or-
ganizagdo financeira, pessoal e contdbil do Poder Legislativo
Municipal. .

§ 32 - Os Orgdos de Assessoramento €80 responsaveis
pelo assessoramento direto da presidéncia e vereadores da Céma-

ra Municipal de Pato Branco, conforme atribuigdes definidas no
anexo VI.

Art. 5° - Os Orgaos e departamentos da Camara Munici-
pal de Pato Branco devem funcionar perfeitamente articulados
entre si em regime de mitua colaboragéo.

Paragrafo unico. A subordinagdo hierdrquica define-se
ao enunciado das competéncias e na posigdo de cada Orgado e
departamento administrativo constante do organograma geral da
Camara Municipal, anexo VII, parte integrante desta Resolugéo.

Art. 6¢ - Ficam revogadas as disposigdes das Resolu-
¢oes n® 03, de 06 de agosto de 1990, e, n? 02, de 22 de margo
de 1991; e demais disposicdes em contrdrio.

Art. 7¢ - Esta Resolugdo entrard em vigor na data da

sua publicacgdo, retroagindo seus efeitos a partir de 12 de se-
tembro de 1995.

Gabifete da P idépeia, aos 26 dias do més de setembro
de 1995.% . /E ;W

CILMAR FRANCISCO PASTORELLO-PRESIDENTE.

Rua Ararighdia, 491 Telefax (0462) 24.2243 85.505-030 Pato Branco Parand



Estado do Parand

ANEXO I

QUADRO DE VAGAS

- CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVOS

QUANT. CARGO GRUPO VENCIMENTO CARGA
PISO INICIAL HORARIA

01 ADMINISTRADOR P.TEC 999,31 40

01 CONTADOR P.TEC 499,50 20

02 ASSIST. ADM. "I P.ADM 303,96 40

01 ASSIST. ADM. "II" P.ADM 429,92 40

01 ASSIST. ADM. "III® P.ADM 513,88 40

01 CONTINUO P.ADM 154,22 40

02 ZELADORES P.OPER 154,22 40

02 VIGIAS P.OPER 222,05 40

* Valores referentes ao més de agosto de 1995.
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Camara Wunicipal de Pato Branco

Estado do Parand

ANEXO I
QUADRO DE VAGAS

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

QUANT. CARGO SIMBOLO VENCIMENTO CARGA
HORARIA

01 ASSESSOR JURIDICO cc-5 1.212,70 -

01 ASSESSOR PARLAMENTAR cc-4 1.090,00 -

* Valores referentes ao més de agosto de 1995.
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Camara WManicipal de Pato Branco

Estado do Parand

ANEXO ITITIT

DESCRICAO DOS CARGOS DO

GRUPO OCUPACIONAL TECNICO

* Administrador

* Contadorxr
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Camara Muanicipal de Pato Branco

Estado do Parané

TITULO DO CARGO: ADMINISTRADOR

DESCRICAO DO CARGO:

- planejar, coordenar, controlar, organizar, fiscalizar, super-

visionar e comandar as atividades administrativas da Cémara
Municipal:;

- orientar a criagdo de arquivos de dados feitos no computador
visando agilizar os trabalhos administrativos;

- determinar a formalizagdo dos atos oficiais que devem ser as-
sinados pelo Presidente ou pela Mesa, promovendo a sua nhume-

ragdo e publicagdo, de acordo com os preceitos da Lei Orgéni-
ca Municipal;

- providenciar a publicagdo das leis promulgadas, decretos le-
gislativos, resolugbes, portarias, e demais atos sujeitos a
esta providéncia, assim como seu registro;

- supervisionar as atividades de informagdes solicitadas sobre
o andamento e despacho nos processos ou projetos de leis;

~ autorizar a incineragdo periédica dos papéis administrativos,

livros e outros documentos, de acordo com as normas que regem
a matéria;

- promover o controle dos prazos da Assessoria Juridica, dos

Vereadores e das Comissdes, com relagdo a entrega dos parece-
res;

- controlar prazos facultados pela Lei Orgédnica para promulga-
¢do, sangdo ou veto de leis;

- elaborar, apéds definida pelo Presidente e Secretario, a Ordem
do Dia das Sessdes Legislativas;

- supervisionar a redagdo da documentacdo expedida pelo Poder
Legislativo Municipal;

- elaborar requerimentos, oficios, cartas, atas e demais docu-
mentos de interesse da Cédmara Municipal;

- estudar e discutir a proposta orgamentdria da Céamara, junta-
mente com o Contador;

- supervisionar a lavratura dos atos referentes a Pessoal;
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Camara Municipal de Patoc Branco

Estado do Parané

- controlar a inscrigdo dos Vereadores para uso da palavra no

Grande Expediente e a inscricdo das pessoas interessadas em
usar a Tribuna Livre;

~ propor a nomeagao, promogdo, exoneragido, acesso, demissdao,
reintegragdo ou readmissdo dos servidores publicos, em con-
formidade com as diretrizes da Céamara;

- conceder férias aos servidores da Céamara, conforme escala
aprovada pelo Presidente;

- abrir, guando autorizado pelo Presidente, concurso publico

para provimento de cargo, expedindo as necessdrias instrugdes
especiais;

- manter um setor de almoxarifado, zelando para que a Camara

disponha do material de trabalho necessdrio a sua misséo
constitucional;

- fornecer certiddes quando solicitadas;

- promover a realizacdo de licitagdo para aquisicdo de mate-
riais, contratagdo de obras e servigos;

- determinar as providéncias para apuragdo dos desvios e faltas
de materiais eventualmente verificados:;

- efetuar outras atividades correlatas ao cargo.

ESPECIFICACOES:

- INSTRUCAO: 3¢ grau completo

- EXPERIENCIA: de 1 a 2 anos

ASCENCAO:

. CARREIRA ISOLADA
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Camara Wanicipal de Pato Branco

Estado do Parand

TiTULO DO CARGO: CONTADOR

DESCRIGAO DO CARGO:

§(— assessorar os Vereadores na fiscalizagdo contdbil da Cémara,
/" da Prefeitura e demais 6rgdos da administracdo direta, indi-
reta, autdrquica e fundacional, na forma da Segédo VIII, Capi-

tulo I, do Titulo III, da Lei Organica Municipal;

- escriturar ou fazer escriturar, sintética e analiticamente as

operagdes contdbeis, visando demonstrar a receita e a despe-
sa;

- organizar, mensalmente, o balancete do exercicio financeiro,
do ativo e passivo orgamentdrio;

- assinar, conjuntamente com o Presidente, os balancetes, ba-
langos, programas de aplicacédo, prestagdo de contas e outros
documentos de apuragdo contdbil;

- promover o empenho prévio das despesas da Cémara;

- promover a abertura de créditos adicionais, suplementares e
especiais, quando necessédrio;

- manter o controle dos depdsitos e retiradas bancarias, confe-
rindo no minimo uma vez por més, os estratos de contas cor-
rentes, conciliando-os e propondo as providéncias que se fi-
zerem necessdrias para o eventual acerto;

- elaborar e calcular a folha de pagamento de vereadores e ser-
vidores;

- efetuar o pagamento da remuneragdo dos Vereadores e demais
servidores da Céamara;

- fazer registro de pessoal, preenchendo ficha especifica, com
respectiva portaria de nomeacdo e termo de posse;

- organizar e manter atualizada a Ficha de Registro de servido-
res da Camara Municipal;

- preencher documentos necessdrios dos encargos sociais e efe-
tuar seu pagamento;

- fazer controle e recibo de férias dos servidores, anotando
na ficha do servidor;
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Camara Wanicipal de Pato Branco

Estado do Parand

ANEXO IV

OCUPACTONATLT. ADMINISTRATIVO

*» Assistente Administrativo "wIw
* Assistente Administrativo "IXIY
* Assistente Administrativo "IIIXI*

* Continuo
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Camara Waunicipal de Patec Branco

Estado do Parand

TITULO DO CARGO: ASSISTENTE

ADMINISTRATIVO "I

DESCRIGCAO DO CARGO:

desempenhar as atribuig¢des ordenadas pelo Presidente e Admi-
nistrador da Cémara;

identificar aspectos que devem ser melhorados dentro do local
de trabalho, tais como, méveis quebrados, telefone, som do
plendrio, gravador, fax, radio, etc., e solicitar junto a ad-

ministragdo as providéncias necessdrias, visando solucionar o
problema;

preparar a pasta dos Vereadores que contém a Ordem do Dia de

cada Sessao, examinando atentamente se a documentagdo esté
completa;

secretariar todas as sessdes legislativas da Camara, reali-

zando as anotagdes necessdrias solicitadas pelo Presidente e
Vereadores;

gravar integralmente todas as sessbes legislativas, em fitas
cassetes;

encaminhar ao Administrador, todos os documentos 1lidos em
plendrio, apds cada sessio;

organizar e manter em dia a pasta de cada Vereador contendo
matérias publicadas na imprensa,requerimentos, mogdes, propo-
sigdes apresentadas entre outros;

recortar jornais, quando solicitado pelo Presidente, Vereado-
res, Assessor Parlamentar e Administrador, onde consta noti-
cidrio do Poder Legislativo e seus Edis, arquivando em suas
respectivas pastas:;

transcrever em livro préprio as Atas das reunides realizadas
pelas comissdes permanentes, tempordrias e de representacgao;

datilografar documentacdo conforme solicitagdo do Presidente
e Administrador;

recompor os documentos danificados, antes de arquiva-los:;
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Camara Wunicipal de Pato Branco

Estado do Parand

- receber e distribuir corretamente correspondéncias e documen-
tos;

- executar os servigos de datilografia, solicitados pelo Presi-
dente, Vereadores, Administrador, Assessores e Contador, des-
de que relativos a assuntos da Céamara;

- atender e acomodar convenientemente o piublico que se dirige a
recepgdo, dando informagdes necessdrias e encaminhando aos
devidos gabinetes e/ou departamentos pertinentes:;

- atender rdapido e cordialmente as ligagdes telefbébnicas, iden-

tificando imediatamente o nome da Cémara, ouvir atentamente o

que o interlocutor tem a dizer e passd-las aos devidos ra-
mais;

- anotar em formuldrio prdéprio o numero e local das ligacgdes
realizadas;

— anotar e entregar recados:;

- passar fax e manter atualizada listagem com os nimeros de fax
mais utilizados;

- auxiliar na conferéncia de relatérios, e demais documentos
relativos aos assuntos da Cémara.

- fazer cdpia das gravagdes das fitas cassetes, quando solici-
tado pelo Presidente ou Administrador.

- transcrever e/ou manter um arquivo no computador, contendo
todas as proposicbdes, mogdes, indicagbes, etc, feitas pelos
Vereadores.

- fotocopiar documentos;

- executar outras tarefas correlatas ao cargo.

ESPECIFICAGOES:

- INSTRUGAO: 2¢ grau completo
- EXPERIENCIA: 1 a 2 anos

ASCENGAO:

- PROCEDENCIA: Assistente Administrativo "I
-~ ACESSO: Assistente Administrativo "II"
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Mauanicipal de Pato Branco

Estado do Parané

TITULO DO CARGO: ASSISTENTE

ADMINISTRATIVO ITI:

DESCRICAO DO CARGO:
- identificar aspectos que devem ser melhorados dentro do local
de trabalho, tais como: méveis quebrados, telefone, fotoco-

piadora, computador, etc., e solicitar junto a administracgéo
as providéncias necessdrias;

anotar em agenda prépria os compromissos do Presidente e Ve-
readores;

- lembrar o Presidente e Vereadores com antecedéncia sobre os
compromissos, para que eles possam tomar suas proprias provi-
déncias e preparar-se adequadamente;

- preparar a agenda de compromisso do Presidente programando
audiéncias;

- expedir correspondéncias, projetos, relatérios e demais docu-
mentos, observando se o endere¢o estd correto, desde que de-
terminados pelo Presidente e Administrador da Cémara;

- copiar e/ou digitar projetos de leis, leis, decretos legis-
lativos, regulamentos, resolugdes, portarias, contratos, car-
tas, oficios, minutas, boletins e outros documentos determi-
nando sua disposigdo no papel, para atender as nhecessidades
da Camara, conforme solicitagdo do Presidente e Administra-
dor;

manter e organizar sob a supervisdao do Administrador, os ser-
vigos de arquivo da Camara:;

transcrever as dgravagdes das fitas cassete para o computador,
quando solicitados pelo Presidente ou Administrador;

- fotocopiar documentos;

- executar outras atividades correlatas ao cargo, que forem de-
terminadas pelo Presidente ou pelo Administrador da Cémara.

ESPECIFICACOES:
- INSTRUGAO: 2¢ grau completo
- EXPERIENCIA: 1 a 2 anos

ASCENGAO:
- PROCEDENCIA: Assistente Administrativo "II"
- ACESSO: Assistente Administrativo "III®
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Camara Municipal de Pato Branco

Estado do Parand

TITULO DO CARGO: ASSTSTENTE

ADMINISTRATIVO IIXT

DESCRICAO DO CARGO:
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identificar aspectos que devem ser melhorados dentro do local
de trabalho, tais como: méveis quebrados, telefone, fotoco-
piadora, computador, etc., e solicitar junto a administracéo
as providéncias necessdrias;

auxiliar os Vereadores, visando colher dados e/ou informa-

¢bes complementares, para elaboracdo de requerimentos, proje-
tos de leis, etc.

manter e atualizar enderegos, telefones, cadastros de entida-
des e autoridades;

manter arquivo no computador das leis municipais e indices
das mesmas, visando agilizar os trabalhos legislativos;

realizar pesquisa de dados, via computador, desde que solici-
tadas pelo Presidente, Administrador, Vereadores, Contador,
Assessores Juridico e Parlamentar:;

providenciar, no final do periodo legislativo a encadernacgéao
das leis, atas, decretos e demais documentos utilizados no
Departamento Administrativo;

controlar empréstimo ou saida dos equipamentos e/ou material
das dependéncias da Céamara;

controlar o patriménio do Poder Legislativo, conferindo-o pe-
riodicamente;

relacionar os materiais necessarios a execucdo dos servigos
administrativos e requeré-~los ao Administrador;

datilografar e/ou digitar projetos de 1leis, 1leis, decretos
legislativos, regulamentos, resolugbes, portarias, atas, ofi-
cios, contratos, cartas, minutas, boletins, e outros documen-
tos, para atender as necessidades da Cémara;

elaborar, juntamente com o Administrador, relatério anual re-
ferente as atividades legislativas:

Pato Branco Parand



Cdamara Municipal de Patc Branco

Estado do Parané

- manter sob a supervisdo do Administrador, arquivo de fotos,
visando atualizar o histérico do Poder Legislativo;

- manter e organizar sob a supervisdo do Administrador, os ser-
vigos de arquivo da Céamara;

- organizar e controlar a Biblioteca do Poder Legislativo Muni-
cipal;

- fotocopiar documentos;

- executar outras atividades correlatas ao cargo, que forem de-
terminadas pelo Presidente ou pelo Administrador da Cémara;

ESPECIFICACOES:
- INSTRUGAO: 2°¢ grau completo

- EXPERIENCIA: 1 a 2 anos

ASCENGAO:

- CARREIRA ISOLADA
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Camara Wanicipal de Pate Branco

Estado do Parané

T{TULO DO CARGO: CON'TITINUO

DESCRICAO DO CARGO:

executar trabalhos de coleta e de entrega, internos e exter-
nos, de correspondéncia, documentos, encomendas, cartas, con-
vites e outros fins, dirigindo-se aos locais solicitados, de-
positando ou apanhando o material e entregando-o aos destina-
tdrios, para atender as solicitag¢des e necessidades adminis-
trativas da Camara Municipal;

efetuar os pagamentos de contas da Camara, levando cheques ou
dinheiro;

auxiliar no servic¢o de arquivo, abrindo pastas, plastificando
folhas e preparando etiquetas, para facilitar o andamento dos
servigos administrativos;

distribuir documentos e correspondéncias aos Vereadores e de-
mais servidores da Céamara;

retirar diariamente correspondéncias no correio e bancos;
fotocopiar documentos;

ajudar os Vereadores, Administrador, Contador e Assessores,
na execugdo dos servigos internos da Camara:

executar outras atividades correlatas, gue lhe forem solici-
tadas pelo Presidente ou pelo Administrador.

ESPECIFICACOES:

INSTRUGCAO: 1: grau completo

EXPERIENCIA: ndo requer.

ASCENCAO:

PROCEDENCIA: Continuo

- ACESSO: Assistente Administrativo "I®
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Camara Maunicipal de Patoc Branco

Estado do Parand

ANEXO WV

DESCRICAO DOS CARGOS DO

GRUPO OCUPACTITONAIL., OPERACIONAL

* Zieladores

* Vigias
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Camara Wunicipal de Patc Branco

Estado do Parand

TITULO DO CARGO: VIGIA-:

DESCRICAO DO CARGO:
- realizar os servicos de vigiladncia e seguranga da Cémara;

~ executar a ronda noturna nas dependéncias do edificio e dreas
adjacentes da Cémara, verificando se portas, janelas, portdes
e outras vias de acesso estdo fechadas corretamente;

- verificar se os equipamentos estdo desligados da corrente
elétrica, tomando as providéncias no sentido de evitar furtos
e roubos e prevenir incéndios e outros danos;

- zelar pela seguranga das sessdes da Cémara, quando solicita-
das pelo Presidente;

requerer o auxilio das forgas policiais quando houver ameaga

de invasdo, perigo de furto, arrombamento ou outros atos que
a Jjustifiquem;

- solicitar o atendimento do corpo de bombeiros gquando houver
necessidade;

verificar e controlar a movimentagdo de pessoas, no prédio e
dependéncias que estdo sob sua responsabilidade;

registrar sua passagem pelos postos de controle, acionando as

chaves do reldégio ponto, para comprovagao da regularidade de
sua ronda:;

- executar outras atividades correlatas, que forem solicitadas
pelo Presidente da Camara ou pelo Administrador.

ESPECIFICACOES:

- INSTRUCAO: 1@° grau completo

~ EXPERIENCIA: 1 a 2 anos

ASCENCAO:

= CARREIRA ISOLADA
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Camara Wunicipal de Patoc Branco

Estado do Parand

TiTULO DO CARGO: ZEI.ADORA =

DESCRICAO DE CARGO:

executar o trabalho rotineiro de limpeza em geral em todas as
salas e dependéncias da Céamara Municipal;

remover o pé de méveis, paredes, tetos, portas, janelas e
equipamentos, espanando-os ou limpando-os com vasculhadores,

flanelas ou vassouras apropriadas para conservar-lhes a boa
aparéncia;

efetuar a limpeza das escadas, pisos, passadeiras e tapetes,
varrendo-os, lavando-os ou encerando-os e passando o aspira-
dor de p6, para retirar a poeira e detritos;

limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utili-
zando pano ou esponja embebidas em agua e sabdo ou outro meio
adequado, para manter a boa aparéncia dos locais;

arrumar banheiros e toaletes,limpando-os com agua e sabdo de-
tergentes e desinfetantes e reabastecendo-os de papel sanita-

rio, toalhas e sabonetes, para conservd-los em condigdes de
uso;

coletar lixo dos depdsitos, recolhendo-os em latas, para co-
locd~los na lixeira;

fazer café, cha, chimarrdo a critério do Administrador e aju-
dar a organizar e servir os coquetéis da Céamara;

relacionar os materiais necessdrios a execugdo dos servigos
e requeré-los ao Administrador;

efetuar as compras dos materiais necessarios a execucdo dos
servigos, apés autorizacdo do Administrador;

executar outras atividades correlatas, que lhe forem solici-
tadas pelo Presidente ou Administrador.

ESPECIFICACOES

INSTRUGAO: 1¢ grau
EXPERIENCIA: até 1 ano

ASCENCAO:

CARREIRA ISOLADA
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Manicipal de Pate Branco

Estado do Parang

ANEXO VI

DESCRICAO DOS CARGOS EM

PROVIMENTO EM COMISSAO

* AsSsessor Juridico

* AssessSsory Parlamentar
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WMunicipal de Pato Branco

Estado do Paran$

TITULO DO CARGO: ASSESSOR JURIDICO:

DESCRIGAO DO CARGO:
-~ assessorar os Vereadores nos assuntos juridicos da Camara;

- defender, judicial e extrajudicialmente, os direitos e inte-
resses da Cémara:;

- elaborar pareceres sobre consultas formuladas pelos Vereado-
res, relativas a assuntos de natureza juridico-administrativa
e fiscal, de interesses da Camara;

- redigir ou examinar projetos de leis, leis, resolugdes, de-
cretos legislativos, regulamentos, contratos, portarias e in-
formagdes de natureza administrativa, fiscal, c¢ivil, comer-

cial, trabalhista, penal, constitucional ou outras de mesma
natureza;

~ exarar parecer em todos os projetos de leis que envolvam as-
suntos Jjuridicos;

- orientar quanto ao aspecto juridico, nos processos adminis-
trativos e sindicéncias realizadas pela Cémara;

- assessorar e acompanhar os Vereadores na instalacgdo de C.E.I.
Comissdo Especial de Inquérito.

- avaliar a viabilidade e o interesse piblico dos projetos de

leis, resolugdes, decretos e outros atos que envolvam inte-
resses do municipio.

- exarar parecer referente a minutas de editais de 1licitacgdes,

bem como aos contratos, acordos e convénios referentes a 1li-
citacgodes;

- executar outras atividades correlatas de cunho juridico, que
lhe forem determinadas pelo Presidente da Cémara.

ESPECIFICACOES:
- INSTRUGAO: Nivel superior

~ EXPERIENCIA: De 1 a 2 Anos
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Cdamara m»:nicipal de Patoe Branco

Estado do Parand

TITULO DO CARGO: ASSESSOR PARLAMENTAR:

DESCRIGAO DO CARGO:
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promover a divulgagdo dos trabalhos legislativos junto a im-
prensa falada, escrita e mediante outros atos:

assessorar e acompanhar os Vereadores nos assuntos de comuni-
cagao com a sociedade;

promover a remessa de copias das leis, decretos legislativos,

resolugdes, e demais atos oficiais normativos, aos 6rgaos in-
teressados:;

receber autoridades na Camara, atendendo as solicitagdes que
se fizerem necessarias;

elaborar relatdério dos trabalhos desenvolvidos durante as
sessbes legislativas e encaminhd-los aos 6rgdos de imprensa
do municipio, para divulgagdo;

acompanhar as comissdes da Camara e os vereadores nas audién-
cias em entidades da sociedade civil;

elaborar discursos, notas, justificativas, solicitagdes, pa-
receres, requerimentos, cartas, mogdes e outros atos que te-
nham interesse para a Camara ou para o desempenho da missédo
politica dos vereadores;

elaborar, mensalmente, sob a coordenacdo da presidéncia, in-
formativo sobre as atividades 1legislativas desenvolvidas e
encaminhd~las para publicagéo;

acompanhar as sessdes da Camara Municipal,reunides descentra-

lizadas, bem como as reunides das comissdes, quando solicita-~
do pelas mesnas;

realizar pesquisas junto as comunidades do municipio acerca
da realizacdo dos servigos e obras publicas;

pesquisar leis, decretos, decretos-legislativos, resolucgdes,

portarias e outros atos oficiais de interesse do Legislativo
Municipal;

organizar as sessdes especiais e solenes, sob a coordenagéo
da Presidéncia;

Parand



Camara MWanicipal de Pato Branco

Estado do Parani

receber reivindicagbdes e reclamagdes da populagcdo e formular
propostas para a solugdo, com agquiescéncia dos Vereadores.

convocar os municipes para debater junto com as Comissodes
Permanentes sempre que forem discutidas matérias, referentes
a Lei de Diretrizes Orgamentdria, Plano Plurianual e Oorga-
mento Municipal;

defender e zelar pelo respeito e dignidade dos Vereadores e
da Cémara;

outras atividades correlatas ao cargo.

ESPECIFICACOES:
- INSTRUGAO: 2: grau completo

- EXPERIENCIA: 1 a 2 anos

Rua Ararigbdia, 491 Telefox (0462) 24.2243 85.505-030 Pato Branco Parand



Camara MWanicipal de Pato Branco

Estado do Parané

ANEXO VII
ORCANOGRAMA DA CAMARA MUNICIPAL

DE FPATO BRANCO

PRESIDENTE
ASSESSORIA JURIDICA ASSESSORIA PARLAMENTAR
| |
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DEPARTAMENTO CONTABIL
ADMINISTRADOR CONTADOR

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO "III"

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO "II" ]

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO “I"

CONTINUO

VIGIA

ZELADOR

Rua Ararighdia, 471 Telefax (0462) 24.2243 85.505-030 Pato Branco Paroné



| PUBLICAGOES LEGAIS

Camara Municipal de Pato Branco

RESOLUCAO N° 06/95

SUMULA: Dispde sobre a organizagio do quadrode pessoal ¢ estrutura

administrativa da Cémara Mu nicipal de Pato Branco.

Art. 1° - O quadro de pessoal da Camara Municipal dePato Branco, reger-se-

4 pelas disposig3es contidas nesta Resolugfio. Ast. 2° - S30 cargos piblicos, de

provimento efetivo ¢ em comiss3o, os mantidos, criados ou transformados por esta

Resoluglo, constantes dos anexos I ¢ 11, oontendo nomes, quantidade, simbolos,
grupos, carga hordria semanal ¢ vencimentos.

Art. 3% Asmbmqaudoscugosdeprov:menwefeuvodosrespecuvosgmpos

ocupacionais ¢ em comissio, enﬁoeonsubstmcnadasnos anexos III, IV, Ve VI,

Estado dd Parana

-planejar, coordenar, controlar, organizar, fiscalizar, supervisionar e comandar as atividades
administrativas da Camara Municipal,

- orientar a criagio de arquivos de dados feitos no computador visando agilizar os mbalhos
administrativos;

- determinar a formalizag3o dos atos oficiais que devem ser assinados pelo Presidente ou

" pela Mesa, promovendo a sua nume ragio ¢ publicaglo, de acordo com os preceitosda -

Lei Orgéinica Municipal;

‘- providenciar a publicag¥o das leis promulgadas, decretos leglslmvos, resoluqﬁes,

portarias, ¢ demais atos sujeitos a esta providéncia, assim como seu registro;

- supervisionar as atividades de informag3es solicitadas sobreo and ¢ desp

. Nos processos ou projetos de leis;

- autorizar a incineragio penodxca dos papéis administrativos, livros e outros documzntos
de acordo com as normas que regem a matéria;
- promover o conu‘oledosprazosdaAesessonaJmidlca,dosVereadorw edasCotmss5&,

com relagiio & entrega dos parece res;

partesintegrantesdesta Resolugdo. .
Art. 4° . A estrutura administrativa da Camara ancxpal de Pato Branco
comp3e-se de Departamento Administrativo,Contébile Orgios de A ento.

§ 1°- O Departamento Administrativo é responsével pela ommzaqiodm atividades
administrativas do Poder Legislativo Municipal: ,’

§ 2° - O Departamento Contébil é responsivel pela or

ganizaglo financeire, pesscal ¢ contdbil do Poder LegislativoMunicipal.

§ 3° - Os Orglios de Assessoramento so responsdveis pelo assessoramento
direto dapresidéncia e vereadores da Céamara Mumcxpal de Pato Branco, conforme
atribui¢Bes definidas noanexo VL.

Art.- 5° - Os érglos edepmammwsdaCiumaMumclpaldePatoanoo'

devem funcionar perfeitamente articuladosentre si smregime demitua colaboragio.

Parigrafo Gnico. A subordinagdo- hierérquica define-se a0 enunciado das

competéncias e na posigo de cada érglo edepartamento- administrativo constante
do ommogama geral daCi”mara Mumclpal anexo VII, parte integrante desta
Resolugdo. Ve

An.6°- Flcamrcvogdasasdlsposwasdaskmluqﬁesmo‘s de 06 de agosto
de1990, ¢, n® 02, de22 de margode 1991; e demais disposigdes em contrério.

Art. 7° - Esta Resolug3o entrard em vigor na data-da sua

publ;cagio retroagindo seus efeitos a partir de 1° de setembrode 1995.

Gabinete da Presidéncia, aos 26 dias do més de setembro de 1995.

CILMAR FRANCISCO PASTORELLO - PRESIDENTE

ANEXO 1
QUADRO DE VAGAS
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVOS

QUANT. CARGO GRUPO VENCIMENTO CARGA

PISO INICIAL HORARIA

- controlar prazos facultados pela Lei Orgénica para promulga ¢3o, sangio ou veto de leis,
- elaborar, apés definida pelo Pres1dcn!e e Secretério, a Ordem do Dia das Sessdes
Legislativas;

- supervisionar a redaglio da documentag3o expedida pelo Poder Legislativo Municipal;
- elaborar requerimentos, oficios, cartas, atas ¢ demais documentos de interesse daCamara
Municipal;

- estudar e discutir a prop orwnenthadaCmmra.jumamenteoomoCoxmdor P

- supervisionar & lavratura dos atos referentes a Pessoal;
cmuolaramsmqﬁodosVueadmuparsusodapalavmnoGrmdeExpedxenteea
mmgiodasp&oasmwrssadascm usaraTnbunaLwre
- propor a nomeagdo, promogio, exc acusodmxssﬁoxemtcgmqiowmadnusﬁo
dos servidores ptiblicos, em con formxdadecomasduemusaaC&xm
- conceder férias aos servidores da Cémara, conforme escala aprovada pelo Pmudente
- abrir, quando autorizado pelo Presidente,  concurso plblico para provimento de cargo,
expedindo as érias instrucBes :
- manter um setor de almoxarifado, zalandopmqueaCammdssponhadomatenalde
trabalho necessério 4 sua missfo constitucional;
- fornecer certiddes quando solicitadas;

pmmverarequﬁodehmuﬁopamaqmsxﬁodemucmw,mam@odeobnme‘

servigos;

- determinar aspmwdencms paraapuragio dos desvios e faltas de materiais eventualmente
verificados; .
-efemaroumtsalvxdadscoﬂelmaocatgo

ESPECIFICACOES:
-INSTRUGAO: 3°grau completo
-EXPERIENCIA: de 1 a 2 anos

ANEXO IV .
DESCRICAO DOS CARGOS DO GRUPO
OCUPACIONAL ADMINISTRATIVO .
* Assistente Administrativo “P°.
* Assistente Administrative “II”
* Assistente Administrative “II”
* Continuo

TITULO DO CARGO: ASSISTENTE,

ADMINISTRATIVO “I”

DESCRICAO DO CARGO:

desanpenhursambmgﬁuordemdmpelo P:uxdaneeAdmlms!ndtxdaC&nus,
- identificar aspectos que devem ser melhorados dentro do local de trabalho, tais
como, méveis quebrados, telefone, som do plenério, gravador, fax, rédio, etc., €
solicitar junto & ad ministrag¥o as providéncias necessirias, visando solucionar o
problema;
- preparar a pasta dos Vereadores que contém a Ordem do Dia de cada Sessio,
examinando atentamente se a documentagiio ests completa;
- secretariar todas as sessdes legislativas da Cimara, realizando as anotagdes
necessérias solicitadas pelo Presidente ¢ Vereadores; - )
- gravar integralmente todas as sessSes legislativas, em fitas cassetes;
- encaminhar ao Administrador, todos os documentos lidos em plendrio, apés cada
sess¥o; .
- organizar e manter em dia a pasta de cada Vereador contendo matérias publicadas
na imp requerimentos, mogdes, propo si¢des apresentadas entre outros;
- recortar jornais, quando solicitado pelo Presidente, Vereadores, Assessor
Parlamentar ¢ Administrador, onde consta noti cirio do Poder Legislativo ¢ seus
Edis, arquivando em suas respectivas pastas;

- transcrever em livro préprio as Atas das reunides realizadas pelas comissBes

. permanentes, tempordrias e de representagio;

- datilografar documentagio conforme solicitag3o do Presidente e Administrador,;
- recompor os documentos danificados, antes de arquiva-los;

- receber ¢ distribuir corretamente correspondéncias e documentos;

- executar os servigos de datilografia, solicitados pelo Presid Veread
Administrador, Assessores ¢ Contador, des dequerelmwosaasuntosdaCamam,

- atender ¢ dar convenients o piblico que se dirige 4
recepgio, dando informaqﬁes necessérias e encaminhando aos devidos gabinetes
e/ou departamentos pertinentes;

- atender répido e cordialmente as ligacdes telefOnicas, iden tificando imediatamente

o nome da Chmara, ouvir atentamente o que o interlocutor tem a dizer ¢ passé-las

Bun}BUjLsY




0l ADMINISTRADOR PTEC 99931 40
01 CONTADOR PTEC 499,50 2
0 ASSISTADM. I PADM ° 3039 s
01 ASSISTADM “I”  PADM 429,92 40
0l ASSISTADM “I" PADM ~ 5i388 4o
CONTINUO PADM  1542° 40
ZELADORES POPER 154,22 4
y POPER 22205 o

* Valores referentes a0 més de agosto de 1995.

ANEXO I
QUADRO DE VAGAS
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

QUANT. CARGO SIMBOLO VENCIMENTO . CARGA

HORARIA
01 -ASSESSOR JURIDICO - CCS5 121270
01 . ASSESSOR PARLAMENTA RCC4 109000
* Valores referentes a0 més de‘ago‘stode 1995,
_ : ANEXO III .
.., DESCRICAO DOS CARGOS DO

GRMCUPACIONAL TECNICO

ASCENCAO:
. CARREIRA ISOLADA

TITULO DO CARGO: CONTADOR

DEscchonocmco .
WMVMMﬁmhmiomﬁbﬂdaCMdameeMedcmms

érgfios da administrac¥io direta, indi reta, autirquica ¢ fundacional, na forma da Segio

VIIL, Capi tulo I, do Titulo IH, da Lei OrgAnica Municipal;

- escriturar ou fazer escriturar, sintética ¢ analiticamenite s op

demonstrar a receita ¢ 8 despe sa;

gBes conthbeis, visando

- organizar, mensalmente, o balancete do exercicio ﬁnanoen'o do ativo ¢ passwo :

orgamentério;

aos devidos ra mais;
- anotar em formulério préprio o mimero e Jocal das ligag3es realizadas;
- anotar e entregar recados;
- passar fax e manter atualizada listagem com os niimeros de fax mais utilizados;
- auxiliar na conferéncia de relatérios, ¢ demais documentos relativos aos assuntos
da Cémara.
- fazer cdpia das gravagSes das fitas cassetes, quando solicitado pelo Presidente ou
Administrador.
- transcrever e/aummtermnarqu:vonocompmadnr contendotodas aspropoanau,
mogdes, indicagBes, etc, feitas pelos Vereadores.
- fotocopiar documentos;
~ executar outras tarefas correlatas ao cargo.

ESPECIFICACOES: |
- INSTRUGAO: 2° grau completo
-EXPERIENCIA: 1 a 2 anos

-assinar, conjuntamente com o Presidente, os balancetes, balangos, programas de splicagdo,

prestagio de contas e outros documentos de apurag3o contébil;

- promover o empenho prévio das despesas.da Cimara; .

-promover a abertura de créditos adicionais, suplementares e especiais, quando necessério;
- manter o controle dos depdsitos ¢ retiradas bancérias, conferindo no minimo uma vez
por més, 03 estratos de contas cor renws,oonmlmdo-osepropondoaspmwdenmque
sefi zerem necessérias para o eventual acerto; . .

- elaborar ¢ calcular a folha de pagamento de vereadores e ser-vidores;

- efetuar 0 pagamento da ¢30 dos Vereadores e demais

servidores da Cimara; !

- fazer registro de pessoal, precnnhendoﬁcha especiﬁca,oomrwpecttvapoﬁanade
nomeaglo ¢ termo de posse; -

otgamwemmtetaumlmdaanchadeReglsuodesﬂ id daCamam" icipal
- preencher documentos necessérios dos encargos sociais ¢ efe tuar seu pagamento;
- fazer controle e recibo de férias dos servidores, anotando na ficha do servidor;

- analisar, mienw,ﬁse&ﬁmeaplicaracxeouﬁodcleis,reg\ﬂmnemosedﬂmishtos'

referentes ao pessoal da Cimara;

_-operar microcomputador, executando programas da folha de pagamento ¢ outros referentes

ap 1, contébil e fi iro, do agilizar os trabalhos do departamento;
- movimentar, juntamente com o Presidente, as contas bancérias da Cémara;

- auxiliar a Comiss¥o de Orgamentos ¢ Finang mpre que solicitado;
-dnpmmnosp:o;aosdelemqmenvohmaspeﬂosfmoemmmemhose
contébeis da administragSo direta, i drquica e fundacional;
-ehboruapropomorqamentﬁmdaCamua,segmdoasdmmmemmdasdaMm
-efmouﬂasmdadsoomlmsaocmgo

ESPECIFICACOES:
- INSTRUGAO: 3° grau completo
- EXPERIENCIA: de 1 a2 anos

ASCENCAO:
- CARREIRA ISOLADA

ASCENCAO:
- PROCEDENCIA: Assistente Administrativo “I”
- ACESSO: Assistente Administrativo “II”

34

TITULO DO CARGO: *ASSISTENTE

ADMINISTRATIVO II:

DESCRICAO DO CARGO:
-1denuﬁcarmpectosqmdevems«me]hondosdenuodolocaldcmbalho tais
como: méveis quebrados, telefone, fotoco piad mputador, etc., ¢ solicitar
junto a administracio as providéncias necessérias;
-anotaremagmdaprépmosoomp issos do Pr e
- lembrar o Presidente ¢ \ d Mmuuecedéncmsohleoseompromlsos,pua
que eles possam tomar suas proprias provi déncias ¢ preparar-se adéquad

- preparar a agenda de compromisso do Presidente programando audiéncias;

- expedir correspondéncias, projetos, relatérios ¢ demais documentos, observando
se 0 enderego esté correto, desde que de terminados pelo Presidente ¢ Administrador
da Cimara; )

- copiar ¢/ou digitar projetos de leis, leis, decretos legislativos, reguhmentos,
resolugdes, portarias, contratos, car tas, oficios, boletins e outros de

determi nando sua disposigio no papel, para atender as necessidades da Cémara,
conforme solicitagio do Presidente ¢ Administra dor;*

- manter ¢ organizar sob a supervisfo do Administrador, osservxqosdearq\nvoda
Cimara,

- transcrever as gravagdes das fitas cassete para o computador, quandosollcmdos
pelo Presidente ou Administrador,

- fotocopiar documentos;

- executar outras atividades cosrelatas a0 cargo, que forem de terminadas pelo
Presidente ou pelo Administrador da Camara.

= dant, v, A

ESPECIFICACOES:

GAZETA DO SUDOESTE - 30 de setembro de 1985
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" - INSTRUGAO: 2° grau completo
- EXPERIENCIA: 1a2anos

ASCENCA0:
- PROCEDENCIA: Assistente Administrativo “II" -
- ACESSO: Assistente Administrativo “[II”

TITULO DO CARGO: ASSISTENTE |,

ADMINISTRATIVO TH

DESCRICAO DO CARGO:
~ld:nuﬁcaraspectosquedevemsermellwmdosdmmdolouldembdho tais
como: méveis-quebrados, telefone, fotoco piadora, computador, etc., e solicitar
junto a administragdo as providéncias nméms,
- auxiliar os Vereadores, visando colher dados e/ou mfomagés oomplemmmu,
para elaboragio de requerimentas, projetos de leis, etc.
mmtcreaumlmrenderemwelefmu,cadpsmdeenndadeseammdad&
- manter arquivo no computador das leis municipais e indices das mesmas, visando
agilizar os trabalhos legislativos;, )
reahzarpsquua de dados, waeomputador desde que solicitadas pelo Presidente,
Admini Vereadores, Contador, A ores Juridico e Parlamentar,
- providenciar, no final do periodo legislativo a encadernag3o das leis, atas, decretos
¢ demais documentos utilizados no Departamento Administrativo;
- controlar empréstimo ou sa{da dos equipamentos e/ou material das dcpendéncus
da Cimara; .
- controlar o patnmomo do Poder Legislativo, conferindo-o periodicamente;
- relacionar os matériais necessérios & execuglo dos servigos administrativos ¢
é-los a0 Administrad
- datilografar e/ou digitar projetos de leis, leis, decretos legislativos, regulamentos,
resolugdes, portarias, atas, ofi cios, contratos, cartas, minutas, boletins, ¢ outros
documentos, para atender &s necessidades da Cimara;
- elaborar, juntamente com o Administrador, relatério anual referente as atividades
legislativas;
- manter sob a supervis#o do Administrador, arquivodefotos,vismdoanmlimo
histérico do Poder Legislativo;
- manter ¢ organizar sob asupetvnsﬁodoAduumsmdm os servigos de arquivo da
Cémara;
- organizar e controlar a Biblioteca do Poder Legislativo Municipal;
- fotocopiar documentos;
- eXecutar outras atividades correlatas a0 ca:go quc forem de terminadas pelo
Presidente ou pelo Administrador da Cimars; -

ESPECIFICACOES:
- INSTRUGAO: 2° grau completo

-EXPERIENCIA: 1 a 2 anos— - — - - S

ASCENCAO:
- CARREIRA ISOLADA

ASCENCAO:

providéncias no sentido de evitar furtos e roubos e prevenir incéndios ¢ outros dancs;
- zelar pela scguranga das sess3es da Cimara, quando solicitadas pelo Presidente;-
mq\merow(ﬂlodufmpohmqunﬂohmwuwdemvdo ‘perigo de
- furto, arrombamento ou outros atos que a justifiquem; -
~solmmoatmd|manodoeo:podebombe|rosqumdolnwermemw
,,-vmﬁwemmluammueiodepmmpé&oedepmd&mummlo
sob sua responsabilidade;
- registrar sua passagém pelos postos de controle, acionando as chaves do relégio ponto,
para comprovacdo da regularidade de sua ronda;
exmommdadumlms,quefmwhmudspelomdncm-
ou pelo Administrador.

ESPECIFICACOES

'

- CARREIRA ISOLADA

TITULO DO CARGO: ZELADORA:

-fecelber sutoridades na Cmara, atendendo as solicitag3es que se fizerem necessirias;
- elaborar relatério dos. trabalhos desenvolvidos durante as sess3es legislativas ¢

. encaminhi-los acs éeglios de imprensa do municipio, para divulgaclo;

Mnom&u&%eummmdﬁnqumm&
sociedade civil; ]
dmammmmmmmmmm
mogdes e outros atos que te nhmmtueuepcuﬁmmwmodampmhodt
missio politica dos vereadores;

- elaborar, mensalmente, sob a coordenagio da presidéncia, informativo sobre as’

atividades legislativas desenvolvidas ¢ encaminhé-las paca publicag3o;

MumaMMmmemehmmm
s reuniSes das comissdes, quando solicita do pelas mesmas;

mahup;squmjumismmdndadomcfpmmdamdmw
¢ obras plblicas;

anlmmmwlmmdwﬁegmemm
oficiais de interesse do Legislativo. Municipal;

- organizar as.sess3es especiais e solenes, sob 8 coordensgo da Presidéncia;

-receberreivindicagles ew&Wefmmmam
com aquiescéncia dos Vereadores.

- convocar 0s munfcipes para debater junto com as Comiss3es Permanentes sempre
que forem discutidas matérias, referentes lLadéD:rmemuMm.le
Plurianual ¢ Orgamento Municipal;
~defenderezehrpelo:upﬂtoed@1dndedosvmedachma,

- outras atividades correlatas ao cargo.

DESCRICAO DE CARGO:
Woﬂh&omﬁmmdelmmmmﬁmhdussﬂnedepmd&mmda
Cémara Municipal, -

mwveropédemévens,puedes,tdos,pmudmlueeqmpmms,upmmdo-os

ou limpando-os com vasculhadores, ﬂmeluouvasotn‘sapropmdumm
lhesaboa aparéncia;
fdewxalmpeudsmodu,pmpmmemmm«m
encerando-os ¢ passando o aspira. dor de pé, para retirar a pocira ¢ detritos;

- limpar utensilios, como- cinzeiros e objetos de adomo, utilizando pano ou esponja
embebidas em égua ¢ sab%o ou cutro meio adequado, para matiter a boa aparéncia dos
locais; - : -

- arrumar banheiros ¢ toaletes, limpando-os com 4gua ¢ sabo detergentes e desinfetantes
embmoendoosdemelmdno,mlhasesbmﬂs,pmmv&hsenmndwﬁs
de uso; -

- coletar lnwdosdepéslws,mlhmdo-osmlats.pmmloc&los na lixeira;
famafé,chi,chxmmioamténodoA&mmsmdweqmamuemm

coquetéis da Cimara;

- relacionar os materiais necessdrios & execugdo dos servigos ¢ requeré-los ao .

iministrad
-dm&mmmmmim@ohmmm&mm
do Administrador,

- executar outras atividades correlatas, que lhe forem solicitadas pelo Presidente ou

ESPECIFICA(,‘GES T
T .INSTRUGAO: 1°gran -
- EXPERIENCIA: até 1 ano AR

* ASCENCAO:

-CARREIRA ISOLADA

ESPECIFICACOES:
- INSTRUGAO: 2% grafii completo

: msmﬁucmmm

- ANEXO VII .
ORGANOGRAMA DA CAMARA MUNICIPAL
DE PATO BRANCO

PRESIDENTE

l ASSESSORIA JURIDICA l .

1
| pEPARTAMENTO CONTABIL |

. g T N
|| DEPARTAMENTO DR ADMINISTRAGKO |

——{ ASSISTENTE ADMINISTRATIVO "III"J .

CONTADOR

| asstsravts azsTraTIvo "ze |

—-l—l ASSISTENTE ADMINISTRATIVO =i* |

i

ZELADOR

[ ASSESSORTA PARLmTAR}
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TITULO DO CARGO: CONTINUO

DESCRICAODOCARGO
-execuwmbdhosdewlemedemega,mmnosemdecurupondénmg
documentos, encomendas, cartas, con vites ¢ outros fins, dirigindo-se aos locais
solicitados, de positando ou apanhando o material ¢ entregando-o aos destina térios,
para atender 3s solicitagdes e idades adminis trativas da Camara Mmicipal;
- efetuar os pagamentos de contas da Cimara, levando cheques ou dinheiro;

- auxiliar no servigo de arquivo, abrindo pastas, plasnﬁcandofollusepmpamndo L

etiquetas, para facilitar o andamento dos servigos administrativos;

- distribuir documentos e correspondéncias aos Vercadores ¢ de mais servidores da
Camara: .
- retirar diariamente correspondéncias no correio ¢ bancos;
" - fotocopiar documentos;
- ajudar os Vereadores, Administrador, Contador e Assessores, mmwx;&odos
servigos intemos da Cimara;

- executar outras stividades correlatas, que lhe forem solicitadas pelo P:wdcme ou
pelo Administrador.

0

ESPECIFICACOES:
- INSTRUGAO: 1° grau completo
- EXPERIENCIA: niio requer.

ASCENCAO:
- PROCEDENCIA: Continuo
- ACESSO: Assistente Administrativo “I"

ANEXOV
DESCRICAO DOS CARGOS DO
GRUPO OCUPACIONAL OPERACIONAL
* Zeladores
s * Vigias

TITULO DO CARGO: VIGIA:

DESCRICAO DO CARGO:

- realizar os servigos de vigilincia e seguranga da Cémara;

- executar aronda notuma nas dependéncias do edificio e dreas adjacentes da Cimara,
verificando se portas, janelas, portdes e outras vias de acesso estdo fechadas
corretamente;

- verificar se os

s estdo d ‘; s da elétrica, tomando as

b

ANEXOVI '
DESCRICAO DOS CARGOSEM .
PROVIMENTO EM COMISSAO

< # Assessor-Juridico
"* Assessor Parlamentar

TITULO DO CARGO: ASSESSOR JURIDICO:

DESCRICKODOCARGO
mmarosVerudorumsumosjwidmosdaCSmam

- - defender, judicial ¢ extrajudicialmente, os direitos e interesses da Chimgra;

- elaborar pareceres sobre consultas formuladas pelos Vereadores, relativas a assuntos de
natureza juridico-sdministrativa ¢ fiscal, de interesses da Cémara;
- redigir ou exarinar projetos de leis, leis, resolugBes, decretos legislativos, regulamentos,
contratos, portarias e in formagBes de natureza administrativa, fiscal, civil, comer cial,
trabalhista, penal, constitucional ou outras de mesma natureza,
mpmmmmmmkleuqummmjuiﬁm
mmwm”wjm&mmmmmmemmm
pela Cémara;
assmueaoompmhatosVereadmummsulaﬁodeCBLComtsioEspemnlde
Inquérito. :
- avaliar a viabilidade e o interesse pubhoodospmemdelexs moluqaes,deaetose
outros atos que envolvam inte resses do municipio.

mmwufmuamnmdeedm:sdelmwﬁegbanmmoom .

acords.¢ convénios referentes 4 li citagdes;
wm\mdadumhmdec\mho;midlm qwlbcfmdﬂmmadas

pelo Presidente da Cimara.

ESPECIFICACOES:
- INSTRUGAO: Nivel superior
- EXPERIERCIA: De 122 Anos

TITULO DO CARGO: ASSESSOR PARLAMENTAR:

DESCRICAO DO CARGO:
pmnuveradwulgpqiodosmbalhoslegulatwos;mmammafdndgme
mediante outros atos;
- assessorar ¢ acompanhar os Vereadores nos assuntos de comunicaglio com'a sociedade;
- promover a remessa de cSpias das leis, decretos legislativos, resolugdes, ¢ demais atos
oficiais normativos, 80s drgdos in teressados;

PUBLICADO

Jornal

NodlS3

Agsinatura

.. Dataxi3 Elio/Se

GAZETA DO SUDOESTE - 30 de setembro de 1985






