CAMARA MUNICIPAL
DE MONTANHA

PROJETO DE RESOLUCAO N° /2025

Revoga a Resolugdo n° 01/2019 e estabelece nova
disciplina para o sistema de registro eletronico de ponto
com identificacdo biométrica na Camara Municipal de
Montanha.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MONTANHA, no uso de suas
atribuicdes regimentais,

CONSIDERANDO que o Estatuto dos Servidores Municipais estabelece jornada de trabalho
de trinta horas semanais para servidores em razao de atribui¢des burocraticas administrativas;

CONSIDERANDO que o regime de dedicagdo integral aplicavel aos ocupantes de cargos em
comissao, nos termos do art. 69 do Estatuto dos Servidores Municipais, implica permanente
disponibilidade a Administragdo, incompativel com controle rigido de ponto eletronico;

CONSIDERANDO que os assessores parlamentares exercem atividades de natureza especial
vinculadas diretamente aos mandatos parlamentares, justificando forma diferenciada de
controle de frequéncia;

CONSIDERANDO a necessidade de modernizar os instrumentos de gestdo de pessoas
mediante uso de tecnologia biométrica para servidores efetivos;

CONSIDERANDO a importancia de adequar os procedimentos internos as especificidades
das diversas categorias de servidores da Casa;

RESOLVE:

Art. 1° Fica disciplinado o sistema de registro eletronico de ponto com identificagdao
biométrica para controle de frequéncia dos servidores da Camara Municipal de Montanha.

Art. 2° Submetem-se ao registro eletronico de ponto os servidores ocupantes de cargos
efetivos.

Paragrafo unico. Os servidores ocupantes de cargos comissionados e 0s assessores
parlamentares ficam dispensados do registro eletronico de ponto.

Art. 3° A frequéncia dos servidores dispensados do registro eletronico de ponto sera atestada
mensalmente da seguinte forma:

I - assessores parlamentares pelo parlamentar ao qual estdo vinculados;

IT - demais servidores ocupantes de cargos comissionados pela Presidéncia da Casa.
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§ 1° O atestado de frequéncia devera ser apresentado até o quinto dia 1til de cada més,
referente ao més anterior.

§ 2° O atestado serd encaminhado ao setor competente para os devidos registros.

§ 3° A ndo apresentacdo do atestado de frequéncia ou a apresentagdo de atestado com
informacodes falsas podera ensejar procedimento administrativo disciplinar.

Art. 4° O atestado de frequéncia sera prestado mediante preenchimento de formulario proprio,
conforme modelo constante do Anexo Unico desta Resolugio.

Art. 5° O sistema de ponto eletronico observara os seguintes requisitos:

I - identificag@o biométrica por impressao digital ou reconhecimento facial;
IT - registro automatico de data, horario e identifica¢do do servidor;

IIT - geracdo de relatorios individuais e gerenciais;

IV - interface de consulta para servidores e gestores;

V - backup automatico e seguranga dos dados;

VI - conformidade com a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

Art. 6° O registro de ponto serd efetuado em dois momentos:
I - entrada no trabalho;
II - saida do trabalho.

§ 1° O expediente da Camara Municipal funciona das 7h as 13h, em jornada continua de seis
horas.

§ 2° Servidores com regime de trabalho diferenciado terdo registros adequados as suas
especificidades.

Art. 7° Ficam dispensados temporariamente do registro biométrico os servidores nas seguintes
situacoes:

I - impossibilidade técnica de leitura da impressao digital;

II - missodes oficiais externas;

III - regime de teletrabalho autorizado;

IV - outras situagdes excepcionais definidas pela administragao.

§ 1° Nas hipoteses deste artigo, sera adotado registro alternativo com comunicagao prévia ao
setor competente.
§ 2° O registro alternativo sera validado pela Presidéncia da Casa.

Art. 8° Os dados biométricos coletados:
I - destinam-se exclusivamente ao controle de frequéncia;
II - sdo protegidos por criptografia;
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IIT - tém acesso restrito a gestores autorizados;
IV - ndo podem ser utilizados para outras finalidades;
V - observam integralmente a legislacao de protecao de dados.

Art. 9° Compete ao setor de gestdo de pessoas:

I - administrar o sistema de ponto eletronico;

II - cadastrar e descadastrar usuarios;

III - gerar relatérios mensais de frequéncia;

IV - zelar pela seguranga e confidencialidade dos dados;

V - capacitar servidores na utilizacao do sistema;

VI - comunicar irregularidades as autoridades competentes;

VII - receber e arquivar os atestados de frequéncia dos servidores comissionados e assessores
parlamentares.

Art. 10. Fica instituido o regime de compensacao de horarios para os servidores sujeitos ao
registro de ponto.

§ 1° A compensacao de horarios sera realizada:

I - preferencialmente no mesmo més;

IT - excepcionalmente no més subsequente, em casos justificados.

§ 2° O limite maximo para compensagao ¢ de 20 (vinte) horas mensais por servidor.

§ 3° A compensagdo depende de prévia autorizagdo da chefia imediata e registro no sistema
eletronico.

§ 4° Nao se admite compensacao de faltas injustificadas ou atrasos habituais.

Art. 11. As horas extraordindrias somente serdo reconhecidas quando:
I - autorizadas por escrito pelo Presidente da Camara;
IT - devidamente registradas no sistema de ponto eletronico.

§ 1° O registro das horas extras devera identificar o periodo trabalhado e a respectiva
autorizagao.

§ 2° Horas extraordinarias ndo autorizadas ou nao registradas ndo serdo reconhecidas para fins
de pagamento ou compensacao.

Art. 12. Os relatorios de frequéncia gerados pelo sistema eletronico serao disponibilizados
mensalmente aos servidores e encaminhados ao setor de folha de pagamento.

Paragrafo unico. Divergéncias nos relatorios deverdo ser comunicadas em até 5 (cinco) dias
uteis.

Art. 13. Constituem infragdes disciplinares:
I - deixar de registrar o ponto sem justificativa;
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II - fraudar ou tentar fraudar o sistema biométrico;

III - registrar ponto por terceiros ou permitir registro por interposta pessoa;

IV - danificar intencionalmente os equipamentos do sistema;

V - atestar frequéncia falsa ou deixar de apresentar o atestado de frequéncia, no caso das
autoridades responsaveis.

Paragrafo unico. As infragdes serdo apuradas por processo administrativo disciplinar,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 14. Melhorias no sistema poderdo ser implementadas conforme disponibilidade
orcamentaria e necessidades técnicas.

Art. 15. Os procedimentos internos deverao ser adequados a esta Resolucao no prazo de 30
(trinta) dias.

Art. 16. Fica revogada a Resolucao n° 01, de 2 de maio de 2019.

Art. 16 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacio.
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ANEXO UNICO
FORMULARIO DE ATESTADO DE FREQUENCIA

1. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR
Nome completo:
Matricula: CPF:
Cargo/Fungao:
Lotacao:

2. PERIODO DE REFERENCIA
Més/Ano:

3. REGISTRO DE FREQUENCIA

() O servidor compareceu regularmente ao trabalho durante todo o periodo de referéncia.
() O servidor apresentou as seguintes auséncias justificadas:

Data(s):
Motivo:

() O servidor apresentou as seguintes auséncias nao justificadas:
Data(s):

4. OBSERVACOES

5. ATESTACAO
Atesto, para os devidos fins, a frequéncia do servidor acima identificado no periodo de
referéncia indicado.
Para assessores parlamentares:
s de de 20.

Assinatura do Parlamentar
Nome:
Matricula/Mandato:

Para demais servidores comissionados:
, de de 20.
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Assinatura do Presidente da Camara
Nome:

6. RECEBIMENTO

Recebido pelo Setor de Gestao de Pessoas em: //
Servidor responsavel:
Assinatura:

Observacoes Gerais:
o Este atestado deve ser apresentado até o segundo dia ttil de cada més, referente ao més
anterior.
e A ndo apresentacdo deste documento no prazo estabelecido poderda ensejar
procedimento administrativo disciplinar.
o Informagdes falsas neste documento configuram infragao disciplinar.
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JUSTIFICATIVA

O presente projeto de Resolucdo visa modernizar o sistema de controle de frequéncia da
Camara Municipal de Montanha, adequando-o as especificidades de cada categoria de
servidor e aos principios estabelecidos no Estatuto dos Servidores Municipais.

A adogao do registro eletronico de ponto com identificagdo biométrica para os servidores
efetivos atende aos principios de eficiéncia e transparéncia na gestdo publica, permitindo
controle preciso da jornada de trabalho de trinta horas semanais estabelecida no art. 63 do
Estatuto dos Servidores Municipais.

Por outro lado, o regime de dedicacao integral aplicavel aos ocupantes de cargos em comissao,
previsto nos arts. 63, III, e 69 do Estatuto dos Servidores Municipais, justifica tratamento
diferenciado. Esses servidores ficam permanentemente a disposi¢do da Administracao,
podendo ser convocados a qualquer momento, o que torna inadequado o controle rigido por
ponto eletronico. O sistema de atestado mensal de frequéncia pela Presidéncia mostra-se mais
adequado a natureza dessas fungdes.

Quanto aos assessores parlamentares, a vinculagao direta ao mandato parlamentar e a natureza
especial de suas atividades, frequentemente desenvolvidas em horarios e locais diversos,
recomendam que o controle de frequéncia seja realizado pelo proprio parlamentar,
responsavel direto pela supervisdo do trabalho.

O projeto também regulamenta o regime de compensagao de horarios previsto no art. 68 do
Estatuto dos Servidores Municipais, estabelecendo limites e procedimentos que garantem
tanto a flexibilidade necessaria ao servigo publico quanto o controle administrativo adequado.
Por fim, a observancia a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) quanto aos dados
biométricos coletados demonstra o compromisso da Casa com a seguranc¢a da informacao e
os direitos dos servidores.

Diante do exposto, solicito aos nobres pares a aprovagdo do presente projeto de Resolucao.
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