{3 CAMARA MUNICIPAL DE

LEME/SP

RESOLUCAO N° 401, DE 28 DE ABRIL DE 2026

DISPOE SOBRE A REGULAMENTAGAO DO USO DOS
VEICULOS OFICIAIS E A CONCESSAO DE DIARIAS
PELO REGIME DE ADIANTAMENTO PARA DESPESAS
EM VIAGEM DA CAMARA MUNICIPAL DO MUNICIPIO
DE LEME E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Presidente da Camara Municipal de Leme, no uso de suas atribui¢des, faz

saber que a Camara aprovou e assim promulga a seguinte Resolugao:

Art. 1° - Os veiculos oficiais da Camara Municipal de Leme, préprios ou colocados
a sua disposicao, destinam-se, exclusivamente, ao servigo publico, para fins de utilizacao.

Art. 2° - Os veiculos oficiais se destinam ao transporte de vereadores e servidores
no exercicio de suas atribuicbes institucionais e, a outras atividades de interesse da
Camara Municipal, observada a legislagao de transito, requerido ao (a) Presidente nos
termos do Anexo |, especificadamente nos seguintes casos:

| — para reunidao com autoridades do Poder Executivo, Legislativo ou Judiciario,
estadual, municipal ou federal para tratar de assuntos de interesse do Poder Legislativo ou
do Municipio de Leme;

Il - para participar de encontros, seminarios, cursos, congressos que venham a
dar-lhe melhor conhecimento para o perfeito desempenho de seu mandato e no caso do
Servidor para aprimoramento profissional e melhor desempenho de sua fung¢do, quando
custeados pela Camara Municipal de Leme;

lll — para comparecer no Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, e demais
orgaos publicos que venham a fornecer subsidios aos integrantes do Poder Legislativo,
em suas atribuigdes tipicas exercidas na Camara Municipal de Leme;

IV — quando em missao oficial, representado o Poder Legislativo, nos termos
regimentais;

V - realizacio de servigos de cunho administrativo em geral,

VI - realizacao de atividades de interesse da Camara Municipal e do Municipio de
Leme.

§1° - Os Vereadores e Servidores do Poder Legislativo deverdo apresentar, para
fins de atestarem a sua participacdo em eventos, palestras, seminarios ou visitas a
autoridades, os seguintes documentos:
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| - atestado ou certificado de frequéncia que comprove a participagdo no evento
que motivou a viagem ou outro documento que certifique a presenga do beneficiario no
local de destino, conforme solicitacdo prévia do adiantamento e desde que o evento seja
custeado pela Camara Municipal,

Il - relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o periodo de
afastamento, atestado pelo superior hierarquico ou Vereador o qual esteja vinculado, nos
termos do Anexo 1V;

lll - Cépia do protocolo do ato oficial.

§ 2° - O uso dos veiculos oficiais da Camara Municipal de Leme, fica restrito aos
fins estabelecidos neste artigo, sendo expressamente vedada sua utilizagcdo em beneficio
particular ou de terceiros.

§3° - E vedado o transporte de terceiros, salvo quando convidados por
vereadores, para formar comitivas a 6rgaos, entidades ou poderes publicos, em atividades
de interesse da Camara.

Art. 3° - Excetuados os casos especiais, somente € permitida a utilizacdo de
veiculo oficial para os fins previstos no Art. 2° desta Resolugéo, nos dias uteis.

Paragrafo Unico — Consideram-se casos especiais ndo previstos nesta
Resolugdo o uso de veiculo nos dias nao uteis, para:

| - viagens de representagdo em solenidades dentro e fora do Municipio;

Il - participagdo em seminario, encontros, congressos e congéneres;

Il - participacdo em reunides comunitarias, audiéncias publicas e sessdes
itinerantes;

IV - retorno de viagens;

V - outras hipoteses adequadas a espécie, desde que submetidas a apreciacao do
Presidente que podera submeter a Mesa Diretora.

Art. 4° A autorizacido para uso do veiculo oficial da Camara Municipal de Leme,
sera concedida pelo Presidente mediante solicitacdo prévia do interessado, que sera
informado sobre o seu pedido.

§1° - A autorizagdo de uso devera ser feita através de agendamento prévio na
Secretaria da Casa, mediante requerimento preenchido e assinado pelo solicitante e
devidamente autorizado pelo Presidente, em impressos préprios com antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas, atendidos os anexos |, Il e 1l da presente Resolugao.

§2° - Todos os passageiros deverao ter relagdo com os objetivos da viagem,
observados o interesse da coletividade e os principios da Administracdo Publica.
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§3° - Compete ao Chefe do Departamento de Transporte e Seguranga, manter
organizado o registro da documentacéao, da utilizagdo, da conservagao, da manutencao,
do consumo de dleos lubrificantes e combustivel, da quilometragem percorrida e de outras
informacdes relativas ao uso e a conservagao de cada veiculo da frota oficial da Camara
Municipal de Leme.

Art. 5° - Quando nao estiver sendo utilizado, o veiculo devera permanecer
recolhido a garagem oficial ou em local apropriado, salvo por expressa autorizagdo do
Presidente.

Art. 6° - Poderdo conduzir o veiculo oficial da Camara Municipal de Leme,
somente o0s servidores responsaveis, ocupantes do cargo de motorista e
excepcionalmente, os servidores efetivos, assessores parlamentares e o Chefe de
Gabinete, devidamente habilitados.

Paragrafo Unico — O condutor sera o responsavel civil e criminalmente e ainda
pelo pagamento de multas e avarias que ocorram no veiculo, sempre que comprovada a
sua culpa e devera preencher a ficha de controle nos termos do Anexo Il, os quais séo
responsaveis pela veracidade das informacdes nela prestadas.

Art. 7° - Os Servidores da Camara Municipal de Leme, quando em deslocamento
para fora do Municipio, farao jus a diarias por meio de adiantamento, nos termos do Anexo
lll, a titulo de indenizacdo para as suas despesas com alimentagdo, hospedagem e
transporte urbano, da seguinte forma:

| — os ocupantes do cargo de motorista, fardo jus a diarias indenizatérias, que
serao pagas juntamente com a folha de pagamento, sendo efetuada da seguinte forma:

a — 8% (oito por cento) do menor vencimento do Municipio de Leme, desde que o
deslocamento seja a uma distancia igual ou superior a 40 (quarenta) quildmetros da sede
do Municipio;

b — 4% (quatro por cento) do menor vencimento do Municipio de Leme, desde que
o deslocamento seja inferior a 40 (quarenta) quildmetros e sua permanéncia seja superior
a 2 horas até o limite maximo de 3 horas; acima de 3 horas, na forma prevista na alinea
anterior;

Il — para os servidores efetivos e comissionados, receberdo diarias a titulo de
adiantamento, ficando sujeito a comprovagdo das despesas efetuadas ou recebendo o
valor comprovado posteriormente a titulo de reembolso, da seguinte forma:

a - R$ 250,00 (duzentos e cinquenta reais) em viagens com uma distancia de até
200 (duzentos) quildbmetros da sede deste Poder, se permanecer mais do que 04 (quatro)
horas;

b - R$ 350,00 (trezentos e cinquenta reais) em viagens com uma distancia acima
de 201 (duzentos e um) a 300 (trezentos) quildmetros da sede deste Poder, com limite de
04 (quatro) diarias mensais;
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c - R$ 650,00 (seiscentos e cinquenta reais) em viagens com uma distancia
superior a 301 (trezentos e um) quildbmetros e inferior a 600 (seiscentos) quildmetros da
sede deste Poder, com limite de 01 (uma) diaria mensal;

d - R$ 2.000,00 (dois mil reais) em viagens para fora do Estado de Sao Paulo,
com limite de até 03 (trés) diarias por semestre.

§ 1° - para a solicitagcdo de viagem de Vereador, nos termos do inciso |l deste
artigo, o adiantamento devera ser solicitado pelo Assessor Parlamentar indicado por este
que também ficara responsavel por receber o adiantamento e pela devida prestagdo de
contas, ndo isentando a responsabilidade do Vereador, podendo o adiantamento ser
solicitado para ambos, caso a viagem requeira o acompanhamento daquele.

§ 2° - para efeito do pagamento nos termos do inciso Il deste artigo, o solicitante
da viagem, levara em consideragdo o periodo de deslocamento o qual devera se
manifestar na requisicao de viagem.

§3° - Os valores das diarias serao reajustados pelo indice Nacional de Preco ao
Consumidor - INPC, dos ultimos dozes meses, sempre no més de fevereiro de cada ano,
por meio de Ato da Mesa Diretora da Camara Municipal de Leme, excetuadas as previstas
no inciso |I.

§4° - as diarias indenizatérias previstas neste artigo ndo integrardo e néo
incorporarao a remuneracgao do servidor sob qualquer titulo ou fundamento.

Paragrafo unico: No caso de viagens para fora do Estado, os servidores
ocupantes do cargo de motorista passarao a receber os adiantamentos previstos no inciso
Il do presente artigo, ndo fazendo jus aos valores previstos no inciso |. Caso seja
necessario o abastecimento, os valores dispendidos para este fim devem ser arcados pelo
solicitante da viagem.

Art. 8° - Em caso de cancelamento da viagem, retorno antes do prazo previsto, ou
pagamento de valores fora das hipoteses autorizadas, as diarias recebidas em excesso ou
indevidamente deverao ser restituidas em prazo razoavel de, no maximo, 3 (trés) dias,
com a devida justificativa.

Art. 9° - Na hipotese de o beneficiario ndo proceder de oficio a restituicdo no
prazo fixado no ato legislativo, a administragdo procedera ao desconto do valor respectivo
em folha de pagamento, acrescido de juros e corregdo monetaria.

Art. 10 - Para fins do Controle Interno, os servidores efetivos e comissionados que
receberao diarias, mesmo em solicitacdo de viagem para os Vereadores, nos termos do
Paragrafo 2°, do artigo 7°, serdo comprovadas mediante:
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§ unico - documento fiscal original, notas ou cupons fiscais, com o CNPJ da
Camara Municipal de Leme bem como os documentos elencados no §1° do art. 2°.

Art. 11 - Nao é permitido emprestar, tampouco ceder veiculo oficial para quaisquer
fins, pessoa ou Poder, sem autorizagao expressa do Presidente da Camara Municipal de
Leme.

Art. 12 - As multas decorrentes de infracbes as normas de transito como prevé o
paragrafo unico do artigo 6° desta Resolugéo serdo quitadas pelo infrator responsavel, nos
termos do requerimento devidamente deferido pelo Presidente, no prazo maximo de 10
(dez) dias contados da notificagdo da infragdo, através de débito em folha de pagamento
quando se tratar de servidor.

Art. 13 — Os acidentes de transito, envolvendo veiculos oficiais da Camara
Municipal de Leme, apos lavratura do competente boletim de ocorréncia, deverdo ser
imediatamente comunicados a Secretaria da Camara, para a tomada das medidas
cabiveis.

Art. 14 - As passagens aéreas serdo adquiridas nos termos da Resolugéo n° 385,
de 28 de margo de 2.023.

Art. 15 - As despesas decorrentes da presente resolugédo correrdo por conta de
dotagcdo constante no orgamento vigente da Camara Municipal, suplementadas se
necessario.

Art. 16 - Esta Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogando
as disposi¢gdes em contrario.

Leme, 28 de abril de 2026

Assinado de forma digital
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REQUISICAO DE VEICULO OFICIAL

ANEXO |

SOLICITANTE

Data de saida

Horario de Saida

Data de Chegada

Horario de Chegada

Destino (endereco
completo com a

comprovacao da

distancia deste Poder

até o local da viagem)

Finalidade
(demonstrando o

interesse do
Municipio)

Nome e Documento
de Identificagao dos
Passageiros '

Pagamento

Cheque n.2:

Banco:

Valor:

Data:

AUTORIZADO

ASSINATURA E CARIMBO

" Declaro para todos os fins de direito que, todos os passageiros tem relagdo com a finalidade da

viagem, observado o interesse publico e os principios da Administragao Publica, elencadas na

Constituicdo Federal.

2 Declaro para todos os fins de direito que, as informagdes prestadas nesta solicitagdo sdo
verdadeiras e estou ciente das minhas responsabilidades civil, criminal e administrativa, no uso do

carro oficial da Camara Municipal de Leme.

Data da Solicitagao

Ass Solicitante?
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ANEXO Il

FICHA DE CONTROLE DE SAIDA E RETORNO DE VEICULO OFICIAL

Motorista

Designado

Veiculo

Km Saida Km Chegada
Horario de Saida Horario de Chegada

Ocorréncia

Conferéncia dos

Passageiros (descrever

nome)

Data

Ass Motorista’

" Declaro para todos os fins de direito, que as informagdes prestadas por mim sdo
verdadeiras e estou ciente das responsabilidades por mim assumidas de natureza
civil, criminal e administrativa pela condug¢ao do veiculo oficial da Camara Municipal
de Leme/SP.
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ANEXO 1l

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE ADIANTAMENTO

Eu, ,
portador da cédula de identidade RG n.2 , inscrito no CPF do MF
sob o n.2 , servidor publico ocupante do cargo de

, declaro para todos os fins de direito que recebi,

nesta data, o valor de adiantamento, conforme previsto na Resolucao que regula a
matéria, referente a adiantamento de despesas de viagem, pelo qual, me
responsabilizo para os fins civis, criminal e administrativo, pela prestacao de contas
até cinco dias Uteis subsequentes a viagem, devendo ter o consumo discriminado,

comprovando todos os gastos mediante a apresentacao das respectivas notas fiscais
ou cupons fiscais que contenham o CNPJ da Camara Municipal de Leme e, havendo
valor remanescente ou nao havendo despesas, me responsabilizo pela devolucdo do
referido valor. Declaro ainda que estou ciente no que consta na Resolucao que rege
a matéria e recebi o numero do CNPJ da Camara Municipal de Leme.

Leme/SP, de de

Nome

Cargo
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ANEXO IV

MODELO DE TERMO DE DECLARAGAO

Declaro para os devidos fins de direito que o
servidor/vereador (descrever o nome completo e o cargo que ocupa, no caso de
servidor e o partido no caso de vereador), esteve presente na(o) (discriminar a
localidade destino da visita agendada em viagem) para tratar de assuntos de
interesse da Camara Municipal de Leme.

Local e data

Dados completos do declarante

CERTIFICO E DOU FE DA VERACIDADE DAS
INFORMAGOES PRESTADAS ACIMA.

VEREADOR/SUPERIOR HIERARQUICO
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