LEI N9 170/93

A CAMARA MUNICIPAL OE CUNCEIGAD DE.
MACABU, DECRETA @ su SANCIUKNO' & eg
guinte

L _E__I1

CAPITULDO 1
Disposicoes Preliminares

¥ Art, 19 = Fica institufuda, na Adminietragio Municipal de Concei=
( ¢ao de Macabu, a forms ds pagamento de despssas psle rs
gime de adiantamento que reges~se~d por satas normas.
Art. 20 = Entende=se por adiantamento o numeririo colocade 3 dise-
posigis de uma Secretaria ou Assessorias - representada’

per seu titular, a fim de lhe dar condigdes de resalizar
‘despesas que, per sua natureza eu urgencis, nio pessam’
aguardar e processamente normal,

Art. 39 « Og pagementos s serem efetuados através de regime de a-
£ disntamente era institufde restringir-se-do aos casos /
! previstos nesta Lei e sespre sm carftsr de excegie.

ASt, 4° = Poderde reslizar-se seb o,regime de adiantamento es pa=~

gamentes das seguintes sspfoies de despesat

) 1 -
o 11 -
111 -
IV =

V e
V] -

Vil =«

VIII =

com material de consume}
cen servigos de terceirosj
cem transportes am geralj
Judicial}

com representagds sventualj
extraordinfria s urgentey cujs realizagae nas permi
ta delongas, exclufda investimentesj

que tenha de ser ‘efstusda em lugar distagnte da sede
da Administragi®o Municipal, eu em outre Municfpie}
milda e de pronge pagamente,

Art, 52 = Considera=se despess mifida @ de pronte pagamente, para /
es eofeitos desta Lei, as que se realizarem cem}
I = seles postais, telegramss, radiogramss, msterial e

servigos de limpsza e higiene, lavagem des roupa, cj
fé e lanche, pequencs carretos, transportes urbanes,
pequencs consertos, telefone, fgua, luz, forcg. ofs,

¢ aquisigio avulsa de livros, jornais ® outras publy
cagden}



11 - encadernagoes avulsas ® artigos de escritérie, de
desenho, impressos e papelaria, em quantidade reg
trita, par-‘uao ou consume préximo ou imediate}

I11 = artigos farmaceuticos ou de laboratério, em quan=
tidade restrita, para use ou consume préximo ou P
mediato;

IV = outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade
imediata, desde que devidamente justificadae.

Art, 62 « As despesas com artigos em quantidade maior, de uso eu'
consumo ,remoto, correrao pelos {tens orgamentdrios pré-
prios e seguirae o processamento normal de despesa.

cCAaPITULO 11

Das requisigoes de Adiantamentos
Art, 79 = As requisigOes de adiantamentos serie feitas pelos che=-

fes das repartigoss municipais, mediante offcio dirigide:
I = @0 Chefe do Poder Executive, quando a este se subogp
dinag a reparticio}

Arte. 82 = Dos offcios requisitérios de adiantamente constar@o, ngc
cessariamente, as seguintes informagees:
I =~ dispositivo legal em que se basaeiam}
II = identificagao da espScie de despesa mencionando o /
inciso d@ art. 59 no qual ela se classifica}

111 = nome completo, cargo ou fungao do servidor respons§
vel pelo adiantamento}

IV - dotagio orgamentidria a sar onerada}

'V = paaze de aplicagiao,
Art, 99 = Nso ss fard adiantamento a servidor sm alcance.
Arte, 109 = Nao se faré novo adiantamento:

I = a quem do anterior ndo haja prestado contas no pra-
z0 legal}

Il = a quem, dentre de 30 (trinta) dias, deixar de aten-

der a notificagao para regularizar prestagao de con
tas;

II1 = a quem jé seja respons@vel por dois adiantamentos,

CAPITULDO 111
Do perfode de Aplicagao

Art. 119 = 0 adiantamento solicitado somente poderd ser aplicado:§
durante e perfodo de 60 (sessenta) dias a contar da dae



Art, 120

“lto 130

Art, 1489

Arte 130

Azt, 169

ta da entrega do dinheiro so responsével,

Nenhum pagemento poderf ser efetuado fora do.perfodo
de aplicagao,

CAPITULO iv

Da Tremitagio dos Processos de Adiantamentos

0 offcio requisitério serd autuado e protecoledo se -

‘guindo diretamente ao Gabinets do Prefeito para a cog

petente autorizagae,

Os processos de adiantamentos tefso sempre andamento!
preferencial @ urgentes,

Autorizada, a despssa seré empenhada e paga cem chequo
neminal em favor do responsével indicado ne processo.
Cabe aoc setor de “ontubllldud. verificar, antes de re-

Qistrar o empenho, se forsm cumprides as disposigdes '
deste Lei,

Parfgrafo Onice = Constatando algum defeito processual nio dard /

Art, 170

Art, 180

Art. 19

Azt, 209

Art, 210

ptesseguimento ao processo, devendo devolve=-le

informade pars os reparos que se Pizessem necgs
sarios,

CAaPIfTULO v
Dae Normas de Aplicagae do Adiantamento

0 adientawento ndo podera ser splicado sm despesas di

ferente daquela pars a qual foi,autorizada,

AR cada pagamento efetusdo o responsdvel exigird compro
vante: nota fiscal, nota eimplificada, cupom, reciboe,

eto,

As notas fiscais seric sempre emitidas em nome da Prg

feitura Municipal,

Os Comprovantes de despesa nio poderio conter rasuras,
emendas, borrdes e valor ilegfvel, nio sendo sdmitidas
om hip6tese alguma, segundas viss, ou outras vias, cf

Plas xerox, fotocépies ou qualquer outra espécie de /

reproducgao,

Cada pagamento seré convenientements Justificado, ese

clarecendo~se a rezao da despesa, ¢ destino da merca=

doris ou do servigo e outras informagdes que possam /

melhorexplicar a necessidade da oplraqic.:ér



Atto 220 =

A’t. 230 =

Em todos os comprovantes de despesa constara o atectade
de recebimento do meterial eu de prestagao de servigo,
Nenhuma despesa realizada pele regime de adiantamente /
poderd ultpapassar o valor correspondente a dez vezes'
® valor da UFIiCON vigente na data de pagamente,

cCaPfTULO VI
Do recolhimente do Seldo Nso Utilizade

Azte 249 = 0 saldo de adisntsmento nao utilizado sers entregue & /

Art. 259 -

Art. 268 =

Tesouraria ds Prefeitura, mediante guia de recolhimen=
to onde constarao & nome do responsével e a identificyg
¢uo do adiantamento cujo saldo wstd sendo restitufdo,

0 prazo para recolhimento do ssldo nae utilizado serf!

3 (tres) dies (teis, a contsr do termo final de perfoe
deo de aplicagao.

Ne mes de dezembro todos os saldos de adiantamentoc sest
rée recolhides & Tesouraria st o Ultimo dia Gtil, meg
we que o perf{odo de aplicegio nao tenha expirado.

Art, 278 = S8y eventualmente & do maneira justificada, algum dale

Art. 28’ L.

de de adiantamento for rescolhido no exsrcfoio seguinte,

® valor sera classificado como receitas ,diversas do //
wxercfcie,

CAPITYTULO VIl
Da Prestacao de Contas

No prazo de 10 (dez) diss, a contar do termo final de’
perfodo de aplicagao, o responsavel prestars contss ds
aplicagee do adientamento rscébido,

Pardgrafo Onico = A cada adiantamonto corresponderd uma prestagao

de contas,

Art, 298 e-A prestagao de contas far-se-a mediante entrada, na Se

I

¢ae de Contabilidade, dos seguintes documentoss

1 = offcio conforme modelo a ser elaboredo pcia Secae'
de Contabilidade}

11 = impressos conformo modelos anexos & presente Leis
Il = relagao de todos os documentos de despess incluindeg
nimero d dats de ducumento, espéuie do documezgg_,

L e
hiad o viv



Art,

1V

Vi

Vil

Vil

308 =

nome do interessado e valor da despesa, constando ne /
final dea relagac a soma da despesa realizadaj

~e6pia da guia de recolhimento do saldo nao spiicado se
houver}

-cépia da nota de empenhe;

~documentos das despesas realizadas, dispostos em erdem
cronolégica, na mesma saquzncia, da redagae mencionada
ne émbiso 111}

~es documentos mencionades no inciso Vi, se forem de mg
didas r¥duzidgs, eerao colados em faolhsc brancas tamae
nhe effcie; em cada folha poderse ser colades quantos '
decumentes forem possfveis sem que fiquam sobrepostos
uns aes eutros}

~em cada decumento constarao, obrigstoriamente, steastae
de de recebimento dc material ou de prestagao do servi
G0} a finalidade da despesa; o destino do material e #
outros esclarecimentes que se fizerem necessirios a pgr
feita caracterizagao da deepesa,

Nio ser@e aceitos nenhum decumentos rasurades, ilegfve=-
is) com data anterier eu posterior ao perfodo de aplicy

gie de adiantamento ou que se refiram a despesa nio clag

sificvel na espécie de adiantamento caoncedlido,

Parfgrafo Onice ~ Somente serso aceitos documentos originais, nae'

Art,

Art.

Art.

Art,

Jl8 -

J20 -

330 -

38 -

se edmitindo outras vias, xerox, fotocépias ou /
outra esficio de reprodugao,

CaAaPITULO VI
Disposigoes Finais

Caberd @ Segao de Contebilidade a tomada de contas dos'
adiantementos,

Recebidas as prestagoes de contas, conforme dispde e //
art.30, a Segao de Contabilidade verifiicarf se as dispg
sigOes da presents Lei Poram inteiramante cumpridas, fg
zendo as .xig;ncial necesadrias e fixando prazos razodé-
veis pars que es responséveis possam cumpri-las,

Se as contes forem consideradas em ordem, a chafia da /
3egae de Contabilidede certificard o fate no local spro
priado do documento mencionado ne incisoll de art, 30,
Cem o parecer do Setor de Contebilidade o procesao seré

sncaminhado diretamente so Secretirio Municipal de Faz
da, para aprovagaoc ou nio aprovagao des contas, voltnn::B’



3 Segie de Contabilidade para as seguintes praovidenciass

I = no caso de as contas terem sido aprovadas$

a) baixar a responssbilidade inscrita na conta Responsf-
veis por Adiantamento;}

b) convider o responsfvel para tomar ciSncia. no préprie
processo; /

©) arquivar o processo de prestacgic de centas apenso ae'
processe que autorizou o adiantamento, em loeal segu=~
20 onde ficard 3 disposig@e do Tribunal de centas, //
quando for o casoj}

11 =na hipétese da aprovagdo das cuntas condicionade a dg
terminadas exigencias;

e) providenciar o cumprimente das oxlgancino determina =
das;

b) adotar as medidas indicadas no inciso santerior;

11l « nio tendo aido aprovedss as contas, seguir a orienta=

Gao determinada pelo Secrot@rio Municipal de 'ezenda.

Art, 358 « A Segao de Contabilidade organizerd um calendario para /
controlar as dates em que dever@o entrar as prestacgoss /
~de contas de adiantamentoes concedidos,

Art, 368 = No primeiro dia Gtil imedisto @o vercimento.do prozo para
prestacae de contas, se estes tiverem side aprcsentadas,
a Segae de Contabilidade oficiard diretamentes ao respen=
eével, concedendo~lhe o prazo final ® improrrogével de /
03 (tres) diss (teis pare faze-lo.

Pardgrafo Onice = Na c8pia o responsével assinaré o,recebimente da'

vies eriginal, culocandc de préprio punheo a datas /
‘ de recebimento,

Art, 37% < N3o sende cumprida a obrigagao de prestagao de contas, /
apds o vencimente do praze final estabelecido no artigo
anterior, o Seter de Contsbilidade remeterd, no dia imeg~
diate, a cépia do offcio, referido no pardgrafe Gnice de
artige n937, a Procuradoria Geral, devidaments informada
para asbertura de sindicancia nos termos de legislagao vi
gente,

Azt. 389 « Os casos omissos seric disciplinados pelo Secretério Mu=-
nicipal de Fazenda. |

Art., 399 = Fioca revogada a LEI n@ 344/85 de 26 de margo de 199:&53



Art, 409 « Egty Loy entra em viger na data de sua Publicagie, revg

gadas es disposigies em contrério,

GABINETE 00 PREFEITO, 22 de marge de 1993,

JOSE SEBASTIXD CASTRO
- P to -



