ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PILAO ARCADO

Praca Franklin Lins, s/n°® - CNPJ 13.692.033/0001-91

Lei N° 03/2005, de 17 de fevereiro 2005

PUBLICADC £ 7 -_ "DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
0 &n 41 /02, /s ADMINISTRATIVA DO SERVICO
AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO -
S.A.A.E. DF PILAO ARCADO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

Secretario

O Prefeito Municipal de PILAO ARCADO, Estado da Bahia, no uso de suas atribuigoes,
Faco saber que a Camara Municipal aprovou e Eu sanciono a seguinte Lei.

P
e

TITULO I

(

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO I
DA CARACTERIZACAO E DAS FINALIDADES

Art. 1 - O Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto ( SAAE) de PILAO ARCADO, Estado da
Bahia, entidade autdrquica, dota de personalidade juridica prépria de Direito Piblico, com
autonomia técnica e financeira nos termos da Lei Municipal n.© 01 de 1997.

Art. 2 - O Servico Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE) com sede e foro na cidade de
PILAO ARCADO-BA., no que se refere aos seus bens, rendas e servicos, goza de todas as
prerrogativas, isengoes e favores fiscais e demais vantagens aplicadas aos servigos municipais
e que lhes sejam garantidos por Lei.

Art. 3 - O Servico Autdnomo de Agua e Esgoto (SAAE) tem por finalidade exclusiva a
realizacao de estudos, projetos, construcdo, operacao e exploragdo dos servigos de
abastecimento de agua e tratamento de esgoto sanitario do Municipio de PILAO ARCADO- BA.,
bem como qualquer outra atividade a fim de acordo com o estabelecido na Lei Municipal n.°01
e 18, de 1997.

CAPITULO II
DO PLANEJAMENTO
Art, 4 - O planejamento das atividades do SAAE de PILAO ARCADO-BA., sera feito em

observancia as seguintes acdes de planejamento:
I - Plano Plurianual

(’“‘* ' IT - Diretrizes Orcamentarias
% j III - Orcamento Anual

[F¥)
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Paragrafo Unico - A elaboraciio e a execugdo das atividades de planejamento do SAAE
uardardo consondncia com os planos e programas do Governo Municipal, Estadual e dos
Orgaos da Administraggo Federal.

CAPITULO 111
DA COORDENACAQ

Art. 5 - A coordenacdo das atividades do SAAE de PILAO ARCADO -BA, seré exercida em
todos os niveis da Organizagdo, mediante a atuagdo da Diregdo e das Chefias e a realizacao
sistematica de reunides de trabalho.

Paragrafo Unico - A coordenacdo das Atividades do SAAE sera assegurada atraves de
reunides com os Chefes de Divis3o, os Chefes de Secdo, os Encarregados de Servico e com 0S
Encarregados Distritos, sob a presidéncia do Diretor.

CAPITULO 1V
DO CONTROLE

Art. 6 - O controle das atividades do SAAE de PILAO ARCADO -BA., devera ser exercido
em todos os niveis e em todos os Orgdos da Entidade, de modo a garantir o seu é&xito e
assegurar a sua continuidade.

TiTULO II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 7 - A Estrutura Administrativa do SAAE de PILAO ARCADO -BA., em consonancia
com suas finalidade e caracteristicas, é constituida dos seguintes Orgaos.

I - ORGAOS DE DIRECAQ
- Diretoria

1T - ORGAOS AUXILIARES
- Divisao Administrativa -

- Segao de Recursos Humanos

- Secdo de Material e transportes
- Secdo de cadastro, Emissao e Controle de Contas
- Secao de Contabilidade

- Divisdo Técnica -

Secdo I - Da Secao de Operacao e tratamento de Agua Esgoto;
Secdo II - Da Secao de Manutengao e Equipamento
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Paragrafo Unico - A representacdo gréfica da estrutura Administrativa do SAAE de PILAD
ARCADO -BA. é a constante do Anexo 1 desta lei.
TITULO 111
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
CAPITULO I
DA DIRETORIA
Art. 8 - A Diretoria do SAAE de PILAO ARCADO -BA compete, no seu ambito de agao, o
planejamento, a coordenacdo, a execugdo, o controle, 0 acompanhamento e avaliacdo das

atividades relativas a administracao Geral da Autarquia.

Pardgrafo Unico - Compete ainda a Diretoria, gerir os negdcios, as atividades
administrativas, técnicas e de ordenador de despesas do SAAE.

Art.9 - A Diretoria do SAAE de PILAO ARCADO SE-BA. executard as suas atividades
através dos seguintes érgaos:

I - Divisao Administrativa

1I - Divisdo Técnica

SECAD 1
DA DIVISAO ADMINISTRATIVA

Art. 10 - A Divisdo Administrativa é um drgdo ligado diretamente & Diretoria do SAAE, tendo
como ambito de acdo, o planejamento, a coordenagdo, o controle e a avaliagao das atividades
referentes a servicos gerais, recursos humanos, material e transporte, cadastro, emissao e
controle de contas, contabilidade & informatica.

Art. 11 - As atividades da Divisdo Administrativa serdio executadas através das seguintes
secoes:

I - Segao de Recursos Humanos;
II - Segao de Material e transportes

III - Secao de Cadastro, Emissao e Controle de Contas;
IV - Secao de Contabilidade;
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SUBSECAQ I
DA SECAO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 12 - Compete & Secdio de recursos Humanos executar as atividades abaixo
relacionados:

a) - Desenvolver a executar a politica de recursos humanos, atraves de pesquisas
analise de mercado recrutamento, selecao € treinamento;

b) Promover e executar a politica de manutencdo de recursos humanos, pela
administrac3o de saldrios, plano de benefidios sociais € seguranga do trabalho;

©) - Executar a politica de desenvolvimento de recursos humanos, através de
treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

d) - Desenvolver e controlar a politica de recursos humanos, visando a analise
quantitativa e qualitativa desses recursos;

e) - Preparar a documentacdo necessaria para a admissdo, demissdo e concessdo de
férias;

f) - Promover os servigos de inspegdo de salide dos servidores do SAAE, para fins de
admissdo, demissdo, licenca, aposentadoria e outros;

@) - Cumprir os atos de admissdo, posse, lotacdo, direitos e vantagens dos servidores;
h) - Manter atualizado os registros da vida funcional de cada servidor;

i) - Aplicar os dispositivos do Plano de Cargos e Vencimentos ( ou Salarios), bem como
executar outras tarefas que visem a atualizacdo e o controle do mesmo;

j) - Fiscalizar, controlar e registrar a fregiiéncia dos servidores, em articulagdao com os
demais orgdos do SAAE;

[) - Elaborar a escala geral de férias dos servidores, encaminhando-a aos demais Orgdos
do SAAE para apreciacao;

m) - Elaborar as folhas de pagamento

n) - Fornecer declaracdes funcionais e financeiras dos servidores, quando solicitadas;
0) - Executar servicos datilograficos de digitacdo

p) - Executar atividades relativas ao bem-estar dos servidores do SAAE;

q) - Elaborar relatdrios anuais referentes aos servicos, tais como; RAIS, DIRF e outros;
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r) - Executar outras atividades correlatas.

SUBSECAO II
DA SECAO DE MATERIAL E TRANSPORTES

Art. 13 - Compete a Secio de Material e Transporte executar as atividades abaixo

relacionadas:
I - COMPRAS, compreendendo;

a) - Organizar e manter atualizado o Cadastro de Fornecedores do SAAE;

b) - Atender aos fornecedores, instruindo-os quanto as normas estabelecidas pelo
SAAE, em cumprimento a legisiacao vigente;

c) - Realizar coleta de precos visando a aquisicao de materiais necessarios as atividades
do SAAE em obediéncia a legislagdo vigente;

d) -Promover a realizacdo de procedimentos licitatérios, em suas diversas modalidades
para compra de materiais e equipamentos, e execucdo de servicos necessarios as atividades
em obediéncia a legislacao vigente;

e) - Emitir pedidos de compras e expedir Ordens de Servigo do SAAE;

f) - Realizar compras de materiais e equipamentos para atender as necessidades do
SAAE, mediante processos devidamente autorizados;

g) - Expedir Certificado de Registro Cadastral do SAAE;

h) - Controlar os prazos de entrega das mercadorias, providenciando as cobrangas aos
fornecedores, quando for o caso;

i) - Fiscalizar a entrega das mercadorias pelas empresas fornecedoras, observando os
pedidos e controlando a qualidade dos materiais adquiridos, receber faturas e notas
fiscais para anexacdo ao processo original e encaminhar posteriormente a Divisao
Administrativa; adotar as medidas relativas a inscricdo, suspensao, cancelamento de
registro recadastramento, renovacgao de prazo de registro e outras correlatas;

j) - Elaborar contratos administrativos a serem celebrados entre o SAAE e outros;
Acompanhar publicacdo de legislacdo referente a licitacdo, reajustes contratuais e demais
publicagdes pertinentes, providenciando o seu arquivamento; Auxiliar na emissao das notas de
empenhos;

[) - Executar servigos datilograficos e de digitagao;

m) - Executar outras tarefas correlatas.
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II - ALMOXARIFADO, compreendendo:

a) - Elaborar a previsdo de compras objetivando suprir as necessidades dos diversos
6rgdos do SAAE, receber e conferir os materiais e produtos adquiridos, devidamente
acompanhados de notas fiscais; Solicitar, quando necessario aos drgdos especializados do
SAAE, o exame técnico do material adquirido para fins de acertos;; Registrar, classificar e
armazenar o material em estoque;

Elaborar o registro fisico financeiro do materiais do Almoxarifado;

b) -Determinar e controlar o ponto de reposi¢do de estoques de materiais, Providenciar

compras de materiais, utilizando formularios proprios;
¢) - Realizar inventério fisico-financeiro do material em estoque no almoxarifado;

Efetuar o controle de entrada e saida de materiais, quando do fornecimento aos diversos
Orgdos do SAAE, zelando por sua seguranca; Estabelecer o preco médio dos materiais;

d) Organizar e atualizar o Catalogo de Materiais do Almoxarifado; Elaborar mensalmente
o mapa de consumo de Material, encaminhando-o ao Chefe da Divisdo Administrativa;

e) - Executar servicos datilograficos e de digitagdo;
f) - Executar outras tarefas correlatas.
111 - PATRIMONIO, compreendendo;

a) - Organizar e manter atualizado o Cadastro de Bens Moveis € Imoveis do SAAE;
Manter sob sua guarda e responsabilidade as certiddes, escrituras, cOpias de documento fiscais
e demais instrumentos, relativos aos bens patrimoniais adquiridos; Proceder ao tombamento, a
incorporacdo e ao registro dos bens moveis no patrimdnio do SAAE; Codificar os bens
patrimoniais permanentes através da fixagao de plaquetas;

b) - Emitir termos de responsabilidade e da carga patrimonial aos diversos Orgdos do
SAAE dos bens mdveis a disposi¢ao dos mesmos;

¢) - Instruir processos concernentes a aquisicdo, locagdo, arrendamento, doagdo ou
cessdo de bens patrimoniais, em observancia a legislacdo pertinente;

d) - Promover ou recolher os bens patrimoniais ociosos e antieconémicos de materiais
inserviveis e de sucata: Promover a execucdo de consertos e manutengdo de méveis, aparelhos
e equipamentos; Promover a execucdo de reparos, manutengao em instalacoes elétricas e
hidro-sanitarias e em intercomunicadores; Cumprir os procedimentos estabelecidos em
legislacao especificas e vigentes;

e) - Propor a alienagio dos bens patrimoniais do SAAE, de acordo com a legislagao
pertinente; Providenciar os seguros que se fizerem necessarios para que 0s bens estejam
devidamente protegidos; Conferir as cargas patrimoniais de cada drgdo do SAAE
periodicamente ou toda vez que se verificar mudanga na respectiva chefia;

f) - Realizar o inventario dos bens patrimoniais do SAAE;
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q) - Executar servicos datilograficos e de digitagao;
h) - Executar outras atividades correlatas.
IV - TRANSPORTES, compreendendo;

a) - Efetuar cadastro dos veiculos do SAAE, mantendo-o atualizado e em condigdes de
permitir o controle da frota de veiculos; Solicitar a baixa ou transferencia de propriedade de
veiculos; providenciar a autorizacdo para abastecimento dos veiculos do SAAE; Controlar os
gastos com combustiveis e leos lubrificantes assim como de outras despesas com manutengao
e conservacdo de veiculos do SAAE;

b) - Efetuar o levantamento mensal do quadro demonstrativo, por veiculo por maquina,
; dos gastos com combustiveis, lubrificantes e pecas utilizadas para apreciagao da Divisao
: Administrativa e da Diretoria; Realizar a inspecao periddica dos veiculos, maquinas, quando for
0 caso verificando seu estado de conservacdo e providenciando os reparos que se fizerem
Necessarios;

c) - Elaborar as escalas de manutencio dos veiculos; Manter cadastro atualizado de
oficinas credenciadas, Propor o recolhimento a sucata de veiculos ou pregos considerados
inaproveitaveis, em articulacdo com a Divisdo Administrativa; Instruir processos de apuragao e
pagamento de multas junto ao DETRAN, quando for 0 caso;

d) - Providenciar pedido de diarias;

e) - Executar servicos datilograficos e de digitacao;

f) - Executar outras atividades correlatas.

SUBSECAOQ III
DA SECAO DE CADASTRO, EMISSAO E CONTROLE DE CONTAS E INFORMATICA

Art. 14 - Compete a Secao de cadastro, Emissdao e Controle de Contas executar as
atividades abaixo relacionadas;

a) - Organizar e implantar a estrutura técnico-administrativa, visando a implementacao
do cadastro de usudrios; Executar as atividades de levantamento de dados e informacdes
destinadas ao processamento eletrénico;

b) - Processar as emissdes de contas dos usuarios, promovendo alteragbes, quando
necessario; manter permanentemente atualizado o cadastro de usuarios e o cadastro
cartografico do Municipio; Distribuir servicos aos fiscais inerentes as atividades do SAAE;

c) - Atender aos usudrios carentes e/ou outros; observar leituras digitadas; emitir
faturas; controlar baixas; efetuar o controle de débitos de usuarios; emitir lista de cortes de
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fornecimentos; efetuar as atividades de controle e critica de arrecadagdo; acompanhar as
atividades de corte e religacdo de agua no Municipio adotando as providéncias necessarias ao
aprimoramento desses servicos ; -

d) - Acompanhar através da rede bancaria, o controle da arrecadagéo de contas devidas
ao SAAE, em articulacdo com a Sec3o de Contabilidade, Efetuar o cancelamento de débitos de
usudrios, quando forem comprovadamente indevidos; Isentar de juros e corregdes todas as
contas desde a criacio do SAAE até o Més de Janeiro de 2005; Proceder a aplicagdo das tarifas
de dgua aprovadas pelo érgdo competente; Atualizar quando autorizado pelo 6rgéo competente
as tabelas de tarifas de dgua/esgoto e servicos diversos e encaminhando-as as demais
unidades usuarias;

e) - Acompanhar em conjunto com a secao de Projetos e Obras e com a Segdo de
Medic3o, projetos relativos a hidrometrac3o de areas jé abastecidas; Articular-se com a segdo
de manutencio de equipamentos, visando a manutengdo preventiva e corretiva dos
hidrometros instalados;

Art.15 - Compete a drea de informatica executar as atividades abaixo relacionadas:

a) - Planejar, organizar, coordenar, controlar, executar e avaliar as atividades do
Sistema de Informatica do SAAE; Executar as medidas que visem & informatizacao dos servigos
do SAAE; Realizar estudos e pesquisas sobre as condicOes e méetodos de trabalho ou outras
providéncias administrativas; Realizar levantamento e diagndsticos objetivando subsidiar a
Diretoria do SAAE na formulaco de politicas e de diretrizes relacionadas com a informatica e
organizacao geral da Autarquia;

b) - Definir a adotar procedimentos e normas técnicas em todas as fazes do fluxo de
planejamento e desenvolvimento de sistemas de processamento de dados, mantendo-os
permanentemente documentados; Criar € manter programas de processamentos de dados
necessarios a administracdo, planejamento e controle dos sistemas de abastecimento de ;agua
e tratamento de esgoto;

¢) - Propor plano de treinamento aos usuarios através de recursos de informatica do
SAAE; Prestar suporte técnico aos usuarios; Estabelecer contatos com empresas de informatica
para atualizacdo e manutencdo dos recursos utilizados; Implementar processos e métodos de
trabalho que visem sempre a produtividade e a economicidade das agSes de informatica em
articulacdo com todos 0s érgaos do SAAE.

d) - Organizar e manter o desenvolvimento de sistemas de processamento de dados,
efetuando levantamento para apurar a utilizacdo de recursos materiais e humanos, atendendo
a0 cronograma e a qualidade dos servicos em cada fase; Realizar levantamento, estudos e
andlises de servigos plblicos em geral, visando minimizar o custo operacional; Definir critérios
a serem utilizados no controle de confiabilidade e qualidade dos servicos prestados pelo SAAE;

e) - Realizar estudos voltados para o aumento da produtividade dos equipamentos de
processamento de dados do SAAE; Fornecer informacdes e/ou indicacdes necessarias a
prestagées dos servigos publicos do SAAE; Montar e manter o aperfeicoamento constante da
equipe de informatica do SAAE, além de outras atividades de carater administrativo economica-
financeiro e social;
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f) - Elaborar refatdrios estatisticos sobre as atividades desenvolvidas pela Segdo;
g) - Executar servicos datilograficos e de digitagao;
h) - Executar outras tarefas correlatas.
SUBSEGAO V
SECAO DE CONTABILIDADE
Art. 16- Compete a Se¢do de Contabilidade executar as atividades abaixo relacionadas;

a) - Elaborar e encaminhar propostas do SAAE a Prefeitura Municipal para integrarem
aos projetos de leis do Plano Plurianual, das Diretrizes Orgamentarias e dos Orcamentos Anuais
do Municipio, em estreita articulacdo com demais Orgaos do SAAE.

b) - Controlar a execugdo orcamentaria procedendo as alteragdes quando necessarias e
previamente autorizadas pela autoridade competente; Executar a escrituragdo sintética e
analitica em todas as fazes do empenho e dos langamentos relativos as operagoes contabeis,
patrimoniais e financeiras do SAAE; Acompanhar e controlar contratos, convénios e acordo;
Elaborar mensalmente os balancetes e demais demonstrages contabeis ao Tribunal de Contas

C) - Elaborar no prazo determinado o Balango Geral do SAAE, e encaminha-lo ao
Tribunal de Contas; elaborar as prestagbes de contas do SAAE, bem como a dos recursos
recebidos para aplicacbes em projeto especifico, em observancia a legislacao pertinente;

d) - Emitir nota de empenho, visando assegurar o controle eficiente da execucao
orgamentaria da despesa em articulagao com a Sec¢ao de material e transportes;

e) - Analisar as folhas de pagamento dos servidores, adequando-as as unidades
orgamentarias; Analisar, conferir e emitir despacho em todos os processos de pagamento bem
como em todos os documentos a atividade de contabilidade, controlar as retiradas e depdsitos
bancarios, conferindo mensalmente os extratos de contas correntes; Efetuar o recebimento de
tarifa de agua, esgoto e outras quando for o caso; Efetuar o recebimento e/ou controle dos
recursos financeiros provenientes de arrecadacdo de tarifas, taxas e outras de qualquer titulo;
Controlar rigorosamente em dia saldos das contas em estabelecimentos de créditos,
movimentados pelo SAAE;

f) - Receber, guardar e conservar os valores e titulos do SAAE, devolvendo-os quando
devidamente pelo SAAE; Emitir ordens de pagamento; Efetuar os pagamentos das despesas
previamente processadas e autorizadas por autoridade competente; Emitir cheques e requisicao
de talonarios, juntamente com autoridade competente; Efetuar o fornecimento de suprimento
de recursos financeiros e outros ¢rgaos do SAAE, em obediéncia a legislacdo vigente;

g) - Elaborar o Plano de Contas e executar a escrituragdo dos livros obrigatdrios e
auxiliares; Controlar e arquivar os processos de despesas e demais documentos da Secdo;
Elaborar relatérios e demais documentos para serem apresentados aos drgdos federais,
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estaduais & municipais;

h) - Executar servicos datilograficos e de digitagdo; e outras atividades correlatas.

SECAO II
DA DIVISAO TECNICA

Art. 17 - A Divisdo Técnica é um d6rgdo ligado diretamente a Diretoria do SAAE, tendo
como ambito de acdo, o planejamento, a coordenacio, a execugdo, o controle e a avaliagdo das
atividades referentes a instalacio e manutencio de redes de dgua e operagdo de elevatdrias, a
captacgo, tratamento e distribuigio de &gua; 2 instalagdo, tratamento e manutengo de redes
de esgoto e operacdo de elevatérias; a elaboragdo de projetos e execucdo de obras; a
instalacio e afericio de medidores e outros aparelhos; ao controle da qualidade da agua e do
sistema de tratamento de esgoto; a implementacio de servigos de vigilancia epidemiologica e
sanitaria e de saneamento basico; a qualidade ambiental nas agdes empreendidas pelo SAAE, e
a administracdo do sistema de abastecimento de agua e do sistema de tratamento de esgoto na
SEDE e no interior do Municipio.

Art. 18 - As atividades da Divisio Técnica serdo executadas atraveés das seguintes
secoes:

I - Secao de Operacac e Tratamento de Agua Esgoto;
I -Secao de Manutencgo e Equipamentos

3 _ SUBSEGAO1 )
DA SECAO DE OPERACAO E TRATAMENTO DE AGUA E ESGOTO

Art. 19 - Compete a Secdo de Operacdo e Tratamento de Agua e Esgoto, executar as
atividades abaixo relacionadas:

a) - Manter em condigbes de funcionamento os hidrantes, registros e demais
equipamentos que compdem as redes de distribuicio de Agua; Executar as atividades de
manutencdo de redes e ramais de agua; Manter em condigdes de funcionamento eficiente 0s
reservatdrios e a rede de distribuicdo de agua em articulagdo com a Segdo de Operacio e
tratamento; Realizar as manobras necessarias ac abastecimento de agua, obedecendo ao
escalonamento aprovado, em articulacdo com a Segdo de Operagao e tratamento; Efetuar
reparos nas adutoras, redes de distribuicdo e ramais domiciliares; Substituir e/ou reparar 0s
padroes e ligagoes domiciliares;

b) - Executar de acordo com as ordens de servigos emanadas do érgdo competente, 0s
servigos de nova ligacoes, distribuicbes e reparos nos ramais domiciliares, em articulagdo com
a secdo de Elevatdrias, Redes e Ramais de esgotos; Operar e manter em condicdes de
funcionamento eficiente as instalagies de recalque, reservagdo e distribuigdo de agua;
Participar com a Secao de Projetos e Obras dos estudos técnicos para adogao de diferentes
sistemas de trabatho para as demandas de pico no locais de veraneio;
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¢) - Realizar estudos e implementar processos adequados referentes a coleta e
tratamento de esgoto; Executar atividades de instalacdo e manutencao de redes de tratamento
de esgotos, de controle de vetores e de lancamentos de efluentes; Programar periodicidade,
tipo, e quantidade de amostra a serem efetuados, bem como analisar resultados das amostras
obtidas em laboratério, objetivando adequar o melhor desempenho da operagdo e tratamento;

d) - Implementar sistema de controle de efluentes das redes de esgotos, de residuos
liquidos e sélidos industriais, de residuos domiciliares, em articulagdo com a Secao de Operacao
de tratamento; Efetuar andlise critica do consumo mensal de energia elétrica das unidades
operacicnais dos sistemas de esgofos;

e) - Executar as atividades relativas & substituicdo e manutengdo corretiva das redes
coletoras de esgotos, a desobstrucdo e limpeza de pocos de visita, limpeza e manutencao dos
pocos das elevatdrias em articulacdo com a Segdo de Operagdo, Manutengao e Tratamento.

f) - Acompanhar a elaboragdo e aprovagdo de projetos, de execucdo de obras que
venham afetar diretamente a operacionalizacdo do sistema, fornecendo subsidios necessarios,
em articulagdo com a segdo de Operacgdo e Tratamento; Executar agdes e implementar servicos
de vigilancia sanitaria e epidemiologica em articulagdo com drgaos afins;

g) - Promover campanhas educativas em saneamento junto a populagdo do Municipio;
Operar a manter em condicdes de funcionamento eficiente as bombas motores e demais
instalactes das estacdes e elevatérias, coletores caixas de areia e emissdrias em articulagao
com a Secao de Operacao e Tratamento;

h) - Inspecionar as instalagbes sanitarias internas dos prédios a serem ligados a rede e
fornecer ao 6rgdo competente os elementos necessario ao preparo de orcamentos
relativos a novas ligagBes, desobstrugdes e outros servicos solicitados pelo usuario
do sistema de esgotos;

i) - Executar outras atividades correlatas.

) SUBSECAO II
DA SECAO DE MANUTENCAO E EQUIPAMENTOS

Art. 20 - Compete a Secdo de Manutengao e Equipamentos executar as atividades
abaixo relacionadas;

a) - Executar as atividades de manutencao de elevatdrias, Efetuar reparos nas adutoras,
redes de distribuicdo e ramais domiciliares; Substituir e/ou reparar os padres das ligacdes
domiciliares; Executar de acordo com as ordem de servico emanadas do drgdo competente, os
servigos de novas ligagdes, desobstrugbes e reparos nos ramais domiciliares;

b) - Realizar estudos relacionados com o aproveitamento de mananciais e outras fontes
de captagao, quando necessario; Realizar estudos necessarios a delimitacdo das dareas
destinadas a protecdo de mananciais e propor as medidas legais e administrativa adequadas
para este fim em observancia a legislagdo vigente;
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c) - Operar e manter em condicbes de funcionamento eficiente as instalagbes do
sistema de abastecimento de Agua, referentes a captacao, adug¢do, tratamento e outros;
Realizar estudos e oferecer subsidios a elaboracdo de projetos, a ampliagdo ou remodelagéo
dos servicos de abastecimento de agua e de tratamento de esgotos, em articulagdo com a
secdo de Projetos e Obras; Articular-se com a Secdo de Elevatdrias, Redes e Ramais de Agua,
quanto as manobras necessarias ao abastecimento de agua, em observancia ao escalonamento
aprovado;

¥

d) - Promover em articulagio com os outros ¢rgaos publicos campanhas educativas
junto a produtores rurais, sobre a utilizacdo adequada de defensiva agricolas com objetivo de
evitar contaminacao dos mananciais;

e) - Articular-se com a Se¢do de Elevatérias Redes e ramais de Esgoto, quanto a
operagdo e manutenc¢do em condigdes de funcionamento eficiente das bombas, motores e
demais instalagdes de bombeamento;

f) - Operar e manter em condicdes de funcionamento eficiente a rede coletora, tanques
e emissarios de esgotos sanitarios, Proceder a limpeza periddica da rede coletora e dos
tanques, em articulacdo com a secao de Elevatdrias, redes e ramais de esgoto; Executar as
atividades relativas acs servicos de tratamento nas estacdes e dos servigos de distribuicdo de
dgua; Realizar com freqiiéncia recomendada os testes e exames de laboratério necessarios a
manter dentro dos padrdes de potabilidade a agua a ser distribuida; Determinar e ajustar as
dosagens dos coagulantes, produtos quimicos de acordo com as necessidades de tratamento;

g) - Manter registros permanentes de volume e da qualidade da agua distribuida e, bem
assim das quantidades e dosagens dos produtos quimicos, gastos com energia elétrica
utilizados no tratamento e bombeamento fornecendo a autoridade superior 0s respectivos
relatdrios; Estudar e submeter a aprovagdo da Divisdo Técnica o horario de operagio das ETAS
de acordo com a demanda requerida;

h) - Manter um servigo de vigilancia e protecdo dos mananciais, ouvida a determinagao
da Divisdo Técnica e em articulagdo com a Divisdo Administrativa; Promover as atividades de
monitoramento e protegao dos mananciais, visando o aumento na quantidade e qualidade da
agua potavel a ser captada e distribuida;

i) - Articular com 6rgaos competentes de outras esferas de governo, visando a
recuperacao, preservacao e utilizagdo de recursos hidricos, nas areas de atuagdo do SAAE;
Coletar de acordo com a programagdo preestabelecida amostra de dgua em mananciais nas
varias etapas do tratamento e da dgua tratada, encaminhando para andlise e controle da
qualidade da agua distribuida a populacio;

j) - Promover em articulacdo com os, outros orgdos plblicos, campanhas educativas
junto a populagdo, sobre o controle da vigilancia sanitdria e epidemiologica; Promover
campanhas educativas junto a populagdo, quanto ao consumo de dgua de boa qualidade, bem
como evitar o seu desperdicio;

0

[) realizar manutencdo preventiva e corretiva nas instalagdes de captacdo, aducdo,
tratamento e recalque, em articulagdo com a Segao de Operagdo e tratamento e com a Secdo
de atendimento ao Interior; Executar a manutencio dos motores, bombas, filtros, dosadores,
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medidores e demais instalagdes, em articulagdo com a Segdo de Elevatdrias, redes e Ramais de
agua, com a Secdo de Elevatdrias, Redes e Ramais de esgotos e com a Secdo de Operagao e
Tratamento e com a Secdo de Atendimento ao interior;

m) - Executar outras atividades correlatas.

TITULO IV
DA IMPLANTACAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 21 - A Estrutura estabelecida na presente Lei entrara em funcionamento
gradativamente, & medida que os Orgdos que a compdem forem sendo implantados, segundo
as conveniéncias da Diretoria e as Disponibilidades de recursos.

Paragrafo Unico - A implantagio dos érgos da presente Lei far-se-2 atraves da
efetivagao das seguintes medidas:

1 - Provimento das respectivas direcoes e chefias;

II - Dotacdo dos Orgdos dos recursos humanos e materiais indispensaveis ao seu
funcionamento;

I1I - Elaboracado e aprovacao do Regimento Interno do SAAE pela Diretoria;

IV - Instrucdo das chefias com relacdo as competéncias que lhe sao deferidas pelo
Regimento Interno.

TITULO V
DO REGIMENTO INTERNO

Art. 22 - Quando for baixado o Regimento Interno do SAAE , em conformidade com os
dispositivos desta Lei, e providas as respectivas direcdes e chefias, os drgaos da atual estrutura
administrativa, cujas atribuicBes correspondem as atribuicbes dos ¢érgaos implantados ficarao
automaticamente extintos.

Art. 23 - O Regimento Interno do SAAE de PILAO ARCADO -BA., sera baixado por ato de
seu Diretor, no prazo de 60 (sessenta) dias a contar da vigéncia desta Lei.

Paragrafo Unico - O Regimento Interno explicara:

I - As competéncias especificas e comuns dos servidores investidos nas fungoes de
direcao e Chefia;

II - As normas de trabalho que, por sua natureza, nao devem constituir disposi¢ao em
separado;
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IIT - Outras disposicdes julgadas necessarias.
Art. 24 - No Regimento Interno de que trata o artigo anterior, o Diretor do SAAE poderd
delegar competéncia as diversas chefias para proferir despachos decisérios podendo, no
entanto, evocar a si, segundo seu critério, a competéncia delegada.

Paragrafo Unico - S&o indelegéveis as seguintes competéncia:

I - Admissdo e contratagdo de servidores a qualquer titulo e qualquer que seja a
categoria, bem como sua exoneragdo, demissio, dispensa, rescis3o e revisio de contrato;

IT - Aprovagao de regimentos;
III - Aprovagao de regulamentos;

IV - Aprovagdo e homologagdo de procedimentos licitatérios, em suas diversas
modalidades;

V- Alienacao dos bens imdveis pertencentes ao patriménio do SAAE;
VI - Celebrac@o de Contratos, Convénios, Acordos e/ou outros;

VII - Determinagdo de abertura de sindicancia e a instauracio de processo
administrativo de qualquer natureza; !

VIII - Permissao ou autorizacdo do uso de bens do SAAE;
IX - Provimento e vacéncia dos cargos plblicos;

"X - Quaisquer outras competéncias n3o previstas neste artigo que, em virtude de lei
Ou normas correspondentes, ndo possam ser delegadas.

TITULO VI
DOS CARGOS E FUNGOES DE CHEFIA

Art. 25 - Ficam criados o cargo de provimento em comiss3o e as fungdes de confianca
do SAAE de PILAO ARCADO -Ba., estabelecidos os seus respectivos valores, referencias e
distribuicdo, conforme o disposto nos Anexos 2 e 3 desta Lei.

Art. 26 - As fungBes de confianca criados nesta Lei serdo instituidas por ato do Diretor
do SAAE, para atender aos encargos dos responsaveis pelas DivisOes e Se¢Bes previstas nesta
Lei, e aos encargos dos responséveis por servicos especificos, quando for o caso.

Paragrafo primeiro - O preenchimento das fungdes de confianca dependerd da
existéncia de dotacdo orcamentaria para as despesas dele decorrentes.

Paragrafo segundo - As funcBes de confianga nao constituem situacdo permanente e

\‘*—4--.‘
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sim transitria pelo efetivo exercicio dos responséveis pela Unidade de Apoio a Diretoria pelas
Divisdes, Secdes e servicos determinados pela Diretoria.

Pardgrafo terceiro - Sero designados para o exercicio de fungao de confianga,
servidores ocupantes de cargos de provimento efetivo do SAAE de PILAO ARCADO -BA.

Pardgrafo quarto - O servidor do SAAE ocupante de uma fungdo de confianga ao deixar
de exercéla, volta a receber somente a remuneracdo correspondente ao seu cargo de
provimento efetivo, sem direito a incorporagéo de qualquer vantagem financeira acessoria.

Art. 27 - Os vencimentos percebidos pelos ocupantes do cargo de provimento em
comissdo e de funcdo de confianca serdio fixados pelo Chefe do Poder Executivo Municipal,
conforme o constante nos anexos 2 e 3 desta Lei, em obediéncia ac dispostc no artigo 169 da
Constituicao Federal e legislagdo complementar.

Art. 28 - As nomeacOes para cargo de provimento em comissdo e as designacdes para
as func¢Bes de confianca obedecerdo aos seguintes critérios:

I - Os ocupantes de cargos de provimento em comissao, constantes do anexo II desta
Lei, serd , por forca de convénio, nomeado pelo érgdo administrador do SAAE e na auséncia
deste, pelo Executivo Municipal;

II - As fungBes de confianga, constantes do anexo III desta Lei, sao nomeadas por ato
do Diretor do SAAE.

Paragrafo Unico - As designacBes para as fungdes de confianca, referentes aos
encarregados distritais, e constantes do Anexo III desta Lei, obedecerao aos seguintes
critérios;

- referéncia FC-4 correspondente ao nimero superior a 300 ( trezentas) ligagdes de
agua;

- referéncia FC-5 - correspondente ao nimero situado entre 200 (duzentos) a 300
(trezentas) ligagdes de agua;

- referéncia FC-6 - correspondente ao niimero de até 200 (duzentas) ligagbes de agua.
Art. 29 - O servidor do SAAE, ocupante de cargo de provimento efetivo, que for

nomeado para exercer cargo de provimento em comissao, obedecera aos cr[térios estabelecidos
no Plano de Cargo, Carreira e Saldrios dos Servidores do SAAE de SENTO SE-BA.

TiTULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 30 - Fica o Diretor autorizado a proceder no Orcamento do SAAE, os ajustamentos
que se fizerem necessarios em decorréncia da implantagdo desta lei, respeitados os elementos

17
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e as funcdes, em observancia a legislacao pertinente.

Art. 31 - Fica o Prefeito Municipal autorizado a abrir crédito suplementar para atender as
despesas decorrentes da implantacio da presente Lei, em observancia a legislagdo vigente.

Art. 32 - Os érgé‘os do SAAE devem funcionar perfeitamente articulados em regime de
mutua colaboracao.

Art. 33 - O SAAE de PILAO ARCADO-BA daréd atencdo especial ao treinamento de seu
servidores, fazendo-os, na medida das disponibilidades financeiras da Autarquia e das
conveniéncias dos servicos, freqlientar cursos e estagios especiais de treinamento e
aperfeicoamento.

Art. 34 - Ficam extintos todos os cargos de provimento em comissao e fungdes de
confianga atualmente existentes no SAAE de PILAO ARCADO-BA.

paragrafo primeiro - A extingdo dos cargos de provimento em comissdo e das fungoes
de confianca citado neste artigo, deverio ocorrer gradualmente, a medida que forem
publicadas os atos do Diretor que disciplinam a Estrutura Administrativa do SAAE de PILAO
ARCADQ -BA,

paragrafo segundo - Os atos da Diretoria a que se refere a paragrafo anterior, deverdo
ser precedldos de realizacdo de reunides, objetivando dar ciéncia aos responsaveis pelos
respectivos Orgdos, com relacio as formas de funcionamento e distribuigdo das atividades
definidas na Estrutura Administrativa do SAAE de PILAO ARCADO -BA.

Art. 35 - A jornada de trabalho do SAAE de PILAO ARCADO -BA sera fixada pelo Diretor
em observancia ao disposto na legislagao especifica do Poder Executivo Municipal.

Art. 36 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicoes
em contrario.

Prefeitura Municipal de PILAO ARCADO Estado da Bahia, de 17 de fevereiro 2005

/J EIXE DE SANTANA
REFEIT® MUNICIPAL

\
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ANEXO II - A que se refere o Artigo 25 CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

DENOMINACAO DO CARGO QUANT. REF. VALOR DISTRIBUICAO

DIRETOR 01 DAS 1 .00 DIRETORIA

ANEXO III - A que se refere o Artigo 25 Fungdes de Confianca.

DENOMINACAO QUANT. REF. VALOR DISTRIBUICAO

CHEFE DE DIVISAO 02 FC-1 .00 01 EM CADA DIVISAQ
CHEFE DE SECAO 02 FC-2 00.00 01 EM CADA SECAO
ENCARREGADO

DE SERVICO 01 FC-3 .00 01 EM CADA SERVICO
ENCARREGADO

DE DISTRITO - FC-4 .00 01 EM CADA DISTRITO
ENCARREGADO

DE DISTRITO - FC-5 .00 01 EM CADA DISTRITO
ENCARREGADO

DE DISTRITO - FC-6 .00 01 EM CADA DISTRITO
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