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LEI N° 3.804, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2025.

ALTERA A LEI N° 3.644, DE 27 DE
DEZEMBRO DE 2024 E O ANEXO IV
DA LEI 3.722, DE 09 DE JUNHO DE
2025, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ROBERTO SOARES PESSOA, PREFEITO DE MARACANAU:

Facgo saber que a Camara Municipal de Maracanau aprovou ¢ eu, sanciono ¢ promulgo a
seguinte Lei:

Art. 1.° A Lei n° 3.644, de 27 de Dezembro de 2024, passara a ter a seguinte redagdo:

“CA{’fTULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Institui, no dmbito da Cdmara Municipal de Maracanai, a Retribui¢do de
Assessoramento Parlamentar — RAP, verba destinada mensalmente para o custeio da retribui¢do
dos ocupantes das Fungdes de Natureza Comissionada de Assessoramento Parlamentar, nos
niveis previstos no Anexo I desta Lei.

‘ CAI?'TULO Ir
DA VERBA DESTINADA A RETRIBUICAO DE ASSESSORAMENTO PARLAMENTAR -
RAP

Art. 2° Cada Gabinete de Vereador tem direito para o custeio da retribui¢do ora prevista, e a
titulo mensal de Retribuicdo de Assessoramento Parlamentar — RAP, o valor total de R$
47.054,51 (quarenta e sete mil, cinquenta e quatro reais e cinquenta e um centavos).

§ 1° Os pagamentos realizados por meio da Retribui¢cdo de Assessoramento Parlamentar — RAP,
serdo confeccionados em folha prépria, a conta da dotagdo or¢amentdria da Cdmara Municipal
de Maracanaii, sob rubrica especifica.

§ 2° O valor previsto no caput deste artigo serd reajustado em ato especifico.

CAPITULO III
DAS FUNCOES DE NATUREZA COMISSIONADA DE ASSESSORAMENTO
PARILAMENTAR — RAP

Secdo 1
Da funcio de natureza comissionada de assessoramento parlamentar - ASP

Art. 3° O provimento das fungdes de natureza comissionada de assessoramento parlamentar —
ASP, dar-se-d por iniciativa e indicagdo do titular do mandato eletivo, sendo limitada, por
Gabinete, ao minimo de 4 (quatro) e ao mdximo de 10 (dez) assessores, com atuagdo conforme

previsdo legal e determ%agao do parlamentar. o
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§ 1° A fun¢do de Natureza Comissionada de Assessoramento Parlamentar — ASP prevista no art.
1° desta Lei, serd destinada as pessoas maiores de 18 anos. indicadas em formuldrio padréo,
Anexo Il (Termo de Indicagdo) desta Lei, pelo detentor do mandato eletivo de vereador. e

entregue no Departamento Pessoal da Cdmara Municipal de Maracana, até o décimo dia de
cada més.

§ 2° A indicagdo de qualquer ocupante de funcdo de natureza comissionada de assessoramento
parlamentar, prevista no caput deste artigo apenas serd efetivada apds a entrega e validacdo dos
documentos constantes do Anexo 1l (Documentagdo referente ao processo Admissional) desta
Lei e deverdo acompanhar o Termo de Indicagdo.

Art. 4° A Relagdo de Assessoria Parlamentar — RASP, formuldrio padrdo Anexo 1V desta Lei,
frard em sua composigdo a relagdo dos assessores parlamentares indicados, com identificacdo
daquele que ird desempenhar as atribui¢des de Chefe de Gabinete, assinada pelo parlamentar e
encaminhada, ao Departamento Pessoal até o décimo dia de cada més.

Art. 5° O atestado de cumprimento de jornada de trabalho, Anexo V desta Lei, é o documento
que atesta a frequencias dos assessores parlamentares e deverd ser entregue, assinada pelo
parlamentar, ao Departamento Pessoal até o 5° (quinto) dia do més subsequente.

Art. 6° O desligamento do Assessor Parlamentar deverd ser formalizado através do
preenchimento do Termo de Desligamento (Anexo VI) desta Lei e protocolado junto ao
Departamento Pessoal.

Secdo IT
Das atribuicées da Funcdo de Natureza Comissionada de Assessoramento Parlamentar - ASP

Art. 7° As atribui¢cdes da Fungdo de Natureza Comissionada de Assessoramento Parlamentar
serdo divididas em:

I - Sdo atribuicoes do Assessor Parlamentar:

a)acompanhar a tramitacdo de proposi¢oes em todas as fases do Processo Legislativo;

b) elaborar as minutas de proposicées legislativas e discursos parlamentares,

¢) elaborar as minutas de pareceres do parlamentar;

d) promover as articulagdes necessdarias ao acompanhamento e desenvolvimento das atividades
politicas do Parlamentar;

e) realizar estudos e pesquisas para subsidiar o mandato parlamentar;

) realizar visitas aos bairros para identificar problemas e necessidades que possam ser levados
a Camara;

g) acompanhar matérias e publicagdes de interesse do Poder Legislativo e propor estratégias de
atuagdo;

h) acompanhar e assessorgr o parlamentar nas atividades externas representativas do mandato
e representd-lo em reunidds, eventos e solenidades quando por este designado;
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i) manter contato com outros gabinetes, secretarias municipais, estaduais e entidades para
buscar parcerias e solugdes para as demandas apresentadas;

J) auxiliar na organizacdo de eventos, audiéncias piiblicas e encontros com liderancas locais;

k) recepcionar e atender pessoas, prestando as informagdes necessdrias;

l) elaborar correspondéncias relacionadas ao expediente da unidade parlamentar;

m) acompanhar matérias e publicagdes de interesse do mandato parlamentar;

n) realizar levantamentos e pesquisas de temas associados a fung¢do parlamentar para
elaboracgdo de noticias ou informacoes relacionadas ao mandato;

0) organizar e manter atualizada agenda telefénica oficial de entidades e de liderangas politicas
relacionadas com as dreas de atuag@o do mandato parlamentar;

p) executar atividades ligadas ao protocolo, registro e arquivamento de documentos e fichas;

q) realizar o controle da manutengdo e conservagdo dos equipamentos e instalages do local de
trabalho;

r) conduzir veiculos de representagdo da atividade parlamentar, quando por este designado;

$) participar de cursos e treinamentos relacionados a atividade legislativa, comunicacio e
assessoria politica;

t) desenvolver relatorios sobre indicadores sociais, econémicos e outros temas de interesse do
mandato;

u) executar outras atividades correlatas que lhe sejam atribuidas pelo titular do mandato eletivo
ou suplente em exercicio.

II - Sdo atribuigdes do Chefe de Gabinete:

a) atuar na organizagdo, na coordenagdo e no controle das atividades politico-administrativas
em Plendrio, nas Comissdes e nas bases de atuagdo parlamentar;

b) executar atividades administrativas relacionadas ao quadro de pessoal da unidade
parlamentar;

¢) executar e controlar atividades administrativas relacionadas a material de consumo;

d) cuidar da agenda de audiéncias com autoridades e reunides com demais representantes da
sociedade civil;

e) registrar, organizar e dar encaminhamento as solicitagcdes recebidas pelo gabinete;

J) coordenar atividades dos demais integrantes do gabinete, quando necessdrio.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 8° As pessoas indicadas para a Fungdo de Natureza Comissionada de Assessoramento
Parlamentar — ASP é devida, a razdo de 1/12 (um doze avos) da retribui¢do de assessoramento
do més dezembro, por més trabalhado no respectivo ano, gratificagdo natalina (13° Saldrio), a
ser paga até o dia 15 de Dezembro de cada ano, bem como pagamento e o gozo de férias
remuneradas, a ser concedido apos periodo aquisitivo de 12 (doze) meses.

Paragrafo winico. A critério da administragdo municipal, o pagamento da gratificacdo natalina
poderd.sey efetuado em duas parcelas, de mesmo percentual.”
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Art. 2° Ficam revogadas as disposi¢des em sentido contrario.

PACO QUATRO DE JULHO DA PREFEITUR/ UNICHPA
22 DE DEZEMBRO DE 2025. / / //// / 1

ROBERTO PESSOA

L/ ,
MARACANAU, AOS

ORIUNDA DO PROJETO DE LEI DE N°
440/2025, DE AUTORIA DA MESA DIRETORA

DA CAMARA MUNICIPAL DE MARACANAU, .40 ¢ o

.‘5,-* 3.'-7".:;

PALACIO DAS MARACANAS 3

Rua Edson Queiroz, n° 270, Centro, Maracanadi, Ceard < :
CEP 61.900-200 & N




Pref&’éa’u?@ de

EM 2/ d2 [ F5
Maracanau “&‘\é%%w
ANEXO | i
FUNCAO DE NATUREZA COMISSIONADA DE ASSESSORAMENTO PARLAMENTAR
Tabela de Retribuicdo Mensal
Simbologia Valor
ASP-1 1.820,00
ASP-2 2.045,00
ASP-3 2.600,00
ASP-4 3.033,00
ASP-5 3.640,00
ASP-6 4.044,00
ASP-7 4.550,00
ASP-8 4.995,00
ASP-9 5.200,00
ASP-10 6.066,00
ASP-11 7.040,00
ASP-12 7.833,00
ASP-13 8.878,00
ASP-14 9.100,00
ASP-15 10.654,20
| ASP-16 11.763,50
PALACIO DAS MARACANAS
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ANEXO II

TERMO DE INDICACAO PARA FUNGAO DE NATUREZA COMISSIONADA DE
ASSESSORAMENTO PARLAMENTAR

TERMO DE INDICAGAO N° XX, de XX de XXXXXXXXX de 20XX.

O vereador , considerando o disposto no art. 3° da Lei n°
3.644, de 27 de dezembro de 2024, mediante o presente Termo indica o Sr.

, portador (a) da cédula de

identidade n° , 6rgdo expedidor SSP-CE, inscrito no CPF sob o n°

., para exercer a fungdo de natureza comissionada de
Assessor Parlamentar, Nivel ASP -___ | referente & retribuicdo de assessoramento
parlamentar (RAP), no valor de R$ 00.000,00

( ).

O presente Termo entra em vigor na data de sua publicagao.

PAGO SEIS DE MARGO DA CAMARA MUNICIPAL DE MARACANAU, aos XX de
XXXXXXXXXXX de 20XX.

/ (Espaco destinado a assinatura do(a) vereador(a)
NOME COMPLETO DO VEREADOR

PALACIO DAS MARACANAS pA
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ANEXO Il

RELAGAO DE DOCUMENTOS PARA CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E
FUNGOES DE NATUREZA COMISSIONADA

Candidato(a):

Nomeacao Cargo: Sal. Base | Gratificagdo:( %)
Data__ / / R$ Valor R$

Indicagéao N° Gabinete: ASP

Date.- /o J Valor R$

Termo de Indicagdo

Original e copia do RG

Cobpia do CPF

Copia da CTPS fisica ou digital

Cépia da Inscricao no PIS/PASEP/NIT

Cépia do titulo de eleitor

Cépia da certiddo da quitacao eleitoral

01 Foto 3x4

Cépia do comprovante de enderego atual

Original e cépia do certificado do ensino médio e/ou superior

Cépia do certificado de reservista (para sexo masculino entre 18 a 45 anos)

Copia da certidao de nascimento (solteiro) ou copia da certiddo de casamento;

Copia da certiddo de nascimento e CPFs do(s) dependentes(s) econémicos (filhos
até 21 anos)

Declaragao de instituicdo de ensino superior para dependentes ( filhos até 24 anos)

Copia do cartdo de vacina e comprovante de frequéncia escolar (filhos de até
7anos)

Original e copia do Atestado de Saude Ocupacional (admissional) — APENAS PARA
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Copia da Portaria de exoneragéo de orgao publico (Se for o caso)

N° da conta corrente Banco do Brasil: Ag: C.C.

Email:

N° telefone (\leats App)

/ PALACIO DAS MARACANAS
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ANEXO IV

RELAGAO DE ASSESSORIA PARLAMENTAR - RASP

RELAGAO DE ASSESSORIA PARLAMENTAR - RASP (art. 5° da Lei n° 3.644, de
27/12/2024.)
NOME DO PARLAMENTAR: MATRICULA:
0000
REFERENCIA 120XX
N° COMANDO' |MATRIC. | NOME COMPLETO NIVEL VALOR
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Valor
Total R ( )IRS
GABINETE DO(A) RECEBIDO RECEBIDO Observacdes:
VEREADOR(A) Em de Em, de

Em de de de 2025 de 2025

2025

Departamento Pessoal Dml
Ass. do Vereador

LEGENDA:

COMANDO?': |A. Incluir | 2. Excluir| 3. Manter | 4. Alterar | 5. ASP/Chefe de Gabinete

1
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ANEXO V Y

ATESTADO DE CUMPRIMENTO DE JORNADA DE TRABALHO PARA FUNGOES DE
NATUREZA COMISSIONADA DE ASSESSORIA PARLAMENTAR - ASP

ATESTADO DE CUMPRIMENTO DE JORNADA DE TRABALHO

ATESTO, para fazer prova junto ao Departamento Pessoal da Céamara Municipal de
Maracanad, que os abaixo relacionados indicados para o Assessoramento Parlamentar neste
Gabinete, cumpriram integralmente suas jornadas de trabalho e executaram suas atribuigbes

em todos os dias e horarios que |lhes foram propostos, no periodo de __ a _  de
de20__ .
o O LT matricula ................... .
A matricula ................... ;
. TN , matricula ................... X
B eroremsnanmun Bu eSSk Bk B b S i s AT S AR 11§ o L2 ——— :
S U , matricula ................... ;

Por ser verdade, firmo o presente atestado para os devidos fins.

Maracanau-Cyl

Carimbo e assinatura do Vereador
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ANEXO VI

TERMO DE DESLIGAMENTO PARA FUNGOES DE NATUREZA COMISSIONADA DE
ASSESSORIA PARLAMENTAR - ASP

TERMO DE DESLIGAMENTO

Informo ao Departamento Pessoal da Camara Municipal de Maracanaul o
DESLIGAMENTO, em de de 20 , do agente publico

___, matricula n® 000 , da funcdo de natureza comissionada de Assessor
Parlamentar, lotado neste gabinete.

Firmo o presente Termo para os devidos fins e efeitos.

Em de de 20
Nome e assinatura do parlamentar CIENTE DO AGENTE PUBLICO
PARA USO DO DERH
/\‘\
PROTOCOLO DE RECEBIMENTO et ) ST 12025
f
MATRICULA N°
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