CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO N° 093/2023

(Autoria da Mesa Diretora da CAmara Municipal de Lavras)

REGULAMENTA O UsO DE

CERTIFICADO DIGITAL PARA
APLICACAO DE ASSINATURA
ELETRONICA E ADMITE A
ELABORACAO NA FORMA

ELETRONICA, DE  DOCUMENTOS
PUBLICOS NAS DIVERSAS AREAS DA
CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS, E
ESTABELECE OUTRAS PROVIDENCIAS.

Fago saber que a Camara Municipal de Lavras aprovou, e eu, promulgo a seguinte Resolugdo:

Art. 1° Fica Regulamentado, no 4mbito da Cémara Municipal de Lavras, o uso da assinatura
eletronica com utilizagdo de certificagdo digital, admitindo-se a elaboragio na forma eletronica de
documentos, nas diversas areas, de acordo com a Lei Federal n° 14.063, de 23 de setembro de 2020,
que “dispde sobre as regras para uso das assinaturas eletrdnicas nas interages entre pessoas e
instituigdes privadas com os entes ptblicos e entre os proprios 6rgdos e entidades pablicas”.

Art. 2° A aplicagfio das ferramentas previstas no artigo anterior podera ser feita em todos os
documentos publicos, que integram processos nas dreas: administrativa, juridica, contdbil,
orgamentaria, financeira, patrimonial, almoxarifado, compras e licitagdes, recursos humanos, custos,
prestacdo de contas, controle interno, parlamentar e processo legislativo.

Art, 3° Para os efeitos desta Resolugdo entende-se por:

I - usudrio interno: agentes publicos e estagiarios ativos do Poder Legislativo que tenham
acesso, de forma autorizada, a informag¢Ges e documentos produzidos ou custodiados pelo orgéo;

II - usudrio externo: cidaddos em geral e agentes publicos representantes de outras esferas de
governo que necessitem integrar algum processo através de documentos e agentes publicos ativos do
Poder Executivo que tenham acesso, de forma autorizada, as informagdes e documentos produzidos
ou custodiados pelo orgdo e/ou que executem fases de processos que sdo executados em conjunto
pelos dois érgéos;

Avenida Pedro Sales, 542, Centro — (35) 3821-6140 — CEP 37200.238 — Lavras - MG
www.lavras.mg.leg.br




CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

III - documento eletronico: documento armazenado sob a forma de arquivo eletronico,
podendo ser um simples arquivo sem assinatura, documentos nato-digitais e aqueles resultante de
digitalizac#o,

IV - assinatura eletrdnica: registro realizado eletronicamente por usuario identificado de modo
inequivoco com vistas a firmar determinado documento com sua assinatura;

V - autoridade emissora: entidade autorizada pelo Poder Legislativo a emitir, suspender,
renovar ou revogar certificados digitais, bem como a emitir lista de certificados revogados e manter
registros de suas operagdes;

VI - certificado digital: identidade de pessoas no meio eletrénico e um par de chaves
criptograficas que atribui validade juridica ao que ¢ realizado por meio dele, além de garantir a
autenticidade e integridade de um documento;

VII - certificado digital do tipo Al: arquivo eletrdnico que normalmente possui extensdo
"PFX" ou "P12", instalado diretamente no computador e nfo depende de SmartCards ou tokens para
ser transportado e utilizado na aplicagfio de assinaturas eletronicas;

VIII - certificado digital do tipo A3: certificado em que a geragdio e o armazenamento das
chaves criptograficas sdo feitos em midias do tipo cartfo inteligente ou token, observando-se que as
midias devem ter capacidade de geragfo de chaves a ser protegidas por senha ou hardware
criptografico aprovado pela infraestrutura de chaves ptblicas brasileira (ICP-Brasil);

IX - midia de armazenamento do certificado digital: Dispositivos portateis, como os tokens,
que contém o certificado digital e sfo inseridos no computador para efetivar a assinatura digital.

Art. 4° Dependendo da natureza, os processos poderdo ser produzidos, assinados, organizados
e arquivados eletronicamente de forma integral ou parcial quando precisar manter sua estrutura mista
em decorréncia da existéncia de documentos que necessitam existir fisicamente, dependendo de cada
€aso.

Art. 5° A assinatura eletronica, da mesma forma como ocorre com a de proprio punho, ndo
exime o agente publico da analise prévia e conferéncia do processo ou documento que sera assinado
por ele.

Art. 6° Os documentos eletronicos produzidos pelo Poder Legislativo terdio o mesmo valor
probatério do documento original/fisico, para todos os fins de direito e terfio garantia de autoria,
autenticidade e integridade asseguradas nos termos da lei, mediante utilizag8o de assinatura eletronica
baseada em certificado digital, auto assinado, emitido a partir de um certificado com Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira/ICP-Brasil.
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§ 1° O uso de certificado digital ¢ obrigatorio para assinaturas de documentos produzidos em
meio eletronico, para autenticagdio de documento eletrdnico resultante de digitalizagdo € para outros
procedimentos que necessitem de comprovagfio de autoria por meio de certificagdo digital e
integridade em ambiente externo do 6rgdo, sendo permitida a aposi¢dio de mais de uma assinatura
digital a um mesmo documento.

§ 2° Os documentos poderdo ser produzidos em papel ¢ assinados de préprio punho pela
pessoa competente, podendo a versdo assinada ser digitalizada, de forma a manter a integridade, a
autenticidade com o emprego de certificado digital emitido no 4mbito da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP Brasil).

§ 3° Quando necessdria a impressdo fisica dos documentos assinados digitalmente, estes
deverdo ser preservados de acordo com o disposto na legislagfio pertinente, se houver;

§ 4° Os documentos gerados e assinados digitalmente cuja existéncia ocorra somente em meio
digital devem ser armazenados de forma a protegé-los de acesso, uso, alteragfo, reprodugiio e
destruigfo ndo autorizados;

§ 5° Os servidores ativos autorizados poderfio certificar/autenticar documentos eletronicos
oriundos da digitalizagdo, quando solicitado, mediante uso da assinatura eletronica descrita no caput

deste artigo.

Art. 7° Podera ser utilizado certificado digital do tipo “A1” ou “A3” e efetivadas assinaturas
eletrdnicas, pela Presidéncia, nos seguintes documentos no dmbito do Poder Legislativo:

I - Correspondéncias oficiais;

II - Atos processuais em sindicincias e processos administrativos;
III - Despachos em Processos Licitatorios;

IV - Contratos, Atas de Registro de Precos e Aditivos;

V - Despachos em Processos Legislativos;

VI - Atas;

VII - Pareceres;

VIII - Projetos de Leis;

IX - Emendas a Projetos de Leis;
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X - Requerimentos;
XI - Mogdes;
XII - Redagdo Final de Projetos de Leis;

XIII - Todos Atos Legislativos e Administrativos insculpidos na Resolugfo n° 068/2011, da
Camara Municipal de Lavras;

XIV - Atos Administrativos da Mesa;

XV - Pedidos de providéncias ¢ informagdes;

XVI - Declarages;

XVII - Empenhos; subempenhos;

XVIII - Ordens de compra;

XIV - Autorizagdo de fornecimento;

XV - Demais Atos Administrativos de competéncia da Mesa Diretora,

Paragrafo unico: As assinaturas eletronicas poderfio ser aplicadas nos documentos em
conformidade com a classificagdo simples, avangada ou qualificada, consoante dispde a Lei Federal
n°® 14.063, de 23 de setembro de 2020.

Art. 8° O detentor de certificado digital é responsavel por sua utilizagdo, guarda e
conservagdo, bem como por informar ao ente publico sobre possiveis usos ou tentativas de uso
indevido, respondendo pelos custos de reposi¢io no caso de perda, extravio ou mau uso da midia de
armazenamento.

Paragrafo unico: O certificado digital ¢ de uso pessoal, intransferivel e habil a produzir
efeitos legais em todos os atos nos quais vier a ser utilizado, desde que coadune com a finalidade do
Poder Legislativo.

Art. 9° O detentor de certificado digital é responsdvel por sua utilizagdo, guarda e
conservagdo, bem como por informar ao ente piblico sobre possiveis usos ou tentativas de uso
indevido, respondendo pelos custos de reposi¢do no caso de perda, extravio ou mau uso da midia de
armazenamento.
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Art. 10° Os certificados digitais utilizados pela Presidéncia, contabilidade, tesouraria e
secretaria, serfio custeados pela Cadmara Municipal de Lavras, no tocante a sua renovagéo, devido ja
serem utilizados para servigos internos.

Art. 11° Os demais setores e servidores da Camara Municipal de Lavras, poderfio realizar
assinaturas digitais sem custo pela plataforma do GOV.BR.

Art. 12° Os casos omissos da presente Resolugdo poderfio ser complementados por Portaria da
Presidéncia.

Art. 13° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagfo.

Plenario Dr. Orlando Haddad, em 20 de novembro de 2023.

CAROLINA COELHO SILVA
Presidente
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