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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL. DE CANARANA

LEI N2 11
DE 16 DE NOVENERO DE 1983.

Disple sobre a organizacdo da Prefettura Munici: -

Canarana, e Dd Qutras Providéencias.

O Prefeito Municipal de Canarana, Matlo Crosso.

Fago saber que a Camara Hunicipai aprovou e eu <.

no e promulgo a segulnte lei:

TSryuLo I

Dos Principios Norteadores da A¢do Administrati:

Art., 19 - 4 agdo do governo municipal fundament

[ 4 r
d nos anseios e necessidades ‘da comunidade, coletados airaves de

organizagoes independentes, da Camara Hunicipal, da prépria Prefe .

além de outros canais de consulte,

Paréﬁtafo Unico - As aspiragoes da maioria sér&
cutadas depols de um estudo e avallagdo das possibilidades juridi
nanceiras do ﬂunic{pio.

. Art. 29 - A agdo administrativa far-se-d atrave.
pﬁética democrdtica e da partictpagéb da coletividade nas decisoe:

minigtrativas.

Art. 32 - 4 participagdo dos munic{pios nas dec

polftico-administrativas, dar-se-d por melo de reuni5es amplas e

mdticas do prefeito e seu secretariado com a pOpulégéb de cada lor

dade e, num estégio de organizagab mais avan¢ado através dos Cons-.

de Administrag&b, eleitos democraticamente pcla comunidade,

Pardgrafo Unicc - 4 dindmica, composigdo e poder

Conselhos de Administragdo serdo regulamentados por Decreto do Pre.

to Municipal.
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Art., 42 - 4 Prefeitéra adotard o ﬁlanejamento como iu.try
mento de ag&b para o desenvolvimento f{sico-territorial, soctial, e no-
mico e cultural da comunidade, bem como para a aplicagao dos recur: s °*
humanos, materials e financeiros do Governo Municipal.

Parébrdfb Unico ~ O planejamento compreenderé a elab +a -
¢ao dos seguintes instrumentos bds tcos:

I - Plano plurtanual de Investimentos ( Constituigao da
Republica, art. 60, pardgrafo unico - Lel Federal n24,3350/64, art. i);

II - Programa Anual de Trabalho ( Lei Federal n®4,320: 64,
art. 26)
III - Orgamento-Programa (Lel Federal n®4.320/64, art..-).

Art. 592 - A Administragdo Municipal devera dispor de ns-
trumentos de acompanhamento e avaliag&b de suas atividades.

Art. 62 - pPara a exécugﬁb de obras e servigos, a Pre -itu
ra recorreré, incluindo assessorid técnica, sempre que admiss{ivel a -
consélh&vel, a pessoas ou entidades do setor privado, de forma a al!. an-
car melhor rendimento e evitar a ampliag&o desnecesséri& do quadro .e °*

servidores.

w
!

Parébrafo fnico - 4 execugao desses servigos dar-ée& .
diante contrato, concessdo, permissdo ou convenio.

Art. 7?2 - Os servigc: municipais deverdo ser permane :3 -
mente atudlizados, visando a modernizagdo e racionalizagdo dos met. ~ss’
de trabalho, com o objetivo de proporcionar melhor atendimento ao qabli

[ 4 [ ~ -~
co, atraves de rapidas decisoes, sempre que possfvel com execugao Imadi

ata. - _

Art. 82 - Para a execugEo de seus programas, a Prefei.ura
poderé utilizar-se de recursos colpcddos a sua disposigao por entic .des
pdblicas nacionais e estrangeiras, ou consorciar-se com outras en’ . ila-
des para a solugdo dos problemas comuns e melhor aproveitamento de - 2 -

[4
cursos financeiros e tecnlcos.
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. Art., 92 - A Prefeiltura procurara eZevar a produtividaie?

' opracional de seus orgaos através da selegdao dos Candidatos ao ingr:'so

- no seu gquadro pessoal e do treinamento e eperjeigoancnto dos servid: es

existentes, a fim de possibilitar o estabelecinenio de nfveis adequ:: ‘08
de remuneragio e a ascensdo sistemitica a fungdes superiores.

 Art. 10 - Na elabor&gab ¢ exrecugao de seus programas, a

Prefeitura estabelecerd o criténio de prioridade, segundo a essenciall-

dade da obra ou servigo e o atendimento do interesse coletivo guardando

- inteire consonancia com os planios e programas do Governo do Estado = ?
" dos orgdos da Administragdo Federal. |
5 rfryre I
Da Ebtrutura
Art.11 - A Bstrutura Basica da Prefeitura Municipal de
Canarana compoe—se dos seguintes orgaos
I - Gabinete
1I - Assessoria de Planejanmento
IIT - Secretaria de Administragcao e Servigos Gerais
IV - Secretaria de Finangas
;" _ V = Secretaria de Viag&b, Obras Publicas e Estradas de
f Rodagem ,
VI - Secretaria de Saude e Desenwvolvimento comunitdri.

- VIT - Secretaria de Educagao e Cultura.

Parégrafo Unico ~ dos 6rg£bs de administrag&o, somam-: g’
os Orgdos de coldboragdo com o governo Federal.

a = Junta de Servigo Militar

b = Unidade Municipal de Cadastiro

¢ - Ninistério do Trabalho.

riruLro 1

Das_atribuicbes_dos. {rgdos
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DO GABINETE.

Art. 12 - Ao Gadinete compete:

I-

Il -

Iil -

Vr -

Vil -

VIIr

D4

4 preparagao e datilografia da corresp-adén.
cia particular do Prefeito;

A coordenagao da articulagdo da Prefei’ura
com qé mun{cipes; entidades, associag( s d
classés e conselhos administrativos, tu' ‘o a
n{vel municipal, como estadual e feder .;

0 atendimento e encaminhamento dos in .res-
sados aos orgdos competentes da Prefe:: ra -
para -rolugao de consultas ou reivindic -'des,
O registro e controle das audiéncias p.11 -
cas dr. Prefeito;

0 asséssoramento do Prefeito nas suas ;.n -
¢oes administrativas, polfticas e soci.ls;

4 execugao dos servigos de divulgagao > sis-
tematizagdo, redagdo final, registro e jubli
¢ao dos atos do Prefeito;

4 assisténcia ao Prefeito em suas relay:es c
a Caméra Kunicipal, acompanhando a trar:ta
¢do de projetos, controlando prazos e :.labo
rando na elaboragaoc de mensagens, razov. de
veto e informagoes;

O desempenho das demais tarefas gue lho fore
atribufdas pelo Prefeito.

capfrrso Ir

ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO

Art. 13 - 4 Assessofia de Planejamento compete:

I - 4 elaboragao de projetos, programas e :lano

II - 0 Assessoramento na elaboragdo e exec

do governo municipal;

o d

R,

Y

or¢amento progranmna;
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III - 4 coordenagao do plano de investimentos e planc?®

anual de trabalho, adequado 0§ recursos aos okjg
tivos e metas da polftica de desenvolvimento ecy
nomico e social;

4 realtzagao ue estudos periodicos do funcion: -
mento das atividades da Prefeitura, propondo i~-
dildas gue visem seu constante aprimoramento;

A assisténcia técnica aos orgdos da Prefeiturc *
especialmente nos perlodos de Elaboragdo de pro--
postas a serem consideradas na formulagdo dos °’
planos e prog.~amas de governo;

O Assessoramento técnico ao Prefeito em assunt.z
de desenvolvimento economico e social do Munici-
pilo e em todas as questoes relacionadas a plane-
Jamento ou que envolvam entendimentos com outr- .
Muntc{pios\ou_érg&bs da esfera Estadual ou Fed:-
ral;

Assessorament. ao Prefeito nos assuntos jur{di -
cos da Prefeitura;

O ato de representar o Municfpio 2tiva e passi 4
mente, em jufzo ou Jora dele, nas defesa de se: o
interesses;

0 ato de promover a cobranga judicial da dfvid.:
ativa e de quaisquer outros créditos do Munici -
pto, que nao tejam ligquidados nos prazos legai.’
e regulamenfares;

Assessoramentu ao Prefeito nos atos de desapro -
priagao, alienagdo, e aquisig¢do de imoveis pel -

munic{pio, bem como nos contratos em geral;
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XIII-

Art, 14 - 4

=

Assessoramento ao Prefeito na execugdao de¢ pro
gramas que visem o desenvolvimento agr{ccla
pecuario e industrial do Munic{pto, busczndo
o aumento da produgdo, do mercado de tr. . alho
e da comercializagdo dos produtos;

A Identificagdo dos problemas sdcio—ecorimice

dos prcdutos e trabalhaderes e, atraves da

. 8uas organtaagoes o entidades de classe, pronm

ver discusdes e propor solugoes alterna:ivas
para o aumento da produgdo agropecudria;
4 execugao de outras atividades compat{: :is,a

acordo com determinagao do Prefeito Municipal

capfrgLo III

DA_SECRETARIA DE_ADMINISTR. E SERV. GER4 S.

Secretaria de Administragdo e Servigos Gerals

compete:

T -

Il ~

Il -

V =

Vi -

O recrutamento, selegdo, treinamento, reyime
Jur{dico, controles funcionails e demals ativi
dades de pessoal;

4 padroniaag&b, aquisig&b, guarda, distridut .
¢do e controle de todo o materiel utilizado p.
la Prefeitura, bem como as demails atividedzs 1
gadas ao almoxarifado;

O tombamento. registro, inventdrio, prot-:ao
conservigao dos bens moveis e imoveis;

O recebimento, distribuigdo, controle, ¢ .lame
to, e argquivamento definitivo dos papéis da P
Jettura; ‘

4 preparagdo das matérias que visem a di:..lgag
das atisidades da Administragao;

4 criagdo das condigoes adequadas para tda ca

0
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Vir -

VIII -

IX -

15 -

I-

II -

IIr -

IV -

VI -

Vil -
VIiir -

-0 P
bertura jornallstica autorizada dos acontecim:ntos
do interesse do Munic{pio;

4 distriduigdo de todos os materiais de divulgagao
aos canais d? comunicagdo existentes;

A execugao dos servigos de limpesa e vigilancia °*
dos pré&ios Municipais, bem como dos servigos de *
Telefone, rédio, teleui;&b, mercados, feirds 2 ce-
miterioss '

A execugdo de tarefas corelatas que lhe forem Jete

minadas pelo‘Prefbtto Hunicipal.

CAF.TULO IV.

D4_SECRETARIA_DE FINANCAS.

4 secretaria de Finangas € orgdo encarregado:

Da execugdo da polftica financeira do Munic{pic;
Das atividades referentes ao langamento, fisca!iza-
¢ao e arrecadagao dos tributos e rendas municipais;
Do recebimento, pagamento, guarda e movimentacio
do dinheiro e outros valores do Huniclpio;

Do processamento da despesa, da contabilizaga: orw

gamentéria, Jinanceira e patrimonial;

Da Elaboragac do orgamento e controle de sua erecy
¢ao;
do licenciam: nto para locagao de estabelecimenio e

atividades econamicas;
da cobranga da divida ativa;

”
e do assessoramento geral em assuntos economices ?

Jinanceiros.
cspfruLo v,

DA SECR. DE KO.P.E.R.
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Art. 16 - A Secretaria de Viagao, Obras Miblicas e Estraaas ¢

L4 r ~
Rodagem e o orgao encarregado

- '3 ‘
I ~ Da execugao das atividades concernentes a elabc

Il -
Il -

Iv -

VI -
VII ~

VIIT

ragao de projetos, construgdo e conservagac d
obras publicas municipals;

Da execugao da Limpeza publica;

Da conservagao dos logradouros pﬁbltcos;-faclus
ve no quc respeite a urbaniaagdo;

Da manutengdo e operagao dos servigos de agua
Lux; . :

da abertura e conserva¢ao das estrddas Muntzipai
Do Calgamento de ruas e logradouros pibltuﬁs;
Da manutengao, conservagao e guarda de todcs
equipamentos rodovidrios da nunicipal idad: .

Do licenciamento e fiscalizacao de obras urtic

lares.

capfruro  vI

’ - -
Da_Secretaria de Saude e Desenvolvimento Comunitirio.

Art. 17 - A Secretariaide Satde e Desenvolvimento Comun::aric

[4 ~ B L4 ~
e orgao responsavel pela promogao;

I -

Ir -

IiI -

Da saide preventiva do Municipio através do cur
sos, campanhas, sadde escolar, vactnag&b ¢ ou
tros meios, enfatizando a participag&o da comun
dade por. intermeédio de comissées de saude.

Da medicina curativa atravds de servigos i~ ass
téncia medico-social a populagado;

Do relacionamento e articulagao das associngoes
clubes e outros cands de organizagdo social, la
zer e"assistgncia, visando o desenvolvimenfo co

munitério.

\%)
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Art. 18 = 4 Secretaria de Educagao e Cultura € o Jran.en-
carregado:
I = Das d%ividades relativas a educagao e :ultu
ra no_ﬂuntc{pio:
IT - Da instalagdo e manutengdo de estabele: imens
tos de ensino municipais;

IIT - Dd-coordenagdo das atividades dos orgaoca ed
cacionals do muntc{pio, segundo normas do:
sistemas Pederal e Estadual de Educagd:;

IV - Dd elaboragdo e execugdo do Plano Municipal
de Educagao;:
vV - Da distridui¢do da Merenda Escolar;
VI - Da organiaagEb e manutengao de* Bibliotecas
Publicas Municipais;
VII - Da difusao e promogao da Cultura;

VIII - Da elcbhoragao e execugdo de programas .. creg

tivos e desportivos;

cApfruLo vIII

ri ~ ~ :
Dos orgaos de colaboracao com o Governo
Federal

SECLo I

Da_junta do Servico Militar.

Art. 19 - 4 junta de Servigo Militar € o orgdo de rere -
sentagao do‘Servipo Militar no Municipio, :res-
tando atendimento aos muﬁic{pios na regula: tza-
¢ao da dgcumentagﬁb militar sob todos os .- pec~-

tos.
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Pardgrafo. fnico - A4 junta do Servigo Militar constitui-se
de uma unidade de servigo subordinada diretamente ao Secretdrio de Admi

ministragdo e Servigos Gerais.
SEgAQO II

Da Unidade Huﬁtctgal de Cadasitro

Art. 30 - 4 Unidade Municipal de Cadastro € o orgdo en -
carregado do atendimento e controle de arrecadagao do Imposto Territo -
rial Rural prestando os servigds de cadastramento e informagao do Setor.

Parébrafo Unico - 4 Unidade Municipal de Cadastro reys-se
pelas normas estabelecidas pelo Governo Federal constituindo-se uma uni

dade de Servigos subordinados diretamente ao Secretarioc de Finangas.
SEgio 1

Da Unidede Municipal do Ministéfio do Trabalho,.

14

Art. 21 - A Unidade ifunicipal do Ministério do Trabalio &
o orgdo de representagdo do Ministério do Trabalkho, prestando atend:ien

to aos munic{pios na emissao das C-rteiras de trabalho e Previdénci. S0

cial,
Paréyrqfo Unico ~ Constitui-se numa Unidade de Servige di

retamente subordinado ao Secretdrio de Administragao e servigos gerais.

rfruviro v

e

Da Di:zposicoes Finais

Art, 22 - Ficam criados todos os Jrg&bs componentes e
complementares da organizagao bdsica da Prejeitura Municipal mencic:a-

dos nesta lei, os guais serao instalados de acordo com as necessida::-s?

e conveniéncia da administragdo.
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Art. 23 - Fica o Prefeito Municipal autorirado a estabelecer, n

diante decreto, o desdobranento operacional da estrut
ra bésica, constante do Art. 11 da presente Lel, obse
vando a existéicia de recursos para atender as daspe

sas necessdrias.

Art., 24 - O Prefeito baizard, oportunamente, o Regulamento Inte

no da Prefeitura, detalhando;

I - atribuigoes gerais das dtferéntes unidades admini
trativas da Prefeitura;

II - atribuigoes espec{ficas e conuns dos servidores i
vestidos nrs fungoes de supervisao e chefia;

IIT - normas de tﬁabalho que pela sua perria naturesa

nao devam constituir objeto de disposigao ¢~ sepc
rado;

IV - outras disposi¢des julgadas necessarias.

4rt, 26 - Na regulamentag&b da presente lei, observar-se-.: a

normas da Lei crganica dos Municipios.

Art., 26 - As despesas decorrentes da execugao da presente .ei

~ ~ r
correrao por conta das dotagoes proprias do orgr .ento

Art. 27 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua public.cao,

cm e m——— e e o

seus efeitos a partir de 19 de ,janeiro de 1984.
Gabincte do Prefeito.

Canarana, 16 de novenbro de 1983.




