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LEI N.° 697/2025

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE CARGOS E
VAGAS NO QUADRO DE PESSOAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE MARACAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARACAS, ESTADO DA BAHIA, no uso de suas
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Organica Municipal e demais legislacbes
em vigor, faco saber que o Plenadrio da Camara Municipal de Vereadores
aprovou, e eu sanciono a seguinte lei:

Art. 1°. Fica reorganizada a estrutura funcional da Diretoria Administrativa da
Camara Municipal de Maracas, definida pela Lei municipal n° 576/2021,
promovendo-se o desdobramento dos dois Setores a ela subordinados e a
criacdo de uma nova subunidade administrativa, da seguinte forma:

| — O Setor de Patrimonio e Transportes fica desdobrado em dois setores
independentes entre si, sendo:

a) Setor de Patrimonio; e
b) Setor de Transportes.
I — O Setor de Recursos Humanos, Compras e Almoxarifado fica
desdobrado em dois setores independentes entre si, sendo:
a) Setor de Recursos Humanos; e

b) Setor de Compras e Almoxarifado.
Il - Fica criado o Setor de Licitagdes e Contratos.

Paragrafo unico. Fica alterado o Organograma da Camara Municipal, contido
no Anexo VIl da Lei 576/2021, promovendo-se aos desdobramentos e a inclusdo
de nova subunidade conforme previsto neste artigo.

Art. 2°. Fica criada uma nova vaga para o cargo de Assessor de Plenario,
subordinado a Diretoria Legislativa, passando tal cargo a vigorar com o
quantitativo de 2 (duas) vagas, devendo esse quantitativo ser atualizado em
todos os anexos pertinentes da Lei 576/2021.

Art. 3°. Em virtude das alteracdes dispostas nos arts. 1° e 2° desta lei, fica
alterado o Quadro de Cargos em Comissdo que compde o inciso Il do artigo 6°
da Lei Municipal n® 576/2021, o qual passa a ter a seguinte redagao:

"Art. 6°. Compde o quadro de servidores da Camara
Municipal de Maracas:

[..]
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Il — Cargos em Comissao:

a) GABINETE DA PRESIDENCIA:
Descricao:
Quantidade:
e Chefe de Gabinete
e Assessor Geral de Comunicacdo
e Ouvidor Geral

b) DIRETORIA ADMINISTRATIVA:
Descricao:
Quantidade:
e Diretor Administrativo
e Gerente do Setor de Patrimonio
¢ Gerente do Setor de Transportes
e Gerente do Setor de Recursos humanos

01
01
01

01
01
01
01

e Gerente do Setor de Compras e Almoxarifado 01

e Gerente do Setor de Licitacdes e Contratos

01

c) DIRETORIA FINANCEIRA E DE PLANEJAMENTO

ORGCAMENTARIO:
Descricao:
Quantidade:

e Diretor Financeiro

d) DIRETORIA LEGISLATIVA:
Descricao:
Quantidade:
e Diretor Legislativo
e Coordenador de Comissdes
e Assessor de Plenario

e) CONTROLADORIA GERAL:
Descricao:
Quantidade:

e Controlador Geral

f) PROCURADORIA GERAL:
Descricao:
Quantidade:
e Procurador Juridico Legislativo

g) GABINETES DOS VEREADORES:
Descricao:
Quantidade:
e Assessor Parlamentar
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Art. 4°. Fica alterado o Anexo | da Lei Municipal n® 576/2021, que passa a
vigorar com a seguinte redagao:

QUADRO DE PESSOAL DE PROI:ITI\EII)E?I':'O DE CARGOS EM COMISSAO
CARGOS COMISSIONADOS CcC Qtd.
FUNCOES COMISSIONADAS FC
FUNGCOES GRATIFICADAS DE COORDENAGCAO E | FGCS
SUPERVISAO
Chefe de Gabinete da Presidéncia CC-1 1
Procurador Juridico Legislativo CC-1 1
Diretor Administrativo CC-1 1
Controlador Geral CC-1 1
Diretor Financeiro e de Planejamento Orgamentario CC-1 1
Diretor Legislativo CC-1 1
Assessor Geral de Comunicagdo CcCc-2 1
Ouvidor Geral CC-2 1
Gerente do Setor de Patriménio CcC-3 1
Gerente do Setor de Transportes CC-3 1
Gerente do Setor de Recursos Humanos CC-3 1
Gerente do Setor de Compras e Almoxarifado CcC-3 1
Gerente do Setor de Licitagdes e Contratos CCc-3 1
Coordenador de Comissdes CcC-3 1
Assessor Parlamentar CC-3 33
Assessor de Plenario CC-4 2
TOTAL DE CARGOS COMISSIONADOS: 49
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Jilmar Novaes
Vice-prefeito

Art. 5°. Ficam acrescentados os seguintes quadros de descricdo de
Neandro Pereira cargos no Anexo Ill da Lei Municipal n° 576/2021:

Secretério de Governo

ANEXO 11l
Lindoicio Jonior ATRIBUICOES DO QUADRO DE PESSOAL COMISSIONADO
Procurador Juridico do
Municipio

01 GRUPO OCUPACIONAL: CARGO EM COMISSAO
02 CLASSIFICACAO:
Washignton de Denominacao do Cargo: ;
- CODIGO CBO: 1416-05
Novaes GERENTE DO SETOR DE PATRIMONIO
Administragdo e Finangas
03 PRE-REQUISITOS

Formagdo completa em nivel médio ou superior.

Elias dos Anjos 04 DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES

Secretario de
Planejamento

Gerencia, orienta e controla os servicos do setor de patriménio, dotando-o de recursos
materiais e humanos necessarios e exercendo sua coordenacao para alcangar os objetivos e
os resultados estabelecidos pelo Diretor Administrativo da Camara Municipal.

Edmundo Novaes 05 TAREFAS / ATRIBUICOES

Secretério de

Desenvolvimento, .. . . N .
Agricultura e Meio e Coordenar e supervisionar os servicos de recebimento, conferéncia, guarda, ateste e

Ambiente distribuicdo de bens permanentes no dmbito da Camara Municipa;

e Coordenar a identificacdo patrimonial dos bens da Camara;

e Coordenar e planejar a extracdo, conferéncia e encaminhamento de relatérios aos

Benito Brazil orgdos competentes, comunicando as alterages patrimoniais a presidéncia;
Secretério de Sade ) . . ) L.
e Coordenar a atualizacdo dos termos de responsabilidade de uso de bens patrimoniais;

e Coordenar a entrega de bens patrimoniais solicitados pelos setores competentes;
Leila Colangeli e Realizar outras atividades afins e correlatas ao cargo.

Secretaria de
Desenvolvimento Social

06 CARGA HORARIA

40 (quarenta) horas semanais.

Elba Barretto

Secretaria de Educagdo,

Cultura, Esporte e Lazer ~
01 GRUPO OCUPACIONAL: CARGO EM COMISSAO
02 CLASSIFICACAO:
Caio Pizzani R .
Secretério de Denominagdo do Cargo: 3
Infraestrutur CODIGO CBO: 2521-05
cesT GERENTE DO SETOR DE RECURSOS HUMANOS

03 PRE-REQUISITOS

Formagdo completa em nivel médio ou superior.

04 DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES
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Direciona, orienta e controla os servicos do setor de Recursos Humanos, dotando-o de
Neandro Pereira recursos materiais e humanos necessarios e exercendo sua coordenacdo para alcancar
Secretério de Governo L. .
os objetivos e os resultados estabelecidos.
05 TAREFAS/ATRIBUICOES
kin“i:hfﬁ];i“d e Conferir a documentacdo funcional dos servidores, vereadores e estagiérios, desde
rocurador Juridico do . ~ ’ . . .

Municipio a admissdo até o desligamento, mantendo atualizados os respectivos assentamentos

funcionais.
e Coordenar o controle dos processos de progressdo funcional e salarial, férias,
. licengas, atestados e demais direitos, deveres e documentos dos servidores e
Washignton de A L
N vereadores da Camara Municipal;
ovaes

Secrefdriode e Providenciar, junto aos 6rgdos competentes, a inspecdo médica dos servidores

Administragdo e Finangas , . .. . - ,
sempre que necessario, bem como solicitar a realizacdo dos laudos de saude,
seguranca do trabalho e congéneres, analisando e aplicando as recomendagdes ou
solicitagoes expedidas;

Elias dos Anjos o Conferir os atos de nomeacdo, posse, exoneracao, licencas e afastamentos, férias e

Secretario de . . . . .

Planejamento demais atos funcionais dos servidores ou vereadores, conforme o caso, enviando-os
para publicacdo legal, além de lavrar certiddes e declara¢des funcionais;

e Orientar a preparacdo e o encaminhamento aos 6rgaos necessarios da documentacdo
dos servidores e vereadores para afastamento por problemas de salde;

Edmundo Novaes . . .

Secretério de ¢ Orientar sobre o controle de registro de ponto, de compensagdo de horas e

iesf’""""""‘em‘." realizacdo de horas extras, além de solicitar a execucdo de todas as obrigagdes

gricultura e Meio : . ) . .

Ambiente trabalhistas, estatutarias e da satude dos servidores, estagiarios e/ou vereadores;

& Coordenar o encaminhamento da documentagdo e as informagdes cadastrais,
funcionais, previdenciérias e salariais dos vereadores, servidores e estagiarios aos
. . orgaosmunicipais, estaduais e federais sempre que necessario;

Benito Brazil 9 pais, preq !

Secretdrio de Sadde & Gerenciar os servicos de elaboracdo da folha de pagamento da Camara Municipal,
atestando sua regular liquidacdo ou informando a necessidade de alteragdes ou
corregoes;

Leila Colangeli . . ~ ~ . ~ -

Secretéria de 2 & Orientar a divulgacdo e a manutencéo das informactes de pessoal necessarias ao

Desenvolvimento Social processo de transparéncia publica, na forma definida pela legislacdo ou pela Camara
Municipal;

& Realizar outras tarefas correlatas ao cargo por iniciativa prépria ou que lhe forem

Elba Barretto atribuidas por superior.

Secretéria de Educagdo, e Exercer outras atividades correlatas.

Cultura, Esporte e Lazer

06 CARGA HORARIA

Caio Pizzani 40 (quarenta) horas semanais

Secretéario de

Infraestrutura

01 GRUPO OCUPACIONAL: CARGO EM COMISSAO
02 CLASSIFICACAO:
Denominacao do Cargo: 3
CODIGO CBO: 1416-05
GERENTE DO SETOR DE TRANSPORTES
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARACAS
PRAGCA RUI BARBOSA, 705, CENTRO - CEP: 45360 000 - TEL: 3533-2121
prefeitura@maracas.ba.gov.br - www.maracas.ba.gov.br

CERTIFICAGCAO DIGITAL: NEEZQJI4NJRGNJUZRDYZMT

Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.




Quinta-feira Diario f)ﬁb’iéll (lU

§7_ (/1?1 gll)eé;?lo?\le %(Eg Maracas MUNICIPIO

Nelson Portela
Prefeito

Jilmar Novaes
Vice-prefeito

03 PRE-REQUISITOS
Neandro Pereira ] T -
Secretério de Governo Formacgdo completa em nivel médio ou superior.
04 DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES
Coordenar a frota de veiculos da Camara Municipal de Maracés.
Lindoicio Jonior
Procurador Juridico do 05 TAREFAS / ATRIBUICOES
Municipio
e Coordenar a frota de veiculos da Camara Municipal de Maracas;
e Coordenar o relacionamento com prestadores externos, pessoas fisicas ou juridicas,
Washignton de contratad?s para prestagdo dg servicos na érea de tr.ansportes, como empresas Qe
Novaes manutencao, locadoras de veiculos, motoristas, taxistas, postos de combustiveis,
Secretgriode fornecedores de pecas, dentre outros;
Administrag@o e Finangas
¢ Orientar e coordenar os abastecimentos dos veiculos;
e Gerenciar os procedimentos de manutencdo dos veiculos que estejam sob
responsabilidade da Camara;
Elias dos Anjos . .
Secretario de ’ e Coordenar a manutencdo preventiva dos veiculos;
Pl j 't . / . . .
enejamento e Coordenar a equipe responsavel pelos sistemas operacionais de frota;
e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas pela chefia imediata.
06 CARGA HORARIA
Edmundo Novaes
Dol o, 40 (quarenta) horas semanais.
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Neandro Pereira o1 GRUPO OCUPACIONAL: CARGO EM COMISSAO
Secretério de Governo
02 CLASSIFICAGAO:
Denominacao do Cargo: ;
P CODIGO CBO: 1424-05
Lindoicio Jonior GERENTE DO SETOR DE COMPRAS E ALMOXARIFADO
Procurador Juridico do
Municipio .
03 PRE-REQUISITOS
Formagdo completa em nivel médio ou superior.
Washignton de 04 DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES
Novaes
Secretario de Coordenar o Setor de Compras e o Almoxarifado da Camara Municipal de Maracas.
Administragdo e Finangas -
05 TAREFAS / ATRIBUICOES
e Coordenar as compras de bens e produtos pela Cadmara Municipal de Maracas;
Elias dos Anjos e Gerir o planejamento anual das necessidades de compras e aquisi¢des por meio de
Secretdrio de acdes integradas com os setores requisitantes e em conjunto com a presidéncia;
Planejamento
e Orientar sobre a coleta dos orgamentos necessarios para o Setor de Licitagdes;
o Dirigir e orientar as unidades administrativas acerca da instrugdo dos processos de
compras e servicos;
Edmundo Novaes . . . . .
Secretério de e Checar a conferéncia e especificacdo, quantidade e qualidade dos bens adquiridos,
Desenvolvimento, bem como os documentos de entregas;
gricu tura e Meio
Ambiente e Planejar a aquisicdo e reposicao de materiais de consumo para a Camara Municipal;
e Orientar sobre o ateste de recebimento dos materiais de consumo;
e Coordenar a manutencdo do servico de Almoxarifado;
SBeni'r‘o_BruziI‘ e Coordenar a implantacdo de sistemas ou métodos informatizados de planejamento,
ecretdrio de Sadde . - o - .
gerenciamento, operagacdo e administracdo dos procedimentos de compras e
almoxarigado;
Leila Colangeli e Colaborar, quando necesséario, com os demais érgdos da Camara Municipal de
Secretéria de ) Maracas, nas questdes de competéncia do Setor;
Desenvolvimento Social
e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas pela chefia imediata.
06 CARGA HORARIA
Elba B H .
e dﬁmgac. 40 (quarenta) horas semanais.
Cultura, Esporte e Lazer
Caio Pizzani 01 GRUPO OCUPACIONAL: CARGO EM COMISSAO
inrassiruture 02 CLASSIFICAGAO:
Denominacao do Cargo: |
. CODIGO CBO: 3542-05
GERENTE DO SETOR DE LICITACOES E CONTRATOS
03 PRE-REQUISITOS
Formacdo completa em nivel médio ou superior.
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04 DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES

Coordenar e prestar assisténcia em todos os processos licitatorios da Camara Municipal de
Maracés, e nos processos de celebracdo e execucdo dos contratos, respeitadas as
competéncias especificas dos demais setores e funcdes.

05 TAREFAS / ATRIBUICOES

e Coordenar, planejar, orientar e controlar os procedimentos de gestao de licitagdes e
contratos da Camara Municipal de Maracas;

¢ Planejar atividades e agBes inerentes ao Setor;
e Orientar e coordenar os processos de contratacoes;

e Coordenar a realizagdo dos processos de aquisi¢do de materiais e de contratacdo de
servicos e obras necessarios ao funcionamento e a modernizacdo da Camara de
Maracas;

e Orientar e padronizar os procedimentos de aquisicdo de materiais e contratacdo de
Servigos;

e Coordenar levantamentos, estudos, projetos e analises dos termos de referéncia de
licitacdo de materiais, equipamentos, obras e servicos;

e Coordenar e subsidiar a elaboragdo de manuais, procedimentos e cronogramas para
a recepcao de processos e para abertura e realizacdo dos processos de registro de
preco;

e Coordenar a integracdo de politicas e acbes administrativas relacionadas aos
procedimentoss de licitacdes e contratagdes;

e Representar o Setor de Licitagdes e Contratos perante érgdos consultivos,
deliberativos e administrativos, quando convocado;

e Coordenar a implantagdo de sistemas ou métodos informatizados de planejamento,
gerenciamento, operacacdo e administragdo dos procedimentos de licitagdes e
contratacdes;

e Colaborar, quando necessario, com os demais 6rgdos integrantes da Camara
Municipal, nas questdes de competéncia do Setor;

e Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas pela chefia imediata.

06 CARGA HORARIA

40 (quarenta) horas semanais.

Art. 6°. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

Gabinete do Prefeito, Maracas/BA, 27 de marco de 2025.

JILMAR NOVAES

Prefeito em exercicio
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