Quinta-feira, 29 de junho de 2023

DECRETO N¢ 2.715, DE 21 DE JUNHO DE 2023

Dispoe sobre a elaboracao do
Termo de Referéncia - TR,
para aquisicao de bens e a
contratacao de servicos, no
ambito da Administracao
Publica Direta e Indireta do
Municipio de Indiapora.

ADERITO CAMARGO FERREIRA DA SILVA, Prefeito
do MUNICIPIO DE INDIAPORA - Estado de S&o Paulo, no
uso das suas atribuicdes legais que Ihe confere o art. 51,
inciso lll, da Lei Organica do Municipio, e

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei Federal n?
14.133, de 12 de abril de 2021, e Lei Complementar
Municipal n2 075, de 31 de margo de 2023,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicacao

Art. 12 Este decreto dispde sobre a elaboracao do
Termo de Referéncia - TR para aquisicdo de bens e a
contratacdo de servicos, no ambito da Administracao
Plblica Direta e Indireta do Municipio de Indiapora.

Hipdteses de uso

Art. 22 Para as aquisicOes e contratacOes realizadas
com repasses federais decorrentes de transferéncias
voluntdrias, serdo utilizados as regras e os procedimentos
estabelecidos na Instrucao Normativa CGNOR n? 81, de 25
de novembro de 2022, do Ministério da Economia, ou outra
gue venha substitui-la.

Art. 32 As aquisicOes e contratacdes no ambito do
Municipio de Indiapora, que nao decorram de recursos da
Unido oriundos de transferéncias voluntarias, seguirdo as
disposicOes deste regulamento.

Definicoes

Art. 42 Para fins do disposto neste Decreto, considera-
se:

I - Termo de Referéncia - TR: documento necessario
para a contratacao de bens e servigos, que deve conter os
parametros e elementos descritivos estabelecidos no art. 92
deste Decreto, sendo documento constitutivo da fase
preparatdria da instrucao do processo de licitacao;

Il - requisitante: agente ou secretaria, departamento
ou 6rgao demandante, responsavel por planejar, identificar
a necessidade de contratacao de bens, servicos e obras e
requeré-la;

Il - drea técnica: agente ou unidade com
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de
formalizacdo de demanda e os estudos técnicos
preliminares, subsidiando o requisitante de informacdes
suficientes e necessarias para, quando for o caso, a boa
elaboracdo do Termo de Referéncia; e

IV - 6rgao de planejamento: departamento vinculado a

Ano VIII | Edicao n2 1430

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE INDIAPORA
Conforme Lei Municipal n® 789, 04 de dezembro de 2015

Pagina 23 de 49

Secretaria Municipal da Fazenda, denominado legalmente
“Departamento de Compras e Material”, responsavel, em
regra, pela elaboracdo do Termo de Referéncia e
formalizacao das demandas licitatérias.

V - Agente de Contratacao: servidor publico efetivo dos
gquadros permanentes da Administracao, designado para
realizar atividades inerentes a fase externa dos processos
de licitacao, além de instruir os processo de contratacao
direta.

Paragrafo unico. Os papéis de requisitante e de area
técnica poderao ser exercidos pelo mesmo agente publico
ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes,
detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado.

Formalizacao

Art. 52 Os Termos de Referéncia deverdo ser
elaborados nos moldes do Anexo Unico deste Decreto, ou
por meio de sistema eletrénico que posteriormente podera
substituir o documento anteriormente citado.

Paragrafo unico. Em caso de ndo utilizacdo do anexo
citado no caput, o Termo de Referéncia devera conter, no
minimo, todas as informacdes exigidas por este
regulamento.

CAPITULO I
ELABORAGAO
Diretrizes Gerais

Art. 62 O Termo de Referéncia, a partir dos Estudos
Técnicos Preliminares, se elaborados, definird o objeto para
atendimento da necessidade, e devera ser enviado ao setor
responsavel pelo processamento das contratacles, para
que essa possa ser finalizada no prazo definido no Plano de
Contratacdes Anual do Municipio de Indiapora.

§ 12 Os processos de contratagao direta de que trata o
art. 72 da Lei Federal n? 14.133/2021, serdo instruidos com
o Termo de Referéncia, observado o disposto no art. 10
deste Decreto, sendo estes encaminhados ao Agente de
Contratacao, responsavel pela formalizacao da contratacao
direta.

§ 22 O Termo de Referéncia sera utilizado pelo érgdo
ou entidade como referéncia para a analise e avaliacdo da
conformidade da proposta, em relagao ao licitante
provisoriamente vencedor.

Art. 72 O Termo de Referéncia deverd estar alinhado
com o Plano de Contratacdes Anual, além dos outros
instrumentos de planejamento da Administracao.

Art. 82 O Termo de Referéncia serd elaborado pelo
orgao de planejamento, que podera solicitar o auxilio do
requisitante para a correta definicao do objeto, definindo
quantidades, realizando a cotacao de precos e definido o
valor estimado, além de definir as condicdes de execucdo e
pagamento das garantias exigidas e ofertadas e as
condicOes de recebimento.

Pardgrafo unico. Nas hipéteses legais contidas nos
regulamentos do Municipio, em que o Estudo Técnico
Preliminar nao for elaborado, caberd ao requisitante a
elaboracdo do Termo de Referéncia da contratacao.
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Conteudo

Art. 92 O Termo de Referéncia deverd conter os
seguintes parametros e elementos descritivos:

I - definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os
guantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacao;

Il - fundamentacao da contratacao, que consiste na
referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses
estudos, no extrato das partes que nao contiverem
informacdes sigilosas;

Il - descricao da solucao como um todo, considerado
todo o ciclo de vida do objeto;

IV - requisitos da contratacao;

V - modelo de execucao do objeto, que consiste na
definicdo de como o contrato deverd produzir os resultados
pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestao do contrato, que descreve como
a execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo
6rgao ou entidade;

VII - critérios de medicdo e de pagamento;

VIII - forma e critérios de selecao do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratacao,
acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo
suporte, com os parametros utilizados para a obtencao dos
precos e para os respectivos célculos, que devem constar
de documento separado e classificado;

X - adequacdo orcamentaria;

Paragrafo unico. O Termo de Referéncia devera
conter, além dos elementos previstos no caput, as
seguintes informacoes:

I - especificagdo do produto, preferencialmente
conforme catdlogo eletronico de padronizagao, se houver,
observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca;

Il - indicacao dos locais de entrega dos produtos e das
regras para recebimentos provisério e definitivo, quando for
0 Caso;

Il - especificacdo da garantia exigida e das condicdes
de manutencdo e assisténcia técnica, quando for o caso.

Excecoes a elaboracao do Termo de Referéncia

Art. 10 A elaboracdo do Termo de Referéncia é
dispensada para as contratacdes de valores inferiores ao
limite definido no § 22 do art. 95 da Lei Federal n? 14.133,
de 12 de abril de 2021, bem como nas adesdes a atas de
registro de precos e nos casos de prorrogacdes dos
contratos de servicos e fornecimentos continuos.

Paragrafo tinico. Nas adesdes a atas de registro de
precos de que trata o caput, o Estudo Técnico Preliminar
deverd conter as informacdes que bem caracterizam a
contratagao, tais como o quantitativo demandado e o local
de entrega do bem ou da prestacao do servico.

CAPITULO 1lI
DISPOSICOES FINAIS
Orientacoes Gerais

Ano VIII | Edicao n2 1430

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE INDIAPORA
Conforme Lei Municipal n® 789, 04 de dezembro de 2015

Pagina 24 de 49

Art. 11 O Termo de Referéncia devera ser divulgado
na mesma data e forma da divulgacao do edital ou do aviso
de contratacdo direta, como anexo, sem necessidade de
registro ou de identificagao para acesso.

Duvidas e omissoes

Art. 12 Serdo utilizados os textos legais da Lei
Complementar Municipal n? 075, de 31 de marco de 2023,
da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e atos
normativos federais vigentes, como parametro para dirimir
quaisquer duvidas ou omissdes que porventura ainda
perdure sobre os procedimentos aqui regulamentados.

Vigéncia

Art. 13 Este decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Paco Municipal “Prefeito Djalma Castanheira”, 21 de
junho de 2023.

- adérito camargo ferreira da silva -
Prefeito
Registrado no livro préprio de decretos e publicado na
Imprensa Oficial do Municipio, bem como por afixacdo
nesta Prefeitura Municipal em lugar de costume e amplo
acesso ao publico. Data Supra.

- ALESSANDRO PIOLI ARAUJO DE MORAIS -
Secretadrio Municipal de Administracao e
Planejamento
ANEXO UNICO
DECRETO N¢? 2.715, DE 21 DE junho DE 2023
TERMO DE REFERENCIA

MUNICIPIO DE INDIAPORA

SECRETARIA

UNIDADE OU
DEPARTAMENTO
SECRETARIO MUNICIPAL

NOME E CARGO DO RESPONSAVEL
PELA ELABORAGAO DO TERMO DE
REFERENCIA

1.0 - INTRODUCAO:

Este Termo de Referéncia foi elaborado em
cumprimento ao disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021 e nas demais normas legais e
regulamentares.

De acordo com o art. 62, inciso XXIII, da Lei
14.133/2021, o Termo de Referéncia é o documento
necessario para a contratacdo de bens e servicos, que deve
conter os seguintes parametros e elementos constitutivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os
quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacao;

b) fundamentacdo da contratagdo, que consiste na
referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses
estudos, no extrato das partes que nao contiverem
informacoes sigilosas;

¢) descricdo da solucdo como um todo, considerado
todo o ciclo de vida do objeto;

d) requisitos da contratagao;

e) modelo de execugao do objeto, que consiste na
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definicdo de como o contrato devera produzir os resultados
pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a
execucao do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo
6rgdo ou entidade;

g) critérios de medicdo e de pagamento;

h) forma e critérios de selecao do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratacao, acompanhadas
dos precos unitarios referenciais, das memdrias de calculo
e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros
utilizados para a obtencao dos precos e para 0s respectivos
cdlculos, que devem constar de documento separado e
classificado; e

j) adequacdo orcamentaria;

Ademais, dispde o art. 40, § 12, também da Lei
14.133/2021, que além dos requisitos estabelecidos no
artigo acima citado, o Termo de Referéncia, quando se
tratar de aquisicao de bens, devera conter:

a) especificacdgo do produto, preferencialmente
conforme catdlogo eletrénico de padronizacdo, observados
0s requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranca;

b) indicacao dos locais de entrega dos produtos e das
regras para recebimentos provisério e definitivo, quando for
0 Caso;

¢) especificacao da garantia exigida e das condicdes de
manutencdo e assisténcia técnica, quando for o caso.

2.0 - DEFINICAO DO OBJETO:

2.1 - O presente termo de referéncia tem por objeto a

. A tabela abaixo traz a
definicao detalhada do objeto, incluindo sua natureza e os
quantitativos.

Item Natureza

Descricao Unidade
de Medida

Quantidade

2.2 - O contrato terd vigénciade () meses, a
partir da data da sua assinatura podendo, a critério das
partes, ter sua duragao prorrogada, nos termos do art.
da Lei Federal n? 14.133 de 19 de abril de 2021,
ressalvados os limites legais para aditivo ao contrato.
(Observar as regras contidas nos artigos 105 a 113 da Lei
14.133/2021)

2.2 - A ata de registro de precos terd vigéncia de
(___ ) meses, a partir da data da sua assinatura podendo,
a critério das partes, ter sua duracao prorrogada, nos
termos do art. 84 da Lei Federal n? 14.133 de 12 de abril de
2021, ressalvados os limites legais para aditivo ao contrato.

Comentarios para auxilio no preenchimento:

A definicdo do objeto é essencial para o sucesso do
processo licitatério. A ma descricdo do objeto pode levar a
impugnacao do edital, atrasando o processo de
contratacdo, ou até mesmo a situacdo ainda pior: a
contratacdo de um objeto que ndo atendera as necessidade
da Administracdo, sendo incapaz de resolver o problema
exposto no DFD e ETP, trazendo prejuizos aos cofres
publicos.

A Administracdo ao descrever o objeto (solugcao
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escolhida no ETP) deve estabelecer todas as especificaces
necessdrias e suficientes para garantir a qualidade da
aquisicdo, mencionando sua natureza, quantitativos, prazo
do contrato, possibilidade de prorrogacdo, observando
ainda requisitos de rendimento, compatibilidade,
durabilidade, seguranca, bem como eventuais normas
técnicas existentes.

Para assegurar o cumprimento dos principios da
isonomia, da selecao da proposta mais vantajosa e do
julgamento objetivo, a especificacdo do objeto deve ser
transparente e objetiva, de forma a nédo direcionar o objeto
a determinado licitante.

3.0 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

Comentarios para auxilio no preenchimento:

O fundamento da contratacdo estara estabelecido no
Estudo Técnico Preliminar, documento que antecede o
Termo de Referéncia.

Se refere a necessidade da contratacado, ou seja, é o
problema exposto inicialmente no Documento de
Formalizacdo de Demanda (DFD), e trazido para dentro do
Estudo Técnico Preliminar (ETP).

Assim, como o Termo de Referéncia é o documento que
estabelecera os parametros da contratacdo, inclusive sendo
divulgado com anexo do edital, esse fundamento da
contratacdo deve constar dele, orientando os licitantes, a
prépria Administracdo e dando transparéncia ao controle
social.

Dessa forma, deve ser utilizado neste item a
fundamentacéo utilizada no Estudo Técnico Preliminar, se
for o caso, ou no Documento de Formalizacdo de Demanda.

4.0 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

Comentdrios para auxilio no preenchimento:

Essa etapa do Termo de Referéncia também se
relaciona com o Estudo Técnico Preliminar. A descri¢cdo da
solugdo como um todo é requisito do ETP, devendo ser
extraida desse documento e levada ao TR, tendo o objetivo
de orientar a elaboracao do edital, orientar os licitantes na
elaboracdo das propostas, orientar a prépria Administracao
na fiscalizacdo e gestdo do futuro contrato, além de
garantir a transparéncia do processo de contratacao.

Como ja visto na andlise do ETP, a lei exige que o
objeto da contratacao seja descrito como um todo, ou seja,
de forma detalhada. Assim, devem ser observados todos os
aspectos da contratacdo, como as garantias, local e prazo
da entrega dos bens, montagem, transporte, assisténcia
técnica, etc.

Por exemplo, ao descrever a solu¢do por meio da
aquisicao de um equipamento, deve ser analisado o prazo
de entrega desse equipamento, a sua garantia, o local mais
préximo de assisténcia técnica. Analisando todos essas
questées, pode ser que se evite a aquisicao de uma solucao
que inviabilizaria a prestacdo do servico publico, mesmo
sendo a de menor preco.

Fica claro que, para a Lei, a aquisicao com menor custo
nem sempre serd a mais vantajosa. Mais vantajosa sera
aquela que tenha o melhor custo-beneficio para o interesse
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publico. No entanto, os critérios para a andlise do custo-
beneficio devem ser objetivos.

5.0 - REQUISITOS DA CONTRATACAO:

5.1 - Os requisitos definidos para a contratagao do
objeto proposto estdo descritos no item 2.1 deste termo de
referéncia.

5.2 - Além dos requisitos definidos no item 2.1 deste
termo de referéncia, o objeto a ser contratado englobard as
seguintes atividades/especificacdes: (Observar os requisitos
estabelecidos no ETP, se for o caso).

Comentdrios para auxilio no preenchimento:

Essa é outra etapa do Termo de Referéncia que estard
diretamente ligada ao Estudo Técnico Preliminar. Como os
requisitos da contratacdo é parte integrante do ETP, a
solucdo escolhida neste documento terd seus requisitos de
contratacdo levados ao TR.

Como ja visto na anélise do ETP, os requisitos da
contratacdo sdo os atributos de qualidade considerados
necessdrios e suficientes para o atendimento das
necessidades do ente licitante. O estabelecimento de
requisitos insuficientes ocasionara a aquisicdo de objetos
de baixa qualidade e/ou que ndo atendam plenamente as
necessidades da Administracao.

Minimamente, devem ser apresentadas as
especificacdes fisicas do bem e sua forma de entrega, ou a
forma da prestacdo do servicos, além do estabelecimento
do prazo de vigéncia contratual e outras informacées
pertinentes, sem que se restrinja a competicao.

Provavelmente serd necessario a repeticdo de algumas
informacdes mencionados no item 2, ou simplesmente, se
for caso, fazer a mencédo a elas pela referéncia a este item
do Termo de Referéncia.

6.0 - EXECUCAO DO OBJETO:

Comentadrios para auxilio no preenchimento:

Consiste na definicdo de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o
seu encerramento.

Nessa etapa, deve ser apresentado aos interessados,
no Termo de Referéncia, as condicbes de execucédo do
objeto, considerando que as regras devem estar
previamente fixadas, pensando-se na execu¢ao futura do
contrato.

Ao definir o modelo da execucdo do objeto, a
Administracdao deve ter em mente a producdo dos
resultados esperados com a contratacdo. Assim, todas as
regras de execu¢do devem ser pensadas a garantir o
melhor resultado na execugdo do contrato.

O modelo de execucdo apresenta-se peculiar a cada
objeto, abarcando regras sobre: emissdo de ordens de
servi¢os e/ou fornecimento; locais de entrega; locais de
realizacdo dos servicos; definicdo dos hordrios de
realizacdo dos servicos; caracteristicas e condicbes de
acondicionamento; condi¢cbes e forma de transporte; etc.

7.0 - ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO
OBJETO:

No caso de material ou bem permanente, descrever o
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local e a data da entrega o objeto. Quando for prestacao de
servico, descrever o local e a forma da prestacao do
servico.

No caso de material ou bem permanente, descrever os
critérios para aceitacdo do objeto, como o modo de
conferéncia, a forma de recebimento (provisério e
definitivo), motivos para rejeicao.

Comentarios para auxilio no preenchimento:

Visa dar parametro ao licitante para elaboracao de sua
proposta, e para o gestor e fiscal do contrato no momento
da execuc¢do da contratacao.

8.0 - GESTAO CONTRATUAL:

Descrever como, € por quem, a execugao contratual
serd acompanhada e fiscalizada. Indicar que sera o gestor e
o fiscal do contrato, e como eles irdo acompanhar sua
execugao.

Comentarios para auxilio no preenchimento:

A gestéo e a fiscalizacdo contratual assumem papel de
destaque na Lei 14.133/2021, sendo uma das vertentes de
um processo que prioriza o planejamento. Para a Lei, de
nada adianta um excelente planejamento da contratacgao,
se ndo houver uma eficiente gestdao e a fiscalizacdo na
execucdo do objeto contratado.

Assim, o Termo de Referéncia, desde logo, deve indicar
como ocorrerd a gestdo e a fiscalizagdo da futura
contratacdo, indicando agentes e estabelecendo o
procedimento para tanto.

Como o Termo de Referéncia é a base para elaboracdo
do edital e contrato, as regras sobre gestao e fiscalizacao
serao fixadas no edital (art. 25, caput) e integrarao o
contrato como cldusula obrigatdria (art. 92, XVIIl).

E essencial que se demonstre no Termo de Referéncia
quem serao os atores que atuarao na gestao contratual
(gestor e fiscal).

Destaca-se que o gestores e os fiscais dos contratos
serdo indicados pelo érgdo demandante no Documento de
Formalizacdo de Demanda, podendo a alta administragao
indicar outros nomes.

9.0 - GARANTIA CONTRATUAL:

Nesse item deve ser descrito qual a garantia exigida
para a boa prestacao do servico ou para o melhor
funcionamento do material ou bem permanente.

Sugere-se a redacao abaixo para material de consumo
e servicos (GARANTIA LEGAL):

9.1 - O prazo de garantia contratual dos bens (ou do
Sservico), segue as regras civis pertinentes a matéria.

Sugere-se a redacao abaixo para material de consumo
e servicos (GARANTIA COMPLEMENTAR):

9.1 - O prazo de garantia contratual dos bens (ou do
servico), complementar a garantia legal, serd de, no

minimo, __ ( ) meses, contado a partir do primeiro dia
Util subsequente a data do recebimento definitivo do
objeto.

9.2 - Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante
seja inferior ao estabelecido nesta cldusula, o licitante
deverd complementar a garantia do bem ofertado pelo
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periodo restante (NO CASO DE MATERIAL DE CONSUMO,
APENAS).

Sugere-se a redacao abaixo para bem permanente:

9.1 - O prazo de garantia contratual dos bens,
complementar a garantia legal, é de, no minimo, ()
meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior,
contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.

9.2 - A garantia serd prestada com vistas a manter os
equipamentos fornecidos em perfeitas condicdes de uso,
sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

9.3 - A garantia abrange a realizacao da manutencao
corretiva dos bens pela prépria Contratada, ou, se for o
caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo
com as normas técnicas especificas.

9.4 - Entende-se por manutencao corretiva aquela
destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos bens,
compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de
ajustes, reparos e correcdes necessarias.

9.5 - As pecas que apresentarem vicio ou defeito no
periodo de vigéncia da garantia deverdo ser substituidas
por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou
superiores aos das pecas utilizadas na fabricacao do
equipamento.

9.6 - Uma vez notificada, a Contratada realizara a
reparacao ou substituicdo dos bens que apresentarem vicio
ou defeito no prazo de até () dias Uteis, contados a
partir da data de retirada do equipamento das
dependéncias da Administracdo pela Contratada ou pela
assisténcia técnica autorizada.

9.7 - O prazo indicado no subitem anterior, durante seu
transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada da
Contratada, aceita pelo Contratante.

9.8 - Na hipétese do subitem acima, a Contratada
deverd disponibilizar equipamento equivalente, de
especificacao igual ou superior ao anteriormente fornecido,
para utilizacdo em carater provisério pelo Contratante, de
modo a garantir a continuidade dos servicos publicos
durante a execugao dos reparos.

9.9 - Decorrido o prazo para reparos e substituicdes
sem o atendimento da solicitacdo do Contratante ou a
apresentacao de justificativas pela Contratada, fica o
Contratante autorizado a contratar empresa diversa para
executar os reparos, ajustes ou a substituicao do bem ou
de seus componentes, bem como a exigir da Contratada o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato
acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

9.10 - O custo referente ao transporte dos
equipamentos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade da Contratada.

Comentadrios para auxilio no preenchimento:

Tem como objetivo garantir a contratacao de produtos
com qualidade e funcionalidade. A exigéncia de garantias
mitiga o risco da aquisicdo de produtos de baixa qualidade
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e evita a paralizacdo do servico publico. Ademais, é
necessario ao se contratar um bem, saber se esse bem
pode ser reparado num tempo habil razoadvel, dentro dos
limites de distancia aceitdveis ao bom andamento do
servico publico e que garanta a isonomia do certame.

10.0 - CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:

Nesse item descrever quais 0s requisitos para
verificacao da entrega do material ou bem, ou da
realizacdo da prestacao de servico, e como se dara seu
pagamento.

10.1 - O pagamento serd realizado no prazo maximo de
até  ( ) dias, contados a partir da liquidagao da
Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

10.2 - Considera-se liquidacao o segundo estagio da
despesa publica e consiste na verificacdo do direito
adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e
documentos comprobatérios do respectivo crédito, apds a
execucao do objeto.

10.3 - Havendo erro na apresentagcao da Nota Fiscal ou
dos documentos pertinentes a contratacdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, o
pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras.

10.4 - Na hipétese descrita o item anterior, o prazo
para pagamento iniciar-se-& apés a comprovacdo da
regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus
para a Contratante.

10.5 - Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo
tributdria prevista na legislacao aplicavel.

Comentdrios para auxilio no preenchimento:

Trata-se de condicdo indispensavel para que os
interessados formulem suas propostas. O critério refere-se
ao momento em que se apurard a execucdo contratual,
para verificacao do que se executou, com vistas a verificar
0 quanto é devido ao contratado, para que se possa realizar
0 pagamento.

De acordo com regulamento municipal, a liquidacdo da
despesa serd realizada em até 10 dias uteis do
recebimento da nota fiscal, podendo ser prorrogada por
igual periodo, justificadamente.

Ressalta-se que o art. 92, inciso VI, da Lei 14.133/2021,
dispbe que o critério de medi¢do e pagamento é cldusula
obrigatdria do contrato, até por isso se exige a previsao no
TR. Ademais, o préprio art. 92, § 52, dispée que nos
contratos de obras e servicos de engenharia, sempre que
compativel com o regime de execucdo, a medicdo sera
mensal.

Um mecanismo que pode ser utilizado como critério de
medicao e pagamento, a depender do tipo de contratacao,
como no caso de contratos de servicos terceirizados com
dedicacdo exclusiva de mdo de obra, é o Instrumento de
Medicdo de Resultados (IMR).

11.0 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO
FORNECEDOR:
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Nesse item deverd ser definido qual a modalidade de
licitacdo (ou contratacdo direta) e os critérios de selecdo
para a contratacao do fornecedor. Observar o art. 33 da Lei
14.133/2021.

11.1 - A modalidade de licitacdo que serd adotada para
a selecdo do fornecedor é o pregao na forma eletrénica, e o
critério de julgamento a ser adotado é o menor preco e o
modo de disputa aberto e fechado.

11.1 - A modalidade de licitacdo que serd adotada para
a selecdo do fornecedor € o(a) , e 0 critério de
julgamento a ser adotado é o menor preco (e melhor
técnica, se for o caso).

11.1 - A modalidade de contratacdo adotada serd a
direta, por meio da dispensa, com fundamento no art. __,
inciso ___, da Lei Federal n® 14.133/2021, e o critério de
julgamento a ser adotado é o menor preco ofertado.

11.2 - No julgamento das propostas sera considerada
vencedora a licitante que ofertar o MENOR PRECO GLOBAL
do servico/material a ser prestado/adquirido.

11.2 - No julgamento das propostas sera considerada
vencedora a licitante que ofertar o MENOR PRECO TOTAL
POR ITEM/LOTE do servico/material a ser
prestado/adquirido.

11.3 - Para comprovacdo da habilitacdo técnica o
licitante classificado em primeiro lugar devera apresentar

11.4 - A empresa devera enviar junto com a proposta
catalogo/folders para permitir a andlise do item oferecido.

Comentarios para auxilio no preenchimento:

Nesse item deve ser definido no Termo de Referéncia
as formas e critérios de selecdo. A forma esta relacionada
com as modalidades de licitacdo. /& os critérios estdo
relacionados com o julgamento, conforme estabelece o art.
33 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Séo formas de selecdo: pregdo; concorréncia; concurso;
leildo; e didlogo competitivo.

Séo critérios de selecdo: menor preco; maior desconto;
melhor técnica ou conteudo artistico; técnica e preco;
maior lance (no caso de leildo); e maior retorno econémico.

Para complementar o critério de selecdo, deve ser
indicado, também, o modo de disputa. Sdo modos de
disputa:

a) Modo de disputa aberto: utilizacdo destacada nos
pregbes. A Administracdo receberd as propostas,
credenciard os licitantes, e permitird a esses licitantes,
apds a divulgacdo dos precos, que apresentem lances
sucessivos decrescentes. No caso do leildo, os lances serdo
crescentes.

b) Modo de disputa fechado: utilizacdo obrigatdria nas
licitagcbes cujo critério seja o julgamento pela técnica e
preco. Também utilizado nas concorréncias com objetos
mais complexos. A Administracdo recebera as propostas,
que permanecerao em sigilo, sendo abertas em data e hora
designadas para sua divulgacdo, nao se permitindo ao
licitante oferecer lance para melhora do preco.

c) Modo de disputa fechado-aberto: utilizacdo nos
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pregdées e nas concorréncias com objetos nado tao
complexos. A Administracdo primeiro recebe as propostas
dos licitantes, tal como de praxe, e as mantém fechadas,
em sigilo, sendo abertas na data e hora designadas pelo
edital (fase fechada). Depois disso, mediante critério
estabelecido no edital, autoriza os licitantes a oferecer
lances (fase aberta).

d) Modo de disputa aberto-fechado: utilizagdo nos
pregdées e nas concorréncias com objetos ndo tao
complexos. A Administracdo iniciard a disputa pela
admissédo de lances dos licitantes, e depois selecionara os
melhores classificados para oferecerem as propostas
fechadas.

12.0 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

Nesse item deverd ser demonstrada a estimativa do
valor do objeto a ser contratado, acompanhado dos precos
referenciais, das memdrias de calculo e dos documentos
que |he ddo suporte, com parametros utilizados para a
obtencdo dos precos e para os respectivos calculos.

12.1 - O valor de referéncia para a contratacdo do
objeto estd descrito na tabela a seguir:

Quantidade | Unidade Preco Preco
de Médio Médio
Medida Unitario Total

Estimado

Item | Descricao

Estimado

12.2 - O custo estimado da contratacdo serd tornado
publico apenas e imediatamente apés o encerramento do
envio de lances. (no caso de ndo divulgacao do valor de
referéncia - orcamento sigiloso).

12.2.1 - A nao divulgacao do orcamento tem por
objetivo evitar que as propostas gravitem em torno do
orcamento fixado pela Administracdo. Um possivel
orcamento aberto, para esse tipo de contratacao,
ocasionaria a oferta de precos que nao se afastaria do valor
inicialmente orcado, prejudicando a apresentagao da
melhor proposta a Administracdo Plblica. Assim, manter o
or¢camento em sigilo amplia a competitividade do certame,
pois serao apresentadas, de fato, as melhores propostas
para a Administracao.

12.3 - O valor de referéncia para a contratacdo sera
aguele obtido como preco médio total estimado.

12.3 - O valor maximo aceitdvel para a contratacao
serd aquele nao superiora __% (____) do valor obtido
como preco médio total estimado.

12.4 - Segue anexo a este termo de referéncia as
memdrias de célculo e todos os documentos que lhe deram
suporte.

Comentarios para auxilio no preenchimento:

A estimativa do valor da contratacdo, por meio da
pesquisa de precos, possui 0s seguintes objetivos:

a) Verificar a existéncia de recursos orcamentarios;

b) Verificar a possibilidade de se contratar por dispensa
de licitacao;

c) Estabelecer critério de aceitabilidade das propostas,
por meio da verificacdo dos valores referenciais, inclusive
no que diz respeito aos precos inexequiveis;

d) Fundamentar a economicidade de uma compra,
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contratacdo ou prorrogacao contratual, ou seja, evitar uma
compra acima do preco de mercado.

A pesquisa de pre¢os seguird as regras constantes do
art. 23, da Lei 14.133/2021 e os regulamentos municipais
para a formacao do preco referencial para compras e
servicos comuns e para obras e servicos de engenharia.

O documento também pode ser denominado de
“orcamento estimado”. Em regra, o orcamento estimado
devera ser publicado juntamente com o Termo de
Referéncia. No entanto, nos termos do art. 24, da Lei
14.133/2021, desde que justificado, o orcamento podera
ser sigiloso.

A pesquisa de precos integrara o Termo de Referéncia,
devendo estar acompanhada dos precos unitdrios, das
memodrias de calculo e de todo e qualquer documento que
lhe deu suporte.

13.0 - ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA:

13.1 - As despesas decorrentes desta contratacao
correrdo por conta da seguinte dotacdo orcamentaria do
orgamento em vigor, aprovado pela Lei Municipal n? ,

de  de de (Lei Orcamentaria Anual):
LOCAL FUNCIONAL CATEGORIA FONTE DE | FICHA
PROGRAMATICA ECONOMICA RECURSO

Comentadrios para auxilio no preenchimento:

Em respeito ao principio da legalidade, a Administracdo
Publica sé pode contrair despesas que foram autorizados
em suas Leis Orcamentarias. Assim, quanto a adequacdo
orcamentdria, essa consiste na verificacdo da existéncia de
dotacdo no orcamento da Administracdo para suportar as
despesas com a futura contratacgao.

Aconselha-se que essa verificacao seja realizada,
incialmente, na elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar,
pois, caso ndo haja dotacdo orcamentdria para a realizacdo
da despesa, a Administracao ja saberd, antes da elaboracao
do Termo de Referéncia, qual providéncia tomar.

No entanto, a informacdo de adequacdo orcamentaria é
requisito do TR, devendo a dotacao constante do
orcamento, que suportard a despesa, ser informada neste
documento.

Ressalta-se que, no entendimento dos drgédos de
controle e do STJ, ndo ha necessidade de haver recursos
financeiros no momento da abertura do procedimento
licitatério, mas sim, apenas recursos orcamentarios
suficientes para suportar a despesa.

Indiapora, __ de de

Nome do servidor
Cargo

Responsavel pela Elaboracdo do Termo de Referéncia

LEGENDAS:

O conteldo descrito na cor PRETA consiste em
sugestao geral aplicavel a todas as situacoes;

O conteldo descrito na cor VERMELHA consiste em
sugestdes e orientagc0es para o preenchimento das
informacdes.

O conteldo descrito na cor VERDE consiste em
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comentdrios para auxiliar no preenchimento das
informacoes.
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