Resolugdo N° 4/2009

REGULAMENTA NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE VARGINHA, A UTILIZAGAO
DA MODALIDADE DE LICITAGAO
DENOMINADA PREGAO, PARA AQUISICAO DE
BENS E SERVICOS COMUNS, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS .

A Cémara Municipal de Varginha, Estado
de Minas Gerais, peor seus representantes aprovou e sua Mesa
Diretora promulga a Resclucgédo

Art. 1° A Caémara Municipal de Varginha,
para a agquisicdc de bens e servicos comuns, podera realizar
Licitacdo na Modalidade de Pregio, com observancia da Lei
Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, e das regras
estabelecidas nesta Resolugdo.

§ 1° Consideram-se bens e servigos
comuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos
padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pelo Edital, por meio de especificac¢des usuails no
mercado.

& 2° B classificacdc dos bens e
servicos comuns de gue trata este artigo encontra-se
disposta no Anexc Unico que faz parte integrante desta
Resolucdo, sendo, no entanto, rol exemplificativo.

Art. 2° Pregioc é a Modalidade de
Licitacdo em gue a disputa pelo fornecimentoc de bens ou
servicos comuns, gqualgquer dque seja o valor estimado da
contratacdo, €& feita em sessdo publica por meig de
propostas de precos escritas em envelope lacrado, e lances
verbais.

Paragrafo tnico. A sessdo piblica do
Pregdoc podera ser realizada diretamente pela Camara
Municipal ou com a participacdo de bolsas de mercadorias,
conveniadas, provendc o apoio técnico e operacional aos
6rgaos e entidades promotores do Pregdo, sem qualquer &nus
para a Camara.
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Camara Municipal de Varginha

Art. 3° A Licitacdo na Modalidade
Pregdo & juridicamente condicionada aos principios béasicos
da legalidade, da impesscalidade, da moralidade, da
igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da
vinculagdo ao instrumentce conveocatéorio, do Jjulgamento
objetivo, aos principios correlatos da celeridade,
finalidade, razoabilidade, proporcionalidade, maior
competitividade, Jjusto prego, seletividade e comparacgédo
objetiva das propostas.

Art. 4° Todos quantos participem da
Licitagdo na presente Modalidade tém direito publico
subjetivo a fiel observancia do procedimentoc estabelecido
neste Regulamento, podendo qualguer interessado acompanhar
o seu desenvolvimento, desde gque nidc interfira no
procedimento, perturbando ou impedindo a realizacdo dos
trabalhcs.

Art. 5° Compete a autoridade superior,
no Ambito da Cémara Municipal:

I - determinar a abertura da Licitacgac
na Modalidade Pregido;

II - designar O pregoeiro e oS
componentes da equipe de apoio;
111 - decidir as impugnacdes

apresentadas e os recursos contra atos do pregoeiro;
IV - adjudicar e homologar o objetc da
Licitagdo.

Paragrafo Gnico. A equipe de apoio
devera ser integrada por servidores ocupantes de cargo
efetivo ou em comissdoc do Poder Legislativo.

Art. 6° Compete ao Chefe de Servico de
Contabilidade proceder ao bloqueioc prévio, Jjunto ac setor
contdbil da Cémara, do valor estimado destinade ao
pagamento dos bens e servigces a serem adguiridos, ou
autorizar o respectivo empenho orcamentario.

Art. 7° Na fase preparatéria do Pregdo,
© Servigco de Compras da Camara Municipal, remetera
previamente & Presidéncia, seus pedidos de aquisicao de
bens e servigcos, por meio de processo administrativo,
devendo este estar obrigatoriamente instruido com os
seguintes elementos:

I - descricioc clara, suficiente e
precisa do objeto da Licitagdo, com definicdo das
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Camara Municipal de Varginha

caracteristicas técnicas, vedadas especificag¢bes gque por
excessivas, limitem ou frustrem a competigioc;

ITI ~ wvalor estimado em planilhas se
houver;

I1I - indicacio da rubrica orcamentéiria
e do montante de recursos disponivelis e © <cronograma
fisico-financeiro de desembolso, se for o casgo;

IV -~ Jjustificativa da necessidade da
aguisicdo do objeto ou servicos;
V - estabelecimento dos critérios de

aceitacdo das propostas, das exigéncias de habilitacdo e da
fixacdo dos prazos.

Art. 8° O critéric de julgamento sera o
de menor preco, observados o©s pardmetros minimos de
desempenho e de gqualidade, o prazo maximo de fornecimento e
as demals condigtes definidas no Edital.

Art. 9° S3o atribuicdes do Pregoeiro:

I - a condugdoco da sessdoc piblica do
Pregdo;

II - o recebimentoc das propostas de
pregos conforme Edital ou aviso especifico e da
documentagio de habilitagdo;

IIT - a recepgdo, a abertura das
propostas de pregos, © seu exame e classificagdo, bem como
a conducgio dos procedimentos relativos a indicagdoc de quais
os licitantes que poderdiioc oferecer novos lances e definir
propostas de menor prego;

IV - a abertura e analise da
documentacado do licitante wvencedor;
v = a documentacgdo do  processo

licitatério respectivo, com todos os atos essenciais do
Pregio, inclusive dos decorrentes de meios eletrénicos, com
vista a aferigdo de sua regularidade pelos agentes de
controle;

VI - o processamento dos recursos
interpostos e encaminhamente a decisdo pela autoridade
superior competente;

VII - © encaminhamento do processo
devidamente instruido, apdés a classificagdo, a autoridade
superior, visando a adjudicagic do ocbjeto asc vencedor, a

homologagdoc e a contratagdo;
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VIII - a pratica dos demais atos
pertinentes ao procedimento.

Art. 10. A fase preparatdédria do Pregdoc
cbservard o seguinte:

I - a autoridade competente justificara
a necessidade de contratacdac e definird o objeto do
certame, as exigéncias de habilitagdo, o0s critérios de
aceitacdo das propostas, as sancdes por inadimplemento e as

clausulas do contrato, inclusive com fixacdoc dos prazos de
fornecimento;

ITI - a definicdo do objeto devera ser
clara, suficiente e precisa, vedadas as especificacdtes gque,
por excessivas, irrelevantes ou desnecesséarias, limitem a
competicgdo;

I11 - dos autos do procedimento
constaréao a Jjustificativa das definicdes referidas no
inciso 1 deste artigoc e os indispensaveis elementos
técnicos scobre os gquais estiverem apoiados, bem como o©
orcamento elaborado pelo 6rgdoc ou entidade promotora da
licitagdo, dos bens ou servigos a serem licitades,
explicitando os critérios utilizados para a avaliagédo
prévia do custo orgado;

IV - a autoridade competente designara
dentre os servidores do d&érgdo ou entidade promotora da
licitacdo, o pregoeiroc e sua respectiva equipe de apoio,
cuja atribuicdo inclui, dentre outras, o recebimento das
propostas e lances, a anadlise de sua aceitabilidade e sua
classificacio, bem como & habilitacdo do licitante
vencedor, e o recebimento, exame e instrucdoc dos recursos
porventura veiculades de suas decisdes tomadas no curso de
certame.

Art. 11. A fase externa do Pregdo sera
iniciada com a convocacdc dos interessados, através da
divulgacdo do Edital e aviso especifico, observadas as
Seguintes regras:

I - a convocagao dos interessados sera
efetuada por meio de publicagdo de aviso em funcgdo dos
seguintes limites;

a) para bens e servigos de valores
estimados até R$ 160.000,00 (cento e sessenta mil reais):;

iy Diario Oficial do
Municipio:;
2. Meio eletrdnico, na Internet.
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b) para bens e servicos de valores
estimados acima de RS 160.000,01 (centoc e sessenta mil
reais e um centavo) até RS 650.000,00 (seiscentos e
cinquenta mil reais):

1. Diario Oficial do Estado;

2. Jornal de grande c¢irculagdo no
Municipio, ou Diario Oficial do Municipio;

3. Meio eletrdénico, na Internet.

¢) para bens e servigos de valores
estimados superiores a R$ 650.000,01 (seiscentos e
cinquenta mil reais e um centavo):

1. Diario Oficial do Estado:;

2. Jornal de grande c¢irculagidc no
Municipio, ou Diario Oficial do Municipio;

3. Jornal de grande circulacdo no
Estado;

4. Meio eletrfnico, na Internet.

II - do Edital e do aviso constarédo
definicac precisa, suficiente e clara do objetc, bem como a
indicagdc dos locais, dias e horarios em que podera ser
lida ou obtida a integra do Edital e © local onde serdo
recebidas as propostas;

11 - do Edital ou aviso especifico
constardo a modallidade de licitacdo e a modalidade dos
lances, por quantidade, ou por precos, as exigéncias de
habilitagao, ©s critérips de aceitacgdc das propestas, as
sangdes por inadimplemente e as clausulas do contrateo, a
fixacdo dos prazos para fornecimento do objeto, e as normas
gue disciplinarem ¢ procedimento e a minuta do contrate,
guando for o caso;

IV - copilas do Edital e do respectivo
aviso serdo colocadas & disposicdo de qualquer pessca para
consulta;

V = o Edital fixarad prazo ndo inferior
a olto dias 1uteis, contados da dltima publicacdc do aviso,
para os interessados preparem suas propostas;

VI - no dia, hora e local designados no
Edital, serd realizada sessédo publica para recebimento das
propostas, da documentacdo de habilitacdo, instruida de
declaracgdo escrita e formal elaborada pelos interessados,
de reunirem os requisitos de habilitacdo, exigidos no
Edital, dewvendo o interessado ou seu representante legal
proceder ao respectivoc credenciamento, comprovando, se for
0 caso, possuir os necessarios poderes para formulacgdo de
propestas & para a pratica de todos os demais atos
inerentes ac certame;
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VII - aberta a sessdo, 08 interessadcs
ou seus representantes legais entregardo ao pregoeiro, em
envelopes separados, a proposta de precos e a documentacéao
de habilitacgdo;

VIII - o pregoeiro procedera a abertura
dos envelopes contendo as propostas de pregos e
classificard o autor da proposta de menor precoc e agqueles
gue tenham apresentado propostas em valores sucessivos e
superiores em até dez por cento, relativamente & de menor
precgo;

IX - quando néc forem verificadas, no
minimo, trés propostas escritas de precos nas condigdes
definidas no incisc anterior, o pregoeiro classificara as
melhores propostas subseguentes, até o maximo de trés, para
que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer
que sejam cos precos oferecidos nas propostas escritas;

X - em seguida, serd dade inicieo a
etapa de apresentagdc de lances verbais pelos proponentes,
que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores
distintos e decrescentes;

XI - o pregoeiro convidara
individualmente os 1licitantes <classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir deo autor
da proposta classificada de malor preco e os demais, em
ordem decrescente de wvalor;

XII - a desisténcia em apresentar lance
verbal, quando convocado pelo pregoeiro, Iimplicard a
exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na
manutencédo do Gltimo preco apresentado pelo licitante, para
efeito de ordenacdo das propostas;

XIII - caso ndo se realizem lances
verbais, serd verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor prego e ¢ valor estimado para a
contratacgéao;

XIV - para julgamentoc e classificacgéo
das propostas serd adotade ¢ c¢ritério “menor prego”,
observados o0s prazos maximos para fornecimento, as
especificacdes técnicas e parametros minimos de desempenho
e qualidade definidos no Edital;

XV - declarada encerrada a etapa
competitiva e cordenadas as propostas, © pregeoeiro examinard
a aceitabilidade da primeira proposta classificada, quanto
ao objetivo e wvalor, decidindo motivadamente a respeito;

XVl - sendo aceitavel a proposta de
menor prego, e assim declarada vencedora, serd aberto o
envelope contende a documentagcdo de habilitacdo do
licitante que a tiver formulado, para confirmacdo das suas
condigdes habilitatérias;
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XVII - verificade o atendimento das
exigéncias fixadas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor, e o pregoeiro encaminhard o processo a autoridade
responsavel para adjudicagcdo do objeto, homologacdo e
contratacao;

XVIII - se a oferta ndoc for aceitavel
ou se o licitante desatender &s exigéncias habilitatérias,
o pregoeiro examinard a oferta subsequente, verificando a
sua aceitabilidade e procedende a  habilitacéo do
proponente, na ordem de classificacao, e assim
sucessivamente, até a apuracdaoc de uma proposta que atenda
ao Edital, apurando o licitante vencedor;

XIX - a manifestacdac da intencdo de
interpor recurso sera no momento da declaracido do vencedor
do certame, com registro em ata, cabendo ao recorrente
juntar razdes escritas no prazo concedido a apresentacdo de
recursos;

XX - o recursc contra decisdo do
pregoeiro tera efeito suspensivo;
XK1 - o acolhimento de recurso

importara a invalidacdc apenas dos atos insuscetivels de
aproveitamento;

XXII - a falta de manifestacéo imediata
e motivada do licitante importaréd decadéncia do direito de
recurso;

XXIII - decididos o©0s recursos e
constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade competente adjudicard o objete e homologarad o
certame, determinande a contratacdo;

XXIV - como condigao para celebrac¢do do
contrato, o licitante wvencedor deveria manter as mesmas
condicdes de habilitacgdo;

XXV - guande o proponente vencedor néaoc
apresentar situagdoc regular, no ato da assinatura do
contrato, sera convocada outro licitante, observada a ordem
de «c¢lassificacdo, para celebrar o contrato, e assim
sucessivamente, sem prejuizo da aplicagdc das sangbes
cabiveis, cobservado o disposto nos incisos XIII e XIV deste
artigo;

VI - se o licitante vencedor
recusar-se a assinar o contrato, injustificadamente, a
sessaoc sera retomada e os demais licitantes poderdoc ser
chamados, na ordem de c¢lassificacdo, para fazé-los nas
mesmas condigdes de suas respectivas ofertas, sem prejuizo
da aplicacadc das sangdes cablveis e previstas no Edital;

XXVII - o prazo de vwvalidade das
propostas serd de sessenta dias, se outro ndoc estiver
fixado no Edital.
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Camara Municipal de Varginha

Art. 12. Até dois dias lteis antes da
data fixada para recebimento das propostas, dqualgquer pessoa
poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar
o ato convocatérioc do Pregio.

§ 1° Caberd & Autoridade Superior
decidir a impugnacdo apresentada no prazo de vinte e guatro
horas.

§ 2° BAcolhida a impugnacdc do ato
convocatorio, seréd designada nova data para a realizacgéo
do certame.

€ 3° Em caso de alteracdo do texto do
Edital e de seus anexos gue afete a documentacdc a ser
apresentada ou a formulacdoc da proposta, serd restituide na
integra o prazo de divulgacdo antes concedido.

Art. 13. Para habilitagéo dos
licitantes serd exigida, exclusivamente, a documentacao
prevista na Lei 8.666/1993, relativa a:

I - habilitacéo juridica;

II - gqualificacdc técnica;

III - gualificacao
econémiceo-financeira;

IV - reqularidade fiscal;

V - cumprimento do disposto no inciso
HEXXIITI do art. 7° da Constituicéo Federal e na Lei Federal
n® 9,854, de 27 de ocutubro de 1999,

Paragrafo tnico. A documentacgdo exigida
para atender ao disposto nos incisos I, III e IV deste
artigo podera, a critério da autoridade superior, ser
substituida por certificado de registro cadastral do
Municipic gque atenda aos reguisitos previstos na Leil
B.666/1993.

Art, 14, O licitante gque ensejar o
retardamento da execucdo do certame, ndc mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato,
comportar-se de modo iniddneo, fizer declaracdo falsa ou
cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da ampla
defesa, ficard impedidc de 1licitar e contratar com a
Camara, pelo prazo de até cince anos, enquanto perdurarem
og motivos determinantes da punigio ou até gque seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas no
Edital e no contrato e das demais cominagdes legais.
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Art. 15. E vedada a exigéncia de:

I - garantia de proposta;

11 - aquisicio do Edital pelos
licitantes, como condicdo para participagdo no certame;

I11 - pagamento de taxas e emolumentos,
salvo referentes a fornecimentc do Edital, gque ndc serdo
superiores ao custo de sua reprodugic grafica.

Art, 16, Quando permitida a
participacdo de empresas reunidas em consércio, serdo
observadas as regras fixadas na Lei 8.666/1993 quanto & sua
constituicdo e admissibilidade.

Art. 17. A autoridade competente para
determinar a contratacdoc poderd revogar a licitacdo em face
das razdes de interesse publico derivadas de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente =]
suficiente para justificar tal conduta, devendo ser anulada
por ilegalidade, de oficio ou por provocacdc de gqualguer
pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

§ 1° A anulacdo do instrumento
licitatério induz a consequente anulacédc do contrato.

$§ 2° 0Os licitantes ndo terdo direito a
indenizacdo em decorréncia da anulagdo do procedimento
licitatdério, ressalvado o direito do contratado de boa fé
de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no
cumprimento do contrato.

Art. 18, Nenhum contrato serid celebrado
sem a efetiva disponibilidade de recursocs orcamentérios
para pagamento dos encargos dele decorrentes no exercicio
financeiro em curso.

Art. 19. A Camara Municipal publicaré
no Diario Oficial do Municipio o extrato dos contratos
celebrados, até o quinto dia 0til subsequente ac de sua
assinatura, com indicacdo da modalidade de licitacd@c e de
seu numero de referéncia.

Art. 20. Os atos essenciais do Pregio,
serdo documentados e receberdac a forma de processoc, em
ordem sequencial, compreendendo, sem prejuizo de outros, o
seguinte:

I - justificativa da contratacdo;

N o
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Camara Municipal de Varginha

II - termc contendo descricdoc detalhada
do objeto, orcamento estimative de custos e cronograma
fisico financeiro de desembolsc, se for o caso:

III - garantia de reserva orcamentaria,
com indicac¢do da respectiva dotagio;

Iv - autorizacdo de abertura da
licitacac;

V - designac@o do pregoeiro e equipe de
apoio;

VI - parecer juridico, de andlise do
edital e anexos;

VII - wedital e respectivos anexos,
quando for o caso;

VIII - minuta do termo de contrato ou
instrumento equivalente, conforme o caso;

IX - originais das propostas escritas

da documentagdo de habilitacgdoc analisada e deos documentos
que a instruirem;

X - ata da sessdo do Pregdo, contendo,
sem prejuizo de outros, o registro dos licitantes
credenciados, das propostas escritas e verbals apresentadas
na ordem de classificacdo, da analise da documentacéao
exigida para habilitac¢do e dos recursos interpostos;

¥I - comprovantes da publicacdo do
aviso deo Edital, do resultadeo da licitagdo, do extrato do
contrato e dos demais atos relativos & publicidade do
certame, conforme for o caso.

Art. 21 Esta Resolucdoc entra em vigor
na data de sua publicagdo, revogadas as disposicgdes em
contrario.

Camara Municipal de Varginha, 01 de abril de 2009; 126° da
Emancipag¢do Politico-Administrativa do Municipio.

Lﬂom CIACCI

Presidente

S

ARMANDO FORTUNATCO FILHO
Saecretario
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ANEXO UNICO
RESOLUCAO N° 4/2009

CLASSIFICACAC DOS BENS E SERVICOS COMUNS
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BENS COMUNS

Bens de Consumo

Agua Mineral

Gas

Combustivel e Lubrificante

Género Alimenticioc

Material de Expediente

Material de Limpeza, Conservacdoc e Descartaveis
Fornecimento de Lanches
Uniforme

Bens Permanentes

Mobilidrio

Equipamentos em geral, exceto bens de informética
Utensilios de usc geral, exceto bens de informatica

Veicule automotivo em geral
Microcomputador de mesa ou portatil (notebook),
de video e impresscra

SERVICOS COMUNS

Servico de Apoio Administrativo
Servico de Apoio a Atividade de Informatica
Digitacgéo

Manutencao

Servicos de Assinaturas

Jornal

Periddico

Eevista

Televisdo Via Satélite

Televisdo a Cabo

Servicos de Assisténcia
Hospitalar

Médica

Cdontolégica

Servicos de Atividades Auxiliares
Ascensorista

Buxiliar de Escritério

Copeiro

Garcom

Jardineiro

Mensageiro

Motorista

Secretaria

Telefonista

Servicos de Confecgac de Uniformes
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Servico de Copeiragem

de Eventos

de Filmagens

de Fotografia

de Gas Natural

de Gas Ligquefeito de Petrdleo
Graficos

de Hotelaria

de Jardinagem

de Lavanderia

de Limpeza e Conservacao

de Locacdo de Bens Imbveis

de Manutencdo de Bens Imdvels
de Manutencic de Bens Maveis

de Remocgac de Bens Méveis

Servico de Microfilmagem

de Reprografia

de Seguro Salde

de Traducéo

de Telecomunicacdes de Dados

de Telecomunicag¢des de Imagem

de Telecomunicag¢des de Voz

de Telefonia Fixa

de Telefonia Mével

de Transporte

de Vale Refeicéo

de Vigilédncia e Seguranca Ostensiva
de Fornecimento de Energia Elétrica

Servico de Aperfeigoamento, Capacitacéo

2t

28, Servicos
. Servicos
b 6 Servicos
2l Servicgos
5 T o Servicgos
2,13, Servicgos
2.14, Servicos
& dD, Servicos
216 Servicos
ik e Servicgos
2.18 Servicos
2.19, Servicos
2,20 Servicos
e g5 o Servicgos
2udEy

2.23 Servicos
2.24. Servicos
£ 2B Servicos
Z2.26 Servigos
e Servicos
2.28 Servicos
Z2.29, Servicos
230 Servicos
b S b 8 Servigos
2.32. Servicgos
7 Servicos
2.34, Servicos
235

Treinamento

Camara Municipal de Varginha, 01 de abril de 20089.

LE O VINHAS CIACCI

Presidente

M

ARMANDO FORTUNATO FILHO
Secretario

Camara Municipal de Varginha
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