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ATO DA MESA n. 02 de 05 de agosto de 2013.

“Dispoe sobre a padronizagao de procedimentos a serem observados
para a tramitagao de projetos legislativos.”

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE ESPIRITO SANTO DO TURVO,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuigbes legais, RESOLVE:

Artigo 1°- Fica pelo presente ato, instituido padrdes de procedimentos a serem observados para a
tramitacao de projetos legislativos.

Artigo 2°- Durante a tramitagdo de projetos legislativos de iniciativa da Camara Municipal, cabera:

I- Ao Departamento Juridico:

a- Elaborar o projeto de Lei, verificando a competéncia para a iniciativa (Presidente, Mesa ou
vereador) e disponibiliza-lo no sistema WebCamara
b- Elaborar a Justificativa

c- Elaborar os pareceres das Comissoes e Juridico;
d- Encaminhar para a Contabilidade se houver necessidade de elaboracdo de impactos

orgamentarios.
e- Autuar os procedimentos de sua responsabilidade.

Il- A Contabilidade:

a- Elaborar os impactos orcamentarios sempre que solicitados e encaminhar para a
autuacao;

I1l- A Secretaria da Camara:

a- Colher e conferir as assinaturas de todas as paginas constantes do projeto;
b-  Conferir todos os carimbos realizados na capa e nos autos, inclusive em relagdo ao

quorum de votacao e assinaturas;

c- Se aprovado o projeto, encaminhar o autografo para sangcao do executivo ou se a lei for
sancionada pelo Presidente da Camara, encaminhar a lei para o competente registro e
publicacao.

d-  Anexar copia do autografo ao processo, autuando-o;

e- Anexar copia da Leil devidamente registrada, autuando-a;

f-  Anexar copia da publicagcao, autuando-a.

Artigo 3°- Durante a tramitacao de projetos legislativos de iniciativa do Executivo Municipal,
cabera: o

I- Ao Departamento Juridico: \
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Verificar se o Projeto se encontra devidamente assinado, e com suas paginas rubricadas,
Se o Projeto esta acompanhado de Justificativa e se a justificativa esta devidamente
assinada; Se o projeto esta acompanhado do impacto orgamentario, quando necessario;
Se o projeto esta acompanhado das minutas quando se tratar de termos de convénios ou
demais autorizagdes afins;

Elaborar os pareceres das Comissées;

Elaborar o parecer Juridico;

Requerer junto a Contabilidade se houver necessidade de esclarecimento ou parecer face
a algum documento contabil apresentado no projeto;

Autuar os procedimentos de sua responsabilidade.

II- A Contabilidade:

a-

Elaborar os esclarecimentos ou pareceres sempre que solicitados;

Il - A Secretaria da Camara:

Vincular o Projeto ao Sistema WebCamara;

Colher e conferir as assinaturas de todas as paginas constantes do projeto, referente aos
pareceres;

Conferir todos os carimbos realizados na capa e nos autos, inclusive em relacao ao
quorum de votacao e assinaturas,

Se aprovado o projeto, encaminhar o autografo para sangé&o do executivo.

Anexar copia do autégrafo ao processo, autuando-o;

Anexar copia da Lei devidamente registrada, autuando-a,

Anexar copia da publicagcdo, autuando-a.

Artigo 4°- Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.
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Declaro para os devidos fins que o presente ATO DA MESA foi devidamente publicado,

permanecendo afixado no atrio da Camara Munic
registrado no Livro de Registro de Atos e Portarias
de agosto de 2013.

Declaro ainda, que foi devidamente
3s folhas 19, sob n. 299. E S Turvo, 06

ipal.

Rosangela Apda M. Gongalve
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