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RESOLUCAO N° 007, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2010.

Dispde sobre os procedimentos e fluxo de
rotinas para requisicéo de bens e servigos pela
Camara Municipal de Primavera do Leste - MT.

PAULO SOBRINHO CASTANHON DOS SANTOS, Presidente da
Camara Municipal de Primavera do Leste, Estado de Mato Grosso, no uso das
atribuicdes legais, previstas no Regimento Interno da Camara Municipal, faz saber
que a Camara Municipal aprovou, e ele presidente promulga a seguinte
RESOLUGAO:

Art. 1° - Esta Resolugdo define o fluxo e a rotina para requisicao de
bens e servigos pelos Setores da Administragéo Legislativa Municipal de Primavera
do Leste.

DAS REQUISICOES E AQUISICOES DE BENS E SERVICOS

Art. 2° — As compras e requisigées de servigos pelos Setores do Poder
Legislativo obedecerdo aos critérios e determinagdes previstos nesta Resolugédo.

Art. 3° — Aos Setores do Poder Legislativo fica terminantemente
vedada, sob pena de responsabilidade, a realizagdo e efetivagdo de compras ou
contratacdo de servicos diretamente, sem autorizagdo do Setor de Compras €
Almoxarifado, conforme determinado pelo artigo art. 5°, desta Resolugao.

Art. 4° — Para a realizagdo de compras ou contratagdo de servigos
devera ser obrigatoriamente obedecida as seguintes normas:

| - O Setor interessado na aquisicdo de bens ou servigos, solicitara
diretamente ao Setor de Compras e Almoxarifado por meio de comunicagéo interna
(C.L);

Il - O Setor de Compras e Almoxarifado verificara se o produto
requisitado consta do almoxarifado, se existe o entregara ao requisitante, se nao,
providenciard a cotagdo de pregos junto a trés potenciais fornecedores,
selecionando a proposta mais vantajosa para a administragdo, em todo caso,

obedecendo a Lei n° 8.666/93;

Tel. (66) 3498-3590 / 3498-1734

Av. Primavera, 300 - Bairro Primavera Il - CEP 78850-000 - Primavera do Leste - MT - www.camarapva.mt.gov.br




,,—I’",}— CAMARA MUNICIPAL DE PRIMAVERA DO LESTE
"™ 4 ESTADO DE MATO GROSSO

Il - O servidor responsavel pelas compras solicitara ao Setor de
contabilidade a verificagdo da existéncia de saldo orgamentario necessario a
realizagdo da compra e empenho prévio das despesas, com a rubrica orgamentaria
pertinente;

IV - A entrega dos bens sera efetuada no Almoxarifado do Poder
Legislativo, que providenciara o devido controle e distribuigdo ao Setor ou Setor
solicitante;

V - Quando o objeto da solicitagdo envolver instrumento contratual, o
processo devera ser encaminhado & Assessoria Juridica para a elaboracdo do
parecer juridico do respectivo contrato, em prazo nao a 10 (dez) dias;

Art. 5° — O Setor de Compras, chefiado por servidor devidamente
nomeado por Portaria, é responsavel por todas as cotagoes de pregos de bens e
servicos, aquisicdes, ndo sendo aceitas aquisicoes se realizadas por servidores
estranhos ao setor de compras, e, na excepcionalidade, as aquisicdes devem ser
atestadas pelo Presidente da Céamara Municipal ou ordenador de despesas,
designado por este.

Art. 6° — As questdes nao especificadas na presente Resolugao serao
resolvidas diretamente pelo Presidente da Camara Municipal, ouvida a Controladoria
Interna, precedida de parecer juridico formal.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 7° — O descumprimento das normas estabelecidas nesta

Resolucdo, sujeitara o responsavel a responder a procedimento administrativo

disciplinar na forma da lei.

Art. 8° — Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao,
ficando revogadas as disposigées em contrario.

Primavera do Leste — MT, 18 de novembro de 2010.
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Ver. PAULO SOBRINHO CASTANON DO SANTOS
Presidente da Camara Municipal
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