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LEI N°. 1.959/2018, de 04 de dezembro de 2018.

“DISPOE SOBRE O NOVO QUADRO DE

CARGOS E SALARIOS DE PROVIMENTO

Oh 1o 201% EFETIVO E DO QUADRO DE CARGOS

@m PROVIMENTOS EM COMISSAO™ ¢ di
! : outras providéncias.

Snc. Ad

Fago saber que a CAmara Municipal de Crixas, Estado de Goids, no uso de suas
atribuicdes legais e nos termos regimentais vigentes aprovou, ¢ eu, Prefeito Municipal, sanciono
a seguinte Lei:

TITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A Estrutura Administrativa do Poder Legislativo do Municipio de Crixas, Estado
de Goias ¢ a definida por essa Lel.

Art. 2° - Fica alterado o quadro salarial dos servidores comissionados e efetivos da
Camara Municipal de Crixds, bem como altera com a presente Lei o quadro de vencimentos,
sendo reenquadrados novos valores.

Art. 3°. A direcio superior do Poder Legislativo ¢ exercida por seu Vereador/Presidente,
auxiliado pelos membros da Mesa Diretora, € ou Vereadores designados para fungio temporaria
nos termos da legislagio vigente.

TITULO 11
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA ORGANIZACIONAL DO PODER
LEGISLATIVO

Art. 4°. Quadro Geral Funcional do Poder Legislativo ¢ composto das seguintes
estruturas:

I - Gabinete da Presidéncia;

II - Estrutura Administrativa geral;
III - Gabinete Vereadores;

IV - Cargos Efetivos.
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Art. 5°. O Gabinete da Presidéncia compde-se dos seguintes cargos comissionados de
livre nomeacdo e exoneragdo e efetivos, estes Gltimos por forga de regulamentos administrativos
e responsabilidade geral do ordenador de despesa, sobre 0s mesmos:

ESTRUTURA GABINETE DA PRESIDENCIA

| CARGOS COMISSIONADOS E DE QUANTIDADE REFERENCIA
ASSESSORAMENTO
CHEFE DE GABINETE 01 CAL 1
ASSESSOR TECNICO 01 CAL 1
ASSESSOR PARLAMENTAR DA PRESIDENCIA 08 CAL 2
ASSESSOR DE SEGURANCA 01 CAL 2
ASSESSOR DE IMPRENSA 01 CAL 4

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA GERAL

CARGOS COMISSIONADOS E DE ASSESORAMENTO | QUANTIDADE | REFERENCIA
CHEFE DO SETOR DE SERVICOS GERAIS 01 CALS
CHEFE DO SETOR DE SEGURANCA 01 CAL3
CHEFE DEPARTAMENTO FINANCEIRO 0l CAL 6
CHEFE DO CENTRO DE PROCESSAMENTO DE DADOS 0l CAL 1
DIRETOR DO CONTROLE INTERNO 01 CAL 6
DIRETOR DOS RECURSOS HUMANOS 01 CAL 2

ESTRUTURA CARGOS EFETIVOS

CARGOS EFETIVOS QUANTIDADE | REFERENCIA
AGENTE LEGISLATIVO 04 CCL 1
AGENTE DE VIGILANCIA 04 CCL 1
ASSESSOR DE INFORMATICA 01 CAL3
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 05 ocL2
ELETRICISTA 01 CCL?2
TELEFONISTA 03 CCL2
MOTORISTA DA PRESIDENCIA 01 CCL2
COPEIRA 04 oL
PORTEIRO 02 CCL?2
SECRETARIO PARLAMENTAR NIVEL I 05 CCL3
SECRETARIO PARLAMENTAR NIVEL 11 04 CCL 4
SECRETARIO EXECUTIVO 01 CCL 5

MEMBROS DO CONTROLE INTERNO 03 CCL2
I
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Art. 6°. Os Gabinetes de Vereadores compdem-se dos seguintes Cargos:

GABINETE DOS VEREADORES

CARGOS EM COMISSAO QUANTIDADE REFERENCIA
ASSESSOR ESPECIAL I 13 CAL 7
ASSESSOR ESPECIAL Il 05 CAL 7

Art. 7°. As atribui¢des funcionais dos cargos criados por esta Lei sdo aqui definidas, sem
prejuizos das demais existentes para cargos semelhantes no Poder Executivo, ¢ também o
inerente 4s fungdes, que futuramente sejam incorporadas as atribuicdes por forga de dispositivo
legal definidas por Resolugdo da Mesa Diretora da Camara:

I — A revisio geral dos vencimentos dos servidores efetivos da Camara Municipal
ocorrerd na mesma data do reajuste do salario minimo;

II — Fica também criada através desta lei, a Gratificagdo por Atividade Legislativa —
GAL, a ser concedida pelo Presidente da Mesa Diretora, no percentual de até¢ 100% (cem por
cento) do valor da remuneragdo percebida, para os cargos efetivos, de provimento em comissdo e
o0s de assessoramento:

a) Norma Legal a ser expedida, definira a forma de incorporagdo das gratificagdes
concedidas aos servidores de cargos efetivos.

III - A tabela e os valores dos vencimentos referentes a remuneragao dos Cargos em
Comissdo sdo os constantes do Anexo 1 e II da presente Lei.

Art. 8°. O regime Juridico e a nomenclatura do cargo, bem como os vencimentos iniciais
dos servidores efetivos a ser adotado ¢ o Regime de Previdéncia Municipal, nos termos da
legislagiio federal e regulamentos proprios:

I - No que tange aos servidores comissionados, 0 regime de previdéncia a ser adotado € o
Regime Geral da Previdéncia Social, nos termos da legislagdo federal e regulamentos proprios;

II — O Regime Previdenciario dos servidores efetivos é o Regime Previdencidrio
Municipal, contribuindo os mesmo para 0 Fundo Municipal de Previdéncia, nos termos
percentuais que dos servidores do Poder Executivo.

Art. 9°. A implantagdo da Estrutura Funcional criada pela presente Lei devera observar a
existéncia de recursos or¢gamentérios — financeiros, bem como as demais exigéncias da kei de
Responsabilidade Fiscal.
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Art. 10. O servidor ocupante de cargo efetivo, que for nomeado para cargo comissionado,
podera optar pela remuneragdo do cargo efetivo acrescido de 70% (setenta por cento) do valor
atribuido para o cargo comissionado.

Art. 11. Os Cargos em que o salario corresponder ao servidor vigente de 1 (um) saldrio
minimo terdo reajustes anuais de acordo com a publicagdo do Or¢amento Geral da Unido,
considerando que nenhuns servidores poderdo perceber o salario inferior de um salario.

TITULO NI
DAS ATRIBUICOES E FUNCOES DOS
RESPECTIVOS CARGOS

Art. 12. A Camara Municipal, apos a sangdo da presente Lei, podera instituir comissdo
temporaria, para a aplicagdo da mesma ¢ a organizagdo do concurso piblico visando o
preenchimento dos cargos efetivos criados por esta Let.

Art. 13. As atribuigdes dos Cargos Comissionados de Dire¢do, Chefia e Assessoramento
e dos Cargos Efetivos, sdo as seguintes:

§ 1° - Do Gabinete da Presidéncia:

I - Compete a Chefia de Gabinete, coordenar e dirigir o Gabinete, coordenar e dirigir o
Gabinete da Presidéncia, harmonizando todo o seu corpo de assessoramento técnico e politico,
com excecdo do Controle Interno, que deve cumprir as disposi¢es legais e as emanadas do
Tribunal de Contas dos Municipios, sendo sua subordinagio diretamente ao Presidente da Mesa
Diretora;

II - As Assessorias juridicas, de Imprensa, e Parlamentares da Presidéncia, devem atuar
nas suas areas de atribui¢des, no que tange as informagdes técnicas, pareceres e opinides
solicitadas pelo Gabinete da Presidéncia; o relacionamento do Poder Legislativo com os 0rgéos
de comunicagdo, redigindo as matérias informativas e ou técnico-politicas, que lhe sejam
exigidas, primar também pelo relacionamento entre 0s vereadores e entre os poderes municipais,
estaduais e federais. colaborando principalmente no entendimento entre o Poder Legislativo e o
Poder Executivo Municipal.

§ 2° - Da Estrutura Administrativa Geral:

I - Ao Chefe do Departamento Financeiro e Administrativo, cabe a administragao da
folha de pagamento da Cémara Municipal, mantendo os arquivos individuais de cada servidor e
também dos Vereadores, coordenando o recolhimento de dados para confecgdo das follfas de
pagamentos funcionais, fornecer declaragdes de manutencao de vinculo empregaticio, :‘L

]
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os envios de informagdes inerentes a sua area para o INSS e do Tribunal de Contas. Compete
ainda, o recebimento fisico do numerario, ou seja, o duodécimo constitucional, repassado pelo
Poder Executivo, os controles das contas bancarias, emissdo de cheques, de acordo com as
despesas regularmente empenhadas, acompanhar os saldos bancarios, informando imediatamente
a0 Presidente da mesa diretora de qualquer discrepéncia ou anomalia detectada na conta
corrente, bem como a guarda de copia de todos cheques emitidos, notas fiscais, que ficardo a
disposi¢do do Departamento de Contabilidade e do Contador da Camara Municipal.

II - Ao Diretor do Controle Interno, ¢ dirigido pelo seu Presidente, cabe atestar a
regularidade de todas as despesas efetuadas pela Camara Municipal, fiscalizando as mesmas €
emitindo parecer de aprovagio ou de desaprovagdo, nos casos devidos, alertando o Presidente no
caso de detecgdo de alguma anormalidade, ou quando se deva adotar providencias com relagdo
de despesas indevidamente classificadas, empenhadas ou pagar sem devido seguimento legal,
trabalhando em sintonia com a Diretoria Financeira € 0 Assessor Contabil, cumprindo as
determinagdes legais atinentes aos Controles Internos ¢ as orientagdes do Tribunal de Contas dos
Municipais do Estado de Goi4s; Municipios, controlar a freqiiéncia dos servidores
administrativos, e outras que lhe forem atribuidas, manter o controle orgamentario dos recursos
disponiveis, atestando os saldos, disponibilizando documentagdo necessdria para que 0 assessor
contdbil prepare os balancetes exigidos por lei pelo Tribunal de Contas do Municipio do Estado
de Goias. bem como outras atribuigdes que lhe forem determinadas;

III - Ao Chefe do Centro de Processamento de Dados, cabe a organizag@o tecnologica do
sistema de informatica, assessoramento ao Secretario Executivo para aquisi¢do de software e
hardware necessarios ao bom andamento dos servigos, bem como responsabilizar-se pelo setor
de processamento de dados, e tecnologia da informagao do poder Legislativo;

IV - Ao Chefe do Setor de Seguranga, cabe a prote¢ao do patrimdnio material e pessoal
do Poder Legislativo, a chefia do pessoal inerente a atividade.

V - Ao Chefe do Setor de Servigos Gerais, cabe a administragio dos servigos de limpeza,
copa e reparos elétricos da Camara Municipal e demais atribuigoes determinadas;

§ 3° - Dos Gabinetes dos Vereadores:

I - As Assessorias cabem 0 assessoramento em suas areas de atuagdo e demais atribuigdes
que lhe forem determinadas:

IT - Aos Assessores Parlamentares lotados no Gabinete dos Vereadores, cabe o
assessoramento técnico e politico do Vereador em todos os seus termos, sem, no entanto,
infringir a legislagdo vigente.
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§ 4° - Dos cargos efetivos:

I - Cabe ao Eletricista como atribuigdo maior, a supervisdo, implantagdo e
remanejamento de redes elétricas na sede da Camara Municipal de Crixas;

II - O ocupante de cargo de Agente de Vigildncia, tem por obrigac¢do de zelar e guardar o
patrimonio publico geral e em especial da Camara Municipal, auxiliando temporariamente e em
havendo necessidade, o servi¢o de portaria de casa, ¢ ainda a integridade fisica de seus membros;

IIl - Copeira(o) este servidor (a) tera sob sua responsabilidade o servigo da copa que
compreende o preparo de cafés, chas, lanches rapidos, agua, e outros inerentes a atividade, bem
como servi-los no gabinete da presidéncia, plenario, comissdes ¢ demais locais determinados;

IV - Auxiliar de Servigos Gerais, areas de Limpeza e Conservagdo, ¢ responsavel pela
limpeza e conservagio, remanejamento de moveis e demais atribuigdes inerentes a fungéo;

V - Agente Legislativo tem como atribui¢do todo e qualquer servi¢o administrativo, tais
como, redigir e digitar documentos, memorandos, levantamentos e controle de patrimonio,
reprografia, arquivamento, assisténcia de plenario, redagdo de atas e documentos, recepcédo de
pessoas e documentos e seus devidos encaminhamentos e demais inerentes a fungéo;

VI - Telefonista trabalha sob carga horaria determinada por lei, exercera sua fungéo na
mesa da central telefonica, encaminhando ou dirigindo as ligagdes telefonicas, nos termos da
solicitagao feita;

VII - Ao Assessor de Informatica é imputado a responsabilidade de prestar assisténcia na
administra¢io da rede de computadores e suporte aos usuarios nos aspectos de hardware e
software, desempenhando ainda a montagem dos equipamentos e implantagdo dos sistemas
utilizados pela Cadmara Municipal; prestar suporte aos usudrios da rede de computadores,
envolvendo a montagem, reparos e configuragdes de equipamentos na utilizagdo do hardware e
software disponiveis, atuar com instalagdo e administragio do Windows, realizar manutengdo de
computadores, hardware, software, suporte na solugdo de problemas, preparar inventario do
hardware existente, bem como efetuar a manutengéio e conservagdo dos equipamentos, efetuar os
back-ups e outros procedimentos de seguranga dos dados armazenados, criar ¢ implantar
procedimentos de restri¢do do acesso e utilizagdo da rede, como senhas, elimina¢do de drives
etc., instalar softwares de upgrades e fazer outras adaptagdes e modificagdes para melhorar o
desempenho dos equipamentos.

VIII - Ao Motorista da Presidéncia, cabe o atendimento do Presidente do Poder
Legislativo, devendo verti-se adequadamente dependendo da ocasido, bem como manter-se a
disposi¢do do mesmo enquanto perdurar a necessidade, ou evento politico ou técnico, além de
zelar pelo patrimonio publico colocado sob a guarda;
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IX - Cabe ao Secretario Executivo da Camara Municipal o gerenciamento e a
harmonizagdo de toda a parte administrativa, provendo toas as necessidades administrativas do
Poder Legislativo, no que tange aos recursos materiais, humanos, ¢ coordenar todo o corpo de
funcionarios administrativos comissionados ou ndo, e demais competéncias delegadas ou
atribuidas pelo Presidente da Mesa Diretora;

X - As Secretarias Parlamentares (Nivel I e II) tem atribui¢do de coordenar
administrativamente o gabinete, principalmente as correspondéncias recebidas, expedidas,
recebimento e informagdes as pessoas que se dirigem ao Gabinete e demais atribuigdes
determinadas pelos seus superiores hierarquicos;

X1 - Cabe ao Porteiro executar os servicos de vigildncia e recepgdo em portaria, bem
como fiscalizar a entrada e saida de pessoas, acender e apagar luzes e ligar e desligar ar
condicionado da parte comum da Camara, observando o horério e as necessidades, além de
proceder com o agendamento e procedimento do plenario da Camara.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES LEGAIS

Art. 14 - Os Servidores da Camara Municipal laboram 40 (quarenta) horas semanais.

Paragrafo Unico - Podera, excepcionalmente, o Presidente do Poder Legislativo,
determinar cumprimento de carga hordria em horarios alternativos, mas nao superior as horas
que determina o caput deste artigo, conforme a necessidade publica.

Art. 15 - Podera o Presidente da Cémara determinar de acordo com a necessidade e a
possibilidade o cumprimento da carga hordria diaria de 6 (seis) horas interruptas do servidor, por
meio de portaria que regulamente o ato.

Art. 16 - Os Servidores de cargos efetivos terdio reajuste salarial anualmente no més de
Abril, 0 qual sera incorporado como data base.

Art. 17 - Cinquenta por cento (50%) das vagas ocupadas, de cargos comissionados
constantes da estrutura administrativa e do Gabinete da Presidéncia, serdo obrigatoriamente
destinadas e ocupadas por servidores efetivos;

Art. 18 - Fica determinado como requisito de investidura nos cargos efetivos, os
seguintes itens:
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CARGOS CARGA HORARIA NIVEL DE INSTRUCAO T
Agente Legislativo 40 horas Ensino Médio

Habilitagdo ndo Especifica
Nogdes de Informatica

Auxiliar de Servigos Gerais - 40 horas Ensino Fundamental
Agente de Vigilancia 40 horas Ensino Fundamental
Eletricista 40 horas Ensino Fundamental + habilitagao Técnica
Telefonista W Ensino Fundamental
Motorista da Presidéncia 40 horas | Ensino Fundamental

Carteira habilitagdo D
Curso de Direcdo Defensiva

W 40 horas Ensino Fundamental
Porteiro 40 horas Ensino Fundamental

Fecretario Parlamentar Nivel | 40 horas Ensino Médio

f@ecretario Parlamentar Nivel I 40 horas ‘ Ensino Médio
Secretario Executivo 40 horas \ Ensino Médio
Membros do Controle Interno 40 horas Ensino Médio

Assessor de Informatica 40 horas Ensino Médio + habilitagdo Técnica de
Informatica
Art. 19. Esta Lei entrara em vigor em Janeiro do ano subseqiiente a sua publicagdo.

Art. 20. Revogam-se as disposigoes contrarias, em especial, a outras [eis, Resolugdes e
atos normativos que dispunha sobre 0s cargos na Camara Municipal.

Gabinete do Prefeito Municipal de Crixas, Estado de Goias, aos 04 dias do més
de dezembro, do ano de 2018.

Ute/,.
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ANEXO I

REFERENCIAS DE VALORES

REFERENCIA SALARIO RS
CAL 1 RS 2.342,50
CAL 2 R$ 2.589,00
CAL 3 RS 1.300,00
CAL 4 RS 1.600,00
CAL 5 R$ 1.800,00
CAL 6 R$ 4.200,00
CAL 7 R$ 954,00
CCL 1 RS 2.050,00
CCL?2 R$ 1.750,00
CCL 3 R$ 1.750,00
CCL 4 R$ 1.700,00
CCL S R$ 3.307,00

ANEXO I

ESTRUTURA GABINETE DA PRESIDENCIA

| CARGOS COMISSIONADOS E DE QUANTIDADE | REFERENCIA | VALOR R$
ASSESSORAMENTO
CHEFE DE GABINETE 01 CAL 1 R$ 2.250,00
ASSESSOR TECNICO ) 01 CAL 1 R$ 2.200,00
ASSESSOR PARLAMENTAR DA PRESIDENCIA 08 CAL?2 R$ 2.589,00
ASSESSOR DE SEGURANGA 01 CAL 1 R$ 2.200,00
ASSESSOR DE IMPRENSA 01 CAL 4 R$ 1.600,00
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA GERAL
CARGOS COMISSIONADOS E DE | QUANTIDADE | REFERENCIA | VALOR R$
ASSESORAMENTO
CHEFE DO SETOR DE SERVICOS GERAIS 01 CAL 5 R$ 1.800,00
CHEFE DO SETOR DE SEGURANCA 01 CAL3 R$ 1.300,00
CHEFE DEPARTAMENTO FINANCEIRO 01 CAL 6 R$ 4.200,00
CHEFE DO CENTRO DE P. DE DADOS 01 CAL 1 R$ 2.200,00
DIRETOR DO CONTROLE INTERNO 01 CAL 6 R$ 4.200,00 |
DIRETOR DOS RECURSOS HUMANOS 01 CAL 2 R$ 2.5890 P
\Y)
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ESTRUTURA CARGOS EFETIVOS

CARGOS EFETIVOS QUANTIDADE REFERENCIA | VALOR RS

AGENTE LEGISLATIVO _ 06 CcCL 1 R$ 2.342,50
AGENTE DE VIGILANCIA 04 CCL.1 R$ 2.050,00
ASSESSOR DE INFORMATICA 01 CAL.3 R$ 1.300,00
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 05 CCL.2 R$ 1.750,00
ELETRICISTA 01 CCL2 R$ 1.750,00
TELEFONISTA 03 CCL 2 R$ 1.750,00
MOTORISTA DA PRESIDENCIA 01 cCl 2 R$ 1.750,00
COPEIRA 04 CCL2 R$ 1.750,00
PORTEIRO 02 0 R$ 1.750,00
SECRETARIO PARLAMENTAR NIVEL I 05 CLL3 R$ 1.750,00
SECRETARIO PARLAMENTAR NIVEL Il 04 CCL 4 R$ 1.700,00
01 CCL 5 R$ 3.307,00

SECRETARIO EXECUTIVO
MEMBROS DO CONTROLE INTERNO 03 CCL?2 R$ 1.750,00

ESTRUTURA GABINETE DOS VEREADORES

CARGOS EM COMISSAO REFERENCIA VALOR R$
ASSESSOR ESPECIAL | CAL 7 954,00
ASSESSOR ESPECIAL 11

Gabinete do Prefeito Municipal 4
de dezembro, do ano de 2018. / “

T“

&

Cr/lxés, Estado de Goias, aos 04 dias do més

Ufel.
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