CAMARA MUNICIPAL DE CATAGUASES

ATO n° 01/2025

Regulamenta o servico de emissao de Carteira de Identidade na Camara Municipal,
estabelece o horario de agendamento e a apresentacio de relatorios diarios.

Considerando a neces§idade de organizar o processo de emissdo de documentos de identidade, o
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CATAGUASES, no uso das atribui¢cdes que lhe
sdo conferidas pelo Regimento Interno da Camara Municipal de Cataguases,

RESOLVE:

Art. 1° Fica regulamentado o servigo de emissdo de Carteira de Identidade na Camara Municipal,
com os seguintes procedimentos e prazos.

Art. 2° O servico de emissdo da Carteira de Identidade sera realizado exclusivamente por meio de
agendamento prévio, através do telefone 3429-1912, de segunda a sexta-feira, das 7h as 11h.

Art. 3° A solicitagdo de emissdo da Carteira de Identidade devera ser acompanhada dos seguintes
documentos originais:

I — Certidao original, em perfeito estado de conservacao, de acordo com o estado civil atual;
a) pessoas solteiras: Certidao de Nascimento

b) pessoas casadas ou viuvas: Certiddo de Casamento

¢) pessoas separadas/divorciadas: Certiddo de Casamento com Averbagao.

IT - CPF (Cadastro de Pessoa Fisica);

IIT - Comprovante de residéncia recente (30 dias);

IV — Para emissdo da segunda via da Carteira de Identidade sera necessario a guia DAE paga.
V — Para ter direito a isen¢do da taxa:

a) devera ter inscri¢do no Cadastro Unico com renda percapta até meio salario minimo

b) Boletim de Ocorréncia do Estado de Minas Gerais por “roubo ou furto”.

§ 1° — O servico de emissdo da Carteira de Identidade, ndo sera realizado com coépia das
documentagdes, salvo se forem autenticados em caratorio.

§ 2° — Menor de dezesseis anos de idade deverdo vir acompanhados pelos pais, ou responsavel que
tiver a “Guarda Judicial”.

Art. 4° — As emissdes de Carteira de Identidade, previamente agendadas, serdo realizadas de
segunda a sexta-feira, no horario de 7:30 as 17:00h, com atendimento a cada 30 minutos.

Art. 5° — Serdo atendidos e agendados, prioritariamente, os casos em que houver comprovacao
documental de urgéncia como:

I — Solicita¢do de medicamentos, consultas ou tratamentos médicos:
a) Rede Publica

b) Rede Privada

IT — Cumprir exigéncias das relagdes de trabalho ou emprego;

IIT — Realizagdo de viagens nacionais ou internacionais;

IV — Participacdo de certames, como:
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a) concursos publicos

b) exames em geral.

V — Apresentacdo em 6rgdos publicos e/ou privados, mediante agendamento prévio ou em casos de
processos em andamentos, como:

a) Tribunais de Justica

b) Policia Federal

c¢) Receita Federal

d) INSS

e) Bancos

VI — Pessoas em situagdo de vulnerabilidade social, como:
a) idoso

b) acamados

c) deficientes

d) hospitalizados

€) pessoas em situacao de rua

Art. 6° — Os atendimentos prioritarios estabelecidos no Artigo 5°, desse Ato, serdo realizados de
segunda a sexta-feira, no horario de 16:00 as 16:30h.

Paragrafo Unico — A urgéncia sera apenas para a confecgdo da Identidade, a carteira sera impressa
e retirada pelo requerente na sede do Instituto de Identificagdo, localizado no enderego: Av.
Augusto de Lima, 1833, Bairro Preto — Belo Horizonte — MG.

Art. 7° - Fica estabelecido que, para garantir a transparéncia e o controle das atividades do Setor de
Identidade, os responsaveis pelo servico de emissdo deverdo apresentar um relatorio diario
contendo:

I - Quantidade de documentos solicitados no dia;

IT - Quantidade de documentos confeccionados e entregues;

IIT - Qualquer intercorréncia que tenha ocorrido durante o processo de confecg¢do ou entrega;
IV - Solicita¢des pendentes, se houver.

Paragrafo tnico. O relatério devera ser entregue ao Presidente da Camara Municipal na parte da
manha do dia seguinte aos atendimentos.

Art. 8° Em caso de irregularidades, os responsaveis pelo servigo de emissao de identidade deverao
informar imediatamente a Presidéncia da Camara Municipal, que tomara as medidas cabiveis.

Art. 9° Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando na totalidade a Portaria n°
14/2024.

Gabinete da Presidéncia, em 14 de janeiro de 2025.

Vereador VINICIUS MACHADO
Presidente da Camara Municipal de Cataguases
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