CAMARA MUNICIPAL DE PATOS DE MINAS

Rua José de Santana, 470, Centro, Patos de Minas/MG CEP: 38.700-052
Tel (34) 3821.8455
e-mail: camarapatos@camarapatos.mg.gov.br - http://www.camarapatos.mg.gov.br

PORTARIA N° 2.091, DE 25 DE MAIO DE 2026.

Dispde sobre a autenticidade e a validade de
documentos arquivisticos digitais e o uso de
assinaturas eletronicas no ambito da Camara
Municipal de Patos de Minas.

Joao Batista Gongalves, Presidente da Camara Municipal de Patos de
Minas, no uso de suas atribui¢des que lhe sdo conferidas por lei, em especial pelo inciso
I, alinea e, do artigo 17, do Regimento Interno.

RESOLVE:

Art. 1° Os documentos arquivisticos digitais produzidos, recebidos, geridos
e preservados pela Camara Municipal de Patos de Minas gozarao de presuncao de
autenticidade e serdo considerados validos para todos os efeitos legais, desde que
atendam ao disposto nesta deliberagao.

Art. 2° Para os fins desta Portaria, consideram-se:

I — documento arquivistico: o documento produzido ou recebido pela
Camara no decorrer de suas atividades, independentemente do suporte em que esteja
registrado, constituindo evidéncia, prova e fonte de informagdo sobre as atividades
desempenhadas;

II — documento digital: a informagdo registrada, codificada em digitos
binarios, acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional;

IIT — documento arquivistico digital: o documento digital reconhecido,
tratado, gerenciado e preservado como um documento arquivistico;

IV — autenticidade: a credibilidade de um documento, mediante o seu
reconhecimento inequivoco como sendo aquele que foi originalmente produzido e
devidamente custodiado, ndo tendo sido objeto de adulteracdo, falsificacdo,
substitui¢do, corrompimento ou modificacao de qualquer natureza;

V — presuncdao de autenticidade: a inferéncia da autenticidade de um

documento arquivistico, feita a partir de fatos conhecidos sobre a maneira como o
documento foi produzido e mantido;
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VI — integridade: a capacidade de um documento arquivistico de transmitir
fielmente a mensagem que levou a sua produgdo, sem sofrer alteracdes de forma e
conteudo, de maneira a atingir seus objetivos;

VII — identidade: o conjunto dos atributos de um documento arquivistico
que o caracterizam como unico ¢ o diferenciam de outros documentos arquivisticos, tais
como data, autor, destinatario, assunto, nimero identificador, niimero de protocolo,
entre outros;

VIII — documento auténtico: o documento que teve sua identidade e
integridade mantidas ao longo do tempo;

IX — contexto arquivistico: o rol de elementos que situam o documento
dentro do conjunto documental a que pertence e os relativos a proveniéncia, as normas
internas que regulam a produg¢do e uso de documentos, ao arcabouco juridico-
administrativo externo e ao ambiente tecnoldgico de producdo dos documentos;

X — cadeia de custddia: a sequéncia dos responsaveis pela custodia dos
documentos durante seu ciclo de vida;

XI — cadeia de preservagdo: o sistema de controle que se estende pelo ciclo
de vida dos documentos, a fim de assegurar sua autenticidade ao longo do tempo;

XII — metadados: os dados estruturados que descrevem e permitem
encontrar, gerenciar, compreender e preservar documentos arquivisticos digitais;

XIII — assinatura eletronica: o registro, de caradter pessoal e intransferivel,
realizado eletronicamente por usudrio identificado de modo inequivoco, de forma a
associa-lo a determinada declaracdo de vontade expressa por meio de um documento
digital,

XIV — certificado digital: o arquivo eletronico utilizado para garantir, no
ambiente digital, a identificagdo inequivoca de pessoas e computadores;

XV — digitalizagdo: a conversdao de documento em suporte fisico para o
formato digital, gerando uma fiel representacdo, por meio de escaneamento, fotografia

ou de qualquer outra tecnologia disponivel ou que venha a ser desenvolvida;

XVI — documento digitalizado: o documento digital obtido a partir da
digitalizagao;

XVII — documento natodigital: o documento criado originariamente em
meio digital;

XVIII — autenticacdo: a declaragdo de que o documento digitalizado
reproduz fielmente o documento recebido em suporte fisico.
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Art. 3° Os documentos arquivisticos digitais podem ser natodigitais ou
digitalizados.

Art. 4° Os documentos arquivisticos digitais, conforme a natureza das
informacdes que contém, poderdo integrar sistemas informatizados de gestdo e
preservacdo, com permissdo de acesso as pessoas autorizadas e perfis de acesso
apropriados as suas fungoes.

Art. 5° A autoria dos documentos arquivisticos natodigitais serd assegurada
e comprovada pela utilizagdo de assinatura eletronica

Art. 6° S3o modalidades de assinaturas eletronicas validas no ambito da
Camara:

I — o registro em sistema eletronico realizado mediante a utilizacdo de
codigo de identificagdo pessoal (login) e senha cadastrados na Camara Municipal;

II — o registro em sistema eletronico feito por meio de recursos da Camara
Municipal para identificagdo biométrica;

IIT — a assinatura baseada em certificado digital emitido por autoridade
certificadora vinculada a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil.

§1° As assinaturas eletronicas a que se refere o caput serdo consideradas
validas para todos os efeitos legais.

§2° Sera admitido o uso combinado das modalidades de assinaturas
eletronicas previstas no caput.

§3° O disposto neste artigo ndo obsta a utilizacdo de outro meio de
comprovagado da autoria de documentos digitais, desde que admitido pelas partes como
valido ou aceito pela pessoa a quem for oposto o documento.

§4° As senhas e os certificados digitais utilizados para a realizacdo de
assinaturas eletronicas sao de uso pessoal e intransferivel.

§5° Sdo de responsabilidade do titular da assinatura eletronica a manutencao
do sigilo de senhas e a guarda segura dos dispositivos fisicos de armazenamento de

certificados digitais.

§6° As declaragoes de vontade constantes nos documentos natodigitais
assinados eletronicamente presumem-se verdadeiras em relacdo aos signatarios.

§7° O titular da assinatura eletronica responderd pelos atos assinados para
todos os efeitos legais.
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§8° A assinatura eletronica, da mesma forma como ocorre com a de proprio
punho, ndo exime o agente publico da andlise prévia e conferéncia do processo ou
documento que sera assinado por ele

Art. 7° Para os fins desta delibera¢do, na digitalizacdo de documentos
recebidos ou produzidos pela Camara Municipal, serdo observados o disposto na
legislacdo pertinente e, no que couber, as recomendagdes técnicas das autoridades
competentes.

Art. 8° Os documentos arquivisticos de procedéncia interna ou externa,
quando digitalizados e inseridos em sistemas da Camara Municipal, serdo considerados
autenticados e produzirdo todos os efeitos legais.

§1° O documento digitalizado sera conferido pelo agente publico da Camara
Municipal e, verificada a sua conformidade com o documento recebido em suporte
fisico, sera autenticado mediante aposi¢do de assinatura eletronica, nos termos do art.
6°.

§2° O teor e a autenticidade de documentos originais ou de copias recebidos
pela Camara Municipal e por ela digitalizados sdo de responsabilidade do interessado
que os apresentou, que respondera por eventuais fraudes, na forma da lei.

§3° Os documentos resultantes da digitalizagcdo de originais serdo
considerados copias autenticadas administrativamente.

§4° Os documentos resultantes da digitalizagdo de copia autenticada ou de
copia simples terao valor de copia simples.

§5° Para a eventual eliminacdo de documento original que tenha dado
origem a documento digitalizado devera ser observado o disposto na legislacdo
pertinente.

§6° As copias autenticadas ou as copias simples que tenham dado origem a
documentos digitalizados poderdo ser descartadas apds a digitalizagdo, salvo quando
instruirem documentos originais, hipotese em que deverdo ter a mesma destinacao
destes.

Art. 9° Sem prejuizo das demais disposicdes desta deliberagdo, fica
permitida a utilizacdo de assinatura eletronica para assegurar a autoria de documentos
natodigitais e, simultaneamente, autenticar documentos digitalizados, desde que os
documentos sejam relacionados entre si € componham um mesmo processo.

Art. 10 Os atos praticados com a utilizagdo de assinaturas eletronicas serao
considerados realizados na data e no horario em que a assinatura for registrada por
sistema da Camara Municipal, observando-se sempre o horario oficial de Brasilia, ou,
alternativamente, na data e no horario certificados por carimbo de tempo vinculado a
Hora Legal Brasileira, emitido por autoridade competente.
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Art. 11 A Camara Municipal adotara, para o caso de falhas nos sistemas,
acOes de contingéncia para garantir a ordem de precedéncia e a validade dos atos
praticados com a utilizagdo de assinaturas eletronicas.

Art. 12 A Cémara Municipal poderd fornecer, via internet, copias de
documentos arquivisticos digitais sob sua custodia, com possibilidade de confirmacgao
de autenticidade pelo mesmo canal, mediante a utilizagdo de cddigo de autenticagdo
verificavel.

Art. 13 Eventual contestacdo da autenticidade ou alegagdo de alteracao de
documento arquivistico digital sob custédia da Camara Municipal deverd ser
formalizada pelo interessado mediante requerimento fundamentado e motivado,
enderecado ao diretor-geral.

§1° Recebido o requerimento a que se refere o caput, o diretor-geral
determinara a instauragdo de diligéncia para dirimir a controvérsia.

§2° O orgao responsavel pelo cumprimento da diligéncia avaliara, entre
outros, os seguintes aspectos relacionados a identidade e a integridade do documento:

I — a sua autoria;
II — o seu contexto arquivistico;
IIT — as cadeias de preservagdo e de custodia do documento;

IV — os metadados empregados em sua produgdo, registro, utilizagdo e
preservacao.

§3° Em caso de necessidade, o 6rgao responsavel pelo cumprimento da
diligéncia solicitara o apoio técnico dos 6rgaos competentes da Camara Municipal.

Art. 14 Os processos poderdo ser produzidos, assinados, organizados e
arquivados eletronicamente, de forma integral ou parcial, admitindo-se a manutencao de
estrutura mista quando houver necessidade de documentos fisicos.

Art. 15 O disposto na presente Portaria abrange todos os documentos
publicos que integram processos nas areas: administrativa, juridica, contdbil,
orcamentdria, financeira, patrimonial, almoxarifado, compras e licitagdes, recursos
humanos, custos, prestacao de contas, parlamentar e processo legislativo.

Art. 16 Os documentos que contiverem assinatura eletronica qualificada
deverdo ter sua validade e autenticidade conferidas pelo recebedor, mediante utilizacdo
do verificador disponibilizado pelo Instituto Nacional de Tecnologia da Informagao
(ITT), no enderego eletronico https://verificador.iti.br.
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Art. 17 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 18 Publique-se e cumpra-se.

Camara Municipal de Patos de Minas, 25 de maio de 2026.

Joao Batista Gongalves
Presidente da Camara Municipal
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