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LEI MUNICIPAL ORDINARIA N° 3.122 — 24/01/2024

AUTORIZA A CRIACAO DE TRES FUNGOES GRATIFICADAS, NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE ARCOS, DENOMINADAS DE
AGENTE DE CONTRATAGAO, AGENTE DE APOIO E FISCAL DE
CONTRATOS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Arcos, estado de Minas Gerais, aprovou e Eu,
Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Ficam criadas trés funcgdes gratificadas, no ambito da Camara
Municipal de Arcos, denominadas de Agente de Contratagéo, Agente de Apoio e
Fiscal de Contratos, para atender ao disposto nos artigos 7°, 8° e 117 da Lei 14.133
de 2021.

Paragrafo Unico - Em licitacdo na modalidade Pregdo, o Agente de
Contratacédo responsavel pela condugéao do certame sera denominado Pregoeiro.

Art. 2° - O Agente de contratagdo, o Agente de Apoio e o Fiscal de Contratos
serao designados, observados os requisitos do art. 7° da Lei 14.133/2021, pelo
Presidente da Camara Municipal de Arcos mediante Portaria.

Art. 3° - O servidor especialmente designado para desempenho da fungéo de
Agente de Contratagao fara jus a gratificagdo equivalente a um salario minimo
vigente no respectivo exercicio.

Art. 4° - Os servidores especialmente designados para desempenho das
fungées de Agente de Apoio e Fiscal de Contratos fardo jus a gratificacao
equivalente a meio salario minimo vigente no respectivo exercicio.

Art. 5° - Fica a cargo do Agente de Contratagcao a conducgéo da fase externa
do processo licitatorio, bem como a efetivacéo das contratagbes diretas realizadas
pela Camara Municipal, incluindo o recebimento e o julgamento das propostas, a
negociacdo de condicdes mais vantajosas com o primeiro colocado, o exame de
documentos, cabendo-lhe ainda:

| - Conduzir a sessdo publica;

Il - Receber, examinar e decidir as impugnacdes e O0s pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais
aos responsaveis pela elaboragéo desses documentos;
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Il - Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

IV - Coordenar a sessao publica e o envio de lances, quando for o caso;

V - Verificar e julgar as condi¢cdes de habilitagao;

VI - Sanar erros ou falhas que n&o alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagao e sua validade juridica;

VIl - Receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade
competente quando mantiver sua decis&o;

VIII - Indicar o vencedor do certame;

IX - Adjudicar o objeto, quando néo houver recurso;

X — Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e
propor a sua homologagao; e

XI - Orientar os trabalhos do Agente de Apoio.

Art. 68° - A instrugdo da fase preparatéria do processo de licitagao, em
observancia ao principio da segregagéo de fungoes, sera cumprida pelo Agente de
Apoio, ao qual competira, entre outras, as funcdes de elaboragdo de estudos
técnicos preliminares e a realizagao de pesquisas de pregos.

Paragrafo unico - A atuagéo do Agente de Contratacédo, na fase preparatoria,
deve se limitara impulsionar o procedimento licitatorio, visando ao bom andamento
do certame até a homologagéo, nos termos do art. 8° Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 7° - O Fiscal de Contratos sera designado pelo Presidente do Poder
Legislativo dentre servidores dos quadros permanentes da Camara Municipal de
Arcos, cabendo-lhe o exercicio dos seguintes encargos:

| - Zelar pelo fiel cumprimento do contrato, anotando em registro proprio
todas as ocorréncias relativas a sua execucao, determinando o que for necessério a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados, nos termos da lei;

Il - Avaliar, continuamente, a qualidade dos servigos prestados e/ou materiais
fornecidos pelos contratados, em periodicidade adequada ao objeto do contrato,
ese for o caso, propor a autoridade superior a aplicagdo das penalidades
legalmente estabelecidas;

Il - Atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas fiscais relativas
aos servicos prestados e/ou aos materiais fornecidos, antes do encaminhamento ao
Financeiro para pagamento;

IV - Realizar tarefas relacionadas ao controle dos prazos do contrato,
acompanhamento do empenho e pagamento, formalizagado de apostilamentos e
termos aditivos e acompanhamento de garantias e glosas;

V - Verificar a manutencdo das condigoes de habilitagéo dos contratados,
solicitando os documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;
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VI - Examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢cées fiscal,
trabalhista e previdenciaria.

Art. 8° - O Agente de Contratacéo, o Agente deApoio e o Fiscal de Contratos
serdo auxiliados pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno do
Poder Legislativo para a consecugao de seus respectivos deveres.

Art. 9° - Em caso de afastamento ou impedimento do Agente de Contratagao,
Agente de Apoio e Fiscal de Contratos, por prazo superior a 05 (cinco) dias, o
suplente substituto, designado pela autoridade competente, fara jus a gratificagao do
servidor pelo prazo que durar o afastamento.

Paragrafo Unico - Nao haveré prejuizo a gratificagéo do substituido nos casos
de férias, licenca maternidade e licenga por motivo de saude.

Art. 10 - As gratificagdes previstas nos artigos 3° e 4° desta Leinao serao
objeto de incorporagao aos vencimentos do servidor para quaisquer efeitos e nao
serdo consideradas na base de calculo para quaisquer outras vantagens.

Art. 11 - As despesas decorrentes desta Lei correrao a conta das dotagdes
orcamentarias proprias, ficando o Poder Legislativo Municipal autorizado a
suplementa-las, se e quando necessario.

Art. 12 - Revogam-se as disposigées em contrario, entrando esta Lei em vigor
na data de sua publicagao.

Arcos, 24 de janeiro de 2024.
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