
Câmara Municipal de Domingos Martins
Estado do Espírito Santo

Avenida Kurt Lewin n° 60 – Domingos Martins – ES – CEP: 29260-000
Caixa Postal 47 – Telefax: (27) 3268-1123 Telefone: (27) 3268-1158/3268-2396 

Site: www.camaradomingosmartins.es.gov.br
e-mail: cmdmartins@camaradomingosmartins.es.gov.br

PORTARIA Nº 23, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2012.
                                                        

Atribui funções a servidora.

O PRESIDENTE DA CÂMARA MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS, no
uso das atribuições que lhe confere o inciso XXIX, do art. 39 do Regimento Interno, 

RESOLVE:

Art. 1º   Atribui à servidora Ana Clara Merscher, portadora da matrícula nº 460,
como responsável pelas seguintes funções:

I - organização e atendimento da Biblioteca desta Câmara;
II - elaborar os resumos do expediente e ordem do dia das sessões, folhas de frequência
e uso da palavra dos vereadores e o livro de presença dos ouvintes;
III  -  organizar  o  material  nas  mesas  dos  vereadores,  tais  como:  caneta,  bloco  para
anotações;
IV  -   organizar  as  matérias  no  data  show  e  colaborar  no  acompanhamento  da
transmissão;
V - colher assinaturas dos vereadores nos documentos da pauta;
VI - auxiliar na recepção aos convidados durante as sessões ordinárias e extraordinárias,
preenchendo as nominatas e verificando o livro de inscrição de uso da tribuna livre;
VII - atuar como atendente nas relações de contato dos trabalhos do cerimonial;
VIII  –  encaminhar  os  documentos  apresentados  na  sessão  à  Secretaria  Geral
Administrativa;
IX – comunicar  a  servidora Andréia  Aparecida  Caldeira  Polli  Rossi o resultado das
matérias da sessão.

Art. 2º  Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicação.

                       
Câmara Municipal de Domingos Martins,  10 de fevereiro de 2012.

EDUARDO JOSÉ RAMOS
Presidente
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