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PORTARIA N° 23, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2012.
Atribui fungoes a servidora.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS, no
uso das atribuicdes que lhe confere o inciso XXIX, do art. 39 do Regimento Interno,

RESOLVE:

Art. 1° Atribui a servidora Ana Clara Merscher, portadora da matricula n® 460,
como responsavel pelas seguintes fungoes:

I - organizagdo e atendimento da Biblioteca desta Camara;
IT - elaborar os resumos do expediente e ordem do dia das sessoes, folhas de frequéncia
e uso da palavra dos vereadores e o livro de presenga dos ouvintes;
Il - organizar o material nas mesas dos vereadores, tais como: caneta, bloco para
anotagoes;
IV - organizar as matérias no data show e colaborar no acompanhamento da
transmissao;
V - colher assinaturas dos vereadores nos documentos da pauta;
VI - auxiliar na recepgao aos convidados durante as sessdes ordinarias e extraordinarias,
preenchendo as nominatas e verificando o livro de inscrigdo de uso da tribuna livre;
VII - atuar como atendente nas relacdes de contato dos trabalhos do cerimonial;
VIII — encaminhar os documentos apresentados na sessdo a Secretaria Geral
Administrativa;
IX — comunicar a servidora Andréia Aparecida Caldeira Polli Rossi o resultado das
matérias da sessao.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacio.

Camara Municipal de Domingos Martins, 10 de fevereiro de 2012.

EDUARDO JOSE RAMOS
Presidente
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