PREFEITURA MUNICIPAL DE MANHUACU

Lei Provincial n® 2407 de 05/11/1877 — Area 628,318 km2 — Altitude 612 metros — CNPJ 18.385.088/0001-72

LEI COMPLEMENTAR N° 17, DE 08 DE FEVEREIRO DE 2022 (*)

“Dispde sobre a regulamentacio de prestacio de
servicos de escritdrios compartilhados e di outras
providéncias”

Art. 1° Esta lei complementar regulamenta a prestacdo de servicos de
compartilhamento de recursos empresariais, centros de negécios,
incubadoras de empresas e escritérios virtuais, permitindo que empresas €
empreendedores possam ocupar 0 mesmo imével para desenvolver suas
atividades.

Art. 2° Para efeito desta lei complementar considera-se:

I - Coworking como sendo um espaco de trabalho que permite e incentiva
a convivéncia e o compartilhamento de recursos, sem delimitacdo ou definicao
de espaco individual;

II - Business Center ou Centro de Negécios como conjunto de €spagos
delimitados e independentes entre si, para uma ou mais pessoas, que utilizam
areas comuns compartilhadas;

III - Escritério Virtual é a prestacdo de servico de atendimento virtual e
gestdo de correspondéncia;

IV - Empresa Administradora é a titular ou possuidora de imével cujas
caracteristicas permitam a prestacdo dos servicos acima descritos de forma
permanente.

Paragrafo dnico. Na categoria disposta no inciso IV deste artigo se
enquadram como empresas administradoras também as Incubadoras de
empresas tradicionais ou de base tecnolégica sediadas no municipio.

Art. 3° A concessdo da Licenca de Localizacdo e Funcionamento aos
estabelecimentos que exercam a atividade de Escritérios Compartilhados,
sediados neste municipio, e aos usuarios dos referidos servigos, dar-se-a em
observéancia as disposi¢ées contidas nesta lei complementar, respeitadas as
legislacoes correlatas.

§ 1° As atividades referidas nesta lei complementar, se enquadram, para
fins de Classificagdo Nacional de Atividades Econémicas - CNAE, no cédigo
8211-3/00, que compreende a prestacdo de servicos combinados de escritério
e suporte administrativo, ou pelo c6digo equivalente para o ramo de atividade
em apreco.

§ 2° A prestacdo de servicos de Escritério Virtual ficara sujeita, sem
prejuizo dos demais tributos incidentes, ao recolhimento do Imposto sobre
Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN.

Art. 4° As empresas administradoras permitirdo a cessdo do endereco
para registro nos érgdos competentes e deverdo prestar servicos como:
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I - assessoramento de planejamentos empresariais, arquivamentos,
recebimento e processamento de correspondéncias e notificagoes;

II - secretariado de atendimento telefénico, recepgdo entre outros;

III - agendamento ou cessdo de espago fisico com salas executivas para
reunides, atendimento ou auditério.

Paragrafo tnico. E vedada a aplicacdo desta lei complementar sem que
haja a disponibilidade dos servigos previstos neste artigo.

Art. 5° Para efeito dessa lei complementar e legislacao correlata,
consideram-se usuarios dos escritorios virtuais, business centers e
coworkings, as pessoas fisicas ou juridicas ou profissionais liberais que
mantenham domicilio no mesmo endereco da empresa administradora cujos
servigos utilizem, bem como aquelas pessoas fisicas ou juridicas que utilizem
eventualmente o espago fisico para reunides ou outras atividades,
classificando-se para fins desta lei complementar como:

I - usuario permanente: que possui contrato com o Escritério Virtual e
utiliza um ou mais dos servigos prestados por este;

II - usuario ocasional: que utiliza, eventualmente, os servicos de suporte
administrativo ou de espacgos compartilhados - coworkings, para integracdo
de ideias e desenvolvimentos de seus projetos, ndo possuindo qualquer
vinculo que o caracterize como usuario permanente.

Art. 6° As empresas administradoras dos escritérios virtuais, business
centers e cowokings deverao:

I - permanecer em funcionamento durante o horario comercial praticado
na cidade em que esta sediado;

II - manter no local o alvara de localizagdo e funcionamento original, bem
como coOpias dos atos constitutivos e do CNPJ e documentacio correlata,
comprovante de endereco dos usuarios e os dados atualizados dos servicos de
contabilidade de cada usuario;

III - comunicar os 6rgaos competentes, em até 30 (trinta) dias, qualquer
alteracdo nos dados dos usuarios que possa influir na arrecadacdo ou
fiscalizacdo de suas atividades;

IV - fornecer imediatamente as autoridades competentes, as informagdes
de nome, endereco e telefone dos usuéarios no escritério virtual, bem como de
seus contadores

Paragrafo tunico. As empresas de Coworking, business centers e
escritérios virtuais, deverdo informar de imediato aos érgdos municipais,
estaduais e federais a corre¢io cadastral de todas as empresas usuarias
informadas, que deixarem de funcionar em seus estabelecimentos.

Art. 7° O usuaério dos escritérios virtuais, business centers e coworkings
devera:

I - estar inscrito nos 6rgaos municipais, estaduais e federais, e obter e
manter os registros oficiais como alvard de localizacdo e funcionamento,
inscricdo municipal, inscricdo estadual e CNPJ, bem como os dados e
documentos dos sécios e do contador, quando for o caso;
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II - manter seus dados cadastrais disponiveis junto aos escritorios
virtuais, business centers e coworkings;

III - em caso de contrato firmado como pessoa fisica para a abertura de
empresa, assim que o processo de abertura for efetivado, o contrato devera
ser aditado ou substituido por um contemplando a pessoa juridica, sem 6nus
para o usuario;

IV - manter procuragdo com poderes para receber, em nome do usuario,
notificagdes, intimacgdes, citacdes judiciais e extrajudiciais e outras
comunicac¢des dos 6rgaos publicos.

Paragrafo Gnico. O contrato de prestacéo de servigos entre o usuario e a
empresa administradora, assim reconhecida, servira como documento de
comprovagao do endereco para abertura no cadastro mobiliario do municipio.

Art. 8° As empresas caracterizadas como administradoras de escritérios
virtuais, business centers e coworkings poderdo sediar multiplas empresas
em seu endereco, mediante solicitacdo de separacao cadastral junto 2
Secretaria Municipal de Fazenda, adequada para as necessidades e conceitos
desta regulamentacao.

Art. 9° Nio serda responsabilidade da empresa administradora dos
escritorios virtuais, business centers e coworkings infracdo de qualquer
natureza cometida pelos usuarios, desde que a empresa administradora
mantenha atualizados os registros de seus usuarios, comunicando
imediatamente o municipio sobre contratos finalizados ou rescindidos.

Art. 10 A prestacdo de servicos de escritérios virtuais, business centers e
coworkings, desde que cumpridos os requisitos desta lei complementar, ndo
caracteriza sublocagdo de espécie alguma, uma vez que houve prestacdo de
servicos na forma contratual.

Art. 11 E responsavel solidario pelo pagamento do Imposto, o escritério
virtual, business center, centro de negocios, escritério inteligente, centro de
apoio, escritério terceirizado ou congénere, relativamente as empresas que
utilizem seus €spagos ou estruturas, quando essas empresas nio estiverem
regularmente cadastradas no Municipio de Manhuacu.

Art. 12 O descumprimento, pelos estabelecimentos de Escritérios
Virtuais ou por seus usuarios, de quaisquer das obrigacdes constantes nesta
lei complementar, acarretara a aplicacdo das penalidades previstas no CTM -
Cbdigo Tributario Municipal (Lei Complementar n°® 002 /2017).

§ 1° Sera aplicada a penalidade de cassacdo da Licenca de Localizacio e
Funcionamento para os estabelecimentos relacionados neste artigo, nos casos
de descumprimento da legislacdo nos termos previstos pelo CTM.

§ 2° Os estabelecimentos de Escritério Virtual, poderdo, antes de
constatada a infragdo por mau uso, fora de contrato ou fora da legislacdo pela
autoridade tributaria, denunciar as pessoas fisicas ou juridicas que nao
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cumprirem com as obrigacdes definidas nesta lei complementar, isentando-se,
dessa forma, da punic¢éo correspondente & infracio.

Art. 13 Os escritérios compartilhados (escritérios virtuais, coworkings,
business centers, centros de negoécios e assemelhados) devem entregar
semestralmente & Secretaria Municipal da Fazenda do Municipio de
Manhuagu a relacido das empresas que utilizem ou utilizaram nesse periodo
S€us espacos ou estruturas, conforme disciplinado em ato dessa Secretaria.

Art. 14 Os usuarios que necessitem de estrutura fisica organizada
(estabelecimento convencional) para producdo ou circulacdo de bens ou
servigos, néo poderdo utilizar o endereco do Escritério Virtual para se
estabelecer.

Art. 15 A Taxa de Fiscalizagdo e Funcionamento devida pelos
estabelecimentos de Escritério Virtual e usuarios, corresponde ao item 23 da
Tabela IV do artigo 108 do CTM - Cédigo Tributario Municipal (Lei
Complementar n°® 002/2017).

Art. 16 As disposi¢oes desta lei complementar deverdo ser aplicadas sem
prejuizo das disposicées contidas no Cédigo Tributario Municipal, Cédigo de

Posturas do Municipio, e das demais legislacées correlatas pertinentes.

Art. 17 Fica o Poder Executivo autorizado a baixar as normas que se
fizerem necessarias ao fiel cumprimento desta lei complementar.

Art. 18 Esta lei complementar entra em vigor na data de sua publicacao.

DUTRA DORNELAS
PREFEITA MUNICIPAL

e Republicado devido a incorrecio
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LEI COMPLEMENTAR N° 17, DE 08 DE FEVEREIRO DE 2022 (*)

"Disp6e sobre a regulamentacdo de prestacio de servicos de escritdrios
compartilhados e da outras providéncias”

Art. 1° Esta lei complementar regulamenta a prestacdo de servicos de compartilhamento de recursos
empresariais, centros de negécios, incubadoras de empresas e escritérios virtuais, permitindo que empresas e
empreendedores possam ocupar o mesmo imével para desenvolver suas atividades.

Art. 2° Para efeito desta lei complementar considera-se:

I - Coworking como sendo um espaco de trabalho que permite e incentiva a convivéncia e o compartilhamento
de recursos, sem delimitacdo ou definicdo de espago individual;

II - Business Center ou Centro de Negécios como conjunto de espagos delimitados e independentes entre si, para
uma ou mais pessoas, que utilizam areas comuns compartilhadas;

III - Escritério Virtual é a prestacdio de servico de atendimento virtual e gestdo de correspondéncia;

IV - Empresa Administradora é a titular ou possuidora de imovel cujas caracteristicas permitam a prestacao dos
servigos acima descritos de forma permanente.

Paragrafo Gnico. Na categoria disposta no inciso IV deste artigo se enquadram como empresas administradoras
também as Incubadoras de empresas tradicionais ou de base tecnoldgica sediadas no municipio.

Art. 3° A concessdo da Licenca de Localizagd@o e Funcionamento aos estabelecimentos que exergam a atividade
de Escritérios Compartilhados, sediados neste municipio, e aos usuarios dos referidos servicos, dar-se-a em observancia
as disposigGes contidas nesta lej complementar, respeitadas as legislagbes correlatas.

§ 1° As atividades referidas nesta lei complementar, se enquadram, para fins de Classificagdo Nacional de
Atividades Econémicas - CNAE, no cédigo 8211-3/00, que compreende a prestacdo de servigos combinados de escritério
& suporte administrativo, ou pelo cédigo equivalente para o ramo de atividade em apreco.

§ 2° A prestacdo de servigos de Escritério Virtual ficara sujeita, sem prejuizo dos demais tributos incidentes, ao
recolhimento do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN.

Art. 4° As empresas administradoras permitirdo a cessdo do endereco para registro nos 6rgdos competentes e
deverdo prestar servigos como:

I - assessoramento de planejamentos empresariais, arquivamentos, recebimento e processamento de
correspondéncias e notificacfes:
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II - secretariado de atendimento telefdnico, recepgao entre outros;

III - agendamento ou cessdo de espaco fisico com salas executivas para reunides, atendimento ou auditério.

Paragrafo Gnico. E vedada a aplicagdo desta lei complementar sem que haja a disponibilidade dos servigos
previstos neste artigo.

Art. 5° Para efeito dessa lei complementar e legislagdo correlata, consideram-se usuarios dos escritdrios virtuais,
business centers e coworkings, as pessoas fisicas ou juridicas ou profissionais liberais que mantenham domicilio no
mesmo endereco da empresa administradora cujos servigos utilizem, bem como aquelas pessoas fisicas ou juridicas
que utilizem eventualmente o espaco fisico para reunides ou outras atividades, classificando-se para fins desta lei
complementar como:

I - usuario permanente: que possui contrato com o Escritério Virtual e utiliza um ou mais dos servicos prestados
por este;

II - usuario ocasional: que utiliza, eventualmente, os servicos de suporte administrative ou de espacos
compartilhados - coworkings, para integracdo de ideias e desenvolvimentos de seus projetos, ndo possuindo qualquer
vinculo que o caracterize como usudrio permanente.

Art. 6° As empresas administradoras dos escritérios virtuais, business centers e cowokings deverdo:
I - permanecer em funcionamento durante o horario comercial praticado na cidade em que esta sediado;

II - manter no local o alvara de localizacdo e funcionamento original, bem como cépias dos atos constitutivos e
do CNPJ e documentacéo correlata, comprovante de enderego dos usudrios e os dados atualizados dos servigos de
contabilidade de cada usuario;

III - comunicar os 6rgdos competentes, em até 30 (trinta) dias, qualquer alteragdo nos dados dos usudrios que
possa influir na arrecadac&o ou fiscalizacdo de suas atividades;

IV - fornecer imediatamente as autoridades competentes, as informacdes de nome, endereco e telefone dos
usuarios no escritério virtual, bem como de seus contadores.

Paragrafo Gnico. As empresas de Coworking, business centers e escritérios virtuais, deverdo informar de
imediato aos 6rgdos municipais, estaduais e federais a correcdo cadastral de todas as empresas usuarias informadas,
que deixarem de funcionar em seus estabelecimentos.

Art. 7° O usudrio dos escritdrios virtuais, business centers e coworkings devera:

I - estar inscrito nos érgdos municipais, estaduais e federais, e obter e manter os registros oficiais como alvara
de localizag&o e funcionamento, inscricdo municipal, inscrigdo estadual e CNPJ, bem como os dados e documentos dos
sécios e do contador, quando for o caso;

II - manter seus dados cadastrais disponiveis junto aos escritérios virtuais, business centers e coworkings;

IIT -~ em caso de contrato firmado como pessoa fisica para a abertura de empresa, assim que o processo de

abertura for efetivado, o contrato devera ser aditado ou substituido por um contemplando a pessoa juridica, sem énus
para o usuario;
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IV - manter procura¢do com poderes para receber, em nome do usuario, notificacdes, intimagdes, citacdes
judiciais e extrajudiciais e outras comunicagdes dos 6rgdos publicos.

Paragrafo Gnico. O contrato de prestacdo de servigos entre o usuario e a empresa administradora, assim
reconhecida, servird como documento de comprovagado do enderego para abertura no cadastro mobilidrio do municipio.

Art. 8° As empresas caracterizadas como administradoras de escritérios virtuais, business centers e coworkings
poderdo sediar miiltiplas empresas em seu endereco, mediante solicitagdo de separagdo cadastral junto & Secretaria
Municipal de Fazenda, adequada para as necessidades e conceitos desta regulamentacdo.

Art. 9° N3o serd responsabilidade da empresa administradora dos escritérios virtuais, business centers e
coworkings infracdo de qualquer natureza cometida pelos usuarios, desde que a empresa administradora mantenha

atualizados os registros de seus usuarios, comunicando imediatamente o municipio sobre contratos finalizados ou
rescindidos.

Art. 10 A prestacdo de servicos de escritérios virtuais, business centers e coworkings, desde que cumpridos os
requisitos desta lei complementar, ndo caracteriza sublocagdo de espécie alguma, uma vez que houve prestacdo de
servigos na forma contratual.

Art. 11 E responsavel solidario pelo pagamento do Imposto, o escritdrio virtual, business center, centro de
negécios, escritério inteligente, centro de apoio, escritério terceirizado ou congénere, relativamente as empresas que

utilizem seus espagos ou estruturas, quando essas empresas ndo estiverem regularmente cadastradas no Municipio de
Manhuacu.

Art. 12 O descumprimento, pelos estabelecimentos de Escritérios Virtuais ou por seus usuarios, de quaisquer
das obrigagdes constantes nesta lei complementar, acarretara a aplicagdo das penalidades previstas no CTM - Cédigo
Tributério Municipal (Lei Complementar n© 002/2017).

§ 1° Sera aplicada a penalidade de cassac¢do da Licenca de Localizagdo e Funcionamento para os estabelecimentos
relacionados neste artigo, nos casos de descumprimento da legislagdo nos termos previstos pelo CTM.

§ 2° Os estabelecimentos de Escritério Virtual, poderdo, antes de constatada a infracdo por mau uso, fora de
contrato ou fora da legislagdo pela autoridade tributdria, denunciar as pessoas fisicas ou juridicas que ndo cumprirem
com as obrigagbes definidas nesta lei complementar, isentando-se, dessa forma, da punigdo correspondente a infraco.

Art. 13 Os escritdrios compartilhados (escritérios virtuais, coworkings, business centers, centros de negécios e
assemelhados) devem entregar semestralmente & Secretaria Municipal da Fazenda do Municipio de Manhuacu a relagdo

das empresas que utilizem ou utilizaram nesse periodo seus espagos ou estruturas, conforme disciplinado em ato dessa
Secretaria.
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Art. 14 Os usuarios que necessitem de estrutura fisica organizada (estabelecimento convencional) para produgéo
ou circulacdo de bens ou servicos, ndo poderdo utilizar o enderego do Escritério Virtual para se estabelecer,

Art. 15 A Taxa de Fiscalizagéo e Funcionamento devida pelos estabelecimentos de Escritério Virtual e usuarios,

corresponde ao item 23 da Tabela IV do artigo 108 do CTM - Cédigo Tributdrio Municipal (Lei Complementar no°
002/2017).

Art. 16 As disposi¢Bes desta lei complementar deverdo ser aplicadas sem prejuizo das disposicdes contidas no
Cédigo Tributério Municipal, Cédigo de Posturas do Municipio, e das demais legislagdes correlatas pertinentes.

Art. 17 Fica o Poder Executivo autorizado a baixar as normas que se fizerem necessarias ao fiel cumprimento
desta lei complementar.

Art. 18 Esta lei complementar entra em vigor na data de sua publicagdo.

MARIA IMACULADA DUTRA DORNELAS

PREFEITA MUNICIPAL

e Republicado devido a incorregao
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