_ ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° / DE DE NOVEMBRO DE 2023

Autor: Mesa Diretora da Camara Municipal de Caceres

“Altera a Lei Complementar Municipal n° 164, de 24 de
novembro de 2021, incluindo o artigo 2°-A e Paragrafo
unico, com efeitos retroativos a 09/11/2023, e da outras
providéncias”.

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu, ANTONIA ELIENE
LIBERATO DIAS, Prefeita Municipal de Caceres, Estado de Mato Grosso sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Altera a Lei Complementar Municipal n°® 164, de 24 de novembro de 2021,

incluindo o artigo 2°-A e o Paragrafo Unico, com a seguinte redacao:

“Art. 2°-A. Em caso de férias, licencas, e/ou afastamentos do(a) servidor(a) que
ocupar a funcdo gratificada de Tesoureiro, podera ser substituido(a) excepcional-
mente por outro(a) servidor(a), sem prejuizo do cumprimento de suas fungdes, in-
clusive sem quaisquer dnus para a Camara Municipal de Céceres/MT, na forma
prevista no artigo 6°, in fine, da Lei Complementar Municipal n° 25, de 27 de no-
vembro de 1997 (Estatuto dos Servidores do Municipio de Caceres).

Paragrafo unico. A forma de substituicdo sem 6nus, estabelecida no caput, sera
acompanhada de um termo de anuéncia do servidor substituto, e, podera ser apli-

cada a outros cargos comissionados existentes na Camara Municipal de Caceres”.

Art. 2°, Esta Lei Complementar entrara em vigor na data de sua publicagao,

revogadas as disposi¢des em contrario, com efeitos retroativos a 09 de novembro de 2023.

Sala das Sessoes, em 13 de novembro de 2023.

LUIZ LANDIM
Presidente
Rua Coronel José Dulce, esquina com Rua General Osorio  CACERES - CEP.: 78200-000
Fone: (65) 3223-1707 - Fax 3223-6862 - Site: www.camaracaceres.mt.gov.br
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ESTADO DE MATO GROSSO

CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
JUSTIFICATIVA

Senhores Vereadores:

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Caceres, no uso das prerrogativas que
sdo conferidas pelo Regimento Interno, dirijjo-me a Vossas Exceléncias para remeter-lhe o incluso
Projeto de Lei Complementar, que visa alterar a Lei Complementar Municipal n® 164, de 24 de

novembro de 2021, incluindo o artigo 2°-A e o Paragrafo tnico, e d4 outras providéncias.

O artigo 6°, in fine, da Lei Complementar Municipal n° 25, de 27 de novembro de

1997 (Estatuto dos Servidores do Municipio de Caceres), prevé o seguinte:

“Art. 6° E proibida a prestaciio de servico gratuito, salvo os casos previstos em

Lei” (gf)

Com efeito, ressaltamos sobre a necessidade de regulamentar a prestacao de servico
gratuito em caso de substituicdo dos servidores comissionados € os que exercem fungdo gratificada

nesta Casa de Leis.

Foi estabelecido ainda a necessidade de anuéncia expressa do servidor, para que
ndo se tenha diividas que a fungao serd prestada de forma gratuita, sem quaisquer 6nus para a Camara

Municipal de Céceres.

Sala das Sessoes, em 13 de novembro de 2023.

LUIZ LANDIM

Presidente

PASTOR JUNIOR

Vice-Presidente
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Dleis

LEI COMPLEMENTAR N° 164, DE 24 DE NOVEMBRO DE 2021__......._

Altera a Lei Complementar Municipal
n 2111, de 10 de fevereiro de 2017,
relacionado ao Quadro de Servidores
Efetivos e Comissionados da Camara
Municipal de Caceres, para incluir 01
(um) cargo efetivo de Técnico em
Informatica no art. 16, no Anexo |, do
Anexo IV, na Tabela IV e no Anexo V, e
acrescentar mais 01 (um) cargo
comissionado de Assessor Técnico
Parlamentar e regulamenta a Funcao
Gratificada de Tesoureiro na Camara
Municipal de Caceres, todos da Lei
Municipal Complementar n2111, de 10
de fevereiro de 2017 que Dispoe sobre
a estrutura organizacional e
operacional da Camara Municipal de
Caceres-MT e da outras providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE CACERES, ESTADO DE MATO GROSSO: no uso das
prerrogativas que Ihe sao estabelecidas pelo art. 74, inciso |V, da Lei Organica Municipal, faz
saber que a Camara Municipal de Céaceres-MT, aprovou € eu sanciono a seguinte Lei
Complementar:

m Fica alterado o quadro de Servidores da Camara Municipal de Céaceres previsto no art.
16, nos Anexos |, Il, IV e V, nas Tabelas Il e IV, nos Anexos IV e V, todos da Lei
Complementar Municipal n® 111, de 10 de fevereiro de 2017, para incluir 01 (um) cargo efetivo
de Técnico em Informatica, com mesma remuneragdo do cargo de Operador de Audio e
Video, e acrescentar mais 01 (um) cargo comissionado de Assessor Técnico Parlamentar,
com as mesmas fungdes e remuneracdo do referido cargo, alterando-se as atribuicdes do
cargo de Analista em Tecnologia da Informacéo.

Paragrafo Unico. Fica criada a Funcdo de Tesoureiro que sera exercida por servidor
efetivo da Cé&mara Municipal de Caceres, que terd que ter formacado de nivel Superior,
preferencialmente em Contabilidade, com registro no Conselho Regional de Contabilidade
(CRC), e, nao havendo, a funcao sera ocupada excepcionalmente por servidor efetivo, com
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Dleis

formagao Superior em Economia e/ou Administracdo, que sera remunerado mediante Funcao
Gratificada na forma do art. 2° desta Lei.

m A gratificagdao descrita no art. 1%, desta Lei, se destina a remunerar a fungdo de
Tesoureiro, que exigira do servidor efetivo maior responsabilidade e atribuigcbes, sendo
considerada uma fungdo gratificada.

§ 12 O servidor investido na funcao gratificada (FG) prevista no caput, percebera o valor
do vencimento do cargo efetivo, acrescido do valor de R$ 2.000,00 (dois mil reais).

§ 2° A gratificacao descrita no § 12, ndo podera ser acumulada com outra gratificacao,
salvo a do adicional para o desempenho das fungbes nas sessbes ordinarias e
extraordinarias, nomeado pelo Presidente da Céamara Municipal de Caceres, mediante
portaria.

§ 3° O servidor investido na funcao gratificada de Tesoureiro devera:

a) Organizar os servigos da tesouraria da Camara Municipal de Caceres e manter sob sua
responsabilidade valores pertencentes ao Poder Legislativo Municipal;

b) Programar e controlar os pagamentos;

¢) Manter os servicos de Tesouraria da Camara Municipal de Caceres;

d) Guardar valores, amoedados ou nao, de propriedade do Poder Legislativo Municipal;

e) Manter os registros de caixa e movimentos bancarios;

f) Expedir boletins de caixa e tesouraria;

g) Prestar informagdes solicitadas por quem de direito relativos ao desempenho de suas
funcoes;

h) Movimentar fundos, efetuar recolhimentos nos prazos legais;

i) Conferir e rubricar livros;

j) Preencher, assinar e conferir cheques bancarios;

k) Fornecer suprimentos para pagamentos externos;

) Informar, dar parecer e encaminhar processos relativos a competéncia da tesouraria;

m) Auxiliar na conferéncia de documentos de receita, despesas e outros;

n) Auxiliar na conciliagdo de extratos bancarios, confrontando débitos e créditos,
pesquisando quando for detectado erro e realizando a correcao;

o) Fazer fechamento de caixa diariamente, considerando todas as entradas e saidas
efetuadas, através da conta caixa ou das diversas contas bancarias;

p) Executar servigos externos, realizando depdsitos e retiradas bancarias e pagamentos;

q) Operar microcomputador, utilizando programas informatizados e aplicativos para
incluir, alterar e obter dados e informagbes, bem como consultar registros;

r) Operar maquinas registradoras, calculadoras e de contabilidade;

s) Receber dinheiro e cheques, confrontando a importancia com o valor do documento
emitido, para efetuar a quitagao de tributos, carnés, notas fiscais, certidoes, entre outros;

t) Preparar o dinheiro e cheques em caixa, arrumando-os em lotes e anotando quantias,
nuamero dos cheques e outros dados em ficha prépria, para posterior depésito;

u) Executar outras tarefas correlatas.
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X3 O quadro de servidores efetivos previsto no art. 16, da Lei Complementar Municipal
n® 111, de 10 de fevereiro de 2017, passa a contar com a seguinte redacgao:

"Art. 14. (...)

§ 4° A indicacao do nome de pessoa a ocupar o cargo de Assessor de Gabinete devera
estar acompanhada do Curriculum Vitae o mais completo possivel, em que conste, além dos
dados pessoais as certiddes de Distribuicdo Civel e Criminal do Tribunal de Justica do Estado
de Mato Grosso e do Tribunal Regional Federal de 1° e 2° Graus, que devera ser
obrigatoriamente confirmada pelo Diretor da Secretaria de Recursos Humanos da Cémara
Municipal de Céaceres, através da consulta do CPF nos referidos sites."

"Art. 16. Os cargos constantes descritos no Anexo | serdo obrigatoriamente preenchidos
através de concurso publico de provas ou de provas e titulos, que sao os seguintes: Contador,
Controlador, Advogado, Analista em Comunicagcado Social/Jornalismo, Ouvidor, Operador de
Audio e Video, Analista em Tecnologia da Informagédo, Motorista, Auxiliar - Administrativo,
Recepcionista, Mensageiro, Telefonista, Auxiliar de Servicos Gerais, Vigia e Técnico em
Informatica".

X3 Os Anexos | e II, da Lei Complementar Municipal n® 111, de 10 de fevereiro de 2017,
que contém quadro de servidores de cargos de provimento efetivo e comissionado, com
escolaridade de nivel médio na area atuante, passa a contar com a seguinte redagao:

"ANEXO | CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO ESCOLARIDADE: NIVEL MEDIO
Ouvidor 1
Operador de Audio e Video 1

Motorista 2
Auxiliar Administrativo 12

Recepcionista 1
Técnico em Informatica 1

()"

ANEXO Il CARGOS EM COMISSAO DE LIVRE NOMEAGCAO E EXONERAGCAO

ITEM | NiVEL CARGO REMUNERACAO | VAGAS
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CC -
1 Diretor Geral (--r) (-.)
01
Chefe de Gabinete da Presidéncia/ Diretor
da Secretaria de Contabilidade e
cC - Financas/ Diretor da Secretaria de
2 02 Administrativa/ Diretor da Secretaria | (...) (-.)
Legislativa/ Diretor da Secretaria de
Aquisicdo, Licitagcdo, Contratos e
Patrimonio
CC - .
3 03 Assessor Técnico Parlamentar (..r) 02
4 CC-04 | Assessor de Gabinete (-..) (...)

I O Anexo IV, Tabela IV, da Lei Complementar Municipal n® 111, de 10 de fevereiro de
2017, que contém quadro de servidores de cargos de provimento efetivo, passa a contar na
Tabela IV com o cargo de Técnico em Informatica, com a seguinte redacao:

"ANEXO IV
TABELA DE VENCIMENTOS (...)
Tabela IV SERVIDORES EFETIVOS OPERADOR DE AUDIO E VIDEO e Técnico em
Informatica”

X33 O Anexo V, da Lei Complementar Municipal n® 111, de 10 de fevereiro de 2017, que
contém a descricao e atribuicbes dos cargos efetivos, passa a contar com a seguinte redacao
em relacao aos cargos de Analista em Tecnologia da Informacao e Técnico em Informatica:

"ANEXO V DESCRICAO E ATRIBUICOES TIPICAS DOS CARGOS EFETIVOS (...
Cargos: (...) Advogado: (...) Controlador Interno (...) Contador (...) Analista em Comunicag¢ao
Social/Jornalismo (...) Analista em Tecnologia da Informacgédo: Realizar atividades de nivel
superior, de natureza técnica, relacionadas ao planejamento, organizacdo, coordenacao,
supervisdo, assessoramento, estudo e pesquisa, que envolverdo tarefas inerentes ao
gerenciamento de servicos de Tl e de seguranca da informacdo, desenvolvimento,
implantacdo ou manutengdo de sistemas de informagdo, infraestrutura de Tl e
microinformatica, Executar atividades de planejamento e gestao, estudo, pesquisa, supervisao
técnica e apoio especializado a auditorias em sua area de atuacgao. elaborar informacdes,
laudos, pareceres e outros documentos de apoio técnico e administrativo as unidades
organizacionais; Prospectar novas tecnologias pertinentes a sua area de atuacao; elaborar e
acompanhar projetos para aquisicdo de hardwares, softwares e servicos de TI; elaborar,
avaliar, atualizar, monitorar € promover a utilizagao de normas, procedimentos e padrdes
aplicaveis a sua area de atuacdo; planejar, implementar, monitorar, avaliar, melhorar e
executar atividades de gerenciamento de servicos de Tl e de seguranca da informacéo;
interagir com os usuéarios a respeito dos servicos de TI; planejar, definir, desenvolver,
configurar, testar e implantar componentes de sistemas de informagdo estruturantes ou de
infraestrutura necessarios para o fornecimento dos servicos de TI; administrar, coordenar e
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controlar atividades de atendimento a solicitagbes e tratamento de incidentes de primeiro e
segundo niveis relacionados aos servigos de Tl; executar atividades de diagnéstico, suporte
técnico e manutengao preventiva, corretiva e evolutiva dos componentes necessarios para o
fornecimento dos servicos de TI; administrar, coordenar e controlar atividades de suporte
técnico e de manutencao especializados providos por terceiros nos componentes necessarios
para o fornecimento dos servicos de TI; prestar suporte e assessoramento as demais
unidades da Camara Municipal de Caceres quanto a sua area de atuagao; realizar outras
atividades inerentes a area de TI.

Cargos: Motorista, Auxiliar Administrativo, Ouvidor, Operador de Audio e Video, Recepcionista
e Técnico em Informatica.

Motorista: (...).
Auxiliar administrativo: (...).

Ouvidor: (...).

Operador de Audio e Video: (...).

Recepcionista: (...).

Técnico em Informatica: Prestar suporte aos usuarios, envolvendo a montagem, reparos e
configuracdes de equipamentos e na utilizagdo do hardware e software disponiveis; Treinar os
usuarios nos aplicativos disponiveis, dando suporte na solucdo de problemas; Contatar
fornecedores de software para solugao de problemas quanto aos aplicativos adquiridos;
Montagem dos equipamentos e implantacdo dos sistemas utilizados pelas unidades de servico
e treinamento dos usuarios; Efetuar a manutencao e conservagao dos equipamentos; Efetuar
os back-ups e outros procedimentos de seguranca dos dados armazenados e implantar
procedimentos de restricado do acesso e utilizacdo da rede, como senhas, eliminacao de drives
etc; Participar da analise de partes/acessorios e materiais de informatica que exijam
especificacdo ou configuracao; Preparar relatérios de acompanhamento do trabalho técnico
realizado; aplicar manutengcdo preventiva e corretiva; realizar outras tarefas correlatas ao
cargo por iniciativa prépria, montar cabo de rede, ou que Ihe forem atribuidas por superior.

Os requisitos para o provimento do cargo de Técnico em Informatica devera ser
ocupado por servidor com curso especifico de Técnico de Informética e escolaridade de 2°
Grau, ficando inalterados os requisitos para o provimento do cargo de Assessor Técnico
Parlamentar.

§ 12 O provimento dos cargos referidos neste artigo fica condicionado a existéncia de
dotacao orcamentaria.

§ 2° O cargo de Técnico em Informatica utilizara a mesma remuneragdo do cargo de
Operador de Audio e Video, previsto na tabela 1V, da Lei Complementar n® 111 de 10 de
fevereiro de 2017.

Esta Lei entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2022.

Caceres-MT, 24 de novembro de 2021.
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