PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRANTE DA SERRA
GABINETE DO PREFEITO

LEIN® 5% (98 DE @4 DE OUTUBRO DE 1998.
ESTABELECE NORMAS PARA CONQESS/iO
DE DIARIAS NOS ORGAOS PUBLICOS
MUNICIPAIS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.
O Prefeito do Municipio de Mirante da Serra,

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a

seguinte lei:

Art. 1° O servidor municipal, ou colocado a disposicao de
6rgaos publicos do Municipio de Mirante da Serra, que se deslocar em carater
temporario e eventualmente, a servigco da Administragé@o, da localidade de onde presta
servico para outra, neste Estado ou em outro Estado da Federagdo, fara jus a
percepcéo de Didrias para cobrir despesas de pousada & alimentacao.

Paragrafo dnico. Nao serd permitido Diarias para
deslocamento dentro do Municipio de Mirante da Serra.

Art. 2° As Diarias serdo concedidas por dia de afastamento do
Municipio de Mirante da Serra.

Paragrafo unico. Nos deslocamentos para fora da sede do
servigo, quando extrapolado o nimero de didrias ou a critério do titular da respectiva
unidade administrativa, sera concedida ajuda de custo no valor correspondente a 20%
(vinte por cento) do valor das diarias concedidas para deslocamento a Porto Velho e
outros Estados, na respectiva categoria.

Art. 3° As didrias serdo pagas antecipadamente, mediante
requisicdo do secretario ou titular da reparticdo a que pertence ou estiver lotado o
servidor e por autorizagéo do ordenador de despesa do respectivo 6rgédo municipal.

Paragrafo unico. O documento de requisigdo e de concesséo,
devera ter os seguintes dados: nome, cargo, emprego ou funcéo do funcionario, a
descricdo sucinta do objeto da viagem, duragdo do afastamento e o meio de
locomogéo.

Art. 4° Todas as concessdes de diarias, pelos érgéos publicos
municipais deverdo ser publicados com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas no atrio da Prefeitura e da Camara Municipal de Mirante da Serra.

Paragrafo unico. Fica dispensado de publicagéo e de proposta
de concess3o os pedidos de ajuda de custo previsto no paragrafo unico do art. 2°.

Art. 5° Somente sera permitida a concesséo de diarias nos
limites dos recursos orcamentarios do exercicio em que se der o afastamento.

Art. 6° As importancias recebidas serdo comprovadas pelo
servidor, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da data de retorno & sede de servigo.

Art. 7° Na hipotese do servidor retornar a sede em prazo
menor do que o previsto para afastamento, restituiré as diarias recebidas em excesso,
no prazo de 05 (cinco) dias.



Art. 8° Na falta de prestacido de contas pelo servidor no prazo
previsto no artigo 6°, o ordenador de despesa o notificara para presta-la em trés dias,
ap6s o que, ndo o fazendo, remetera o Processo a Procuradoria Juridica tomar por
termo a Prestacé@o de Contas e determinar a apuragdo de responsabilidade.

Art. 9° O pagamento de didrias devera ser, junto ao 6rgao
encarregado da Contabilidade, comprovado com o formulario constante do anexo | e
com os documentos seguintes:

| — Roteiro de Viagem, que devera consignar:

a) Identificagdo do servidor — nome, matricula, cargo, fungéo
ou emprego;

b) Deslocamentos — data e hora de saida e de chegada;

c) Meio de transporte utilizado;

d) Descri¢do sucinta do objetivo da viagem;

e) Numero de diarias e calculo do montante devido;

f) Quitacdo do credor;

g) Nome, cargo ou fungdo e assinatura da autoridade
competente;

Il — Documento comprobatério da efetiva realizagdo da viagem:
ordem de trafego, bilhete de passagem, relatério das atividades desenvolvidas ou
outro documento que supra esta exigéncia;

Il — Justificativa, firmada pelo ordenador da despesa, da
urgéncia e inadiabilidade ou conveniéncia de uso de transporte aéreo ou de veiculo
particular de servidor

Art. 10. A reposicdo das importancias correspondentes as
didrias, nos casos previstos nesta lei e dentro do mesmo exercicio financeiro,
ocasionara, apés o recolhimento a conta bancaria de origem, a reverséo da respectiva
dotacdo orcamentaria.

Paragrafo unico. A reposicdo sera considerada como ‘receita
do Municipio”, quando se efetivar apds o encerramento do exercicio financeiro em que
se realizou o pagamento.

Art. 11. A Divisdo de contabilidade e controle interno do
respectivo 6rgdo Municipal, implantara planos de contas contébil, com o objetivo de
registrar as retiradas e prestagdes de contas de diarias.

Art. 12. Sera punido com a pena de suspensdo e na
reincidéncia, com a demissao, o servidor que indevidamente conceder e ou receber de
ma fé, diarias com o objetivo de remunerar outros servigos ou encargos, ficando
obrigado a reposi¢éo da importancia correspondente.

Art. 13. Os valores das diérias corresponderéo ao numero de
UPFM fixado no anexo |l desta lei. .

Art. 14. As didrias concedidas ao Prefeito Municipal, Vice
Prefeito, Presidente da Camara e Vereadores obedecerdo as disposigbes contidas
nesta lei.

Art. 15. O numero de didrias concedidas nao podera
ultrapassar o limite constante do anexo Il desta lei.

Art. 16. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

ISMAEL GONC DE PAIVA



PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRANTE DA SERRA
GABINETE DO PREFEITO

LEINe L 571 (9%. DE O3 DE OUTUBRO DE 1998.

ANEXO |
COMPROVACAO DE DIARIAS

Nome do Servidor:

Cadastro n®.

N° do Cheque ou Ordem Bancaria:

Meio de locomogao:

Localidade/ destino:

Servigco(s) Executados(s) :

O (s) que abaixo assina (m), para os devidos efeitos legais, em
conformidade com o artigo 299, Paragrafo unico do Codigo Penal, declara (m) que o
servidor acima qualificado esteve nesta localidade.

Nome do Responsavel:

Assinatura:

Localidade: Data / /

Nome do Responsave':

Assinatura:

Localidade: Data / I

Nome do Responsavel:

Assinatura:

Localidade: Data / /
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Cargo

Prefeito Municipal

Presidente da Camara Municipal
Vice Prefeito

Vereadores

Secretario Municipais

Chefe de Gabinete

Procurador Juridico
Coordenador Municipal
Secretario Geral da Camara
Assessor de Gabinete

Diretor de Diviséao

Chefe de Secéo

Assessor Especial
Administrador de Hospital
Encarregado de Centro de Saude
Presidente CPL

Encarregado de Setor

Demais Servidores

CARGO/FUNCAO

Prefeito Municipal

Presidente da Camara Municipal
Vice Prefeito

Vereadores

Secretario Municipais

Chefe de Gabinete

Procurador Juridico
Coordenador Municipal
Secretario Geral da Camara
Assessor de Gabinete

Diretor de Divisao

Chefe de Sec¢éo

Assessor Especial
Administrador de Hospital
Encarregado de Centro de Saude
Presidente CPL

Encarregado de Setor

Demais Servidores

Motorista de Veiculo
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ANEXO Il
Porto Velho; Outros Municipio
Outros Estados dentro do Estado
13 UPFM 05 UPFM
13 UPFM 05 UPFM
09 UPFM 04 UPFM
09 UPFM 04 UPFM
09 UPFM 04 UPFM
09 UPFM 04 UPFM
09 UPFM 04 UPFM
09 UPFM 04 UPFM
09 UPFM 04 UPFM
09 UPFM 04 UPFM
07 UPFM 03 UPFM
05 UPFM 03 UPFM
05 UPFM 03 UPFM
05 UPFM 03 UPFM
05 UPFM 03 UPFM
05 UPFM 03 UPFM
05 UPFM 03 UPFM
05 UPFM 03 UPFM
ANEXO Il
LIMITE PARA USO DE DIARIAS
QUANTIDADE MENSAL
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