Prefeitura Municipal de Luz

Gabinete do Prefeito e Secretaria Municipal

LEI COMPLEMENTAR N°. 135/2020, DE 10 DE JANEIRO DE 2020.

“ALTERA A REDACAO DO ART. 20 DA LEI N° 1.634/2008 QUE ‘DISPOE SOBRE O
PLANO DE CARGOS, CARREIRAS E VENCIMENTOS DOS PROFISSIONAIS DA
EDUCACAO PUBLICA DO MUNICIPIO DE LUZ/MG E DA OUTRAS PROVIDENCIAS™

A Camara Municipal de Luz aprovou e eu, Prefeito Municipal, sanciono
a seguinte Lei Complementar:

Art. 19, O art. 20, da Lei n® 1.634/2008, passa a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 20. Sao de provimento em comissao os cargos de:

I - Diretor de escola;

II - Vice-Diretor;

III - Secretario de Escola de Educacao Basica;

IV - Coordenador de Creche-Escola;

V - Chefe de Servico;

VI - Encarregado de Setor.

§ 1° - O niamero de cargos previstos neste artigo siao os
constantes nos Anexos II e II-A desta lei.

§ 29 - O vencimentos dos cargos previstos nos incisos I, II, III e
IV deste artigo sdao os constantes no Anexo IV desta lei e o
vencimentos dos cargos previstos nos incisos V e VI, sao aqueles
do Anexo VII, da Lei Complementar n° 030/2013.

§ 3° - As atribuicdes dos cargos em comissao descritos nos
incisos I e II deste artigo sao aquelas descritas nos arts. 30 e 31,
respectivamente, da Lei Complementar n® 073/2016 que “Dispoe
sobre o Estatuto dos Profissionais da Educacao Publica do
Municipio de Luz/MG e da outras providéncias”.

§ 3° - As atribuicdbes dos cargos em comissao descritos nos
incisos III, 1V, V e VI deste artigo sao as constantes no Anexo IX
desta lei.

Art. 2°. Fica criado o Anexo IX da Lei n® 1.634/2008 que “DispOe sobre o Plano de Cargos,
Carreiras e Vencimentos dos Profissionais da Educagao Publica do Municipio de Luz-MG e da
outras providéncias” referente as atribuicdes dos cargos em comissdao de Secretario de
Escola de Educacdo Basica; Coordenador de Creche-Escola; Chefe de Servigo e Encarregado
de Setor, através do Anexo Unico desta Lei Complementar.

Art. 39, Esta lei complementar entra em vigor na data de sua publicacao.

Prefeitura Municipal de Luz, 10 de Janeiro de 2020.

AILTON DUARTE
PREFEITO MUNICIPAL
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Prefeitura Municipal de Luz

Gabinete do Prefeito e Secretaria Municipal

LEI COMPLEMENTAR N°, 135/2020, DE 10 DE JANEIRO DE 2020.

“ALTERA A REDACAO DO ART. 20 DA LEI N° 1.634/2008 QUE 'DISPOE SOBRE O

PLANO DE CARGOS, CARREIRAS E VENCIMENTOS DOS PROFISSIONAIS DA

EDUCACAO PUBLICA DO MUNICIPIO DE LUZ/MG E DA OUTRAS PROVIDENCIAS"”
ANEXO UNICO

Lei n© 1.634/2008 — Anexo IX

CARGO SECRETARIO DE ESCOLA DE
EDUCACAO BASICA

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS

Operacionalizar processos de matricula e transferéncia de estudantes, de organizacdo de
turmas e de registros do historico escolar dos estudantes; controlar e organizar os arquivos
com registros da vida académica dos alunos; fazer processos de registro de conclusdo de
cursos e colagdo de grau; registrar em atas as sessoes e atividades académicas especificas;
prestar atendimento ao publico; colaborar na realizagdo do planejamento e gestao escolar;
atuar na organizacdo de registros e arquivos escolares; operacionalizar processos de
matricula e transferéncia de estudante; organizar a formacdo de turmas e registro do
histérico escolar dos estudantes; informar e orientar o corpo docente a respeito da
organizagao e funcionalidade de didrios escolares; - Responder perante a Direcao Escolar
pelo expediente e servicos gerais a Escola; organizar o arquivo de modo a assegurar a
preservacao dos documentos escolares e atender prontamente a qualquer pedido ou
esclarecimento de interessados ou da Direcao da Escola; redigir e fazer expedir toda a
correspondéncia da Escola, submetendo-a a assinatura do Diretor ou seu substituto legal;
escriturar livros, fichas e demais documentos escolares de modo a assegurar a clareza ou
fidelidade; assinar, juntamente com o Diretor, fichas, atas, certificados e outros
documentos; desempenhar outras atividades correlatas determinadas pelo superior
imediato.

CARGO CHEFE DE SERVICO - Educacao

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS

Chefiar unidade de 20 nivel de organizagao, planejar, programar, coordenar e supervisionar
atividades da unidade sob sua chefia, promover o aperfeicoamento dos servigos de sua
unidade, preparar informacdes e pareceres para expedientes e processos de sua unidade,
apresentar relatorio das atividades de sua unidade, requisitar e controlar material
necessario ao trabalho de sua unidade.

CARGO ENCARREGADO DE SETOR -
Educacao

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS

Chefiar unidade de 3° nivel de organizacao, participar do planejamento, organizacdo e
definicdo de politicas e diretrizes da unidade, coordenar, orientar e supervisionar o
desempenho das unidades subordinadas, zelar pelo cumprimento de diretrizes, normas e
programas estabelecidos.
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CARGO COORDENADOR DE CRECHE
ESCOLA - Educacao

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS

Dirigir, planejar, executar, controlar e avaliar as atividades anuais da unidade educacional
no ambito de competéncia; coordenar atividades administrativas e pedagdgicas; fazer
gestdao do pessoal lotado, liderar a equipe dos profissionais da educacao, coordenando o
processo educacional, planejar e* fazer acontecer a aplicacdo de recursos financeiros
recebidos, prestando contas de sua utilizagdo; apresentar, mediante solicitacdo do érgao
competente, relatdrio de atividades, no inicio do ano letivo e o planejamento de atividades
da unidade; promover a integracdo escola-comunidade, através de atividades sdcio-
culturais; zelar pelo patrimoénio, fazer gestao de bens de consumo, representar a unidade
educacional; coordenar ou participar de projetos/programas especiais na area de educacao,
quando designados pelo Secretario(a) Municipal de Educacdo, Cultura e Esportes e/ou
Prefeito Municipal; cumprir as normas e determinagOes relacionadas a atividade de
coordenador de cada unidade, contidas no Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos
Profissionais da Educacdo Publica do Municipio de Luz e respectivo Estatuto dos
Profissionais da Educacdo Publica do Municipio de Luz;, cumprir as normas e instrucoes
atinentes ao exercicio da atividade de coordenador de unidade educacional emanadas dos
orgaos publicos federais e estaduais e da Secretaria Municipal de Educacao; cumprir demais
dispositivos e normas constantes no regimento escolar e proposta pedagdgica ou emitidos
pela unidade em que atuam.

Prefeitura Municipal de Luz, 10 de Janeiro de 2020.

AILTON DUARTE
PREFEITO MUNICIPAL
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