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RESOLUGAO N° 36 DE 09 DE DEZEMBRO DE 2025

“INSTITUI A TABELA DE
TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE
DOCUMENTOS NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE CAPITOLIO, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS".

Faco saber que Camara Municipal de Capitdlio, Estado de Minas Gerais aprovou,

e eu promulgo a seguinte resolugao:

CONSIDERANDO a necessidade de viabilizar a eliminacao de papéis
desprovidos de quaisquer valores que possam justificar sua guarda e
conservagao em arquivo;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a preservacao de
documentos com valor permanente;

CONSIDERANDO a necessidade de maior integracdao das acOes
relacionadas ao arquivamento de documentos nas fases corrente, intermediaria

e permanente;

RESOLVE:

Art. 19. Fica instituida, para o tratamento dos documentos produzidos ou
recebidos na Camara Municipal de Capitdlio, a Tabela de Temporalidade e

Destinacdao de Documentos, constante no “Anexo I” desta Resolugao.

Art. 2°. A adocdo dos instrumentos de gestao documental de que trata o
caput do artigo 1° desta Resolugao tem por finalidade possibilitar o descarte de
documentos que tenham perdido os valores que justifiquem sua manutengao
em arquivo, de modo a viabilizar a utilizacdo racional dos espacgos disponiveis

nas unidades desta Casa.

Art. 3°. Todo documento, apds sua classificacao, tera a temporalidade

controlada pela Comissao Especial de Analise de Destruicdo ou Preservacdo de
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Documento Publico da Camara com base na Tabela de Temporalidade constante
do “Anexo I" desta Resolugao.

Paragrafo Unico. Nos termos da lei municipal n® 2.232/2022, a
Comissao Especial de Analise de Destruicao ou Preservacdao de Documento
Publico da Camara procedera ao levantamento da documentagdo com
temporalidade vencida, adotando as providéncias indicadas para o descarte,

eliminagao ou para o recolhimento ao Servigo de Arquivo.

Art. 4°. Os documentos poderao ser retirados do Arquivo da Camara por
empréstimo, com a utilizacdo da Requisicdo de Documento, devendo uma via
substituir o documento em seu local de guarda até que seja devolvido, enquanto

a outra via sera destinada ao controle do prazo de empréstimo.

Art. 5°. A Comissao Especial de Analise de Destruicdo ou Preservacao de
Documento Publico tem por atribuigdes a aprovagao do descarte de documentos
e a emissao de parecer sobre ajustes na Tabela de Temporalidade, bem como
sobre o material arquivistico a ser utilizado nos Arquivos da Cadmara, visando
assegurar a preservagao dos documentos.

Paragrafo Gnico. Para analisar a conveniéncia de ajustes na Tabela de
Temporalidade a Comissdo de que trata este artigo podera realizar estudos
sobre a documentacao produzida ou recebida na Camara bem como contratar

servicos técnicos especializados em arquivistica.

Art. 6°. Aprovada a eliminagao ou o descarte pela Comissao, o Presidente

da Camara, dara publicidade da decisao da Comissao.
Art. 7°. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacgao.

Camara Municipal de Capitdlio, 09 de dezembro 2025.

DALMIR s
RODRIGUES: R90DRIGUES:589927076
© 4

58992707649 Dados: 2025.12.11

12:38:21 -03'00'
DALMIR RODRIGUES
Vereador Presidente da CMC

Camara Municipal de Capitdlio
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R. Monsenhor Mario da Silveira, 300 - Centro
Capitdlio, MG, 37930-000
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ANEXO 1
Tabela de Temporalidade e Destinacao de Documentos Arquivisticos da CAmara Municipal de Capitélio
Prazos de guarda
Fase intermediaria
Plano de Classificacido Fise corrente - _ diiidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
1 Secao: Elaboracao legislativa
1.1 Subsecao: Apreciacao de proposiciao
1.1.1 Série: Sancao e promulgac¢ao de proposicao
1.1.1.1 Subsérie: Lei Complementar e Lei Ordinaria Atca S - e
promulgacio permanente
1.1.1.2 Subsérie: Resolugdo Até a promulgacao - Guaga
permanente
1.1.2 Série: Arquivamento de proposicao normativa
Até o final da Guard
1.1.2.1 Subsérie: Projeto de Lei Complementar e Projeto de | Até o final da tramitagdo | legislatura subsequente vy at
Lei Ordinéria -
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
Até o final da Guard
1.1.2.2 Subsérie: Projeto de Resolugdo Até o final da tramitagdo | legislatura subsequente uarda
permanente
. . . ; Até o final
1.1.2.3 Subsérie: Formalizacdo de desisténcia de ; et . idodipallia D
~ - Até o final da tramitag8o | legislatura subsequente | Eliminagdo
apresentag@o de proposicao
1.1.3 Série: Veto total de proposicao
Até o final da Guard
1.1.3.1 Subsérie: Proposi¢ao de Lei Complementar e Até o final da tramita¢do | legislatura subsequente 1
. . . A permanente
Proposicao de Lei Ordinaria
1.1.4 Série: Apreciacao de proposicio nao-normativa e instrumento assemelhado
Até o final da Guard
1.1.4.1 Subsérie: Representacdo popular e de vereador Até o final da tramitagdo | legislatura subsequente Lt
permanente
1.1.4.2 Mensagem de Prefeito, oficio do Vice-Prefeito e )Até o final da tramitagdo Até o final da . i1
) . Eliminagao
instrumento assemelhado legislatura em que o
documento foi
produzido
Até o final da
1.1.4.3 Subsérie: Oficio de Tribunal (Prestacao de Contas) Até o final da tramitagdo legcllslatura emaueo Qe
ocumento foi permanente

produzido
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. . . Até o final
1.1.4.4 Subsérie: Dentincia )Até o final da tramitagdao . ¢ o final da Guarda
legislatura em que o permanente
documento foi
produzido
. . o : Até o final Eliminaca
1.1.4.5 Subsérie: Relatério de Evento Institucional )Até o final da tramitagdo . ¢ o final da 1minagao
legislatura em que o
documento foi
produzido
Prazos de guarda
. . Fase intermediaria « B .
Plano de Classificaciao D (O o B nidade com Destinacao Observacoes
unidade produtora atribuic¢oes de arquivo
1.2 Subsecio: Instalacido e funcionamento de legislaturas
Até o final da legislatura em Até o final da Guard
1.2.1 Série: Posse e diplomagao de vereadores que o documento foi legislatura subsequente A
produzido pegnancaes

1.2.2 Série: Posse e diplomagdo de prefeito e vice- prefeito iSO GE leglslaturg em At€ofinal da Guarda

que o documento foi legislatura subsequente
produzido PR
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Até o final da legislatura em Até o final da Guard
1.2.3 Série: Eleicdo da Mesa que o documento foi legislatura subsequente uarda
. permanente
produzido
Até o final da legislatura em Até o final da Guard
1.2.4 Série: Constitui¢do de Comissdes Permanentes que o documento foi legislatura subsequente uarda
. permanente
produzido
Prazos de guarda
. . Fase intermediaria L .
Plano de Classificacido 256 corrente T hdecn Destinacao Observacoes
unidade produtora atribuigoes de arquivo
2 Secao: Representacio politico-parlamentar
2.1 Subsec¢ao: Representac¢io
L ~ R Y . Até o final da legislatu L g
2.1.1 Série: Representacdo da Camara Municipal junto a e . . Eliminagao
AN que o documento foi -
outros Poderes ¢ Institui¢des .
produzido
Até o final da legislatura em Eliminaci
2.1.2 Série: Atividades de comissdo representativa que o documento foi - s
produzido
2.1.3 Série: Representagdo da Camara Municipal em Eliminagao
4 anos 4 anos
eventos externos
2.2 Subsecio: Planejamento e realizacio de solenidade, cerimonia e visita
2.2.1 Série: Reunido especial de comemoracdo, |Até o final dalegislatura Até o final da Guarda
homenagem e cerimonia de lancamento em que o documento foi legislatura permanente

produzido

subsequente
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
. . Até o final da legisl Até o final
2.2.2 Série: Recepcdo de visita de delegagdo e t€ o final dalegis aturg 3 - ¢ o final da S
. que o documento foi legislatura subsequente | Eliminacdo
autoridade ;
produzido
3 Seciao: Fiscalizacdo e acompanhamento de politicas publicas
3.1 Subsecao: Atividades de Comissao Parlamentar de Inquérito
. . .. . Até o final da legislatu
3.1.1 Série: Planejamento de atividades de Comissdo S i I s
. que o documento foi - Guarda
Parlamentar de Inquérito :
produzido permanente
. . .. . Até o final da legislatu Até o final d
3.1.2 Série: Funcionamento de atividades de Comissao S o i — Guarda
. que o documento foi legislatura subsequente
Parlamentar de Inquérito . permanente
produzido
3.2 Subsecao: Atividades de Comissao de Sindicancia
3.2.1 Série: Planejamento de atividades de Comissao de Até o final da legislatura em - Guarda
Sindicancia que o documento foi permanente
produzido
3.2.2 Série: Funcionamento de atividades de Comissdo de |Até o final da legislatura em Até o final da Guarda
Sindicancia que o documento foi legislatura subsequente | permanente

produzido
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

matérias de natureza or¢amentaria

que o documento foi

produzido

legislatura subsequente

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destina¢iao Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
3.3 Subsecio: Atividades de Comissao Especial de Estudos
. . .. o . . |Até o final da legislatura em
3.3.1 Série: Planejamento de atividades de Comissdo Especial B
. que o documento foi - Guarda
Tematica i
produzido permanente
. . .. . ' Até o final da legislatura em Até o final da
3.3.2 Série: Funcionamento de atividades de Comissdo Especial Sl - Guarda
i que o documento foi legislatura subsequente
Tematica : permanente
produzido
3.4 Subsecao: Atividades de Comissao Temporaria
L . . ., . Até o final da legislatu
3.4.1 Série: Planejamento de atividades de Comissao e et
. que o documento foi - Guarda
Temporaria :
produzido permanente
. . . . 13 Até o final da legislatura em Até o final da
3.4.2 Série: Funcionamento de atividades de Comissao £ . ; Guarda
i que o documento foi legislatura subsequente
Temporaria ; permanente
produzido
3.5 Subsecdo: Acompanhamento e revisdo de matérias de natureza orcamentaria
. . Até o final da legislatura em Eliminacio
3.5.1 Série:  Planegjamento  do acompanhamento e £ .
o~ . i que o documento foi -
revisdo de matérias de natureza or¢amentaria .
produzido
. . - Até o final da legislatu Até o final d -
3.5.2 Série: Funcionamento do acompanhamento e revisdo de S ek T P | S Eliminagao
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinagiao Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
Até o final da legislatura em Guard
3.5.3 Série: Audiéncias publicas do PPAG/or¢amento que o documento foi - uarda
i permanente
produzido
3.6 Subsecio: Pedido de informacéo e providéncia (requerimento e indicacio de vereadores)
Até o final da legislatura em Até o final da Eliminacs
3.6.1 Série: Requerimentos que o documento foi legislatura subsequente 1minagao
produzido
Até o final da legislatura em Até o final da Eliminacs
3.6.2 Série: Indicagoes que o documento foi legislatura subsequente e
produzido
4 Secao: Julgamento e deliberacao
4.1 Subsecio: Atividades de Comissdo de Etica e Decoro Parlamentar/ Comissdo de Etica de servidores
4.1.1 Série: Planejamento de atividades de Comissdo de Etica oS ﬁnailda leglsla‘a;rf.i = Guarda
Decoro Parlamentar/Servidores queo ocumento = i
¢ produzido permanente
. . . . Até o final da legislatu Até o final d
4.1.2 Série: Funcionamento de atividades de Comissao de P e o eml e Guarda
. . que o documento foi legislatura subsequente
Etica e Decoro Parlamentar/Servidores permanente

produzido
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
5 Seciio: Assessoramento politico-parlamentar
5.1 Subseciio: Decisdao, comunicacio e correspondéncia legislativa
Até o final da
5.1.1 Série: Correspondéncia legislativa Até o final da tramitag8o | legislatura subsequente | Eliminagao
. N L Até o final da
5.1.2 Série: Comunicagdo de vereador (comunicacdo de .
gy i . o ) o legislatura em que o Guarda
filiacdo partidaria; composi¢do bancada, frente e bloco;| Até o final da tramitagdo .
c . documento foi permanente
afastamento; proposi¢do nao recebida) :
produzido
. . ~ 1 Até o final da
5.1.3 Série: Manifestagdo de aplauso, congratulacao, . —— | .
. S o Até o final da tramitagdo | legislatura subsequente | Eliminagao
apoio, repudio, protesto, pesar e regozijo
Até o final da legislatura em Até o final da Guard
5.1.4 Série: Decisdo da Mesa e/ou da Presidéncia que o documento foi legislatura subsequente U
produzido permanente
Até o final da legislatura em Até o final da Guard
5.1.5 Série: Recurso contra decisdo da Presidéncia que o documento foi legislatura subsequente .
permanente

produzido

6 Secdo: Assessoramento técnico-processual

6.1 Subsecao: Atividades de Comissao Permanente (reunides ordinarias, extraordinarias, especiais, audiéncias e visitas).
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
6.1.1 Série: Planejamento de atividades de Comissdo |Até o final dalegislatura em
Permanente (reunides ordinarias, extraordinarias, especiais, que o documento foi - Eliminacdo
audiéncias e visitas) produzido
6.1.2 Série: Funcionamento de atividades de Comissdo|Até o final da legislatura em Até o final da Guarda
Permanente (reunides ordindrias, extraordindrias, especiais, que o documento foi legislatura subsequente | permanente
audiéncias e visitas) produzido
6.2 Subsecao: Atividades de Comissao Especial de Veto a Proposicao de Lei
. . .. .. Até o final da legislatura em Guarda
6.2.1 Série: Planejamento de atividades de Comissdo . . ermanente
. X .~ ) que o documento foi - p
Especial de Veto a Proposi¢ao de Lei d
produzido
. . . . Até o final da legislatura em Até o final da
6.2.2 Série: Funcionamento de atividades de Comissao £ : : Guarda
. . - " que o documento foi legislatura subsequente
Especial de Veto a Proposicao de Lei ; permanente
produzido
6.3 Subseciio: Atividades de Comissio Especial de Proposta de Emenda a Lei Orginica do Municipio
. . . . |1 Até o final da legislatu
6.3.1 Série: Planejamento de atividades de Comissao TR St Guarda
. d o L o que o documento foi -
Especial de Proposta de Emenda a Lei Orgénica do Municipio produzido permanente
L . 3 . ) Até o final da legislatura em Até o final da
6.3.2 Série: Funcionamento de atividades de Comissao g : : Guarda
. ; A S que o documento foi legislatura subsequente
Especial de Proposta de Emenda Lei Orgénica do Municipio permanente

produzido

Prazos de guarda




CAMARA

o

o
$ 8885 MUNICIPAL

LAk tan

DE CAPITOLIO

Fase intermediaria

Plano de Classificacéio Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
6.4 Subsecio: Atividades do Plenario da Camara Municipal (reunides ordinarias e extraordinarias)
. . .. . Até o final da legisl
6.4.1 Série: Planejamento de atividades do Plenario da Camara € o final dalegis i
L By o . que o documento foi - Guarda
Municipal (reunides ordindrias e extraordinarias) — PAUTAS :
produzido permanente
. . .. . Até o final da legisl Até o final
6.4.2 Série: Funcionamento de atividades do Plenario da o] daEsly il P = agg na g Guarda
. . . o - S que o documento foi legislatura subsequente
Camara Municipal (reunides ordinarias e extraordinarias) — ] permanente
produzido
ATAS
6.5 Subsecio: Atividades de acompanhamento de demandas da sociedade
6.5.1 Série: Acompanhamento  de atendimento a |Até o final dalegislatura em Até o final da Eliminagéo
demandas recebidas pela Camara Municipal que o documento foi legislatura subsequente
produzido
7 Secao: Gestao da participacao
7.1 Subsecio: Gestao e controle de rotinas para preparacio de eventos
7.1.1 , Série: Operacionalizagdo das  reunides A i i EIaeD
preparatorias
7.1.2 Série: Registro d i0 tori d Eliminaca
érie: Registro das reunides preparatorias e de ..ri0c 7 anad iminagdo

conceituacao do evento

7.2 Subsecio: Planejamento e realizacdo de evento institucional
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo

L. . Eliminagao

7.2.1 Série: Ciclo de debates 4 anos 4 anos
L. .. .. Eliminacdo

7.2.2 Série: Conferéncia municipal 4 anos 4 anos
T L Eliminacdo

7.2.3 Série: Forum técnico 4 anos 4 anos
7.2.4 Série: Seminario legislativo 4 anos 4 anos Eliminacao
L. o Eliminacao

7.2.5 Série: Teleconferéncia 4 anos 4 anos
7.2.6 Série: Eventos diversos 4 anos 4 anos Eliminacao
7.2.7 Série: Colabora¢dao técnica em conferéncias Eliminagao

4 anos 4 anos

municipais

8 Secao: Gestio Orcamentaria e financeira

8.1 Subsecao: Gestao financeira
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinagio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
8.1.1 Série: Execuc¢do financeira e orcamentaria e Até aprestagdo de 16 anos, desde que
controle de receitas contas tenha havido, por parte | Eliminag¢do |(*) Verificar se ha pendéncias
do TCE-MG, decisdo judiciais. Em caso positivo, os
final pela aprovagéo, documentos que possam instruir
pelo arquivamento ou a acdo deverdo ser preservados
pela extingdo do até a conclusdo do processo
processo de prestagdo judicial.

de contas da Camara,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos da
data de aprovagdo, pela
Camara, das contas do
governo do Municipio.

*)
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Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -

Fase intermediaria

extingdo do processo
de prestagdo de contas
da Camara Municipal

permanente

- unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
8.2 Subsecao: Gestao contabil
5 anos apds a decisdo
final do TCE-MG pela
, - aprovacgao,
8.2.1 Série: Prestacdo de contas mensais A p;g;‘zzao ie arquivamento ou
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Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -
unidade produtora

Fase intermediaria
- unidade com

Destinacio

Observacoes

atribuicgoes de arquivo

8.2.2 Série: Prestagdo de contas anuais

Até aprestagdo de 5 anos apos a decisdo
contas final do TCE-MG pela
aprovagao,

arquivamento ou
extingdo do processo
de prestagdo de contas
da Camara Municipal

Guarda
permanente

8.2.3 Série: Elaboragdo e publicagdo de relatorios e

Até a prestagdo de 16 anos, desde que
demonstrativos legais e regulamentares

contas tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovagao, pelo
arquivamento ou pela
extingao do processo
de prestagdo de contas
da Camara,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos da
data de aprovacao,
pela Camara, das
contas do governo do
Municipio. (*)

Elimina¢do | (¥) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo, os
documentos que possam instruir
a acdo deverdo ser preservados
até a conclusdo do processo
judicial.
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Prazos de guarda
Fase intermediaria L .
Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacdes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
9 Secao: Gestao de contratacoes
9.1 Subseciio: Gestao de compras e contrataciio de bens e servicos
9.1.1 Série: Compra ou contratagdo por dispensa de 5 anos, apos a prestacdo 11 anos, desde que
licitagdo e inexigibilidade de licitagdo de contas tenha havido, por parte Guarda |(*) Verificar se ha pendéncias
do TCE-MG, decisdo Permanente |judiciais. Em caso positivo, os
final pela aprovagéo, documentos que possam instruir
pelo arquivamento ou a acdo deverdo ser preservados
pela extingdo do até a conclusdao do processo
processo de prestagdo judicial.

de contas da Camara,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos da
data de aprovagdo, pela
Camara, das contas do
governo do Municipio.

*)
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Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -
unidade produtora

Fase intermediaria
- unidade com
atribuicgoes de arquivo

Destinacio

Observacoes

(pregéo,
competitivo)

9.1.2 Série: Compra ou contratagdo por processo licitatorio
concorréncia,

Concurso,

Leilao

e Dialogo

5 anos, apos a prestagao
de contas

11 anos, desde que
tenha havido, por parte
do TCE-MG, decisdo
final pela aprovagio,
pelo arquivamento ou
pela extingdo do
processo de prestagido
de contas da Camara,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos da
data de aprovagdo, pela
Camara, das contas do
governo do Prefeito.

*)

Guarda
Permanente

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo, 0s
documentos que possam instruir
a acdo deverdo ser preservados
at¢é a conclusdo do processo
judicial.

9.1.3 Série: Compra ou contratacdo por participacdo e adesdo
a registro de pregos

5 anos, ap0s a prestacdo
de contas

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MG,

Guarda
Permanente

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo, os
documentos que possam
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Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -
unidade produtora

Fase intermediaria
- unidade com
atribuicgoes de arquivo

Destinacio

Observacoes

decisdo final pela
aprovacdo, pelo
arquivamento ou pela
extingdo do processo
de prestagdo de contas
da Camara, respeitado,
ainda, o prazo de cinco
anos da data de
aprovacao, pela
Camara, das contas do
governo do Prefeito.

*)

processo judicial.

instruir a acdo deverdo
preservados até a conclusdo do

Ser

aprovada)

9.1.4 Série: Solicitagdo de compra ou contratacdo (nao

Até o final do exercicio

Eliminagao

contratacoes

9.1.5 Série: Procedimentos Auxiliares de licitagdes e das

5 anos, apos a prestacao
de contas

11 anos, desde que
tenha havido, por parte
do TCE-MG, decisao
final pela aprovagao,
pelo arquivamento ou
pela extingdo do
processo de prestacdo
de

Eliminagao

judicial.

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo, os
documentos que possam instruir
a acdo deverdo ser preservados
até a conclusdo do processo
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Prazos de guarda

. . Fase intermediaria L .
Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes

unidade produtora atribuicdes de arquivo

contas da Camara,

respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos da
data de aprovacdo, pela
Camara, das contas do

governo do Prefeito.

@)

9.2 Subseciio: Gestio de convénios e outros ajustes juridico-administrativos

9.2.1 Série: Elaboragdo, registro e formalizagdo de 5 anos, apos a prestagao 11 anos, desde que

convénios e outros ajustes juridico-administrativos de contas tenha havido, por parte | Eliminagdo |(*) Verificar se ha pendéncias
do TCE-MG, decisiao judiciais. Em caso positivo, os
final pela aprovagao, documentos que possam instruir
pelo arquivamento ou a acdo deverdo ser preservados

pela extingdo do at¢é a conclusdo do processo

processo de prestacao judicial.

de contas da Camara,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos, da
data de aprovacao, pela
Camara, das contas do
governo do Municipio.

*)
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Prazos de guarda

Fase intermediaria L .
Fase corrente - - unidade com Destinagio Observacoes

unidade produtora atribuicdes de arquivo

Plano de Classificacao

9.2.2 Série:  Elaboragdo e formalizacgdo de

] ] ¢ 11 anos, desde que
apostilamento e aditamentos de contratos e convénios

tenha havido, por parte
do TCE-MG, decisdo
final pela aprovagio,
pelo arquivamento ou

pela extingdo do (*) Verificar se ha pendéncias
processo de prestagdo judiciais. Em caso positivo, 0s
5 anos, apos a prestagao de contas da Camara, Eliminaci documentos que possam instruir
de contas respeitado, ainda, o 1MInagao -, acdo deverdo ser preservados
prazo de cinco anos da até a conclusdo do processo
data de aprovagdo, pela judicial.

Camara, das contas do
governo do Municipio.

*)
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Prazos de guarda
. . Fase intermediaria L .
Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinagio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
9.3 Subseciio: Gestao e fiscalizacio de contratos
11 anos, desde que
tenha havido, por parte
do TCE-MG, decisdo
final pela aprovagéo,
pelo arquivamento ou
ela extingdo do . , A
prc?cesso de grestag:ﬁo (*) Verificar se ha pendéncias
. N . 5 anos, apos a prestagao de contas da Camara, judiciais. Em caso posfuyo, 08
9.3.1 Série: Apresentacdo de garantia contratual . . A AN documentos que possam instruir
de contas respeitado, ainda, o Eliminacao - N
prazo de cinco anos da a acdo deverdo ser preservados
data de aprovagdio, pela até a conclusdo do processo
Cémara, das contas do judicial.
governo do Municipio..
*)
9.3.2 Série: Fiscalizagdo contratual 5 anos, apos a prestagao 11 anos, desde que Eliminagao .(*). Ye.riﬁcar se ha pen@éncias
He e, 4 tenha havido, por judiciais. Em caso positivo, os
parte do TCE-MG, documentos que possam instruir a|
decisdo final pela acdo deverdo ser preservados até
aprovacio, pelo a conclusdo do processo judicial.
arquivamento ou pela
extingdo do processo
de prestagdo de contas
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da Céamara,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagdo,
pela Camara, das
contas do governo do
Municipio. (*)

Prazos de guarda

. . Fase intermediaria
Plano de Classificacido

Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacdes
unidade produtora atribuicoes de arquivo
933 Série:  Apuragdo de responsabilidades  no | 5 anos, apos a prestacdo 11 anos, desde que
processo licitatorio e/ou na execugao contratual de contas tenha havido, por parte | Eliminacdo |(*) Verificar se ha pendéncias
do TCE-MG, decisiao judiciais. Em caso positivo, os
final pela aprovagao, documentos que possam instruir
pelo arquivamento ou a acdo deverdo ser preservados
pela extingdo do at¢é a conclusdo do processo
processo de prestacao judicial.
de

contas da Camara,

respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos da
data de aprovacao, pela
Camara, das contas do
governo do Municipio.

*)
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
9.3.4 Série: Emissdo de atestado de capacidade técnica pela | 5 anos, ap0s a prestagdo -
Camara Municipal de contas Eliminagéo
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
10 Secao: Gestao de infraestrutura e de servicos
10.1 Subsecio: Controle de suprimentos
10.1.1  Série:  Planejamento, acompanhamento e | 2 anos, apds a prestacao S
. 5 anos Eliminacdo
recomposic¢do de estoques de contas
10.1.2 Série: Recebimento ¢ entrada de material de 2 anos, apos a prestacdo T
5 anos Eliminacdo
consumo de contas
. e . 2 anos, apods a prestacao . .
10.1.3 Série: Distribui¢do de material de consumo p P ¢ 5 anos Eliminacao
de contas
. L. . 2 anos, apods a prestacao Eliminacdo
10.1.4 Série: Inventario de material de consumo (f p ¢ 5 anos ¢
€ contas
10.1.5 Série: Controle de variagdo do estoque para fins 5 anos, apos a prestacao 5 anos

contabeis

de contas

Eliminagao




:a=’ CAMARA
1 MUNICIPAL

{13

-

-W?é* DE CAPITOLIO

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
10.2 Subsecio: Controle patrimonial de bens méveis
10.2.1 Série: Recebimento, registro e distribuicdo de bens | 2 anos, apos a prestagdo T
. - 5 anos Eliminacdo
patrimoniais de contas
. .. : .. % 6 a .
10.2.2 Série: Requisi¢do de bens patrimoniais G2 ag)os ApIEStEzaq 5 anos Eliminacao
€ contas
. . . .. 2 anos, apos a o
10.2.3 Série: Empréstimo de bens patrimoniais st 5 anos Eliminag&o
devolucdo do bem
. e ; . 2 anos, apods a prestacao . .
10.2.4 Série: Substitui¢ao de bens patrimoniais (f P ¢ 5 anos Eliminacao
€ contas
. . : . 2 , apo taca ny s
10.2.5 Série: Recolhimento de bens patrimoniais ‘T ?eozjnl,z;zs agao 5 anos Eliminagao
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinagio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
11 anos, desde que
tenha havido, por parte
do TCE-MG, decisdo
final pela aprovagio,
pelo arquivamento ou
pela extingdo do (*) Verificar se ha pendéncias
processo de prestagdo judiciais. Em caso positivo, 0s
10.2.6 Série: Manutencdo de bens patrimoniais com 5 anos, apos o de contas da Céamara, C documentos que possam instruir
garantia vigente e contrato de manutencao vencimento da garantia respeitado, ainda, o Eliminagéo a acdo deverdo ser preservados
prazo de cinco anos da at¢é a conclusdo do processo
data de aprovagdo, pela judicial.

Camara, das contas do
governo do Municipio.

*)
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Prazos de guarda

. . Fase intermediaria L .
Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes

unidade produtora atribuicdes de arquivo

2 anos, apos a prestacao Guarda
- ap P ¢ 11 anos u

10.2.7 Série: Inventario de bens patrimoniais
de contas permanente

10.2.8 Série: Avaliacio e baixa de bens patrimoniais

10.2.8.1 Subsérie: Avaliacdo de bens patrimoniais para baixa | 5 anos, ap0s a prestagao 11 anos, desde que
de contas tenha havido, por parte | Eliminacdo
do TCE-MG, decisdo (*) Verificar se ha pendéncias
final pela aprovagéo, judiciais. Em caso positivo, 0s
pelo arquivamento ou documentos que possam instruir
pela extingdo do a acdo deverdo ser preservados
processo de prestacao at¢é a conclusdo do processo
de contas da Camara, judicial.
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos da
data de aprovagdo, pela
Camara, das contas do
governo do Municipio.

*)
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

outro local

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
10.2.9 Série: Suporte patrimonial
10.2.9.1 érie: i ial a . .
d0 9.1 Subsérie: Suporte patrimonial a eventos e cessdo N e i Eliminagéio
e espaco
10.2.9.2 Subsérie: Realizagdo de mudanga de bens para R s e i . Eliminagéio
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Prazos de guarda

Fase intermediaria
Fase corrente - - unidade com
unidade produtora atribuicdes de arquivo

Plano de Classificacio Destinacio Observacoes

10.2.10 Série: Registro de variagdo patrimonial (para fins de| 5 anos, apds a prestacdo 11 anos, desde que Eliminagéo
controle contabil) de contas tenha havido, por parte (*) Verificar se ha pendéncias
do TCE-MG, decisdo judiciais. Em caso positivo, os
final pela aprovagéo, documentos que possam instruir
pelo arquivamento ou a acdo deverdo ser preservados
pela extingdo do até a conclusdo do processo
processo de prestagdo judicial.
de contas da Camara,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos da
data de aprovagdo, pela
Camara, das contas do
governo do Municipio.

*)

10.3 Subsecao: Controle patrimonial de bens iméveis

5 anos, apos a prestacdo Guarda
> ap p ¢ 11 anos

10.3.1 Série: Registro de propriedade de imdveis - T permanente
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinagio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
10.3.2 Série: Seguro contra sinistros 5 anos, apos finalizagdo da| 11 anos, desde que Eliminagéo
vigéncia tenha havido, por parte (*) Verificar se ha pendéncias
do TCE-MG, decisdo judiciais. Em caso positivo, os
final pela aprovagéo, documentos que possam instruir
pelo arquivamento ou a acdo deverdo ser preservados
pela extingdo do até a conclusdao do processo
processo de prestagdo judicial.
de contas da Camara,
respeitado, ainda, o (**) Verificar se ha ocorréncia de
prazo de cinco anos da sinistro. Em caso positivo, o
data de aprovagdo, pela prazo sera interrompido,
Camara, das contas do passando a ser contado
governo do Municipio novamente a partir da conclusdo
(*)(**) da apuracao
10.4 Subsecido: Administracao condominial
10.4.1 Série: Estudo e planejamento de engenharia
10.4.1.1 Subsérie: Concepcdo e gestdo de projetos de Guarda
] ~ 5 anos 11 anos
edificagdes permanente
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
10.4.1.2 Subsérie: Concepcdo e gestdo de projetos Guarda
elétricos i 208 lilyanos permanente
10.4.1.3  Subséric: =~ Concep¢do  de projetos de Guarda
. ~ L 5 anos 11 anos

refrigeragdo e climatizacao permanente
10.4.1.4 Subsérie: Concepcdo ¢ gestdo de projetos de Guard
prevengdo ¢ manutengdo da seguranca contra incéndio e 5 anos 11 anos uarda

At permanente
panico
10.4.2 Série: Estudo e planejamento de arquitetura e interiores
10.4.2.1 Subsérie: Concepcdo e gestdo de projetos de 5 1 Guarda
obras e reformas anog S permanente
.10.4..2.2 Subsérie: Concepgao e gestdo de projetos de 5 anos . AT
interiores
10.4.2.3 Série: Estudo técnico e consultoria de arquitetura e 5 Eliminagao
engenharia oS )
10.5 Subsecio: Prestacio de servicos e controle da manutenc¢io
10.5.1 Série: Realizacdo da manutencao predial e de . R
. ~ . 1 ano - Eliminagao
instalagoes fisicas
10.5.2 Série: Prestagdo de servigo de eletricidade 1 ano 5 anos Eliminagao
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
10.5.3 Série: Controle do fornecimento e consumo de ) 5 Eliminaci
energia ano anos iminagdo
10.5.4 Série: Controle do fornecimento e consumo de agua Bt 5 anos Eliminacdo
10.5.5 Série: Prestacdo de servigo de refrigeragdo e S
climatizacdio 1 ano - Eliminacdo
10.5.6 Série: Prestacdo de servigo de eletronica e | Eliminacs
telecomunicagdes ano ) 1minagao

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo, 0s
documentos que possam instruir
a acdo deverdo ser preservados
at¢é a conclusdo do processo
judicial.

10.5.7 Série: Prestacdo de servico grafico 1 ano 5 anos (*) Eliminagéio
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Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Municpal

Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacdes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo, os
10.5.8 Série: Prestagdo do servigo de expedigdo postal 1 ano 5 anos (*) Eliminagdo |documentos que possam instruir
a acdo deverdo ser preservados
até a conclusdo do processo
judicial.
10.5.9 Série: Prestagdo de servigo de manutengdo de . o
e 1 ano - Eliminagéo
mobiliarios
10.5.10 Série: Administra¢ido da frota de veiculos e presta¢ido do servico de transporte pela Cimara Municipal
L ~ ; E t iculo fi 5 bs ali a - 9=
11.5.10.1 Subsérie: Cessao de veiculo RS O VelE el GRONaPOS e -aa0 Eliminacao
propriedade da Camara do veiculo
Municpal
(*) Verificar se ha pendéncias
. o . , judiciais. Em caso positivo, os
10.5.10.2 Subsérie: Gestdo de seguros e sinistros de Enquanto o veiculo for A D POSIVO, O
. \ N 5 anos (*) 1 . documentos que possam instruir
veiculos propriedade da Camara Eliminagao

a acdo deverdo ser preservados
até a conclusdo do processo
judicial.
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinagio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais ¢ administrativas. Em
L. . N Enquanto o veiculo for 5 anos apos alienacdo e caso positivo, os documentos
10.5.10.3 Subsérie: Controle de infragdes e multas qu e PO o J Eliminacdo p . : ~
propriedade da Camara do veiculo (*) que possam instruir a acdo
Municpal deverdo ser preservados até a
conclusdo do processo.
(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais e administrativas. Em
. . , - caso positivo, os documentos
10.5.10.4 Subsérie: Abastecimento de veiculos 5 anos 1 ano (*) Eliminagao P

que possam instruir a agdo
deverdo ser preservados até a
conclusao do processo.
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinagio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
10.5.11 Série: Prestagdo de servigo de transporte e 5 anos 11 anos, desde que

hospedagem por motivo viagem tenha havido, por parte | Eliminagdo |(*) Verificar se ha pendéncias
do TCE-MG, decisdo judiciais ¢ administrativas. Em
final pela aprovagéo, caso positivo, os documentos
pelo arquivamento ou que possam instruir a acdo
pela extingdo do deverdo ser preservados até a

processo de prestagdo conclusdo do processo.

de contas da Camara,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos da
data de aprovagdo, pela
Camara, das contas do
governo do Municipio.

*)

11 Secao: Gestao de pessoas

11.1 Subsecio: Gestao do modelo de “Gestao por Competéncias”

11.1.2 Série: Implementacio e revisio do modelo de “Gestao por Competéncias”
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
. 75 6
Enquanto o agente publico, Ra, pos O
. L . N . agente publico, na
11.1.2.3 Subsérie: Realizagdo dos procedimentos de gestdo| na ativa, permanecer . T
. o ativa, encerrar o Eliminacdo
do desempenho vinculado a Camara ,
vinculo com a
Céamara
11.2 Subsec¢ao: Planejamento e acompanhamento do quadro de pessoal
11.2.1 Série: Dimensionamento do quadro de pessoal
11.2.1.1 Subsérie: Cadastro e atualizagdo de Guarda
: ~ 10 anos 15 anos
informagoes permanente
11.2.1.2 Subsérie: Analise dos dados do | 5 anos apo6s a conclusao 15 anos Guarda
dimensionamento dos trabalhos permanente
11.2.2 Série: Realizacao de concurso publico
11.2.2.1 Subsérie: Constituicdo e funcionamento da Até o término do prazo 5 Guarda
Comissao Coordenadora do Concurso Publico de validade do concurso e permanente
1.2.2.2 Subsérie: Elaboracdo de edital de concurso publico| Até o término do prazo 5 anos Guarda

de validade do concurso

permanente
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinagio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo

11.2.2.3  Subsérie: Realizagdo de inscricdes para | 5 anos, apos a prestagao 11 anos, desde que

concurso publico de contas tenha havido, por parte | Eliminacdo
do TCE-MG, decisdo (*) Verificar se ha pendéncias
final pela aprovagéo, judiciais. Em caso positivo, os
pelo arquivamento ou documentos que possam instruir

pela extingdo do a acdo deverdo ser preservados

processo de prestagdo até a conclusdo do processo
de contas da Camara, judicial.

respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos da
data de aprovagdo, pela
Camara, das contas do
governo do Municipio.

*)
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Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -
unidade produtora

Fase intermediaria
- unidade com
atribuicdes de arquivo

Destinacio

Observacoes

11.2.2.4 Subsérie: Processamento de recursos relativos a
resultado de concurso publico

Até o término do prazo
de validade do concurso

5 anos

Eliminacdo

*)

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo, os
documentos que possam instruir
a acdo deverdo ser preservados
até a conclusdo do processo

judicial.
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
. ~ s Até o término do prazo Guarda
11.2.2.5 Subsérie: Homologagao do concurso publico . praz 5 anos "
de validade do concurso permanente
. ~ N 1 ano, apds o término do
11.2'.2.6 Subserle. Prepara¢do para nomeagdo e posse de prazo de validade do 10 anos Eliminacdo
servidor efetivo
concurso
. . ~ 1 ano, apds o término d
11.2.2.7  Subsérie:  Orientagio a nomeados em sl o S0 1C0 o
N N L prazo de validade do 5 anos Eliminag&o
decorréncia de aprovacdo em concurso publico
concurso
11.2.3 Série: Acompanhamento de pessoal
. 1 0s 0 término d
11.2.3.1 Subsérie: Controle de curriculos de novos 2R I oo
. prazo de validade do 10 anos Eliminagao
servidores
concurso
75 anos apos o
) , lusdo d agente publico, na
11.2.3.2 Subsérie: Mediagdo e gestao de conflitos anos apos a coNciusao da ativa, encerrar o Eliminagao
mediacao ’
vinculo com a
Céamara Municpal
11.2.3.3 Subsérie: Readaptagdo funcional 2 anos apos a conclusdo 75 anos apos o Eliminagao

da readaptacgdo

agente publico, na
ativa, encerrar o
vinculo com a
Céamara Municpal
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
] 75 anos apos o agente
Enquanto o agente publico, bl p £
. . na ativa, permanecer DUDLES: naatiya, .
11.2.3.4 Subsérie: Mudanga de lotagdo e cessdo interna . B i encerrar o vinculo Eliminacdo
vinculado a Camara Ca
Municipal S ipd = e
Municipal
11.3 Subsec¢ao: Desenvolvimento de pessoas
11.3.3 Série: Planejamento, coordenacéo e execucao de acoes de capacitacio e treinamento interno
11.3.3.1 Subsérie: Identificacio  de necessidades | 2 anos apos a conclusdo 5 Eliminacao
formativas e planejamento das atividades de ensino dos trabalhos auos
11.3.3.2 Subsérie: Inscricao e execucdo da atividade .
2 anos 5 anos Eliminagao

formativa interna
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Prazos de guarda
. . Fase intermediaria L .
Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
11.4 Subsecao: Gestao de cargos, fungoes, gratificacoes e servico extraordinario
11.4.1 Série: Controle de cargos e fungoes do quadro de pessoal da Secretaria da Camara Municipal
11.4.1.1 Subsérie: Cadastramento e controle de nome,
A " ~ . Guarda
atribuicdo e quantitativo de cargos e fungoes gratificadas 2 anos 75 anos
permanente
Prazos de guarda
. . Fase intermediaria o .
Plano de Classificaciao Baselcorrental® L iOade.com Destinacao Observacoes
unidade produtora atribuic¢oes de arquivo
Enquanto o agente
11.4.2.2 Subsérie: Reposicionamento de servidor em publico, na ativa, .
e . L ; . 75 anos Eliminagao
padrio de vencimento/carga horaria permanecer vinculado a
Céamara Municpal
75 anos, apos o
encerramento do
Enquanto o agente ; N
. N . s ) vinculo com a Camara
11.42.3  Subsérie: Convocagdo e dispensa para publico, na ativa, Muni a. &7
L. . . unicpal de todos os | Eliminagéo
desempenho de trabalho estratégico permanecer vinculado a :
A . servidores constantes
Céamara Municpal ~
na convocacao ou
dispensa
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11.4.3 Série: Controle de designacio para prestaciao de regime extraordinario (servigo especial)

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
Enquanto o agente publico,
11.4'.3.1 Subse":rie: Designgg:&q para a prestacdo de na ativa, permanecer 75 anos Eliminagéio
servigo em regime extraordinario vinculado a Camara
Municipal
Enquanto o agente publico,
11.4.3.2' S}Jbsérie: Dispensa da prestacdo de regime na ativa, permanecer 75 anos Eliminacio
extraordinario vinculado a Camara
Municipal
11.5 Subsecao: Cessao de pessoal
11.5.1 Série: Disposicdo de servidor de outro érgao para a Camara Municipal
11.5.1.1 Subsérie: Efetivacao de disposi¢do de servidor de  |Enquanto o agente publico, 75 anos Eliminagao
outro o0rgao para a Camara Municipal na ativa, permanecer
vinculado a Camara
Municipal
Enquanto o agente publico,
11.5.1.2  Subsérie:  Prorrogacdo de disposicdo de na ativa, permanecer 75 anos Rt

servidor de outro 6rgdo para a Camara Municipal

vinculado a Camara
Municipal
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
Enquanto o agente publico,
11.5.1.3 Subsérie: Encerramento de disposigdo de na ativa, permanecer Eliminaca
servidor de outro 6rgdo para a Camara Municipal vinculado a Camara 75 anos agao
Municipal
11.5.2 Série: Disposicao de servidor da Camara Municipal para outro 6rgio
Enquanto o agente publico,
11.5.2.1 Subsérie: Efetivagao de disposicdo de servidor da na ativa, permanecer a2 A
" .. o~ " g 75 anos Eliminacao
Camara Municipal para outro 6rgdo vinculado a Camara
Municipal
11.52.2 Subsérie: Prorrogacdo de disposicdo  de |[Enquanto o agente publico, 75 anos Eliminagao
servidor da Camara Municipal para outro 6rgdo na ativa, permanecer
vinculado a Camara
Municipal
) _ _ Enquanto o agente publico,
11.5.2.3 Subsérie: Encerramento de disposi¢do de na ativa, permanecer LN
servidor da Camara Municipal para outro 6rgao 75 anos Eliminag&o

vinculado a Camara
Municipal
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
11.6 Subsecao: Nomeacao / designacao de servidor
Enquanto o agente publico,
11.6.1 Série: Nomeagao de servidor para ocupar cargo de na ativa, permanecer o
. . 3 : i 75 anos Eliminacdo
provimento efetivo vinculado a Camara
Municipal
Enquanto o agente publico, 75 anos
11.6.2 Série: Nomeagao de servidor para ocupar cargo em na ativa, permanecer S
o . A Eliminacdo
comissdo de recrutamento amplo vinculado a Camara
Municipal
Enquanto o agente publico, 75 anos
11.6.3 Série: Nomeagao de servidor para ocupar cargo em na ativa, permanecer . .
- L . L - Eliminagao
comissdo de recrutamento limitado vinculado a Camara
Municipal
11.6.4 Série: Designacao de servidor para desempenho de Enquanto o agente publico, 75 anos Eliminagao
funcao gratificada na ativa, permanecer
vinculado a Camara
Municipal
L. - ! ) 1 ano apos a efetivagdo do N o 1L
11.6.5 Série: Nomeacao de servidor tornada sem efeito " 75 anos Eliminagao
11.7 Subsecio: Posse, exoneracio e dispensa de servidor
11.7.1 Série: Planejamento da posse do servidor e
6 anos 8 anos Eliminagéo

decorrente de mudanca de legislatura
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinagio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
11.7.2 Série: Concessao de posse a servidor
Enquanto o agente publico, 75 anos
L. . . na ativa, permanecer C
11.7.2.1 Subsérie: Posse de servidor em cargo efetivo : pe T Eliminag&o
vinculado a Camara
Municipal
Enquanto o agente publico, 75 anos
11.7.2.2 Subsérie: Posse de servidor em cargo em na ativa, permanecer C
N . L Eliminacdo
comissdo de recrutamento amplo vinculado a Camara
Municipal
Enquanto o agente publico, 75 anos
11.7.2.3 Subsérie: Posse de servidor em cargo em na ativa, permanecer i
T . . | - Eliminagao
comissao de recrutamento limitado vinculado a Camara
Municipal
11.7.2.4 Subsérie:  Posse de servidor em funcdo |Enquanto o agente publico, 75 anos Eliminagao
gratificada na ativa, permanecer
vinculado a Camara
Municipal
11.7.2.5 Subsérie: Cancelamento de posse de servidor 01 ano apos a efetivagao gL
~ . 75 anos Eliminagao
(posse nao efetivada) do ato
Enquanto o agente publico, 75 anos
11.7.3 Série: Dispensa de servidor ocupante de funcio na ativa, permanecer | 8P
Eliminagéo

gratificada

vinculado a Camara
Municipal
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Prazos de guarda
. . Fase intermediaria L .
Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinagio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
11.7.4 Série: Exoneracio de servidor
Enquanto o agente publico, 75 anos
11.7.4.1 Subsérie: Exoneracdo de servidor ocupante de cargo na ativa, permanecer T
. . = Eliminag&o
efetivo vinculado a Camara
Municipal
Enquanto o agente publico, 75 anos
11.7.4.2 Subsérie: Exoneracdo de servidor ocupante de cargo na ativa, permanecer . o,
S . A Eliminacdo
em comissdo de recrutamento amplo vinculado a Camara
Municipal
11.7.4.3 Subsérie: Exoneracdo de servidor ocupante de cargo | Enquanto o agente publico, 75 anos Eliminagao
em comissdo de recrutamento limitado na ativa, permanecer
vinculado a Camara
Municipal
Enquanto o agente publico, 75 anos
11.7.4.4 Subsérie: Cancelamento de exoneracdo de na ativa, permanecer ny i
. . - Eliminagao
servidor vinculado a Camara
Municipal
11.8 Subseciio: Gerenciamento da carreira, adicional de desempenho e estigio probatério
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
11.8.1 Série: Gestao de estagio probatoério
. N Enquanto o agente publico, S
11.8.1.1 Subsérie: Acompanhamento e homologagdo do 75 anos Eliminacéo

estagio probatorio

na ativa, permanecer
vinculado a Camara
Municipal
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
11.8.1.2 Subsérie: Registro das atividades da equipe|Enquanto o agente publico,
multiprofissional responsavel pela avaliagdo e pelo| na ativa, permanecer T
A . g 75 anos Eliminacdo
acompanhamento das pessoas com deficiéncia durante o vinculado a Camara
estagio probatorio Municipal
11.9 Subsec¢ao: Gestao dos registros da vida funcional
11.9.1 Série: Atualizacao de dados cadastrais do servidor
Enquanto o agente
11.9.1.1 Subsérie: Alteracdo de estado civil ¢ nome civil publico, na ativa, AP
. s 75 anos Eliminacao
permanecer vinculado a
Camara Municipal
Enquanto o agente publico,
11.9.1.2 Subsérie: Atualizagdo de escolaridade s ativa, e e 75 anos Eliminagao
vinculado a Camara
Municipal
Enquanto o agente publico,
11.9.1.3 Subsérie: Atualizagdo de dados para contato na ativa, permanecer O B
. . A 75 anos Eliminagao
(endereco, telefone, e-mail) vinculado a Camara
Municipal
Enquanto o agente publico,
. - . ix tiva, S P
11.9.2 Série: Emissao de certidoes fa atlva, permanecer 75 anos Eliminagao

vinculado a Camara
Municipal
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
11.10 Subsecio: Gestao da folha de pagamento
11.10.1 Série: Processamento de folhas de pagamento 2 aos zzpos gpiestacay 75 anos Eliminag&o
€ contas
11.10.2 Série: Devoluga 1 a 6 a .
0.2 Série: Devolugéo de valores ndo procurados e 5 anos, apos a prestacao 75 anos Eliminacio
estorno a orcamento de contas
11.1 Q.3 Série: Pagamento de remuneragdes deixadas por | 5 anos, ap0s a prestagdo 75 anos Eliminacdo
servidores falecidos de contas
11.10.4 Série:  Averbagdo /  desaverbagdo de | 5 anos, apos a prestagdo 5
. ~ . 75 anos Eliminacao
consignacdo facultativa em folha de pagamento de contas
11.10.5 Série: Averbagao / revisdo / desaverbagdo de 5 anos, apos a prestacao A 4
~ 1 ;- 75 anos Eliminagao
pensdo alimenticia de contas
Enquanto o agente publico,
11.10.6  Série: Isencdo de IRPF e desconto na na ativa, permanecer . W8
75 anos Eliminagao

contribuicdo previdencidria

vinculado a Camara
Municipal
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
75 anos apds o
e . C e agente publico, na
11.10.7 Série: Registro de participagdo de membros em s R iEanenciis Eliminacdo

reunides da Comissdo Permanente de Licitagdo

vinculo com a
Camara Municipal
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinagio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
11.10.8 Série: Cadastramento de diaria de viagem 5 anos, apos a prestacdo 11 anos, desde que
de contas tenha havido, por parte | Eliminag&o

do TCE-MG, decisdo (*) Verificar se ha pendéncias

final pela aprovagéo, judiciais. Em caso positivo, os

pelo arquivamento ou documentos que possam instruir
pela extingdo do a acdo deverdo ser preservados

processo de prestagdo at¢ a conclusdo do processo

de contas da Camara, judicial.

respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos da
data de aprovagdo, pela
Camara, das contas do
governo do Municipio.

*)
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Prazos de guarda
Fase intermediaria
Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinagio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
11.10.9 Série: Cadastramento de despesa indenizavel 5 anos, apos a prestacdo 11 anos, desde que
de contas tenha havido, por parte | Eliminacdo
do TCE-MG, decisdo (*) Verificar se ha pendéncias
final pela aprovagéo, judiciais. Em caso positivo, os
pelo arquivamento ou documentos que possam instruir
pela extingdo do a acdo deverdo ser preservados
processo de prestagdo at¢é a conclusdo do processo
de contas da Camara, judicial.
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos da
data de aprovagdo, pela
Camara, das contas do
governo do municipio.
*)
11.10.10 Série: Emissdo de Guia de Recolhimento do Fundo . "
de Garantia e de Informacdes a Previdéncia Social — GFIP D 2005, ALUS & Progigedo 75 anos Eliminagao
de contas
11.10.11 Série: Emissao da Relacdo Anual de Informagdes 5 ; tacs
Sociais (Rais) e da Declaragdo de Imposto de Renda Retido LB CI Rl 1 75 anos Eliminagao
; de contas
na Fonte (Dirf)
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Prazos de guarda

Plano de Classificacao

Fase corrente -
unidade produtora

Fase intermediaria
- unidade com
atribuicgoes de arquivo

Destinacio

Observacoes

11.10.12 Série: Solicitagdo de emissao de PIS/Pasep

5 anos, apbés a
prestacdo de contas

75 anos

Eliminacéo

11.10.13 Série: Processamento de gratificacdao de natal

Enquanto o agente
publico permanecer
vinculado a Cémara
Municipal

75 anos

Eliminacdo

11.10.14 Série: Inclusdo de dependentes para fins de
deducao no imposto de renda

Enquanto o agente
publico permanecer
vinculado a Camara
Municipal

75 anos

Eliminacao

11.11 Subsecao: Concessao e acompanhamento de benefici

os e adicionais

11.11.1  Série:  Concessdo e
adicionais por tempo de servico

processamento  de

Enquanto o agente publico,
na ativa, permanecer
vinculado a Camara
Municipal

75 anos

Eliminagao

11.11.2 Série: Concessao e processamento de abono de
permanéncia

Enquanto o agente publico,
na ativa, permanecer
vinculado a Camara
Municipal

75 anos

Eliminagao

11.11.3 Série: Concessdo de adicional de insalubridade e
periculosidade

Enquanto o agente publico,
na ativa, permanecer
vinculado a Camara
Municipal

75 anos

Eliminagao
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
11.12 Subseciio: Concessao e processamento de férias
11.12.1 Série: Processamento de férias regulamentares
11.12.1.1  Subsérie: = Marcagdo/alteracdo de férias 5 anos 75 anos Eliminacdo
regulamentares
11.12.1.2 Subsérie: Prorrogagio de prazo para gozo de férias 5 anos Terres Eliminacdo
regulamentares
11.12.1.3 Subsérie: Instrugdo para processamento de acerto , — 75 anos
- . ~ ] .| 5 anos apos a efetivagio P
de férias por motivo de exoneragao/falecimento/aposentadoria Eliminagao
do acerto
Enquanto o agente publico, 75 anos

11.12.1.4 Subsérie: Instru¢do para processamento de férias na ativa, permanecer " e

! P Eliminagao
regulamentares vinculado a Camara

Municipal
11.13 Subsec¢io: Averbaciao/desaverbacio de tempo de servico e de contribuicio
Prazos de guarda
. N Fase intermediéria I .
Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes

unidade produtora

atribuicoes de arquivo
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11.13.1 Série: Averbagdo de tempo de servico

Enquanto o agente publico,
na ativa, permanecer
vinculado a Camara

Municipal

75 anos

Eliminagao

11.13.2 Série: Averbagdo de tempo de contribuigdo

Enquanto o agente publico,
na ativa, permanecer
vinculado a Camara

Municipal

75 anos

Eliminacdo

11.12.3 Série: Desaverbagdo de tempo de servigo

Enquanto o agente publico,
na ativa, permanecer
vinculado a Camara

Municipal

75 anos

Eliminacdo

11.13.4 Série: Desaverbagao de tempo de contribuicao

Enquanto o agente publico,
na ativa, permanecer
vinculado a Camara

Municipal

75 anos

Eliminacao

11.13.5 Série: Emissdao de Certiddo de Tempo de
Servigo (CTS)

Enquanto o agente
publico, na ativa,
permanecer
vinculado a Camara
Municipal

75 anos

Eliminagao

Plano de Classificaciao

Prazos de guarda

Fase corrente -
unidade produtora

Fase intermediaria
- unidade com
atribuic¢oes de arquivo

Destinacio

Observacoes
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Enquanto o agente publico, 75 anos
11.13.6 Série: Emissdao de Certiddo de Tempo de na ativa, permanecer Eliminaci
Contribuigdo (CTC) vinculado a Camara 1minagao
Municipal
Enquanto o agente publico, 75 anos
11.13.7 Série: Emissdo de declaragdes, levantamentos e na ativa, permanecer T
. b . . . A Eliminagéo
oficios para fins estatutarios e previdenciarios vinculado a Camara
Municipal
Enquanto o agente publico, 75 anos
11.13.8 Série: Processamento de enquadramento na ativa, permanecer C
) s . v Eliminacdo
previdenciario vinculado a Camara
Municipal
11.14 Subsecio: Concessao e processamento de aposentadoria
11.14.1 Série: Instrucio de processo de aposentadoria
11.14.1.1 Subsérie: Concessdo de aposentadoria voluntaria ou| Até o registro do ato de 75 anos Eliminagao
especial aposentadoria pelo
TCE - MG
. . , Até istro do ato d 75 anos
11.14.1.2 Série: Cadastro de aposentadoria no Fiscap » oese()nz%grir; e(ioa ]?CE— Eliminacio
(Sistema Informatizado de Fiscalizacdo de Atos de Pessoal) P MGp ¢
— TCEMG
e . Até o registro do ato de 75 anos
11.14.1.3 Série: Processamento, registro e controle de aposentadoria pelo TCE- Eliminagdo

intimagdes do TCE-MG

MG
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinagio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
Enquanto o agente publico, 75 anos
11.14.1.4 Série: Instrugdo de processo de reversdo de na ativa, permanecer T
. . i Eliminag&o
aposentadoria vinculado a Camara
Municipal
11.14.1.5 Série: Instrugdo de processo de invalidagdo de Enquanto o agente publico, 75 anos Eliminagéo
aposentadoria na ativa, permanecer
vinculado a Camara
Municipal
11.15 Subsecio: Gestao, apuracio e processamento de frequéncia
11.15.1 Série: A a to de frequéncia d _
: érie: Apuragdo e processamento de frequéncia de 5 anos 75 anos Eliminagio
servidores e estagiarios
Enquanto o agente publico,
11.15.2 Série: Abono de falta em razdo de convocagao na ativa, permanecer . N
75 anos Eliminagao

judicial

vinculado a Camara
Municipal
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
11.16 Subsecao: Gestao de licencas e afastamentos
Enquanto o agente publico,
11.16.1 Série: Concessdo de licenca maternidade / na ativa, permanecer C
: it 75 anos Eliminacdo
adotante vinculado a Camara
Municipal
Enquanto o agente publico, 75 anos
11.16.2 Série: Concessdo de licenca paternidade / na ativa, permanecer T
. i s Eliminacdo
adotante vinculado a Camara
Municipal
Enquanto o agente publico, 75 anos
11.16.3 Série: Concessdo / homologacao de licenga na ativa, permanecer ol .
1 ) , | . Eliminacao
médica vinculado a Camara
Municipal
Enquanto o agente publico, 75 anos
11.16.4 Série: Concessdo de licenga para tratar de na ativa, permanecer . W e
g . : N Eliminagao
interesses particulares vinculado a Camara

Municipal




.g. CAMARA
w hJ
$8885 MUNICIPAL

—‘;‘:ﬁ DE CAPITOLIO

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
Enquanto o agente publico,
L. N . . - na ativa, permanecer e
11.16.5 Série: Concessdo de licenga para servigo militar . B 75 anos Eliminag&o
vinculado a Camara
Municipal
Enquanto o agente publico, 75 anos
11.16.6 Série: Concessdo de licenga ao servidor efetivo para na ativa, permanecer C
. . , - Eliminacdo
se candidatar a mandato eletivo vinculado a Camara
Municipal
11.16.7 Série:  Processamento de  afastamento Enquanto o agente 75 anos Eliminagao
decorrente de luto pelo falecimento do conjuge, filho, pai, publico, na ativa,
mae e irmao permanecer vinculado a
Camara Municipal
Enquanto o agente publico, 75 anos
11.16.8 Série: Processamento de afastamento para na ativa, permanecer .
ox . = VT Eliminagao
casamento/unido estavel vinculado a Camara
Municipal
. Enquanto o agente publico, 75 anos
11.16.9 Série: Processamento de afastamento decorrente de qhag £ P
- ) . ’ na ativa, permanecer L JL
convocagdo pelo Tribunal do Jari e outros servigos Eliminagao

obrigatorios por lei

vinculado a Camara
Municipal
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Prazos de guarda
. . Fase intermediaria L .
Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
. Enquanto o agente publico,
11.16.10 Série: Processamento de afastamento decorrente de| 1o £ pu
;. . na ativa, permanecer L
exercicio de mandato eletivo. . — 75 anos Eliminacdo
vinculado a Camara
Municipal
11.17 Subsecio: Gestao de estagio profissionalizante
. . N Enquanto o estagiario
11.17.1  Série:  Formalizacdo  da contratacdo  de qu A8 . o
S permanecer vinculado a 75 anos Eliminag&o
estagiarios A i
Camara Municipal
11 anos, desde que
tenha havido, por parte
do TCE-MG, decisiao
final pela aprovagao,
pelo arquivamento ou
ela extingao do . , N
prc?cessoxde grestagio (*) Verificar se ha pendéncias
11.17.2  Série:  Celebragdo de convénio com a de contas da Camara, Judiciais, Em caso p051t1_vo, 08
YR . 5 anos . . . documentos que possam instruir
institui¢do de ensino respeitado, ainda, o Eliminagao . L
W L decincdfaiel. a acdo deverdo ser preservados
(I;ata de aprovagiio, pela at¢é a conclusdo do processo
Camara, das contas do judicial.
governo do Municipio.
*)
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
) E iari 75 anos
11.17.3 Série: Acompanhamento semestral de contratos de quatto 2 gstaglarlo‘ S
, permanecer vinculado a Eliminag&o
estagio A N .
Cémara Municipal
Enquanto o estagiario 75 anos
11.17.4 Série: Emissdo de certiddo de estagio permanecer vinculado a Eliminag&o
Camara Municipal
11.17.5 Série: Cadastramento e controle de vagas de estagio S
1 ano 75 anos Eliminacdo
11.18 Subsecao: Promocao da saude
11.18.1 Série: Prestacido da assisténcia médica
Enquanto o agente publico,
11.18.1.1 Subsérie: Realizacdo de exames médicos na ativa, permanecer 1.0
o ! N 75 anos Eliminagao
periodicos vinculado a Camara
Municipal
Enquanto o agente publico,
11.18.1.2 Subsérie: Realizagdo de pericias e elaboracdo de na ativa, permanecer Yy L
75 anos Eliminagao

laudos

vinculado a Camara
Municipal
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
11.18.1.3 Subsérie: Registro de atividades da Medicina e Guarda
2 anos 20 anos

Seguranca do Trabalho permanente
11.18.1.4 Subsérie: Avaliagdo psicoldgica, orientagdo e|Enquanto o agente publico,
acompanhamento psicoldgico de servidor no ambito na ativa, permanecer S

75 anos Eliminacdo

funcional, apoio a intercorréncias clinicas de urgéncia e

elaboragdo de documentos especializados

vinculado a Camara
Municipal

11.19 Subsecio: Concessao de acesso aos sistemas informatizados de pessoal
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
11.19.1 Série: Autorizacdo de acesso a sistemas S
. . 2 anos 5 anos Eliminacdo
informatizados de pessoal
11.20 Subsecao: Instauracio de sindicincia administrativa e de processo administrativo/ processo administrativo disciplinar
Os documentos integram o
11.20.1 Série: Instauragdo de sindicéncia administrativa 5 anos 75 anos C processo administrativo, em caso
Eliminacdo . . ~
de decisdo pela instauracdo do
processo.
Enquanto o agente publico,
L. . ol . na ativa, permanecer S JU
11.20.2 Série: Instauragdo de processo administrativo . p - 75 anos Eliminacao
vinculado a Camara

Municipal

11.21 Subsecao: Instrucao/analise/decisdo sobre recursos administrativos e representacdes por desvio de conduta ética

75 anos apos o
agente publico, na

11.21.1 Série: Nomeagdo de membros da Comissdo de . Guarda
= 1 ano ativa, encerrar o
Etica e Decoro ; permanente
vinculo com a
Camara Municipal

11.21.2 Série: Analise/decisdo sobre recursos administrativos Enquanto o agente
de servidor no ambito da Comissao de Etica e Decoro publico permanecer 75 anos Eliminagao

vinculado a Camara

Municipal
11.21.3 Série: Registro de reunides da Comissdo de Etica Guarda
1 ano 5 anos

e Decoro

permanente
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
11.21.4 Série: Analise/decisdo sobre recursos administrativos Enquanto o agente
no ambito da Comissdo de Etica e Decoro publico permanecer 75 anos Eliminag&o

vinculado a Camara
Municipal

11.22 Subsecio: Elaborac¢io de analise técnica e prestacao de informacdes a orgios e entidades decorrentes de ordem, determinacao ou diligéncia

relativa a gestdo de pessoas

11.22.1 Série: Elaboragdo de respostas para cumprimento de

Enquanto o agente

ordem/determinagdo/diligéncia de 6rgdo/entidade externo(a) publico permanecer 75 anos Eliminagéo
vinculado a Camara
Municipal
12 Secio: Promocao da cidadania
12.1 Subseciao: Protecao e defesa dos direitos do consumidor
12.1.1 Série: Registro de reclamacdo e orientacdo ao | ano i Elmaibiad

consumidor
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
12.1.2 Série: Investigacdo Preliminar e demais atos 3 anos 3 anos Eliminacao
12.2 Subsecao: Fiscalizacao das relacoes de consumo e aplicacio de sanc¢des e penalidades administrativas
12.2.1 Série: Encaminhamento de representacdo ao Guarda
e 5 anos =

Ministério Publico permanente
13 Secao: Assessoramento juridico e normativo
13.1 Subsecao: Assessoria juridica a érgaos internos

, .. Os pareceres que incidem sobre

o AT ~ 1 1 ano apos o término da Guarda .~

13.1.1 Série: Anélise e elaboracao de parecer juridico g 5 anos outro processo cumprirdo a

analise permanente .

temporalidade daquele processo.
13.2 Subsecao: Gestao de processos judiciais e extrajudiciais
Até o transito em
13.2.1 Série: Representacao judicial julgado da sentenca de 6 anos Eliminagao
mérito
Até o encerramento do
prazo das oportunidades
. N . de impugnacao da decisao . e

13.2.2 Série: Representacao extrajudicial pugnay 6 anos Eliminagao

exarada (transito em
julgado administrativo)
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
14 Secio: Gestao da informacao e do conhecimento
14.1 Subsecao: Governanca e gestao arquivisticas
14.1.1 Série: Elaboracdo e revisdo de politicas e Guarda
y ~ R 1 ano S anos
diretrizes de governanca e gestdo arquivistica permanente
. C . Até a conclusdo do Guarda
14.1.2 Série: Eliminagdo de documentos arquivisticos -
processo permanente
. o L Até a conclusdo do Guarda
14.1.3 Série: Transferéncia de documentos arquivisticos -
processo permanente
14.1.4 Série: Recolhimento de documentos Até a conclusao do Guarda
arquivisticos processo i permanente
14.1.5 Série: Empréstimo, consulta, devolucdo definitiva e
~ : " Guarda
reproducdo de documentos custodiados pelos arquivos 1 ano 5 anos )
centralizados P
14.1.6  Série:  Classificagdo,  desclassificagdio  ou Guard
reclassificagdo do grau de restri¢do de acesso ¢ reducao do Durante a vigéncia - uarda
- . ~ permanente
prazo de restri¢do de acesso a informagao
14.1.7 Série: Credenciamento para acesso a informagao . ALL Guarda
. Durante a vigéncia -
restrita permanente
14.1.8 Série: Gestao e controle dos procedimentos de protocolo
o Guarda
14.1.8.1 Subsérie: Cancelamento de documentos 1 ano 5 anos
permanente

14.2 Subsecio: Publicacio de atos do Poder Legislativo
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
Até o final da legislatura em Guard
14.2.1 Série: Publicagbes nos meios oficiais de atos do que o documento foi - uar at
Legislativo produzido permanente
14.3 Subsecao: Gestao do acervo bibliografico
14.3.1 Série: Elaboragdo e revisdo de politicas e Enquanto vigorar 5 anos Guarda
diretrizes de gestdo do acervo bibliografico permanete

11 anos, desde que
tenha havido, por parte
do TCE-MG, decisao
final pela aprovagao,
pelo arquivamento ou
pela extingao do
processo de prestagao

5 anos, apos a prestacao de contas da Camara, Guarda
de contas respeitado, ainda, o permanente
prazo de cinco anos da
data de aprovacao, pela
Camara, das contas do
governo do Prefeito.

(6]

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo, o0s
documentos que possam instruir
a acdo deverdo ser preservados
até a conclusdo do processo
judicial.

14.3.2 Série: Inventario de material bibliografico
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinac¢io Observacoes
unidade produtora atribuicdes de arquivo
14.3.3  Série: Avaliagdo e baixa de material | 5 anos, apos a prestagdo 11 anos, desde que Guarda (*) Verificar se ha pendéncias
bibliografico de contas tenha havido, por parte | permanente |judiciais. Em caso positivo, os
do TCE-MG, decisao documentos que possam instruir
final pela aprovagéo, a acdo deverdo ser preservados
pelo arquivamento ou até a conclusdo do processo
pela extingdo do judicial.

processo de prestagdo
de contas da Camara,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos da
data de aprovacdo, pela
Camara, das contas do
governo do Prefeito.

*)

DALMIR Assinado de forma digital

por DALMIR

RODRIGUES:5 RODRIGUES:58992707649
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DALMIR RODRIGUES
Vereador Presidente da CMC
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