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LEI COMPLEMENTAR N°. 015, DE 16 DE JULHO DE 2009.

Dispée sobre a reestruturagdo da Procuradoria
Geral do Municipio de Gurupi e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GURUPI Estado do
Tocantins,

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei.
CAPITULOI

DA ORGANIZAGCAO E COMPETENCIA’ DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Segdo uinica

DISPOSICAO PRELIMINAR

Art. 1°. Esta Lei Complementar reorganiza a Procuradoria Geral
do Municipio.

Pardgrafo tinico — A Procuradoria Geral do Municipio cabem as
atividades de advocacia, consultoria e assessoramento juridicos aos entes da Administragdo
direta e indireta, nos termos desta Lei Complementar e Anexos que a integram. v

-

CAPITULO II
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art. 2°. A Procuradoria Geral do Municipio estrutura-se:
I — Orgdos de Diregéio Superior:
a) Procuradoria Geral do Municipio

b) Sub-Procuradoria Geral do Municipio
¢) Corregedoria Geral do Municipio.
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11 — Orgdos de Execugdo:

a) Procuradoria do Contencioso;

b) Procuradoria Tributéria;

¢) Procuradoria Administrativa;

d) Procuradoria do Meio Ambiente, Patrimbnio Publico e
Habitagdo;

111 — Orgdos Auxiliares:

a) Assisténcia Juridica

b) Assistente Administrativo
¢) Secretaria

CAPITULO III
DAS ATRIBUICOES

Art. 3° - A Procuradoria Geral do Municipio, 6rgdo integrante do
Gabinete do Prefeito, compete:

I — exercer a representagdo judicial e a consultoria juridica do
Municipio de Gurupi, com excegdo da representagdo judicial, consultoria e assessoramento do
Poder Legislativo;

Il — promover, privativamente, a cobran¢a da divida ativa
municipal;

III — promover a agdo civil publica;

IV — promover a uniformizagdo da jurisprudéncia administrativa
no ambito de sua competéncia;

V — prestar assessoramento juridico aos entes da administragéo
direta e indireta do Municipio;

VI — efetuar a defesa dos agentes publicos quando questionados
atos administrativos praticados no exercicio da respectiva fun¢do, em consonancia com
orientagdo juridica da Procuradoria Geral do Municipio, ato normativo ou autorizagdo
expressa do Prefeito Municipal.

Art. 4° - A Procuradoria Geral do Municipio € dirigida e chefiada
pelo Procurador Geral, nomeado em comissio pelo Prefeito Municipal, escolhido dentre
advogados de notavel saber juridico e reputagéo ilibada, com experiéncia profissional de, no
minimo, cinco anos, cabendo-lhe, sem prejuizo de quaisquer outras previstas em lei ou
regulamento:
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I — dirigir a Procuradoria Geral do Municipio, superintender e
coordenar suas atividades e orientar-lhe a atuagéo;

II — propor ao Prefeito Municipal a anulagdo de atos
administrativos da Administragido Publica;

IIT — propor ao Prefeito Municipal ajuizamento de agdo direta de
inconstitucionalidade de lei ou ato normativo;

IV — receber citagdes, intimacdes e notificagdes judiciais
enderecadas ao Municipio do Gurupi;

V — avocar a defesa de interesse da Fazenda Municipal em
qualquer a¢do ou processo, bem como a defesa de entidade da administragfo indireta;

VI — desistir, transigir, firmar compromisso e confessar, nas a¢des
de interesse do Municipio, mediante autorizagdo do Prefeito, bem como autorizar a nio-
interposicéo e desisténcia de recursos a elas inerentes;

VII — prestar orientagdo juridica ao Prefeito Municipal, quando
solicitada;

VIII - indicar nomes para o preenchimento dos cargos de diregéo
e assessoramento superior ou fungdes de confianga, integrantes da estrutura da Procuradoria
Geral do Municipio;

IX — lotar, relotar, remover e designar o local de exercicio de
procuradores e servidores da Procuradoria Geral do Municipio, inclusive para os demais
Orgéos da propria Administra¢do Municipal;

X — sugerir ao Prefeito Municipal e aos dirigentes de 6rgdos e
entidades da administragéo direta e indireta providéncias de ordem juridica, reclamadas pelo
interesse publico;

XI — apreciar pareceres, minutas de contratos, convénios, acordos,
escrituras € outros atos e negocios juridicos elaborados pelos 6rgdos diversos municipais,
podendo aprova-los ou rejeita-los, no todo ou em parte, opondo os aditamentos, modificagdes,
complementos e observagdes que julgar necessarias;

XII — firmar, como representante legal do Municipio, contratos,
convénios e outros ajustes de qualquer natureza;

XIII — delegar competéncias e atribuicdes, quando julgar
necessario, observados os limites da lei;
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XIV — opinar, diretamente, em qualquer processo, judicial ou
administrativo, de interesse do Municipio, incumbindo-lhe a competéncia concorrente com as
atribui¢des dos Procuradores;

XV — aplicar aos Procuradores e servidores administrativos as
penalidades decididas em processo administrativo disciplinar;

XVI — promover, diretamente ou por delegacdo, agdes civis
publicas e de improbidade administrativa, com vistas a prote¢do do patrimonio publico e
social, do meio ambiente, das finangas publicas e de outros interesses difusos e coletivos, ou
habilitagdo do Municipio como litisconsorte de qualquer das partes nestas agdes;

XVII — determinar a realizagdo de processos administrativo —
disciplinares nos casos previstos em Lei, no dambito do Poder Executivo Municipal, e emitir
pareceres nos que forem encaminhados a deciséo final do Prefeito;

XVIII — defender, perante o Tribunal de Justi¢a do Estado, norma
legal ou ato administrativo municipal, impugnado por inconstitucionalidade, em tese;

XIX — desenvolver a advocacia preventiva de modo a evitar
demandas judiciais e contribuir para o aprimoramento institucional da Administragdo Publica;

XX — exercer outras fungdes que lhe forem conferidas, desde que
compativeis com a natureza e finalidade institucional.

Art. 5° A Sub-Procuradoria Geral do Municipio, 6rgéo de auxilio
direto da Procuradoria Geral, subordinada ao Procurador Geral, sera constituida pelo Sub-
Procurador Geral do Municipio, nomeado em comisséo pelo Prefeito Municipal, escolhido
dentre advogados de notavel saber juridico e reputagéo ilibada, cabendo-lhe:

I - substituir o Procurador Geral do Municipio em seus
impedimentos, auséncias tempordrias, afastamento remunerado, licengas, férias ou
afastamentos ocasionais, bem como no caso de vacédncia do cargo até a nomeagdo de novo
titular;

IT — executar, coordenar e supervisionar os trabalhos afetos a area,

incluidos os processos judiciais e emissdo de pareceres administrativos ou pegas judiciais em
geral;

Il — supervisionar os trabalhos de consultoria e juridicos
realizados pelos Procuradores e Assistentes da Procuradoria Geral do Municipio;
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IV — comunicar ao Procurador Geral do Municipio, através de
relatorio anual circunstanciado, as atividades desenvolvidas pelo ()rgﬁo, mediante, inclusive,
elaboragdo de planilha com o quantitativo de processos apreciados, judiciais ou
administrativos;

V - prestar assisténcia direta ao Procurador Geral;

Art. 6°. A Procuradoria Municipal do Contencioso, 6rgdo de
execugdo, diretamente subordinado ao Procurador Geral, serd composta por um advogado,
nomeado em comissio pelo Prefeito Municipal, incumbindo-se as seguintes atribuigdes:

I — representagdo juridica e consultoria nos assuntos de natureza
judicial, nas dreas civil, trabalhista, criminal, previdenciaria, alfandegéria, constitucional e
eleitoral;

IT — exercer a competéncia residual quanto aos demais 6rgéos e
fungdes especializadas, em razdo da matéria, com expressa autorizagdo do Procurador Geral.

Art. 7°. A Procuradoria Municipal Tributéria, 6érgdo de execugdo,
diretamente subordinado ao Procurador Geral, serd composta por um advogado, nomeado em
comissdo pelo Prefeito Municipal, incumbindo-se as seguintes atribuigdes:

I - representar a Fazenda Publica Municipal nas agdes e nos
processos de qualquer natureza, inclusive nos mandados de seguranga, desde que relativos a
matéria tributaria;

Il - promover a cobran¢a judicial da divida ativa tributdria do
Municipio;

III — supervisionar e orientar a cobranga extrajudicial da divida
tributdria do Municipio, auxiliando, quando necessario, a Secretaria Municipal de Finangas;

IV — supervisionar e orientar, quando solicitado, o procedimento
de constituigio do crédito tributario e demais procedimentos administrativos fiscais
correlatos;

V - sugerir ao Procurador Geral do Municipio a adog¢do de
providéncias tendentes ao aprimoramento da cobranga da divida ativa tributaria do Municipio,
inclusive convénios;
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VI - prestar assessoramento juridico, em matéria tributdria, aos
demais oOrgdos da Administragdo Publica, mediante parecer submetido a aprovagdo do
Procurador Geral;

VII - elaborar as informagdes a serem prestadas pelas autoridades
do Poder Executivo em mandados de seguranga em matéria tributaria;

VIII - elaborar representagdes sobre inconstitucionalidade de leis
e outros atos normativos relativos a matéria tributaria;

Paragrafo unico - A Procuradoria Tributaria, para atingir seus
objetivos institucionais, podera atuar em colaboragido com a Secretaria Municipal de Finangas,
dentre outros Orgos.

Art. 8°. A Procuradoria Municipal Administrativa, 6rgdo de
execugdo, diretamente subordinado ao Procurador Geral, serd composta por um advogado,
nomeado pelo Prefeito Municipal, incumbindo-se as seguintes atribui¢des:

I - emitir parecer em processos administrativos de interesse da
Administrag@o Publica, direta e indireta, quando solicitado;

II - elaborar representagdes sobre inconstitucionalidade de leis e
outros atos normativos relativos a matéria de natureza administrativa;

Il — emitir parecer sobre anteprojetos de leis e minutas de
decretos, regulamentos e outros atos normativos, de iniciativa do Poder Executivo;

IV - opinar sobre a organizagdo do servigo publico, quando
consultada;

V — apreciar os processos administrativos disciplinares
instaurados no &mbito da Administragdo Publica, emitindo parecer quanto a sua legalidade;

VI - realizar estudos juridicos e emitir relatérios, mediante
solicitagdo do Procurador Geral do Municipio, acerca de assuntos relacionados & sua area de
atuacgdo;

VII - dar apoio aos demais 6rgdos da Procuradoria, fornecendo
orientagdes e subsidios técnico-juridicos nas matérias que lhe sdo afetas;

&\ff\h
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VIII - realizar estudos e propor medidas, judiciais ou
administrativas, relativas a habita¢do e meio ambiente, catalogando a legislagdo pertinente em
cada area, observando, inclusive, a respeito, as diretivas do Plano Diretor do Municipio;

IX — opinar nos processos administrativos envolvendo, direta ou
indiretamente, interesses de servidores publicos, efetivos ou comissionados;

X — opinar em processos administrativos de interesse dos orgaos
ou entidades da Administra¢do Indireta, quando solicitado pelo Procurador Geral;

XI — representar e defender, concorrentemente como o Procurador
Geral do Municipio, os interesses do Municipio perante os Tribunais de Contas, requerendo
ou promovendo o que for de direito;

XII — opinar sobre os atos e contratos que tenham por objeto,
alienar, aforar, arrendar, onerar ou gravar bens imé6veis de propriedade do Municipio, bem
como sobre permissdo ou concessdo de uso de terrenos publicos, quando autorizada nos
termos da legisla¢do vigente, observado, dentre outras normas, o Plano Diretor do Municipio;

XIII - responder as consultas que diretamente lhe forem feitas por
outros o0rgdos a respeito de questdes relativas ao patriménio imobilidrio do Municipio;

XIV — opinar sobre minuta de decretos de declaragéo de utilidade
ou necessidade publica e de interesse social para fins de desapropriagdo ou institui¢gdo de
serviddes;

Art. 9°. A Procuradoria Municipal do Meio Ambiente, Patriménio
Publico e Habitagdo, 6rgdo de execugdo, diretamente subordinado ao Procurador Geral, sera
composta por um advogado, nomeado em comissdo pelo Prefeito Municipal, incumbindo-se
as seguintes atribuigdes:

I — opinar nos processos administrativos de interesse do
Municipio e que versem, especificamente, sobre questdes ambientais, do patriménio publico e
habitagéo;

II — orientar e dar assessoria juridica aos 6rgdos da Administragéo
Municipal ligados direta ou indiretamente as questdes do meio ambiente, patriménio publico e
habitagéo;

III — promover defesas administrativas de autos de infragdo em
matéria ambiental;
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IV — propor medidas, judiciais ou administrativas, necessarias a
defesa do meio ambiente;

V — emitir parecer em processos administrativos relativos a obras
ou empreendimentos de interesse do Municipio e que possam ter implicagdes ambientais;

VI - defender o patriménio publico municipal, propondo as
medidas necessarias;

VII - representar a Fazenda Municipal em processos ou agdes de
qualquer natureza, cujo objeto principal, incidente ou acessorio, verse sobre direitos reais ou
possessorios, patrimoénio, movel ou imovel, de dominio do Municipio;

VIII - promover a¢des discriminatdrias e de legitimagdo de posse;

IX - promover, por via amigavel ou judicial, as desapropriagdes
de interesse do Municipio;

X - realizar e desenvolver outras atividades de apoio ao
Procurador Geral do Municipio nos assuntos de natureza normativa e legislativa relacionados
ao meio ambiente, patrimdnio publico e a politica habitacional;

XI — orientar e assessorar em termos juridicos os oOrgdos
responsaveis pelas questdes de interesse do Municipio na area da habitagdo, inclusive para
efeitos de cumprimento das metas estabelecidas no Plano Diretor do Municipio;

Art. 10. A Corregedoria Geral do Municipio, 6rgdo executor e
de controle interno, funcional e disciplinar, subordinada ao Procurador Geral, serd exercida
por um advogado, nomeado em comissdo pelo Prefeito Municipal, incumbindo-se as
seguintes atribuicdes:

I - fiscalizar as atividades dos érgdos da Procuradoria Geral do
Municipio;

IT - apreciar representagdes atinentes a atuag¢do da Procuradoria
Geral do Municipio;

III - realizar correigdes ordindrias e extraordinarias nos diversos
Orgdos da Procuradoria Geral do Municipio, sugerindo as medidas necessarias a
racionalizagéo e eficiéncia dos servigos;
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IV - realizar, de oficio ou mediante provocagdo, sindicancia e,
com autorizagdo do Procurador Geral, processo administrativo disciplinar em face de
servidores publicos, efetivo ou ndo, da Administragéo Publica direta e indireta;

V - orientar, preventivamente, a atua¢do dos Procuradores do
Municipio, informando previamente o Procurador Geral.

VI — presidir e nomear membros de comissdes, objetivando
apurar fatos e procedimentos dos 6rgios da Administragdo direta e indireta, bem como o
preparo e execugdo dos processos administrativos disciplinares e de sindicincias em que
figure no polo passivo servidor publico, efetivo ou néo.

VII - requisitar processos administrativos, documentos oficiais,
informagdes, traslados, certiddes, pareceres, laudos técnicos e diligéncias que se fizerem
necessarios ao pleno desempenho de suas fungdes, junto a qualquer érgéo da Administragdo
Publica Municipal, direta ou indireta;

VIII - propor ao Procurador Geral o afastamento das fungdes de
Procurador do Municipio ou de servidor, em razdo da abertura de sindicdncia ou processo
administrativo disciplinar, quando conveniente a instrugéo;

IX - expedir instrugdes normativas para o funcionamento dos
servi¢os da Corregedoria;

Pardgrafo unico - Os membros das comissdes a que se refere o
inciso VI serdo nomeados por Portaria do Procurador Geral do Municipio.

Art. 11. O titular do cargo de Procurador Geral do Municipio,
conforme determina o artigo 28, inciso III da Lei Federal n. 8.906, de 1994, é incompativel
com o exercicio da advocacia privada, ficando o exercicio advocaticio adstrito ao exercicio de
suas atribui¢des funcionais.

Pardgrafo inico — Os demais Procuradores do Municipio
independentemente da especializagdo funcional a que se vinculam, incluindo o Sub-
Procurador Geral do Municipio, sdo impedidos de advogar em face da Fazenda Publica
Municipal que os remunera, nos exatos termos do artigo 30, da Lei Federal 8.906/94.
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Art. 12 - A Assisténcia Juridica, 6rgéo de apoio técnico-juridico e
administrativo da Procuradoria, exercida por bacharéis em Direito, diretamente subordinada
ao Procurador Geral, desenvolvera atividades de assessoramento, competindo-lhe:

I — elaborar minuta de parecer, pesquisa de jurisprudéncia e
catalogar doutrina e pesquisa juridica, tudo sob a supervisdo dos Procuradores;

Il — fazer o preparo de processos administrativos dos diversos
Orgdos da Administragdo direta e indireta;

I1I — cumprir diligéncias ordenadas pelos Procuradores;

IV - executar servigos de pesquisa e acompanhamento de
processos, bem como o controle de publicagdo nos didrios oficiais, informando imediatamente
os respectivos Procuradores;

V — realizar outras atribuigdes definidas pelos Procuradores
Municipais;

§ 1° — A Assisténcia Juridica, quando prestada com o auxilio de
estagiarios de Direito devidamente supervisionados por Procuradores, terd suas atribui¢des
fixadas por ato interno do Procurador Geral do Municipio.

§ 2° — A Assisténcia Juridica (Estagiarios), constantes no Anexo |
(CAD-1), terd como ocupantes estagiarios do curso de Direito do Centro Universitario
UNIRG, a partir do 7° periodo, devidamente selecionados através de processo seletivo
simplificado, observado o devido processo legal, a ser realizado por parte do
Centro Universitario UNIRG.

Art. 13. A Assisténcia Administrativa, orgdo de apoio
administrativo no funcionamento interno da Procuradoria, encarregar-se-a das atividades
tipicas de expediente interno e externo, registro, cabendo-lhe, dentre outras, as seguintes
atribuigdes:

I — organizar todo o acervo documental, bibliografico e
informativo relacionados com estudos e temas juridicos e correlatos, leis, decretos, despachos,
memorandos, oficios, processos administrativos e judiciais;
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II — organizar a biblioteca da Procuradoria Geral do Municipio,
bem como a documentagdo em geral;

II1 — fornecer copias de documentos, quando requisitados e assim
determinados pela autoridade competente e, ainda, realizar busca a documentos em quaisquer
Orgdos, entregar e protocolizar peticdes, oficios e correspondéncias no Férum e nas
repartigdes publicas e particulares, quando a tanto designado;

IV — providenciar cépias, extratos, documentos e demais
requisi¢des oriundas de quem de direito, na Procuradoria;

V - arquivar os documentos em pastas numéricas por procedéncia
e ordem de entrada e saida;

VI - executar servigos externos, na busca ou requisi¢do de
documentos;

VII - praticar as demais tarefas inerentes e que sejam
determinadas por superior hierarquico.

Art. 14. A Secretaria Executiva, 6rgio diretamente subordinado
ao Procurador Geral do Municipio, desenvolverda atividades tipicas de assisténcia,
competindo-lhe:

I — orientar e fiscalizar os servi¢os de apoio administrativo da
Instituigdo;

I — organizar, coordenar e manter o registro dos bens
patrimoniais do Orgéo;

IIT — atender o publico em geral, fazendo os encaminhamentos
necessdrios e pertinentes;

IV — executar os servigos de telefonia:

a) comunicando-se com urbanidade e clareza;

b) mantendo atualizada a agenda telefonica;

c) efetuar ligagdes interurbanas, mediante autorizagdo;

y
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d) manter o controle de todas as ligagdes (locais e interurbanas),
com as devidas anotagdes em formulério apropriado

V — realizar as tarefas de digitagdo, elaboragdo de oficios e
correspondéncias oriundas da Procuradoria;

VI — promover a aquisi¢do e os reparos, a restauragdo ou
recuperagdo do mobiliario (moéveis, maquinas, equipamentos, utensilios), bem como da
documentagdo da Procuradoria Geral do Municipio, mediante autoriza¢do do Procurador
Geral.

CAPITULO IV

DOS VENCIMENTOS, VANTAGENS PECUNIARIAS E CONCESSOES

Art. 15. A remuneragdo do corpo funcional da Procuradoria esta
fixada no Anexo I.

Art. 16. Além dos vencimentos a que se refere o artigo anterior,
sdo devidos aos servidores da Procuradoria Geral do Municipio todos os direitos e vantagens
estatutarias inerentes aos servidores do Municipio.

Art. 17. Fica criado o Fundo de Apoio e Aprimoramento da
Procuradoria Geral do Municipio, que serd constituido fundamentalmente por verbas de
sucumbéncia originarias de processos judiciais em que a Administragdo Municipal, inclusive
Indireta, figure como parte, dentre outras receitas previstas em lei especifica que lhe
disciplinara a constituigédo, funcionamento e gestdo.

§ 1° A receita oriunda das verbas de sucumbéncia sera gerida pelo
Procurador Geral do Municipio e tera a seguinte destinagdo:

I - 20% (vinte por cento) afetada exclusivamente a estruturagdo da
Procuradoria Geral do Municipio, com vistas ao aperfeigoamento da Instituigdo, sé6 podendo
ser aplicada na expansdo de sua biblioteca e aquisigdo de acervo técnico-juridico e
capacitagdo de pessoal;
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II - 80% (oitenta por cento), destinado ao pagamento de
honorarios advocaticios aos Procuradores que atuaram nos respectivos feitos, nos termos
definidos pelo artigo 23 da Lei 8.906/94, que serdo rateados proporcionalmente a participagéo
dos mesmos no éxito da causa.

Art. 18. Fica criada a gratificagdo de produtividade, em
percentual variavel de 50% a 100% dos vencimentos dos cargos de Procurador Geral do
Municipio e Sub-Procurador Geral do Municipio, a ser regulamentado por Decreto Municipal,
a critério do Prefeito Municipal.

CAPITULO V

DOS DEVERES E PENALIDADES

Art. 19. Aplica-se aos servidores da Procuradoria Geral do
Municipio, no concerne aos deveres funcionais e penalidades, as disposi¢les legais contidas
na Lei 827/89 ou outra que vier a substitui-la ou altera-la, devendo, ainda, em especial os
Procuradores:

I — cumprir, e fazer cumprir, com independéncia, competéncia e
exatiddo, as disposigdes legais e os atos de oficio, sempre priorizando os interesses publicos;

IT — manter conduta irrepreensivel na vida publica e particular.
Art. 20. Respondera por perdas e danos o Procurador, quando:

I — no exercicio de suas fungdes, proceder com dolo, culpa ou
fraude;

IT — deixar de cumprir, no prazo e forma legal, atos de oficio;

IIT — der causa, de qualquer forma, com sua conduta funcional a
prejuizos ao erario e a Administragdo municipal, direta e indireta.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 21. Os cargos previstos nesta Lei, incluidos os de natureza
efetiva, serdo providos em comissdo até a realizagdo de concurso publico de provas e titulos
que devera se realizar dentro do lapso temporal de 01 (um) ano.

Pardgrafo unico — o prazo de que trata o caput podera ser
prorrogado por igual periodo a critério e mediante ato do Chefe do Executivo Municipal.

Art. 22. Os representantes juridicos da Administragdo indireta,
que exercem cargos efetivos ou de provimento em comissfo, poderdo ser cedidos, sem Onus, a
Procuradoria Geral, por ato do Chefe do érgéo cedente, a partir de quando os seus atos ficardo
sob a supervisdo exclusiva do Procurador Geral, sem prejuizo dos direitos e vantagens
previstas em lei.

Art. 23. Fica revogada a Lei Complementar n® 006, de 21 de
junho de 2004, bem como outras disposigdes contrérias.

Art. 24. Esta Lei Complementar entrard em vigor na data da sua
publicagdo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Gurupi, Estado do Tocantins,
aos 16 dias do més de julho de 2009.
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ANEXO1

RELACAO DE CARGOS, QUANTITATIVOS E VENCIMENTOS.

CARGO QUANTITATIVO | SIMBOLO | VENCIMENTO |
01 DAS-5 Estabelecido em |

Procurador Geral lei propria
Sub-Procurador Geral do Municipio 01 DAS-4 RS 4.000,00
Corregedor Geral do Municipio 01 DAS-4 RS 4.000,00
Procurador Municipal do Contencioso 01 DAS-3 RS 3.000,00
Procurador Municipal Tributério 01 DAS-3 RS 3.000,00
Procurador Municipal Administrativo 01 DAS-3 RS 3.000,00
Procurador Municipal do Meio 01 DAS-3 RS 3.000,00
Ambiente, Patrimonio Publico e
Habitac¢do
Secretiria Executiva 01 DAS-1 RS 1.600,00
Assistente Juridico (Bacharéis) 12 DAS-1 RS 1.600,00
Assistente Juridico (Estagidrios) 04 CAD-1 RS 900,00
Assistente Administrativo 03 CAD-1 RS 900,00
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ANEXO II
CARACTERIZACAO DE CARGO
PROCURADORIA GERAL

I - Procurador-Geral do Municipio:
1.1 - Grupo Operacional: Procuradores

1.2 - Cargo: Procuradoria Geral

1.3  —Natureza: Comissionado

1.4 - Descrigdo sintética do cargo: compreende as fungdes de chefia da Procuradoria
Geral do Municipio, de representagdo do Municipio de Gurupi nos processos judiciais e
extrajudiciais, de coordenagdo e supervisdo das atividades dos orgdos vinculados e praticar
todos os atos regulares de advocacia na defesa e patrocinio dos interesses municipais.

1.5  —Nivel de Escolaridade: 3° Grau-Graduagdo em Direito, com registro profissional.

1.6 - Requisitos especificos de provimento: Ser advogado, regularmente inscrito na
Ordem dos Advogados do Brasil. Ter comprovada experiéncia profissional na advocacia pelo
periodo minimo de cinco anos. Estar em pleno gozo de seus direitos politicos e profissionais.
Exercicio profissional comprovado pelo periodo minimo de 05 anos.

1.7 — Atribui¢des genéricas: executar atividades de chefia e de representagdo do Municipio de
Gurupi, conforme o preceituado no artigo 95 da Lei Organica do Municipio de Gurupi.

1.8 — Atribuigdes Tipicas: as atribui¢des previstas nesta Lei Complementar

1.9 — Carga Horéria: 20 horas semanais na forma prescrita no art. 20 do EOAB.

II - Sub-Procurador Geral:

2.1 — Grupo Operacional: Procuradores

2.2 — Cargo: Sub-Procurador Geral do Municipio.

2.3 - Natureza: Comissionado

2.4 — Descrig@o sintética do cargo: compreende as fungdes de representagdo juridica do
Municipio e assessoria ao Procurador Geral, além da de substituicio automatica do
Procurador Geral.

2.5 — Nivel Escolaridade: 3° Grau — Graduagdo em Direito, regularmente inscrito na Ordem
dos Advogados do Brasil.

2.6 — Requisitos especificos de provimento: Ser advogado; Estar em pleno gozo de seus
direitos politicos e profissionais;

2.7 — Atribuigdes tipicas: s@o as previstas nesta Lei Complementar

2.8 — Carga horaria: de 20 horas semanais conforme prevé o art. 20 da EOAB.

-
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I11- Procurador Municipal do Contencioso:

3.1 — Grupo operacional: Procuradores

3.2 — Cargo: Procuradoria Municipal do Contencioso

3.3 — Natureza: Efetivo

3.4 — Descrigdo sintética do cargo: compreende as fungdes de representagdo juridica e

consultoria administrativa, de natureza técnico-juridico legislativa, incluindo o exercicio
regular da advocacia nas matérias insertas na competéncia institucional na Procuradoria e
outras correlatas, desde que compativeis.

3.5- Nivel de escolaridade: 3° Grau- Graduagdo em Direito, com regular registro.

3.6 — Requisitos especificos de provimento: Ser advogado; Estar em pleno gozo de seus
direitos politicos e profissionais;

3.7 — Atribuigdes tipicas: sdo previstas nesta Lei Complementar.

3.8 — Carga horaria: de 20 horas semanais conforme prevé o art. 20 da EOAB.

IV- Procurador Municipal Tributdrio:
4.1 — Grupo operacional: Procuradores

4.2 — Cargo: Procuradoria Municipal do Contencioso

4.3 — Natureza: Efetivo

4.4 — Descrigdo sintética do cargo: compreende as fungdes de representagdo em matéria
tributaria de interesse do Municipio, promover a cobrang¢a judicial da divida ativa tributaria,
supervisionar e orientar a cobranga extrajudicial da divida tributaria do Municipio, auxiliando,
quando necessério, a Secretaria Municipal de Finangas;

4.5 - Nivel de escolaridade: 3° Grau - Graduag¢do em Direito, com regular registro.

4.6 — Requisitos especificos de provimento: Ser advogado; Estar em pleno gozo de seus
direitos politicos e profissionais;

4.7 — Atribuigdes tipicas: sdo previstas nesta Lei Complementar.

4.8 — Carga horaria: de 20 horas semanais conforme prevé o art. 20 da EOAB.

V- Procurador Municipal Tributdrio:

5.1 — Grupo operacional: Procuradores

5.2 — Cargo: Procuradoria Municipal do Contencioso

5.3 — Natureza: Efetivo

5.4 — Descri¢do sintética do cargo: compreende as fungdes de representagdo em matéria
tributdria de interesse do Municipio, promover a cobranga judicial da divida ativa tributéria,
supervisionar e orientar a cobranga extrajudicial da divida tributaria do Municipio, auxiliando,
quando necessario, a Secretaria Municipal de Finangas;
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5.5 - Nivel de escolaridade: 3° Grau - Graduagdo em Direito, com regular registro.

5.6 — Requisitos especificos de provimento: Ser advogado; Estar em pleno gozo de seus
direitos politicos e profissionais;

5.7 — Atribuigdes tipicas: sdo previstas nesta Lei Complementar.

5.8 — Carga horaria: de 20 horas semanais conforme prevé o art. 20 da EOAB.

VI - Procurador Municipal Administrativo:

6.1 — Grupo Operacional : Procuradores

6.2 — Cargo: Procuradoria Municipal do Contencioso

6.3 —Natureza : Efetivo

6.4 — Descri¢do sintética do cargo: compreende as fungdes de representacdo judicial e
extrajudicial, consultoria nos assuntos de natureza administrativa e outras correlatas, desde
que compativeis.

6.5 - Nivel de Escolaridade: 3° Grau - Graduagdo em direito, com regular registro.

6.6 — Requisitos especificos de provimento: Ser advogado; Estar em pleno gozo de seus
direitos politicos e profissionais;

6.7 — Atribuigdes tipicas: As previstas nesta Lei Complementar.

6.8 — Carga Horaria: de 20 horas semanais conforme prevé o art. 20 da EOAB.

VII - Procurador Municipal do Meio Ambiente, Patriménio Publico e Habitacio

7.1 — Grupo Operacional : Procuradores

7.2 — Cargo: Procuradoria Municipal do Meio Ambiente, Patrimdnio Publico e Habitagdo;

7.3 — Natureza : Efetivo

7.4 — Descrigdo sintética do cargo: compreende as fun¢des de representagdo judicial e
extrajudicial, consultoria nos assuntos de natureza ambiental, do patriménio publico e de
habitagdo.

7.5 - Nivel de Escolaridade: 3° Grau - Graduagéo em direito, com regular registro.

7.6 — Requisitos especificos de provimento: Ser advogado; Estar em pleno gozo de seus
direitos politicos e profissionais;

7.7 — Atribuigdes tipicas: As previstas nesta Lei Complementar.

7.8 — Carga Horéria: de 20 horas semanais conforme prevé o art. 20 da EOAB.

VIII - Procurador Corregedor:

8.1 — Grupo Operacional: Procuradores

8.2 — Cargo: Procurador Geral do Municipio
8.3 - Natureza: Efetivo

o<
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8.4 — Descrigdo sintética do cargo: compreende as fungdes de controle interno, funcional e
disciplinar nos assuntos administrativos, de preparo e desenvolvimento dos processos
disciplinares e outras correlatas.

8.5 — Nivel Escolaridade: 3° Grau — Graduag@o em Direito, regularmente inscrito na Ordem
dos Advogados do Brasil.

8.6 — Requisitos especificos de provimento: Ser advogados; Estar em pleno gozo de seus
direitos politicos e profissionais;

8.7 — Atribuigdes tipicas: sdo as previstas nesta Lei Complementar

8.8 — Carga horaria: de 20 horas semanais conforme prevé o art. 20 da EOAB.

IX - Assistentes Juridicos:

9.1 — Grupo Ocupacional: servigo de apoio juridico e administrativo

9.2 — Cargo: Assistente Juridico

9.3 — Natureza do cargo: Efetivo

9.4 — Descrig@o sintética: compreende o exercicio de fungdes atividades de assisténcia e
execugdo em assuntos juridicos e administrativos, de acordo com determinag@o e orientagéo
superiores, bem como de outras tarefas semelhantes, desde que compativeis.

9.5 — Atribuigdes tipicas: Sao as definidas nesta Lei Complementar.

9.6 - Requisitos minimos para provimento: Ser bacharel em Direito, com registro; Ser
estagiario, com regular registro, cursando no minimo o 5° Periodo de Direito.

9.7 — Carga horaria: de 20 horas semanais conforme prevé o art. 20 do EOAB.

X - Assistente Administrativo:

10.1 — Grupo ocupacional: servigo de apoio administrativo

10.2 — Cargo: Assistente Administrativa

10.3 — Natureza do cargo: Efetivo

10.4 — Descrigdo sintética: compreende as atribuicdes relacionadas com o apoio
administrativo nos setores previstos nesta Lei

10.5 — Atribui¢cdes genéricas: executar as atividades tipicas de apoio administrativo no
funcionamento da Procuradoria.

10.6 — Atribuigdes tipicas: Sdo as definidas nesta Lei Complementar.

10.7 — Requisitos minimos para provimento: Ter o 2° grau completo, estar em dias com suas
obrigagdes eleitorais e militares.

10.8 — Carga Horaria: de 40 horas semanais.

XI- Secretaria Executiva:
11.1 — Grupo Ocupacional: servigo de assisténcia direta

\\"\ :
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11.2 — Cargo: Secretaria Executiva

11.3 — Natureza do cargo: Efetivo

11.4 — Descrigdo sintética: compreende das atividades administrativas propriamente de apoio
e execucdo das atividades administrativas do Gabinete do Procurador Geral e demais unidades
administrativas.

11.5 — Atribuigdes genéricas: executar as atividades administrativas propriamente ditas, além
das de coordenagdo e supervisdo das atividades dos 6rgédos de apoio administrativo.

11. 6 — Atribuigdes tipicas: Sdo as previstas nesta Lei Complementar.

11.7 — Requisitos minimos para provimento: Ser bacharel e estar em dias com suas obrigagdes
eleitorais;

11.8 — Carga Horaria: de 40 horas semanais.
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