PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI

LEI COMPLEMENTAR N° 116, DE 26 DE MAIO DE 2025.

“Dispde sobre a alteraciao de
nomenclatura e atribuigées de cargos publicos
constantes na estrutura administrativa do
Municipio de Itamogi/MG, e da outras

providéncias.”

ROGERIO ANTONIO CAMPAGNOLI DA SILVA, Prefeito Municipal de Itamogi,
Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuigdes legais, SANCIONA, a seguinte Lei

Complementar:

Art. 1° Ficam alteradas as nomenclaturas e atribuicdes dos cargos publicos
constantes no Quadro de Pessoal da Administragéo Publica Municipal, conforme descrito

no Anexo | desta Lei.

Art. 2° Os cargos relacionados nesta Lei continuam a integrar o regime estatutario,
mantidas as respectivas cargas horarias, niveis salariais, ressalvadas as alteracoes

expressas no Anexo |.

Art. 3° As alteragoes promovidas por esta Lei ndo acarretardo em aumento de
despesa e visam exclusivamente a adequagdo das nomenclaturas e atribuicbes as

funcoes de fato exercidas pelos servidores.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI

Art. 4° Ficam revogadas as disposicdes em contrério, especialmente aquelas

)

constantes de legislacoes anteriores que disponham sobre as denominagdes e atribuictes

dos cargos ora modificados.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.
ltamogi, 26 de maio de 2025.

R%GERIO ANTONIO CAMPAGNOLI DA SILVA

PREFEITO MUNICIPAL
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI

ANEXO | - CARGOS COM NOMENCLATURA ALTERADA

Nomenclatura atual: CHEFE DOS SERVICOS DE SECRETARIA ESCOLAR

Salario: R$1.725,08

Nomenclatura nova; ASSESSOR DE TESOURARIA/CONTABILIDADE

Escolaridade: Ensino Fundamental

Atribuicoes:

- Registrar transagdes financeiras, como compras, vendas e pagamentos, de
acordo com os principios contabeis.

- Gerenciar o fluxo de pagamentos e recebimentos, acompanhando prazos e
pendéncias. ,

- Preparar relatérios financeiros, como balancetes e demonstrativos de resultado,
para auxiliar na tomada de decisdes.

- Arquivar e organizér documentos fiscais, como notas fiscais e boletos, garantindo
a conformidade com a legislag&o.

- Auxiliar na apuracdo de impostos, como ICMS, PIS e COFINS, calculando e
recolhendo os valores devidos.

- Fechamento de caixa, langamento de notas fiscais, emissdo de relatorios.

- Acompanhar o fluxo de caixa, efetuando pagamentos e recebimentos, garantindo
que a empresa tenha recursos financeiros para as suas atividades.

- Reconciliar as movimentagbes bancarias com o0s registros contabeis,
identificando e corrigindo eventuais divergéncias.

- Gerenciar as contas a pagar, efetuando pagamentos dentro dos prazos e

garantindo o cumprimento das obrigacGes financeiras da empresa.
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¥, PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI

- Gerenciar as contas a receber, acompanhando a cobranga e o pagamento dos

clientes.

- Preparar relatorios financeiros, como o fluxo de caixa, para auxiliar na tomada de
decisoes.

- Acompanhar e analisar o fluxo de caixa da empresa, identificando tendéncias e
possiveis problemas.

- Organizar e arquivar documentos relacionados a contabilidade e tesouraria,
garantindo que estejam sempre disponiveis para consulta,

- Mantenha-se atualizado sobre as leis e normas contabeis e fiscais, para garantir
gue a empresa Qs:m i2 om conformidade com a la il ?';5

Dar suporte a auditorias internas e externas, fornecendo documentos e

informagbes necessarias.

Nomenclatura atual: SUPERVISOR DE AREA DE ENDEMIAS
Salario: R$1.634,56

Nomenelatura nova: ASSESSOR DE ESPORTE
Escolaridadea; Ensino Fundamental

Alribt ‘fij' ORS:

- Auxiliar na preparacéo de espacos para freinos, eventos ou aulas, distribuir
equipamentos, orientar participantes e garantir a sequranca.

- Cuidar da conservagao, limpeza e armazenamento de materiais e equipamentos
esportivos, incluindo pequencs reparos e verificagao do estado dos materiais.

- Acompanhar turmas em eventos, organizar 2 logistica de eventos, como

transporte, alimentacéo e hospedagem, e auxiliar na organizagéo de competices.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI

a Apoiar na elaboragéo de materiais didaticos, organizar a documentag@o dos
atletas, auxiliar na programagao de horarios e locais de treino e, em alguns casos, até
mesmo auxiliar no planejamento de politicas publicas e institucionais no &mbito do
esporte.

- Em alguns casos, o auxiliar de esportes pode auxiliar na coordenagéo de
equipes, na orientago de outros auxiliares ou na superviséo de atletas.

- Distribuir equipamentos e materiais esportivos.

- Preparar quadras ou espagos para atividades.

- Organizar uniformes e equipamentos.

- Realizar a limpeza e manutengéo de equipamentos.

- Ajudar no planejamento de atividades e treinos.

- Acompanhar atletas em eventos e competigdes.

- Organizar a logistica de eventos (transporte, alimentagao, hospedagem).

- Auxiliar na elaboragao de relatérios e documentos.

- Controlar inscricdes e pagamentos em eventos.

Nomenclatura atual: SUPERVISOR DE ARRECADACAQ

Salario: R$1.686,27

Nomenclatura nova: ASSESSOR DE ALMOXARIFADO

Escolaridade: Ensino Fundamental

AtribuicGes:

- Receber mercadorias, conferir notas fiscais, verificar a integridade dos produtos e

registrar as entradas no sistema.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI

- Manter o almoxarifado organizado, armazenar os produtos corretamente, de

acordo com as normas de seguranca e qualidade, e identificar os materiais.

- Controlar a entrada e saida de materiais, registrar as movimentacdes, realizar
contagem de estoque, e solicitar reposi¢éo de materiais quando necessario.

- Auxiliar na preparagéo de inventarios, contagem de materiais e verificacio de
divergéncias.

- Atender as requisigdes de materiais dos diferentes setores da empresa.

- Zelar pela limpeza e organizag2o do almoxarifado, manter os produtos em bom
estado e sinalizar casos especiais, como produtos perigosos.

- Apoiar na logistica de movimentacdo de materiais, como separagéo,
carregamento e armazenamento.

- Possuir conhecimento em informatica, principalmente para uso de planilhas e

sistemas de gestao de estoque.

Nomenclatura atual: ASSESSOR DE CONVENIOS

Salario; R$2.882,49

Nomenclatura nova: ASSESSOR DE MEIO AMBIENTE

Escolaridade: Ensino Médio

Atribuigdes:

- Ajudar na elaboragdo e acompanhamento de processos de licenciamento
ambiental.

- Auxiliar na analise de Estudos de Impacto Ambiental (EIA) e Estudos de Impacto
de Vizinhanga (EIV).

- Apoiar na elaboragao e implementagéo de planos de gestao ambiental.

il .
Rua Olimpia E. M. Barreto, 392 - Lago Azul - Fone: (35) 3534-3800 - Itamogi - Minas Gerais

X



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI

- Responsavel pela organizacéo e arquivamento dos documentos dos CONVENIOS,

garantindo a facil localizagéo e consulta em caso de necessidade.

- Presta suporte técnico aos orgdos e entidades parceiras na execugéo dos
convénios, oferecendo orientagdes e esclarecimentos.

- Acompanha a legislagdo vigente sobre convénios, buscando atualizagdes e
adaptacdes as novas regras.

- Mantém contato com os Orgdos repassadores de recursos, buscando

informacdes, esclarecimentos e apoio para a gestéo dos convénios.

Nomenclatura atual: CHEFE DE MANUTENCAO DA FROTA MUNICIPAL

Salario; R$1.955,82

Nomenclatura nova: ASSESSOR DE MANUTENGAO GERAL

Escolaridade: Ensino Fundamental

Atribuices:

- Realizar inspecoes regulares para identificar sinais de desgaste, falhas ou
problemas em maquinas e equipamentos.

- Aplicar lubrificantes adequados para reduzir o atrito e o desgaste dos
componentes, garantindo o bom funcionamento e prolongando a vida util das maquinas.

- Realizar reparos e substituigdes de pegas danificadas ou desgastadas, utilizando
as ferramentas e instrumentos adequados.

- Executar atividades de manutencgéo preventiva, como limpeza, ajuste, regulagem
e substituicdo de pegas com vida Util limitada, para evitar falhas e prolongar a vida util das
maquinas.

- Realizar a manutencao corretiva, ou seja, consertar os defeitos e problemas que

surgem nas maquinas e equipamentos.
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Qeglswer documentar as atividades de manutencgfo, elaborando relatorios
chicos das ocorrenaias,

- Garantir a saguranga do trabalhe, ulilizando os equipamentos de protegéo
individual (EPIs) e ndo as normas a6 segliransa,

- Gerenciar ¢ estac_gue de pegas e materiais, garantindo que estejam disponiveis
para a execugéo das atividades de manutencha,

- Analisar dados de desempenho das maquinas e equipamentos para identificar
padrfes e tendéncias, auxiliando na tomada de decisdes e na melhoria da eficiéncia da
manutencao,

- Fornecer suporte téenico aos operadores e outros colaboradores em relagédo ao
use e manutengao das maquinas e equipamentos,

- Participar da elaboracdo e implementagéo do plano de manutengao, definindo a

frequéncia e o tipo de manutencao para cada aquipamenio,

Nomenclatura atual: CHEFE DA DIVISAQ DE ESPORTFE, CULTURA, LAZER E
TURISMO
Salario: R$1.634 55

3

Nomenclatura nova; ASSESSOR DE SERVICOS URBANOS E RURAIS

C)“’\

Escolaridade: Ensino Fundamental

Atrihuiches:

- Participar da elaboragéo de planos, projetos e programas relacionados &
infraestrutura urbana e rural, incluindo estradas, drenagem, saneamento, iluminacao,

seguranca, agricultura e desenvolvimento rural.

- Coordenar e acompanhar a execugao de obras, servigos e projetos em areas

urbanas e rurais, garantindo a eficiéncia e a qualidade dos trabalhos.
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- Participar da organizagao e execugao de programas de educagao ambiental para

a comunidade.

- Auxiliar em vistorias, inspegoes e fiscalizagdes em diferentes ambientes (obras,
indUstrias, areas de preservagao, efc.).

- Realizar coleta de dados, amostras e analises em diferentes areas (solo, agua,
ar) para monitorar a qualidade ambiental.

- Ajudar na gestéo do controle de residuos, incluindo coleta seletiva, tratamento e
destinacao final.

- Apoiar na conservagao de areas naturais, incluindo parques, reservas florestais e
areas de preservagao.

- Apoiar a organizacao de eventos e agdes de conscientizagdo ambiental.

- Auxiliar na interpretacéo e aplicacao da legislagdo ambiental vigente.

- Apoiar a busca por parcerias com outras entidades para o desenvolvimento de
projetos ambientais.

- Realizar atividades administrativas relacionadas a gestao ambiental.

Nomenclatura atual: DIRETOR DE ENSINO FUNDAMENTAL DA ESCOLA
ESPECIAL

Salario: R$2.621,57

Nomenclatura nova: ASSESSOR DA MANUTENCAO DA LIMPEZA PUBLICA
MUNICIPAL

Escolaridade: Ensino Fundamental

Atribuicdes:
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- O chefe de limpeza acompanha o trabalho diario dos garis, atribuindo funcées,
orientando e treinando a squipe.

- Ele fiscaliza a limpeza publica, a coleta de lixo, o funcionamento dos aterros, e a
manutencdo de pragas e jardins.

- O chefe de limpeza pode propor medidas para otimizar a coleta de lixo, a limpeza
publica e a gestdo da equipe,

- Ele controla o estoque de produtos de limpeza, equipamentos de trabalho, e
executa outras tarefas administrativas relacionadas a limpeza.

- O chefe de limpeza zela pelo cumprimento das normas de seguranca e higiene, e

resolve problemas e imprevistos relacionados & limpeza,

Nomenclatura atual: SECRETARIO MUNICIPAL

Salario: R$3.798,54

Nomenclatura nova: DIRETOR DE CONVENIOS

Escolaridade: Ensino Médio

Atribuices:

- O Diretor participa da elaboragéo de projetos e planos de trabalho, além de
negociar as condicdes dos convénios com os 6rgéos repassadores.

- Monitora o andamento dos projetos, verificando o cumprimento das obrigagtes
contratuais e a execugao das acdes previstas no plano de trabalho.

- Gerencia os recursos financeiros dos convénios, incluindo a elaboragdo de
planilhas de acompanhamento, controle de fluxo de caixa e emiss&o de relatorios.

- Elabora e acompanha a prestacdo de contas dos convénios, garantindo o

cumprimento das normas e a comprovagéo da execugac dos recursos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI

- Fornecer assessoria técnica aos gestores, funcionérios e comunidade em

relacdo a questdes técnicas, projetos e programas relacicnados a infraestrutura e

561vicos publicos.

- Fiscalizar e controlar a execugdo de obras e servigos, verificando ©

cumprimento das normas e regulamentos.

- Acompanhar e controlar a gestdo de recursos financeiros e materiais

relacionados aos projetos e servigos de infraestrutura e servicos pliblicos.

- Articular com a comunidade, entidades e érgéos publicos para a identificagao
de necessidades e demandas, e para a promogao da participacéo popular nos projetos e

acbes de desenvolvimento.

- Apoiar o desenvolvimento rural, com foco na agricultura, na producao
agropecudria, na infraestrutura rural e na promogéo de politicas publicas para o setor

rural.

- Coordenar a execucio de servicos de limpeza, manutencao de vias, espagos
plblicos, equipamentos urbancs, e demais servicos publicos de interesse da

comunidade.

- Realizar outras tarefas e atividades relacionadas a area de atuacao, conforme

necessidade e demanda.

Nomenclatura atual: CHEFE DOS SERV[COS DE MANUTENCAO DE
COMPUTADORES E SISTEMAS

Salario: R$3.309,14

Nomenclatura nova: ASSESSOR DE EQUITACAO

Escolaridade: Ensino Fundamental-|
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Atribuicdes:

- Cuidados com a salide, higiene, alimentagao e ferragem dos cavalos.

- Preparacéo dos cavalos para diferentes modalidades de equitacdo, incluindo
equoterapia.
- Auxiliar o praticante na montaria, conduzir o cavalo durante as sessdes,

aarantindo a sequranga & o bem-estar de ambos.

- Monitorar o comportamento do cavalo antes, durante e apos as sessoes,

identificando possiveis problemas e garantindo a seguranga de todos envolvidos.

- Observar o praticante durante as sessdes, identificar suas necessidades e
adaptar as atividadas conforme as evolugfies,

- Verificar a adequagdo dos equipamentos de equitagdo e equoterapia,
garantindo o conforto e a seguranca do cavalo & do praticante,

- Participar de discussdes de casos com a equipe multidisciplinar da equoterapia,

contribuindo com o conhecimento sobre os cavalos.

- Falar com o cavaleiro e o cavalo de forma eficaz, ensinando-os comandos e

tecnicas de equitacao,
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