SANCIONADO

St
ESTADO DE RONDONIA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

' 1‘ ’ Ql{ ,& s PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO GUAPORE

GABINETE DO PREFEITO

LEI COMPLEMENTAR N° 113, DE 17 DE ABRIL DE 2023

Estabelece regras e diretrizes para a atuacao do agente de contratacado, da equipe
de apoio, da comissdo de contratacdo e do gestor e fiscais de contratos no Poder
Executivo e suprime dispositivos da Lei Complementar n® 052, de 15 de dezembro
de 2016, que dispde sobre a Reforma Administrativa, Estrutural e Funcional da
Prefeitura Municipal de Sao Francisco do Guaporé, RO, e da outras providéncias.

O Prefeito do Municipio de Sao Francisco do Guaporé, RO,
Senhor Alcino Bilac Machado, no uso de suas atribuicoes legais, faz saber que
a Camara Municipal Aprovou e ELE Sanciona a seguinte Lei Complementar:

Art. 1°. Esta lei estabelece regras e diretrizes para a atuacao do agente de contratacao,
da equipe de apoio, da comissdo de contratacao e do gestor e fiscais de contratos, nas
areas de que trata a Lei n°® 14.133/2021, no ambito do Poder Executivo.

Art. 2°. A designacdo de pessoal para fazer cumprir a presente lei é conferida,
preferencialmente, ao servidor publico de carreira do Poder Executivo Municipal e que
tenham atribuicdes relacionadas a licitacées e contratos ou possuam formacao
compativel.

§1°. Ao designar o servidor para as atribuicdes relacionadas a licitacoes e contratos, o
Prefeito Municipal, nos termos do §1° do Artigo 7° da Lei 14.133 /2021, devera observar
o principio da segregacdo de funcgoes, vedada a designacao do mesmo agente publico
para atuacao simultanea em funcoes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultacao de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva
contratacao.

§2°. A designacao de que trata o paragrafo anterior sera realizada por meio de Portaria
do Prefeito Municipal.

Art. 3° O agente de contratacdo possui entre as suas atribuicbes: tomar decisoes
acerca do procedimento licitatério; acompanhar o tramite da licitacédo, zelando pelo
seu fluxo satisfatorio, desde a fase preparatéria; dar impulso ao procedimento
licitatorio, em ambas as suas fases e em observancia ao principio da celeridade;
executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até
a homologacao; processar e assegurar o regular processamento das contratacoes
diretas por dispensa e inexigibilidade de licitacdo e cumprir as demais previsoes
estabelecidas no Art. 6° desta lei.

Art. 4°. A equipe de apoio compete auxiliar o agente de contratacao no desempenho e
na conducao de todas as etapas do processo licitatorio, de que trata o inciso II do artigo
6° desta lei, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto,
licitacOes e contratos, dentre outros.

Art. 5°. O gestor e fiscais de contratos tém como atribuicoes acompanhar e fiscalizar
a execucao do contrato, nos termos dos artigos 09 a 12 desta lei.
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Art. 6°. Cabera ao agente de contratacdo, em especial:

I - acompanhar os tramites da fase preparatoria da licitacdo, promovendo diligéncias,
se for o caso, para que o calendario de contratacao seja cumprido na data prevista,
observado, ainda, o grau de prioridade da contratacdo, em especial na confecgao dos
seguintes artefatos:

a) estudos técnicos preliminares;

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico; e

c) pesquisa de precos.

II - conduzir a sessao publica da licitacao, promovendo as seguintes agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboracao desses documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

c) coordenar a sessdo publica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condicoes de habilitacao;

e) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar a comissao de contratacao os documentos de habilitacéo, caso verifique
a possibilidade de sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de
julgamento e habilitacao, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade
superior para adjudicacao e homologacao.

§ 1°. O agente de contratacéo sera auxiliado por equipe de apoio, de que trata o artigo
4°, e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro
pela atuacao da equipe.

§ 2°. A atuacao do agente de contratacao na fase preparatoria deve se ater a supervisao
e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugao processual, eximindo-se do
cunho operacional da elaboracao dos artefatos arrolados no inciso I do caput.

Art. 7° O agente de contratacao podera solicitar manifestacao técnica da assessoria
juridica ou de outros setores do 6rgao ou da entidade, bem como do 6rgao de controle
interno, a fim de subsidiar sua decisao.

Art. 8°. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacao nas etapas do
processo licitatorio, de que trata o inciso II do artigo 6° desta Lei.

Paragrafo inico. A equipe de apoio podera solicitar manifestagdo técnica do orgao de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgao ou da entidade licitante, bem
como do o6rgao de controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.

Art. 9. Fica criado o cargo Comissionado de Gestor de Contratos, que tera
remuneracao de R$ 3.802,40 (trés mil, oitocentos e dois reais e quarenta centavos), e
eventual nomeacéo for de servidor efetivo do municipio percebera 90% de seu valor. E,
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em se tratando de designacdo de servidor efetivo para compor a comissdo de
contratacdo, essa mesma regra de percentagem deve ser obedecida.

Paragrafo unico. Cabera ao gestor de contratos e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica e administrativa, de que
dispde os incisos II e III do artigo 9° da Lei.

IT - emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execugao
dos contratos, no prazo de até 1 (um) més, contados da instrucao do requerimento,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios
ou de nenhum interesse para a boa execucao do contrato;

IIl - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execucgéao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia;

IV - acompanhar a manutencao das condicoes de habilitacdo da contratada, para efeito
de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatorio de riscos eventuais
problemas que obstarem o fluxo normal da liquidacéo e pagamento da despesa;

V - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizagao do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no Histérico de Gerenciamento do
Contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e
das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a necessidade ou nao
de eventuais adequacdes ao contrato para que atenda a finalidade da Administracao;
VI - coordenar os atos preparatorios a instrucao processual e ao envio da
documentacao pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos
de que dispoe o inciso I do artigo 9° desta Lei;

VII - estabelecer prazo razoavel para comunicar a autoridade competente o término
dos contratos, em caso de nova contratacdo ou prorrogacdo, visando a solucdo de
continuidade; e

VIII - constituir relatorio final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do artigo
174 da Lei n° 14.133/2021, com as informacbes obtidas durante a execucdo do
contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administracao.

Art. 10°. As atividades de gestéao e fiscalizacao da execugao de contratos competem ao
gestor de contrato, auxiliado pela fiscalizacdo técnica e administrativa, de acordo com
as seguintes disposicoes:

I - gestao da execucao do contrato: € a coordenacao das atividades relacionadas a
fiscalizacao técnica e administrativa, bem como dos atos preparatorios a instrugao
processual e ao encaminhamento da documentacéao pertinente ao setor de contratos
para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a
prorrogacao, alteragédo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagcao de sancgoes,
extingéo dos contratos, dentre outros;

II - fiscalizagao técnica: é o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
qualidade, tempo e modo da prestacao ou execucao do objeto estdo compativeis com
os indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado
pretendido pela Administracao, podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo administrativa;
Il - fiscalizacao administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos
exclusivamente dos contratos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra
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quanto as obrigacoes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as
providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.

§1°. Para o desempenho do cargo de gestor de contratos, o servidor devera ter nivel
superior completo.

§2°. Compete ao gestor e aos fiscais de contrato conhecer as normas, as
regulamentacoes e os padroes estabelecidos pela legislacéo correlata.

Art. 11. Cabe ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais,
ao substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informacodes pertinentes as suas competéncias;

II - anotar no Histérico de Gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada;

IV - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes
estabelecidas na avenca, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo, conferindo as notas fiscais e as documentacoes exigidas para o
pagamento, € apos o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para ratificacao;

VII - comunicar o gestor do contrato, no prazo estabelecido nos termos no inciso VIII
do artigo 10 desta Lei, o término do contrato sob sua responsabilidade, no caso de
nova contratacao ou prorrogacao.

VIII - verificar a manutencao das condi¢coes de habilitacao da contratada; e

IX- examinar a regularidade no recolhimento das contribuicoes fiscal, trabalhista e
previdenciaria e, em caso de descumprimento, observar as regras da legislacdo
pertinente.

Paragrafo anico. Em licitacdo que envolva bens ou servicos especiais cujo objeto nao
seja rotineiramente contratado pela Administracdo, podera ser contratado, por prazo
determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar os
agentes publicos responsaveis pela condugéo da licitacdo, nos termos da art. 117 da
Lei n°14133/2021.

Art. 12. O fiscal sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragao vinculado ao 6rgéao ou a entidade promotora da contratacio,
que deverao dirimir duvidas e subsidia-lo com informacdes relevantes para prevenir
riscos na execucao do contrato.

Art. 13. Consoantes ao disposto nos artigos 1° a 12. desta Lei que estabelecem regras
e diretrizes para a atuacao do agente de contratacao, da equipe de apoio, da comissdo
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de contratacao e do gestor e fiscais de contratos no Poder Executivo ficando assim
disposto:

§1°. A Funcao Gratificada de Licitacoes e Contratos (FGLC), é conferida ao servidor
publico de carreira do Poder Publico municipal investido nas funcoes de Agente de
Contratacao e aos membros da Equipe de Apoio e que tenham atribuicoes relacionadas
a licitacoes e contratos ou possuam formacédo compativel ou qualificacdo atestada por
certificacdo em cursos de capacitacao.

§2°. A Funcéao Gratificada de Licitacoes e Contratos (FGLC) sera remunerada, nos
seguintes valores:

a) R$ 4.000,00 (quatro mil reais) para o Agente de Contratacao;

b) R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais) para os membros que compdem a
Equipe de Apoio que devera ser composta por 2 (dois) servidores efetivos;

c) R$ 1.000,00 (hum mil reais) para comissdo de contratacdo, quando designada
nos casos expressos e descritos na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
que devera ser composta por 03 (trés) servidores efetivos.

d)

Paragrafo tinico. Fica assegurada a vantagem aos fiscais de contratos o valor de R$
300,00 (trezentos reais), sem prejuizo das demais vantagens inerentes aos seus cargos.

Art. 14. A funcao Gratificada de Licitacoes e Contratos é conferida ao servidor publico
de carreira do Poder Publico municipal investido nas funcoes de Agente de Contratacéo
e aos membros da Comissdo de Contratacao e Equipe de Apoio e que tenham
atribuicoes relacionadas a licitacdes e contratos ou possuam formacao compativel ou
qualificacdo atestada por certificacao em cursos de capacitacao:

a) Ao agente de contratacdo, compete: tomar decisdes acerca do procedimento
licitatorio; acompanhar o tramite da licitacéo, zelando pelo seu fluxo satisfatorio, desde
a fase preparatoria; dar impulso ao procedimento licitatorio, em ambas as suas fases
e em observancia ao principio da celeridade; executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a homologacao; processar e assegurar
o regular processamento das contratacoes diretas por dispensa e inexigibilidade de
licitacao;

b) Ao membro da equipe de apoio, compete: dar todo o suporte necessario para o bom
desenvolvimento das atividades, bem como recepcdao de documentos, elaboracao de
planilhas, atas, relatorios.

c) Os membros da comissao de contratacdo poderdao solicitar manifestacao
técnica da assessoria juridica ou de outros setores do 6rgao ou da entidade, a
fim de subsidiar sua decisao.

§ 1° A comissao de contratacao sera presidida por um servidor efetivo ou
empregado publico dos quadros permanentes de o6rgao ou entidade da
Administracao Publica municipal, o qual tera, no que couber, as atribuicoes do
agente de contratacao, conforme estabelece o art. 2° deste Regulamento.

§2°. A comissao de contratacdo sera presidida por um servidor efetivo ou
empregado publico dos quadros permanentes de o6rgao ou entidade da
Administracao Publica municipal, o qual tera, no que couber, as atribuicdes do
agente de contratacéo.
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§3°. A comissao de contratacdo podera instruir os procedimentos auxiliares e
os procedimentos para contratacdo direta, além das competéncias
estabelecidas para o agente de contratacao.

§4°. No caso da modalidade concurso e nas demais licitacoes que utilizam o
critério de melhor técnica ou conteudo artistico, o julgamento sera efetuado por
uma comissao especial, integrada por pessoas de reputacao ilibada e
reconhecido conhecimento da matéria em exame, agentes publicos ou nao.

§5°. A comissao de contratacao, no caso de concurso para elaboracao de
documentos técnicos podera, em relacao a formacao em arquitetura e
engenharia, ser homogénea ou heterogénea, podendo ser constituida
exclusivamente por profissionais servidores ou empregados publicos com
formacao nessas areas.

Art. 15. Ficam revogados o seguintes dispositivos da Lei Complementar n® 052, de 15
de Dezembro de 2016:

I- Os itens 1.4.1 € 1.4.2, ambos do art. 7°.;

II- O art. 17 e seu paragrafo unico.

§1°. Fica suprimido do anexo I da Lei Complementar n° 052, de 15 de Dezembro de
2016 o cargo de Presidente da CPL.

§2°. Fica suprimido do anexo III da Lei Complementar n°® 052, de 15 de Dezembro de
2016 o cargo de Secretario da CPL.

Art. 16. Esta Lei Complementar a partir da sua publicacio, podendo ser
regulamentada no todo ou em parte.

Art. 17. Revogando-se as disposi¢oes em contrario.

Edificio-Sede do Poder Executivo Municipal de Sao Francisco do Guaporé,
RO., 17 de abril de 2023.

< \
ALCINO BILAC MACHADO
Prefeito Municipal

Av. Brasil, 1997, Testada com a Rua da Integragdo Nacional, Bairro Alto Alegre
Cep: 76.935-000 - Tele: (69) 3621-2580



