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PORTARIA N° 42, DE 28 DE ABRIL DE 2026

Define o Rito das Audiéncias Puablicas
realizadas pelo Poder Legislativo Municipal de

Sarzedo.

O Presidente da Camara Municipal de Sarzedo, no uso legal das suas
atribuicées, notadamente o que dispde no artigo 29 da Lei Orgénica Municipal e artigo

87, 11, do Regimento Interno, e:

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e padronizar a realizagdo de
Audiéncias Publicas no ambito do Poder Legislativo Municipal de Sarzedo:

CONSIDERANDO 3 importancia da participagdo popular no processo
legislativo e na formulagéo de politicas publicas, como instrumento de fortalecimento

da democracia;

CONSIDERANDO 3 necessidade de garantir a organizacédo, a ordem e a
eficiéncia na condugéo dos trabalhos durante as Audiéncias Publicas:

CONSIDERANDO 2 relevancia de estabelecer critérios claros para

participagao, manifestac&o e inscrigao dos cidadzos interessados;
CONSIDERANDO 3 importancia de assegurar igualdade de oportunidade de
fala e manifestacéo aos participantes, respeitando os limites de tempo e a pertinéncia

tematica;

CONSIDERANDO 3 necessidade de regulamentar a atuagédo das Comissées

Legislativas na condugéo das Audiéncias Publicas;
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CONSIDERANDO a necessidade de garantir o registro formal e a adequada

publicidade dos resultados das Audiéncias Publicas:

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia que regem a Administragdo Publica, nos termos do art. 37 da

Constituicao Federal.

RESOLVE:

Art. 1° As Audiéncias Publicas realizar-se-do com a finalidade de obter da populagao
interessada dados, subsidios, informagées, sugestdes, criticas ou propostas

concernentes ao tema proposto pela Comisséao solicitante.

Art. 2° As Audiéncias Publicas promovidas pela Camara Municipal de Sarzedo serao
realizadas nas dependéncias da Camara Municipal ou em outro local definido pela

Comisséao requerente.

Art. 3° A data e o horario para realizagdo das Audiéncias Publicas serdo definidos
pela Comissa@o requerente, observando o perfil do publico interessado no tema,

objetivando alcangar o maior niimero de cidadzos.

Art. 4° A Audiéncia serd realizada com exposicdo e debates orais, na forma
disciplinada neste regulamento, sendo facultada a apresentacdo de perguntas

escritas e manifestagoes orais.

Art. 5° Seréo convidados a participar da Audiéncia Publica a sociedade civil, orgaos
publicos responsaveis pelo tratamento das questdes debatidas, entidades
representativas da sociedade e de setores interessados nas areas objeto das

discussdes, bem como todo e qualquer cidad&o que se interesse pelo tema.
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§ 1° A convocagéo da populagéo interessada a participar da Audiéncia Publica devera

ocorrer com antecedéncia minima de 02 (dois) dias, conforme previsto no artigo 126

paragrafo Unico do Regimento Interno.

§ 2° E facultado aos organizadores da Audiéncia convidar especialistas,
pesquisadores, técnicos, associagbes ou entidades civis com notéria atuacéao nas
areas afetas ao tema da Audiéncia para comparecerem na qualidade de técnicos

convidados.

§ 3° A convocagéo da populagéo interessada a participar da Audiéncia Publica devera
ser dada a maior divulgagao possivel, devendo, conforme o tema a ser abordado, ser

encaminhados informes e comunicados & imprensa local.

§ 4° Por ocasido da convocagédo, a Comissdo responsavel devera providenciar a
disponibilizagao no site da Camara de material explicativo contendo as informagées

essenciais sobre o tema a ser discutido para conhecimento prévio dos participantes.

Art. 6° A condugéo dos trabalhos e dos debates sera exercida pelo Presidente da
Comissdo requerente, apds a abertura da audiéncia pelo Presidente da Camara

Municipal, a quem cabera transferir a presidéncia dos trabalhos.

§ 1° S&o prerrogativas do Presidente da Audiéncia (Presidente da Comissao):

| - contar com o auxilio do Relator da Comissao para a conducéo dos trabalhos;

Il - realizar uma apresentagao de objetivos e regras de funcionamento da Audiéncia,
ordenando o curso dos debates:

Il - convidar para participar da mesa ou conceder a palavra, a qualquer momento, a
servidores ou expositores convidados que possam auxiliar no debate ou esclarecer
temas técnicos;

IV - modificar a ordem das exposicées, por razées de melhor organizacgao;

V - exigir, em qualquer etapa do procedimento, a unificagéo das exposicdes das
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partes com interesses em comum e, em caso de divergéncias entre elas, decidir a
respeito do responsavel pela exposicao;

VI - decidir sobre a pertinéncia das intervengdes escritas e orais com o objeto em
debate e a aceitagdo ou nao de participantes nao inscritos, nos termos deste
regulamento, em atengdo a boa ordem do procedimento e respeitando o direito de
livre manifestagédo das pessoas;

VII - organizar os pedidos de réplica e tréplica;

VIII - dispor sobre a interrupgdo, suspens&do, prorrogagdo ou postergacdo da
Audiéncia, bem como de sua reabertura ou continuagdo, quando o repute
conveniente, de oficio ou a pedido de algum participante;

IX - ampliar, excepcionalmente, o tempo das exposi¢des, quando o considere
necessario ou Uutil;

X - declarar o fim da Audiéncia Publica.

Xl- devolver a palavra ao Presidente da Cémara ao final dos debates para o

encerramento dos trabalhos, se este estiver presente.

§ 2° Séo deveres do Presidente da Comiss&o (Presidente da Audiéncia):

| - garantir a palavra aos participantes inscritos, assim como os expositores técnicos
convidados;

Il - manter sua imparcialidade, abstendo-se de emitir juizo de valor sobre a opinido ou

propostas apresentadas pelos participes.

Art. 7° A Audiéncia tera acesso livre a qualquer pessoa, bem como aos meios de
comunicagao, respeitados os limites impostos pelas instalagdes fisicas do local de

realizacao.

§ 1° Seréo permitidas filmagens, gravagdes fotograficas ou audiovisuais, bem como
outras formas de registro e transmiss&o ao vivo por parte dos meios de comunicagao,
entidades ou cidadaos presentes, mediante prévio credenciamento ou autorizagéo

expressa do Presidente da Comisséo.
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§ 2° A autorizagdo de que trata o paragrafo anterior estara condicionada a capacidade

e as limitagbes do espago fisico onde se realizara o evento, devendo os
equipamentos ser instalados em locais previamente designados pela organizagao, de
modo a n&o obstruir a circulagao, as saidas de emergéncia ou a visdo dos demais

participantes.

§ 3° O Presidente da Comissdo podera suspender ou restringir as gravagbes e
transmissdes caso estas interfiram no bom andamento dos trabalhos, causem tumulto

ou desrespeitem a ordem e o decoro exigidos no recinto.

Art. 8° A Audiéncia tera seus trabalhos iniciados com a composi¢io da mesa, cuja
organizacao e definicdo de integrantes é de competéncia discricionaria e auténoma

do Presidente da Camara Municipal.

§ 1° Compdem a mesa dos trabalhos:
l. O Presidente da Camara Municipal;
ll. O Presidente e membros da Comissao requerente;
lll.  Os demais Vereadores da Camara Municipal de Sarzedo presentes;
IV. O Secretéario da Mesa;

V. Autoridades ou expositores convidados, a critério da Presidéncia da Camara.

§ 2° A audiéncia publica tera a duragdo maxima de 02 (duas) horas, prorrogaveis por

mais 01 (uma) hora a critério do presidente da comissio.

Art. 9° O rito de abertura obedeceréa a seguinte sequéncia:
|. O Presidente da Camara Municipal declarard aberta a Audiéncia Publica e
compora a mesa de honra;
Il.  Ap6s a abertura, o Presidente da Camara passara a presidéncia dos trabalhos
ao Presidente da Comiss&o requerente para que este coordene as exposicoes
e debates;

O Presidente da Comisséao fara uma breve explicagéo das normas que regerdo a
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audiéncia e das demais informagGes necessérias para a conducéo dos trabalhos.

Art. 10. Ap6s a assungéo dos trabalhos pelo Presidente da Comiss&o, sera dada a
palavra aos demais componentes da mesa, com tempo maximo de manifestacédo de
03 (trés) minutos, podendo ser ampliado pelo presidente para melhor exposigao do

assunto, quando necessario.

Art. 11. Apds as exposigées dos componentes da mesa, sera dada a palavra aos
técnicos convidados que poderdo expor os temas durante o tempo maximo de 10
(dez) minutos, prorrogaveis mediante autorizacdo do presidente da Audiéncia, se

necessario.

Art. 12. Sera dada a palavra, em continuagéo, aos previamente inscritos, seguindo a
ordem de inscrigdo, com tempo maximo para cada participante de 03 (trés) minutos,
podendo ser ampliado por mais 01 (um) minuto pelo presidente, quando necessario

ao esclarecimento do assunto.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, durante as falas dos inscritos, os técnicos
convidados poder&o realizar apartes para esclarecimento de pontos especificos, no

tempo maximo de 02 (dois) minutos para cada questao.

Art. 13. Os cidadaos interessados em se manifestar verbalmente durante a Audiéncia
deverao, necessariamente, realizar sua inscrigdo mediante formulario proprio, no dia

do evento, sendo vedado o anonimato sob qualquer forma.

§ 1° Serao recebidas inscrigdes no intervalo de tempo compreendido entre 30 (trinta)
minutos antes do horario da Audiéncia até o encerramento das exposicdes dos

técnicos convidados ou, na sua falta, das exposigdes dos componentes da mesa.

§ 2° O formulario de inscrigdo devera conter, obrigatoriamente, os seguintes dados do

participante: nome completo, nimero de documento de identificagdo valido, orgao
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emissor, CPF ou CNPJ, telefone para contato e, se for o caso, representacido de

entidade ou instituicdo, com indicagao de cargo ou funcao.

§ 3° A inscri¢do sera realizada mediante apresentagdo de documento de identificagéo
valido e oficial, sendo obrigatério o preenchimento completo de todos os campos do

formulario, sob pena de rejeigao da inscricio.

§ 4° Seréo considerados documentos de identificagdo validos para inscricdo: Carteira
de ldentidade (RG), Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH), Passaporte, Carteira de
Trabalho, Carteira Profissional ou outro documento de identificacdo oficial com

fotografia e validade reconhecidos pela administracdo publica.

§ 5° A ordem de inscri¢ao determinara a ordem de participagao dos inscritos.

§ 6° O secretario da mesa sera o responsavel pelo controle das inscrigdes, mantendo
registro de todos os dados coletados, podendo, quando solicitado, informar ao inscrito

de sua posi¢édo na lista geral de inscritos.

§ 7° S6 sera permitida a inscricdo de um representante por pessoa juridica, salvo se

houver reduzido nimero de inscritos, de maneira a permitir nova rodada de debates.

§ 8° A recusa em fornecer dados completos ou em apresentar documento de
identificagao valido implicara na rejeigéo da inscrigdo e na proibicdo de participagao
verbal do interessado durante a Audiéncia Publica, sem prejuizo de sua presenca

como ouvinte.
Art. 14. Ao final das colocagbes dos inscritos, o presidente dara a palavra aos
membros da mesa ou técnicos convidados para responder eventuais

questionamentos ou prestar esclarecimentos.

Art. 15. Concluidas as exposicées e manifestagdes, o Presidente da Comissao fara
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as consideragbes finais e devolvera a palavra ao Presidente da Camara para o

encerramento formal.

§ 1° Ao final dos trabalhos sera lavrada ata pelo secretario de mesa.

§ 2° A ata da audiéncia publica podera ser lavrada em formato resumido, desde que
seja acompanhada da gravagdo integral do evento em CD ou midia similar e no

respectivo documento conste tal informacéo.

§ 3° O Presidente da Comisséao sera responsavel pela divulgacao e publicidade da ata
e da gravagédo da audiéncia, tornando-a disponivel no site da Camara apés sua
aprovagao, que devera acontecer em reunido da Comiss3o a ser realizada no prazo

de 10 (dez) dias a contar da data da audiéncia.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Sarzedo, 28 de abril de 2026.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.
) CAAAL
PAULO GEOVANI BARBOSA PEREIRA

Presidente da Camara Municipal de Sarzedo Biénio 2025/2026
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