ESTADO DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
GABINETE DO PREFEITO.

) N A " irt...,‘;tu\..“i.i.:
“Compromisso Com o Desenvolvimento
p

COMPROMISSO COM O DESENVOLVIMENT
“Prefeitura Municipal de

Presidente Kennedy—TO

Publicado - Em {3/ 40 / £/
LEI N° 855 /2021, DE 13 DE OUTUBRO DE 2021 WW&%

chdmmmm
Dec. n° 1072021
“Dispbe sobre a contratagdo por tempo

determinado para atender a necessidade
tempordria de excepcional interesse publico da
Prefeitura Municipal de Presidente Kennedy -TO,
nos termos do inciso IX do artigo 37 da
Constituicdo Federal, necessdrias até a
efetivacdo futura da realizagdo de concurso
publico e dd outra providencias em especial
revogando as disposigoes em contrario.

Prefeitura de

Fago saber que a Camara Municipal de Presidente Kennedy -TO, Estado do
Tocantins, APROVA e eu Prefeito de Presidente Kennedy -TO, no uso de minhas
atribuiges legais conferidas pela Lei Organica do Municipio e Constituicédo Federal, e
SANCIONO a seguinte Lei:

Art.1° - Para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse
publico, os 6rgdos da Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta da Prefeitura
de Presidente Kennedy -TO, poderdo contratar pessoal por tempo determinado, nas
condigbes previstas nesta Lei.

Art. 2°- Fica o chefe do Poder Executivo autorizado a contratar, em carater
excepcional e temporario, por prazo determinado, servidores necessarios ao regular
funcionamento dos servigos publicos essenciais, para atender a necessidade
temporaria de excepcional interesse publico, nos termos do inciso IX do Artigo 37 da
Constituicdo Federal de 1988, pelo periodo compreendido de 1 (um) ano podendo
ser prorrogada por mais 01 ano, a partir da vigéncia desta lei, como atendimentos nas
areas da Administracdo, Servigos publicos, Educagdo, Saude, Agricultura,
Assistencia Socia e Financas.

Paragrafo Unico - Considera-se necessidade temporaria de excepcional
interesse publico, para fins desta Lei de contratagdo temporaria, aquela que
comprometa a prestag@o continua e eficiente dos servigos proprios da administragéo
que atente a necessidade continua que deve ser preenchido por servidor publico
efetivo mediante o concurso publico, até a sua realizagdo do mesmo na forma do
incisos Il do art. 37 da Constituicdo Federal/1988 pela Prefeitura, justificando a
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contratagéo, até que se preencha a vaga ao cargo mediante a realizagdo futura de
concurso publico, considerando a necessidade permanente da administrag&o.

Art.4° - As contratacbes de que trata esta Lei, Anexo Unico, que faz parte
integrante desta, seréo realizadas pelo prazo maximo de 12 (doze) meses.

§1°- Nos casos de extrema relevancia, ou por problemas na realizagdo do
concurso publico ou da sua tramitagao, justificadas através de exposigao de motivos,
os contratos poderdo ser prorrogados uma unica vez, pode ser até o mesmo prazo.

Art. 5° - No final do ajuste contratual o contratado ndo fara jus ao aviso prévio,

ndo tera direito a qualquer vantagem concedida aos servidores publicos municipais,
a nao ser os ja reconhecido pelas legislagoes.

Art. 6 ° - O contrato temporario firmado nos termos desta Lei, extinguir-se-a
nos seguintes casos:

I - Pelo término do prazo contratual;

I - Por interesse da Contratada;
I - Por iniciativa do contratado;

I - Pela execugéo antecipada do objeto do contrato;

v -Por conveniéncia da Administragdo, a juizo da autoridade que
procedeu a admisséao;

Vv — Quando o desempenho do contratado nao corresponder as
necessidades do servigo;

VI - Quando o contratado incorrer em responsabilidade disciplinar,

VIl - A extingdo do contrato ndo necessita de prévia comunicagédo ao
contratado.

Art. 7° - A quantidade de vagas contida no Anexo Unico poderdo sofrer
variagdes do seu numero futuro, para mais ou para menos na forma do interesse
publico em um momento, mediante lei aprovada pela Camara Municipal.

Art. 8° - Havendo interesse publico administrativo, a carga horaria diaria dos
servidores, podera ser cumprida em 6 (seis) horas corridas e ininterruptas.

Art. 92 — Havendo necessidade os servidores poderao receber gratificagéo até

70%( setenta por cento), devidamente justificada.
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Art. 10° - O Chefe do Poder Executivo Municipal, ao efetuar as contratagoes
autorizadas nesta lei, devera observar o limite de despesa com pessoal fixado pela
Lei Complementar 101/2000, (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Art. 11° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao, retroagindo seus
efeitos a 01 de setembro de 2021, em especial as leis que tratou desta matéria
outrora.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY.
Estado do Tocantins, aos 13 dias do més de Outubro do ano de dois mil e vinte e
um (2021).

.

'

Joao Batista Alves Cavalcante
Prefeito Municipal
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ANEXO |
RELACAO DOS SERVIDORES A CONTRATAR DE FORMA TEMPORARIA

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

CARGOS CARGA QUANT. SALARIO(RS)
HORARIA

Auxiliar Administrativo 40 01 1.100,00

Aucxiliar de Servicos Gerais 40 03 1.100,00

Vigia 40 01 1.100,00
| Assistente administrativo 40 03 1.100,00

_otorista 40 01 1.100.00

SECRETARIA DE SERVICOS PUBLICOS

Agente de limpeza 40 10 1.100,00

publica/Gari

Auxiliar de Servicos Gerais 40 02 1.000,00

Assistente administrativo 40 01 1.000,00

Motorista 40 04 1.100,00

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
CARGO CARGA QUANT. SALARIO (R$)
HORARIA

Assistente Administrativo 40 02 1.100,00

Auxiliar Administrativo 40 01 1.100.00

Auxiliar de Servicos Gerais 40 05 1.100.00
| Cuidador Infantil 40 03 1.100,00

__2rendeira 40 03 1.100,00

Motorista : 40 06 1.215,00

Vigia 40 05 1.100,00

Professor Curso Superior 20 02 1.443,12

Psicologo 20 01 1.500,00

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE
CARGO CARGA QUANT. SALARIO (R$)
HORARIA

Assistente Administrativo 40 02 1.100,00

Auxiliar de Servigos Gerais 40 06 1.100,00

Enfermeiro 40 04 2.800,00

Fisioterapeuta 20 01 1.500,00
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Motorista 40 04 1.100,00
Nutricionista 20 01 1.500,00
Odontélogo 40 02 2.800,00
Psicélogo 20 01 1.500,00
Técnica de Enfermagem 40 08 1.100,00
Vigia 40 02 1.100,00
Operador de Maquina pesada 40 01 1.100,00
Motorista 40 01 1.100,00
Operador de maquinas leves 40 01 1.100,00
Vigia 40 01 1.100,00

N SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

CARGO CARGA QUANT. SALARIO (R$)
HORARIA
Assistente Administrativo 40 04 1.100,00
Auxiliar de Servigcos Gerais 40 04 1.100,00
Motorista 40 01 1.100,00
Vigia 40 02 1.100,00
Educador Social 40 02 1.100,00
Técnica de protecao basica 40 01 2.100,00
Técnica de protecao especial 40 01 1.500,00
Técnica de Vigilancia Sécio 40 01 1.500,00
Assistencial
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
CARGO CARGA | QUANT. SALARIO (R$)
HORARIA

riscal de Postura 40 01 1.100,00
Assistente Administrativo 40 01 1.100,00

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY Estado do
Tocantins, aos 13 dias do més de Outubro do ano de dois mil e vinte e um (2021).

Joao Batista Alves Cavalcante
Prefeito Municipal

Praga Antdnio dos Santos Sobrinho, n2 1242 - Centro Gestdo 2021-2024
CEP: 77.745-000 - Presidente Kennedy - TO
Fone: 63 3467 1160
Email: prefeitura@presidentekennedy.to.gov.br




ESTADO DO TOCANTINS n— D,
PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY Bri s
GABINETE DO PREFEITO.

) s i . resi u ent
“Compromisso Com o Desenvolvimento k dy

COMPROMISSO CoMO DESENVOLVIMENT

Prefeitura de,

ANEXO II
DESCRIGAO E ESPECIFICAGAO DOS CARGOS A CONTRATAR

DESCRIGCAO E ESPECIFICACAO DO CARGO

Cargo Agente de Iimpeza puablica/Gari
' Carga horaria: 40 (quarenta) horas semanal

'Idade minima: 18 anos -
'Escolaridade: Ensino Fundamental de 1° a 4° mcompleto -

- Descricao Sumaria: Efetuar a coleta de lixo acumulado em Iogradouros e outros
- locais, varrendo e coletando os detritos ali acumulados e despejando-os em veiculos
e depdsitos apropnados a fim de contribuir para a Ilmpeza desses locais.

: Descrigao Detalhada:

' - Varrer o local, utilizando diversos tipos de vassouras, reunir ou amontoar a poeira,
' fragmentos e detritos empregando ancinho ou outros instrumentos para recolhé-los.

. - Recolher os montes de lixo, despejando-os em latdes, cestos depositos |
' apropriados para facilitar a coleta de transporte. / Depositar o lixo nos tratores de |

' recolhimentos.

|
|
|
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‘Cargo: Auxiliar de Servicos Gerais

Carga horéria semanal:  40(quarenta) horas
Idade minima: 18 anos
 Escolaridade: Ensino Fundamental de 1° a 4° mcompleto -

'Descricdo sumaria: Executar servigos de apoio, limpeza, conservagdo, copa,
' manutengédo de bens e materiais dentre outros.

' Descricao Detalhada:
- Executar servicos internos e externos, entregando correspondéncia, processo e
encomendas;

- Efetuar servigos de pagamento e recebimento do 6rgao em instituigdes bancarias e |
‘comerciais. |
} - Preparar e servi, café, agua, lanche e refeigéo, quando for solicitado; '

- Fazer limpeza geral varrendo, lavando, removendo pé, encerando dependéncia,
| limpado moveis, janelas, equipamento e outros.

' - Executar trabalho de carregamento e descarregamento, auxiliando no transporte de
materiais em geral,

- Executar servigos de ajudante de tarefas mais simples.

- Auxiliar nos servigos de portaria;

- Controlar a quantidade de alimentos utilizados, informando a chefia a necessidade
de reposigao;

- Efetuar a limpeza e manter as condigbes de conservagao e higiene do local de |
trabalho; }

- Receber ou recolher lougas e talheres apos as refeigoes; |

- Colher folhas, frutos, flores ou produtos similares na rua e observando a época de |
' maturagao.
| - Executar outras tarefas correlatas. a

DESCRIGAO E ESPECIFICAGAO DO CARGO

Cargo V|g|a - -
' Carga horaria semanal 40(quarenta) horas
' Idade minima: 18 anos

' Escolaridade: Ensino Fundamental de 1 “°a 4° mcompletdu

T uTidenniic L B

Descrigédo Sumaria: Exercer vigilancia em Logradouros publlcos |
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I Descrlgao Detalhada:
| - Exercer vigilancia em locais previamente determinados, realizar rondas de inspegéao \
'em intervalos determinados, adotando providencias tendentes a evitar roubos,
incéndios, danificagbes nos edificios pragas, jardins, materiais sob a sua guarda, etc., }
controlar a entrada e saida de pessoas e veiculos pelos portées de aceso sob a sua .
vigilancia.

- Verificar se as portas e janelas e demais vias de acesso estdo devidamente‘
fechadas, investigar quaisquer condigdes anormais que tenha observado, responder |

‘as chamas telefénicas e anotar recados, levar ao imediato conhecimento das

‘autoridades competentes qualquer irregularidade verificada. ‘
- Exercer outras tarefas afins. B ]

- DESCRIQAO E ESPECIFICACAO DO CARGO
'Cargo: Merendeira

Carga horaria semanal 40 (quarenta) horas

Ildade minima: 18 anos
 Escolaridade: Ensino Fundamental de 1°a 4° mcompleto

IE IR S

‘ Descngao y Sumaria: Executar tarefas de cbpa e cozinha

' Descrigao Detalhada:
- - Conhecimento de preparagao de refeigdo em cozinhas industriais.
- Nogdes de manutengao e conservagéao de alimentos.

- Controle e guarda de alimentos.

- Nogdes basicas de higiene no trabalho inerentes as atividades a serem |
desenvolvidas. |
_- NogGes basicas de qualidade e produtividade.

DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO CARGO

Cargo. Motbﬁsta _
iCarga horaria semanal: 40(quarenta) horas -
'Idade minima: 18 anos B

Escolandade Ensino Fundamental de 1° a4° lncompleto 7

Habilitagdo minima exlglda Carteira Nacional de Hablhtag:ao CNH "B" ou “C"

Descrlgao Sumaria: Atividades que envolvam a execugao de trabalhos com
condugéo e conservagéo de veiculos da prefeitura
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Descrigao Detalhada:

- Dirigi veiculos utilizados no transporte de passageiros, auxiliares na acomodagéao |
da carga e pessoas no veiculo abastecido, providenciando o seu abastecimento |
quando necessarios, verificar o funcionamento do sistema elétrico, ldmpadas, fardis, |
velas, buzinas, indicadores de diregao, providenciar os reparos necessarios.

- Verificar o grau de densidade e nivel da agua da bateria, executar pequenos
reparos de emergéncia, comunicar o chefe imediato qualquer irregularidade no
funcionamento do veiculo.

- Recolher o veiculo no local determinado quando concluida a jornada de trabalho,

zelar pela limpeza e conservagéo do veiculo. Exercer outras tarefas afins.

DESCRIQAO E ESPECIFICACAO DO CARGO
Cargo. Operador de Maquina Pesada

]
|
e o

Carga horaria semanal: 40 (quarenta) horas
Idade minima: 18 anos S -
Escolaridade: Ensino Fundamental de 1° a 4° incompleto - W

Habllltagao minima exigida: Experiéncia no minimo 2 dois anos

'Descrigdo Sumaria: Operador maquina rodoviarias agricolas, tratores e
equamentos movem.

‘} Descrigao Detalhada:
| - Operar veiculos motorizados especiais como: guinchos, guindaste,
retroescavadeira, carro plataforma, maquinas rodoviarias, agricolas, tratores e
outros:

| - Executar transporte de terra, compactacgao, aterro e trabalho semelhantes, auxiliar
no concerto de maquinas.

- Cuidar da limpeza e conservagdo das maquinas, zelando pelo seu bom
funcionamento.

- Exercer outras tarefas afins.

~ DESCRIGAO E ESPECIFICAGAO DO CARGO
Cargo Operador de Méquma Leve 7
'Carga horaria semanal: 4 0(quarenta) horas
|dade minima: 18 anos
'Escolaridade: Ensino Fundamental de 1° a 4° incompleto

' Habilitagéo minima exigida: ExpenenCia no minimo 2 dois anos
Descricéo Sumana Operador maquina rodowarla agricola e equipamento move. !
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| Descricao Detalhada: i
- Operar veiculos motorizados: maquinas rodoviaria agricola e outras. i

- - Executar o transporte de lixo, aterro e etc.

- Cuidar da limpeza e conservagdo das maquinas, zelando pelo seu bom

funcionamento. ;

- Exercer outras tarefas afins. - ]

DESCRIGAO E ESPECIFICAGCAO DO CARGO
Cargo: Auxiliar Administrativo -
Carga horaria semanal:  40(quarenta) horas -
Idade minima: 18 anos -
Escolarldade Ensmo Médio Completo

Descricdo Sumaria: Executa servigos gerais de escritorio do setor em que esta
lotado, tais como separagado e classificagdo de documentos e correspondéncias,
transcricdo de dados, langamentos, prestacdo de informagdes e orientagdes,
arquivamento de documentos, zelando pelos arquivos, facilitando a identificagdo dos
mesmos sempre que se fizer necessario, visando atender as necessidades
administrativas.
Descricao Detalhada:
- Coleta dados diversos, consultando documentos, arquivos e ficharios, efetuando
‘calculos, para obter informagbes necessarias ao cumprimento da rotina
administrativa; Participa da atualizagdo de ficharios e arquivos, classificando os
documentos por ordem alfabética, para possibilitar um controle sistematico dos
mesmos; Recepciona o publico em geral, anunciando-os ao setor que forem
encaminhados; Faz a entrega de correspondéncia aos devidos setores ou servidores;
Efetua anotagbes e entrega de recados aos Secretarios; Consulta e coleta
_documentos, transcrigoes, arquivos e ficharios; Opera a maquina fotocopiadora,
sempre que for necessario; Datilografa documentos, oficios, empenhos, cheques,
escalas, comunicados, informativos e outros; Recebe e emite fax quando solicitado;
Protocola documentos, notas fiscais, recibos e outros, para empenho; Atualiza
ficharios e arquivos; Separa vias de empenho, apdés estes serem empenhados,
‘efetuando 0os pagamentos solicitadOS‘ Emite relagbes de contas a pagar; Apos
\encerramento do més, enviar a contabilidade, as vias dos empenhos e processos;
‘Mantem em ordem as fungbes burocraticas do setor, que envolvam numeros e
‘papéis; Colabora com a limpeza e organizacédo do local de trabalho; Executa outras
|tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.
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DESCRICAO E ESPEC_IF!CA(;AO DO CARGO
Cargo: Assistente Admlmstratwo

'Carga horaria Semanal: 40 (quarenta) horas
Idade minima: 18 anos

|
|
S— S S
|
\

Escolaridade. Ensmo Medlo Completo

Descrigdo Sumaria: Executar trabalhos que ‘envolvam a mterpretagao e a ligagéo
das Leis e norma administrativa

\
l
| Descrlt;ao Detalhada: |
- Proceder a aquisigao, guarda e distribuicao de material e execugao de tarefasJ
proprias de secretarias, atendimento ao publico em geral.
- -Examinar processos, redigir pareceres e informagoes, redigir expedlentesJ
administrativos, tais como: memorando, cartas, oficio, relatérios; armazenagem e}
. conservagao de materiais e outros suprimentos, manter atualizado os registros de
. estoque, fazer ou orientar levantamento de bens patrimoniais, realizar trabalho de‘
' datilografia e de digitagdo, operar com terminais eletronicos, superv;snonar‘
trabalhos a serem desenvolvidos por auxiliares. |
- Exercer outras tarefas afins. ‘

DESCRIQAO E ESPECIFICA(}AO DO CARGO

Cargo: Fiscal de Postura

Carga horaria semanal:  40(quarenta) horas

idiaide m|_n|ma 18 anos S —_ﬂ

_-Escolartda_d_e Ensmo Medlo Completo T

Descrigao Sumaria: Executar todos os serwgos prevnstos na legislagcao em relagao as|
obras, posturas, edificagdes, fiscalizar o comércio ambulante no tocante ao|
cumprimento da legislagdo especifica, apreender mercadorias expostas a venda e/ou
comercializagdo em desacordo com as normas municipais regentes da matéria e

executar outras tarefas semelhantes. B

~ DESCRICAOE ESPECIF|CA(}A0 DO CARGO o
{Carg_o___ Cuidador Infantil ]

Carga horaria semanal 40(quarenta) horas - ) 7 ;

Idade minima: 18 anos o - ]
\ Escoiandade Ensino Médio Completo -

Descrrgao Sumaria: Realizar todas as tarefas diversas de apoio no atendimento dei
' criangas e adolescentes em escolas e creches; Informar seu responsavel imediato a,
_respeito de acontecimentos diversos; Colaborar no recebimento e entrega de
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[ cnangas e adolescentes Pammpar com o pessoa! técnico-administrativo e demais |
 profissionais de reuniées administrativas; Participar das atividades de atualizagoes e
' aperfeicoamento, visando aprofundar conhecimentos pertinentes a sua area de
_atuacdo. i

- DESCRI(}AO E ESPECIFICA(;AOLQE:AR(_EQ_ B
Carg_o- Técnico de Enfermagem - W

' Carga horaria semanal:  40(quarenta) horas - B

Idade mmlma 18 anos - |

 Escolaridade: Ensmo médio Completo com curso especﬂ" co na area

e omttresmemrt top e S

| ' Descrigéo Su maria: Execugéo de atlwdades de Auxiliar de Enfermagem

| Descrigao Detalhada:

' - Preparar pacientes para consultas, exames e tratamentos, observar, reconhecer e
‘descrever sinais e sintomas ao nivel de sua qualidade, ministrar medicamentos por via
‘oral e parental prescrito pelo médico, fazer curativos, aplicar nebuhzagoes e outros, sob
a orientagdo do médico ou enfermeira executar tarefas diferentes a conservagéo e
aplicagdo de vacinas, efetuar controle de fichas de pacientes, colher material paraf
exames de laboratérios, solicitadas pelo médico, prestar cuidados de enfermagem pré e |
pos operatdrios, prestar cuidados de higiene e conforto ao paciente e zelar pela sua
seguranca, zelar pela limpeza e ordem do material de equipamento e das dependéncias
de unidade de satde. Distribuir medicamentos, organizar e controlar a farmacia
'municipal sob orientagéo previa, Exercer outras tarefas afins.

U —

*. DESCRlC}AO E ESPECIFICAGAO DO CARGO

Cargo- Técnico de Vlgllanma Sécio Assmtencual

Carga horéria semanal 40(quarenta) horas .
Idade minima: 18 anos

Escolaridade: Nivel Superlor em Serv:go Social ou Pedagogla I |

| Descrigao Sumaria: Prover servigos, projetos e beneficios de protecao social basica
| e/ou especial para familias, individuos e grupos que deles necessitarem; Contribuir com
\ a inclusdo dos usuarios e grupos especificos, ampliando o acessos aos bens e servigos

' socioassistenciais basicas e especiais urbana e rural; Assegurar que as agdes tenham
1 centralidade na familias;

Praga Antdnio dos Santos Sobrinho, n2 1242 - Centro Gestdo 2021-2024
CEP: 77.745-000 — Presidente Kennedy - TO
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COMPROMISSO COM O DESENVOLVIMENT

Prefeltura de

DESCRIGAO E ESPECIFICAGAO DO CARGO

Car90' Tecmco de Referéncia de Protegao Espemal )
Carga horaria semanai ~40(quarenta) horas - 7 | ]
Idade minima: 18 anos - -
_Escolandade Nivel Superlor em Servago Somal ou Psmologla

' Descrigdo Sumaria: atribuigdes; Acolhlda escuta qualificada, acompanhamento
' especializado e oferta de informagdes e orientagbes; Elaboragdo, junto com as
|famlll.'asllndlwduos do plano de acompanhamento especializado, por meio de
: Iatendlmentos familiar, individuais e em grupo; Realizagdo de visitas domiciliares as
' familias acompanhadas pelo CREAS; Realizagdo de encaminhamentos monitorados
' para a rede sécio assistencial; Orientagéo juridico-social, Alimentagéo de registros e
' sistemas de informagéo; Participagé@o nas atividades de planejamento, monitoramento e
avaliacdo dos processos de trabalho; Participacdo das atividades de capacitagéo e
' formagéo continuada da equipe; Participagdo de reunibes para avaliagdo das agoes e
| resultados atingidos e para planejamento das agoes a serem desenvolvidas.
i DESCRIGAO E ESPECIFICAGAO DO CARGO

Cargo Enfermelro
| Carga horaria Semanal 40 (quarenta) horas B
' Idade minima: 18 anos

| ' Escolaridade: Superlor com leto e reglstro no orgao de fi scallzagao proflsswnal

Descricdo Sumaria: Realizar atividades envolvendo a execugcao de trabalhos de|
' enfermagem relativos & observagéo, ao cuidado a educagéo sanitaria dos doentes; |
' aplicagé@o de tratamentos prescritos, bem como a participagdo de programas vo!tadosJ
; para a saude publica.

|
I—

. = i
|
[

Descrlgao Detalhada:
- Planejar, organizar, coordenar e avaliar servigos de enfermagem, prestar serwgos de|
enfermagem, em hospitais, unidades sanitarias, ambulatorios e secdes proprios;
prestar servico do PSF (programa de saude e familia), ministrar medicamentos|
prescritos, bem como comprimir outras determinagées medicas: zelar pelo bem estar|
fisico e psiquico dos pacientes; preparar o campo operatorio e esterilizar o material; |
orientar o isolamento de pacientes; supervisionar o servigo de higienizagdo dos
pacientes; orientar, coordenar e supervisionar a execugao das tarefas relacionadas
com a prescrigdo alimentar, planejar, executar, supervisionar e avaliar assisténcia
integral de enfermagem a clientes de alto e médio risco, enfatizando o auto cuidado e
participando de sua alta da instituicdo de saude. Acompanhar o desenvolvimento dos
programas de recursos humanos para area de enfermagem; aplicar terapia, dentro da
Praca Antbnio dos Santos Sobrinho, n2 1242 - Centro Gestdo 2021-2024
CEP: 77.745-000 — Presidente Kennedy - TO
Fone: 63 3467 1160
Email: prefeitura@presidentekennedy.to.gov.br
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COMPROMISSO COM O DESENVOLVIMENT!

Prefeitura de,

area de sua competéncia, sob controle médico; prestar primeiros socorros; avaliar|
‘exames de laboratorio, de raios-X e outros; aplicar terapia especializada sob controle |
‘médico promover e participar ara os estabelecimentos de normas e padroes dos |
‘servicos de enfermagem,; participar da educagao sanitaria e de satde publica em geral;}
;auxiliar nos servicos de atendimento materno-infantil, prestar assessoramento éj
‘autoridade em assuntos de sua competéncia; emitir pareceres em matéria de sua
|especialidade; orientar coordenar e supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos por
‘equipes es auxiliares;

- Executar outras tarefas afins.

- 7PE§CRICA0EESPECIFICA(;AQEQ__C_I_\_RGO -
_Cargo: Professor Nivel Superior | S iil

‘Carga horaria semanal: 20 vinte horas

Idade minima: 18 anos B o
' Escolaridade: Escolaridade de Normal Superior e/ou Curso Superior de Licenciatura e
Pedagogia. |
' Descrig@o Sumaria: Atribuigao de ensinar as criangas e jovens -
Participar da elaboragao da proposta pedagdgica do estabelecimento de ensino; |
 elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagogica da escola; zeiar]
' pela aprendizagem dos alunos; estabelecer estratégias de recuperagao para os alunos
‘de menor rendimento; ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de
participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao
desenvolvimento profissional; colaborar com as atividades de articulagao da escola com 1

\__@_s_;___f_gm_i_ lias e a comunidade, executar outras tarefas correlatas. ‘

|1 3]

eI ST SR |
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COMPROMISSO COM O DESENVOLVIMENT

Prefeitura de

DESCRICAO E ESPECIFICAGAO DO CARGO

Cargo: Fisioterapeuta
' Carga horaria semanal: 20 (vinte horas)
' Idade minima: 18 anos.

Escolaridade. Curso Superior Completo com curso na area de atuagao i

Descricdo Sumaria: Prestar assisténcia fisioterapéutica, elaborar o diagndstico
 funcional, prescrever, planejar, ordenar, analisar, supervisionar e avaliar os projetos
fisioterapéuticos, a sua eficacia, a sua resolutividade, prestar assessoramento em sua
area de especialidade. Executar atividades profissionais tipicas, correspondentes a
sua respectiva habilitagdo superior. Aplicar técnicas fisioterapéuticas para prevengao, |
readaptacdo e recuperagdo de pacientes; atender e avaliar as condigdes funcionais
| de pacientes, utilizando protocolos e procedimentos especificos da fisioterapia e suas
' especialidades; desenvolver e implementar programas de prevengéo em saude geral
‘e do trabalho; elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios; participar das
atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
ministrando aulas e palestras, com o objetivo de contribuir para o desenvolvimento
qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagéo.

|
",,, —— s ol

DESCRIGAO E ESPECIFICAGAO DO CARGO

'Cargq_:'_Odontélogo -
Carga horaria semanal: 40 (quarenta) horas S ,
Idade minirma: 18 anos \

Escolaridade: Superior completo e registro no érgéo de fiscalizagao profissional |
Descricdo Sumaria: Fazer os trabalhos de prevengao de acordo o PSF (programa de
Saude da Familia). Fazer diagndstico e tratamento das doencas e lesGes da polpa
dentaria e dos tecidos pericecais, empregando procedimentos clinicos, para
proporcionar a conservagao dos dentes.

Descrigao Detalhada:
'Restaurar e obturar dentes, valendo-se de meios clinicos para manter a validade pulpar, j
realizar procedimentos cirurgicos, efetuando remogdes parciais ou totais do tecido
pulpar para a conservagdo do dente; executar tratamento dos tecidos periapcais,
fazendo cirurgia ou cartilagem apical, para proteger a saude bucal, fazer tratamento
biomecanico na luz dos condutores radiculares empregando instrumentos especiais e
medicamento para eliminar o geme causadores de processo infecciosos Peri apical;
infiltrar medicamento antissépticos, antibiéticos e detergentes no interior dos condutores

Praca Antdnio dos Santos Sobrinho, n2 1242 - Centro Gestdo 2021-2024
CEP: 77.745-000 — Presidente Kennedy — TO
Fone: 63 3467 1160
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COMPROM?SSO CoOm O DESENVOLVIMENT

Prefeitura de

iExecutar outras tarefas afins. J

DESCR]CAO E ESPECIFICAC}AO DO CARGO

E——— st ol -

‘Cargo: Nutricionista
' Carga horaria semanal: 20 ( vinte horas)

I,___._____. s S — I —

7Idade minima: 18 anos

Escoiarldade Curso Superior Completo em Nutrlgao

= ——= e o e ]

Descru;:ao Sumaria: Realizar o planejamento orientagéo e desenvolvimento de
programas de alimentagao e nutrlgao voltados a salde dos alunos da rede escolar
municipal bem como suporte a Secretaria Municipal de Salde e de Assisténcia
1 Social. Prescrever suplementos nutricionais. Participar de inspecéo sanitaria relativo
"aos alimentos e aos ambientes destinados ao processamento e consumo dos
'mesmos. Orientar e acompanhar a recuperagao nutricional dos individuos que
| apresentem disturbios alimentares e/ou desnutrigao. 5

DESCRICAO E ESPECIFICAGAO DO CARGO

Cargo: Psicélogo

Carga horaria semanal: 20 (vinte) horas

Idade minima: 18 anos o N : |

'Escolandade Supenor completo e regrstro no orgao de flscallzag:ao proﬂssmnal

'1-.Avaliar comportamento individual, grupal e institucional.

2. Aprofundar o conhecimento das caracteristicas individuais, situagées e problemas.

3. Analisar a influéncia dos fatores hereditarios, ambientais e psicossociais sobre o
individuo, na sua dindmica inter e intra-psiquica e suas relagdes sociais, para orientar-
se no diagnéstico e atendimento psicologico.

4. Definir protocolos e instrumentos de avaliagao, aplicar e mensurar os resultados.

5. Elaborar e executar estudos e projetos ou rotinas na area de gestao de pessoas.

6. Acompanhar cliente durante o processo de tratamento ou cura, tanto psiquica como |
fisica em atendimento individual ou grupal. |
7. Proporcionar suporte emocional para cliente internado em hospital e seus familiares, |
auxiliando-os na elaboragao de experiéncia de doenga organica, crises e perdas.

8. Realizar acompanhamento terapéutico no pré, peri e pos-cirurgico.

9. Observar e propor mudangas em situagdes e fatos que envolvam a possibilidade de
humanizagéao do contexto hospitalar.

10. Participar de equipes interdisciplinares e multiprofissionais, realizando atividades em
‘conjunto, tais como: visitas médicas; discussdo de casos; reunides administrativas;

|
=T
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\visitas domiciliares etc.
'11. Realizar e coordenar atividades educativas e grupos de adesao com clientes e
familiares, especialmente em casos de doengas cronicas.

‘12. Proporcionar suporte emocional para a equipe de saude em situagdes extremas.

13. Participar, conforme a politica interna da Instituigéo, de projetos, cursos, eventos,
‘comissées, convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao.

‘14. Elaborar relatorios e laudos técnicos em sua area de especialidade. !
15. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

'16. Trabalhar segundo normas padrdo de biosseguranga, qualidade, produtividade,
ihigiene e preservacgao ambiental.

'17. Executar tarefas pertinentes a area de atuagéo, utilizando-se de equipamentos e
'programas de informatica.

18. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo. |

Gabinete do Prefeito Municipal de Presidente Kennedy, Estado do Tocantins, aos
13 dias do més de Outubro de 2021.

-

Joao ves ‘Cavalcante
Prefeito Municipal
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AUTOGRAFO DE LEI N° 007/2021, REFERENTE PROJETO DE LEI 009/2021.

"Dispée sobre a contrata¢io por tempo determinado
para atender a necessidade tempordria de excepcional
interesse publico da Prefeitura Municipal de Presidente
Kennedy -TO, nos termos do inciso IX do artigo 37 da
Constituicdo Federal, necessdrias até a efetivacdo futura
da realizagio de concurso publico e dd outra
providencias em especial revogando as disposi¢ées em
contrdario. ”

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY,
Estado do Tocantins, aprova ¢ cu, Prefeito Municipal, SANCIONO a seguinte Lei:

Art.1° - Para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico, os orgdos da
Administragdo Publica Municipal Direta ¢ Indireta da Prefeitura de Presidente Kennedy -TO. poderao

contratar pessoal por tempo determinado, nas condigdes previstas nesta Lei.

Art. 2°- Fica o chefe do Poder Executivo autorizado a contratar, em carater excepcional e
temporario. por prazo determinado. servidores necessarios ao regular funcionamento dos servigos
publicos essenciais, para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico, nos termos
do inciso IX do Artigo 37 da Constituicio Federal de 1988, pelo periodo compreendido de 1 (um) ano
podendo ser prorrogada por mais 01 ano, a partir da vigéncia desta lei. como atendimentos nas areas da

Administragdo, Servig¢os publicos, Educagdo. Satde. Agricultura, Assisténcia Social e Finangas.

Paragrafo Unico - Considera-se necessidade temporaria de excepcional interesse
publico, para fins desta Lei de contratagdo temporaria, aquela que comprometa a prestagdo continua e
eficiente dos servigos proprios da administragdo que atente a necessidade continua que deve ser
preenchido por servidor publico efetivo mediante o concurso publico, at¢ a sua realizagdo do mesmo na
forma do incisos II do art. 37 da Constitui¢ao Federal/1988 pela Prefeitura, justificando a contratagéo.
até que se preencha a vaga ao cargo mediante a realizagio futura de concurso publico, considerando a

necessidade permanente da administragio.

Avenida Bernardo Sayiio, s/n CECOPEK - Telefax: (63)3467-1327 — Presidente Kennedy - TO.
e-mail:camarakennedy(@hotmail.com
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Art.4° - As contratacdes de que trata esta Lei. Anexo Unico. que faz parte integrante desta,

serdo realizadas pelo prazo maximo de 12 (doze) meses.

§1°- Nos casos de extrema relevancia, ou por problemas na realizagio do concurso publico
ou da sua tramitacdo, justificadas através de exposi¢do de motivos, os contratos poderdo ser prorrogados
uma unica vez, pode ser até¢ 0 mesmo prazo.

Art. 5° - No final do ajuste contratual o contratado ndo fara jus ao aviso prévio, ndo tera
direito a qualquer vantagem concedida aos servidores piblicos municipais, a ndo ser o ja reconhecido
pelas legislagdes.

Art. 6 ° - O contrato temporario firmado nos termos desta Lei, extinguir-se-a nos seguintes
Casos:

| - Pelo término do prazo contratual;
Il - Porinteresse da Contratada:
[ - Por iniciativa do contratado;
Il - Pela execugdo antecipada do objeto do contrato:
IV -Por conveniéncia da Administra¢do, a juizo da autoridade que procedeu a
admissdo:
V- Quando o desempenho do contratado ndo corresponder as necessidades do
Servigo;
Vi - Quando o contratado incorrer em responsabilidade disciplinar;
VIl - A extingdio do contrato nio necessita de prévia comunicagdo ao contratado.

Art. 7° - A quantidade de vagas contida no Anexo Unico podera sofrer variagdes do seu
nimero futuro, para mais ou para menos na forma do interesse piblico em um momento, mediante lei
aprovada pela Camara Municipal.

Art. 8° - Havendo interesse pablico administrativo, a carga horaria diaria dos servidores,
podera ser cumprida em 6 (seis) horas corridas ¢ ininterruptas.

Art. 9° — Havendo necessidade os servidores poderdo receber gratificagdo até 70%f(
setenta por cento), devidamente justificada.

Art. 10° - O Chefe do Poder Executivo Municipal, ao efetuar as contratagdes autorizadas
nesta lei, devera observar o limite de despesa com pessoal fixado pela Lei Complementar 101/2000, (Lei
de Responsabilidade Fiscal).

Art. 11° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo. retroagindo seus efeitos a 01
de setembro de 2021, em especial as leis que tratou desta matéria outrora.

Avenida Bernardo Sayio, s/n CECOPEK — Telefax: (63)3467-1327 - Presidente Kennedy - TO.
e-mail:camarakennedy(@hotmail.com
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ANEXO |

RELACAO DOS SERVIDORES A CONTRATAR DE FORMA TEMPORARIA

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

CARGOS CARGA QUANT. SALARIO(RS)
HORARIA
Auxiliar Administrativo 40 01 1.100,00
Auxiliar de Servigos Gerais 40 03 1.100,00
Vigia 40 01 1.100,00
Assistente administrativo 40 03 1.100,00
Motorista 40 01 1.100.00
SECRETARIA DE SERVIGOS PUBLICOS
Agente de limpeza 40 10 1.100,00
publica/Gari
Auxiliar de Servigos Gerais 40 02 1.000,00
Assistente administrativo 40 01 1.000,00
Motorista 40 04 1.100,00
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
CARGO CARGA QUANT. SALARIO (R$)
HORARIA
| Assistente Administrativo 40 02 1.100,00
Auxiliar Administrativo 40 | 00 | 1.100.00
Auxiliar de Servicos Gerais 40 05 1.100.00
Cuidador Infantil 40 03 1.100,00
Merendeira 40 03 1.100,00
Motorista 40 06 1.215,00
Vigia 40 05 1.100,00
Professor Curso Superior 20 - 1.443,12
Psicélogo /. 2 | 0 1.500,00
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE
CARGO CARGA QUANT. SALARIO (R$)
HORARIA |
Assistente Administrativo 40 02 1.100,00
Auxiliar de Servigos Gerais 40 06 1.100,00
Enfermeiro 40 04 2.800,00
Fisioterapeuta 20 01 1.500,00
Motorista 40 04 1.100,00
Nutricionista 20 01 1.500,00

Avenida Bernardo Saydo, s/n CECOPEK — Telefax: (63)3467-1327 — Presidente Kennedy - TO.
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e i
Odontologo 40 | 02 2.800,00
Psicologo 7 20 01 1.500,00
Técnica de Enfermagem 40 0 1.100,00
Vigia 40 02 _7 - 1.100,00
Operador de Maquina pesada 40 01 1.100,00
Motorista 40 I 1.100,00
Operador de maquinas leves 40 01 1.100,00
Vigia _ ) 40 01 _ 1.100,00
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
CARGO CARGA QUANT. SALARIO (R$)
HORARIA

Assistente Administrativo 40 04 1.100,00
Auxiliar de Servigos Gerais 40 04 1.100,00
— | Motorista 40 01 B 1.100,00
Vigia B 40 02 1.100,00
Educador Social 40 02 1.100,00
Técnica de protecdo basica 40 01 2.100,00
Técnica de protecéo especial 40 01 1.500,00
Técnica de Vigilancia Socio 40 01 1.500,00

Assistencial ) . |

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

CARGO CARGA | QUANT. SALARIO (R$)
HORARIA _
Fiscal de Postura 40 01 A 1.100,00
Assistente Administrativo 40 01 i 1.100,00 |
ANEXO Il

DESCRICAO E ESPECIFICACAO DOS CARGOS A CONTRATAR

DESCRICAO E ESPECIFICAGAO DO CARGO
Cargo: Agente de limpeza publica/Gari |
| Carga horaria: 40 (quarenta) horas semanal |
Idade minima: 18 anos
 Escolaridade: Ensino Fundamental de 1° a 4° incompleto \
- Descricao Sumaria: Efetuar a coleta de lixo acumulado em logradouros e outros
locais, varrendo e coletando os detritos ali acumulados e despejando-os em veiculos |
,‘e depositos apropriados, a fim de contribuir para a limpeza desses locais. :

Avenida Bernardo Saydo, s/n CECOPEK — Telefax: (63)3467-1327 - Presidente Kennedy - TO.
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| Cargo: Auxiliar de Servigos Gerais

' Carga horaria semanal:  40(quarenta) horas

' Idade minima: 18 anos

' Escolaridade: Ensino Fundamental de 1° a 4° incompleto
' Descricao sumaria: Executar servicos de apoio, limpeza, conservagéo, copa,
- manutengao de bens e materiais dentre outros.

| Descricao Detalhada:

- Varrer o local, utilizando diversos tipos de vassouras, reunir ou amontoar a poeira,
| fragmentos e detritos empregando ancinho ou outros instrumentos para recolhé-los.
- Recolher os montes de lixo, despejando-os em latdes, cestos depositos
!apropriados para facilitar a coleta de transporte. / Depositar o lixo nos tratores de |

' recolhimentos.
|
i

Avenida Bernardo Saydo, s/n CECOPEK — Telefax: (63)3467-1327 — Presidente Kennedy - TO.
e-mail:camarakennedy(@hotmail.com



EﬁTADO DO TOCANTINS
CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
“Honestidade, Trabalho ¢ Transparéncia”

Descricao Detalhada:

- Executar servigos internos e externos, entregando correspondéncia, processo e

encomendas,

- Efetuar servigos de pagamento e recebimento do 6rgao em instituicoes bancarias e

comerciais.

- Preparar e servi, café, agua, lanche e refeigao, quando for solicitado;

- Fazer limpeza geral varrendo, lavando, removendo po, encerando dependéncia,
| Ilmpado moveis, janelas, equipamento e outros.
- - Executar trabalho de carregamento e descarregamento, auxiliando no transporte de
' materiais em geral;

- Executar servigcos de ajudante de tarefas mais simples.

- Auxiliar nos servigos de portaria;

- Controlar a quantidade de alimentos utilizados, informando a chefia a necessidade
' | de reposicéo; |
. - Efetuar a limpeza e manter as condigbes de conservagao e higiene do local de‘
trabalho
- Receber ou recolher lougas e talheres apos as refeigoes;

- Colher folhas, frutos, flores ou produtos similares na rua e observando a época de‘
maturacao.

- Executar outras tarefas correlatas.
DESCRIGAO E ESPECIFICA(}AO DO CARGO

' Cargo: Vigia
' Carga horaria semanal:  40(quarenta) horas
 Idade minima: 18 anos
Escolaridade: Ensino Fundamental de 1 °a 4° incompleto
Descrigdo Sumaria: Exercer vigilancia em Logradouros publicos.
Descrigao Detalhada: ;
- Exercer vigilancia em locais previamente determinados, realizar rondas de inspec¢ao |
'em intervalos determinados, adotando providencias tendentes a evitar roubos, |
incéndios, danificagbes nos edificios, pragas, jardins, materiais sob a sua guarda, etc., |
controlar a entrada e saida de pessoas e veiculos pelos portbes de aceso sob a sua|
vigilancia. g
- Verificar se as portas e janelas e demais vias de acesso estdo devidamente
fechadas, investigar quaisquer condi¢gbes anormais que tenha observado, responder |
as chamas telefénicas e anotar recados, levar ao imediato conhecimento das |
autoridades competentes qualquer irregularidade verificada.
- Exercer outras tarefas afins.

DESCRIGAO E ESPECIFICACAO DO CARGO
Cargo: Merendeira
 Carga horaria semanal: 40 (quarenta) horas
Idade minima: 18 anos

Escolandade Ensino Fundamental de 1°a 4° incompleto
Descn(;ao Sumaria: Executar tarefas de copa e cozinha
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' Descrigao Detalhada:
- Conhecimento de preparagao de refeicdo em cozinhas industriais.
- Nogdes de manutencao e conservagao de alimentos.
- Controle e guarda de alimentos.

- Nogbes basicas de higiene no trabalho inerentes as atividades a serem
‘desenvolvidas.

- Nogbes basicas de qualidade e produtividade. |

. DESCRIGAO E ESPECIFICACAO DO CARGO
Cargo: Motorista

Carga horaria semanal:  40(quarenta) horas
Idade minima: 18 anos

Escolaridade: Ensino Fundamental de 1° a 4° incompleto

| Habllltagao minima exigida: Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH "B" ou “C” i

Descrlgao Sumaria: Atividades que envolvam a execucao de trabalhos com
condugéo e conservacgao de veiculos da prefeitura

Descrigao Detalhada: .
- Dirigi veiculos utilizados no transporte de passageiros, auxiliares na acomodagao
da carga e pessoas no veiculo abastecido, providenciando o seu abastecimento
quando necessarios, verificar o funcionamento do sistema elétrico, lampadas, farois, |
velas buzinas, indicadores de diregao, providenciar os reparos necessarios.

- Verificar o grau de densidade e nivel da agua da bateria, executar pequenos
reparos de emergéncia, comunicar o chefe imediato qualquer irregularidade no
‘funcionamento do veiculo.
‘ Recolher o veiculo no local determinado quando concluida a jornada de trabalho,
zelar pela limpeza e conservagao do veiculo. Exercer outras tarefas afins.

DESCRIGAO E ESPECIFICAGAO DO CARGO
Cargo Operador de Maquina Pesada
| Carga horaria semanal: 40 (quarenta) horas
! Idade minima: 18 anos
' Escolaridade: Ensino Fundamental de 1° a 4° incompleto
' Habilitagdo minima exigida: Experiéncia no minimo 2 dois anos

\Descrigéo Sumaria: Operador maquina rodoviarias agricolas, tratores e
“equipamentos movem.
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Descri¢cao Detalhada:

- Operar veiculos motorizados especiais como: guinchos, guindaste,
retroescavadeira, carro plataforma, maquinas rodoviarias, agricolas, tratores e
outros:

- Executar transporte de terra, compactacao, aterro e trabalho semelhantes, auxiliar
no concerto de maquinas.
- Cuidar da limpeza e conservagao das maquinas, zelando pelo seu bom|
funcionamento.

- Exercer outras tarefas afins.

DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO CARGO
Cargo: Operador de Maquina Leve I
Carga horaria semanal: 4 0(quarenta) horas '
Idade minima: 18 anos
_ Escolaridade: Ensino Fundamental de 1° a 4° incompleto
'Habilitagdo minima exigida: Experiéncia no minimo 2 dois anos
| Descricao Sumaria: Operador maquina rodoviaria agricola e equipamento move.

' Descricao Detalhada:
' - Operar veiculos motorizados: maquinas rodoviaria agricola e outras.
- Executar o transporte de lixo, aterro e etc.

- Cuidar da limpeza e conservacdo das maquinas, zelando pelo seu bom
funcionamento. ‘

- Exercer outras tarefas afins.

DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO CARGO
E_(_:_?rgt_)_: __-A_l_l_)(_ilia; Administrativo
' Carga horaria semanal:  40(quarenta) horas
' Idade minima: 18 anos
' Escolaridade: Ensino Médio Completo

Descrigao Sumaria: Executa servigos gerais de escritorio do setor em que esta
lotado, tais como separacao e classificacao de documentos e correspondéncias,
 transcricdo de dados, lancamentos, prestacao de informagdes e orientagoes,
arquivamento de documentos, zelando pelos arquivos, facilitando a identificagdo dos
' mesmos sempre que se fizer necessario, visando atender as necessidades
administrativas.

' Descrigao Detalhada:

= Coleta dados diversos, consultando documentos, arquivos e ficharios, efetuando
‘calculos, para obter informagbes necessarias ao cumprimento da rotina
administrativa; Participa da atualizacao de ficharios e arquivos, classificando os
documentos por ordem alfabética, para possibilitar um controle sistematico dos
mesmos; Recepciona o publico em geral, anunciando-os ao setor que forem
encaminhados; Faz a entrega de correspondéncia aos devidos setores ou servidores;
Efetua anotagbes e entrega de recados aos Secretarios; Consulta e coleta
‘documentos, transcricoes, arquivos e ficharios; Opera a maquina fotocopiadora,
'sempre que for necessario; Datilografa documentos, oficios, empenhos, cheques,
‘escalas, comunicados, informativos e outros; Recebe e emite fax quando solicitado;
Protocola documentos, notas fiscais, recibos e outros, para empenho; Atualiza
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ficharios e arquivos; Separa vias de empenho, apos estes serem empenhados
efetuando os pagamentos solicitados; Emite rela(;,oes de contas a pagar; Apos
‘encerramento do més, enviar a contabilidade, as vias dos empenhos e processos;
Mantém em ordem as fung¢des burocraticas do setor, que envolvam numeros e
papéis; Colabora com a limpeza e organizagao do local de trabalho; Executa outras
tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

DESCRIGAO E ESPECIFICACAO DO CARGO
Cargo: Assistente Administrativo
Carga horaria Semanal: 40 (quarenta) horas
'Idade minima: 18 anos
Escolaridade. Ensino Médio Completo

Descrigdo Sumaria: Executar trabalhos que envolvam a interpretacao e a Ilgagao
das Leis e norma administrativa

'Descrigéao Detalhada:

- Proceder a aquisicao, guarda e distribuicado de material e execugao de tarefas|
préprias de secretarias, atendimento ao publico em geral. |

-Examinar processos, redigir pareceres e informacdes, redigir expedientes‘
administrativos, tais como: memorando, cartas, oficio, relatérios; armazenagem e
conservagao de materiais e outros suprimentos, manter atualizado os registros de
estoque, fazer ou orientar levantamento de bens patrimoniais, realizar trabalho de
datilografia e de digitagdo, operar com terminais eletronicos, supervisionar|
trabalhos a serem desenvolvidos por auxiliares. '

- Exercer outras tarefas afins.

DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO CARGO
Cargo: Fiscal de Postura
Carga horaria semanal:  40(quarenta) horas
Idade minima: 18 anos
_Escolandade Ensino Medio Completo

Descrigdo Sumaria: Executar todos os servigos previstos na legislagdo em relagdo as
obras, posturas, edificacbes, fiscalizar o comércio ambulante no tocante ao
' cumprimento da legislagao especifica, apreender mercadorias expostas a venda e/ou
comercializacdo em desacordo com as normas municipais regentes da matéria e
executar outras tarefas semelhantes.

DESCRIGAO E ESPECIFICAGAO DO CARGO
Cargo: Cuidador Infantil
Carga horaria semanal:  40(quarenta) horas
Idade minima: 18 anos
Escolaridade: Ensino Médio Completo

Descrigdo Sumaria: Realizar todas as tarefas diversas de apoio no atendimento de|
criancas e adolescentes em escolas e creches; Informar seu responsavel imediato a|
' respeito de acontecimentos diversos; Colaborar no recebimento e entrega de;
criangcas e adolescentes; Participar com o pessoal tecnico-administrativo e demais |
 profissionais de reuniées administrativas; Participar das atividades de atualizagdes e
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3aperfeigoamento, visando aprofundar conhecimentos pertinentes a sua area de
‘atuagdo.

, DESCRIGCAO E ESPECIFICACAO DO CARGO
? Cargo: Técnico de Enfermagem
Carga horaria semanal:  40(quarenta) horas
'ldade minima: 18 anos
' Escolaridade: Ensino médio Completo com curso especifico na area
Descrigcdo Sumaria: Execugédo de atividades de Auxiliar de Enfermagem

Descricao Detalhada:
- Preparar pacientes para consultas, exames e tratamentos, observar, reconhecer e
descrever sinais e sintomas ao nivel de sua qualidade, ministrar medicamentos por via
oral e parental prescrito pelo medico, fazer curativos, aplicar nebulizagbées e outros, sob
a orientagdo do médico ou enfermeira executar tarefas diferentes a conservagao e
~|aplicagdo de vacinas, efetuar controle de fichas de pacientes, colher material para
exames de laboratorios, solicitadas pelo médico, prestar cuidados de enfermagem pré e
pbds operatorios, prestar cuidados de higiene e conforto ao paciente e zelar pela sua
seguranga, zelar pela limpeza e ordem do material de equipamento e das dependéncias
de unidade de saude. Distribuir medicamentos, organizar e controlar a farmacia
municipal sob orientagao previa, Exercer outras tarefas afins.

DESCRIGAO E ESPECIFICACAO DO CARGO

Cargo: Técnico de Vigilancia Socio Assistencial |
' Carga horaria semanal:  40(quarenta) horas |
Idade minima: 18 anos ;
Escolaridade: Nivel Superior em Servigo Social ou Pedagogia |

' Descricado Sumaria: Prover servigos, projetos e beneficios de protegcdo social basica
e/ou especial para familias, individuos e grupos que deles necessitarem; Contribuir com
' a incluséo dos usuarios e grupos especificos, ampliando o acessos aos bens e servigos
' socioassistenciais basicas e especiais urbana e rural; Assegurar que as ag¢des tenham
 centralidade na familias;

DESCRIGAO E ESPECIFICAGAO DO CARGO

:__(_Z_a_I_'g_q:_ Técnico de Referéncia de Protegédo Especial
'Carga horaria semanal:  40(quarenta) horas

' ldade minima: 18 anos

L Escolaridade: Nivel Superior em Servigo Social ou Psicologia

Descricdo Sumaria: atribuigées; Acolhida, escuta qualificada, acompanhamento |
especializado e oferta de informagdes e orientagdes; Elaboragdo, junto com as
familias/individuos, do plano de acompanhamento especializado, por meio de
“atendimentos familiar, individuais e em grupo; Realizagdo de visitas domiciliares as
familias acompanhadas pelo CREAS; Realizacdo de encaminhamentos monitorados
para a rede socio assistencial; Orientagao juridico-social; Alimentacdo de registros e
‘ sustemas de informacao; Participacao nas atividades de planejamento, monitoramento e
avallagao dos processos de trabalho; Participagdo das atividades de capacitagdo e
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formagao continuada da equipe; Participagao de reunides para avaliagao das agbes e'i
' resultados atingidos e para planejamento das acées a serem desenvolvidas. .
DESCRIGCAO E ESPECIFICAGAO DO CARGO ’

' Cargo: Enfermeiro

' Carga horaria Semanal: 40 (quarenta) horas ;
' ldade minima: 18 anos '
Escolaridade: Superior com leto e registro no 6rgao de fiscalizagao profissional :
Descricdo Sumaria: Realizar atividades envolvendo a execucdo de trabalhos de
enfermagem relativos a observagao, ao cuidado a educagao sanitaria dos doentes,
aplicagao de tratamentos prescritos, bem como a participacao de programas voltados
para a saude publica. -

' Descrigao Detalhada: _
¥ | - Planejar, organizar, coordenar e avaliar servigos de enfermagem, prestar servigos de|
‘enfermagem, em hospitais, unidades sanitarias, ambulatérios e se¢des préprios,; prestar
'servico do PSF (programa de saude e familia), ministrar medicamentos prescritos, bem
‘como comprimir outras determinacdes medicas: zelar pelo bem estar fisico e psiquico
dos pacientes; preparar o0 campo operatoério e esterilizar o material; orientar o isolamento
de pacientes; supervisionar o servigo de higienizagao dos pacientes; orientar, coordenar
e supervisionar a execucado das tarefas relacionadas com a prescricdo alimentar,
planejar, executar, supervisionar e avaliar assisténcia integral de enfermagem a clientes
de alto e médio risco, enfatizando o auto cuidado e participando de sua alta da
instituicdo de saude. Acompanhar o desenvolvimento dos programas de recursos
‘"humanos para area de enfermagem; aplicar terapia, dentro da area de sua competéncia,
'sob controle médico; prestar primeiros socorros; avaliar exames de laboratorio, de raios-
X e outros; aplicar terapia especializada sob controle medico promover e participar ara
‘os estabelecimentos de normas e padrées dos servicos de enfermagem; participar da
‘educagéo sanitaria e de saude publica em geral; auxiliar nos servigos de atendimento
‘materno-infantil; prestar assessoramento a autoridade em assuntos de sua
fcompetencna emitir pareceres em matéria de sua especialidade; orientar coordenar e
'supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos por equipes es auxiliares;

- Executar outras tarefas afins.

, DESCRIGCAO E ESPECIFICACAO DO CARGO
' Cargo: Professor Nivel Superior
' Carga horaria semanal: 20 vinte horas
'Idade minima: 18 anos -
Escolaridade: Escolaridade de Normal Superior e/ou Curso Superior de Licenciatura em
Pedagogia.
' Descricao Sumaria: Atribuicao de ensinar as criangas e jovens
Participar da elaboracdo da proposta pedagogica do estabelecimento de ensmo
elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagoégica da escola; zelar
' pela aprendizagem dos alunos; estabelecer estrategias de recuperagao para os alunos
'de menor rendimento; ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de‘
participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao
desenvolvimento profissional; colaborar com as atividades de articulagao da escola com
‘as familias e a comunidade, executar outras tarefas correlatas. |
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DESCRICAO E ESPECIFICAGCAO DO CARGO
‘ Cargo: Fisioterapeuta
i Carga horaria semanal: 20 (vinte horas)
} Idade minima: 18 anos
| Escolaridade. Curso Superior Completo com curso na area de atuacao

| Descricao Sumaria: Prestar assisténcia fisioterapéutica, elaborar o diagndstico
‘funC|0naI prescrever, planejar, ordenar, analisar, supervisionar e avaliar os projetos |
‘ fisioterapéuticos, a sua eficacia, a sua resolutividade, prestar assessoramento em sua |
area de especialidade. Executar atividades profissionais tipicas, correspondentes a |
' sua respectiva habilitagao superior. Aplicar técnicas fisioterapéuticas para prevengao,
‘ readaptagao e recuperagao de pacientes; atender e avaliar as condigbes funcionais
de pacientes, utilizando protocolos e procedimentos especificos da fisioterapia e suas
especialidades; desenvolver e implementar programas de preven¢ao em saude geral |
3e do trabalho; elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios; participar das
atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
ministrando aulas e palestras, com o objetivo de contribuir para o desenvolvimento |
quahtativo dos recursos humanos em sua area de atuagao.
‘ DESCRIGAO E ESPECIFICAGAO DO CARGO
|
!
‘Cargw Odontélogo
‘Carga horaria semanal: 40 (quarenta) horas
|Idade minima: 18 anos
Escolarldade Superaor completo e registro no 6rgao de fiscalizagao profissional

Descrlgao Sumaria: Fazer os trabalhos de prevencao de acordo o PSF (programa de |
Saude da Familia). Fazer diagnostico e tratamento das doengas e lesdes da polpai
dentaria e dos tecidos pericecais, empregando procedimentos clinicos, para
proporcnonar a conservagao dos dentes.

Descrlgao Detalhada:

'Restaurar e obturar dentes, valendo-se de meios clinicos para manter a validade pulpar;
realizar procedimentos cirurgicos, efetuando remog¢des parciais ou totais do tecido
pulpar para a conservagao do dente; executar tratamento dos tecidos periapcais,
fazendo cirurgia ou cartilagem apical, para proteger a saude bucal, fazer tratamento
biomecanico na luz dos condutores radiculares empregando instrumentos especiais e
medicamento para eliminar o geme causadores de processo infecciosos Peri apical;
infiltrar medicamento antissépticos, antibidticos e detergentes no interior dos condutores
infectados, utilizando instrumentos proprio, para eliminar o processo infeccioso.
Executar outras tarefas afins.

~ DESCRICAO E ESPECIFICAGAO DO CARGO
Cargo ‘Nutricionista _
j Carga horaria semanal: 20 ( vinte horas)
'Idade minima: 18 anos )
Escolaridade. Curso Superior Completo em Nutrigao. 1
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Descricdo Sumaria: Realizar o planejamento, orientacao e desenvolvimento de
programas de alimentagao e nutricao, voltados a salude dos alunos da rede escolar
“municipal bem como suporte @ Secretaria Municipal de Salude e de Assisténcia
' Social. Prescrever suplementos nutricionais. Participar de inspecéo sanitaria relativo |
aos alimentos e aos ambientes destinados ao processamento e consumo dos
mesmos. Orientar e acompanhar a recuperagao nutricional dos individuos que\
apresentem disturbios alimentares e/ou desnutrigao. |

DESCRICAO E ESPECIFICAGAO DO CARGO

QCargo: Psicologo
‘Carga horaria semanal: 20 (vinte) horas

ldade minima: 18 anos

Escolaridade: Superlor ‘completo e registro no orgao de fiscalizagao profissional

~ 1-.Avaliar comportamento individual, grupal e institucional.

2. Aprofundar o conhecimento das caracteristicas individuais, situagoes e problemas.

3. Analisar a influéncia dos fatores hereditarios, ambientais e psicossociais sobre o
individuo, na sua dinamica inter e intra-psiquica e suas relagdes sociais, para orientar-
'se no diagnostico e atendimento psicologico.

4. Definir protocolos e instrumentos de avaliagao, aplicar e mensurar os resultados.

5. Elaborar e executar estudos e projetos ou rotinas na area de gestao de pessoas.

6. Acompanhar cliente durante o processo de tratamento ou cura, tanto psiquica como |
fisica em atendimento individual ou grupal.

7. Proporcionar suporte emocional para cliente internado em hospital e seus familiares, |
‘auxiliando-os na elaboragao de experiéncia de doeng;a organica, crises e perdas.

8. Realizar acompanhamento terapéutico no pre, peri e pos-cirurgico.

9. Observar e propor mudangas em situagoes e fatos que envolvam a possibilidade de
humanizag¢ao do contexto hospitalar.

10 Participar de equipes interdisciplinares e multiprofissionais, realizando atividades em |
conjunto tais como: visitas médicas; discussao de casos; reunides administrativas; |
visitas domiciliares etc. |
11. Realizar e coordenar atividades educativas e grupos de adesdo com clientes el
familiares, especialmente em casos de doengas cronicas.

12. Proporcionar suporte emocional para a equipe de saude em situagoes extremas.

13. Participar, conforme a politica interna da Instituicao, de projetos, cursos, eventos,
comissdes, convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao.

14. Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade.

15. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

16. Trabalhar segundo normas padrao de biosseguranga, qualidade, produtividade,
higiene e preservagao ambiental. |
17. Executar tarefas pertinentes a area de atuacgao, utilizando-se de equipamentos e |
programas de informatica. ‘
18. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.
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Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Presidente Kennedy, Estado do Tocantins, aos 13
de outubro de 2021, 50° ano de criacio de Presidente Kennedy-TO.

N/
W

' iﬂ’«‘ raﬁjﬁé Sousa
Presidente da C3 1cipal de Presidente Kennedy — TO.
EleMo pdra o biénio 2021/2022.
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