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RESOLUGAO Ne87/91

"DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL

DE SAQ GOTARDO, MG E SEU QUADRO DE PESSOAL, DISTRIBUIGAO DE
TAREFAS E D{ CUTRAS PROVIDENCIAS".

A Camsrs Municipal de Sao Gotardo, Estado de Hinas Gerais,sob a di

rego de seu Presidente, de acordo com as perrogativas legais estabeleci-
6 de lei Organica Muni-

das no artigoe 109 do Regimento Interno € artigo 3
que

romulga a seguinte Resolug2o,

‘ cipal,aprovou € a sua Mesa Diretora p
tivo quanto:

determine & agio sdministrativa do FPoder Legisla

I - ao preencimento das vagas existentes em Quadro de Pegsoal, @&
diracac do pessoal e & ordenscac da abertura de concursos publicos, na '
forma da lei,pars recrutamento de pessoal guando for 0 ©aso;j

1T - & sdministragao do patriménio, colocado a servigo da Camars '

amente cadastradoc, na forma €s
ita e Despesa,isoladamente da Coz

sanicipal,devid tabelecida em Ieij
III= & contabilizagdo de sua Rece

tabilidade da Prefeitura;

™ IV - & remessa de contas ao Tribunal de contas do Estado de Ifinas,
"~ para © devido Parecer Prévio;
v - & ordenagao dos gastos para guprir as necessidades administra
. 5o dos bens méveis e imdveis que cons

1ivasiyr _ 3 manutengdo e CONSErvag

tituem o seu Patrimonio;
as administrativas que visem a melhoria dos'

vI - & adogao de medid

geus serviqu.
atagao de servigos egpecializados que visem & atender

inistrativas da Camara e proporcio
o cumprimento de suas finalidades;

VIII- & contr
as necessidades adm
ros e eficientes para

Artigo 12 - A Agao Administretiva da Cémara Municipal serd baseada
nos principios constitucionais da Iegalidade, Impessoalidade,Moralidade e

Publicidade.Serd dirigida e orientada pelo a "
como objetivos fundamentaiS‘ ’ freaifects ds CORREM G eEE

nar o8 meios segu-'
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ar enfase & Autonomia do Poder Legislativo Municipal para gue POE
sa soberamente exercer as suas fungoes institucionais;
II - o~ . .

dotar a Camara Municipal de uma infra-estrutura capaz de proporeio

nar- i ~
lhe os meios adequados,seguros e legais para 2 plens execugao de su-

as atividades;

III- oferecexr aos Vereadores 0s meios materiais de que necegsitam para’
o exercicio de suas fungles legislativas;

IV - colocar os sexrvigos da Camara Municipal de

, . s
zer beneficios & Comunidade,através de ums ligagae
e e 0 seu encaninhamento

forma a gue possam tre-

o maior com © povo,dele

recebendo reivindicagoes,promovendo 0 seu tramit
so Poder Executivo para a adogao de medida caebivel;

V - Dpromover O relacionamento harnlnico com ©sS érgaos dos Foderes Exe~
cutivo e Judicidrio, no ambito Municipel, com eles colaborando na solu-'

¢30 dos problemas municipais.

CAPITULC I
DA ESTRUTURA ADNINISTRATIVA DA CAVARA
o da Camare lunicipel de 9o

strativas, de acorde con'

WUNICIFAL

Artigo 22 - A Egtrutura Adminigtrativ

compdes-se das seguintes Unidades Admini

tardo,
Incisos I & V do pardgrafo 2% do artigo 13 da LOM:

o disposto nos
I - Corpo Legislativo
IT - Gabinete e Secretaria

IIT -~ Tegoutaria

v - Contabilidade

v - Servigos Gerais

SEQIO I
DA COMPETQNCIA DAS UNIDADES ADNINISTRATIVAS
inete e Secretaria da Camaras
entes do Corpo Legislativo;
com eXcegao

Artigo 3¢° - Compete =aoGeb
I - 2 coordenagao dos expedi

a coordenagéo dog servigos gerais da camara,
e finangas integrados pela Tesouraria e Contabilidade.

I -

dos servigos d

Artigo 42 - Compete &0 Servico de Tesouraria:
I - a coordenagac dos expedientes da Tesouraria,re¢cebimentos’

pagamentos e quitagao.
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Artigo 59 - Compete & Contabilidade:

I - execucao e Controcle Internc da Camara e Pregtagao de Contas.

II - elaboragio e execugao do Orgamento da Camara.
Artigo 69 - Compete aos Servigos Gerais de Camara:

I - organizar e atender as tarefas do legislativo, de pleno acordo com

o Gabinte e Secretariae.

IT - atender as demais Unidades administrativas no gue for solicitedo.

CAPITULO iT

DO QUADRO DE PESSCAL
edes Administrativas de que trata o artigo 3¢ terao '

Artigo 7¢ - As Unid
ndo parte integran-—

os cargos prvistos nos ANEXOS I e II, que ficam faze

te desta Iei.
SEGIO IT

DO RECRUTAHERTC DO PESSOAL
Artigo 8¢ - Sho Cargos de Confianca, de livre recrotament

te da Camara, demissiveis ad-nutum, 03 constantes do ANEXO I.

ergos de Provimento Efetivo,recrutados por concurso pi-
os constantes do ANEBXO II.
jamente na Cémara Municipal

o pelo Presiden

Artigo 9e - szo C
na forma estabelecida pela Lei,
- Os servidores lotados provisor

em cargos correspondentes acs criados nesta Lei,cederao geus lugares aos

candidados aprovados em concurso ou serso demitidos no ato da nomeagao
74 feita Presidente, 1o pragzo € condigdes estabelecidos en Ieie

blicO,
Pardgrago 1%

que se

pardgrafo 22 - 08 servidores lotados no Servigo piblico Municipal que em

05 de outubro de 1988 tenham completado 05(cinco) anos de Servigos pode-
ora criaé

rgo participar de Concurse Interno parsa provimento dos cargos

dose.

Artigo 10 - 4 duragao dos contratados provisdrios para execugao dos ser—
nao ultrapassard,em hipdtese algua

vigos pertinentes aos carsgo
o presente exercicio.

g criados,

may
SEGAO III
DO  REGIKE JURIDICO DO PESSCAL
Artigo 11 - O Regime Juridico do Pessoal da CAMARA MUNICIPAL serd o mes-
o adotado pela Prefeitura IMunicipal local, para 0s seus gervidores.

SECZO Iv

Do
PLANO DE CARGOS EZ CARRETRAS
Artigo 12 - Aplica-se
-ge aos funciondrios da Ca
& Cemara Municipal -
pal todos
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os dispositivos relativos a0 Plano de Cargos © arreiras previstos pare

os funcionarios da Prefeitura Municipale

SEGAC v
DAS ATRIBUIQ&ES DOS
Sgo atribui

FUNCIONARIOS

goes do pessoal ds C

Amara Municipal,todas

Artigoe 13 -
aguelas constantes do ANEXO II.
sEgdc VI
D4 REMUNERAGZO po  PESSOAL
Artigo 14 - Os servidores Lotados no quadro de funciondrios criz
e de acordo

terao os seus saldrios fixados, jnicialment

do por esta Lei,
te integrante.

com o anexo II gue dela passa a fazer par
A Artige 15 - Os funciondrios de Camara Municipal perceberéo, tam
pém, todas as demais vantagens institui{das para 08 funcionarios da Prefel
ture Municipal.
Artigo 16 - Os reajustes da remuneragio dos funciondriosdda Ca-
smos critérios e proporgoes

rislagio vigente e 808 me

mars obedecerao & les
que forem adotados parad 0S8 funcionérios da Fr

sggXe  VII

efeitura.

D& JORNADA DE TRABALHO
Artigo 17 - & jornada de trabalho dos servidores da Camara Muni-
serd a mesma gue vier & ST adota~

gislageo vigente,

cipal obedecida a Ie
de Prefeitura Municipale

da para 0S funciondrios
CAPITULO 111

DISPOSIGTES GERAIS
Artigo 18 - Constitui Rec

rdo com O disposto no art
pela Prefeitura,

,para»fins con-
de 17 de nar-

eita da Camara Municipal
tdbeis,de aco jgo 6° da ILei 4.320,
go de 1964, as transferéncias feitas ne forma do artigo
168 da Constituicao Federal.
pardgrafo Unicé: - para atend

g Camara Municip

jmento do disposto no artige 168 da
al requisitaré os recursos finan-'

constituiggo Federal,

Lo . .
sedrios so cugprimento de seu programade despesas, até o dia'

ceiros nece
correntes da aplica~-'

10 de cada més,
cao do artigo 47 da Iei 4.320.
o tigo 19 - Cabe a0 Presidente da Cdmara, na conformidade das a-
biiigzggzs que lhe sdo conferidas,dirigir os servigos da Camara
-se pels execugdo desta Iei pelo encaminhamento das coggfapongé
as a

salvo nos ¢asos previstos ed Iei,de

Y ETAEE TR i .
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apreciagac do Tribunal de Contas do Estedo de lfinas geraisg,assunindc to-

da a responsabilidade administrativa dos Servigos criados & partir des-

ta data.

Artigo 20 - Aplicam-gse &08 funciondrios da C
ura Manicipal de Sao

amars Municipal teda

a legislacfio aplicdvel aos funciondrios da Prefeit

n 2 - . ~ . s
Gotardo, assim como modificagoes que vierem & ger introduzidas.
Artigo 21 - Todas as despesas decorrentes da execugao da presen=

te Tei correrao por conta das dotagoes préprias do Orgamemento da Camara

Municipal. ’
Artigo 22 - Pars stender aocs servigos de contabilidade ¢ Consul®

fice & Camara Municipal sutorizada a contratar 08 Servie

toria Juridica,
SCAL -~ Empresa de Servi-'

cos Téecnicos ,Profissionais,Bspecializados da E

gos de Contabilidade e Assessoria LIDA.

Artige 23 -~ Revogadas a8 disposigBes em contririo, esta Iei en-

em vigor na data de sua publicagao.

Mandamos, portanto, a quem ©O conhecimen
iy tdo inteiramente como'

ra ¢ a faga cumpri

ira
to e a execugac desta Ree

solugfio periencer, que & cump

pnels se contém.
Dada na Camara Iun
noventa e um).

jcipal de Sao Gotardo, em 13 de dezembro de

1991 (mil novecentos e
PRESIDENTE{

VICE=PRESIDENTE:

SECRETARTIA:
1
ANEXO I |
CAMARA MUNICIPAL DE X0 GOTARDO = MINAS GERAIS
CARGO DE CONFIANCA
carso quantidade nivel gsalério
ASSESSOR  JURIDICO |
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| GARGOS DE  PROVIMENTO EFETIVO
Cargos quantidade nivel salario
cONTINUO 01 01 x8 95.000,00
CRETARIO 01 o 226.668,00
SERVENTE 01 01 o8 95.000,00
TESOUREIRO 0l o$ 226.658,C0
R
APRIBUIIGOES:
Sao atribuigoes do SECRETARIC:
I - Assessorar o Presidente € executar as suas crdens;
11 - Organizar & pauta dos trabalhos do Corpe Legislativo;
entes da Cama-

III- DespachaT, junto com 9O Presidente, ©B expedi

3 Presidéncis,dando

ra Municipal;
IV - Receber +todcs 08 expedientes remnetidos
&dos,respondé-los,qrqui

g Unidades de servigos 4

ciéncia dos conte vi-los a seguir;
a Ciamara,as Or-

ac Presidente
Tramsmitir as demai

v -
dens 4o Presidente;

yI - Coordenar ©8 sevigos de todas as Unidades da Camars;

vII- Zelar para gue 0sS gefrigos de todas Unidades sejam executa-
dos em dia e na mais perfeita orden;

YIII- Comparecer 3s sessoes da Camara @ assessorar o Presidente’
a Mesa Diretora € 208 Vereadores em tudo agquilc gue for necessério;

1x - Anotar todas as ocorréncias navidas durante a8 reunioes da
Cémara, paré transcrevée-las el Atas, utilizando-se © 1ivro préprio;

xpediente Interno e externo da Camara,pro

X - Elaborar +todo O €
ar 0 seu enominhamento 20
xpedientes recebidos e Ied

s destinatérios,registrando em livro pré

etidos pela Camara;
Portarias ¢ demais atos normati-‘*
se de Camara, de maneira’

videnci

prio o3 e
XI =~ Colecionar Leis,Decretos,

vog municipeis; estaduais e federais de interes

g facilitar aos
que se fizer necessdrio;
XII - i i
Orientar os demais servigos de Secretaria da Cémara;
’

vereadores o acesso & estes documentos legais,toda vez ¢
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XIII- Realigzar, enfim, todas as tarefas pertinentes 2 Secretaria

da Camara, nac especificadas neste anexo;
Sao Atribuigdes do A3ISESSOR DO PRESIDENTE:
I - Acompnhar o trabalho da Camara Municipal,durante 23 ge880-

es ¢ fora delas, para noticiar 4 Imprensa Escrita e falda sobre as ques-

toes de interesse publico;

II - Dar publicidade aos trabalhos de Camera de 2040 2 cugprir-
se o disposto no artigo 37 da Constituigao Federal;
IIT - Gravar e traanscrever as matériss discutidas pela Camare =

-
Municipal de mode & fornecer & Imprensa dados reais sobre 08 acontecimen
tos do Iegislativo;

I¥ ~ Participsr das sessoes solenes da Camara kMunicipal,como a-

organizador dos trabalhos;
Colecionar recortes de publicagﬁes que envolvaxn O nome da
s Vereadores de in

presentador e

v -
Camsra Municipel, em gualquer sentido e dar ciéncia ao
do o que se fale na Impenss Escrita e falada da Cémars Municipal e dos a

tog dos Vereadores;
¥I - Organizar a paute de audiéncia dos membros da Mesa Direto-

representantes de Associagdes de Classes, eiC...

ro com repérieres,
enfin, tode a questao relaciondda com & divulga-

VII - Resolver,
950 dos atos da Camars, omissos nesta Iei.
S8o Atribuigoes do TESOUREIRO:

- Responsabilizar-se por todos os atos alusivos ao setor,ori

I
entando as tarefas da Tegouraria;

1T - Planejar e elaborar o cronograna de despesas da Camara pen
gsalmente

11T - Elaborar o Crgamento de Cémars, junto & Mesa Diretora, anu

almente,prevalecendo-ge das orientagdes da Assessoria Contébil contrata-

da pele legislativo;

IV - Requerer até o di a 20
valores correspondentes % dotagdo orgamentdria da Camara que o Executivo
deve colocar & disposigao do Legislativo, em atendimento ao disposto no!

artigo 168 da Constituigdo Federal;

'y “~
de cada mes, & transferencia dos
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v - Receber da Prefeitura 0 valor trahasferido 4 Cépara,dar qui

pela prefeitursa, remetendo uma via para

tagio de nota de empehho emitida
uso de Contabilidade da Camars;

VI - Abrir conta bancdria juntamen

para a Cémara e movimentd~la
te com o Fresidente;

VII - Depositar toda a importéncia recebida ds Prefeitura na con

+a bancéris mantida pela Cémara;
VIII- Manter sob controle o8 saldos de Caixas © Bancos;
{X - TFagar as despesas da Canarsa;
‘ X - Elaborar e assinar © mermo de Confe

XTI - Manter sob sua guarda € reponsabilid

réncia de Caixa;

éde og documenios de '

receitas e despesas da Cémara Municipal;
I ~ Dar conia 3 Mesa Diretors, sempre Qque solicitado, dos valg

res movimentados e exisgtentes em seu poeder;
XIII- Empenhar as despesas da Chmere e procdssé-las de acorde =’

com a Lei;

XIV - Elsborar as Guias de Recolhimento do INES, FGTS. IR, IPSENG

e outros;
XV - Orientrar-se com & Assesgoria contrate pela Camara sempre’

' que necessério, por +elefone ou por egcrito;
XVI - Atender, enfim, todas as demais gquestdoes ligadas 32 Tesou-'

roria da Cémara, onissaw nesta Lei.
S350 Atribuigdes do SERVENIE:

I - Cuider da limpeza € organizagac das instalagdes da Cémara)

11 Zelar pela conservagao dos mdveis e mgquinas da Camara Iu-

nicipal;
11T - Cuider da cantina e atender as tarefas que lhe sao peculi-

ares;
i IV - Atender os vereadores durante o expedients;

' Cooperar com o Secretdrio Executdvo em todas as tarefas pa

ra que for solicitedo.

—

Sao G 1D(Toia
a otardo,/;o(tr sta) de dezembro de 1991,
Presidente , OIi'

Secretario:

e
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