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DECRETO N 5.009, de 25 de abril de 2016

Esmabelece procedimentos para d concessio
de wdiamtamento de valores,

MARIA EDNA GOMES MAZIERO, Prefeita
Municipal de Mocoea, no usd de suas atribuigdes
kegais.

CONSIDERANDOQ as exigencias contidas na Lei
Municipul n® 2343, de 22 de dezembro de 1992 que
discipling o realizagio de despesas em regime de
wchiantanmsesit,

CONSIDERANDO u necessidade de regulamentacio
da wilizagdo dos adianmentos de acordo com us
nocmas de Nscalizagio do  Tribunal de Contas do

I:stado de Sao Paulo.
DECRETA:

Art 19, Os requerimentos para a concessio de
adiantamento de valores deverdio ser requeridos por meio do documento de
REOUISICAO DE ADIANI AMENTQ. conforme modelo constante no
Anexo | deste Decreto, devidamente preenchido e autorizado pelo Prefeito
Municipal, Diretor do Departamento Financeiro e pelo Diretor do
Departamento a0 qual o empregado  publico ou ocupante do cargo

cumissionado estiver subordinado. "
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Pamagralo 1Y - N&o  serd autorizado  novo
adiantamento da mesma natureza 1o empregado publico ou ocupante do
cargo camissionado, ¢aso haja adiantamento anterior em processamento ou

com a prestagio de contus pendentes,

Pardgrafo  2° - A REQUISICAO DE
ADIANTAMENTO devera ser solicituda com, no minimo, 03 (wes) dias
dteis de antecedéncia, mediante protocelo no Protocolo Geral da Pretfeitura

Municipal de Mococa.

Art, 2% E vedado o reguerimento ¢ a concessao de
adigntamento de valores aos agentes politicos.

Art, 3 A prestacio de contas deverd ser feita em
30 (vinte) dias, contados du concessdo do adiantamento ou no primeiro dia
util apos a realizagdo da despesa, 0 que ocorrer primeiro; por meio do
documento de PRESTACAQ DE CONTAS, conforme modelo constante
nos Anexos 11 e 111 deste Decreto, devidamente preenchido e assinado; com
copia da respectiva Requisi¢do de Adiantumento, do empenho, guia de
restituigdo e, se for o caso, comprovante de recolhimento do lmposto Sobre

Servigos - 1SS, nas hipoteses de relengdo legal, anexados.
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Art. 4", Toda despesa devers ser feita em nome-da
Prefeitura Municipal de Mocoea, comprovada mediante via original das
notas e cupons fiscais e/ou recibos, sendo vedada a apresentagdo de recibos

sem vialor Niscal.

Pardgrato Unico - Caso a via original do
comprovante de despesa seja conleccionada em papel termo sensivel,

deverd ser apresentada copia reprografica da mesma.

Art. 3% No caso de despesas decorrentes de
viagens, deverd ser demonstrada, de forma clara e ndo genérica, o objetivo
da missdo oficial e 0 nome de todos os gue dela participarao, ndo sendo
geeitos documentos  alterados, rasurados, emendados ou com outros

artificios que venham préjudicar sua clareza e veracidade:

Paragrafo Unico - Em obediénciu nos prineipios

da economicidade ¢ legitimidade, os gastos devem primar pela modicidade.

Art. 0% O descumprimento deste  Decreto,
suspendeéra automaticamente o direito de concessdo de novo adiantamento

a0 empregado publico municipal ou ocupante do cargo comissionado

infrator,
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Paragrafo Unico - Caso ndo seja cumprido o
disposto neste Decreto o Setor de Controle Interno emitird  parccer
desfuvordvel sobre @ regularidade da prestagdo de contas que sera

automaticamente rejeitada.

Art. 7% Fiea auwrizado o Departamento
Financeiro da Prefeitura Municipal de Mococa a providenciar as medidas
necessdrias para a aplicagio total da Lei Municipal n® 2.343/92 e deste

Decreto.

Art. 8°. Este Decreto entrard em vigor na data de
suy publicugdo, revogadas as disposigoes em contririo, enviando-se copia

do mesmo a todos os departamentos para ciencia ¢ eamprimento.

PREFEITURA MUNICIPAL BDE MOCOCA, 25 DE ABRIL DE 2016
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MARIA EDNA GOMES MAZIERO
Prefeita Municipal
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REQUISICAO DE ADIANTAMENTO PARA DESPESAS:

l.) VIAGEM
Il SERVICOS
i MIUDEZA

NOME:

ANEXO

CPF n®

RG n®

CARGO/ FUNGAO:

DEPARTAMENTO:

MOTIVO DO ADIANTAMENTO:

VALOR DO ADIANTAMENTO RS

DATA DA SOUCITACAO: i,
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B - B AUTORIZAGAO | CHEQUE Ne:
DATA _/_ [ __
EMPENHO N2:
DATA: N
 RESPONSAVEL ASSINATURA J
N (=== S J
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Anexo 1l
PRESTACAO DE CONTAS - VIAGENS
NOME: = - - CPF: o
EMPENHO N* DATA: VALOR:
DATA NOTA N FORNECEDOR VALOR
- _ — TTDATA  [HORA DATA HORA
TUNCIONARIO R ~ {SALDA SALDA RETORNO RETORNO
. DESCRICAQ DA VIAGEM
DATA NOTA N FORNLCEDOR VALOR
LATA HORA DATA HORA
FURCIONARIO R 1 SAlDA SAIDA RETORNG RETORNO
B ~ DESUCRICAO DA VIAGEM o
| DATA _INOTA N mﬂqg_-;'_[-:p;}ﬂ VALOR
N | [DATA  [HORA™  [DATA ORA
FUNUIONARIL __|RG [ SALDA i mal Dy RETCRNG HETORNO
VALOR A RESTITUIR SIMy ) MAL )
(%3 L b
conitinmie ek de recollimente an anes,
T Mocoes. o de 2016
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Anexo ]
FRES'!‘A-{:RO DE CONTAS - MATERIAIS/SERVICOS

NOME:
CPF: R
EMPENHO N DATA: ! ! VALOR:
DATA FORNECEDOR I NOTA VALOR
r —
VALOR A
RESTITUIR SIM () NAO | )
"y {

ot for e @iek de Fecullibmentu e @i s,

Muovoca, de de 20016,
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