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LEI N° 3260, de 13 de julho de 2018.

Dispde sobre viagem a servigco e concesséo
de diaria aos servidores do Servigo Autdbnomo
de Saneamento Basico - SAAE e da outras
providéncias.

O Povo do Municipio de ltabirito, por seus representantes na Camara Municipal,
aprovou, € eu em seu nome, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - O servidor do Servico Autdnomo de Saneamento Basico - SAAE que se
deslocar de sua sede, eventualmente e por motivo de servigo, participagdo em cursos ou
eventos de capacitagdo profissional, faz jus a percepgdo de didria de viagem para fazer
face a despesas com alimentagéo, transporte urbano e hospedagem.

Paragrafo Unico - Para os efeitos desta Lei, sede ¢ a localidade onde o servidor esta
lotado.

Art. 2° - Os setores desta autarquia devem realizar a programacé@o mensal das
diarias a serem concedidas, encaminhando-a a sua Geréncia/Diretoria correspondente,
mediante o preenchimento do formulario préprio.

Paragrafo Unico - Excetuam-se do “caput” deste artigo os casos de emergéncia,
observado o disposto no artigo 11, § 2°.

Art. 3° - A concessao de didria fica condicionada a existéncia da disponibilidade de
dotagdo orgamentaria e financeira disponiveis.

Art. 4° - Os valores das diarias de viagem s&o os constantes na Tabela do Anexo |
desta Lei.

§ 1° - A atualizag@o dos valores das diarias de viagens constantes da Tabela do
Anexo | desta Lei sera, periodicamente, conforme o indice IGP-M, mediante a aplicacédo do
coeficiente representativo da variagdo da inflagdo, nos termos do indice oficial.

§ 2° - Quando o afastamento n&o exigir pernoite fora da sede do Municipio ou se for
concedido alojamento gratuito em residéncia oficial, o servidor somente fara jus a 50%
(cinquenta por cento) da diaria para cobrir as despesas com alimentagéo e deslocamento,
prevista no item 4 do Quadro anexo — Valores das Diarias, acima referido.

§ 3° - Quando houver pernoite, as diarias contardo a cada 24 (vinte e quatro) horas, /
sendo o tempo excedente sem pernoite enquadrado a 50% (cinquenta por cento) da didria

para cobrir as despesas com alimentagdo e deslocamento, prevista no item 4 do Quadro

anexo, e, sempre que houver pernoite, mesmo que ndo se complete as 24 (vinte e quatro)

horas, ainda assim sera considerado para efeito de diaria.
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Art. 5° - S&o competentes para autorizar a concess3o de diéria e o uso do meio de
transporte a ser utilizado na viagem, o Diretor Presidente.

Art. 6° - A diaria no é devida:
I. quando o deslocamento do servidor durar menos de 4 (quatro) horas;

Il. quando o servidor dispuser de toda alimentag&o e pousada custeada pelo SAAE ou
incluidas em evento para o qual esteja inscrito:

ll. no caso de utilizag&o do contrato a que se refere o artigo 11 desta Lei, quando esse
contemplar pousada e alimentago.

Art. 7° - As didrias, até o limite de 10 (dez), serdo pagas antecipadamente.

§ 1° - Quando a viagem ultrapassar esse limite, as didrias excedentes serdo
autorizadas mediante justificativa fundamentada, caso em que poderdo ser pagas
parceladamente, a critério do dirigente maximo do SAAE, admitida a delegagdo de
competéncia.

§ 2° - Nos casos de emergéncia ou reunides e eventos imprevisiveis, as didrias
poderdo ser pagas ap6s o inicio da viagem do servidor, mediante justificativa
fundamentada do dirigente méaximo do SAAE, admitida a delegacéo de competéncia.

§ 3° - A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado sera expressamente
justificada e autorizada pelo dirigente maximo do SAAE, admitida a delegagdo de
competéncia.

Art. 8° - Ao servidor podera ser concedido adiantamento de numerario para
aquisicdo de passagens, exceto aéreas, caso nio seja utilizado para viagem, veiculo oficial

Ou passe, ou quando n&o forem fornecidas por forga do contrato a que se refere o artigo 11
desta Lei.

§ 1° - O servidor que viajar por via aérea devera fazer uso, preferencialmente, da
classe econdmica.

§ 2° - As despesas com passagens de 6nibus intermunicipais e interestaduais serao
comprovadas por documento emitido pela empresa de transportes, com observagéo que as
datas de ida e volta devem coincidir com o periodo da auséncia.

Art. 9° - Ndo serdo autorizadas viagens em veiculo particular, excetuando-se nesta
definig&o os veiculos locados ou cedidos a esta autarquia.

Paragrafo Unico - Excepcionalmente, e autorizado pelo dirigente do SAAE podera 7(
permitir o uso do veiculo do préprio servidor para sua locomogdo de uma para outra
localidade, no interesse do servigo.
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Art. 10 - E vedado celebrar convénios, com instituigdes ou com terceiros, para

custeio de despesas de didrias de seu pessoal, em desacordo com os valores e normas
desta Lei.

Art. 11 - Poderdo ser celebrados contratos para a prestagdo de servigos de
agenciamento de viagens.

§ 1° - o contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:

I. hospedagem, incluindo alimentagao;
Il. aquisicdo de passagens, com ou sem traslado.

§ 2° - A contratagdo do estabelecimento agenciador obedecera legislagdo sobre
licitagbes da Administrag&o Puablica.

§ 3° - O SAAE faré opgdo pela solugdo mais econdmica e viavel, seja o pagamento
de diaria, seja a utilizagdo de contrato com agenciador, limitados os gastos com
alimentag&o e pousada, em qualquer caso, aos valores previstos no Anexo | desta Lei.

§ 4°- N&o sera permitido o reembolso de despesas extras com bebidas alcodlicas,
telefonemas particulares e outras equivalentes.

Art.12 - Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta Lei, o
servidor € obrigado a apresentar relatério de viagem, no prazo de 15 (quinze) dias uteis
subsequentes ao retorno a sede, devendo para isso utilizar o formulario proprio, e restituir
os valores relativos as didrias recebidas em excesso, se for o caso.

§ 1° - Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas,
ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante
justificativa fundamentada e autorizagdo do dirigente maximo do SAAE, admitida a
delegagdo de competéncia.

§ 2° - Nos casos em que o servidor viajar sem prejuizo de sua remuneragdo, sem
fazer jus a diaria de viagem, apresentara somente relatério técnico.

§ 3° - A autoridade concedente exigira os comprovantes de passagem de avido,
Onibus ou trem, e, no caso de veiculo oficial, a Autorizagdo para Saida de Veiculo, que
seguira regulamento proprio.

§ 4° - As despesas com locomogao interurbana, que pelo seu valor comprometerem
mais da metade da didria serdo reembolsadas, sempre com sua devida comprovacao.

§ 5° - O ressarcimento das despesas com combustivel ocorrera apenas nos caso
onde o deslocamento se der para localidade situada num raio de distancia superior a cem
quildmetros da sede ou em casos excepcionais, com justificativa aceita pelo Diretor
Presidente, e, serdo comprovadas por meio de Nota ou Cupom Fiscal, no qual constara,
obrigatoriamente, a placa e a quilometragem do veiculo.
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§ 6° - O ressarcimento das despesas com pedéagio para localidades onde nao
houver isencdo para veiculos oficiais serdo comprovadas por documento emitido pela
concessionaria da rodovia.

§ 7° - A autoridade concedente exigira os comprovantes fiscais de hospedagens e
alimentagéo, quando for autorizada a viagem em veiculo particular, ou documento que
comprove que o servidor esteve presente no local de destino.

§ 8° - O descumprimento do disposto no “caput” deste artigo sujeitara o servidor ao
desconto integral imediato em folha, dos valores de diaria recebidos, sem prejuizo de
outras sancoes legais.

§ 9° - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas €,
respectivamente, das autoridades solicitante e concedente.

§ 10 - Cabe ao controle interno examinar a prestagdo de contas e seus documentos,
rejeitando os que ndo observarem as disposigdes determinadas nesta Lei.

Art. 13 - As diarias ao exterior somente serdo concedidas quando se tratar de agbes
que visem recebimento de doagdes de entidades internacionais, premiagbes cuja presenca
do representante do SAAE-Itabirito seja indispensavel para seu recebimento.

Paragrafo Unico - Conceder-se-a as didrias para o exterior para aperfeigoamento de
metodologia aplicavel as agbes do SAAE-Itabirito, no que couber, a aperfeigoamento para
os sistemas de tratamento de agua, tratamento de efluentes, drenagem pluvial e manejo de
residuos sélidos, ou mesmo para a operagdo de equipamentos ou procedimentos para a
administragdo publica para o Saneamento Basico.

Art. 14 - Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da Lei, conceder ou
receber diaria indevidamente.

Art. 15 - E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra retribuigdo de
carater indenizatério de despesas com alimentacéo e pousada.

Art. 16 - Situagbes excepcionais deverdo ser encaminhadas para deliberagéo do
Diretor Presidente.

Art. 17 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Prefeitura Municipal de Itabirito, 13 dejulho de 2018.

Alexander Silya Salvador* ‘de Oliveira
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |
ltem Diaria em Reais
1 Interestadual R$ 500,00
> Distancia Acima de 301 R$ 360,00
KM
Distancia de 101 Km a
3 300 KM R$ 240,00
Distancia de 50 Km a 5
4 100 KM R$ 120,00
5 EXTERIOR US$ 350,00 **

* Caso a duragdo da auséncia da sede seja inferior & 6 (seis) horas, o
servidor recebera 50% (cinquenta por cento) da diaria para cobrir as despesas
com alimentagao e deslocamento.

* *O valor em dolar sera convertido em reais conforme o cambio do dia

anterior & viagem. ;(
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