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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N¢ /2024

(Altera as atribuicoes do cargo em comissdo de Assessor de
Departamento e dd outras providéncias).

Art. 12 - As atribuicdes do cargo em Comissdao de Assessor de
Departamento, criado pela Lei Complementar n2 173, de 08 de outubro de 2019, sao:

I- Assessorar a equipe de trabalho, mediante distribuicdo, acompanhamento, orientagdo e
controle dos trabalhos, tais como:
a) Administragdo e operacionalizag¢do do sistema informatizado da folha de pagamento;

b) Execucdo de levantamento de dados e confecgao de relatérios diversos;

c) Transferéncias de arquivos da folha de pagamento para a institui¢do financeira por meio
eletronico;

d) Atualizacdo do cadastro de funcionarios, cargos e saldrios no sistema da folha de
pagamento;

e) Envio de informagdes por meio dos sistemas governamentais SEFIP/CAGED/RAIS/DIRF;
f) Controle de Avaliacdes de Desempenho;
g) Controle de Avaliacdes de Estagio Probatorio;

h) Contratagdes, prorrogacodes, exoneracdes, férias, licencas e outros atos relativos ao
servidor publico;

i) Atendimento das diversas solicitacdes dos servidores como: expedicdo de certiddes,
declaracgdes, fichas financeiras, comprovantes de rendimentos, folhas de pagamento e
copias de documentacgao;

j) Expedicao de carta margem para empreéstimos consignados na folha dos servidores;

k) Atendimento e esclarecimento de duvidas dos servidores quanto a sua folha de
pagamento;

II - Acompanhar a aplicacdo da legislacdao de pessoal vigente;
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III - Manter a conduta profissional compativel com os principios reguladores da
Administracdo Publica, especialmente os principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da razoabilidade e da eficiéncia, preservando o sigilo das
informagdes, €;

IV - Realizar outras atribui¢cdes pertinentes ao cargo e conforme orientagdo da chefia
imediata,

V - Promover a agdo conjunta dos diversos Departamentos e setores.

Art. 22 - Subordinagdo hierarquica do Assessor de Departamento:
Encarregado de Departamento de Pessoal, Coordenador de Recursos Humanos e Prefeito
Municipal.

Art. 32 - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Meridiano, 11 de margo de 2024.
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Meridiano, 11 de margo de 2024.

ASSUNTO: Justificagdo sobre o Projeto de Lei Complementar n? /2024.

Senhor Presidente,
Senhores Vereadores,

Junto com os nossos cordiais cumprimentos estamos enviando a essa colenda
Camara Municipal, para apreciacdo e deliberacdo pelos nobres Vereadores, o Projeto de Lei
dispondo sobre alteracdo nas atribuicdes do cargo em comissdo de Assessor de
Departamento e da outras providéncias.

Inicialmente, cumpre destacar que o Assessor de Departamento é aquele
servidor que assessora diretamente outros servidores nos Departamentos, de forma a
auxiliar para nao haver acimulo de servico, fazendo com que o Setor funcione de forma
correta.

Diante disso, é possivel notar com a redacdo atual da lei de criacao do referido
cargo, que as atribui¢cdes do Assessor de Departamento ndo estdo corretas. Isso porque, as
atribuicdes atuais estdo especificas para um uUnico Setor, fazendo com que restrinja o
funcionario dentro da Prefeitura, ndo podendo utilizar o servidor para realizar tarefa de
outros departamentos, o que dificulta o desempenho da Administracdo na pratica, havendo
a necessidade de nova atualizagao.

Certos de que o presente projeto de lei recebera a devida aprovacgdo pelos
senhores vereadores, pelo que, antecipadamente agradecemos, aproveitamos do ensejo
para consignar a Vossa Exceléncia e aos demais pares desse egrégio legislativo as nossas
melhores e renovadas expressoes de alta estima e distinta consideragao.

Atenciosamente,

FABIO Assinado de forma digital por
FABIO
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0:26009906822 0300

FABIO PASCHOALINOTO
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EXMO. SENHOR
EDIVAN CASSIO TONELOTE

DD. PRESIDENTE, E,

EXMOS. SENHORES VEREADORES A CAMARA MUNICIPAL
MERIDIANO - SP.
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