Y CAMARA MUNICIPAL DE LAGOA DA PRATA
SN Estado de Minas Gerais

PORTARIA N° 56/2023

DispOe sobre a elaboracdo do DFD — Documento de
Formalizacdo de Demanda no ambito da Camara
Municipal de Lagoa da Prata, nos termos da “Lei
Federal n? 14.133/2021.”

O Presidente da Camara Municipal de Lagoa da Prata, no uso das atribuicdes que |he confere o
Art. 42 do Regimento Interno desta Casa e em conformidade com os dispositivos da “Lei Federal n?

14.133/2021”, resolve:

Art. 12 O DFD — Documento de Formalizacdo de Demanda - tera como funcdo geral formalizar a
necessidade da realizacdo de Contratacdo na Camara Municipal, e podera ser elaborado para duas
finalidades especificas:

| - a inclusdo de demanda de Contratacdo no PCA — Plano de Contratagdes Anual - do Exercicio
Financeiro seguinte; ou

Il - a abertura de Processo Administrativo de Contratacao.

Paragrafo Unico. As contratacOes que constarem no PCA ndo necessitam de novo DFD para a
abertura do Processo Administrativo.

Art. 22 O DFD devera sempre ser elaborado pelo Setor Requisitante e protocolizado no Setor de
Compras e Licitagbes apds autorizacdo da Autoridade Competente, que poderd ser o Diretor
Administrativo ou o Presidente da Camara.

§ 12 Considera-se “Setor Requisitante” aquele Setor a ser atendido pela demanda da
Contratacgao.

§ 22 Nos casos em que a Contratacdo vise atender demanda do Poder Legislativo em geral, da
coletividade de Servidores e/ou Vereadores ou da populacdo diretamente, considera-se “Setor
Requisitante” a Presidéncia da Camara, que devera elaborar e autorizar o DFD, podendo contar com
auxilio da Assessoria de Gabinete e/ou da Diretoria Administrativa.

§ 32 Nos casos em que o Setor Requisitante seja a Diretoria Administrativa, o DFD sera
autorizado pela Presidéncia da Camara.

§ 42 O Setor Requisitante devera elaborar o DFD com a maior precisdo e riqueza de detalhes
possivel, de modo a subsidiar a elaboracdo do ETP - Estudo Técnico Preliminar e do TR — Termo de
Referéncia, quando for o caso, bem como fazer constar quaisquer outras informacdes necessarias e
Uteis a futura Contratacao.
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Art. 32 O DFD deverd conter, no minimo, as seguintes informacdes:

| - a finalidade especifica, inclusdo de demandas de Contrata¢cdao no PCA do Exercicio Financeiro
seguinte ou abertura de Processo Administrativo de Contratagao;

Il - o Setor Requisitante;
lIl - o Servidor responsavel pelo DFD, pertencente ao Setor Requisitante;
IV - a descricdo das circunstancias da Contratacao e a justificativa da demanda;

V - as solugdes eventualmente ja identificadas para atendimento da demanda, especificando,
para cada solugdo, a descricdo do objeto e as condi¢des da Contratacao;

VI - a data de elaboracdo do DFD; e

VIl - a assinatura do Servidor responsavel e a assinatura de autorizacdo da Autoridade
Competente.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Camara Municipal de Lagoa da Prata, 30 de outubro de 2023.

ANTONIO JUSTINO FILHO
Presidente
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