ESTADO DE RONDONIA
) PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE MIRANTE DA SERRA

LEIN® 299 /2004 EM, 15/ o4 2oak .

DISPOE SOBRE A  ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL DE MIRANTE DA SERRA,
SUAS ATRIBUICOES, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Mesa da Camara Municipal de Mirante da Serra, Estado de Rondonia.
Fago saber que a Plenério aprovou, e o Prefeito Municipal sanciona a seguinte Lei:
Art. 1% - O Poder Legislativo Municipal, ¢ exercido pelo Presidente os Vereadores,

na forma estabelecida na Lei Orgénica Municipal e Regimento Interno da Céamara
Municipal de Mirante da Serra.

Art. 2° - A Administragio do Legislativo Municipal, constitui — se
hierarquicamente, de 6rgdo integrado na estrutura administrativo, e compde-se de:
- Plenario;
II- Mesa diretora;

II-  Presidéncia;

IV- Secretaria Geral,

a) — Plenario, é o 6rgdo deliberativo da Camara, constituindo-se do conjunto de
Vereadores em exercicio, em local, forma e nimero legal para deliberar;

b) — Mesa Diretora, € 0 6rgio deliberativo de todos os trabalhos Legislativos e
Administrativos da Camara Municipal.

c) — Presidéncia; € o representante Legal da Camara nas relagdes externas,
cabendo-lhe as fungdes administrativas e diretivas de todas as atividades, competindo — lhe
privativamente.

d) —Secretaria Geral, e um 6rgo integrado a estrutura administrativa do
Legislativo, de primeiro nivel hierarquico, subordinado ao Presidente da Cémara
Municipal, responsaveis pela a diregdo, execugio, fiscalizagdo, controle e orienta¢do da
acdo do peder legislativo, no ambito de suas areas especificas de atuacdo, e dos demais
setores.

~~ #Art. 3% — S3o orgdos deliberativo assessoria direta e imediata do Presidente
aqueles que, sendo-lhe imediatamente subordinados hierarquicamente, tenham por
incumbéncia coordenar e executar as atividades de carater politico, juridico e social com
vistas ao desempenho da competéncia do cargo de Chefe do Poder Legislativo.

Art. 4° - A estrutura organizacional do Poder Legislativo Municipal, é constituida
dos seguintes 6rgdos integrados:

I — Plenario;
Il — Mesa Diretora; ‘
[T - Presidéncia:

IV — Assessoria de Gabinete da Presidéncia;
V — Assessoria Juridica;
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VI — Assessoria Parlamentar;

VII — Assessoria de Gabinete;

VIII — Assessor Legislativo;

VIX - Secretaria Geral;

X — Secdo de Taquigrafia e comissdes;

XI — Secdo de Tesouraria, orgamentaria e financeira;
XII — Setor de Pessoal, Material de Patrimo6nio;

XIII — Setor de Limpeza;

Art. 5° - As atribuicdes do Plenario, Mesa Diretora e Presidéncia, sdo as
estabelecidas na Lei Organica Municipal e Regimento Interno da Camara Municipal.

Art. 6° - As atribuigdes dos cargos comissionados e fungdes de confianga da
Camara Municipal compete:

§ 1° — Os Assessores de Gabinetes e Parlamentares sdo indicados pelos
vereadores, e ficardo a disposi¢do deste no que concerne as suas atribuigdes na execugio
de suas atividades.

PARAGRAFO UNICO - Os assessores de Gabinetes e Parlamentares, deverdo
apresentar relatorios semestrais de suas atividades dos quais foram atribuidas.

Art. 7° - Sdo as atribui¢gdes do:

I — Assessor de Gabinete da Presidéncia;

a) Assistir o Presidente nas questdes politico-administrativas;

b) Atender e fazer encaminhar os interessados aos oOrgdos competentes do
Legislativo;

c) Manter o Presidente informado sobre o noticiario de interesse da
administracdo e assessora-lo sempre que necessario;

d) Divulgar os atos oficiais de competéncia do Presidente;

e) Preparar expediente a ser despachado pelo Presidente;

f) Emitir pareceres, informagdes despachos em assuntos de sua competéncia e
outros que lhe sejam delegados pelo Presidente;

g) Exercer outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Presidente.

II — Assessor Juridico;

a) Orientar e supervisionar os assuntos juridicos e Legislativos da Camara
Municipal,;

b) Promover representagdo do Legislativo e do Presidente da cimara
municipal em Juizo;

c) Responder as consultas juridicas encaminhadas pelos vereadores e setores
administrativos da cdmara municipal;

d) Emitir parecer técnico juridico em todos os projetos que tramitarem na
camara municipal,

e) Emitir parecer nos processos administrativos da camara municipal, nos

termos da legislagdo em vigor; Q
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f) Assessorar 0s trabalhos dos Vereadores, nas sessdes legislativas em
plenario, nas sessdes das comissdes, e demais que forem necessarios,

2) Acompanhar os vereadores, comissdes no julgamento de contas do Poder
Executivo Municipal;

h) Acompanhar o Presidente nas audiéncias do TCER, bem como elaborar suas
defesas;

1) Acompanhar projetos de leis, resolugdes, decretos legislativos etc.:

1) Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Presidente.

III — Secretario Geral;

a) Orientar, coordenar, distribuir e supervisionar todos os trabalhos dos setores
administrativos, sob sua subordinagdo do Presidente;

b) Fazer parte da Mesa Diretora nas Sessdes ordinarias, extraordinarias e
solenes, orientando no que for necessarios.

c) Apresentar ao Presidente e demais membro da mesa, quaisquer
irregularidades praticados por servidores que descumprir o regime juridico e as demais
normas aplicadas Presidente, sob pena de abertura de processo administrativo ou
sindicancia para apuragdo do fato;

d) Executar e fazer executar as deliberagdes da Camara Municipal;

e) Reunir juntamente, com a presidéncia, e demais servidores para tomar
conhecimento dos andamentos dos trabalhos relacionados a Céamara Municipal, pelo
menos uma vez por mes;

f) Acompanhar os trabalhos das comissdes permanentes e temporarias, no que
couber;

g) Acompanhar nas elaboragdes dos projetos or¢amentarios,

h) Acompanhar a execugdo, financeira, or¢amentaria, patrimonial, financeira, e
contabil etc ;

i) Determinar a realizagdo de pericia contabil, que tem por objetivo

salvaguardar os interesse do erario aos cofres publico, inclusive acompanhar os repasses
financeiros e orgamentérios junto ao poder executivo:
j) Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Presidente.

IV Secdo de Taquigrafia e comissdes;

a) Elaborar as atas das sessdes solenes, ordinarias, extraordinarias, comissdes
permanentes etc;

b) Redigir oficios, requerimentos, e demais documentos solicitados pelo
presidente e vereadores;

C) Elaborar os pareceres das comissdes permanentes;

d) Organizar o plenario nos dias de sessdes;

e) Acompanhar a organizagdo da ordem do dia.

f) Manter atualizado todos os livros de atas, termos de posses, etc.

g) Fazer as convocagdes dos vereadores quando for em necessarios;

h) Manter controle dos projetos de leis tramitado nesta casa:

) Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas. Q
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V — Secio de Tesouraria, orcamentaria e financeira;

a) Elaborar pagamentos em geral;

b) Organizar o controle financeiro e orgamentario;

c) Ter ciéncia diariamente da movimentago do saldo na conta bancaria;

d) Montar processos e fazer os controles dos mesmos;

e) redigir documentos quando for necessario;

f) verificar os repasses financeiros, emitidos pelo executivo;

g) acompanhar a emissio de empenho e pagamento das despesas realizadas;

1) Encaminhar nos prazos legais a Prestagdo de contas da cdmara,
acompanhada dos balangos, balancetes e Tespectivos anexos;

]) Pedir suplementagdo de dotagdo quanto esta ser torna insuficiente para
atender as necessidades da Céamara Municipal;

k) Proceder periodicamente e obrigatoriamente ao final de cada exercicio,
relatorio geral das atividades orcamentaria, financeira e patrimonial;

1) Conferir processos de despesas com pagamento de pessoal e outros, se estao
aptos e devidamente autorizado para pagamento;

m) Informar a presidéncia € a0 secretario geral, saldos financeiros, quando for
solicitado.

n) Desempenhar outras atividades que lhe foram atribuidas.

VI - Setor Pessoal e Material de Patriménio;

a) Manter atualizado os registros sobre dados pessoais e lotados na camara
municipal;

b) Informar e instruir todos os detalhes relativos ao setor pessoal;

c) Controlar as nomeagGes e lotagdes e servidores, informando as vagas
existentes para fins de preenchimento;

d) Controlar os limites com pessoal, nas admissdes, lotagio, promogio,
rescisio e aposentadoria;

e) Informar e acompanhar os procedimentos mensais, para elaboragio da folha
de pagamento;

f) Elaborar a escalas de férias dos servidores lotado na cimara municipal

g) Controlar a freqiiéncia dos servidores anotando as alteragdes

h) Lavrar, termos de posses, termos de Compromisso, atas, declaragdo de bens
te.;

1) Manter atualizados o registros de material, patriménio e almoxarifado:

j) Manter atualizados o cadastros dos fornecedores;

k) Manter atualizados 0s tombamento dos beng moveis € imoveis;

1) Manter todas as atividades relacionadas a materiais, almoxarifado e
patriménio da cimara municipal;

m) Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas. f/ﬁ

e A
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VII - Setor de Limpeza

a) Acompanhar as condi¢des de higiene no estabelecimento da camara
municipal, moveis, patio etc.:
b) Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas;

Art. 8° — As fungdes de confianga, exercidas exclusivamente por servidores ocupantes
de cargo efetivo, e os cargos em comissdo, a serem preenchidos por servidores de carreira
nos tasos, condigdes e percentuais minimos previstos em lei, destinam-se apenas as
atribuigdes de diregdo, chefia e assessoramento.

Art. 9° - 0 quadro de cargos em comissdes e fungdes de confiangas e remuneragio sio
as constantes do anexo I e II desta Lei.

Art.10 - Os servidores municipais e os servidores estaduais ou federais a disposi¢do do
Poder Legislativos, designados para exercer cargo em comissdo, poderdo optar pelo
vencimento do respectivo cargo, ou pela remuneragdo do cargo de origem, neste caso,
acrescida da gratificagdo por exercicio de cargo (CC).

Art. 11 - Os Servidores designados para exercer cargo em comissio, estdo
subordinados, no que couber, ao Regime Juridico Unico dos servidores Publico de Mirante
da Serra.

Art. 12 - Os encargos financeiros decorrentes desta Lei, serdo cobertos pelas dotagoes
proprias vigentes no orcamento do Poder Legislativo, devendo o Poder Executivo
suplementar de acordo com a necessidade solicitada pela Camara Municipal, obedecendo
aos limites constitucionais vigente.

Art. 13 - Esta Lei entra em vigor, na data de sua publicagdo, com seus efeitos
retroagindo a 1° de Abril de 2.004, revogam as disposi¢des contrario, em especial a lei \

185/00, e suas alteragdes. )
r
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ANEXO |

CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES GRATIF ICADAS

CARGOS REFERENCIAS [VAGAS ]|
ASSESSOR JURIDICO CC-1 01 |
SECRETARIO GERAL CC-1 01 :}
ASSESSOR DE GABINETE - 09
| ASSESSOR PARLAMENTAR CC-2 09 q
| ASSESSOR DE GABINETE DA PRESIDENCIA €C-3 01
ASSESSOR LEGISLATIVO CC =3 04 |
CHEFE DA SECAO TAQUIGRAFIA E COMISSOES €C-4 01
CHEFE DA SECAO DE TESOURARIA. ORC. FINANCEIRO CC-4 01
|ENC. SETOR PESSOAL, MATERIAL PATRIMONIO FG—5 01
ENC. SETOR LIMPESA FG-5

ANEXO 11

ESCALA DE VENCIMENTO DE CARGOS EM COMIS

DE CONFIANCA

CARGOS EM COMISSAO
REFERENCIAS VENCIMENTO/RS

101’

SAO E FUNCOES

GRATIFICACAO/RS

CC- 180.00
- 160,00
(-3 130,00 480,00
& i | 100,00 375,00
FUNCOES GRATIFICADAS
REFERENCIA GRATIFICACAO/RS
FG-5 300,00

 6



ESTADO DE RONDONIA
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE MIRANTE DA SERRA.

LEIN® 299 /2004 EM, 1§/ o} 1200Y.

DISPOE SOBRE A  ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL DE MIRANTE DA SERRA,
SUAS ATRIBUICOES, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Mesa da Camara Municipal de Mirante da Serra, Estado de Rondonia.
Fago saber que a Plenario aprovou, e o Prefeito Municipal sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° - O Poder Legislativo Municipal, é exercido pelo Presidente os Vereadores,
na forma estabelecida na Lei Orgédnica Municipal e Regimento Interno da Camara
Municipal de Mirante da Serra.

Art. 2° - A Administragio do Legislativo Municipal, constitui — se
hierarquicamente, de 6rgéo integrado na estrutura administrativo, e compde-se de:

I- Plenario;

II- Mesa diretora;

III-  Presidéncia;

IV-  Secretaria Geral,

a) — Plenario, € o 6rgéo deliberativo da Camara, constituindo-se do conjunto de
Vereadores em exercicio, em local, forma e nimero legal para deliberar;

b) — Mesa Diretora, € o 6rgdo deliberativo de todos os trabalhos Legislativos e
Administrativos da Camara Municipal.

c) — Presidéncia; € o representante Legal da Camara nas relagdes externas,
cabendo-lhe as fun¢des administrativas e diretivas de todas as atividades, competindo — lhe
privativamente.

d) —Secretaria Geral, e um oOrgdo integrado a estrutura administrativa do
Legislativo, de primeiro nivel hierarquico, subordinado ao Presidente da Camara
Municipal, responsaveis pela a dire¢do, execugdo, fiscalizagio, controle e orientagdo da
a¢do do poder legislativo, no ambito de suas areas especificas de atuagdo, e dos demais
setores.

Art. 3* — Sdo orgdos deliberativo assessoria direta e imediata do Presidente
aqueles que, sendo-lhe imediatamente subordinados hierarquicamente, tenham por
incumbéncia coordenar e executar as atividades de carater politico, juridico e social com
vistas ao desempenho da competéncia do cargo de Chefe do Poder Legislativo.

Art. 4° - A estrutura organizacional do Poder Legislativo Municipal, é constituida
dos seguintes 6rgdos integrados:

I — Plenario,

II — Mesa Diretora;

IIT — Presidéncia: )

IV — Assessoria de Gabinete da Presidéncia;

V — Assessoria Juridica;
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VI — Assessoria Parlamentar;

VII — Assessoria de Gabinete;

VIII — Assessor Legislativo;

VIX — Secretaria Geral;

X — Se¢do de Taquigrafia e comissdes,

XI — Se¢do de Tesouraria, orgamentaria e financeira;
XII — Setor de Pessoal, Material de Patrimonio;
XIII — Setor de Limpeza;

Art. 5° - As atribuicdes do Plenario, Mesa Diretora e Presidéncia, sdo as
estabelecidas na Lei Organica Municipal e Regimento Interno da Camara Municipal.

Art. 6° - As atribuigdes dos cargos comissionados e fun¢des de confianca da
Camara Municipal compete:

§ 1° — Os Assessores de Gabinetes e Parlamentares sdo indicados pelos
vereadores, e ficardo a disposi¢do deste no que concerne as suas atribuigdes na execugdo
de suas atividades.

PARAGRAFO UNICO - Os assessores de Gabinetes e Parlamentares, deverdo
apresentar relatorios semestrais de suas atividades dos quais foram atribuidas.

Art. 7° - Sdo as atribui¢des do:

I — Assessor de Gabinete da Presidéncia;

a) Assistir o Presidente nas questdes politico-administrativas;

b) Atender e fazer encaminhar os interessados aos orgdos competentes do
Legislativo;

c) Manter o Presidente informado sobre o noticiario de interesse da
administragdo e assessora-lo sempre que necessario;

d) Divulgar os atos oficiais de competéncia do Presidente;

e) Preparar expediente a ser despachado pelo Presidente;

f) Emitir pareceres, informagdes despachos em assuntos de sua competéncia e
outros que lhe sejam delegados pelo Presidente;

g) Exercer outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Presidente.

II — Assessor Juridico;

a) Orientar e supervisionar os assuntos juridicos e Legislativos da Camara
Municipal,

b) Promover representagdo do Legislativo ¢ do Presidente da camara
municipal em Juizo;

c) Responder as consultas juridicas encaminhadas pelos vereadores e setores
administrativos da cdmara municipal;

d) Emitir parecer técnico juridico em todos os projetos que tramitarem na
camara municipal,

e) Emitir parecer nos processos administrativos da cdmara municipal, nos
termos da legislagdo em vigor; (7
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f) Assessorar 0s trabalhos dos Vereadores, nas sessdes legislativas em
plenario, nas sessdes das comissdes, e demais que forem necessarios;

g) Acompanhar os vereadores, comissdes no julgamento de contas do Poder
Executivo Municipal;

h) Acompanhar o Presidente nas audiéncias do TCER, bem como elaborar suas
defesas;

1) Acompanhar projetos de leis, resolugdes, decretos legislativos etc.;

1) Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Presidente.

IIT - Secretario Geral;

a) Orientar, coordenar, distribuir e supervisionar todos os trabalhos dos setores
administrativos, sob sua subordinagio do Presidente;

b) Fazer parte da Mesa Diretora nas Sessdes ordinarias, extraordinarias e
solenes, orientando no que for necessarios.

c) Apresentar ao Presidente e demais membro da mesa, quaisquer
irregularidades praticados por servidores que descumprir o regime juridico e as demais
normas aplicadas Presidente, sob pena de abertura de processo administrativo ou
sindicincia para apuragdo do fato:

d) Executar e fazer executar as deliberacdes da Camara Municipal;

e) Reunir juntamente, com a presidéncia, e demais servidores para tomar
conhecimento dos andamentos dos trabalhos relacionados a Cimara Municipal, pelo
menos uma vez por meés;

) Acompanhar os trabalhos das comissdes permanentes € temporarias, no que
couber;

g) Acompanhar nas elaboragdes dos projetos orgamentarios;

h) Acompanhar a execugio; financeira, orgamentaria, patrimonial, financeira, e
contabil etc.;

1) Determinar a realizagdo de pericia contabil, que tem por objetivo

salvaguardar os interesse do erario aos cofres publico, inclusive acompanhar os repasses
financeiros e orgamentérios junto ao poder executivo;
1) Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Presidente.

IV Seciio de Taquigrafia e comissaes;

a) Elaborar as atas das sessdes solenes, ordinarias, extraordinarias, comissdes
permanentes etc;

b) Redigir oficios, requerimentos, e demais documentos solicitados pelo
presidente e vereadores;

c) Elaborar os pareceres das comissdes permanentes;

d) Organizar o plenario nos dias de sessdes:

e) Acompanhar a organizagdo da ordem do dia.

f) Manter atualizado todos os livros de atas, termos de posses, etc.

g) Fazer as convocagdes dos vereadores quando for em necessarios;

h) Manter controle dos projetos de leis tramitado nesta casa; \

i) Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.
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V — Secdo de Tesouraria, orcamentiria e financeira;

a) Elaborar pagamentos em geral;

b) Organizar o controle financeiro e orgamentario;

c) Ter ciéncia diariamente da movimentagio do saldo na conta bancaria;

d) Montar processos e fazer os controles dos mesmos;

e) redigir documentos quando for necessario;

f) verificar os repasses financeiros, emitidos pelo executivo:

g) acompanhar a emissdo de empenho e pagamento das despesas realizadas;

h) acompanhar a elaboragdo a proposta do PPA, LDO, LOM e demais leis

concernente ao orgamento, apresentando a Mesa Diretora para analise e adaptacdo que
Julgar necessarios;

1) Encaminhar nos prazos legais a Prestagio de contas da camara,
acompanhada dos balangos, balancetes e respectivos anexos:

1) Pedir suplementagio de dotagio quanto esta ser torna insuficiente para
atender as necessidades da Camara Municipal;

k) Proceder periodicamente e obrigatoriamente ao final de cada exercicio,
relatorio geral das atividades orgamentaria, financeira e patrimonial;

1) Conferir processos de despesas com pagamento de pessoal e outros, se estdo
aptos e devidamente autorizado para pagamento;,

m) Informar a presidéncia e ao secretario geral, saldos financeiros, quando for
solicitado.

n) Desempenhar outras atividades que lhe foram atribuidas.

VI — Setor Pessoal e Material de Patriménio;

a) Manter atualizado os registros sobre dados pessoais e lotados na cimara
municipal;

b) Informar e instruir todos os detalhes relativos ao setor pessoal;

c) Controlar as nomeagdes ¢ lotagdes de servidores, informando as vagas
existentes para fins de preenchimento:

d) Controlar os limites com pessoal, nas admissdes, lotagdo, promogio,
rescisdo e aposentadoria;

e) Informar e acompanhar os procedimentos mensais, para elabora¢io da folha
de pagamento;

) Elaborar a escalas de férias dos servidores lotado na ciAmara municipal

g) Controlar a freqiiéncia dos servidores anotando as alteragdes;

h) Lavrar, termos de posses, termos de compromisso, atas, declaragdo de bens
¢e.;

1) Manter atualizados os registros de material, patrimonio e almoxarifado:

i) Manter atualizados os cadastros dos fornecedores;

k) Manter atualizados os tombamento dos bens moveis e imoveis;

1) Manter todas as atividades relacionadas a materiais, almoxarifado e

patrim6nio da cdmara municipal;
m) Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas. Q
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VII — Setor de Limpeza

a) Acompanhar as condigdes de higiene no estabelecimento da camara
municipal, moveis, patio etc.;

b) Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas;

Art. 8% — As fung3es de confianga, exercidas exclusivamente por servidores ocupantes
de cargo efetivo, e os cargos em comissdo, a serem preenchidos por servidores de carreira
nos casos, condigdes e percentuais minimos previstos em lei, destinam-se apenas as
atribui¢des de direcdo, chefia e assessoramento.

Art. 9° - 0 quadro de cargos em comissdes e fungdes de confiangas e remuneragio sao
as constantes do anexo I e II desta Lei.

Art.10 - Os servidores municipais e os servidores estaduais ou federais a disposi¢do do
Poder Legislativos, designados para exercer cargo em comissdo, poderdo optar pelo
vencimento do respectivo cargo, ou pela remuneragdo do cargo de origem, neste caso,
acrescida da gratificagdo por exercicio de cargo (CC).

Art. 11 — Os Servidores designados para exercer cargo em comissdo, estdo
subordinados, no que couber, ao Regime Juridico Unico dos servidores Publico de Mirante
da Serra.

Art. 12 — Os encargos financeiros decorrentes desta Lei, serdo cobertos pelas dotagdes
proprias vigentes no orcamento do Poder Legislativo, devendo o Poder Executivo
suplementar de acordo com a necessidade solicitada pela Camara Municipal, obedecendo
aos limites constitucionais vigente.

Art. 13 - Esta Lei entra em vigor, na data de sua publica¢do, com seus efeitos
retroagindo a 1° de Abril de 2.004, revogam as disposi¢des contrario, em especial a lei
185/00, e suas alteragdes.
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ANEXO I

CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS

CARGOS REFERENCIAS [VAGAS
ASSESSOR JURIDICO CC-1 01
SECRETARIO GERAL CC-1 01
ASSESSOR DE GABINETE o -1 09
ASSESSOR PARLAMENTAR £C—_2 09
ASSESSOR DE GABINETE DA PRESIDENCIA e -2 01
ASSESSOR LEGISLATIVO €C -3 04
CHEFE DA SECAO TAQUIGRAFIA E COMISSOES CC -4 01
CHEFE DA SECAO DE TESOURARIA, ORC. FINANCEIRO ) 01
ENC. SETOR PESSOAL, MATERTAL PATRIMONIO FG -5 01
ENC. SETOR LIMPESA FG -5 01

ANEXO 11

ESCALA DE VENCIMENTO DE CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES
DE CONFIANCA
CARGOS EM COMISSAO

REFERENCIAS VENCIMENTO/RS | GRATIFICACAO/RS
s 180.00 1.000,00

CCsb 160,00 640,00

¢ -7 130,00 480,00

CC 100,00 375,00

B FUNCOES GRATIFICADAS
REFERENCIA GRATIFICACAO/RS

B IG5 300,00,
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V —Secio de Tesouraria, orcamentiria e financeira;

a) Elaborar pagamentos em geral;

b) Organizar o controle financeiro e orgamentario;

c) Ter ciéncia diariamente da movimentag&o do saldo na conta bancaria;,

d) Montar processos e fazer os controles dos mesmos;

e) redigir documentos quando for necessario:

f) verificar os repasses financeiros, emitidos pelo executivo;

g) acompanhar a emissdo de empenho e pagamento das despesas realizadas:

h) acompanhar a elaboragdo a proposta do PPA, LDO, LOM e demais leis

concernente a0 orgamento, apresentando a Mesa Diretora para analise e adaptagdo que
julgar necessarios;

1) Encaminhar nos prazos legais a Prestagio de contas da camara,
acompanhada dos balancos, balancetes e respectivos anexos;

j) Pedir suplementacio de dotagdo quanto esta ser torna insuficiente para
atender as necessidades da CAmara Municipal;

k) Proceder periodicamente e obrigatoriamente ao final de cada exercicio,
relatorio geral das atividades or¢amentaria, financeira e patrimonial;

1) Conferir processos de despesas com pagamento de pessoal e outros, se estio
aptos e devidamente autorizado para pagamento;

m) Informar a presidéncia e ao secretario geral, saldos financeiros, quando for
solicitado.

n) Desempenhar outras atividades que lhe foram atribuidas.

VI — Setor Pessoal e Material de Patrimoénio;

a) Manter atualizado os registros sobre dados pessoais e lotados na cimara
municipal;

b) Informar e instruir todos os detalhes relativos ao setor pessoal;

c) Controlar as nomeagdes e lotagdes de servidores, informando as vagas
existentes para fins de preenchimento;

d) Controlar os limites com pessoal, nas admissdes, lotagio, promogao,
rescisdo e aposentadoria;

e) Informar e acompanhar os procedimentos mensais, para elaboragdo da folha
de pagamento;

f) Elaborar a escalas de férias dos servidores lotado na camara municipal

g) Controlar a freqiiéncia dos servidores anotando as alteragdes;

h) Lavrar, termos de posses, termos de compromisso, atas, declaragio de bens
etc.;

i) Manter atualizados os registros de material, patriménio e almoxarifado;

1) Manter atualizados os cadastros dos fornecedores;

k) Manter atualizados os tombamento dos bens moveis e imoveis;

)] Manter todas as atividades relacionadas a materiais, almoxarifado e
patrim6nio da cdmara municipal;

m) Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas. Q

|
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VII — Setor de Limpeza

a) Acompanhar as condigdes de higiene no estabelecimento da c@mara
municipal, moveis, patio etc.;

b) Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas;

¥Art. 82 — As fungdes de confianga, exercidas exclusivamente por servidores ocupantes
de cargo efetivo, e os cargos em comissdo, a serem preenchidos por servidores de carreira
nos casos, condigdes e percentuais minimos previstos em lei, destinam-se apenas as
atribui¢des de direcdo, chefia e assessoramento. *

Art. 9° - 0 quadro de cargos em comissdes e fungdes de confiangas e remuneragdo sao
as constantes do anexo I e II desta Lei.

Art.10 - Os servidores municipais e os servidores estaduais ou federais a disposi¢ao do
Poder Legislativos, designados para exercer cargo em comissdo, poderdo optar pelo
vencimento do respectivo cargo, ou pela remuneracdo do cargo de origem, neste caso,
acrescida da gratificag@o por exercicio de cargo (CC).

Art. 11 — Os Servidores designados para exercer cargo em comissdo, estdo
subordinados, no que couber, ao Regime Juridico Unico dos servidores Publico de Mirante
da Serra.

Art. 12 — Os encargos financeiros decorrentes desta Lei, serdo cobertos pelas dotagdes
proprias vigentes no orgamento do Poder Legislativo, devendo o Poder Executivo
suplementar de acordo com a necessidade solicitada pela Camara Municipal, obedecendo
aos limites constitucionais vigente.

Art. 13 - Esta Lei entra em vigor, na data de sua publicagdo, com seus efeitos
retroagindo a 1° de Abril de 2.004, revogam as disposi¢des contrario, em especial a lei
185/00, e suas alteracdes. [
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ANEXO |
CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS
CARGOS REFERENCIAS [VAGAS

ASSESSOR JURIDICO CC-1 01
SECRETARIO GERAL CC-1 01
ASSESSOR DE GABINETE CC-1 09
ASSESSOR PARLAMENTAR CC-2 09-
ASSESSOR DE GABINETE DA PRESIDENCIA CC-2 01
ASSESSOR LEGISLATIVO CC-3 04
CHEFE DA SECAO TAQUIGRAFIA E COMISSOES CC-4 01
CHEFE DA SECAO DE TESOURARIA, ORC. FINANCEIRO CC-4 01
ENC. SETOR PESSOAL, MATERIAL PATRIMONIO FG-5 01
ENC. SETOR LIMPESA FG-5 01

ANEXO I

ESCALA DE VENCIMENTO DE CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES
DE CONFIANCA
- CARGOS EM COMISSAO
REFERENCIAS VENCIMENTO/RS | GRATIFICACAO/RS
Al 180.00 1.000,00
- 160,00 640,00
(i 130,00 480,00
oG- 100,00 375,00
FUNCOES GRATIFICADAS
REFERENCIA GRATIFICACAO/RS
FG-5 300,00
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