LEI MUNICIPAL N°2.543/2023, DE 21 DE SETEMBRO DE 2023.

INSTITUI O FUNCIONAMENTO, DISPOE SOBRE NORMAS
APLICAVEIS A ATUACAO CONSULTIVA, REPRESENTACAO
EXTRAJUDICIAL E REPRESENTACAO JUDICIAL EXERCIDAS
PELOS INTEGRANTES DA PROCURADORIA-GERAL DO
MUNICIPIO DE DELFINOPOLIS.

SUELY ALVES FERREIRA LEMOS, PREFEITA MUNICIPAL DE
DELFINOLIS, ESTADO DE MINAS GERAIS, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que
a Camara Municipal APROVOU e ela SANCIONA e PROMULGA a seguinte lei:

TITULO |
DA ESTRUTURA, FUNCIONAMENTO E ATRIBUICOES DA
PROCURADORIA-GERAL

Art. 1° - Ficam instituidas as normas procedimentais aplicaveis ao funcionamento,
atuacdo consultiva, representacdo extrajudicial e representacdo judicial, exercidas pelos
integrantes da PROCURADORIA-GERAL do Municipio de Delfindpolis.

Art. 2°- APROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO constitui-se em 6rgéo da
Administracdo direta do Municipio, com dever de representacdo judicial e extrajudicial do
municipio e de assessoramento ao prefeito e aos departamentos que compdem a estrutura
administrativa.

Art. 3°- A PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO, por intermédio de seus
integrantes compete, especialmente:

| - representar o municipio no ambito judicial e extrajudicial;

Il - assessorar o prefeito e 0os demais 6rgaos da Prefeitura em assuntos de natureza
juridica, e em outros, correlatos;

I11 - elaborar projetos de lei, decretos e demais atos normativos;

IV - promover a cobranca judicial dos créditos do municipio;

V - orientar, acompanhar e fundamentar os atos relativos a sindicancia e ao processo
administrativo, disciplinar e tributario;

VI - elaborar a minuta de contratos, convénios e demais atos administrativos;

VI - elaborar pareceres escritos sobre consultas formuladas, em razdo da complexidade
da matéria, pareceres sobre 0s atos e termos do procedimento licitatorio, e em todos 0s casos em
que a natureza da indagacéo tenha conteudo juridico;

VIII - manter coligidas e atualizadas as informacoes relativas a legislagdo municipal,
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estadual e federal, a doutrina e jurisprudéncia, nos assuntos pertinentes a administracdo municipal;
IX - representacdo extrajudicial, determinada pela autoridade superior, ou onde for
evidente o interesse do municipio.

Art. 4°- A PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO, tera em sua estrutura
operacional o0s seguintes integrantes:

I- um PROCURADOR GERAL, advogado regularmente inscrito na Ordem dos
Advogados do Brasil, com experiéncia minima de dois anos no exercicio profissional, de
recrutamento amplo e provimento em comissdo, com atribui¢des de chefia;

I1- um PROCURADOR MUNICIPAL, advogado regularmente inscrito na Ordem dos
Advogados do Brasil com cargo provido por concurso publico

I11- um Auxiliar Administrativo 111, dos quadros da municipalidade.

Art. 5° - A Procuradoria-Geral atua na sede da Prefeitura Municipal, situada na Praca
Manoel Leite Lemos, n°® 115, CEP 37910-000, ressalvada a possibilidade de atendimento nos
demais setores da administracdo publica municipal, a fim de satisfazer o interesse publico.

Art. 6° - Considerando as especificidades da carga horaria dos integrantes da
Procuradoria-Geral, o horario de funcionamento sera de segunda a sexta-feira, das 7h as 16h.

81° A Procuradoria-Geral regulamentara o horario de funcionamento interno e externo
através de portaria, considerando as demandas existentes e 0s prazos a serem cumpridos.

§2° Eventual alteracdo no horério de atendimento da Procuradoria-Geral em razéo da
gestdo das demandas existentes serd publicada por portaria ou divulgada nos meios oficiais de
comunicagéo.

TiTuLo 1l
DA ATUACAO CONSULTIVA

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 7° - Este capitulo regulamenta a atuacdo consultiva da Procuradoria-Geral do
Municipio, que compreende a emissdo de despacho, nota juridica, parecer juridico, parecer
referencial e acato.

Art. 8° - Para efeitos desta Portaria, considera-se:
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| — despacho: a manifestacdo proferida em processo administrativo, para indicar 0s
precedentes que consolidam o entendimento da Procuradoria-Geral do Municipio aplicaveis ao
caso analisado ou para impulsionar os autos, requisitar diligéncias e/ou informacoes;

Il — nota juridica: a manifestacdo conclusiva proferida em questdes anteriormente
examinadas, de menor complexidade juridica, para indicar os precedentes que consolidam o
entendimento da Procuradoria-Geral do Municipio aplicaveis ao caso analisado ou que tenham
sido objeto de parecer referencial, admitindo, portanto, pronunciamento simplificado;

Il - parecer juridico: manifestacdo resultante de estudos e analises juridicas de
natureza complexa que exijam aprofundamento, ou em resposta a consultas que exijam a
demonstracédo do raciocinio juridico e o seu desenvolvimento;

IV — parecer referencial: manifestacdo cabivel nas seguintes hipdteses:

a) processos e expedientes administrativos recorrentes ou com carater repetitivo em
que sejam veiculadas consultas sobre questdes com 0s mesmos pressupostos de fato e de direito,
para 0s quais seja possivel estabelecer orientacdo juridica uniforme e que permita a verificagdo do
atendimento das exigéncias legais mediante a simples conferéncia de atos administrativos, dados
ou documentos constantes dos autos;

b) de oficio, de forma preventiva ou antecipada quando, em virtude de alteracéo ou
inovacdo normativa, o carater repetitivo ou multiplicador da matéria puder impactar a atuacdo do
Orgdo consultivo ou a celeridade dos servi¢os administrativos, embora ainda nao esteja presente a
repeticdo de processos e expedientes administrativos.

V — visto: manifestacdo do Procurador-Geral que aprova, integral ou parcialmente, ou
desaprova o entendimento juridico manifestado por Procurador do Municipio nos pareceres
juridicos e pareceres referenciais, podendo conter informacdes complementares, inclusive com
instrugdes sobre o encaminhamento do processo, bem como a mencdo a manifestacGes anteriores,
reforcando-as ou indicando eventual alteracdo do entendimento, e que prevalecerd como
entendimento da Procuradoria-Geral do Municipio, para fins de solucdo da consulta apresentada,
desde que contenha fundamentacéo legal e resguarde o interesse da administracédo publica;

Art. 9° - E defeso aos integrantes da Procuradoria-Geral exercer suas funcdes em
processo judicial ou administrativo:

| - em que seja parte ou de qualquer forma interessado;

I - em que haja atuado como advogado de qualquer das partes;

Il - em que seja parte ou tenha interesse cdnjuge ou companheiro, parente
consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau;

IV - nos casos previstos na legislacdo processual e na Lei Federal n® 8.906, de 4 de
julho de 1994, que dispbe sobre o Estatuto da Advocacia e a Ordem dos Advogados do Brasil —
OAB, em especial no tocante ao disposto em seu artigo 30, inciso I.
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Art. 7° - Os integrantes da Procuradoria-Geral dar-se-do por suspeitos quando:

| - houver interesse moral;
Il - houver proferido parecer favoravel a pretensdo deduzida em juizo pela parte

adversa;

I11 - ocorrer qualquer dos demais casos previstos na legislacao processual.

CAPITULO I
DOS ASPECTOS FORMAIS DA NOTA JURIDICA E DO PARECER

Art. 8°- A nota e o parecer juridico recebem numeracao sequencial prépria, controlada
pela Procuradoria, reiniciada a cada ano, seguida da identificacdo do membro emissor, respeitando
a seguinte estrutura:

| — cabecalho;
Il — ementa,;
I — relatério;
IV — fundamentacdo;
V — concluséo; e
VI — data, assinatura e cargo do subscritor.

8 1° A ementa do parecer juridico, que deve constar também da nota juridica, é composta
por um verbete, contendo palavras-chaves isoladas ou em conjunto, e o texto propriamente dito
que aborde as questdes fundamentais tratadas no pronunciamento juridico de forma objetiva.

§ 2° Na conclusédo de parecer juridico ou nota juridica, o procurador deve explicitar sua
opinido sobre a consulta em exame, respondendo de maneira objetiva e individualizada aos
quesitos que eventualmente tenham sido apresentados.

CAPITULO llI
DO PARECER REFERENCIAL

Art. 9° - O parecer referencial devera observar a seguinte forma:

| - Ementa: deverd constar a expressio “PARECER REFERENCIAL” com a
identificacdo clara e precisa do objeto da anélise e indicada a possibilidade de aplicar a orientagédo
a casos semelhantes;

Il - Fundamentagdo: contendo a indicagdo das circunstancias que ensejaram a sua
adocdo, analisadas as questdes de fato e de direito e apresentada a orientacdo juridica uniforme
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com os respectivos pressupostos de fato e de direito, 0s atos, as condutas e 0s requisitos legais e
regulamentares exigidos;

I11 - Conclusdo: na qual serdo indicados os requisitos e as condi¢fes necessarias para
sua utilizacao.

Paragrafo unico - O parecer referencial devera abordar todas as questdes juridicas
pertinentes ao objeto tratado nos respectivos autos.

Art. 10° - Fica dispensado o envio do processo a Procuradoria-Geral do Municipio, se
0 seu objeto estiver contemplado em Parecer Referencial, ressalvada a hip6tese de consulta acerca
de duvida de ordem juridica devidamente identificada e motivada.

Paragrafo Unico -Para utilizar o parecer referencial, a Administracdo Publica devera
instruir o processo com:

| - copia integral do parecer referencial com a aprovagdo do Procurador Geral e do
Procurador Municipal;

Il - declaracdo da autoridade competente para a pratica do ato, no sentido de que a
situacdo concreta se enquadra nos parametros e pressupostos do parecer referencial e que serdo
observadas suas orientacdes.

Art. 11° - Os pareceres referenciais receberdo numeracdo sequencial prépria
controlada pela Procuradoria, seguida da identificacdo da do emissor.

Art. 12° - Compete ao Procuradoria-Geral do Municipio e ao Procurador Municipal
dirimir eventuais duvidas da Administracdo PUblica a respeito de pareceres referenciais, sem
prejuizo da revisdo da conclusdo pelo Procurador-Geral do Municipio ou Procurador Municipal,
considerando as competéncia tematicas.

Art. 13° - O Procurador-Geral do Municipio e o Procurador Municipal, de oficio ou
mediante provocacdo justificada poderao:

| - suspender a utilizagdo de parecer referencial mediante despacho a ser comunicado
aos demais 6rgéos e entidades da administracdo do Municipio;

Il — elaborar ou designar Procurador do Municipio para elaborar novo parecer
referencial, na hipotese de alteragdo ou inovagdo normativa ou jurisprudencial superveniente.

Paragrafo Unico. O parecer referencial cancelado ou alterado mantém a numeracao
original, seguida da expressdao “CANCELADQO” ou “ALTERADO”, conforme o caso, ¢ da data
da alteragé@o ou do cancelamento.
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CAPITULO IV
DO VISTO

Art. 14 - O visto ao parecer juridico e ao parecer referencial pode conter informacdes
complementares, inclusive com instruces sobre o encaminhamento do processo, bem como a
mencdo a manifestacdes anteriores, reforcando-as ou indicando eventual alteracdo do
entendimento.

Art. 15 - No caso de manifestacdo juridica insuficiente, cabera:

I — Ao Procurador-Geral do Municipio:
a) solicitar o seu reexame, indicando quais pontos deixaram de ser apreciados ou de
sofrer analise conclusiva;
b) emitir manifestacdo propria;
c) solicitar a complementacdo da analise;
d) mencionar as razdes de acato parcial ou de ndo acato, com acréscimos e ressalvas,
que passam a integrar o parecer.

8 1° Nos casos de acato parcial ou ndo acato, prevalecera o entendimento manifestado
no visto, para fins de solucdo da consulta apresentada, desde que devidamente fundamentado.

§ 2° Considera-se insuficiente a manifestagéo juridica que:

| - ndo abordar integralmente o tema objeto da consulta;

I — carecer de fundamentacéo juridica bastante a respaldar as suas conclusdes;

I1l- apresentar incongruéncia entre as conclusdes e os fundamentos juridicos
manejados;

IV- conter obscuridades que impecam a sua perfeita compreensao.

CAPITULO V
DA DISTRIBUICAO E PROCEDIMENTOS

Secéo |
Distribuicdo de Processos

Art. 16 - O direcionamento de demandas administrativas para a Procuradoria sera
realizado através do e-mail institucional ou protocolo fisico na Secretaria. Na hip6tese de nédo
haver prevencao ou direcionamento justificado para os integrantes da Procuradoria, o Procurador-
Geral realizard o recebimento e, caso entenda necessario, delegara mediante despacho para o
Procurador Municipal.
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Paragrafo unico - A delegacédo pode ser feita, ainda, a servidores que exer¢am funcéao
de apoio ou assessoria, considerando a delimitagdo das regras para distribuig&o.

Art. 17 - Cabera ao Procurador diligenciar junto ao respectivo servico de apoio, na
primeira oportunidade, na hipdtese em que verificar erro ou inconsisténcia na distribuicao,
comunicando o fato, se necessario, ao Procurador-Geral.

Art. 18 - Distribuido o processo ao Procurador, este permanece responsavel pela sua
conducdo até a emissdo do pronunciamento definitivo, cabendo-lhe requerer as diligéncias
indispensaveis a instrugdo processual.

Art. 19 - Podera ser efetuada a distribuicdo por prevencdo na hipotese de prévia
atuacdo do Procurador no processo, ou quando houver prestado assessoramento juridico sobre o
assunto objeto da consulta.

Paragrafo anico - Os casos de prevencao serdo distribuidos ao Procurador vinculado
e serdo computados para fins de redistribuicdo de novos processos, com vistas a equalizar a
quantidade entre os procuradores.

Art. 20 - Sera efetuada distribuicdo por retorno:

| - quando o processo regressar ap0s manifestacdo juridica que solicitou diligéncias
necessarias a instrucao dos autos;

Il - em razdo da chegada de consulta complementar contendo dividas ou questdes
suscitadas em face de manifestacdo anteriormente emitida.

Paragrafo unico. Os processos distribuidos por retorno ndo integrardo a distribuicdo
geral e, ap6s seu registro como simples retorno, serdo vinculados diretamente ao procurador
responsavel.

Art. 21 - Quando a distribuicdo por retorno ou prevencdo, por alguma razao, deixar de
ser observada no ato, cumpre ao Procurador que receber o processo comunicar e restituir os autos
ao Procurador-Geral, no prazo de trés dias corridos contados do recebimento.

Art. 22 - A redistribuicdo de processos ocorrera:
| - quando o processo versar sobre matéria identificada como sujeita a especializagdo
do Procurador Municipal e na unidade e esta ndo houver sido observada na distribuicéo;
Il - quando a manifestagéo juridica néo for aprovada e houver necessidade de a matéria
ser reexaminada por outro Procurador, nos termos da regulamentacédo vigente;
I11 - por motivo de impedimento ou suspeigéo, nos termos da regulamentacgéo vigente;
IV - por motivo de afastamento decorrente de caso fortuito ou forca maior; e
V - em face de situacOes excepcionais definidas pela chefia.
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Art. 23 - Sempre que possivel, a redistribuicéo devolvera ao procurador o prazo fixado
para a elaboracdo da manifestacéo juridica.

Art. 24 - A distribuicdo e delegacdo sera reduzida, a critério da chefia, quando o
Procurador for designado para:

| - atender processos de alta complexidade que exijam maior dedicagéo;

Il - elaborar, temporariamente, minutas de editais e contratos;

I - ministrar cursos ou treinamentos destinados aos 6rgaos assessorados;

IV - representar a chefia em eventos determinados, nos impedimentos do substituto da
chefia; e

V - desempenhar outras tarefas que contribuam para o desenvolvimento da instituicéo,
como a composicdo de grupos de trabalho especificos.

Art. 25 - Nas férias, licenca-prémio, licenca para interesse particular, licenca gala ou
outra licenca programével do Procurador, os processos que seriam a ele destinados serdo
distribuidos a outro procurador, caso ndo haja condicdes, pelo prazo processual, de que os autos
aguardem o retorno do afastado, de acordo com a avaliacdo do Procurador-Geral.

8 1° A distribuicéo de processos ao Procurador serd suspensa nos dias imediatamente
anteriores ao inicio do periodo de afastamento, com a finalidade de lhe conceder um periodo dentro
do qual possa finalizar a analise dos feitos sob sua responsabilidade.

8§ 2° O prazo de suspensdo previsto no caput sera de:

| - dois dias Uteis, quando o periodo de afastamento for igual ou inferior a dez dias;

Il - trés dias Uteis, quando o periodo de afastamento for de onze a vinte dias; e,

I11 - cinco dias Uteis, quando o periodo de afastamento for de vinte e um a trinta dias.

8 3% Os processos urgentes e que contenham prazos da Administracdo a vencer deverédo
ser finalizados pelo Procurador antes de seu afastamento.

8§ 4° Poderd haver, a critério da chefia imediata, a suspensdo do prazo de analise na
hipdtese de o Procurador ingressar em seu periodo de afastamento e tiver, em seu acervo, processos
gue ndo sejam urgentes, ou que ndo contenham prazos da Administracdo a vencer.

§ 5° O periodo de suspensdo de distribuicdo sera concedido exclusivamente nos dias
Uteis que antecedem o inicio das férias, ndo podendo ser objeto de ajustes ou transferido para outra
data.

8 6° A suspensdo de que trata o paragrafo anterior ndo podera importar em prejuizo ao
tempo de apreciagdo disponivel & Administragdo para analises a seu cargo.

Secéo Il
Procedimentos
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Art. 26 - Incumbe as unidades de apoio, unidades técnicas, administrativa e
Procuradoria-Geral, cada qual no exercicio de suas atribui¢Ges, o registro em sistema de todas as
tramitacdes processuais.

Art. 27 - Deveréa ser observado como prazo maximo de 15 dias Uteis para a emissao
da manifestacao juridica cabivel pelo procurador aquele fixado no art. 42 da Lei n°® 9.784, de 29
de janeiro de 1999, contado a partir da data de recebimento ou distribuigdo, excluindo-se da
contagem o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.

Paragrafo Unico - A necessidade excepcional de dilacdo do prazo referido neste artigo
sera balizada considerando-se os valores envolvidos, a quantidade de documentos sob analise a
complexidade juridica da matéria.

Art. 28 - Na hipotese em que se verificar que ndo sera possivel concluir a manifestacao
no prazo estipulado, o Procurador responsavel pela manifestacdo devera solicitar, com a
antecedéncia minima de 5 dias e, de forma motivada, a sua dilacéo.

Art. 29 - O gerenciamento adequado da distribuicdo e do cumprimento de prazos
devera ser observado, incumbindo ao Procurador-Geral as medidas de controle para a garantia do
cumprimento dos prazos existentes, por meio da elaboracéo de Procedimento Operacional Padréo.

Art. 30 - Apds a aprovacdo da manifestacdo juridica, o servico de apoio e/ou a
secretaria geral promoverdo os encaminhamentos nela previstos, restituindo o processo ao 6rgao
consulente, encerrando-se, dessa forma, o ciclo consultivo.

Subsecio Unica
Regime Especial

Art. 31 - Consideram-se inseridos no regime especial 0s seguintes processos
administrativos, com a necessidade de identificacdo propria da submisséao a esta espécie de regime
de tramitacao:

| — cuja prioridade, derivada de particular relevancia, foi motivadamente pronunciada
pelo Procurador-Geral, ante requerimento expresso da parte interessada ou de oficio;

Il — que reclamam atencéo imediata em virtude de envolverem prazos exiguos.

Paragrafo unico. Na hipotese de ndo detecgdo da indicada prioridade ou urgéncia no
ato de distribuicdo, o Procurador vinculado ao respectivo processo que as perceber devera
comunicar esse fato ao Procurador Geral, para fins de revisdo da identificag&o correspondente.
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Art. 32 - Os processos enquadraveis no regime especial serdo distribuidos no prazo
méaximo de 72h Gteis, computado do recebimento dos autos pela Procurador- Geral ou Procurador
vinculado, ou a quem incumbir esse ato por delegacéo expressa.

Secdo Il
Diligéncias

Art. 33 - A solicitagdo de diligéncias, com o intuito de angariar elementos de
convicgao ou instrucdo processual fundamentadora de posicionamento que se almeja adotar, ndo
esta sujeita a aprovacdo do Procurador-Geral do Municipio.

Secdo IV
Publicidade e Vista dos autos

Art. 34 - E vedado o fornecimento de informagdes, copias e certiddes relativas a
pareceres juridicos ainda ndo apreciados definitivamente por todas as instancias competentes da
Procuradoria-Geral do Municipio.

Secdo V
Reunides

Art. 35 - Os pedidos de reunido por parte dos 6rgaos assessorados, sempre que
possivel, devem ser encaminhados, com a devida antecedéncia, preferencialmente via memorando,
ou por e-mail enderecado a unidade, contendo as seguintes informacoes:

| - nimero do processo;

Il - assunto e identificacdo da manifestacdo juridica (se houver), e

Il - questbes de fato e de direito que caracterizam a ddvida objeto da demanda de
reuniao.

Art. 36 - A designacdo de procuradores para participacdo em reuniGes observara,
quando for o caso, as hipoteses de prevencado previstas nesta portaria, quando ja se conhece com
clareza o tema da reunié&o.

Art. 37 - A reunido deve ser planejada, conforme a complexidade do assunto a ser
tratado, 0 nimero de interlocutores e participantes e a respectiva finalidade, mediante a divulgagéo
prévia da pauta com previsdo de horarios de inicio e fim.

Art. 38 - Os casos imprevistos, as divergéncias e as davidas que porventura surgirem
em relagdo as tematicas tratadas nesta portaria deverdo ser dirimidas pelos respectivos setores e
0rgaos, sem prejuizo de redirecionamento da consulta.
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TITULO I
DO PAGAMENTO DE HONORARIOS DE SUCUMBENCIA

Art. 39 - Os honoréarios pagos pela parte vencida em virtude de cobranca judicial da
Divida Ativa e nas demais AcOes Judiciais e Procedimentos Administrativos a titulo de
sucumbéncia, pertencem aos Procuradores do Municipio e serdo por eles levantados.

81° O disposto no caput deste artigo tem validade inclusive para a¢des ja ajuizadas e
em andamento ou nao.

Art. 40 - Os honorarios advocaticios de que trata o art. 39 desta Lei serdo partilhados
equanimemente entre os integrantes da Procuradoria-Geral, notadamente Procurador Geral e
Procurador Municipal.

81° Os honorérios previstos no caput deste artigo sdo verbas de natureza privada, nao
fazem parte do or¢camento publico, ndo constituem encargos ao Tesouro Municipal, sendo pagos
exclusivamente pela parte sucumbente ou devedora.

8 2° Os honoréarios ndo integram o subsidio e n&o servirdo como base de calculo para
adicional, gratificacdo ou qualquer outra vantagem pecuniaria.

Art. 41 - Os valores provenientes da arrecadacao dos honorarios de sucumbéncia serdo
depositados em conta aberta especialmente para este fim.

§ 1° O Procurador do Municipio atuante no processo devera requerer que 0s honorarios
advocaticios sejam objeto de alvara apartado, bem como que sejam creditados na conta bancaria
especifica para rateio dos honorarios.

§ 2° Nos processos em que o alvara for expedido de forma automatizada na conta do
Municipio de Delfindpolis, assim como nos casos em que houver pagamento administrativo, a
Secretaria Municipal da Fazenda devera proceder a imediata transferéncia dos valores relativos
aos honorarios advocaticios para a conta bancaria especifica.

Art. 42 - Os valores apurados depositados na conta a titulo de honorarios serdo geridos
conjuntamente pelo Procurador Geral e pelo Procurador Municipal.

81° A conta bancaria somente podera ser movimentada em conjunto pelos integrantes
da Procuradoria-Geral.

Art. 43 - O rateio dos honoréarios serd feito mensalmente, sendo que os valores
apuradores no més serdo pagos até o dia 10 do més seguinte.
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Art. 44 - E nula qualquer disposicao, clausula, regulamento ou ato administrativo que
retire, no todo ou em parte, dos beneficiarios o direito a distribuicdo dos honorarios advocaticios
sucumbenciais de que trata esta lei complementar.

Art. 45 - Na regulamentacdo da execucdo orcamentaria do Municipio ndo serdo
admitidas restricdes de qualquer natureza, por envolver transferéncia de verbas pertencentes em
carater privado e de cunho alimentar aos Procuradores da Procuradoria-Geral.

TITULO IV
DA REPRESENTACAO EXTRAJUDICIAL

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 46 - Este capitulo regulamenta os procedimentos relativos a representacdo
extrajudicial do municipio, compreendendo a administracdo publica direta, por seus 6rgaos, e, a
administracdo publica indireta, por suas entidades autarquicas e fundacionais, a ser exercida pela
Procuradoria-Geral do Municipio.

Art. 47 - Considera-se representacao extrajudicial a atuacao da Procuradoria-Geral do
Municipio na prestacdo de informacGes e defesa dos interesses e prerrogativas do municipio
perante o Poder Legislativo, Ministério Publico, Defensoria Publica, érgdos de fiscalizacdo e
controle municipal, estadual e federal, assim como as demais entidades publicas ou privadas.

Art. 48 - A representacdo extrajudicial observara as seguintes diretrizes:

I — o atendimento aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, sem prejuizo de outros principios e garantias aplicaveis ao caso concreto,
considerando, porém, as consequéncias praticas da decisdao ou do ato administrativo;

Il - o funcionamento harménico e independente dos poderes;

Il - a promocdo da seguranca juridica na concretizacdo das politicas publicas,
inclusive em face de orientacGes gerais existentes;

IV - a defesa do erario municipal;

V - as circunstancias do caso concreto, incluindo os obstaculos e dificuldades reais do
gestor e as exigéncias das politicas publicas a seu cargo, sem prejuizo dos direitos dos
administrados; e

VI - a relevancia da controvérsia objeto de instancia extrajudicial e sua capacidade de
multiplicacéo e transversalidade.

CAPITULO II
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DA DISTRIBUICAO E PROCEDIMENTO

Secdo |
Distribuicéo

Art. 49 - A representacdo extrajudicial realizar-se-a mediante requisi¢fes e/ou
notificagdes de 6rgdos e entidades externas, publicas ou privadas, e requerimentos de 6érgaos,
autarquias, fundacfes ou agentes publicos municipais interessados, desde que ndo caracterizem
consulta.

8§ 1° A requisicéo e/ou notificacéo externa recebida por meio fisico ou eletrdnico dara
inicio ao processo, conforme diretrizes constantes do capitulo anterior.

8 2° Os requerimentos de 0rgéos, autarquias, fundagdes ou agentes publicos municipais
interessados deverdo ser direcionados ao e-mail institucional dos Procuradores ou via protocolo
fisico na Secretaria.

Art. 50 - A distribuicdo dar-se-4 por prevengdo, encaminhamento justificado a
determinado Procurador e por delegacdo expressa do Procurador-Geral, no prazo de 24h ap6s o
recebimento.

Art. 51 - A distribuicdo de processos observara, naquilo que for cabivel, os critérios
constantes nesta Portaria.

Secdo Il
Procedimento

Art. 52 - O procedimento de representacdo extrajudicial devera ser instruido com
informacdes requisitadas as secretarias, autarquias e agentes publicos afetos a prestacdo de
subsidios para a defesa do municipio.

Art. 53 - Incumbe ao servico do apoio da unidade técnica o registro de todas as
tramitacdes processuais de sua incumbéncia.

§ 1° O prazo para a obtencdo de informacGes perante a administracdo publica
dependera do prazo processual de que a Procuradoria-Geral do Municipio dispde para a pratica do
ato.

82. Regra geral, 0 prazo sera de até 10 (dez) dias.

83° Em situagOes de urgéncia, o prazo podera ser fixado em 24h (vinte e quatro) horas.

Secéo Il
Procedimentos Especiais
Subsecao |
Da Representacdo Extrajudicial perante os Tribunais de Contas
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Art. 54 - A representacdo extrajudicial do municipio perante o Tribunal de Contas do
Estado e o Tribunal de Contas da Uni&o consistira:

| — na prestacdo de informacdes;

Il — na elaboracdo de respostas as diligéncias, mediante subsidios das Secretarias e
Autarquias municipais;

Il — na apresentacdo de defesa e interposicéo de recursos;

IV — na realizacdo de sustentacOes orais;

V — na realizacgdo de consulta.

Art. 55 - A renuncia a apresentacao de recursos devera ser decidida pelo Procurador
responsavel de forma fundamentada, considerando a autonomia funcional e o interesse da
administracdo publica.

Art. 56 - A realizacdo de consulta perante os Tribunais de Contas observara o seguinte
procedimento:
| - andlise exauriente do tema, por meio de parecer juridico, subsidiado pela unidade
técnica afeta a materia; e
Il - encaminhamento do feito ao Procurador-Geral para analise, manifestacdo e
autorizacdo;
I11 — protocolo da consulta perante o Tribunal de Contas.

Subsecao Il
Da Representacdo Extrajudicial perante o Ministério Publico, Defensoria Publica e
Orgéos Externos

Art. 57 - A representacdo extrajudicial perante o Ministério Publico da Unido,
Ministério Pablico do Estado, Ministério Publico do Trabalho, Defensoria Publica da Unido e do
Estado e demais 6rgdos externos sera realizada a partir de requisicoes efetivadas pelos respectivos
orgdos de controle.

Art. 58 - A defesa dos interesses do Poder Executivo realizar-se-a mediante subsidios
apresentados pelas pastas afetas a materia.

81°. Iniciada a requisicdo externa, o Procurador do municipio requisitara informacoes
julgadas pertinentes para a elaboragdo da defesa ou prestacéo de informacdes.

82°. O prazo de resposta sera de até 10 (dez) dias.

83°. Em situacBes de urgéncia, o prazo poderd ser fixado em 24h (vinte e quatro) horas.

84°, Devera ser solicitada a dilacdo de prazo ao 6rgdo de controle externo quando o
prazo de requisicdo se mostrar insuficiente para a integral prestacao de informacoes.
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Art. 59 - As areas tematicas de competéncia da Procuradoria- Geral s&o as seguintes:

I) Servidor e Pessoal: acdes cujo objeto se refira as relacdes estatutarias, envolvendo
servidores publicos efetivos, civis ou militares, temporarios, credenciados e extranumerarios,
relativas a remuneracdo, direitos e vantagens, sindicancia, processo administrativo disciplinar,
acumulacdo de cargos e greve, interesses difusos e coletivos que envolvem essa area, ressalvados
0s casos submetidos ao regime da CLT,;

I1) Servidor Destacado: agdes que versem sobre processo administrativo disciplinar,
ac0Oes civis publicas, coletivas, acbes populares e mandados de injuncdo, causas de médio e alto
impacto financeiro;

I11) Patrim6nio Publico, Infraestrutura, Regulacdo, Desenvolvimento Econdmico e
Ambiental: acBes que envolvam protecdo do meio ambiente, regras urbanisticas, incluindo
loteamentos irregulares, uso e ocupacdo do solo, poluicdo sonora, infraestrutura, patrimonio
imobiliério, de valor histérico, turistico, cultural, artistico e paisagistico, recursos hidricos de
dominio do municipio, direitos reais, zoneamento, edificacbes, desapropriacGes diretas e indiretas,
multas ambientais, amparar os interesses publicos nas acdes de usucapido, desenvolvimento
econdmico, infraestrutura e regulacédo, autos de infragdes (inclusive os inscritos em Divida Ativa)
decorrentes de questdes ambientais, codigo de posturas, residuos sélidos, regularizacédo fundiéria,
interesses difusos e coletivos envolvendo matérias afeta a essa area;

IV) Assisténcia Social e Educacgdo: acdes que versem sobre educacdo infantil em pré-
escolas, escolas, creches, assisténcia social, conselho tutelar, incluindo aquelas fundadas na defesa
de direitos difusos e coletivos ligados a educacéo e assisténcia social,

V) Trabalhista: agdes em que o municipio seja réu ou litisconsorte perante a Justica do
Trabalho, tais como reclamacg®es trabalhistas, agdes rescisdrias ou mandadas de seguranca ou
acOes civis publicas, causas vinculadas as relagdes mantidas entre a administracdo publica
municipal e seus empregados alusivas a remuneracao e estrutura dos empregos publicos, causas
que versem contribuicdes sindicais e causas que versam sobre lancamento de débitos do FGTS;

VI) Saude: acdes afetas ao Direito de Saude, que versem sobre o fornecimento de
medicamentos, insumos, materiais ou equipamentos médicos, tratamentos, exames médicos ou
procedimentos cirurgicos, internacdo em hospitais, atendimento médico em unidade movel e
causas que envolvem interesses difusos, coletivos e individuais indisponiveis da populacdo na area
de Saude Publica, e atividades de vigilancia sanitaria e epidemioldgica, de assisténcia terapéutica
e farmacéutica.

VII) Diversos: agdes que envolvam concurso publico e processo seletivo,
responsabilidade civil, contratual e extracontratual, execugdes e cobrangas contra 0 municipio,
prestacdo de contas, prestacdo de servicos, exigéncia de contas, locagdo, dano moral, despejo,
contratos, licitagdes, convénios, questdes envolvendo multas administrativas provenientes da
Secretaria Municipal de Transito, defesa do municipio em acGes declaratérias e anulatorias de
créditos fiscais ndo tributarios (san¢des pecuniarias e ndo pecuniarias decorrentes do exercicio do
Poder de Policia pelo ente), defesa do municipio em acOes fiscais intentadas por Conselhos
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Profissionais, despejo, recuperacdo judicial, faléncia, criminal, negdcios juridicos diversos e
demais causas que ndo estdo no &mbito de atribuicdo das demais areas tematicas.

Art. 60 - As areas tematicas de competéncia do Procurador-Geral sdo as seguintes:
Servidor e Pessoal, inclusive os casos regidos pela CLT, Trabalhista e as atribui¢6es incluidas no
item diversos.

Paragrafo Unico - O Procurador-Geral poderé delegar suas atribui¢6es ao Procurador
Municipal e aos advogados contratados desde que o faca de forma expressa e fundamentada.

Art. 61 - As areas tematicas de competéncia do Procurador Municipal s&o as seguintes:
Servidor Destacado, Patriménio Publico, Infraestrutura, Regulacdo, Desenvolvimento Econémico
e Ambiental; Assisténcia Social, Educacéo, Salde, Licitacdes e Contratos administrativos.

81° O Procurador Municipal seré responsavel por demandas ndo incluidas em sua area
temaética desde que ocorra delegacdo expressa e fundamentada pelo Procurador Geral.

TITULO IV
DA REPRESENTACAO JUDICIAL
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 62 - Este capitulo regulamenta os procedimentos relativos a representacao judicial
do Municipio, compreendendo a administracdo publica direta, por seus 6rgados, e a administracdo
publica indireta, por suas entidades autarquicas e fundacionais, a ser exercida pela Procuradoria-
Geral do Municipio.

Art. 63 - Considera-se representacdo judicial a defesa dos interesses do municipio
mediante a atuacao dos Procuradores do municipio perante o Poder Judiciario.

Art. 64 - A representacdo judicial de que trata esta portaria observara as seguintes
diretrizes:

I — a observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, sem prejuizo de outros principios e garantias aplicaveis ao caso concreto,
considerando, porém, as consequéncias praticas da decisdo ou do ato administrativo;

Il - o funcionamento harménico e independente dos poderes;

Il - a promocdo da segurancga juridica na concretizagdo das politicas publicas,
inclusive em face de orientacGes gerais existentes;

IV - a defesa do erario municipal;

SUELY ALVES  Assinado de forma
igital por SUELY ALVES

FERREIRA LEITE ?EQRRE.RA LEITE 1 6

3 LEMOS:
LEMOS;339621 (i oo

11620 14:37:50-03'00°

PREFEITURA  Progsencelene temos, 13s
MUNICIPAL DE CNPJ 17 894 064/0001-86

Z CEP 37910-000
DELFINOPOLIS Delfinépolis . MG



V - as circunstancias do caso concreto, incluindo os obstaculos e dificuldades reais do
gestor e as exigéncias das politicas publicas a seu cargo, sem prejuizo dos direitos dos
administrados; e

VI - arelevancia da controvérsia objeto de instancia extrajudicial e sua capacidade de
multiplicacdo e transversalidade.

Art. 65 - A representacdo judicial do municipio compete ao Procurador-Geral e ao
Procurador Municipal, conforme a matéria e suas atribuicGes legais e regimentais, competindo ao
Procurador-Geral a delegagdo expressa de acompanhamento e representacdo aos advogados
contratados.

Secdo |
Da distribuicéo

Art. 66 - Os processos deverdo ser distribuidos manualmente pelo Procurador-Geral,
considerando a area temaética de divisdo aos Procuradores do municipio, devendo eventual
delegacéo para advogados contratados ser realizada de forma expressa pelo Procurador-Geral.

Art. 67 - As areas tematicas de competéncia da Procuradoria- Geral séo as seguintes:

I) Servidor e Pessoal: acdes cujo objeto se refira as relacdes estatutarias, envolvendo
servidores publicos efetivos, civis ou militares, temporéarios, credenciados e extranumerarios,
relativas a remuneracdo, direitos e vantagens, sindicancia, processo administrativo disciplinar,
acumulacdo de cargos e greve, interesses difusos e coletivos que envolvem essa area, ressalvados
0s casos submetidos ao regime da CLT;

I1) Servidor Destacado: agdes que versem sobre processo administrativo disciplinar,
acOes civis publicas, coletivas, acbes populares e mandados de injuncdo, causas de médio e alto
impacto financeiro;

I11) Patrim6nio Publico, Infraestrutura, Regulacdo, Desenvolvimento Econdmico e
Ambiental: acGes que envolvam protecdo do meio ambiente, regras urbanisticas, incluindo
loteamentos irregulares, uso e ocupacdo do solo, poluicdo sonora, infraestrutura, patrimonio
imobiliario, de valor histérico, turistico, cultural, artistico e paisagistico, recursos hidricos de
dominio do municipio, direitos reais, zoneamento, edificagdes, desapropriactes diretas e indiretas,
multas ambientais, amparar os interesses publicos nas acfes de usucapido, desenvolvimento
econdmico, infraestrutura e regulacdo, autos de infragdes (inclusive os inscritos em Divida Ativa)
decorrentes de questfes ambientais, codigo de posturas, residuos solidos, regularizacdo fundiaria,
interesses difusos e coletivos envolvendo matérias afeta a essa area;

IV) Assisténcia Social e Educacdo: acdes que versem sobre educacdo infantil em pré-
escolas, escolas, creches, assisténcia social, conselho tutelar, incluindo aquelas fundadas na defesa
de direitos difusos e coletivos ligados a educacéo e assisténcia social;
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V) Trabalhista: agdes em que o municipio seja réu ou litisconsorte perante a Justica do
Trabalho, tais como reclamacg®es trabalhistas, agdes rescisérias ou mandadas de seguranca ou
acOes civis publicas, causas vinculadas as relagdes mantidas entre a administracdo publica
municipal e seus empregados alusivas a remuneracao e estrutura dos empregos publicos, causas
que versem contribuicdes sindicais e causas que versam sobre langcamento de débitos do FGTS;

VI) Saude: acdes afetas ao Direito de Saude, que versem sobre o fornecimento de
medicamentos, insumos, materiais ou equipamentos médicos, tratamentos, exames médicos ou
procedimentos cirdrgicos, internacdo em hospitais, atendimento médico em unidade movel e
causas que envolvem interesses difusos, coletivos e individuais indisponiveis da populacéo na area
de Saude Publica, e atividades de vigilancia sanitaria e epidemioldgica, de assisténcia terapéutica
e farmacéutica.

VII) Diversos: acBes que envolvam concurso publico e processo seletivo,
responsabilidade civil, contratual e extracontratual, execucdes e cobrancas contra 0 municipio,
prestacdo de contas, prestacdo de servicos, exigéncia de contas, locacdo, dano moral, despejo,
contratos, licitacbes, convénios, questdes envolvendo multas administrativas provenientes da
Secretaria Municipal de Transito, defesa do municipio em acGes declaratérias e anulatérias de
créditos fiscais ndo tributarios (sangdes pecuniarias e ndo pecuniarias decorrentes do exercicio do
Poder de Policia pelo ente), defesa do municipio em acgdes fiscais intentadas por Conselhos
Profissionais, despejo, recuperacdo judicial, faléncia, criminal, negocios juridicos diversos e
demais causas que nao estdo no ambito de atribuicdo das demais areas tematicas.

Art. 68 - As areas tematicas de competéncia do Procurador-Geral sdo as seguintes:
Servidor e Pessoal, inclusive os casos regidos pela CLT, Trabalhista e as atribui¢6es incluidas no
item diversos.

Paragrafo unico: O Procurador-Geral poderéa delegar suas atribuicbes ao Procurador
Municipal e aos advogados contratados desde que o faca de forma expressa e fundamentada.

Art. 69 - As areas tematicas de competéncia do Procurador Municipal sdo as seguintes:
Servidor Destacado, Patriménio Publico, Infraestrutura, Regulacdo, Desenvolvimento Econémico
e Ambiental; Assisténcia Social, Educacdo, Salde, Licitacdes e Contratos administrativos.

Paragrafo Unico - O Procurador Municipal serd responsavel por demandas nao
incluidas em sua area tematica desde que ocorra delegacdo expressa e fundamentada pelo
Procurador Geral.

Secéo Il
Da redistribuicdo de processos dentro da mesma Especializada

Art. 70 - A redistribuicdo de processos dar-se-4 nas hipoteses de prevencao,
impedimento, suspeicdo e/ou em razéo de férias ou licengas e ser feita pelo Procurador-Geral.
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Art. 71 - Os requerimentos de redistribuicdes deverédo ser encaminhados para o e-mail
do Procurador-Geral com indicagéo de eventual providéncia processual a ser cumprida, prazo e a
devida justificativa. A hipotese de delegacdo deve seguir o mesmo procedimento, com
encaminhamento para o integrante que sera responsavel.

8. 1° Quando houver prazo pendente, os pedidos de redistribui¢do, em regra, deveréo
ser encaminhados no prazo de pré-analise, salvo autorizacdo do Procurador-Geral. No caso de
prazo judicial inferior a 3 (trés) dias, o pedido de redistribuicdo devera ser formulado no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas a contar da distribui¢do da intimacéo.

§2° Os pedidos de redistribuicdo serdo analisados no prazo maximo de 72 (setenta e
duas) horas, quando houver prazo pendente.

83° Em caso de comprometimento da defesa judicial do municipio, ou risco de
perecimento do direito, devera o procurador designado atuar no feito e, posteriormente, suscitar a
redistribuicéo.

84° Em casos de inobservancia dos prazos estipulados, o procurador ficara
responsavel pela execucdo do ato processual, para redistribuicdo posterior ao cumprimento do ato
processual.

85° Os pedidos de redistribuicdo de mandados fisicos devem observar a data de
distribuicdo constante do sistema.

Art. 72 - Ndo serd admitida a afirmacdo prévia e genérica de impedimento ou
suspeicdo para blogueio de distribuicdo, devendo a circunstancia ser externada em cada processo,
pelo Procurador, ao Procurador-Geral.

§1° Apds a manifestagdo a que se refere o “caput” deste artigo, o processo devera ser
imediatamente encaminhado para nova distribuicao.

Art. 73 - Terdo prioridade na distribuicdo e redistribui¢cdo os mandados de seguranca,
0s processos que envolvem infancia e juventude ou idoso, 0s processos que envolvem questdes de
internacdo de paciente ou risco de morte e 0s processos classificados como de grande relevancia.

Art. 74 - Nas férias, licenca-prémio, licenca para interesse particular, licenca gala ou
outra licenca programavel do procurador, a distribui¢éo de processos ao procurador sera suspensa,
nos dias imediatamente anteriores ao inicio do periodo de afastamento, com a finalidade de lhe
conceder um periodo dentro do qual possa finalizar a analise dos feitos sob sua responsabilidade,
observados 0s seguintes prazos:

| — 05 dias uteis, contados da intimagdo expedida, quando o periodo de afastamento
for de 05 a 10 dias;

Il — 10 dias Uteis, contados da intimacdo expedida, quando o periodo de afastamento
for superior a 10 dias.
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8 2° N4o serdo redistribuidos processos, se o periodo de afastamento do Procurador for
inferior a 5 dias.

8 3° Os processos constardo da lista de distribui¢do do procurador encaminhada por e-
mail 05 dias corridos antes de seu retorno as atividades.

CAPITULO IlI
DAS PROVIDENCIAS DE APOIO
Secdo |
Das disposicdes gerais

Art. 75 - As providéncias de apoio, a serem requeridas pelos Procuradores do
Municipio compreendem:

| — solicitacdo de calculos;

Il — emissdo de expedientes (solicitacdo de subsidios, cpias de processos, requisi¢do
de documentos, cumprimento de obrigagéo de fazer);

Il — solicitacdo de pagamento de despesas processuais;

IV — pagamento de precatérios e RPV - requisi¢des de pequeno valor;

Art. 76 - As providéncias de apoio devem ser requisitadas através de e-mail
institucional adotado no municipio, caso enderecadas a 6rgdos e entidades do municipio, no
primeiro ter¢o do prazo processual assinalado ou envolvido, e, na existéncia desses, em até 3 dias
uteis, devendo, os advogados contratados, acompanhar o cumprimento, refor¢ando as solicitacdes
e reportando 0s casos de atraso ou ndo atendimento pelos 6rgdos e unidades demandadas ao
Procurador-Geral, para medidas cabiveis.

Paragrafo-unico - Caso a providéncia de apoio seja delegada aos advogados
contratados, o procurador responsavel devera distribuir a tarefa no prazo maximo de 2 dias, a
contar da pré-analise da intimacdo e classificacdo do ato, indicando o prazo adequado para
cumprimento.

Secéo Il
Dos expedientes de solicitacdo de subsidios e cumprimento de decisGes judiciais

Art. 77 - Com o fito de instruir os processos sob sua condugdo, ou visando ao
cumprimento de decisdes judiciais, poderd o procurador solicitar via memorando ou e-mail,
informagdes e demais expedientes aos 6rgdos e entidades do municipio, e, por oficio, aos 6rgaos,
instituicOes e entidades externas.
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Art. 78 - Os expedientes deverdo ser elaborados conforme modelos especificos
constantes dos respectivos sistemas, assinalando-se os seguintes prazos aos demandados:

| — Padrdo: 10 dias Uteis;

Il — Urgente: 3 dias Uteis;

Il — Urgentissimo: 24 horas.

Paragrafo anico - Nos casos em que o prazo judicial concedido for igual ou superior
a 30 (trinta) dias e, levando-se em consideracdo que as providéncias administrativas poderdo
demandar prazo superior a 10 (dias) Uteis, podera constar do expediente prazo superior ao padrao,
limitado, contudo, a 2/3 do prazo concedido judicialmente.

Art. 79 - A assinatura dos expedientes:
| — Em geral, seréa feita tdo somente pelo procurador responsavel,
I1 — Nas solicitacdes de cumprimento de decisdes judiciais, sera feita pelo procurador
responsavel e pelo Procurador-Chefe;
I11 — Apenas pelo advogado, nos casos de delegacdo praticada nos termos da presente
portaria.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 80 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposi¢des que tacita ou expressamente a contrariarem, especificamente a Lei n.° 1.716, de 09 de
marco de 2005.

Delfinopolis — Minas Gerais, 21 de setembro de 2023.

SUELY ALVES Assinado de forma
digital por SUELY ALVES

FERREIRA LEITE ' Ferreira LEITE

LEMOS:3396211 LEMOS:33962111620
Dados: 2023.09.21

1620 14:40:22 -03'00'

SUELY ALVES FERREIRA LEITE LEMOS
Prefeita do Municipio de Delfindpolis

21

PREFEITU RA Praca Manoel Leite Lemos, 115

Telefone (0xx35) 3525-1522

MUNICIPAL DE CNPJ 17 894 064/0001-86
DELFINOPOLIS Deifinépolis . MG



		2023-09-21T14:32:25-0300
	SUELY ALVES FERREIRA LEITE LEMOS:33962111620


		2023-09-21T14:32:44-0300
	SUELY ALVES FERREIRA LEITE LEMOS:33962111620


		2023-09-21T14:33:00-0300
	SUELY ALVES FERREIRA LEITE LEMOS:33962111620


		2023-09-21T14:33:14-0300
	SUELY ALVES FERREIRA LEITE LEMOS:33962111620


		2023-09-21T14:33:37-0300
	SUELY ALVES FERREIRA LEITE LEMOS:33962111620


		2023-09-21T14:33:56-0300
	SUELY ALVES FERREIRA LEITE LEMOS:33962111620


		2023-09-21T14:34:14-0300
	SUELY ALVES FERREIRA LEITE LEMOS:33962111620


		2023-09-21T14:34:34-0300
	SUELY ALVES FERREIRA LEITE LEMOS:33962111620


		2023-09-21T14:34:54-0300
	SUELY ALVES FERREIRA LEITE LEMOS:33962111620


		2023-09-21T14:35:14-0300
	SUELY ALVES FERREIRA LEITE LEMOS:33962111620


		2023-09-21T14:35:34-0300
	SUELY ALVES FERREIRA LEITE LEMOS:33962111620


		2023-09-21T14:36:05-0300
	SUELY ALVES FERREIRA LEITE LEMOS:33962111620


		2023-09-21T14:36:28-0300
	SUELY ALVES FERREIRA LEITE LEMOS:33962111620


		2023-09-21T14:36:50-0300
	SUELY ALVES FERREIRA LEITE LEMOS:33962111620


		2023-09-21T14:37:15-0300
	SUELY ALVES FERREIRA LEITE LEMOS:33962111620


		2023-09-21T14:37:50-0300
	SUELY ALVES FERREIRA LEITE LEMOS:33962111620


		2023-09-21T14:38:15-0300
	SUELY ALVES FERREIRA LEITE LEMOS:33962111620


		2023-09-21T14:38:43-0300
	SUELY ALVES FERREIRA LEITE LEMOS:33962111620


		2023-09-21T14:39:12-0300
	SUELY ALVES FERREIRA LEITE LEMOS:33962111620


		2023-09-21T14:39:45-0300
	SUELY ALVES FERREIRA LEITE LEMOS:33962111620


		2023-09-21T14:40:22-0300
	SUELY ALVES FERREIRA LEITE LEMOS:33962111620




