ESTADO DE GOIAS

| PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAIGUARA

Gabinete do Prefeito

Lei n.° 768/2001 Em, 11 de junho de 2001.
AN

. “Disp6e sobre Estrutura Administrativa do
".,,..---"Poder Legislativo de Paranaiguara, Estado
' de Goias e da outras providéncias”.

A CAMARA MUNICIPAL DE
‘ PARANAIGUARA APROVOU E EU, PREFEITO MUNICIPAL SANCIONO A
SEGUINTE LEI:
TITULO|

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1°. A estrutura administrativa do Poder Legislativo do
Municipio de Paranaiguara, Estado de Goias € a definida por esta Lei conforme
determina a Emenda Constitucional n° 019/98 de 02 de junho de 1998 e tem a
seguinte composi¢ao:

| — Gabinete da Presidéncia.

Art. 2° Compée a estrutura do Gabinete da Presidéncia :
| - Secretaria Geral;

Il - Departamento de Or¢amento e Contabilidade;

Il - Departamento de Tesouraria;
IV - Assessoria da Presidéncia;

V - Motorista;

VI - Vigilante;

VIl - Zelador
TiTULO NI

DA COMPETENCIA
Art. 3° - Ao Gabinete da Presidéncia compete coordénar as

atividades administrativas de apoio e assessoramento ao Presidente.

§ 1° - A Secretaria Geral Compete:
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| — Cuidar dos assuntos e negdécios administrativos,
superintender a politica pessoal, inclusive no que tange a Previdéncia e Assisténcia
Social;

Il - Coordenar os servigos de material, patriménio, protocolo,
arquivo e processamento de dados;

I — Gerenciar o expediente do Presidente da Camara;

IV — Elaborar atas e transcrever todos os atos da Camara
em livros proprios;

§ 2° - Ao Departamento de Orcamento e Contabilidade
compete:

I — Elaborar a proposta orgamentaria do Poder Legislativo,
seguindo os ditames do plano plurianual e da lei de diretrizes orgcamentarias,
estabelecendo a previsao da receita e a fixagdo da despesa por exercicio financeiro:;

Il — A escrituragdo dos atos e fatos contabeis havidos na
execucao financeira, orcamentaria e patrimonial do Poder Legislativo;

Il - Promover o inventéario anual do patrimbénio do Poder
Legislativo para fim de inclusao no balango geral do exercicio;

IV — Elaborar, preparar e fornecer relatérios e informacoes
atinentes ao Departamento que lhe tenha solicitado;

V — Programar e executar a movimentacdo financeira e
controlar os saldos e o fluxo de caixa;

VI - Coordenar e preparar os atos de admissa@o, exoneracéo
e movimentagéo dos servidores do Legislativo;

VI - Manter permanentemente atualizados, 0s
assentamentos funcionais dos servidores;

VIII - Praticar os atos constitutivos e declaratérios de direito,
inclusive os decorrentes de jubilamento; e

IX - Elaborar a folha de pagamento dos Servidores do Poder
Legislativo.

§ 3° Ao Departamento de Tesouraria compete:

I - Controlar o fluxo de caixa e promover os pagamentos de
responsabilidade do Poder Legislativo, assinando todos os pagamentos juntamente
com o Presidente da Cé;lpara;
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Il - Controlar os saldos disponiveis em bancos e no caixa;
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| — Assessorar a todos os setores da Camara por orientagao
e determinagdo da Presidéncia;

§ 5° Ao Motorista compete:
| — Zelar pelo bom estado de conservagao do veiculo;

Il — Comunicar ao Presidente da Camara todas ocorréncias
verificadas no veiculo;

[Il — Cumprir a rigor as determinagdes do Presidente.
§ 6° Ao Vigilante compete:

| — Manter a guarda e a seguranga das dependéncias da
Camara, interna e externamente, inclusive de seu pessoal.

§ 7° Ao Zelador compete:

| — Cuidar da higiene integral do prédio da Camara, do seu
mobiliario, copa e cozinha;

TiTULO I
DOS CARGOS

Art. 4° - Ficam criados os cargos de Provimento em
comisséo, abaixo enumerados, de livre nomeagédo e exoneragéo pelo Presidente do
Poder Legislativo:

. | — Chefe de Gabinete,
Il - Chefe da Secretaria Geral,
Il — Chefe do Departamento de Orgamento e Economia;
IV —Chefe Departamento de Tesouraria;
VvV — Assessoria da Presidéncia;

Art. 5° - Ficam criados os cargos de Provimento efetivo,
abaixo enumerados, com nomeagcéo que depende de aprovag&o prévia em concurso
publico de provas, og,kdgprovas e titulos.
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T, ) =-Motorista,
\;D” [I- Vigilante;
7 W — Zelador;
| ”:‘;A;‘;;;'t'\‘ TITULO IV

DAS DISPOSIGOES FINAIS
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Art. 6° - O quadro de cargos de provimento em comissao e
efetivo, o Plano de Cargos e Vencimentos e o Organograma Funcional do Poder
Legislativo Municipal de Paranaiguara passam a ser os definidos nos anexos |, ll e
l1l deste Projeto de Lei.

§ 1° - Os ocupantes dos cargos em comissao e efetivo
poderéao a critério da Presidéncia da Camara e em atendimento as necessidades dos
servigos e o interesse superior, serem contemplados com gratificagao de até 100%
(cem por cento) sobre o valor vencimental de cada cargo, através de ato préprio e
com estrita observancia das disponibilidades financeiras.

§ 2° - Sempre que qualquer vencimento, remuneragao, o
provento (de aposentadoria) ultrapassar o limite imposto pelo inciso XlI do Artigo 37
da Constituicao da Republica, devera ser efetivado o componente corte de teto para
sua adequacao ao ali disposto.

Art. 7° - As despesas decorrentes do presente Projeto de Lei
acorrerdo a conta da dotagao prépria do vigente or¢camento, segundo o Plano de
Classificacdo Funcional Programatico, nos termos da Lei 4.320/64 de 17/03/64 e
modifica¢des posteriores.

Art. 8° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao,
retroagindo seus efeitos a 01/06/2001, revogando as disposigdes em contrario,
principalmente a Lei n.° 721/99, de 12/03/1999, para que surta 0s seus juridicos e
legais efeitos.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de
Paranaiguara, Estado de Goias, aos) 11 dias do més de junho de 2001.

)
LA SQARES DE AQUINO

\

_ Rrefeito Municipal

" :\\
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QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E EFETIVO

ANEXO |

A- CARGOS DE ASSESSORIA QUALIFICADA

NOME QUANTITATIVO SIMBOLO
Chefe de Gabinete 01 CC-1
Chefe da Secretaria Geral 01 CC-1
Chefe do Departamento de 01 CC-1
Orgamento e Contabilidade
Chefe da Tesouraria 01 CC-2

B- CARGOS DE ASSESSORIA DA PRESIDENCIA

NOME QUANTITATIVO SIMBOLO
Assessores da Presidéncia 04 CC-3

C- QUADRO DE CARGOS EFETIVOS

NOME QUANTITATIVO SiMBOLO
Motorista 01 CC-3
Vigilante 01 CC-4
Zelador 01 CC-4
ANEXO Il

TABELA DE VENCIMENTOS DOS CARGOS

SiMBOLO ' ALORES

CC-1 a aLor

cc-2 it 1o

cc-3 ey BT 2

CC-4  ppeywiib E
?U\‘)L\Q A
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ANEXO Il
ORGANOGRAMA FUNCIONAL
PRESIDENCIA
CHEFIA DE
GABINETE
DEPARTAMENTO
SECRETARIA DE TESOURARIA
GERAL
DEPARTAMENTO DE
ORGAMENTO E
@ ECONOMIA
i MOTORISTA
ASSESSORIA DA PRESIDENCIA
VIGILANTE
ZELADOR
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