CAMARA MUNICIPAL DE CANARANA
ESTADO DE MATO GROSSO

cidmal PAL
DE CANARANA-MT

PROJETO DE RESOLUQAO N° 07/2020
De 15 de outubro de 2020

INSTITUI O PROCESSO LEGISLATIVO
ELETRONICO E REGULAMENTA O USO
DAS FERRAMENTAS TECNOLOGICAS NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE
CANARANA - MT.

Os Vereadores da Camara Municipal de Canarana/MT no uso de suas atribuigbes
conferidas pelo Art.197, do Regimento Interno, faz saber que a Camara Municipal de

Canarana aprovou e ela promulga a seguinte, RESOLUGAO:

Art 1°. Torna-se obrigatério no dmbito da Camara Municipal de Canarana o uso das
seguintes ferramentas tecnologicas:

| — Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL: sistema desenvolvido e mantido
pelo Programa Interlegis. Permite a automacao completa do Processo Legislativo;

Il — Portal Modelo: plataforma desenvolvida e mantida pelo Programa Interlegis. Possibilita
a gestao e publicagao de conteldos na internet;

Il — E-mail institucional: consiste em uma conta de correio eletrénico exclusivamente de

cunho institucional, com a extensdo “@canarana.mt.leg.br’;

Paragrafo Unico - Programa Interlegis: Programa executado pelo Instituto Legislativo
Brasileiro (ILB). Objetiva fortalecer o Poder Legislativo brasileiro por meio do estimulo &
modernizacdo, integracdo e cooperagdo das casas legislativas nas esferas Federal,

Estadual e Municipal. Para isso disponibiliza, de forma gratuita, os Produtos: SAPL, Portal

Modelo, dentre outros. 7

Art 2°. A Camara Municipal de Canarana maniera convénio permanente com o Programa

Interlegis de forma a obter gratuitamente os produtos: Sistema de Apoio ao Processo
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Legislativo — SAPL e Portal Modelo, sem prejuizo da aquisicdo de novos produtos
disponiveis.

Paragrafo tnico. A coordenagao e administragéo dos trabalhos da equipe, que envolvem a
implementacéo, alimentagdo e rotina de todos os produtos ofertados pelo Programa
Interlegis cabera ao Presidente da Camara.

CAPITULO |
DO SISTEMA DE APOIO AO PROCESSO LEGISLATIVO - SAPL

Art. 3°. O Processo Legislativo na Camara Municipal de Canarana dar-se-a exclusivamente
por meio do Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL.

Paragrafo Unico: tera a Secretaria Legislativa o prazo de trés meses para adequar a

tramitagdo integral pelo SAPL, e por consequente a extingdo da autuagao fisica das
proposigdes.

Art. 4°. Sao responsaveis pelo funcionamento do SAPL:
| — Programa Interlegis;

Il — Secretaria Legislativa;

Art. 5°. Compete ao Programa Interlegis:

| — hospedagem, manutengao e desenvolvimento das versdes do Sistema;
Il — atualizagbes e migracdes do SAPL,;

Il — solugdes dos erros reportados pela contato técnico;

IV — realizagdo de cursos, palestras e oficinas aos usuarios do SAPL.

Art. 6° - Compete a Secretaria Legislativa com auxilio do contato técnico: ( {;/f(fﬂ_,/ )
| — administragéo e configuragdo do SAPL, em especial:

a) parametrizagao do Sistema;
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b) criagéo, exclusio e definicbes dos perfis de usuarios;

c) elaboragdo do fluxograma do Processo Legislativo, definindo a rotina a ser seguida
pelos parlamentares e servidores;

Il — treinamento com os usuarios do SAPL,;

Il — reporta ao contato técnico o erro para abrir o respectivo chamado;

IV — manuteng&o dos contetdos nos modulos:

a) Mesa Diretora;

b) Comissodes;

c) Parlamentares;

d) Documentos Administrativos;

e) Sessdo Plenaria, no menu de opgdes: Mesa, Presenca, Oradores do Expediente,
Presenca na Ordem do Dia, Explicagdes Pessoais e Ata;

f) Normas Juridicas;

g) Tabelas Auxiliares;

V — intercambio com o Grupo Interlegis de Tecnologia (GITEC);

VI — ao contato técnico compete a comunicagao de erros ao suporte técnico do Interlegis.
VIl — receber as proposi¢des protocoladas no SAPL;

VIIl — langar contetdos e manter atualizados os seguintes médulos do SAPL:

a) Protocolo Geral,

b) Recebimento de Proposigées;

c) Pauta da Sessao;

d) Matérias Legislativas;

e) Tramitagéo em lote;

f) Acessorio em lote;

g) Sessao Plenaria, no menu de opgdes: Expedientes, Matérias do Expediente, Ordem do
Dia e Anexos; f/
IX — realizar a tramitagdo completa de todas as matérias legislativas; L/%//‘{/t =

X — auxiliar o vereador na elaboracéo da proposigéo a ser langada no Sistema;
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Art. 7°. O acesso ao SAPL sera feito através do endereco eletrénico fornecido pelo
Programa Interlegis.

Art. 8°. O contato técnico criara os perfis de usuarios e fornecera a senha inicial de acesso

ao Sistema de Apoio ao Processo Legislativo.

§ 1° O acesso concedido ao SAPL é de uso pessoal, intransferivel e de conhecimento
exclusivo do usuario, sendo de sua inteira responsabilidade todo e qualquer prejuizo
causado pelo fornecimento de sua senha pessoal a terceiros, independente do motivo.

§ 2° A senha inicial devera ser alterada pelo usuario no momento do primeiro acesso ao

Sistema, sob pena de responsabilidade.

§ 3° As senhas de acesso as Comissdes Permanentes serao de uso exclusivo dos

Presidentes.

Art. 9°. A tramitacéo legislativa das proposigoes pelo SAPL seguira as etapas:
a) protocolo da proposigdo com assinatura digital;

b) cadastro das proposigdes no Sistema;

¢) tramitagédo da proposi¢ao no SAPL;

d) incluséo das matérias no médulo Sesséo Plenaria;

e) lancar as votagbes das matérias no SAPL;

f) registrar a tramitagdo completa das matérias;

g) votado a proposi¢éo, se aprovada, seguird para o médulo norma juridica.

§ 1°. Compete a Secretaria Legislativa todo o suporte e execugéo dos atos no sistema, bem

como a confeccdo da Pauta da Sess@o e o seu envio aos e-mails institucionais dos

vereadores. A7 )

(F
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§ 2°. As proposicoes deverao ser assinadas digitalmente, devendo cada vereador ter a sua
assinatura digital, em razdo do prazo de validade, cada Edil devera obter o certificado digital

a suas expensas.

CAPITULO I
DO PORTAL MODELO

Art. 10. O Portal Modelo & o meio oficial de publicagdo dos documentos institucionais da

Camara Municipal de Canarana.

Art. 11. Sao responsaveis pelo funcionamento do Portal Modelo:
| — Programa Interlegis;

Il — Analista de Comunicagao Social,

Art. 12. Compete ao Programa Interlegis:

| — hospedagem, manutengao e desenvolvimento das versodes do Portal;
Il — atualizagbes e migragdes do Portal;

Il — solucdes dos erros reportados pelo contato técnico da Camara;

IV — realizacao de cursos, palestras e oficinas ao administrador do Portal.

Art. 13. Compete ao Analista de Comunicagao Social:
| — administragdo e configuragéo do Portal Modelo;
Il — inser¢do de contelidos repassados pelos setores da Camara;

Il — publicagdo dos atos administrativos.

Art. 14. Compete ao analista em comunicagao social a atualizacdo constante das
informagdes disponiveis no “Portal da Transparéncia”.
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Paragrafo tnico. As informagdes contabeis exigidas pela Lei de Acesso a Informacao séo
inseridas pela Contabilidade no Sistema automatizado, o qual é, integrado ao Portal da

Transparéncia.
Art. 15. O acesso ao Portal sera feito pelo enderego eletronico oficial da Camara Municipal.

CAPITULO il
DO E-MAIL INSTITUCIONAL

Art. 16. O e-mail institucional sera utilizado como forma oficial de comunicagéo interna da

Camara Municipal de Canarana.

Art. 17. Sao considerados e-mails institucionais todos aqueles que apresentarem o dominio

oficial adotado pela Camara.

Art. 18. A tramitacdo interna dos documentos administrativos sera feita pelos e-mails

institucionais dos parlamentares e servidores da Camara.

§ 1° Os e-mails devem ser configurados de forma a registrar a confirmagdo do

recebimento.

§ 2° Para efeito de protocolo serad considerada a data e horario de envio ao destinatario,

constante no corpo da mensagem.

Art. 19. Ao contato técnico compete a administragéo dos e-mails.

§ 1° A inclusao, excluséo, alteracéo de senhas e configuragdes em geral serao realizadas

pelo contato técnico mediante requerimentos dos parlamentares e servidores. /// .
, -'v‘t b

-
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§ 2° 0 uso do e-mail é exclusivo para as fungdes institucionais, sob pena de

responsabilidade.

Art. 20. Os e-mails seguirdo a sintaxe:
| — nomedoparlamentar@dominiooficial
Il - nomedoservidor@dominiooficial

Il — setor@dominiooficial

Paragrafo unico. Com a saida do servidor ou vereador devera o e-mail ser apagado do

sistema, podendo ser entregue, se solicitado, o arquivo de backup.

Art. 21. Qualquer irregularidade, falha no sistema, ou uso indevido do e-mail, devem ser

imediatamente comunicados ao contato técnico.

Art. 22. A forma e estrutura dos e-mails sao flexiveis, porém deve-se evitar o uso de
linguagem incompativel com uma comunicagao oficial.

Art. 23. Os e-mails seréo redigidos com clareza e atender&o aos seguintes critérios:
| — No campo assunto deverdo constar:

a) tipo do documento;

b) numero de ordem;

C) ano;

d) resumo do documento;

Il — O corpo da mensagem contera:

a) identificacdo do responsavel pelo envio do documento:

b) informagdes que facilitem a identificagio dos arquivos anexados:
Il — Os documentos anexados deverdo ser disponibilizados no formato “Portable
Document Format (PDF)”;

~7

A

Av. Rio Grande do Sul, n® 217 - predio - Canarana, MT - CEP: 78640-000 - Tel.: +55 66 3478-1280 / 3478-1428 / 3478-3319
E-mail: adm@canarana.mt.leg.br | www.canarana.mt.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE CANARANA
ESTADO DE MATO GROSSO

CAMARA MUMICIPAL
DE CANARANA-MT

Paragrafo Unico. Devera ser usado o gerenciador de e-mail Microsoft OutLook com a
configuragdo POP, para baixar os arquivos do servidor e salvar nos equipamentos de

acesso por usuario.

CAPITULO IV
DAS REFORMAS PONTUAIS PARA ADEQUAGCAO DO REGIMENTO INTERNO A
MODERNIZAGAO TECNOLOGICA DO PROCESSO LEGISLATIVO DIGITAL

Art. 24. O titulo da segao lIl, do capitulo I, do titulo V, passa a ser: “DA PUBLICIDADE AOS
TRABALHOS DO LEGISLATIVO”

Art. 25. O Art. 142 e §§, da Resolugéo 183/12 — Regimento Interno da Camara, passara a

vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 142 — Sera dada ampla publicidade aos atos administrativos, proposigoes e
as sessdes da Camara, a pauta e o resumo dos trabalhos seréo disponibilizados
no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL e no sitio eletrénico oficial

Camara Municipal de Canarana.

§ 1° - O Poder Legislativo publicara seus atos no Diario Oficial de Contas
disponibilizado pelo TCE/MT, no jornal eletrénico dos municios da AMN e no sitio
eletrénico da Camara Municipal em sec¢ao propria.

§ 2° — Todas as sessdes serao transmitidas ao vivo por qualquer plataforma que
garanta amplo acesso ao cidadao, bem como disponibilizadas no SAPL, sitio

eletrénico oficial, nas midias sociais € no canal do “youtube”, da Camara o audio
e video para arquivo e acesso posterior.

—- 4
A
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§ 3° - A Camara n3o fornecera audio ou video mediante solicitagéo especifica,
salvo ordem judicial, em razao do direito personalissimo, bem como por estar a

disposicéo do publico, em razao dos dispositivos anteriores”
Art. 26. Revoga-se o art. 143.
Art. 27. O art. 144 passa a vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 144 — Os trabalhos realizados em sessao serao resumidos na ata eletrénica
gerada pelo Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL e o seu contetido

ficara a disposigao conforme art. 142 e §8§.
Art. 28. Os §§1°. 2°, 3° e 4° do art. 144 passam a vigorar com a seguinte redacao:

“§1° - Ao final das sessées em que houver deliberagéo e das audiéncias publicas,
sera emitida ao final ata eletronica, assinada pelo Presidente, com o uso do

certificado digital.”

“§2° - Dispensado o arquivo fisico das atas. Sendo obrigatério sua publicacao
nos meios oficiais (§1°, art. 142 do RI) e no mural da Camara Municipal com seu

arquivamento no SAPL.”

“§3° - assinada a ata, sera disponibilizada de imediato no SAPL, para conferéncia
dos demais Vereadores, os quais terdo o prazo de 10 dias para solicitar alguma
corregao.”

“8§4° - Constara, em ata, a lista nominal de presenca e auséncia dos Vereadores
em todas as Sessdes realizadas pela Camara Municipal.” v
L~
Art. 29. Revoga-se os §§ 5°, 6°, 7°, 8° e §° do art. 144.
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Art. 30. Revoga-se o art. 145.
Art. 31. O §5° do artigo 148 do RI, passara a vigorar com a seguinte redagao:

“§ 5° - As matérias constantes do expediente da sesséo anterior, que nao forem
votadas em virtude da auséncia da ordem absoluta dos Vereadores passarao,

automaticamente, para o expediente da sessdo ordinaria seguinte.”
Art. 32. O art. 149 do RI passa a ter nova redagao:

“Art. 149 - O Expediente destinar-se-a:

| — a leitura das matérias protocoladas entre a ultima sessdo ordinaria e a
~ presente, serdo lidas na seguinte ordem:

a) Proposicdes;

b) indicagc")es;

c) Correspondéncias.

Il - a leitura, discussao e votacao do:

a) o parecer da Comissao de Constituicdo, justica e redagéo que manifestar pela

inconstitucionalidade ou ilegalidade de qualquer proposigao;

b) requerimentos;

c) mogodes;

IIl — uso da tribuna destinada ao cidadao e ao Edil:

d) tribuna livre;

e) tema livre.”
Art. 33. Revoga-se o art. 150, 151 e 152 do RI. I
’ | ' é/::’zi"/

Art. 34. O Art. 154 e seus §§ da Resolugdo 183/12 — Regimento Interno da Camara,

passa a vigorar com a seguinte redacao:

!
T , __— — i N —— " o " —— " . SR, e &

Av. Rio Grande do Sul, n® 217 - prédio - Canarana, MT - CEP: 78640-000 - Tel.: +55 66 3478-1280/3478-1428 / 3478-3319
E-mail: adm@canarana.mt.leg.br | www.canarana.mt.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE CANARANA
ESTADO DE MATO GROSSO

CAMARA MUMICIPAL
DE CANARANA-MT

“Art. 154 - O uso da palavra pelos Vereadores no Expediente obedecera a ordem
da lista de inscricao da primeira sessao da legislatura, alternando-se, sendo que
aquele que numa sess&o falar em primeiro lugar, na proéxima sessao falara em

ualtimo lugar.

§1° - O vereador sera chamado pelo 1° Secretario, por duas vezes, nao se
apresentando perdera a oportunidade.

§ 2° - O prazo para o orador usar a tribuna seré de dez minutos, prorrogaveis por

mais dois, ndo podendo ser aparteado pelos demais Vereadores.

§ 3° - E vedada a cess&o ou a reserva do tempo para orador que ocupar a tribuna,

nesta fase da sesséao.
§4° - revogado”

Art. 35. O Art. 160 da Resolucao 183/12 — Regimento Interno da Camara, passando a
vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 160 — O Presidente anunciara o item da pauta que se tenha de discutir e
votar.

Paragrafo Unico — revogado.”

Art. 36. O Art. 163 e §§ da Resolugao 183/12 — Regimento Interno da Camara, passando
a vigorar com a seguinte redacao: "

1A
e i .
7
/L
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“Art. 163 — Explicacao Pessoal é a fase destinada a manifestagéo dos
Vereadores quando forem mencionados, ainda que indiretamente, durante a
sSessao.

§ 1° - tera o edil cinco minutos para a Explicagao Pessoal.
§ 2° - obedecera a ordem de oradores do tema livre.
§ 3°- O Orador n&o podera desviar-se da finalidade da Explicagéo Pessoal,

nem ser aparteado. Em caso de infragdo, o Orador sera advertido pelo

Presidente, e, na reincidéncia, tera a palavra cassada.

§ 4° - A sessao nao podera ser prorrogada para o uso da palavra em
Explicagéo Pessoal.

§ 5°-revoga.”

Art. 37. O Art. 169, 170 e paragrafo Unico da Resolugéao 183/12 — Regimento Interno da
Camara serao revogados.

Art. 38. O Art. 172 da Resolugao 183/12 — Regimento Interno da Camara, passando a
vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 172 - Proposigao é toda matéria sujeita a tramitagéo nos termos deste
regimento.”

Art. 39. O Art. 173 da Resolugao 183/12 — Regimento Interno da Camara, passando a
vigorar com a seguinte redagéao:

a7
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“Art. 173 — A apresentacéo das proposi¢des se da pelo protocolo no Sistema de
Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, até 72 horas antes do inicio da sesséo.

§ 1°. — A proposi¢do proposta pelo executivo e seus anexos, deverdo ser
assinados digitaimente. Ausente a assinatura digital a secretaria certificara o

prazo de 15 dias para sanar o vicio.

§ 2° - Protocolada a proposicao sera encaminhada cépia ao plenario para leitura

da proposigao no expediente, nos termos do inciso |, do art. 149.

§ 3° Abrira vista ao juridico para elaborar parecer prévio de recebimento da
proposigéo, nos termos do art. 174.”

Art. 40. O Art. 174 da Resolugao 183/12 - Regimento Interno da Camara, passara a
vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 174 — A procuradoria providenciara, em cinco dias Uteis, a andlise de
juridicidade das proposigdes recebidas pelo legislativo devendo apontar sobre:

| — Constitucionalidade;

Il — Regimentalidade;

[Il = Juridicidade em sentido estrito:

a — presenca dos atributos legais:

b — legalidade;

¢ — conformidade aos principios juridicos;

d — técnica legislativa,

e — demais aspectos que julgar importante.

IV — se a proposi¢éo estd em acordo com a Lei Complementar N° 95, De 26 De
Fevereiro De 1998;

b=r
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V — que, fazendo mengéo & clausula de contratos ou de convénios, ndo os
transcreva por extenso;

V| — se ausente a justificativa da proposi¢ao;

VIl — cuja matéria objeto da proposi¢ao ja tenha sido deliberada, salvo se
transcorrido o prazo regimento para reapresentagao;

VIII — se ha vicio de iniciativa;

IX — ausente as assinaturas necessarias para proposigao;”

Art. 41. O paragrafo unico do Art. 174 da Resolugéo 183/12 — Regimento Interno da

Camara, passara a vigorar com a seguinte redagao:

“Paragrafo Unico — Apontado quaisquer vicios dos incisos do art. 174, o
Presidente da Camara determinara ao autor da proposigéo que a emende em

15 dias Gteis, sob pena de arquivamento, quando de sua inércia. ”

Art. 42. O Art. 176 e §§ da Resolugao 183/12 - Regimento Interno da Camara, passara a

vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 176 — A retirada de proposigées, em curso na Camara, € permitida:

1) a requerimento do autor;

I) quando_de autoria de Comissdo, pelo requerimento da maioria de seus
membros;

ll) quando de autoria da Mesa, mediante o requerimento da maioria de seus
membros;

IV) quando de autoria do Prefeito, por requerimento subscrito pelo Chefe do
Executivo; '

V) quando de autoria bopular, .médiante. requerimento de dois tergos dos
signatarios. : .

§ 1° - O pedido de retirada de proposi¢do sera protocolado no SAPL e

encaminhado para deliberagéo. e

-
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§ 2° - Caso em que a proposi¢do nao esteja incluida na Ordem do Dia, cabera
apenas ao  Presidente determinar (6] seu arquivamento.
§ 3° - Se a matéria ja estiver incluida na Ordem do Dia, cabera ao Plenario a
decisdo sobre o pedido.

§ 4°- As assinaturas de apoio a uma proposi¢ao, quando constituirem “quorum”

para sua apresentacao, nao poderao ser retiradas apés o protocolo.”

Art. 43. O Art. 177 da Resolugdo 183/12 — Regimento Interno da Camara, passara a

vigorar com a seguinte redacao:

‘Art. 177 - Qualquer Edil podera requerer ao Presidente da Camara o

arquivamento das proposicées em tramitacao.

Art. 44. Revoga-se o § unico do Art. 177 da Resolugéo 183/12 — Regimento Interno da
Cémara.

Art. 45. O Art. 178 da Resolugéo 183/12 — Regimento Interno da Camara, passara a
vigorar com a seguinte redagéo:

“‘Art. 178 — Qualquer Edil podera requerer ao Presidente da Camara o
desarquivamento das proposigées arquivadas para o reinicio de sua tramitagao,

sendo o prazo de 10 dias Uteis para apresentar recurso ao Plenério no caso de
indeferimento. ” '

Art. 46. O Art. 214 da Resolugao 183/12 -- Regimento Interno da Camara, passara a
vigorar com a seguinte redagéo; o

"Art.-214 — As indicagbes serdo enumeradas e lidas durante o Expediente e |

encaminhadas de imediato a quem de direito.” —77 J .
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Art. 47. O paragrafo Unico do art. 214 da Resolugao 183/12 — Regimento Interno da

Camara, sera revogado.

Art. 48. O titulo do Capitulo Il, do TITULO IX passa a ser: DO ARQUIVO DA
SECRETARIA LEGISLATIVA.

Art. 44. O Art. 271 da Resolugao 183/12 -- Regimento Interno da Camara, passara a

vigorar com a seguinte redacéo:

“Art. 271 — A Secretaria Legislativa arquivara, preferencialmente, seus trabalhos
em meio digital e com o uso do SAPL, reservando pasta arquivo para os

documentos:

| — termos de compromisso e posse do Prefeito, Vice-Prefeito e Vereadores;
Il — termos de posse da Mesa;

lIl — declaragéo de bens:

IV- revogado;

V - revogado;

§ 1° - revogado.

§ 2° - revogado.

Sala de Sessées, 15 de outubro de 2020.

= /\
Gilmar rfﬁr{; ade Almelda .
Presidente ,

T

Emmanuel Luis Magni '
1° Secretario : ' 2° Secretario
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