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(Autoria: Vereadores Rafael de Jesus ventura e Marcos Antonio Rodrigues)

SUMULA: DISPOE SOBRE A INSTITUICAO DO
PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP) NO
AMBITO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL,
INCLUINDO A CAMARA MUNICIPAL, E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS.

WEVERTON WILLIAN VIZENTIN, Prefeito Municipal de Campo do Tenente,

Estado do Parana, faz saber a todos 0s habitantes do Municipio, que a CAmara Municipal

aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

ao (POP) no ambito da

Art. 1°. Fica instituldo o Procedimento Operacional Padr
visando padronizar,

administracao publica municipal, incluindo a Camara Municipal,
antir a eficiéncia na execugdo das atividades desempenhadas pelos

organizar e gar
publicos.

servidores

Art. 2° O POP tem por objetivos:
| - Estabelecer diretrizes para a execugdo das atividades administrativas e operacionais;

Il - Garantir a uniformidade e a seguranga na prestagao dos servigos publicos;
11l - Minimizar erros e desperdicios;

IV - Facilitar o treinamento e a capacitagao dos servidores;
V - Assegurar a transparéncia e o conlrole sobre os processos administrativos.

Art. 3° A elaboragao e revisdo dos POPs ser@o de responsabilidade de cada érgao

municipal e da Camara Municipal, sob a supervisao dw,&&el@?ﬁ scht OICIQF
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| - Objetivo do procedimento;
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Il - Etapas detalhadas do processo;

IV - Recursos necessanos;

V - Critérios de verificagao e controle.

Art. 4° Os POPs deverao ser revisados periodicamente e sempre que houver aiteragdo

significativa nos processos administrativos e operacionais.

Art. 5° Os servidores publicos municipais e os servidores da Camara Municipal terao
acesso irrestrito aos POPs referentes as suas respectivas fungdes, e sua observagao sera

obrigatéria no exercicio das atividades.
Art6° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 7° Revogam-se as disposigdes em contrario
Sala das Sessdes, em 02 de abril de 2025.
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JUSTIFICATIVA

A presente proposigdo tem como cbjetivo padronizar e aprimorar 0s processos
administrativos da Prefeitura e da Camara Municipal, garantindo maior eficiéncia,

transparéncia e seguranga na execugao dos servigos publicos.
A implementagdo do Procedimento Operacional Padrao (POP) permitira a

uniformizacao das atividades, a redugao de falhas e a melhoria do atendimento a
populagdo. Ademais, a inclusao da Camara Municipal garante que o legislativo tambem
siga padroes administrativos claros e eficientes, contribuindo para a boa gestao dos

recursos publicos.

Campo do Tenente, 02 de abril de 2025.
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