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PROJETO DE IEI Ne 95/61

——————— - ——— - —

Documento n2 1 £896/61

Artigo 12 -« Fica, por forga da presente Lei, extinta a Guarda Mu-
nicipal de Tr2nsito, eriada pela Lei ne 52, de 18 de novembro de
1948.
Artigo 22 - Os cargos da Guarda Munieipal de Transito, ora extine
ta, continuam a figurar no Quadro de Funcionérioa Municipaia,'qg
frendo, entretanto, as transformagoes seguintess

I -~ O Inspetor da Guarda Municipal de Transito padrao "“IM
passa a Chefe da Secg@o de Expediente padrao MM,

II - Os quatro (4) Fiscals da Guarda Municipal de Transito
padrado "B" passam a Continuo padrao "B",

III - Dos trés (3) Guardas de Tr3nsito padrio "A", criados =
pela Lei n® 271, de 29 de dezembro de 1 952, dois (2) possam a -
a Cont{nuos pedrZo "A", extinguindo-se um (1), que se acha vago.
Artigo 32 - Ficam criadas, na Diretoria de Expediente e Pessoal,
de que trata o artigo 62 da Lei ne 541, de 30 de maio de 1 958,c8
seguintes orgaos~

I - Seccéo de Expediente.
II - Seccéo de Protocolo.
III - geccd@o de Pessoal e Arquivo.

Artigo 4 - Compete & Secqao de Expedientes |
: aeh elaboragaoch sang@o e da promulgaqao dos Projetos de
Lei, votados pela: Cimara 8stes e assinados aguzlas pelo Prefelto,
b - 0 veto, total ou parcial, de Projetos de Lei, determi.
nado pelo Prefeito, com base em razoes apresentadas pela Direfgria
a que estiver afeta a matéria de que tatarem.
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¢ - A lavratura de Fortarias, Editais, Certidnes e Ateste -
das fornecidos pela Prefeitura.

d - A elaboragdo ¢e toda a correspondéncia oficial, Froje -
tos de Lei, contratos e térmos de compromisso.

e - O registro de Leis, Fortarias, Editais, Certiddes, Ates
tados, correspondéncia e todos os papéis oficialise

Ar$igo 52 -~ Compete a Secca@o de Frotocolos

procescamento de papéis. ,
organizacio e o registro de Frocessos.
distribuic@o e remesca de Processos,
desentranhamento e a restituig@o de documentos.
publicac@o e registro de despachos.

servico geral de protoeolo.
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Artigo 62 -~ Compete a Seccao & Pessoal e Arquivos

a - 0 controle do "ponto mecanico" dos funeionarios do Qug
do e dos extranumerarios mensalistas, e a elaboracao ca relagho «
de frequéncia para efeito de pagamento.

b - 0 controle de férias de bdos os servidores.

¢ - A informagdo cobre o mérito de licengas em gerdl.

ﬂ d - A apuragdo de tempo de servigo para promogao, vantagens,

licencas, adicionais e aposentadoria.

e - A ficscalizagdo da concessdo Ge salario-familia.

f - A anotagao de guias médidas,

v g - 0 fichario individual de frequenciae

h - O contrdle de contratos ce servigo de pessoal.

i - 0 fichario de inativos e pensionistase

j - O registro do pessoal diarista, com O controle de ¥pon
to", de catde e de antecedentes.

k « A informagdo, quanto ao mérito, para admissdo, exonerg
glo, licengas, férias, faltas etc.

1 - As informagdes e buscas para certiddese

m - O arquivamento, a guarda e O catélogo de todos 08 dQ =
cumentos pertencentes a Prefeitura.

n - A encadernagéo de documentoss

. Parégrafo unlco - Ser@o centraliza os na Secga@n & Pecssnal e Arqui
vo todos os servicos gue lhe s@o inerentes e que estan sendo fel-
tos em outros setores, bem assim serao lotados nela os funcionazi
0s que vem executando tais servigos.
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Artigo 72 - Os cargos de Encarregado do Protocolo padrzo "G", crig
do pela Lei ne 218, de 13 de dezembro de 1 951, e de Arquivista pa
drao "G", criado pelo Decreto-lei ne 199, de 15 de julho de 1 94T,
passamy respectivamente, a Chefe de Secg@o do Protocslo padrao 'N®
e Chefe de Secgao do Pessoal e Arquivo padrao "M",

Artigo 82 - As Gespesas com a execucdo da presente Lei correrio -
por conta das verbas préprias do Orgamento, suplementadas, oporty
namente, se necessario.

Artigo « 92 - Esta Lei entrara em vgor na data de sua publicagao,
revogadas as disposigaes em contrario.

Sala das SessBes, em 10 de outubro de 1 961

a) Orlando Intrieri

PREFE ITO MUNICIPAL
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